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ABBYY FineReader’t satin aldiiniz i¢in tesekkiir ederiz!

Elektronik belgeler giderek yaygin hale gelmektedir. Ancak is sozlesmeleri, kitaplar ve dergiler hala matbu olarak bastimakta ve
milyonlarca insan matbu belgeleri elektronik bigimlere doniistiirmek icin ABBYY FineReader’ kullanmaktadir.

ABBYY FineReader basili bilgiler tizerinde tam denetim saglayarak size buyik olanaklar saglamaktadir: herhangi bir basili metni veya
PDF dosyasint hizlt bir sekilde diizenlenebilir bir bicime donistiirebilir ve icerigini yeniden kullanabilirsiniz.

ABBYY FineReader size asagidaki konularda yardimet olacaktir:

. cesitli kaynaklardan bilgi toplama ve bir rapor olusturma.
° kagit dosyast veya fakst diizenleme

. yaymnlanmak iizere bir makale, tez veya sunum yazma

o Web'de gazete ve kitap parcalart yaymlama

° bir PDF dosyasindan metin ¢tkartma ve degisiklik yapma

ABBYY FineReader'in kullanimi ¢ok kolaydir. Optik karakter tanima konusunda yeni olsaniz bile, sonuglart birka¢ dakika icinde
alirsiniz. Ve bir OCR profesyoneliyseniz, blitiin OCR ayarlart ve parametreleri iizerinde tam denetime sahip olabilirsiniz. Bu Kullanim
Kilavuzu size ABBYY FineReader'in ¢zellikleri ve komutlarmni tanutir ve bilgisayariniza “okumayr” 6gretmenize yardimet olur.

OCR’ye hos geldiniz!
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ABBYY FineReader 8.0 icinde neler yeni?

Onceki siiriimle kiyaslandiginda, ABBYY FineReader 8.0 taranmis belgelerle, PDF dosyalart ile ve fakslarla ¢alisirken verimliliginizi
arttiracak ¢ok sayida gelisme ve yeni 6zellik sunmaktadir.

Bu stirim dijital fotograf makineleri ile elde edilen belgeleri gelismis bir sekilde okumanizy, diistik ¢dztintrlikli faks ve kagit Gizerindeki
dokiimanlarin daha dogru bir sekilde taninmasiny, belge yerlesimlerinin daha iyi bir sekilde ele alinmasini saglayan ve PDF belgeleri i¢in
gelismis giivenlik dzellikleri sunan akill teknolojik gelisimler icerir. Zamanlanmus islemler, ekran gdriintiilerinin taninmast ve
tekrarlanan belge islemlerini gerceklestiren otomasyon yoneticisi gibi yeni Ozellikler eklenerek verimliliginizin artmast saglanmakeadir.
Ana tiriin yenilikleri ve yeni dzellikler konusunda ayrintilt bilgiler asagida verilmistir. Sadece ABBYY FineReader 8.0 Corporate
Edition'da bulunan ¢zellikler uygun olarak isaretlenmistir.

Disiuk ¢cozanurlukli belgeler ve fakslar icin yliizde 30'a kadar dogruluk artisi

ABBYY FineReader yuksek kaliteli belgelerde genellikle son derece iyi sonuglar elde ederken, halen beklentilerden daha diigiik sonuglar
veren belgelerle karsilagabilirsiniz. Bunlar genellikle fakslar veya OCR i¢in Onerilenden daha disiik ¢oziiniirliikte taranan bastlt
belgelerdir. ABBYY FineReader 8.0 bu tip belgeleri daha iyi isler ve ylizde 30'a kadar daha gelismis bir tanima dogrulugu saglar.

Dijital fotograf makineleri tarafindan elde edilen gériintileri isleme koymak

Hareketli iseniz ve bir tarayict mevcut degilse, belgelerin goriintlistin bir dijital fotograf makinas ile alabilir ve bunlart daha sonra
masaustl bilgisayarinizda tantyabilirsiniz. ABBYY FineReader 8.0, fotograf makinesi goriintilerinin daha iyi taninabilmesi i¢in yeni bir
uyarlanir tanima teknolojisine sahiptir.

PDF Dosyalari Icin Glivenlik Secenekleri

ABBYY FineReader uygulamasinin yeni siirimii PDF glivenlik ayarlarint destekler ve belgeye ait agma ve izin parolalarint ayarlamaniza
ve PDF dosyalart igin diger glivenlik seceneklerini belirlemenize imkan verir. RC4—tabanlt 40-bit veya 128-bit sifrelemeyi ya da yeni
AES (Gelismis Sifreleme Standardr)—tabanli128-bit sifrelemeyi secebilirsiniz.

Etiketli PDF dosyalari olusturmak
Etiketli PDF dosyalarint ABBYY FineReader 8.0 i¢inde kaydetmek, avug ici aygitlar gibi smurlt ekran boyutuna sahip cihazlarda PDF
dosyalarinin okunabilmesini olanakli kilar.

Otomasyon Yoneticisi

Bu yeni 6zellik tekrarlanan belge islemlerini daha hizli yapabilme imkant sunar. Bu islemleri tek bir digme tiklamast ile cagrilabilecek
ardil islem kiimeleri seklinde gruplandirir. Cesitli Onceden tanimlanmis otomatik iglemler kullanilabildigi gibi, ayni zamanda kendi 6zel
otomatik gorevlerinizi olugturarak meslektaslarinizla bunlart paylasmaniz da miimkindir.

Koprileri kullanabilme
Yeni striim Web sitesi ve e-posta adresi baglantst gibi kopriileri destekler ve ¢ikis belgelerinde bunlart yeniden yapilandirir. Ayni
zamanda taninan belgeler icine yeni kopriler de ekleyebilirsiniz.

Hizl tanima modu

ABBYY FineReader 8.0 ile yeni hizli tanima modunu kullanarak belgeleri 2-2.5 kat daha hizlt tantyabilmeniz miimkiindiir. Bu mod basit
yerlesimlere sahip ve baski ve tarama kalitesi yliksek olan belgeler i¢in Onerilir. Daha karmagik belgeler icin, dogru mod tercih
edilmelidir. Ancak, hizli modda elde edilen tanima dogrulugu bir¢ok durum icin yeterli olacaktir (Ornegin basili belgeleri arama
yapilabilir PDF belgelerine dontstlrtirken.

Microsoft Reader e-kitap (LIT) biciminde kaydetme
Simdi tanima sonuglarini Micsoroft Reader LIT e-kitap bi¢ciminde kaydedebilirsiniz. Bu tiirde belgeler avugici cihazlarinda ve PDAlarda
okunabilir.

Belgeyle ilgili 6zellikleri tanimlamak

ABBYY FineReader 8.0 Baslik, Yazar, Konu ve Anahtar Kelimeler gibi ¢zellikleri tanimlamaniza ve bu verileri PDF, DOC/RTFXLS,
HTML, Word XML ve LIT dosya bigimlerine kaydetmenize imkan verir. Bu 6zellikler isletim sistemi tarafindan ve indeksleme ve arama
amaclt diger yazilimlar tarafindan kullanilabilir.

Genisletilmis dil ve so6zliik destegi

Toplam desteklenen dil sayisi 179'e ulagmustir. S6zlik destegi ve yazim denetimi islevleri 36 dilde kullanilabilir.

Ingilizce ve Almanca dilleri i¢in hukuki ve medikal sézlikler simdi ana Almanca ve Ingilizce sozliklere dahil edilmistir— Ozel metinlerle
calisirken artik ¢zel tanima dilleri segmeye gerek yoktur.
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Cok sayfali PDF ve TIFF Dosyalarint Acma
Belgenin tamaminin doniistirilmesini istemiyorsaniz, ABBYY FineReader 8.0 icinde ¢ok sayfal: PDF veya TIFF belgenizin sadece
sectiginiz sayfalarint acabilirsiniz.

ABBYY Screenshot Reader

(ABBYY FineReader 8.0 Professional Edition uygulamasinda kayit sonrasinda kullanilabilir, ABBYY FineReader 8.0 Corporate Edition
strimiinde ise varsayilan olarak mevcuttur)

Bu basit ve kolay kullanilan uygulama ekranmn bir kismini yakalayarak, bu gdriintiideki metni tanimaniza imkan verir. Uygulama,
yakalanan ekran alanlarint bir dosyaya veya panoya kopyalamanizi saglar.

ABBYY Hot Folder & Scheduling

(Sadece ABBYY FineReader 8.0 Corporate Edition i¢inde mevcuttur)

Gelen goruntller icin klasorleri otomatik olarak tarayabilme ve bu goriintileri isleme 6zelligi ABBYY FineReader'in yeni siirimiinde
daha da gelistirilmistir. Islemleri zamanlama 6zelligi eklenerek, bilgisayarmizin belge déniistiirme islemlerini normal etkinliklerle
mesgul olmadids sirada (6rnedin geceleri) yapmast imkani saglanmustir.



ABBYY FineReader 8.0 Kullanici Kilavuzu
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ABBYY FineReader’'i Yiiklemek ve Baslatmak

Bu bolim ABBYY FineReader yiikleme yordamlart ile sistem gereksinimler, is istasyonu ve ag yiiklemeleri gibi ilintili konular
hakkindadir.

ABBYY FineReader'mn kurulumunu 6zel bir yiikleme programi yapar. Mutlaka, yazilim paketinizle birlikte verilen CD-ROM’u kullanin.

Yazilim ve Donanim Gereksinimleri
ABBYY FineReader’1 calistirmak icin gerekenler:

L. Bilgisayar: Intel” Pentium®/Celeron®/Xeon™, AMD K6/Athlon™ /Duron™/Sempron™ veya uyumlu islemci. Islemci
500MHz veya daha yiiksek hizlt olmalidir.
2. Microsoft® Windows® Server 2003, Microsoft” Windows® XP, Microsoft® Windows® 2000 (yerellestirilmis

arabirimle calismak icin, ilgili dil destegi gerekmektedir).

128 MB, ayrica herbir ilave islemci icin 16 MB’lik RAM (¢ok—islemcili sistem oldugu takdirde).

Tipik program kurulumu i¢in 250 MB'lik bos disk yeri, Programin ¢alistiriimast i¢in 100 MB'lik bos disk yeri.
%100 TWAIN-uyumlu tarayicy, dijital kamera veya faks modem.

Goriintii kartt ve goriintli birimi (en az ¢dziiniirliik 800x600).

Klavye, fare ya da baska isaretleme aygiti.

N oW o

ABBYY FineReader’in Yiiklenmesi

Yiikleme programi ABBYY FineReader kurulumu boyunca sizi ydnlendirecektir. ABBYY FineReaderr yiiklemeden dnce buttn diger
uygulamalart kapatin.

ABBYY FineReader’t yiiklemek igin:

1. CD-ROM'u, CD-ROM stirticiistine yerlestirin. Yiikleme programt otomatik olarak baslayacaktir.
2. Yiikleme programi talimatlarmni takip edin.
Eger ylikleme programi otomatik olarak baglamaz ise:
L. Gorev Cubugu'ndaki Baslat diigmesini tiklayin ve Ayarlar/Denetim Masast 63esini secin.
2. Program Ekle/Kaldir simgesini cift—tiklayin.
3. Yiikleme/Kaldirma sekmesini se¢in ve Yiikle diigmesini tiklayin,
4. Yiikleme programi talimatlarmni takip edin.

Yiikleme secenekleri
Ytikleme strasinda, agagidaki iki yiikleme seceneginden birini se¢meniz istenecektir:

° Tipik (6nerilen) — taninan diller de dahil olmak tizere biitiin bilesenler yiiklenir. (yikleme sirasinda bir tek
arabirim dili secilir).

° Ozel yiikleme - herhangi bir sayida program bilesenleri yiiklenebilir (tim mevcut tanman diller dahil olmak
uzere).

Eger bir hata mesaj1 gorintilenirse, litfen yardim i¢in Readme.htm dosyasint okuyunuz. (ABBYY FineReader CD-ROM’una bakiniz)
Not: Eger ABBYY FineReader’in daha dnce yiklenmis stirimiinden kullanict sozliiklerini ve kaliplarint kullanmak isterseniz, yeni siriim
yiklenmeden dnce onu kaldirmayin. Bitiin mevcut kullanict kaliplari ve sozliikleri sonraki siiriimde kullanima hazir olacaktr.

ABBYY FineReader’in Baslatiimasi
ABBYY FineReader’t caligtirmak icin:

° Baslat/Programlar mentsiinden ABBYY FineReader 8.0 Professional Edition (Corporate Edition) ¢gesini secin.
. Click n the Microsoft Word toolbar.

° In Windows Explorer, right—click the file you wish to open. In the local menu, select the Open with ABBYY
FineReader command.

Not: ABBYY FineReaderr calistirmadan 6nce tarayicinizin bilgisayariniza bagly, fise takilt ve agik oldugundan emin olun. Tarayicinizin
kurulumu hentiz yapilmad ise, litfen nasil kuruldugunu 6grenmek icin tarayiciniz ile birlikte verilen kullanici el kitabina bakiniz.
Eger bir tarayiciniz yoksa, ABBYY FineReader’t kullanarak goriintli dosyalarini tantyabilirsiniz (ABBYY FineReader/Demo
klasortiindeki 6rnek dosyalara bakiniz).

Ag Sunucu'ya ve Ag Is istasyonu’na Kurulum yapma

(Yalnizca Sistem Yoneticileri icindir)

ABBYY FineReader 8.0 Corporate Edition'in bir ag sunucusu tizerinde kurulumu yalnizca sistem yoneticileri tarafindan yapitimalidir.
Kurulum iki asamadan olusur: Birincisi, program sunucu tizerinde kurulur. Program sunucudan is istasyonlart iizerine 5 yéntemden biri
kullanilarak ytklenebilir:

° Active Directory kullanarak

° Microsoft Systems Management Server't kullanarak (SMS)
o Task Scheduler kullanarak

. komut satirindan

° etkilesimli kipte, manuel olarak

ABBYY FineReader 8.0 Corporate Edition'in sunucu iizerine kurmak icin:
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1. CD-ROM'y, CD-ROM stirtictistine yerlestirin.

2. ABBYY FineReader CD-ROM’undan, Adminsetup.exe’yi calistirin.
ABBYY FineReader’in is istasyonlarina kurulmasy, Lisans Yoneticisi ile ¢alismak, ve yerel ag icindeki programla calismak hakkinda daha
fazla bilgi almak icin, liitfen ABBYY FineReader'in kurulumunun yapildigt sunucudaki Yonetici Kilavuzu klasori icinde bulunan
"Sistem Yoneticisi Kilavuzu'na bakiniz.

Goruntuyi Elde Etmek

Tanima kalitesi buyiik 6l¢iide kaynak goriintiintin kalitesine baglidir. Bu bélimde, belgelerin nasil taranmast gerektigini, kaydedilmis
gortintiilerin nasil acilip okunaca@int (desteklenen goriintli bicimleri icin bakiniz Desteklenen Gortintli Bicimleri) ve goriintiilerin
kalitesini arttirmak igin neler yapmak gerektigini (tarama "tozlarini" kaldirmak suretiyle) 6greneceksiniz.

Tarama

ABBYY FineReader, TWAIN arabirimi {izerinden tarayicilar ile “iletisime gecer”. Bu, bilgisayar goriintii girisi aygitlartyla (tarayicilar vb.),
harici uygulamalar arasinda etkilesimi tek bicimli kilmak icin 1992°de benimsenen evrensel bir standarttir. ABBYY FineReader’in bir
tarayict ile bir TWAIN stirticii izerinden “iletisime ge¢mesinin” iki yolu bulunmaktadir:

° kendi arabirimini kullanarak: bu durumda, tarama segeneklerini belirlemek icin ABBYY FineReader Tara/A¢
iletisim kutusunu kullanin. ABBYY FineReader arabirimini kullan secenegini secin,;
) tarayicinin TWAIN arabirimini kullanarak: bu durumda, tarama segeneklerini belirlemek icin tarayicinin

TWAIN iletisim kutusunu kullanin. TWAIN-Kaynak arabirimini kullan secenegini segin.

iki kipin de avantaj ve dezavantajlart bulunmaktadur.

TWAIN-Kaynak arabirimini kullan secenegini sectiginizde, normal sartlarda gortintii 6nizleme secenegi kullanilabilir hale gelir.
Segenek, tarama alanini ve parlakligt kesin olarak belirlemenize ve dnizlemeye alinan gorintiiniin degisikliklerden nasil etkilendigini
gdrmenize izin verir. Ancak unutmayin ki, farkls tarayicilar farkli TWAIN strticii iletisim kutularina sahiptir. Tarayicinizin TWAIN
iletisim kutusunun nasi kullanilacagina dair talimatlar i¢in tarayicinizin kullanim agiklamalarina bakiniz.

ABBYY FineReader arabirimini kullan secenegini secerseniz, asagidaki ek ézelliklere de erisiminiz olacaktir: a) coklu goriintileri
OBB'siz tarayicilart kullanarak tarayabilirsiniz; b) kiime sablon dosyasinda (*.fbt) ve diger kiimeler i¢in kullan seceneginde tarama
seceneklerini kaydedebilirsiniz.

Bir kipten digerine kolayca gecilebilmektedir:

) Secenekler iletisim kutusundan Tara/A¢ sekmesini secin (menu Araclar>Secenekler) ve tercih ettiginiz diigmeye
tiklayin ~TWAIN-Kaynak arabirimini kullanya da ABBYY FineReader arabirimini kullan.
Not:
1. ABBYY FineReader arabirimi kullan secenegi, baz: tarayict modellerinde kullanllamayabilir (ya da kullanimi
engellenmis olabilir).
2, ABBYY FineReader arabirimi kullan kipindeyken Tarayict Ayarlart iletisim kutusunu gormek isterseniz,

) Goriintil Tara/A¢ sekmesinden (Araclar>Secenekler) Taramadan dnce secenekler iletisim kutusunu goriintiile 6gesini secin.
Onemli: Tarayict ile birlikte size verilen belgelerden, dogru kurulup kurulmadigint kontrol edin. Tarayiciyt bilgisayara bagladiktan
sonra bir TWAIN siiriicii ve/ya da tarayict yazilimt kurmayt unutmayin.

Tarama islemini baslatmak icin:

1-Tara diigmesine tiklaymn ya da Dosya meniisiinden Tara &gesini secin. ABBYY FineReader'in ana
2 penceresinde, taranmig sayfanin bir “fotografint” iceren Goriintii penceresi acilacaktir.
@Q\ T Bir siradaki birden ¢ok sayfayi taramak icin, Secenekler iletisim kutusundaki Tara/A¢ sekmesi altindaki
Birden c¢ok goriintiiyii tara secenegini belirleyin.

Tara A L - R
Not: Bu iletigim kutusunu acmak icin, 1-Tara diigme mentsiinden Segenekler... 63esini segin.

Tarama hemen baslamazsa, asagidaki iki iletisim kutusundan birisi acilacakir:

) Tarayicinin TWAIN-Kaynak iletisim kutusu. Tarama Segeneklerini kontrol edin ve taramayi baglatmak icin
Tamam digmesine tiklayin.
) Tarama Ayarlari iletisim kutusu. Tarama Seceneklerini kontrol edin ve taramayi baglatmak icin Tamam

digmesine tiklaymn.
Ipucu:
Kaynak gortntiler tarandiktan hemen sonra tanima iglemini baglatmak icin, Scan&Read seceneklerini kullanin:
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P
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ScantRead

scan&Read Sihirbazr...
Scantfead

AcaOkL Scan&Read digmesinin sagindaki oka tiklayin ve yerel mentiden Scan&Read 6gesini segin.

PDFGorINkd, Word'e
PDFe Tara
Word'e Tara

Obamasyon Yaneticisi, .,

ABBYY FineReader goriintiileri tarayacak ve okuyacaktir. ABBYY FineReader’in ana penceresinde, taranmis sayfanin bir “fotografint”
gosteren Goriintii penceresi ile tanima islemi sonuclarint gésteren Metin penceresi goriilecektir.

Tarama Parametrelerini Belirleme

Tanima kalitesi biiylik 6l¢iide taranmis griintiintin kalitesine bagldir. Gorlintii kalitesi de, temel tarama parametrelerinde bazt
degisiklikler yapilarak arttirilabilir: Coziiniirliik, tarama kipi ve parlaklik.

Temel tarama parametreleri:

° Coziiniirliik - diizgiin metinlerde (yazitipi biiytikligti 10 punto ya da daha biiytik) 300 dpi, daha kiiclik
yazitipiyle hazirlanmis metinlerdeyse (9 punto ve daha kiigiik) 400 ila 600 dpi ¢oztniirlik kullanin.
° Tarama kipi - gri.

Gri Olgekte tarama kipi, tanima agisindan en iyi sonuglart verir. Goriintileri gri dlgekte tararsaniz, parlaklik
otomatik olarak ayarlanacaktir.

. Tarama Kkipi — siyah-beyaz.

Tarama islemini siyah—beyaz kipte gerceklestirmek, sistemin daha hizlt calismasint saglayacaktir. Ancak diger
yandan, bazi karakter bilgileri kaybolur. Bu durum, orta—diistik yazdirma kalitesindeki belgelerin tanima kalitesini
olumsuz yonde etkileyebilir.

° Tarama kipi - renkli.

Resim, renkli metin ya da renkli artalan igeren renkli belgeler taradiginizda, orijinal renkleri elektronik belgenizde
de saklamak isteyebilirsiniz. Bu durumda, renkli tarama kipini kullanmalisiniz. Renkleri aynen gecirme geregi
yoksa, gri tarama kipini kullanin.

° Parlaklik - yaklagik %50'ler civarinda bir ortalama parlaklik degeri cogu zaman yeterli olacaktir.

Siyah-beyaz kipte taranmis bazi belgeler ekstra parlaklik ayari gerektirebilir.
Not: Tarama islemini, 400-600 dpi ¢oziiniirliikte (varsayilan deger olan 300 dpi yerine) ya da gri dlcek ya da renkli tarama kiplerinden
birinde (siyah—beyaz yerine) gerceklestirmek daha uzun stirecektir. Bazi tarayict modellerinde, 600 dpi ¢oziintirlikte tarama yapmak,
300 dpi ¢oziiniirlige gore yaklagik dort kat fazla zaman alabilir.
Tarama parametrelerini ayarlamak icin:

° ABBYY FineReader TWAIN arabirimini kullanarak goriintileri taramak icin, Secenekler iletisim kutusundaki
Tara/A¢ sekmesinden Tarayict Ayarlar1 digmesine tiklayin (menti Araglar>Secenekler). Tarayict Ayarlari
iletisim kutusu actlacaktir. {letisim kutusundan uygun tarama seceneklerini belirleyin.

. Goriintileri TWAIN-Kaynak arabirimini kullanarak taramak isterseniz, 1-Tara digmesine bastiginizda
tarayicmnizin TWAIN iletisim kutusu otomatik olarak actlacaktir. fletisim kutusunda, tarama parametrelerini
ayarlayin. Tarama secenekleri, kullanilan tarayict modeline gore farklt isimler alabilirler. Ornegin, parlaklik icin,
"esik" kelimesi, bir "glines" sembolii ya da siyah beyaz bir daire kullaniliyor olabilir. Kullanilabilir secenekler tarayict
kullanimina iligkin belgelerde eksiksiz olarak aciklanacaktr.

Parlakhik Ayari Hakkinda ipuclari
Taranmis goriintii okunaklt olmalidir. Okunakli olup olmadigini kontrol etmek icin, goriintiiyli Yakinlastir penceresinde gortintileyin.
b rlgh t NNESS - iyi bir goriintii 6rnegi (OKT bakis acistyla)

Taranmug goriintlintin iyi olmadigin1 diisiniirseniz (karakterler yapismis ya da parcalanmis), gorlintii kalitesini nasil arttirabileceginiz
konusunda agagidaki tabloya bagvurabilirsiniz.

GOriintil agagidaki gibi ise: Goriintii kalitesini arttirmanin olast yolu:
. L 1 Parlaklig: azaltmayr deneyin (bu islem gortintiiyii daha koyu hale
bri o i (REEE R getirecektir).
Karakterler "parcalanmis” ya da cok acik 1 'GI‘I klpmde taramayt deneyin (otomatik parlaklik ayarlama
devreye girecektir).
° Parlakligs arttirmayt deneyin (bu islem gortintliyli daha parlak
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karakterlerin bicimleri bozulmus, birbirine yapismis, ya da |hale getirecektir).
yayilmis ° Gri kipinde taramay deneyin (Otomatik parlaklik ayarlama
devreye girecektir).

Cok-Sayfali Belgelerin Taranmasi

ABBYY FineReader ¢ok sayida sayfay: taramak tizere 6zellestirilmis bir tarama modu sunar (Birden Cok GOriintiiyii Tara). Bu modu
etkinlestirmek icin, Secenekler iletisim kutusundaki Tara/A¢ sekmesi altindan Birden ¢ok goriintii tara secenegini belirleyin
(meni Araclar>Segenekler). Ancak, asagidakilere dikkat edin:

. Goriinttleri ABBYY FineReader TWAIN arabirimini kullanarak tartyorsaniz, tarama stirekli olacaktir.
Uygulama bir sayfayi taramaya basladiginda, otomatik olarak bir sonrakini de tarayacaktir.
° Gorinttleri TWAIN-Kaynak arabirimini kullanarak tartyorsaniz, bir sayfanin tarama iglemi bittiginde

tarayicinin TWAIN iletisim kutusu kapanmayacak ve ara verilmeksizin sonraki sayfa tarayictya yerlestirilecektir.
Taranacak ¢ok sayida sayfaniz oldugunda, bunu iki sekilde gerceklestirebilirsiniz: Otomatik Belge Besleyicisi (OBB) olan ya da olmayan
bir tarayict kullanarak.

OBB Taramast:

1. ABBYY FineReader arabirimini kullantyorsaniz, Tarayici ayarlari iletisim kutusundan (bu iletisim
penceresini agmak icin, Secenekler iletigim kutusunun Tara/A¢ sekmesindeki Tarayict Ayalar1 digmesine
tiklayin) duraklama degerini (saniye birimi tizerinden) Otomatik belge besleyiciyi kullanin secenegini ve
Options iletisim kutusundaki (bu iletisim penceresini agmak icin, Secenekler iletisim kutusunun Tara/A¢
sekmesindeki Tarayict Ayalart digmesine tiklayin). Secenekler iletisim kutusundaki Tara/A¢ sekmesinde Coklu
goriintii tara secenegine (menti Araglar>Secenekler...) ve ardindan 1_Tara’ya tiklayarak taramaya baslayin.

2, TWAIN-Kaynak arabirimini kullantyorsaniz, tarayicinizin TWAIN iletisim kutusundan OBB Kullan secenegini
secin (bu secenegin kullanilan tarayict modeline gore farkl isimlendirilebilecegini unutmayin; kesin yontem icgin
tarayicinizla birlikte verilen kullanma talimatlaria basvurun) ve Secenekler iletisim kutusundaki Tara/A¢
sekmesinde Coklu gortintil tara secenegine (menii Araglar>Secenekler...) ve ardindan 1_Tara’ya tiklayarak
taramaya baslayin.

OBB'siz Tarama

ABBYY FineReader arabirimini kullantyorsaniz, Tarayict ayarlart iletisim kutusundan (ment Araclar>Tarayict Ayarlart) Otomatik belge
besleyiciyi kullanin secenegini ve Options iletisim kutusundaki (bu iletisim penceresini agmak icin, Segenekler iletisim kutusunun
Tara/A¢ sekmesindeki Tarayict Ayalart digmesine tiklayin) ve Secenekler iletisim kutusundaki Tara/A¢ sekmesinde Coklu goriintil tara
secenegine (meni Araglar>Secenekler...) ve ardindan 1_Tara'ya tiklayarak taramaya baslayin.

OBB'siz, yatay bir tarayict kullantyorsaniz, verimliligi arttirmak icin asagidaki iki yontemden birisini kullanabilirsiniz:

° Bir duraklama degeri belirleyin. Burada duraklama degeri, bir sayfanin taranma islemi ile sonraki islem arasinda
gecen stiredir. Sayfalar arasinda durakla secenegini secin ve sonra Tarayict Ayarlari iletisim kutusundan (bu
iletisim penceresini agmak icin, Secenekler iletisim kutusunun Tara/A¢ sekmesindeki Tarayict Ayalari
dugmesine tiklayin) duraklama degerini (saniye birimi tizerinden) belirleyin. Sonug olarak, tarayict belirlenmis olan
zaman gecmedikee sonraki sayfanin tarama islemine baslamayacaktir. Bu sekilde, kullanict sonraki sayfay:
tarayictya yerlestirecek kadar zamana sahip olacakur. Belirlenen stire dolduktan sonra, tarama islemi otomatik
olarak devam edecektir.

° Tarayici Ayarlar iletisim kutusundan (bu iletisim penceresini acmak icin, Secenekler iletisim kutusunun
Tara/A¢ sekmesindeki Tarayict Ayalar: digmesine tiklayin) Sayfalar arasinda dur secenegini segin. Sonug
olarak, bir sayfanin tarama islemi bittiginde, tarama islemine devam etmek isteyip istemediginizi soran bir iletigim
kutusu actlacaktir. Taramaya devam etmek icin Evet, islemi sona erdirmek i¢in Hayir digmesine tiklayin.
Sayfalart taramay bitirdiginizde, Dosya meniisiinden Taramay1 Durdur 6gesini secin.

TWAIN-Kaynak arabirimini kullantyorsaniz:

° Secgenekler iletisim kutusundaki Tara/A¢ sekmesinde Coklu goriintii tara secenegine (menti
Araclar>Secenekler...) ve ardindan 1_Tara’ya tiklayarak taramaya baglayin. Tarayicinizin TWAIN iletigim
kutusu agtlacaktir. Taramayt baglatmak icin Tara (Son, ya da diger) tusuna tiklayin.

° Sayfay1 tarayin, tarayiciniza yeni bir sayfa yerlestirin ve tarama islemini sirdirmek icin tarayicinizin TWAIN
iletisim kutusundaki Tara tusuna tiklayin.

Sayfalart taramay bitirdiginizde, Kapat secenegine ya da tarayicinizin TWAIN iletisim kutusunda yer alan
kapama islevini gorecek tarayictya 6zel digmeye tiklaymn.
fpucu: Taranan goriintilerinizin kalitesi izerinde daha fazla denetime sahip olmak icin, Nadir Kullanilan Secenekler iletisim
kutusunda Tara/A¢ grubundaki Goriintii A¢'in taramast strasinda etkin oldugundan emin olun. (Nadir Kullanilan Secenekler iletisim
kutusunu a¢gmak icin, Nadir Kullanilan Se¢enekler... diigmesine Secenekler iletisim penceresinde Genel sekmesinde tiklayin). Sonug
olarak, taranan her sayfa, tarandiktan hemen sonra Goriintii penceresinde agilacaktir. Gorintiiniin yanls tarandigini diisiiniiyorsaniz,
tarama islemini durdurun (Dosya meniisiinden Taramay: Durdur secenegine tiklayin) ve goriintiiyli yeniden tarayin.

Tarama Sorunlarini C6zmek: Tarayiciniz TWAIN'i desteklemiyor

Tarayiciniz TWAIN ile uyumlu olmasa bile, ABBYY FineReader kullanmaya devam edebilirsiniz! Bunu gergeklestirmek igin asagidakileri
uygulamaniz yeterli olacaktur:
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1. Yeni bir kiime olusturun ve kilmeyi acin. Zaten agik bir kiime varsa, bu agamay: gecin.

2. Dogru tanima parametrelerini belirleyin (tanima dili, belge Ttirti, yazdirma tirt).

3. fslem meniisiinden Artalanda Tanima Baglat &gesini secin.

4. Okumak istediginiz belgeyi, tarayicinizin uyumlu ¢aligabildigi herhangi bir goriintii elde etme programini
kullanarak tarayin. ABBYY FineReader't kapatmayin. Taradiginiz goriintilyd, actk ABBYY FineReader kiimesini
kaydetmis oldugunuz klasére kaydedin. Dosya adt 0001.TIF olmalidir. ABBYY FineReader goriintiiyli otomatik
olarak alir ve okur.

Not: Kiimenizde zaten bazi sayfalar bulunuyorsa, taranan ilk gériintii dosyasinin ad: 0001.TIF degil, XXXX TIF
olmalidir. XXXX kiime sayfalarmnin sayist artt biri ifade etmektedir. Ornegin, kiimenizde 10 sayfa bulunuyorsa,
taranan ilk gorintl dosyasinin adi 001 1.tif olmalidir. Bir dosya daha tarayacak olursaniz, onun adini da 0012.TIF
koymalisiniz (ve bu sekilde devam etmelidir).

5. Tkinci belgeyi tarayin ve 0002.TIF adi altna kaydedin, vb.

6. Sayfa listesini glincellemek icin F5 tusuna basin.

7. Taramay1 durdurmak icin Islem meniisiinden Artalanda Tanimayt Durdur 6gesini segin.
Boylece, ABBYY FineReader okumak istediginiz biitlin sayfalart adim adim okuyacaktir.

Goriintileri ve PDF Dosyalarint Acmak
Tarayiciniz yoksa dahi, goriintii dosyalarint tantyabilirsiniz. "Desteklenen Goriintti Bicimleri” altunda listenen destekli goriinti
bicimlerine bakiniz.
Bir goriintliyll agmak igin:
° 1-Tara diigmesinin sagindaki oku tiklayin ve lokal mentideki GOriintii A¢ 6gesini secin. 1-Tara diigmesinin
simgesinin gériintiisti degisecektir — Tara bashginin yerini GOriintii A¢ basligt alacaktir.
Dosya meniisinden Goriintii A¢ 6gesini se¢in.
Windows Gezgini'nde: A¢mak istediginiz gorlintli dosyasint sag—tiklaymn ve yerel ment icinden ABBYY
FineReader ile A¢ Ggesini secin. ABBYY FineReader zaten calisir durumda ise, gortintii yiiriirliikteki kiimeye
eklenecektir. Aksi takdirde, goriintii eklenmeden dnce, ABBYY FineReader calistirilacak ve en son kullanilmig olan
kiime acilacaktir.
° Microsoft Outlook veya Windows Gezgini ile: agmak istediginiz gortintli dosyasint tiklayin ve kiictltlilmiis ABBYY
FineReader penceresine stirtikleyin. Gortintl yurtrlikteki kiimeye eklenecek ve Goriintii penceresinde agilacaktir.
Ag iletisim kutusunda bir veya bir ka¢ goriintii se¢in. Secilen goriintiler kiime penceresinde, en son segilen
goriintil ise GoOriintii ve Yakinlastir/Uzaklastir pencerelerinde goriintilenecektir. Secilen tiim goriintiler kiime
klasoriine kopyalanacaktir. Kiime diizenlenmesi hakkinda ve kiimeler i¢inde goriintiilenen sayfalarin diizeni
hakkinda Kiimelerle Calisma hakkinda Genel Bilgiler bolimiine bakiniz.
fpucu: Agilan goriintiilerin dogru sekilde taninmasint istiyorsaniz, A¢&Oku Kipini secin.

1. Islem meniisinden A¢&Oku 6gesini secin ya da yalnizca CTRLASHIFT+D tuslaria basin. Ag iletisim kutusu
acilacak.
2, Ag iletisim kutusunda taninmalart i¢in goriintileri secin.
PDF dosyalarini agmak

PDF dosyasinin yazart bu PDF dosyasina girisi sirlandirabilir. Ornegin; yazar dosyasini bir parola ile koruyabilir veya metin ve grafik
secip almak gibi bazt Ozellikleri sinurlandirabilir. Smnirlandirilmis 6zelliklere ulagmak yazarin telif haklarint ihlal etmek olacagindan,
boylesi dosyalart agmak icin ABBYY FineReader sizden parola isteyecektir.

Cift Sayfalarin Taranmasi
Bir kitap tararken, aynt anda sag ve soldaki sayfalarin ('¢ift sayfa'- sayfa cifti) taranmast daha kolay olsa da, sayfa taramadan sonra her
bir kitap sayfast bir sayfaya karsilik gelecek sekilde ikiye ayrilirsa, tanima kalitesi artmaktadir. Daha sonra, her bir sayfa icin, gerekiyorsa
egiklik diizeltme ile birlikte, tanima ve sayfa diizeni analizleri yaplir.
Bir sayfa ciftini bélmek i¢in:

. Taramadan once, Tara/A¢ sekmesi (Araclar>Secenekler meniisii) Gizerinden Cift Sayfalar1 Ay1r secenegini

segin.

Sonug itibariyle, her cift sayfalar iki kiime sayfasina boliinecektir. Kiimeler hakkinda daha fazla bilgi icin, Kimeler Calisma Hakkinda
Genel Bilgiler boliimiine bakiniz.
Not: Bir ¢ift sayfa yanlis boliniirse, Cift sayfalari ayir seceneginden secili isaretini kaldirin ve ¢ift sayfay1 yeniden taraymn ya da ilgili
goriintiiyll yeniden kiimeye ekleyin ve GOriintiiyii Bol iletisim kutusunu (GOriintii>Goriintityii Bol) kullanarak goriintliyii manuel
olarak bolmeye calisin.

Bir kiimeye kartvizit goriintileri eklemek

Kartvizitlerin girisini yaparken, tarayicinizin izerine si3acak kadar ¢ok sayida karti aynt anda isleme sokabilirsiniz. Her bir kartvizit ayr:
bir sayfa olarak tanitilirsa tanima kalitesi daha iyi olacaktir (9zellikle egiklik diizeltme fonksiyonu ¢alistirildiginda). Bu nedenle,
uygulama hem otomatik hem de manuel kartvizit goriintii ayirma araclarini kullaniminiza sunmaktadir. Kartvizitlerin ¢zel bir diizen
icinde yerlestirilmesi gerektigini unutmayin.

Note: This process requires that the cards be arranged in a specific order. Consult the “Working with Business Cards” section in the
ABBYY FineReader Tutorial for more information.

Gorlintlyl ayirmak icin:
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1. Kiime penceresinden tercih ettiginiz goriintiiyli secin.

2. Goriintii meniisinden GOriintiiyii Bol 63esini secin. Goriintiiyii Bol iletisim kutusu acilacaktir.

3. Kartvizitleri Bl digmesine tiklayin.

Not:

1. Boliinen sayfa kiimeden kaldirilacakur ve yerine goriintiilerin boliinmis pargalart gelecektir. Daha fazla bilgi icin,
bakiniz Kiimelerle Calisma Hakkinda Genel Bilgiler.

2. Gortnti yanlig boliindiyse, Diisey ayrac ekle/Yatay ayrac ekle tusunu kullanarak goriintiiyti manuel olarak
bolmeyi deneyin.

3. Ttim ayraglari silmek icin, Tiim ayraglari kaldir tusuna tiklayin.

4. Bir ayract tasimak icin, Ayrag se¢ kipine gecin ( [:E tusuna tiklayin) ve ayract tastyin.

5. Bir ayract silmek icin, Ayrag se¢ kipine gecin ( R? tusuna tiklayin) ve ayract goriintiiniin disina tastyin.

Metin Goriintiileri Almak igin Bir Dijital Fotograf Makinesi Kullanma

Metinlerin fotografini gekmek bir takim beceriler ve pratik gerektirir. Bu boliimde kameranizt OKT icin en iyi dokiiman fotograflar
elde etmek icin nasil yapilandiracaginiz1 6greneceksiniz. Ozel fotograf makinenizin ayarlari hakkinda daha ayrintil bilgi icin liitfen
fotograf makinesi ile birlikte gelen dokiimantasyona bakiniz.

Fotograf cekmeden 6nce...

1. Sayfanin tamamen ¢erceve icerisinde kaldigindan ve istenmeyen herhangi bir nesnenin goérinmediginden emin
olun.

2. Aydinlatmanin sayfa tizerinde esit sekilde dagildigindan ve herhangi bir karanlik bolge veya golgenin
olmadigindan emin olun.

3. Gerekirse sayfayt dogrultun ve fotograf makinesini lens fotografi ¢cekilecek metnin merkezine bakacak sekilde

dokiiman yiizeyine paralel olarak konumlandirin.

Dijital Fotograf Makinesi Gereksinimleri
Asgari Gereksinimler
° 2 mega piksel sensor
° Degisken odak lensi (cep telefonlarinda ve elde ¢ekim aygitlarinda genel olarak kullanilan sabit odakli kameralar
genellikle OKT i¢in uygun olmayan goriintiiler verir)
Tavsiye Edilen Gereksinimler
5 mega piksel sensor
Flag Kapatma modu
Mantiel diyafram agikli1 kontrolii veya diyafram agikligt 6ncelik modu
Mantiel odaklanma
Titresimsiz bir sistem, aksi halde ticayaklt fotograf sehpast kullanilmast tavsiye edilir
Optik yakinlastirma

Metinleri Fotografi Nasil Cekilir
Aydinlatma
Yeterli 151810 oldugundan emin olun — giin 15181 Onerilir.

Kameranin Konumlandirilmasi

Ug ayaklt sehpa kullanimi siddetle tavsiye edilmektedir.. En iyi sonuglar maksimum optik yakinlastirma ile cekilen fotograflar ile elde
edilir. Lens dokiimanin diizlemine paralel olarak konumlandirilmali ve metnin merkezine dogru bakmalidir.

Tam optik yakinlastirma ile calisma esnasinda, kamera ile dokiiman arasindaki mesafe tlim dokiimant gerceve icerisine oturtmak icin
yeterli olmalidir. Bu mesafe genellikle 50 ile 60 cm arasinda olacaktir.

Flas

Yeterli miktarda 1sik varsa, sayfanin parlamasini ve keskin golgeleri dnlemek i¢in flast kapatin. Zayif aydinlatma kosullarinda, yaklasik
50 cm mesafeden flas kullanmay1 deneyin, fakat buna ragmen ilave aydinlatma kullanimi tavsiye edilmektedir.
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Onemli! Parlak kgt tizerine bastlt dokiimanlar icin flas kullanimi en kot derecede parlamaya neden olacakiir.

Fotograf Cekme Modu

Diyafram ac¢iklig1

Zayif aydinlatma kosullarinda dnerilen diyafram acikligy, fotograf makinesi tarafindan izin verilen maksimum diyafram agikligt olan
~3.5 - 5.6 dur. Parlak giin 1s181inda, daha kiiciik diyafram acikligilar daha keskin goriintiiler tiretecektir.

ISO Hiz1

Zayif aydinlatma kosullarinda, en yiiksek ISO ayart sectiginizden emin olun.

Odak.

Otomatik odak zayif aydinlatma sartlarinda diizgiin ¢aligmayabilir. Bu gibi bir durumla karsilagsmaniz halinde, kamerayr mantiel olarak
odaklayn.

Beyaz Balans

Kameraniz bu dzellige sahip ise, beyaz balanst ayarlamak icin beyaz bir kagit sayfast kullanin. Aksi halde, mevcut aydinlatma kosullarina
en uygun beyaz balans modunu segin.

flave Oneriler
Yetersiz 1siklandirma kamerada ekspozisyonlarin artmasina neden olacaktir; bu ekspozisyonlar ortaya ¢ikan resmin keskinligi iizerinde
ters etkiye sahiptir. Asagidakileri deneyin:

° Mevcutsa, titregim Onleme sistemini ¢aligtirin

° Obtiiratdr kaldirma butonuna basidiginda kameranin sallanmasint dnlemek icin otomatik kaldirmayt kullanin.

Su durumlarda ne yaptilir...

Resim karanlik veya diisiik kontrasta sahipse.

Ek 151k kaynaklart kullanmay: deneyin. Veya, diyaframi agin.

Resim yeterli keskinlikte degil.

Otomatik fokus diisiik aydinlatmada veya yakin mesafeden belge fotografi cekerken iyi caligmayabilir. Aydinlatmanin zayif oldugu
durumlarda, ek 1stk kaynag: kullanmayr deneyin. Yakin mesafeden belge fotografi cekerken, Macro (veya Kapalt) modu kullanmay:
deneyin. Veya, kameraniz manuel odaklanmay: destekliyorsa kamerayt manuel olarak odaklaymn.

Resmin yalnizca bir parcast bulanik goziikiirse, daha kiictk bir diyafram deneyin. Belge ile kamera arasindaki mesafeyi arttirin ve
maksimum yakinlastirmay: kullanin. Gorlintiiniin ortast ile kenart arasinda bir noktaya odaklanin.

Flas gbriintintin ortasinda bir parlamaya neden olacaktir

Flagt kapatin. Veya daha uzak bir mesafeden ¢ekmeye calisin.

Goruntii ile Calismak

Goriintiideki lekeleri temizle

Taninan goriintiiniin dstiine bliylik miktarda “toz” mevcut olabilir; 6rnegin, cok sayida gereksiz nokta gibi. Bu noktalar orta ile diisiik
kalitede basiimis olan belgelerde olusur ve karakterlerin ana hatlarina yakin yerlerde bulunan noktalar tanima kalitesine negatif etki
yaparlar. Noktalarin sayisint azaltmak icin:
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. Gortinti>Gorintl Ayart menisi icinden Goriinttideki lekeleri temizle 6gesini segin.
Belirli bir bloktaki lekeleri temizlemek icin:
° GOriinti>Gorintl Ayart menisu icinden Bloktaki lekeleri temizle 6gesini segin.

Not: Eger orijinal belge cok soluksa veya acik renkli yazitipi kullanilmigsa, gorintiiden lekeleri temizleme islemi noktalarin, virgtllerin
ve ¢ok ince karakter parcalarinin kaybolmasina yol acar; bu da tanima kalitesini diigtirtir.

Goriintii ¢oziiniirliigiinii degistir
GOriintil ¢ozinirligl bir gdrintiide secilebilen ayrintinin kalitesini gosterir ve nokta basina ing (dpi) olarak olciiliir. ABBYY
FineReader en iyi OCR performansini diisey ve yatay ¢oziiniirliik esit oldugunda ve .50 ile 3200 dpi arasindayken gosterir. Onerilen
aralik 200-600 dpi olup, 6nerilen ayar ise 300 dpi'dir.
Gorlintli ¢ozunlrligl ¢ok bliylk veya ¢ok kiiclikse, bu OCR kalitesinde ters etki yaratabilir.
Bazi goriintl bicimleri, 6r. *bmp dosyalarinin ¢6zintirliigii yoktur, Bazen gérintiiler standart olmayan ¢oziindrliklere (6r. 20496 dpi)
sahip olabilir. Bu da OCR kalitesini ters ydnde etkileyebilir.
ABBYY FineReader, her gdriintiiniin ¢dzintrliglini denetler ve gerekirse goriintli boyutlarini degismeden birakarak ¢dzinirligl
degistirir. Program tarafindan ¢dztnurliikleri degisen goriintiiler Kiime penceresinde Fii) simgesi ile igaretlenir. Bu tip bir goriintii
tizerinde ekran ipucunu gorebilmek icin fare imlecini gdrintiintin Uizerine getirin.
Belirli bir gdriintiiye ait OCR kalitesi diisiikse, ¢oziintirliigi degistirmek kalitenin artmasint saglayabilir. Fii) isaretli bir gdrintiinin
¢Oziintirligiint degistirmek icin:
° Kiime penceresinde,¢6zintirliglini degistirmek istediginiz £, simgesi ile isaretlenen gortintliyli secin. Eger ekran
ipucunda gortintiiniin gegersiz bir ¢oziintirliige sahip oldugu belirtilirse, Goriintii mentsinden Coziiniirliigii
Degistir komutunu segin.

° Acilan iletisim kutusunda, ya goriintiinlin tipini secin (taranmig goriintd, faks goriintiisti veya ekran gortintlsil) ya
da Diger ¢oziiniirliik secenegini belirleyin ve goriintiiniin gercek ¢ozinirligini girin.
° Secili goriintiilerin ¢oziniirligini degistirmek icin Secili goriintiiler secenegini belirleyin. Kiime igindeki tim

goriintiilerin ¢oziinirligini degistirmek icin Kiimedeki tiim goriintiiler secenegini belirleyin. Ikinci secenek
tek ve ayn1 kaynaktan elde edilen goriintiiler i¢in Onerilir.

Metin satirlarini diizelt
Cok kalin kitapart tararken, kitap sirtina yakin metinler bozulabilir. Benzer bir sekilde, metni dijital kamera ile fotograflarken, kenara
yakin metinler bozulabilir. Bu bozulmalart diizeltmek icin:
) Araclar>Secenekler secenegini belirleyin ve Tara/A¢ sekmesine tiklayin.. GOriintii isleme altinda, Metin
satirlarini diizelt secenegini belirleyin.
Not: Metin satirlarini diizeltmek biraz zaman alabilir.

Goriintiideki Metin ile Artalan Renklerini Degistir
Bazi tarayicilar, tarama stirecinde goriintileri ters yliz ederler (siyaht beyaza veya tersi gibi)
Goriintiideki Metin ile Artalan Renklerini Degistir secenegini belgelerin bir 6rnek veya standart goriiniimleri olmast bakimindan
uygulamak isteyebilirsiniz. Ornegin: Beyaz artalan tistiine siyah yazitipi gibi. Bunu yapabilmek i¢in:

° GOrlinti>Gorintil Ayart menisu icinden Gortintiideki Metin ile Artalan Renklerini Degistir 68esini secin.
Not: Metin ve artalan rengi ters goriintiileri tarar veya agarsaniz, bu gortintileri kiimeye eklemek icin Nadir kullanilan secenekler
meniisiindeki Tara/A¢ grubundan Gortintiideki metin ve artalan rengini degistir 63esini secin. Nadir Kullanilan Secenekler iletisim
kutusunu agmak icin, Secenekler iletisim kutusundakiGenelsekmesi altinda bulunan Nadir Kullanilan Secenekler... iletisim
kutusuna tiklayin.

Goriintityii Cevirme ya da Dondiirme

Tanima kalitesi daha ¢cok goriintlintin yonlerinin standart olmasina (metin yukaridan asagtya ve satirlar da yatay olacak sekilde)
baglidir. Varsayilan olarak ABBYY FineReader tanima asamasinda sayfa yoniini otomatik olarak algilar. Eger ABBYY FineReader sayfa
yontind yanlis algilarsa, Tara/A¢ sckmesi (Tanima agamasinda) Goriintii Yoniinii Algila 6gesini silin ve standart yoniinii alacak
sekilde gbriintliyli manuel olarak dondiiriin:

° Gorlintliyli saat yoniinde 90° dondiirmek icin diigmesini tiklayin veya Goriintii>GOriintiiyii
Dondiir/Cevir meniisiindeki Saat Yoniinde Dondiir 6gesini segin.

° GOriintilyti saat yoninin tersine 90° dondiirmek icin digmesini tiklayin veya GOriintii>Goriintiiyii
Dondiir/Cevir menisiindeki Saat Yonii Tersine Dondiir 6gesini secin.

° Gortntiyil 180° dondiirmek icin GOriintii>Goriintityii Dondiir/Cevir mentstindeki Bas Asag1 Dondiir

Ogesini segin.
Gortntiyil cevirmek icin:

. Yatay olarak (diisey eksen etrafinda) — GOriintii>Goriintityii Dondiir/Cevir meniisinde Diiseyde Cevir
Ogesini segin.
. Diisey olarak (yatay eksen etrafinda) — Goriintii>Goriintiiyii Dondiir/Cevir meniisiinde Yatayda Cevir

Ogesini secin.
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Blok temizlemek i¢in
Gorlintliniin belirli bir kisminin taninmasint istemiyorsaniz, ya da gortintl tizerinde fazla miktarda tozlu alan varsa, bunlart kolayca
silebilirsiniz. Bunu yapmak icin:

° £# aracini secin ve farenin sol tusunu asagida tutarak, silmek istediginiz alant secin. Secilen goriintii alanint
silmek icin digmeyi serbest birakin.

Goriintiiyii kirp
Bazen taranmis olan bir gortintli koyu kenarlara sahip olabilir. OCR't ¢alistirmadan dnce istenmeyen siyah alanlart kirpabilirsiniz. Aynt
zamanda gorintl boyutunu A4 veya A5 gibi standart bir kagit boyutuna getirmek icin GOriintiiyii Kirp aracint kullanabilirsiniz.

1. Goriintii penceresinde, B aracn secin (veya Goriintii menisinden Goriintiiyii kirp komutunu secin);

2 Gortntil bir Goriintityii kirp penceresinde goriintiilenecek ve sinirlart siyah ¢izgilerle belirtilecektir.

) Soldaki acilir listeden, gorintiniin pencerede gosterilmesi gereken 6lcegi secebilirsiniz.

° Gortintiyt kirpmak icin, fare imlecini renkli sinir Gizerinde bekletin ve istediginiz konuma siiriikleyin. Ayrica, fare

imlecini kdselerden biri lizerine getirip, kdsegensel olarak da stiriikleyebilirsiniz. Cikartlacak olan goriintli parcast
gri olarak gorintilenecektir. Kirp digmesine tiklayin,
Gortintiiyl standart kagit boyutuna diigtirmek icin, sagdaki Suna karp listesinden istediginiz kagit boyutunu segin;
Gegerli goriintiintin kirpilmasini sonlandirmak ve bir sonrakine gecmek icin Atla digmesine tiklayin;
Gegerli gorintd ile calismaniz sona erdiginde ABBYY FineReader'in sonraki gorintiiye otomatik olarak gecmesini
istemiyorsaniz Sonraki goriintiiye git kutusunun isaretini kaldirim.

Not:

1. Bir goriintliyl bloklart ¢cizmeden ve tanima islemini baglatmadan dnce kirpmanizi 6neririz.

Kirp penceresinde kullanilan goriintli siurlarinin rengini degistirebilirsiniz. Bunu yapmak icin, Se¢enekler
iletisim kutusundaki (menii Araclar>Secenekler) Goriiniim sekmesine gidin. GOriiniim grubunda, listeden
Goriintii Blogunu Kirp secenegini belirleyin ve Renk alanina tiklayin. Renk iletisim kutusunda, istediginiz rengi
segin.

Goriintii 6lcegini Arttirmak/Azaltmak icin

° Goriintil sekmesindeki ® / e aracint se¢in (GOriintii penceresindeki) ve goriintii tizerine tiklaymn. Gorlintl
boyutu ikiye katlanacak/yartya inecektir.
° Goriintiiyii sag tusla tiklayin ve yerel meniideki istenilen dlcek yiizdesini takibeden Olgek dgesini secin.

Goriintii hakkinda bilgi alma
Goriintil hakkinda alabileceginiz bilgiler: Piksel olarak gdriintli eni ve boyu; ing basina yatay ve diisey ¢oziinirlik (dpi); gérinti tird.
° Goriintiiyii sag tusla tiklaymn ve yerel meniiden Ozellikler 6gesini secin. Bir iletisim kutusu actlacaktir. Bu kutudan
GoOriintii sekmesini secin.

GOriintii yazdirma

Goriintii penceresinde agik gortintiiyil, Kiimede secilen gortintii sayfalarini ya da tiim kiime sayfalari goriintilerini yazdirmak icin:
° Dosya>Yazdir>Goriintii secenegini belirleyin. Yazdir iletisim kutusu acilacaktir. Bu kutuda gereken yazict
parametrelerini (kullanilacak yazicy, yazdirilacak sayfa sayisi, kopya sayisy, v.b.) ayarlayin.

Son yapilan islemi geri alma
° Son yapilan hareketi geri almak icin Standart cubugundaki Geri Al diigmesini tiklayin 9 .

ipucu: Geri Al hareketini geri almak icin Standart cubugundaki Yeniden Yap diigmesini tiklayin = .

Sayfa Numaralandirma
Taranmus her sayfaya bir numara verilir. Varsayilan olarak verilen numara, son kiime sayfasinin numarast artt bir degerindedir.
Sayfa numaralarmit manuel olarak da belirleyebilirsiniz. Ornegin, orijinal sayfa numaralarint korumak ya da sayfalart sayfa numaralarina
gore taramak istediginizde, bu manuel islemi gerceklestirmeniz gerekir:
° Goriintil Tara/A¢ sekmesi (Araclar>Secenekler menisti) tizerinden Kiimeye sayfa eklemeden 6nce sayfa numarast
sor dgesini secin.
Cok sayida arkali-Onlii sayfayt sayfa numarasina gore tartyorsaniz:

1. Goriintii Tara/A¢ sekmesi, (Araclar>Secenekler meniisit) tizerinden Kiimeye sayfa eklemeden 6nce sayfa
numarast sor 6gesini secin.
2. Sayfa Numarast iletisim kutusunda taranan ilk sayfanin sayfa numarasint belirleyin, ve sonra Sayfa

Numaralandirma alanindan Tek ve ¢ift sayfalar: ayr1 ayr1 secenegine tiklayin. Sayfa numaralandirma sirasint
secin: Arkali-0nlii sayfalarin otomatik belge besleyicisine girildigi siraya —en tiste son ya da ilk sayfanin
yerlestirilmis olmasina baglt olarak— uygun olarak artan ya da azalan seklinde.

Kiime Gorunti Secenekleri
Renkli ve gri gbriintilleri, siyah—beyaza donutstir (GOrintl Tara/A¢ Sekmesi, Araclar>Secenekler mendsi).
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TWAIN-Kaynak arabirimini kullanarak gérintiileri gri dl¢ekte taramayy, taranan goriintiilerin renkli resim, renklendirilmis
yazitipleri ya da artalanlar icermemesini ya da taranmis gortintiiler tizerinde hicbir rengin saklanmamasini isterseniz, Renkli ve gri
goriintiileri, siyah-beyaza doniistiir 6gesini secin. Bu secenegi tercih ederseniz, taranmig gortintiler daha az disk alant
kaplayacaktir.

Not. Bu secenek Nadir Kullanilan Secenekler iletisim kutusunda ayarlanir. Bu iletigim kutusunu agmak icin, Secenekler iletisim
kutusundaki Genel sekmesi altinda bulunan Nadir Kullanilan Segenekler... diigmesine tiklayin .

Sayfa Diizeni Analizi

ABBYY FineReader, tanima iglemi baslamadan &nce hangi gortintt alanlarinin taninmaya ihtiya¢ duydugunu bilmelidir. Sayfa diizeni
analizi, metin bloklariny, resim bloklariny, tablo bloklarint ve barkod bloklarint belirlemek suretiyle ona sdz konusu bilgileri sunar.

Bu bolimde, hakkinda daha fazla bilgi edineceginiz konular sunlardir: Manuel sayfa analizi islemi yapilmast gerektiginde, hangi blok
tiplerine ihtiya¢ duyuldugu, otomatik diizen analiz prosediirii kullanilarak cizilen bloklarin ne sekilde diizenlenebilecegi, ve blok
sablonlart kullanilarak diizen analizi isleminin nasil daha kolay hale getirilecegi.

Sayfa Duzeni Analizi Hakkinda Genel Bilgiler

Sayfa diizeni analizi hem otomatik hem de manuel olarak gerceklestirilebilir. Cogu durumda, son derece karmastk olan sayfa diizeni
analizini ABBYY FineReader kendisi yiriitiir. Otomatik analiz iglemini 2-Oku diigmesine tiklayarak baslatin. Tanima islemi ve diizen
analizi ayn1 anda gerceklestirilecektir.

Actk bir goriintilyil okuma islemini baslatmak icin bu tulu tiklayin.

Tus kipini degistirmek icin sagindaki oku tiklayin ve yerel mentiden

gerekli 6geyi secin.

Not: Tek bastna sayfa analizi prosediirii de miimkiindiir (Islem>Oku>Diizeni incele meniisii). Gereken hallerde s6z konusu “tek
bastna” prosediiriinii ¢calistirabilirsiniz; ancak sayfa diizeni analiz kalitesinin diisecegini unutmamalisiniz. Clinkd, ¢ift halindeki
analiz/tanima prosediiri, diizen analizine yardimct olmast bakimindan ilave bilgileri kullanir.

Asagidaki hallerde manuel olarak blok ¢izmeniz gerekebilir:

L. Sayfanin sadece bir boliimil taninacaksa;
2. Otomatik diizen analizi bloklart yanlis olarak ¢izmisse.
Ipucu:
° Bazi durumlarda, sayfa diizeni analiz secenekleri degistirilerek otomatik diizen analizinin kalitesi arttirilabilir.
Mevcut diizen analiz seceneklerini izlemek amactyla yapilmast gerekenler sunlardir: Oku sekmesi,
Araclar>Secenekler meniisi.
° Eger uygulama bazi bloklari yanlis ¢izmisse, blok diizenleme araclarint kullanarak yanlis bloklart diizeltmek, s6z
konusu bloklart silip manuel olarak ¢izmekten daha hizlidir.
Blok Turleri

Bloklar, ¢erceve igine alinmis gorintl alanlaridir. Bunlar, hangi goriintii alanlarinin hangi sirada algilanacagint sisteme bildirirler.
Bloklar ayni zamanda orijinal sayfa diizeninin elde tutulma bicimini de etkilemektedir. Farkls ttirlerdeki bloklar, farkli renklerde
cercevelere sahiptir. Blok cercevesi renkleri GOriiniim grubunda bulunan Secenekler iletisim kutusundaki (Araclar>Secenekler
mentisii) Goriiniim sckmesi tizerinden degistirilebilir. Oge alanindan gerekli blok tipini, Renk alanindan da istediginiz rengi seginiz.
Asa@idaki blok tipleri kullanlabilir:

Tanima Alani- s6z konusu blok tipi otomatik tanima ve analiz amaciyla kullanilir. 2-Oku tusunu tikladiktan sonra, bu tiire dahil olan
tlim bloklar otomatik bir bicimde analiz edilecek ve taninanacaktir.

Metin - stz konusu blok tipi metin goriintiisti alanlart icin kullaniltyor olup, tek bir kolonda bicimlendirilmis bir metin icermelidir.
Metin igerisinde resimlerin bulunmast halinde bunlarin etrafina ayr1 bloklar ¢iziniz.

Tablo - s6z konusu blok tipi tablo goriintiisii alanlart veya bir tablo icerisinde sekillendirilmig metin goriintdi alanlart icin kullandir.
Uygulama bu tip bloklart okudugunda, bir tablo olusturmak amaciyla blogun i¢ine diisey ve yatay ayraglar cizer. S6z konusu blok ¢iktt
metninde bir tablo olarak temsil edilir. Tablolart manuel olarak da cizebilir ve diizenleyebilirsiniz.

Resim — s6z konusu blok tipi resimler iceren goriintli alanlart i¢in kullanilir. Bu tipteki bir blok taninmig metinde resim olarak
gosterilmesini istediginiz bir resmi veya baska bir nesneyi (6rnegin bir metin bolimi) igerir.

Barkod - s6z konusu blok tipi barkodlu goriintii alanlart igin kullanlir. Eger elinizdeki belge barkod iceriyorsa ve siz de bunun bir
resim olarak degil de, taninmis metin dahilinde bir dizi rakamlar ve harfler seklinde gosterilmesini istiyorsaniz, barkod i¢in ayrt bir blok
¢iziniz ve blok tipini ayarlaymiz (barkod olarak).

Not: ABBYY FineReader'in belgelerinizin {izerindeki barkodlar1 otomatik olarak okumasint isterseniz, Nadir Kullanilan Secenekler
iletisim kutusunda Barkodlar1 bul seceneginin secili oldugundan emin olun, aksi halde bu segenegi kaldirin. (Nadir Kullanian
Secenekler iletisim kutusunu acmak icin, Secenekler iletisim kutusundaki Genel sckmesi altinda bulunan Nadir Kullanidan
Secenekler... iletisim kutusuna tiklayin). Barkod tiirleri

|Barkod tiirleri [Code 3 of 9 |
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|Code 3 of 9 barkod tipini denetle
(Code 39, asterisksiz

|Codabar

Code 93

Code 128

[EAN 8

EAN 13

IATA 2 of 5

|Inerleaved 20f5

|Inerleaved 2 of 5 Denetle
|Matrix 20f5

|Postnet

|Industrial 20f5
\uCcc-128

[UPC-A

|UPC-E

\PDF417

Otomatik Sayfa Diizeni Analiz Secenekleri

Otomatik sayfa dlizeni analiz prosediirintin bir parc¢ast olarak, asagidaki blok tirleri ¢izilir: metin bloklary, tablo bloklary, resim bloklart
ve barkod bloklart.

Otomatik diizen incelemesini (ve metin tanimayr) baglatmak amaciyla, 2-Read digmesini tiklayin. Bu digmeyi tiklamadan dnce ana
diizen analizi seceneklerini secin: tablo analiz secenekleri.

Acik bir resmi tanimaya baslamak i¢in bu digmeye tiklayin. Digme modunu degistirmek icin,

sagdaki oka tiklayin ve yerel meniiden gerekli 6geyi secin.

Tablo analiz secenekleri
Genellikle, uygulama tablolar1 satir ve siitunlara boler. Tablo se¢enekleri icin ek ayarlama gerekiyorsa, Nadir Kullanilan Secenekler
iletisim kutusunu a¢in ve Oku grubundan istenilen &geyi secin. (Nadir Kullanilan Segenekler iletisim kutusunu a¢gmak icin, Nadir
Kullanilan Segenekler... digmesine Secenekler iletisim penceresinde Genel sekmesinde tiklayin). Secenekleri asagidaki durumlarda
degistirin:

otomatik sayfa diizeni analiz prosediiriiniin satirlart ve stitunlart yanlis ¢izmesi halinde;

belgenin, ayn1 tipte bir ¢ok basit tablo icermesi halinde (yani, birlestirilmis hiicrelerin olmamasi ya da her hiicrede

her zaman tek bir satirin bulunmast).

L. Eger tablonuzda hig siyah ayrag yoksa (veya birkag tane varsa) ve her hiicrede tek bir metin satirt olmast halinde
Tablodaki hiicre bagina bir metin satir1 segenegini tercih edin. Ornegin:

Kilometre |Mil

1 0.62 - bu tabloda hiicre basina tek bir metin satir1 diigmektedir.

5 3.2

Fiziksel olay  |s, santigrad derece

Suyun kaynama 100

noktast — bu tabloda hiicre basina birden fazla metin satirt diismektedir

Suyun donma

0

noktast
2. Eger tablonuzda birlestirilimis hiicreler bulunmuyorsa, Tabloda birlesmis hiicre yok secenegini kullanin.
Ornegin:

Sicaklik

Santigrad derece Kelvin derece

2738 5 v - S1caklik hiicresi birlestirilmis bir hiicredir.
100 373

Not: Metin dahilinde farkls yapilarda tablolar bulunuyorsa, Tablodaki hiicre basina bir metin satir1 ve/veya Tabloda birlesmis
hiicre yok segeneklerini segmeyin. S6z konusu seceneklerin secilmesi, diizen analizi sirasinda hata olugmasina ve tanima kalitesinde
diistise neden olur.
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Bloklari Manuel Olarak Cizme ve Diizenleme

2z . . Nastl:
[_J—Dizen anaiiz et ° Yeni blok yaratma
—|,"_",1—Tan|ma alani ¢z o Bloklart degistirme
L . Tablo diizenleme
—Test blogu iz
Blok ¢czme ‘. -
araclan Tablo blogu iz
[E]— Resim blodu ¢z
I k — Mesne seg
L —Blok pargasi ekle
Blok cerpevesive I_I_;?—EIIDI-: pargas kes
konurmn araglar
¢ TS —Blakian sil
5 —Digey ayrag ekle
Tahklo bloklan —
araglan fo—ratay ayrap ekle
—E— Aorag si
_ﬂ. — Resmi kirp
Gt araclan £# — Silgi
D T Metin Cizgilerini Dlzlestiv
| — Saatyoninde dondir
T Saatyinltersine
ddnddr
Yeni blok yaratma:
1. Asagidaki araglardan birini se¢in:
; ~ tanima alani ¢izimi;
— metin blogu ¢izimi,
— resim blogu ¢izimi;
B — tablo blogu cizimi
2. Fareyi ¢izeceginiz blogun kdsesi yetlestirmek istediginiz yerde tutun. Farenin sol tusunu bastlt tutarak fareyi
blogun ¢apraz kdsesinin olmasint istediginiz yere dogru cekin.

3. Farenin tusunu birakin
Secilen alan bir ¢ergeve icinde goriinecektir.
Daha sonra blok tipini degistirebilirsiniz. Secilen blok tipi sunlardan biri olabilir: Tanima Alani, Metin, Tablo, Resim, or Barkod. Blok
tipini degistirmek icin:

) Fareyi blogun tizerine getirerek sag butona basin ve Blok Tipini Degistir sectikten sonra ¢ikan mentiden
istediginiz blok tipini tiklayin.
Bloklar1 degistirme
Blok sinirlarint kaydirma:
1. Blok stnirina tiklayip farenin sol tusuna basin. Fare imleci iki uclu bir ok seklini alacaktir. imleci istediginiz yone
dogru ¢ekin.
2. Imleci istediginiz yone dogru cekin.
3. Farenin butonunu birakin.

Not: Blok kosesine tiklarsaniz ayni anda hem yatay hem de diisey eksendeki sinirlart kaydirabilirsiniz.
Dikdortgen seklinde blok parcast ekleme:

1. Aract secin.

2. Parca eklemek istediginiz blogun tizerine tiklayin. Farenin sol tusuna bastlt tutarak fare imlecini diyagonal olarak
cekin. Eklemek istediginiz goriintii alanini secin ve diigmeyi birakin. Cizilen dikddrtgen bloga eklenecektir.

3. Gerekirse blok sinurint kaydurin.

Dikddrtgen bir blok pargasint kesme:

1. II_:g Aract segin.

2. Parca kesmek istediginiz blogun Uzerine tiklayin. Farenin sol tusuna bastli tutarak fare imlecini diyagonal olarak
cekin. Kesmek istediginiz gdriintil alanint secin ve diigmeyi birakin. Cizilen dikddrtgen bloktan kesilecektir.

3. Gerekirse, blok stnirini kaydirin.

Not:
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1. Blok sinirlarina yeni noktalar (ayirma noktalart) ekleyerek blok stnirlarint degistirebilirsiniz. Ayrilan sinir
parcalarint istediginiz yone tagimak icin fareyi kullanin.

Yeni bir nokta eklemek icin Shift tuguna bastiktan sonra fare imlecini yeni noktay1 yerlestirmek istediginiz yere
dogru ¢ekin (imleg art1 seklinde goriinecektir) ve stnirin tizerine tiklayin. Yeni bir nokta olusacaktir.

2. ABBYY FineReader programinda blok bicimiyle ilgili bazt gereklilikler vardir. S6yle ki tanima isleminin basartyla
gerceklestirilmesi icin bloklar icindeki metin ¢izgileri kesintisiz olmalidir. Bu gerekliligin karstlandigindan emin
olmak icin, parca eklendiginde ya da kesildiginde ABBYY FineReader blok sinirlarini otomatik olarak diizeltir.
Ornegin, bir blogun ist ya da alt bolimiini kestiginizde blogun kdsesi de otomatik olarak kesilecektir. Ayni
sekilde, tistteki ya da alttaki iki kOse arasindaki bir boliimii kesmeye ¢alistigmnizda da uygulama sag blok kdsesini
(Uist ya da alt) otomatikman kesecektir. Ayrica blok sinirlarint olusturan parcalarin kaydirilmastyla ilgili belirli
islemleri de engelleyecektir.

Bir blok ya da blok grubunun secilmesi:

° Aract |£| sectikten sonra istediginiz blogun tizerine tiklayin ya da farenin sol tusuna basarak se¢mek istediginiz
tiim bloklart i¢ine alacak bir dikddrtgen ¢izin.
Not: Standart blok ¢izim araclarint kullanarak bir veya daha fazla blok secebilirsiniz. Aynt anda birkac blok birden se¢cmek icin etkin

haldeki araclardan biriyle birlikte SHIFT ya da CTRL tuslarina aynt anda basmn: | ) or E ya da oku se¢mek istediginiz
bloklarin tizerinden stiriikleyerek ¢ekin. Secimi tersine ¢evirmek (yani segili bir blogu secili halden ¢tkarmak ya da tam tersi) icin CTRL

r==1

Lk |, , or E ya da oku se¢mek istediginiz bloklarin izerinden

tusuna basarak araclardan birini etkin hale getirin:
surikleyerek ¢ekin.
Bloklart kaydirmak igin:

|, , or E ve bloklart kaydirin.

. Araglardan biri etkin haldeyken ALT tusuna basin: |E
Bloklart yeniden numaralandirmak icin:

1. Aract segin.

2. Istediginiz stralamayla bloklarin {izerine tiklayi. Bloklarin icerikleri ¢iktt metninde ayni siraya gosterilecektir.
Not: Daha dnceden tanitilan bir gdrintii Gizerindeki bloklart yeniden numaralandirirsaniz, Metin penceresinin taslak modunda
tanitilan metin yeni numaralandirmayi yansitacak sekilde yeniden diizenlenecektir.
Blok silme:

]

) IE Aract secin ve silmek istediginiz blogun tizerine tiklayin, ya da
. Silmek istediginiz bloklart secili hale getirdikten sonra DEL tusuna basin.
Not: Daha ¢nceden tanttilan bir blogu sildiginizde o blogun Metin penceresindeki metni de silinecektir.
Tiim goriinti bloklarmni silme:
° Gortintli meniistinde Ttim bloklart ve Metni Sil 6gesine tiklayin.
Not: Daha dnceden tanitilan bir gdriintlideki bloklart sildiginizde, Metin penceresindeki tanitilan metin de silinecektir.
Tablo diizenleme
Bir tabloyu diizenlemek icin GOriiniim ara¢ ¢ubugunda yer alan agagidaki araglardan birini secin:

— dikey ayrag ekle;
— yatay ayrag ekle;

— ayract kaldur.
Bir kag hiicreyi birlestirme:
. Goriintii>Tablo Hiicreleri mentistinden Hiicreleri Birlestir komutunu secin.
Birlestirilen hiicreleri ayirma:
. Goriintii>Tablo Hiicreleri mentsiinden Hiicreleri Bolkomutunu segin.
Tablo satirlarint birlestirme (kolonlar aynt sekilde korunarak)
. Goriintii>Tablo Hiicreleri meniisiinden Satirlart Birlestir komutunu secin.

Manuel Tablo Diizeni Analizi

Ipucu: Eger otomatik tablo diizeni analizi yanlss ¢izilmis satirlarla ve siitunlarla sonuclanmissa, tiim bloklart silip yerlerine yenilerini
manuel olarak ¢izmektense, otomatik analiz sonuclarint diizeltmeyi deneyin. Bu islem daha az zamaniniz alacakur.

Bir tablonun manuel olarak diizeltilmesi:

Bir tabloyu diizeltmek amactyla agagidaki Goriintii ara¢ cubugu araclarint kullaniniz:

- Diisey ayrac ekle
o) Yatay ayrag ekle

E — Ayrag sil

Eger tablo hiicresi sadece bir resim iceriyorsa, Blok Ozellikleri iletisim kutusundan (Goriiniim>Ozellikler meniisii) Hiicreyi
resim olarak ele al 63esini seciniz. Eger tablo hiicresi hem metin hem de resim igeriyorsa, hiicrenin igine ayrt bir resim blogu (veya
bloklart) ¢iziniz.
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Tablo huicrelerini veya satirlarint birlegtirmek icin:

° Goriintii>Tablo Hiicreleri meniisiinden Hiicreleri Birlestir ya da Satirlari Birlestir dgesini seginiz.
Not: Onceden birlestirilmis hiicreleri, Tablo Hiicrelerini Bol (Goriintii>Tablo Hiicrelerimeniisii) kumandasini kullanarak
ayirabilirsiniz. Satirlar: Birlestir secenegi, tablonun siitunlara boliinmesini etkilemez.
Not: Yatay ve diisey ayraglart manuel olarak ¢izmekten kaginmak amactyla, ayri bir tablo blogu c¢iziniz, ardindan Uizerine sag tiklayiniz,
ve yerel meniiden Tablo Yapisin1 incele égesini seciniz. Sistem, gerekli g6rdiigii tiim ayraclart cizecektir. Sistemin herhangi bir ayract
yanlis olarak ¢izmesi durumunda, tabloyu manuel olarak diizenleyebilirsiniz.

Blok Sablonlarinin Kullaniimasi

Ayni diizene sahip ¢ok sayida belgeyi isliyorsaniz (6rnegin form veya anket belgeleri), her bir sayfanin diizenini ayr1 ayrt analiz etmeniz
cok zamaninizt alacaktir. Zamandan tasarruf saglamak amaciyla bir blok sablonu, yani, sayfalarinizin diizenine tekabiil eden belirli tipte
bir standart set olusturabilir, ardindan s6z konusu sablonu diger tim sayfalara uygulayabilirsiniz.

Not: Belgeler daima ilgili sablonlart kullanilarak taranmalidir. Bunun yani sira, sablonun (sablonlarin) olusturulmast i¢in kullanilan
¢Oziintrligiin aynist tercih edilmelidir.

Bir blok sablonun olusturulmasi:
1. Bir goriintliyl agin ve bloklart otomatik ya da manuel olarak ¢izin.
2. Goriintii meniisiinden Bloklar1 Kaydet 6gesini secin. Bloklar1 Kaydet iletisim kutusu olarak karsiniza
cikacaktir, Tletisim kutusundaki blok sablonu igin bir dosya adt girin.

Bir blok sablonun yiiklenmesi:

L. Kiime Penceresini tiklayin ve blok sablonlarint uygulamak istediginiz sayfalart secin.
2. Goriintii meniisiinden Bloklar: Yiikle 6gesini secin. Bloklart Ag iletisim kutusu karginiza cikacaktir.
A Tletisim kutusunda ilgili blok sablonu dosyastni segin.
4 Grup i¢inde en uygun Uygula 6gesini tiklayin. Tiim sayfalar 63esi tiim kiime sayfalarindaki blok sablonlart icin
gecerlidir. Secili sayfalar 6gesi, sadece secili sayfalardaki blok sablonlart icin gecerlidir.
5. Ac tusunu tiklayin.
Tanima

OKT'nin hedefi, bir kaynak goriintiiden metini okumak ve kaynak sayfa diizenini almaktir. Bu yapiimadan 6nce, ana tanima
parametresi olan — tanima dili — nin ayarlanmas: gerekir. Bu bolim bu parametreleri ve farkli tanima ayarlarinin kullanimint da iceren
diger 6nemli tanima konularint ele alacakur.

Tanima islemi Hakkinda Genel Bilgi
Not: Tanima islemini baslatmadan dnce asagidaki seceneklerin dogru belirlendiginden emin olun: Tanima dili, kaynak metin yazdirma
tlirli ve belge tlird.

Yapabilecekleriniz:
1. Bir goriintii Ustiine ¢izilmis bir ya da birka¢ blogun tanitilmast.
2. Acik bir sayfanin ya da Kiime penceresinde secilmis sayfalarin tanitimast.
3. Tim taninmamis kiime sayfalarinin tanitimast.
4. Tium sayfalarin artalan kipinde taninmast. Artalan kipi, sayfalart aynt anda hem diizeltip hem de tanimanizi saglar.
5. Egitim kipinde sayfalarin tanminmast. Egitim kipi, dekoratif yazitipleriyle hazirlanmis metinlerin taninmasinda ya da
cok sayfali (yliz sayfadan fazla) diisik yazdirma kalitesindeki belgelerin islenmesinde kullanilir.
6. Aynt kiimenin birkag is istasyonunda birden taninmast.
Tanima iglemini baslatmak icin:
° Ya Sihirbaz ara¢ cubugundaki 2-Oku tusuna tiklayin, ya da
° Islem>Oku meniisiinden tercih ettiginiz 6geyi secin.:
Oku - Agik bir sayfayt ya da Kiime penceresinde secilmis tiim sayfalart tanitmak icin;
Tiim Sayfalar1 Oku — taninmamus tiim sayfalart tanitmak igin;
Blok Oku - gortintii iizerine ¢izilmis bir ya da birkac blogu tanitmak icin;
Artalanda Tanima Islemini Baslat — tanima islemini artalan kipinde baglatmak icin.
. Select Process>Start Background Recognition to start recognition in background mode.

. Varsayilan olarak, agik goriintiiyti 2-Oku secenegi tanir. Diigme kipini degistirmek icin, okla segenegin sagma
tiklayin ve yerel mentiden tercih ettiginiz secenegi belirleyin.

Not: Daha dnce taninmis bir sayfada OKT uygulamak istediginizde, tanima islemi yalnizca yeni ve degistirilmis bloklar tizerinden
yuritilecektir.
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Tanima Dilleri

ABBYY FineReader hem tek hem de cok dilli (6rnegin, ingilizce ve Fransizca) belgeleri tanir. ingilizce ya da Almanca belgeleri
tanttirken, bu dillerin sozliiklerini de kullanabilirsiniz. Uzmanliga yonelik tip ve hukuk sozliiklerine ilaveten, genel amacli Ingilizce ve
Almanca ABBYY FineReader sozliikleri de bulunmakeadir.

Metin tanima dilini Standart ara¢ cubugunda acilan listeden secin.

Turkge W
[Birden cok dil zecin...]
[Daha gok dil secin...]
Alrnanca
Almanca [weni vazim)
Bulgarza
Cekce
Danca
Cok—dilli bir belgeyi tanitmak icin:
1. Standart arac cubugundaki dil listesinden Birden ¢ok dil secin 6gesini secin. Tantma Dili iletisim kutusu
acilacaktir.
2. Tanima dili iletisim kutusundan gereken dili secin.
Not:
1 Belirli bir dil kombinasyonunu sik stk kullantyorsaniz, en stk kullandiginiz dilleri i¢erecek yeni bir dil grubu
olusturabilirsiniz.
2. Eszamanli kullanilacak tanima dillerinin sayisini arttirmak, tanima kalitesini olumsuz etkileyebilir. Eszamanli olarak
kullanilacak makul dil sayis1 2-3'tiir.
3. Bir belgeyi tanitmadan once, Kayit sekmesi sectiginiz yazitipinin, secilmis tanima dil(ler)indeki karakterleri

desteklediginden emin olun. Yazitipinin s6z konusu karakterleri desteklememesi durumunda, taninan metin yanlss
goruntilenecektir (bazi harfler yerine "?" ya da " " semboli gortniir). Daha fazla bilgi i¢in bakiniz Metin Editdriinde
Yanlig Gortintiilenebilecek Tanitma Dilleri icin Yazitipleri.

Sectiginiz tanima dili listelenmemisse, bu agagidaki nedenlerden birinden kaynaklanabilir:

1. Dil, ABBYY FineReader tarafindan desteklenmemektedir. Tanima dillerinin tam listesi icin bakiniz, "Desteklenen
Diller".
2. Dil, Tantma ara¢ cubugunda gorintiilenen tanima dilleri listesine dahil degil. Dil eklemek i¢in, Standart ara¢

cubugu tizerindeki dil listesinden Birden ¢ok dil secin 6gesini secin. Tanima Dili iletigim kutusu acilacaktir.
Tanima dili iletisim kutusundan gereken dili segin.

3. Ozel kurulum strasinda dil etkinlestirilmemistir.,
Not: Her zaman ABBYY FineReader’t iceren klasorii kullandiginizdan emin olun.
4. Kullandigniz ABBYY FineReader siiriimii bir ¢evrimici magazadan satin alinmustir. Indirme siirelerini kisaltmak

icin, cevrimici magazalar tarafindan satilan dagitim paketi sadece en yaygin arabirim ve tanima dillerini icerir. Yeni
diller indirmek icin, Baglat/Programlar/ABBYY FineReader 8.0/Daha @k dil indirin secenegini belirleyin
ve program yonergelerini takip edin.
Arag¢ cubugunda acilan listede bir dili gostermek/saklamak:
° Tercih ettiginiz dili (Ara¢lar>Dil Editorii) Dil Editorii iletisim kutusundan secin ve sonra Ara¢ cubugunda
acilan listede isaretleyin ya da isaretini kaldirin.
fpucu: Tek bir blok icin bile bir tanima dili belirlenebilir. Bunu gerceklestirmek icin, ilgili bloga sag tiklayin ve yerel meniiden
Ozellikler 6gesini secin. Ozellikler iletisim kutusu actlacaktir. Iletisim kutusundan Blok sekmesini secin ve sonra sekmedeki Diller
alanindan blok tanima dilini secin.

Kaynak Metin Yazdirma Turi

Kural olarak, kaynak metin yazdirma tiirii otomatik olarak belirlenmektedir. Durumun béyle oldugundan emin olmak icin, Nadir
Kullanilan Secenekler iletisim kutusundaki Yazdirma Tipi grubundan Otomatik Algila secenegini belirleyin (Nadir Kullanilan
Secenekler iletisim kutusunu a¢gmak icin, Secenekler iletisim kutusundaki Genel sekmesi altinda bulunanNadir Kullanilan
Secenekler... diigmesine tiklayin).

Eskiz kalitesindeki igneli yazict ¢ikislarini ya da daktilo edilmis metinleri tanitirken, tanitma kalitesi bazen bagka bir yazdirma tiirii
secilerek arttirtlabilir:

° Daktilo edilmis metinleri tanitmak isterseniz, Daktilo dgesini segin.

° Igneli yazic1 cikislarini tanitmak isterseniz, igneli Yazict 6gesini secin.
e Eskiz kipinde igneli yazicidan ¢tkmig metinin bir 6rnegi. Karakter satirlart birbirinden bagimstz
T UWE TR jokalardan olusmaktadir.

S0 i't Wa I'e Dakiloedilmis metin 6rnegi. Biittin harfler esit genisliktedir (6rnegin, "w" ve "a"yt karstlastirin).

Yazdirma tlirGind degistirmek icin:

° Nadir Kullanilan Segenekler iletisim kutusundaki Yazdirma Tiirii grubunda istediginiz yazdirma tipini sein. (Nadir
Kullanilan Secenekler iletisim kutusunu a¢gmak icin, Secenekler iletisim kutusundakiGenel sckmesi altinda bulunan Nadir
Kullanilan Secenekler... diigmesine tiklayin).
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Not: Daktilo edilmis metinlerin ya da igneli yazict ¢ikislarinin taninmast tamamlandiginda, normal metinlerin taninabilmesi i¢in
Otomatik Algilama 6gesini yeniden etkinlestirmeyi unutmayin.

Diger Tanima Secenekleri

Tanima modu
ABBYY FineReader 8.0 tantma islemi sirasinda hiz ve kaliteyi secmenize imkan verir. Iki tanima modu mevcuttur:
° Tam

Bu modda ABBYY FineReader hem basit belgeleri, hem de karmastk belgeleri 6zellikle renkli ylizey veya 1zgara
artalan Uzerindeki metinleri veya karmastk tablolu belgeleri (beyaz cizgili ve renkli gdzeli tablolar da dahil olmak
lizere) analiz edecek ve tantyacaktir.
Not: Hizl1 modla kiyaslandiginda, Tam modu daha uzun zaman almasina karsin daha iyi tanima kalitesi saglar.

. Hizlt
Bu mod basit sayfa diizeni ve iyi resim kalitesi olan ¢ok sayida belgeyi taramak icin Onerilir.
Secenekler iletisim kutusundaki Okuma sekmesinde tanima modunu ayarlayabilirsiniz. (Araglar>Segenekler).

PDF tanima
ABBYY FineReader 8.0, PDF dosyalarindaki metin verilerini ¢ikarir ve bu verileri PDF belgelerini tanimak i¢in kullanur. Metin verisi
¢tkarma isglemi tanima prosesini 2—3 kat hizlandirir. Ancak, PDF dosyalari standart olmayan bir kodlama igeriyor olabilir. Bu durumda
metin igerigi sadece OCR ile ¢dziilebilir. Bir PDF belgesinin tanima kalitesinden memnun degilseniz:
° Options iletisim kutusundaki Okuma sekmesinde (Araglar>Secenekler), PDF tanima grubundan PDF
dosyalarin1 goriintiiler gibi oku secenegini belirleyin ve belgeyi yeniden okutun.

Barkod tanima

ABBYY FineReader'in belgelerinizdeki barkodlar otomatik olarak tanimasint isterseniz, Nadir Kullanilan Secenekler iletisim
kutusundaki Okuma grubunda Barkod bul seceneginin belirlendiginden emin olun. ABBYY FineReader onlar igin ayrt barkod tipi
bloklar yaratacakiir; barkodlar taninan metinde bir dizi harf ve numaralar olarak goriintiilenecektir. ABBYY FineReader 8.0 tarafindan
desteklenen barkod tiplerinin tam listesi icin bkz. Blok Tipleri.

Not: Nadir Kullanilan Secenekler iletisim kutusunu agmak icin, Secenekler (Araclar>Secenekler) iletisim
kutusundakiGenelsekmesi altinda bulunanNadir Kullanilan Segenekler... iletisim kutusuna tiklayin.

Tanima sirasinda goriintiiyii goster

Cok sayda sayfa uizerinde calistlirken, igleme alinan goriintii ekranda gortintiilenmediginde tanima isleminin hiz1 artacakur. Goriintiiyt
ekrana getirmeden tanima islemi gerceklestirmek icin:

° Nadir kullanilan segenekler iletisim kutusunda Tanima sirasinda goriintliyl goster 6gesinin se¢imini kaldirin (Nadir
Kullanilan Se¢enekleriletisim kutusunu acmak icin, Secenekler iletisim kutusundaki Genel sekmesinde Nadir Kullanilan Secenekler...
dugmesine tiklayin).

Metin yonii
Uygulama, diisey metin iceren bloklart yanlts tanirsa (bir metin blogu ya da bir tablo hiicresi):
) Diisey metnin oldugu bloga farenin sag tusuyla tiklayin ve yerel meniiden Ozellikler dgesini secin. Blok

Ozellikleri iletisim kutusu acilacaktir, Iletisim kutusundaki Metin yonii listesinden uygun 6geyi secin ve
goriintiyll yeniden tanitin.

Tersyiiz edilmis ya da dondiiriilmiis blok
Uygulama, tersyiiz edilmis ya da dondiirilmiis metinleri iceren bloklart yanlis tanirsa (bir metin blogu, bir tablo hiicresi ya da biitlin bir
tablo):
. Tgili bloga farenin sag tusuyla tiklayin ve yerel meniiden Ozellikler ¢gesini secin. Blok Ozellikleri iletisim
kutusu agtlacaktir. fletisim kutusundan Tersyiiz edilmis ya da Dondiiriilmiis 6gesini secin ve goriintlyd yeniden
tanitimn,

Artalanda Tanima
Es zamanl olarak daha dnce taninmus sayfalarda diizeltme yapmak ve yeni sayfalar tanitmak isterseniz, artalanda tanima kipini
kullanabilirsiniz. Artalanda tanima iglemini baslatmak icin:

o fslem meniisiinden Artalanda Tanima Baslat 63esini secin.

ABBYY FineReader'in ana penceresinin altindaki durum satirinda % isareti belirecektir. Kiime penceresinde
Detaylar gorlntii kipi aktifse (Detaylar gorlintli kipini etkinlestirmek icin, Kiime penceresinde farenin sag
tusuna tiklayin ve yerel mentiden Kiime Penceresi>Detaylar secenegini secin), 0 anda tanitilan sayfanin A¢an

Kullaniet sitununda =3 simgesi goriinecektir.
Artalanda tanima kipi etkinlestirildig§inde, kiimeye tanitilmamis bir sayfa eklenir eklenmez tanima islemi otomatik olarak baslayacaktir.
Not: Artalan kipinin ¢ok iglemcili sistemlerde ¢alistirlmasy, taninan kiime ¢ok sayida sayfadan olusuyorsa tanima hizint arttiracaktir.
Artalanda tanima iglemini durdurmak icin:
. [slem mentisiinden Artalanda Tantmayt Durdur 6gesini segin.
Not: Artalanda tanima kipi, calistirildigt anda aktif durumda olan tanima seceneklerini kullanir.
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Egitim yoluyla Tanima

Daha 6nce belirtildigi gibi) ABBYY FineReader hemen hemen her tiirlii yazitipinde hazirlanmis metinleri yazdirma kalitesine
bakmaksizin okuyabilmektedir. Dolayisiyla, normal sartlarda, tanima islemi gerceklestirilmeden 6nce herhangi bir egitim islemine
gerek bulunmamaktadir. Yine de, ABBYY FineReader gereginde kullanmaniz i¢in bazi kullanict kalip egitim araclari sunmaktadir.
Kullanict Kalibt Egit kipi asagidaki durumlarda faydal olacakuur:

1.
2.
3,

dekoratif yazitipleri ile hazirlanmig metinleri tanimada;
stk kullanilmayan karakterler (6rnegin, matematik sembolleri) iceren metinleri tanimada;
cok sayida (yliz sayfadan fazla) diisik yazdirma kalitesinde metni tanimada.

fpucu: Kullanict Kalib1 Egit kipini yalnizca yukarida sayilan durumlardan birisi séz konusuysa uygulayin. Kip, yukarida
saytimayan durumlarda da kullanilabilir. Ancak bu durumlarda yalnizca tanima kalitesinde hafif bir iyilesmeye neden olacagindan, kalib
egitmeye harcanan zamana ve ¢abaya degmeyecektir.

Kalip egitimi asagidaki gibi uygulanur: Egitim kipinde bir ya da iki sayfa tanitilir ve bunu takiben bir kalip olusturulur. Bundan sonra
ABBYY FineReader bu kalibt metnin geri kalanint tanimaya yardimct olacak sekilde kullanacaktir.

Bazen iki, hatta ii¢ karakter birbirlerine "yapisik" algilanabilir ve ABBYY FineReader onlart ayirmak igin her bir karakteri 6zel bir
cerceve icine yerlestiremeyebilir. Boyle bir durum s6z konusu oldugunda (8rnegin, cerceveyi tagtyamiyorsunuz, boylece cerceve
yalnizca bir butiin karakteri icerirken, bagka karakter parcalarini icermiyor), ABBYY FineReader’t biitiin ayrilamaz karakter
kombinasyonlarini tantyabilecek sekilde egitebilirsiniz. Stk sik birbirlerine yapisik bulabileceginiz karakter kombinasyonlarina drnek
olarak ff, fi ve fl sayilabilir. Bu tiir kombinasyonlara ligatiir denmektedir.

Notlar:

1.

2.

Bir kalip yalnizca, belgenin kullanict kalibt olugturmada kullandigt yazitipi, yazitipi biiylikligi ve ¢Oziintirligiin
gecerli oldugu belgelerde kullanilabilir.

Her bir kalip ¢zel bir kiime i¢in olusturulur. Dolayistyla, bir kiime silindiginde, onun kullanict kalibt da
silinmektedir. Ancak kalplar diger kiimelere de kopyalanabilir. Bir kullanict kalibini baska bir kiimeye aktarmak
icin, kiime seceneklerini bir kilme sablonu bi¢imi dosyastna kaydetmeniz yeterli olacaktir.

Farkli bir yazitipinde hazirlanmis metinleri tanima iglemine gegerseniz, her tlirlii kullanicr kalibint se¢ilemez
kilmaniz gerekmektedir — Araclar meniisii>Seceneklerde yer alan Oku sekmesinden Kullanict kaliplarini
kullanma dgesini segin.

Bir kullanict kalibint egitmek icin:

1.

NN~

Not:

Kullanic1 kalibr egit kipini baslatin — Egitim grubunda yer alan Araglar>Secenekler mentistindeki Oku
sekmesinden Kullanici kalib1 egit dgesine tiklayin. Durum satirinda varsayilan kalip adi (“Varsayilan”) ekrana
gelecektir.

2-Oku tusuna tiklayin.

Kalibinizt Egitin — Kullanict kalibz egit kipinde bir ya da daha ¢ok sayfayr tamitin.

Egitilen karakterler varsayilan kalipta kaydedilir. Kalib1 programa ¢gretmeyi tamamladiktan sonra, ABBYY
FineReader olusturulan kalibt (Varsayilan.ptn) gecerli kiime klasoriine kaydeder.

Kalibiniz1 dizenleyin

Egitim kipini kapatin (Oku sekmesindeki Kullanict kalibt kullan 6gesine tiklayin).

Metnin geriye kalanini tanitin - 2-Oku tusuna tiklayin.

Aynt kiimeye ait birkag kalip olusturmak icin, Kalip Editorii iletisim kutusunu kullanin (Oku sekmesinden Kalip
Editorii secenegine tiklayin ya da Araclar>Kalip Editorii meni 6gesini secin). Yeni bir kalip olusturun (iletisim
kutusundan Yeni tusuna tiklaymn) ve secin (Aktif Olarak Belirle segenegine tiklayn). Olusturulmus bir kalipla
calismak, varsayilan bir kalipla calismaktan daha zor degildir (bakiniz agamalar 1-5). Ancak, aynt anda birden ¢ok
kalibin aktif olamayacagint umutmayn.

Aynt kiime icin birkag kalip olusturduysaniz, aktif olan son olusturdugunuz kalip olacaktir. Durum ¢ubugunda
aktif kalibin ad1 gosterilecektir. Bagka bir kalibr etkinlestirmek icin, Kalip Editorii iletisim kutusundaki
(AraclapKalip Editorii mendsi) kalip listesinden tercih ettiginiz kalibt secin ve Aktif Olarak Belirle
secenegine tiklayin. Sonra, Egitim grubunda yer alan Oku sekmesindeki Kullanic1 kalib1 kullan égesine
tiklayin (Araclar>Secenekler meniisii).

Yerlesik kaliplar: kullan secenegi isaretlenmisse, ABBYY FineReader biitiin metinleri kendi yerlesik kaliplartyla
okuyacakuir ve yalnizca belirsiz karakterlerle karsilastiginda duracaktir. Sistemi dekoratif ve /veya standart olmayan
karakterleri okuyacak sekilde egitiyorsaniz (6rnegin, Tibetce), yerlesik kaliplarin kullanimi karakterlerin yanlis
okunmastyla sonuglanabilir. Béyle bir yanliglik halinde, yerlesik kaliplarm kullanimini kapatin (Oku sekmesindeki
Yerlesik kaliplar: kullan 6gesini secili kilmayin) ve sisteme kargilagiimast muhtemel bilinmeyen karakterlerin
her birini tanimay1 6gretin.

Kullanict Kalib1 Nasil Egitilir?

1.

2.

Egitim grubunda yer alan Oku sekmesindeki (Ara¢lar>Secenekler meniisii) Kullanict kalibr egit seceneginin
secili oldugundan emin olun.

2-Oku secenegine tiklaymn. ABBYY FineReader tanima iglemini baglatacaktir. Bilinmeyen bir karakterle kargilagtigt
zaman, Kalip Egitim iletisim kutusu acilacak ve icinde karakter goriintiisti gériinttilenecektir.
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Kalp Egitimi

Etkir kalp: C:hkemph U ntited 08D efault). pta

I

Eder gerceve karaktenn bir boluimiinl va da bitigik karakterlen
kapatirza, fare ile snrlan tagyin:
Cergeve tarafindan kapatlan karakten girin: |l' EI | Egit |

E fekter
j&ahrs [ ]0st simge
[ italik [ ] &l simge

Atla ] [ K.apat

Bir karakeeri tanimak i¢in egitim:
Ust iletisim kutusu penceresindeki cerceve tek bir karakter gostermelidir ve bu karakter cerceve tarafindan tamamaryla
cevrelenmis olmalidir. Cerceve karakterin yalnizca bir pargasini ya da birden ¢ok karakteri cevreliyorsa, cerceve sinirlarina tiklayin

ve yukartda sayilanlart yerine getirecek sekilde cerceveyi tastymn. ve dgmeleri, cerceve sinirint da tastyacaktir (ve
asagida goriilecegi gibi italik sembollerin 6gretilmesinde de faydalidir). Cerceveyi dogru yerlestirdikten sonra, karakteri girin ve Egit
dugmesine tiklayin.
Not:
1. Sisteme, yalnizca alfabede yer alan karakterleri okumay: 6gretebilirsiniz. ABBYY FineReader’a klavyeden
girilemeyen karakterleri okumay 6gretmek isterseniz, bu var olmayan karakterleri temsil etmek icin iki
karakterden olusan bir kombinasyon kullanin ya da Karakter Tablosundan gereken karakteri kopyalayin

(Karakter Tablosunu a¢mak icin Kalip Egit kutusundaki B diigmesine tiklaymn).

2. Sisteme karakter bicimlerini de korumay: 6gretmek isterseniz, Egit diigmesine tiklamadan once Kalip Egitimi
iletisim kutusundan gerektigi sekilde italik ya da Kalin 6gelerinden birisini secin.

3. Biiyiik /kiiciik karakter goriintillerini egitirken, sadece buyiik ya da kiictik karakterlerin sirayla girildiginden emin
olun.

Egitme islemi sirasinda bir hata yaparsaniz, ¢ergeveyi eski haline getirmek i¢in Geri tusuna tiklayin. Son girilecek “gortinti-karakter”
ikilisi sablondan otomatik olarak ¢ikartilacaktir. Bu “geri al” fonksiyonunun yalnizca son ¢gretilen kelimeyle stnirlt oldugunu
unutmayin.
Ligattirleri tanimak icin egitim
Bir ligatiir iki ya da {i¢ “yapisik” karakterin kombinasyonudur. Ornegin, i, fl, ffi vb. Bu karakterleri ayirmak zordur ¢linkii yazdirma
isleminin bir sonucu olarak “yapismistirlar”. Dolayistyla, ligatiirlere “tek” bilesik karakterlermis gibi davranarak daha iyi sonuglar
almnabilmektedir.
Ligatiirleri Ogretmek, ayrt karakterleri 6gretmekten farkl degildir:

1. Gereken karakter kombinasyonunu girin ve Egit tusuna tiklayin.

2. Ust iletisim kutusu penceresindeki cerceve ligatiiriin timiini ¢evrelemelidir. Gerceve sinirint fareyi kullanarak ya

da ve tuslarindan birine tiklayarak tastyabilirsiniz.

Her bir sablon en ¢ok 1000 yeni karakter icerebilir. Ancak, tanima kalitesini olumsuz etkileyebileceginden, ¢ok sayida ligatiir
olusturmaniz tavsiye edilmemektedir.
ABBYY FineReader’t egitirken asagidaki sinirlamalart da degerlendirmeye almaniz gerekmektedir:

1. ABBYY FineReader, genellikle farkl: kabul edilen bazi karakterler arasinda ayrim yapamaz. Bu tlir gdriintiiler ayni
karakter olarak algtlanir, Ornegin, diiz ('), soldan () ve sagdan () kesme isaretlerinin tamami diiz kesme isareti
olarak ayn1 karaktermis gibi algilanirlar. Dolayistyla, 6gretmeyi deneseniz bile, taninan metnin icerisinde hi¢bir
zaman sagdan ve soldan kesme isareti goremeyeceksiniz.

2. Bazt durumlarda belirli bir gériintiintin belirli bir karakter olarak tanitiliyor olmast ortamlarina baglidir.

Kullanic1 Kalib1 Nasil Diizenlenir
Tanima islemine baglamadan once, yeni olusturdugunuz kalibt diizenlemek isteyebilirsiniz. Yanlis egitilmis bir kalip tanima kalitesini
olumsuz yonde etkileyecektir. Dolayistyla kalbinizi kontrol etmek faydalt olabilir.
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Kalip sadece tek parca halindeki karakterleri ya da ligatiir karakterleri icermelidir. Kesik kenarlt ve yanlis tanitilmus karakterler kaliptan
¢ikartilmalidir.
Bir kullanict kalibint diizenlemek icin:

L. Araglar mentstindeki Kalip Editorii 63esini secin. Kalip Editorii iletisim kutusu agilacaktr.

2. Gereken kalibr segin ve iletisim kutusundaki Diizenle tuguna tiklayin. Kullanict Kaliba iletisim kutusu
actlacaktir.

3. Bir karakter secin. Karakteri diizeltmek icin Ozellikler diigmesine tiklaym ve dogru harf dlciisi/stilini secin: italik,

kalin, altt ¢izili ya da iistii ¢izili. Kimeden yanlis egitilmis karakterleri kaldirmak icin Sil tuguna da tiklayabilirsiniz.

Kullanici Dilleri ve Dil Gruplar
Yerlesik dillere ve dil gruplarina ilaveten yeni bir dil olusturabilir ya da yeni bir dil grubu (ABBYY FineReader tarafindan desteklenen
diller arasindan) kurabilir ve tanima i¢in kullanabilirsiniz.
Asagidakilerden birine ihtiya¢ duymaniz halinde yeni bir dil olugturmak isteyebilirsiniz:
1. Bir kullanict s6zIGgiine baglanmak icin.

° Ornegin, ok sayida kisaltma iceren bir Ingilizce metin tanitmaniz gerekli. Bir kisaltma szIiigii ile yeni
bir dil olusturabilir ve sozliige dili baglayabilirsiniz. Sonra, Ingilizce dili (sistem sozligi ile birlikte) ve
olusturdugunuz yeni dilden (kisaltmalar s6zIGgu ile birlikte) yeni bir dil grubu olusturabilir ve
metinlerinizi tanimak icin bu dil grubunu kullanabilirsiniz.

2. Baz1 Gzl tiirden belgeleri tanitmak icin. Ornegin:

° yalnizca Urlin kodlart olan siipermarket Uirtin listeleri. Bu tiir kodlar genel olarak yalnizca rakamlardan
ve birkag harften olusur. Bu durumda, yalnizca gereken karakterleri iceren yeni bir dil olusturabilir ve bu
belgeleri tanitmada kullanabilirsiniz.

° yalnizca buytk harflerle hazirlanmis belgeler. Butlin kiigtik harflerin engellendigi (sadece biiylik harflere
izin verilen) bir dil olugturmak suretiyle tanima kalitesini arttirabilirsiniz.

Bir dil kombinasyonunu stk stk kullantyorsaniz, 6z konusu dillerden olusan bir dil grubu olusturmalisiniz.
Yeni bir dil ya da dil grubu olugturmak icin, Dil Editorii iletisim kutusunu agin (Araglar meniisii, Dil Editorii 6gesi).

Yeni Bir Dil Nasil Olusturulur?
Yeni bir tanima dili olusturmak i¢in:

L. Araclar mentistindeki Dil Editorii 6gesini secin.

2. Yeni tusuna tiklayin ve agilan iletisim kutusundan Varolan bir dili temel alan yeni bir dil olustur secenegine
tiklayin.

3, Basit Dil Ozellikleri iletisim kutusu acilacaktir.

Basit Dil Ozellikleri

Dl adr: |TLIRKISH kopwas |
K avnak Dl [rurkisH v|
alFabe: |'-.ABCDEFGHIJKLMNOPRETuwzahcdnghiijmu [:]
sdizlik,
() Hichiri
(%) Bitiinlesik sizliik:

() kullapior szl
() Dizenli deyim

Tamarn ] [ Ipkal ]

Olusturacaginiz yeni dil icin asagidaki dil parametrelerini belirleyin (biitin parametreler Basit Dil Ozellikleri iletigim
kutusundan belirlenebilir):

1. Yeni dil ad1.

2. Yeni dil tarafindan kullanilacak temel alfabe. Bu parametre Alfabe alaninda belirlenir. Gerekiyorsa, Btusuna
tiklayarak alfabeyi degistirin.

3. Sistem tarafindan kullantlacak sozlilk (hem tanima, hem de yazim kontrolil i¢in). Asagidakilerden birini
secebilirsiniz:
° Yok (kullanilacak sozliik yok).
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Yerlesik(ABBYY FineReader’la birlikte sunulan sozIk).

Kullanict sézItgi

Sozlige kelime eklemek ya da varolan bir kullanict sozligiini, Windows'taki (ANSI) metin dosyasini ya
da Unicode kodlamasint kullanmak icin (tek gereklilik, kelimelerin bosluk ya da diger alfabetik olmayan
karakterler tarafindan ayrilmis olmalidir), S6zliik Diizenle secenegine tiklayin.

Not: Yazim denetimi, kelimeler metinde asagidaki kurallara uygun yazilmislarsa, sézIik kelimelerini
dogru kabul edecektir: sozlikte belirlenen biylik harfle yazim; yalnizca kiiclik harflerle yazilmis, yalnizca
bityiik harflerle yazilmis, ilk harfi biiyiik digerleri kiiciik yazilmis. Ornegin:

SO Gl el Kelimenin dogru kabul edilen yazimlart:
yazim:
abc abc, Abc, ABC
Abc abc, Abc, ABC
ABC abc, Abc, ABC
aBc aBc, abc, Abc, ABC
° Diizenli anlatim (yeni dilin gramer kurallarini belirlemede kullantlir. Detaylar icin bakiniz, Diizenli
anlatim).
Notlar: .

1. Yeni dilin gelismis 6zelliklerini belirlemek icin Basit Dil Ozellikleri iletisim kutusundaki Gelismis
diigmesine tiklayin, Ornegin: Yok sayilacak karakterler, izin verilen karakterler, vb.

2. Varsayilan olarak, tiim yeni kullanict dilleri kiime klasoriine kaydedilir. ABBYY FineReader Corporate Edition, dilin

kaydedilmesini istediginiz klasorl belirlemenize izin vermektedir. Kullanict dilleri ve sozlikleriyle grup ¢alismast
hakkinda daha fazla bilgi icin bakiniz "Aynt kullanict dilleri ve kullanict sézlikleriyle grup ¢alismast”.

Yeni Bir Dil Grubu Nasil Olusturulur?

Sik stk belitli bir dil kombinasyonu, 6rnegin Ingilizce ve Almanca, ile yazilmis metinleri tanitmaniz gerekiyorsa, bu dilleri birlestiren bir
dil grubu olusturabilirsiniz. Olusturulan grup, Standart arac cubugu tizerindeki dil listesinde gosterilecektir.

Not: Dil listesinde kullanilacak tanima dillerini Standart arac cubugundan belitleyebilirsiniz. istediklerinizi segmek icin, listeden
Birden Cok Dil Secin 6gesini segin. Tanima Dili iletisim kutusu agilacaktir. Gereken dilleri iletisim kutusundan segebilirsiniz.

Yeni bir tanima dil grubu olusturmak icin:

1. Araclar mentstinden Dil Editorii 68esini secin ve Yeni diigmesine tiklayin. Bir iletisim kutusu acilacaktir.
lletisim kutusundan Yeni bir dil grubu olustur 6gesini secin.
2. Dil Grubu Ozellikleri iletisim kutusu acilacaktir.

Dil Grubu Ozellikleri

il grubu adi; | Almanca; Fransizca |
kullarulabili diller: Secili diller:
Ania diller
Ek diller Fransizca
Wapay diller
Resrmi diller

Kullaruci tarafindan belirlenen

| #
|

[ Tamam H Ipkal

Asagidaki yeni dil grubu parametrelerini belitleyin (biitiin parametreler Dil Grubu Ozellikleri iletisim kutusunda belitlenir):

1. Grup ad.
2. Grupta yer alan diller.
Not:
1. Metninizin belirli karakterleri icermeyecegini biliyorsaniz, izin verilmeyen karakterler olarak adlandirtlan bu

karakterleri ilgili dil grup ozelliklerinden belirleyebilirsiniz. Izin verilmeyen karakterleri belirlemek, tanima hizin
oldugu kadar kalitesini de arttiracaktir. Izin verilmeyen karakterleri belirlemek icin, Dil Grubu Ozellikleri
iletisim kutusundan Gelismis diigmesine tiklayin. Gelismis Dil Grubu Ozellikleri iletisim kutusu acilacaktir,
fzin verilmeyen karakterler satirina izin verilmeyen karakterler kiimesini girin.

2. Varsayilan olarak, yeni olusturulan kullanict dili grubu kiime klasoriine kaydedilecektir. ABBYY FineReader
Corporate Edition ile ¢alistyorsaniz, hedef klasorii siz belirleyebilirsiniz. Kullanict dilleri ve sdzliikleriyle grup
caligmast hakkinda daha fazla bilgi icin bakiniz "Aynit kullanici dilleri ve kullanict sézliikleriyle grup caligmast”.
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Metin Denetleme ve Diizenleme

Tanima islemi bittigi zaman, taninan metin Metin penceresinde goriintiilenecektir. Metin penceresi ABBYY FineReader'in kendi
bunyesindeki diizenleyicisidir; tanima sonuglarint denetler ve tanimlanmig herhangi bir metni diizenler.

ABBYY FineReader metin diizenleyicisinin iki belirgin 6zelligi vardir:

L. Yerlesik yazim denetimi sistemi ("Desteklenen Diller" altindaki yazilim kontrolu desteklenen dillerin listesine
bakiniz)
2. Rahat kullanimli gérsel yardim: diizenlenen metin satirinin kaynak goriinttisti Yakinlastir/Uzaklastir

penceresinde goriintilenir.
Yerlesik yazim denetimi Ozellikleri:

1. Belirsiz sdzctikleri bulmak icin araclar (belirsiz karakterleri iceren sozcilikler)
2. Yanlis yazilmis sdzctikleri bulmak icin araclar.
3. Bilinmeyen sozctkleri ABBYY FineReader sozliigiine eklemek icin araclar. S6zIuge sozclk eklemek tanima

Kkalitesini artturir.

ABBYY FineReader'da Metin Denetimi
Belirsiz olarak tanman karakterler ve sozliikte bulunmayan sozciikler farkls renklerle vurgulanir. Belirleyici olarak, agtk mavi belirsiz
karakterler icin, pembe ise sozliikte bulunmayan sozctikler icin kullanilir. Kullanilan renkleri degistirmek icin:
. Once Belirsiz Karakter (veya Sozliikte olmayan S6zciik) 6gesini sonra da Goriiniim grubundaki
Goster(Araclar>Secenekler) sekmesindeki istediginiz Renk 6gesini secin.
Tanima sonuglarini denetlemek icin:
1. Sihirbaz (ara¢ cubugu)'ndaki 3-Yazim Denetimi digmesini tiklayin (ya da Araglar mentisiindeki Yazim
Denetimi 0gesini se¢in).
Yazim denetimi belirsiz kelimeleri, sozliikte bulunmayan rve
_ hatalt yazilmis kelimeleri arar. Yazimu denetlemek i¢in bu
= b tusu tiklayin ya da F7'ye basin

Yazim Denetirmi

2. Yazim Denetimi iletisim kutusu acilacaktir.

@ Yazim Denetimi @

ogene (hydro gennan

Sayfa taninmadi.
m al'hyvdrogene (avdra gesnnan vient du A | Hepsini Onavla

el'eau"). =
apermis ensuite de montrer que la form
e e v [ i —— !
< | > Ekle...
Cimeriler:

e s Diedistir
Hepsini Dedistir

Sazlik, dili: |Fran5|2|:a w |

[ Geti al ] [ Secenckler... ] [ Kapat ]

3. Yazim Denetimi iletisim kutusunda {i¢ adet pencere vardir. Ust pencere ABBYY FineReader
Yakinlastir/Uzaklastir penceresinin benzeridir ve s6zcliglin orijinal gdriintiisiinii goriintiiler. Ortadaki pencere
sozciigiin kendisini goriintiiler, ve tist satirda hata tipinin ismini verir. Alttaki Oneriler penceresi, (eger varsa)
yerlestirme Gnerileri getirir. Bu 6neriler agilan Sozliik Dili listesinden secilen sozlige dayanmaktadir; bu listeden
herhangi bir dil secilebilir.

Not: Yaztm Denetimi iletisim kutusunu metni daha kolay denetlemek ve diizenlemek igin buyiiltebilirsiniz.
Bunun icin iletisim kutusu stnir ¢izgisini tiklayin; fare imleci cift basl ok seklini alacaktr. lletisim kutusunu
biiytiltmek veya kiictiltmek icin sinur ¢izgisini stiriikleyin.

4. Eger sozciikler yanlis yazilmus ise, asagidakilerden biri yapilabilir:

. S6zctigtin ayni kalmast icin Yoksay diigmesini tiklayin.
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° Metinde bu tiirden sozciiklerin aynt kalmast icin Hepsini Yoksay dtigmesini tiklayin.

Not:Yoksay ya da Hepsini Yoksay diigmelerini tikladiginiz zaman, “belirsiz” isareti s6z konusu
sozciiklerden ¢ikartilir, ve sistem bu szciigiin artik vurgulanmast gereken belirsiz veya taninmayan
karakterler icermedigini varsayar. Sonug olarak béylesi s6zctikleri PDF biciminde aktarirken ve Belirsiz
sozciiklerin yerine goriintii yerlestir kipini secmemisseniz, “belirsiz” isareti ¢ikartilmis olan
sozctklerin yerine gorintiller yerlestirilmeyecektir.

° Bir yerine koyma Onerisi sectikten sonra Degistir veya Hepsini Degistir diigmelerini metinde
kullanilan szciigii veya tiim boylesi sozciikleri degistirmek icin tiklayin. Eger bu sézciik icin Oneriler
penceresinde herhangi bir dogru dneri yapilmamussa, siz ortadaki pencereye kendi Onerinizi
girebilirsiniz. (Onemli: Diizenle kipine gecildigi zaman, belirli digmelerin islevleri degisir ve yeni
basliklar alirlar.) Metinde kullantlan sdzciigii (veya tiim boylesi sozciikleri) degistirmek icin Dogrula
(Tiimiinii Dogrula) digmesini tiklayin ve sonraki belirsiz taninmis s6zclige gecin.

° S6zcligh sozlige eklemek icin Ekle... digmesini tiklayin. Bir s6zciik eklendigi zaman, uygulama bu
sozcigin bundan sonra gelen herhangi bir sekildeki gdrintiisinin dogru oldugunu distinecektir.

° Yazim denetimi seceneklerini ayarlamak icin Secenekler... tusunu tiklayimn.

. lletisim kutusu penceresini kapatmak i¢in Kapat diigmesini tiklayin,

Belirsiz sozciikler arasinda ilerlemek etmek icin

Tanima sonugclarini hizli bir sekilde denetlemek icin, E tusunu ve E tusunu bir sonraki veya bir 6nceki belirsiz sozciiklere
gecmek icin kullanabilirsiniz.
Belirsiz sdzclikler arasinda dolagsmak icin F4 (SHIFT F4) ara tusunu da kullanabilirsiniz.

Metin Denetimi ve Diizenleme Secenekleri
Bu secenekler Yazim Denetimi sekmesinde (Araglar>Secenekler meniisti) kuruludur.
. Hata gOsterim seviyesi
Not: Tanima islemine baslamadan dnce bu segenegin belirlenmesi gerekmektedir.

° Belirsiz karakterler iceren sozciiklerde dur
° Sozliikte bulunmayan sozctiklerde dur
° Bilesik sozcliklerde dur
° Sayt ve diger alfabetik olmayan karakterler iceren sozctikleri yoksay
° Noktalama isaretlerinden dnce ve sonra bosluklari diizelt
Hata gosterim seviyesi
Hata gosterim seviyesi listesinden asagidaki degerleri secebilirsiniz:
° Hicbiri — tanima hatalart vurgulanmaz.
° Standart - taninmayan ve tanimlanmasi kesin olmayan karakterler vurgulanir,
° Tam - Standart gibi, sozliikte bulunmayan sézctikler de vurgulanr,

Not: Metin penceresinde goriintiilenen hatalarin sayist sayfa yeniden tanimlandiktan sonra degisecektir.

Belirsiz karakterler iceren sozciiklerde dur

Bu se¢enegi belirttiginiz takdirde, yazim denetimi belirsiz karakterleri olan sozciiklerde duracaktir.

Sozliikte bulunmayan sozciiklerde dur

Bu secenegi belirttiginiz takdirde, yazim denetimi sdzliikte bulunmayan sdzctiklerde duracaktir. Herhangi bir sdzcigiin sozlikte
bulunmamast, yanlis tanima nedeniyle olabilir.

Bilesik sozciiklerde dur

Eger bunu secerseniz, yazim denetimi, mevcut morfoloji modellerine uygun olarak veya sozlikteki sdzcliklerden yapilmis olan, sozliikte
bulunmayan bu sozciiklerde duracaktir.

Not. Bu secenek Nadir Kullanilan Secenekler iletisim kutusunda ayarlanir. Bu iletigim kutusunu agmak icin, Secenekler iletigsim
kutusundaki Genel sekmesi altinda bulunan Nadir Kullanilan Secenekler... digmesine tiklayimn.

Say1 veya diger alfabetik olmayan karakterler iceren sozciikleri yoksay

Bu secenek belirtildiginde, yazim denet¢isi icinde rakamlar olan sdzciikleri ve taninmis dil karakterleri icinde olmayanlary, iclerinde
belirsiz karakterler olmadig1 takdirde, dogru olarak tesbit edecektir.

Noktalama isaretlerinden 6nce ya da sonraki bosluklart diizelt

Bu secenek belirtildiginde, yazim denetcisi noktalama isaretlerinden dnce veya sonra hatalt bosluklar bulursa durmayacaktir; bosluklar
otomatik olarak diizeltecektir.

Not. Bu secenek Nadir Kullanilan Secenekler iletisim kutusunda ayarlanir. Bu iletigim kutusunu agmak icin, Secenekler iletisim
kutusundaki Genel sekmesi altinda bulunan Nadir Kullanilan Segenekler... diigmesine tiklayin.

Microsoft Word Ozel S6zliik

ABBYY FineReader 8.0, taninan metinleri denetlemek icin Microsoft Word 6zel sozliigiinii (CUSTOM.DIC) kullanabilir. ABBYY
FineReader'in Microsoft Word dzel s6zIigiint kullanmasint isterseniz Sozliik Seg iletisim kutusunda Microsoft Word 6zel
sozliigiinii kullan seceneginin belirlendiginden (Araglar>Sozliikleri Goriintiile...) ve bu secenegin altindaki alanda CUSTOM.DIC
dosyastna giden yolun belirtildiginden emin olun.

Varsayilan olarak, ABBYY FineReader taninan metni denetlemek icin hem kendi sozliklerini hem de Microsoft Word ¢zel s0zIiglini
kullanur.
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Kullanial Sé6zligi - S6zciik Eklemek ya da Silmek

Kullaniic1 sézliigiine sozciik eklemek

Soz1uglin genisletilmesi tanima kalitesinin artmast icin iyi bir yoldur. Tanima stirecinde ABBYY FineReader olast sozIik girisleri icin
rastladig: tiim sozciikleri kontrol eder. Bu nedenle, sik karstlastlabilecek tiirdeki yeni sozciikleri (6rn: 6zel deyimler, kisaltmalar, isimler
v.8.) sozliige eklemek mantiklidir.

ABBYY FineReader’in yazim denetiminin ayric1 6zelligi sudur: Bir sozctk sozIige yalnizca orijinal biciminde eklenmez, kipleri (6rn:
tim bi¢imlerinin bir seti) de eklenir. Bu ¢zellik sayesinde ABBYY FineReader bir sdzctigii eklenen #im bicimleri ile tantyabilir.

Yazim denetimi sirasinda sdzlige bir sozclik eklemek icin:

° Yazim denetimi iletisim kutusu i¢inde Ekle diigmesini tiklayin.
Ana Form icinde asagidaki paramatreleri ayarlayin:
1. Anlatim pargalari (Isim, Sifat, Fiil, Biikiimsiiz).
2. Eger sozciik daima biyiik harfle baslayacaksa, Ozel Isim 6gesini secin. Kisaltma ilave edeceksiniz, Kisaltma
Ogesini segin.
3. S6zctigiin ana bicimi.

Tamam Ogesini tiklayin. Kip Yarat iletisim kutusu agtlacaktr. ABBYY FineReader, eklemek istediginiz sozctiklerin kiplerini inga
edebilmek icin size sozciik bicimleri hakkinda sorular soracaktir. Bu sorulara Evet ya da Hayir seklinde cevaplar veriniz. Eger bir hata
yaparsaniz, ABBYY FineReader'in soruyu tekrar sormast icin Tekrar diigmesini tiklaym. Kurulan kip, Kip iletisim kutusunda
goruntilenecektir.

Not:

1. Eger eklediginiz sdzciikler icin kiplerin yaratilmamasiny, onlarin tastif edilmemis olarak eklenmesini istiyorsaniz,
Yazim Denetimi sckmesinden (Araclar>Secenekler meniisti) Sozciik formlari i¢in bilgi isteminde
bulunmadan ekle (sadece Ingilizce S6zliik icin) secenegini secin.

2. Eklenen sozctikler listesini gozden gecirme strasinda da sozciik ekleyebilirsiniz. Bunu yapabilmek icin, Araglar
meniisiinden Sozliikleri Goster Ggesini secin. Sozliik Seg iletisim kutusu acilacaktir. Sozlik Seg iletisim
kutusundan istediginiz dili se¢in ve Goster diigmesini tiklayin. Sozliik eklenmis sdzctikler listesiyle agtlacakuur.
Ekle diigmesini tiklayarak sézciikleri ekleyin.

3. Kipler sadece asagidaki dillerdeki sézciikler icin inga edilebilir: Ingilizce, Italyanca, Fransizca, Almanca (Eski ve
Yeni yazim), Rusca, Ispanyolca ve Ukraynaca.

Eklemek istediginiz sdzclik eger sozlikte zaten yer altyorsa, bununla ilgili bir uyart verilecektir. O zaman bunun kipini gdzden gecirmek
isteyebilirsiniz. Eger mevcut kipin dogru olmadigint distintyorsaniz, (ki bu, genellikle, 6rnegin, essesli sozciikler durumunda olabilir),
bir baskastnt kurun (Kelime Ekle iletisim kutusunda Ekle diigmesini tiklayin).

Ipucu:
1. ABBYY FineReader ile daha énceki stiriimler (3.0, 4.0, 5.0 ve 6.0) tarafindan yaratilmis kullanici sozliklerini
sisteme aktarabilirsiniz.
2. ABBYY FineReader ile ayrica Microsoft Word 6.0, 7.0, 97, ve 2000 kullanilarak yaratilmis kullanict sozliiklerini

("dic) de sisteme aktarabilirsiniz.
Bir s6zI1Ug (sisteme) aktarmak igin:

1. Araclar mentisiinden Sozliikleri GOster 6gesini secin, sonra da sozliik dilini secin ve GOster digmesini tiklayin.
2. Actlan iletisim kutusundan Al diigmesini tiklayin ve *pmd, *txt or ".dic uzantili dosyalart secin.
Sozlikten bir s6zctigl silmek igin:
L Araglar meniisiinden Sozliikleri Goster 6gesini secin. Istediginiz dili secin ve Tamam digmesini tiklaym. Bir
iletisim kutusu acilacaktr.
2. Silmek istediginiz sézciigii secin ve Sil diigmesini tiklaymn.

ABBYY FineReader'da Metin Diizenlemesi
Not: Eger ABBYY FineReader Metin penceresinde karakterler dogru sekilde goriintilenmiyorsa (Orn: Bazt harflerin veya hepsinin
yerine “?” ya da “?” isarekteri goziikebilir), bu, yiiriirliikte olan yazutipinin tanima dil alfabesini timiiyle desteklemiyor demektir.
Yazitipleri grubu Kayit sekmesi (Araglar>Secenekler mendisii) tanima setini tiimiiyle destekleyen bir yazitipi secin, (Ornegin: Arial
Unicode veya Bitstream Cyberbit) ve belgeyi yeniden tanitin. Metin Editorii'nde Hatali Gortintlilenebilecek Tantma Dilleri icin
Yaztipleri bolimune bakiniz.

Yazdinlamaz karakterleri

Yazitipi o Yazitipi boyut poster
a2 tipi a2 1tipi hoyuty ili

F'-‘ P Boy —| Altl §|z|l|-| Sola daya
............................................................... I R |
Arial | M v B 7T U S =

|
kaln J WEpriy) _
italiy ~ Duzeine ikivana yasla

Bir sayfa tanimlandiktan sonra metin Metin penceresinde goriintiilenir. Metni dis uygulamaya gonderdiginiz zaman, metin diizeni
secilmis olan diizen saklama seceneklerine gore saklanir. Bu secenekler Kaydet sekmesinde (Araglar>Secenekler mentisti) ve diger
bicimlerdeki iletisim kutularinda ayarlanabilir.

Belirsiz sekilde taninmig karakterler vurgulanir. Bu 6zelligi iptal etmek icin, GOriiniim sekmesindeki (Araglar>Secenekler meniisii)
Belirsiz karakterleri vargula 6gesi onayini iptal edin.

30



ABBYY FineReader 8.0 Kullanici Kilavuzu

ABBYY FineReader diizenleyicisinin iki belge gosterme kipi vardir: tam kip (diizenleme tam olarak goriintiilenir) ve taslak kipi.

Tam kip durumunda taninmig metinli bloklar, tablolar ve resimler oirijinal gdriintiide oldugu sekilde aynt halleriyle goriintiilenirler. Bu
sekilde tam orijinal diizenleme elde edilir: siitunlar, tablolar, resimler ve iptal edilmis biyik harfler (bliylik boyda harfler bir paragraf
icinde bir kag satirlik yer kaplarlar). Imlecin icinde bulundugu blok etkin bloktur. Eger imle¢ ok tuslart kullanilarak hareket ettirilirse,
bloklar arast dolagma sirast orijinal gorintiideki numaralanisina gore saptanir. Bir blogun i¢indeki metin ilgili blok i¢in fazla bilyiik hale
gelirse, (Or: dlizenleme sonrast), etkin olmayan diger bloklarin bazi kisimlart gdriinmez olabilir. Boyle bir durumda, ilgili
blogun,/bloklarin sinirlart kirmuzs issaretler ile gorintulenir. Blok etkin oldugunda, sinirlart tiim blok metnini gosterecek sekilde
biiytitilir.

Asagidaki metin Ozellikleri taslak kipinde goriintlilenmez: soldan girinti, paragraf hizas: (tiim paragraflar sola dayanirlar), metin ve
artalan rengi. Taslak kipinde goriintiilenen metinde tek tiir yazitipi (varsaytlan 12pt) kullanilir. GOriintii efektleri (kalin, italik, altcizgili,
listsimge ve altsimge) hep korunur.

Metin penceresindeki =] (tam kip) ya da El (taslak kipi) diigmelerini tiklayarak taslak ve tam kipler arasinda gecis yapabilirsiniz.
Taslak kipinde yazitipini degistirmek icin:

1. Araclar mentistinden Segenekler dgesini segin.

2, Goriiniim sekmesindeki Taslak editorii yazitipi boyutu dgesini secerek tercih ettiginiz yazitipi boyutunu girin.

ABBYY FineReader’in yerlesik editoriinde bulunan metin diizenleyici 6zellikler sunlardir:

° Kopyala, kes, yapistir
) Ara ve degistir
o Yazitipi efektleri
) Metin hizalama
o Geri al ve yeniden
Kopyala, kes, yapistir
L. Kopyala, kes ve yapistir komutlarint kullanmadan 6nce, gerekli metni vurgulayin.
2. Yiritmeyi istediginiz isleme gore gerekli yonergeleri takip edin:

Secileni kopyalamak icin:

° Standart ara¢ ¢ubugundaki Kopyala tusunu tiklaymn

ya da

Kopyala wsu ® Diizen meniisiinden veya yerel meniiden Kopyala komutunu secin
yada
° CTRL+C tuslarina basin.

Secileni kesmek icin:

° Standart ara¢ cubugundaki Kes tusunu tiklayin
v yada
° Diizen menistinden veya yerel mentiden Kes komutunu segin
Kes tusu yada
° CTRL+X tuglarina basin

Kopyalanan metni yapistirmak icin:

. Standart ara¢ cubugundaki Yapistir tusunu tiklayin
% yada
Yapistir . Diizen meniisinden veya yerel meniiden Yapistir komutunu segin
tusu yada
° CTRL+YV tuslarina basin.
Ara ve degistir
Diizenlemesi yapilan bir metinde bir s6zciik veya timce bulmak icin:
1 Asagidaki islemlerden birini uygulayin:
. Diizenle mentistinden Bul 6gesini secin, ya da
° CTRL+F tuglarina basin
2. Arama iletisim kutusu agilacaktir, {letisim kutusundaki Bulunacak olan satirina bulmak istediginiz sézciik veya

timceecigi yazin ve arama parametrelerini girin.
Not: Ayni parametrelerle ayni kelimeyi tekrar aramak icin, F3 tusuna basin. .
Diizenlemesi yapilan bir metinde bir sézciigii aramak ve degistirmek i¢in:

1. Asagidaki islemlerden birini uygulayin:
° Diizenle mentistinden Degistir dgesini secin, ya da
° CTRL+H tuslarina basin
2. Degistir iletisim kutusu acilacaktir. Bulunacak olan satirina bulmak istediginiz sozciik veya timcecigi, arama
kalibint degistirecek sozciik ya da tiimcecigi Yerine konulacak olan satirina yazin ve arama parametrelerini
girin.
Yaztipi efektleri
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1. Yazitipi degistirilecek olan s6zctigi tiklayin veya metni vurgulayin.
2. Asagidaki islemlerden birini uygulayin:

Bicimlendirme sekmesinde tercih ettiginiz yazitipi efekti diigmesini (6rn: = ) tiklayin, ya da
Metin penceresini sagtiklayin ve lokal meniiden Karakter Ozellikleri dgesini secin. Karakter
iletisim kutusu actlacaktir. Kullanmak istediginiz yazitipi tiiriini secin ve iletisim kutusunda gereken
yazitipi parametrelerini girin, ya da
) Kalin yazitipi icin CTRL+B tuslarina —, italik icin CTRL+I tuslarina —, bir sdzcliglin ya da metnin altin
¢izmek icin CTRL+U tuslarina basin.
Not: Yazitipi iletisim kutusunda asagidaki ilave metin bicimlendirme parametrelerini ayarlayabilirsiniz: karakter arasinda bosluk
birakma, karakter l¢egi ve kii¢tik harf bliylik harflerin kullanimi. Fakat, unutmayn ki, bu sonuncu ile ilgili bicimlendirme degisimleri
ABBYY FineReader’in kendi blinyesindeki metin editdriinde gorintilenmeyecektir. Bu degisiklikler ancak belgenizi en son
bicimlendirme seceneklerini destekleyen bir uygulamaya gdnderdiginiz zaman goriiniir olacaktir. (6rn. Microsoft Word)
Metin Hizalama

1. Hizalamak istediginiz metni se¢in.
2. Asagidaki islemlerden birini uygulayin:
° Bicimlendirme sekmesindeki tercih ettiginiz hizala diigmesini (6rn: = ) tiklayin, ya da
. Metin penceresini sag-tiklayin ve yerel meniideki Karakter Ozellikleri 6gesini secin. Karakter

iletisim kutusu acilacaktir. Hizalama alaninda gerekli 6geyi secin.
Geri al ve yeniden
Asagidaki islemlerden birini uygulayin:

Bir islemi geri almak igin:

9 . Standart arac¢ cubugundaki Geri Al tusunu tiklayin, ya da
’ Diizenle mentstindeki Geri Al 63esini secin, ya da
Gerialwsu CTRL+Z. tuslarina basin.

Geri alinmis bir hareketi yeniden yapmak icin:

o . Standart ara¢ ¢ubugundaki Yeniden tusunu tiklayin, ya da
Diizen meniisiindeki Yeniden Yap 6gesini secin, ya da

Yeniden tusu o CTRL+Y. tuslarina basin

Tablolari Diizenleme
Tablo editoriiniin sagladigt araclar ile asagidakiler yapilabilir:

° Hiicre ve sira iceriklerinin birlestirilmesi
° Hiicre iceriklerinin ayriimas:
° Sira/siitun iceriklerinin ayrilmast
° Hiicre iceriklerinin silinmesi
Hiicre ve sira iceriklerinin birlestirilmesi icin:
. CTRL tusuna basin ve Goriintii>Tablo Hiicreleri meniisiindeki Tablo Hiicrelerini Birlestir ya da Tablo

Satirlarini Birlestir 6gelerini secin, bunu takiben birlestirmek istediginiz hiicre ve siralart secin.
Hiicre iceriklerini ayirmak icin:
° Gortnti>Tablo Hicreleri meniisiindeki Tablo Hiicrelerini Ayir 6gesini segin.
Not: Bu komut sadece daha dnce birlestirilmis hiicreler i¢in uygulanabilir.
Sira ya da siitun iceriklerini ayirmak icin:

) Goriintii penceresi ara¢ cubugundaki yada aracint se¢in, sonra ayirmak istediginiz sira/stitunu tiklayin
ya da yeni bir yatay/dikey ayrag ekleyin.

ipucu: Sira ieriklerini 'ﬂa aracint kullanarak ya da Tablo Satirlarini Birlestir komutu (GOriintii>Tablo Hiicreleri mentisi) ile
birlestirebilirsiniz.
Hiicre iceriklerini silmek icin:

° Metin penceresinde silmek istediginiz hiicreyi/hiicreleri secin ve DEL tusuna basin.

Kopriiler Yaratmak ve Diizenlemek

Bir koprii genellikle bir Web sayfasindan digerine gegisi saglar. Ayrica bir kopriiye tiklamak bir goriintiiniin ekrana getirilmesini, bir
¢oklu ortam dosyastnin ¢almmasint veya e-posta gonderilmesini veya bir uygulamanin ¢alistiriimasini saglar.

FineReader 8.0 su tip koprileri tanir:

° dosyalar, 0r. file://D:\Belgelerim\FineReaderGuide.pdf;
° dosya aktarim protokiilii (FIP), &r. ftp://;

° Web siteleri, 6r. http://www.abbyy.com,

. e—posta adresleri, 6r. mailto:office@abbyy.com.
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ABBYY FineReader bir kdpriiniin metnini tanir ve ¢ikis belgesinde hedef adresini yeniden olusturur. Taninan kdpriller mavi ve alt ¢izili
olarak goriintillenir.

Note: Secenekler iletisim kutusundaki Kaydet sekmesinde koprii rengini degistirebilirsiniz.

Metin penceresinde taninan belgeyi goriintiilerken, adresini gdriintiilemek icin fare imlecini bir kdpriiniin iizerinde bekletin. Bir
kopriiyl izlemek icin, Ctrl digmesine bastl tutun ve kOprii Gizerine tiklayin.

ABBYY FineReader editdrii sunlart yapmaniza imkan verir:

° Taninan kOpriniin metin ve adresini degistirme,
° Bir belge icine kopri ekleme
. Bir belgeden kopri silme.
Taninan kOpriiniin metin ve adresini degistirme:
1. Koprintn metnini secin.
2 Metin penceresinin ara¢ cubugu tizerindeki 2 diigmesine tiklaymn;
3. Actlan Koprii Diizenle iletisim kutusunda, K6prii metni alanina yeni metin girin;
4 Ayni iletisim kutusunda, Baglant1 grubuna adres tipini girin:
) Bir internet sayfasina baglantt belirtmek icin Web sayfasi secenegini belirtin. Adres alaninda, protokoli
ve sayfanin URL adresini belirtin (Or. btip.//www.abbyy.com);
° Bir dosya baglantist yapmak icin Dosya secimini yapin. Bu segenegi belirlemek kdpriiniin
yonlendirecegi dosyay: belirteceginiz A¢ iletisim kutusunu acar;
° E-posta secenegini belirtirseniz kullanict kdprii icinde belirtilen adrese bir e~posta mesajt gonderebilir.
Adres alaninda, protokolii ve e—posta adresini belirtin (0t. bttp://www.abbyy.com);
Bir koprii eklemek icin:
L Belge icinde, kopri olarak kullanmak istediginiz metni secin.
Secili metin yoksa, kopriintin adresi belge icinde gorintiilenecektir;
2. Metin penceresinin ara¢ cubugu tizerindeki 2 diigmesine tiklaymn;
3. Acilan Koprii Diizenle iletisim kutusunda, Képrii metni alanina yeni metin girin;
4. Ayni iletisim kutusunda, Baglant1 grubuna adres tipini girin:
. Bir internet sayfasina baglanti belirtmek icin Web sayfast secenegini belirtin. Adres alaninda, protokoli
ve sayfanin URL adresini belirtin (6r. biip://www.abbyy.com);
° Bir dosya baglantist yapmak icin Dosya secimini yapin. Bu secenegi belirlemek kopriiniin
yonlendirecegi dosyay1 belirteceginiz A¢iletisim kutusunu acar;
° E-posta secenegini belirtirseniz kullanict koprii icinde belirtilen adrese bir e-posta mesajt génderebilir.

Adres alaninda, protokolil ve e—posta adresini belirtin (Ot. bttp://www.abbyy.com);
Bir kopriyt silmek i¢in:
Metin penceresinde, silmek istediginiz kopriiye sag tiklayin ve baglam meniisinden Koprii Sil secenegini belirleyin.

Dis Uygulamalarda ve Bicimlerde Kaydetme

Tanima sonuglart bir dosyaya kaydedilebilir, diske kaydetmeden bir dis uygulamaya akearilabilir, panoya kopyalanabilir, veya herhangi
bir desteklenen dosya kaydetme biciminde e—ileti ile gonderilebilir. Tiim sayfalar veya sadece secilen bazi sayfalar kaydedilebilir.
ABBYY FineReader asagidaki uygulamalarin tanima sonuglarint aktarabilir:

Microsoft Word 6.0, 7.0, 97 (8.0), 2000 (9.0), 2002 (10.0) ve 2003 (11.0); WordPerfect 2003 (11.0); Microsoft Excel 6.0, 7.0, 97 (8.0),
2000 (9.0, 2002 (10.0) ve 2003 (11.0); Microsoft PowerPoint 2002 (10.0) ve 2003 (11.0); Corel WordPerfect 7.0, 8.0, 9.0 ve 2002
(10.0), 2003 (11.0) ve 12.0; Lotus Word Pro 9.5, 97 ve Millennium Edition; StarWriter 4.x, 5.x ve 6.x, Adobe Acrobat/Reader (tiim
siiriimler).

Taninan Metnin Kaydedilmesi Hakkinda Genel Bilgiler:

Yapabilecekleriniz:
° Kayit Sihirbazini kullanarak taninan metni kaydetme,
) actlan veya secilen sayfalari bir dosyaya kaydetme veya bir dig uygulamaya gdnderme,
° tim kiime sayfalarint bir dosyada kaydetme veya onlart bir dis uygulamaya aktarma,
) sayfa goriintiisini kaydetme.

tiklayin. Gortintiilenecek simge yiiriirlikte olan kayit kipine baglidir. Kaydet diigmesi baslig secilmis olan

! ; ? Tanima sonuclarint istediginiz uygulamaya géndermek veya bir dosyaya kaydetmek icin 4-Kaydet tusunu
yurirliikteki dis aktarim uygulamasinin ismini gorintiler.

kawdet

Tanman metni kaydetmek i¢in:
1. 4-Kaydet tusunun sagindaki oku tiklayin ve yerel mentiden istediginiz 6geyi secin.
Not: Eger sadece belirli sayida sayfa kaydetmek istiyorsaniz, 4-Kaydet tusunu tiklamadan énce onlari segin.
Aktarim tamamlandiktan sonra, yapmus oldugunuz isleme gore, — taninan metni bir uygulamaya gdnderme, e-ileti ile gonderme,
panoya kopyalama veya bir dosyaya kaydetme—, 4-Kaydet diigmesi simgesi degisecektir. 4-Kaydet diigmesi daima son kullanilan
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aktarim kipinin simgesini benimser. Eger, ayn1 kipi kullanarak baska gortintt/leri digartya aktarmak isterseniz, digmenin yerel
menustine goz atmak yerine sadece simgenin tstiine tiklayin.

Metin Kaydetme Secenekleri

Kaydetmeden 6nce kaydetme ayarlart Secenekler iletisim penceresinde Kaydet sekmesi ayarlanir (Araclar>Secenekler meniisii).
Baz1 kaydetme segenekleri Kayit Sihirbazi ve Sayfalari Kaydet, Sayfalar1 e-posta ile gonder ve Goriintiileri e-posta ile
gonder iletisim kutularinda ayarlanabilir. Bu boliim asagidakiler icin taslak cikartacaktir:

° Kullanilacak yazitipleri
° Tiim kiime sayfalarint veya sadece secili olanlart kaydet
° Taninan metin kaydetme kipleri

Kullanilacak yazitipleri (RTF/DOC/Word XML, PPT veya HTML bicimlerinde kaydetmek icin)

Varsayilan olarak Kaydet sekmesinde belirlenen yazitipleri RTF/DOC/Word XML, PPT veya HTML bicimlerinde kayit yaparken
kullanilir. Fakat siz kullanilan yazitiplerini degistirebilirsiniz. Metin penceresindeki yazitiplerini degistir veya Yazitipleri grubundaki
Kaydetsekmesindeki diger yaztyiizlerini secin ve belgeyi yeniden okutun.

Tum kiime sayfalarint ya da sadece segilenleri kaydetme

Tiim kiime sayfalarini ya da sadece secilenleri kaydedebilirsiniz. Sadece belirli sayfalar1 kaydetmek icin, kayit isleminden 6nce onlart
secin.

Taninan metin kayit kipleri (birkac kiime sayfasint tek seferde kaydetmek icin)

° Her sayfa icin ayr1 bir dosya yaratin — her bir kiime sayfast ayri bir dosya olarak kaydedilir. Kime sayfa
numarast her dosya adinin sonuna otomatik olarak eklenir.

. Dosyalar1 kaynak goriintiiler olarak adlandir — bu secenegi her bir sayfay: ismi 6zgiin gortintii ile ayn1
olacak sekilde ayrt bir dosyada kaydetmek i¢in kullanin.

Not:

1. Ozgiin goriintii ile ilintili olmayan sayfalar (6rn: taranmis sayfalar) bu kipte kaydedilmeyecektir. Eger
boyle bir sayfa kaydedilecekler arasina karismis ise bir uyart mesajt gdrintiilenecektir.

2. Eger bir sira takip eden toplu is dosyast sayfalart 6zgiin gorintideki aynt gdriintiiyil iceriyorsa, veya
gorlintiilerin hepsinin de adt aynt ise, sayfalar cok—sayfali TIFF olarak goriilecek ve metin tek bir dosya
icinde kaydedilecektir. Eger baz1 sayfalarin isimleri aynt ama sira takip etmiyorlarsa, sayfalar tekil
gorlintli dosyalart olarak gortilecekler ve dosya adlarina 1, 2 gibi bir dizi eklenerek ayrt dosyalarda
kaydedileceklerdir.

° Her bos sayfada yeni bir dosya yarat — tim kiime, her grubun sonunda bos bir sayfa olan bir sayfalar grubu
takimt olarak goruliir. Degisik gruplardan sayfalar, kullanict tarafindan belirlenen isim ve 1, 2 gibi bir dizi
numarast iceren isimleri olan ayrt dosyalarda kaydedilirler.

. Tiim sayfalar icin tek bir dosya yarat — tiim (veya secilen) tkiime sayfalart tek bir dosya olarak kaydedilirler.

Taninan Metni RTF, DOC ve Word XML Bicimlerinde Kaydetme

Onemli! Word XML olarak kaydetme secenegi yalnizca Microsoft Word 2003 icin gecerlidir.

RTF,DOCve Word XML bicimleri i¢in biitiin kayit bicimleri RTF/DOC/Word XML sckmesinde Bicim Ayarlariiletisim kutusunda
ayarlanir. Bu iletisim kutusunu a¢cmak icin, Bicim Ayarlari diigmesine Kaydet sckmesinde Secenekler iletisim kutusundan tiklayin
veya CTRL+SHIFT+X'e basin.

Not: Metni RTF, DOC ve Word XML bicimlerinde kaydederken, ABBYY FineReader Kaydet sekmesinde Secenekler iletisim
kutusunda (Araglar>Secenekler meniisii) ayarlanan yaz tiplerini kullanir veya Metin penceresinde metin diizenleme sirasinda
ayarladiklarinizi kullanir.

Asagidaki secenekler kaydetme modunu 6zellestirmenize imkan tantyarak ortaya ¢ikan belgenin daha sonra geri alma ve isleme icin
uygun olmasint saglar:

o Sayfa diizeni secenekleri
o Sayfa boyutu secenekleri
] Metin ayarlart
] Resim ayarlart
Sayfa diizenini koruma
Diizen koruma modlart Diizen koruma grubunda ayarlanir. Asagidaki secenekler mevcuttur:
° Orijinal diizen

Tanima sonuglarminorijinal belge gibi goriinmesini istiyorsaniz bu secenegi secin.
Not:Bu secenek tanmnan metinde ¢ok fazla diizenlemeye izin vermez. Bu kisa sanatsal veya brosiir benzeri belgeler
icindir.

. Siitunlar, tablolar, paragraflar, yazi tipleri
Bu secenek orijinal diizenin tamamini koruyacaktir ancak bazt durumlarda orijinal diizenden ufak farkliliklar
gortlebilir. Taninan metinde ¢ok fazla diizenleme veya yeniden bicimlendirme yapmayi planliyorsaniz bu secenegi
segin.

. Tablolar, paragraflar, yazi tipleri
Orijinal belgeninicerigine ihtiyaciniz varsa ancak belgenin diizenini aynen korumaniz gerekmiyorsa bu se¢enegi
secin.
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Kagit boyutunu ayarlama
RTF, DOC veya Word XML bicimlerinde kayit i¢in kullanilacak varsayilan kagit boyutunu secebilirsiniz. Bunun i¢in, agilan listeden
Varsayilan kagit boyutunda istenilen kagit boyutunu belirtin.

Ipuglart,

1. Listede uygun bir kagit boyutu bulamazsaniz, kendi — 6zel — kagit boyutunuzu olusturabilirsiniz. Bunun icin,
listeden Ozel kag1t boyutu ekle dgesini secin ve acilan iletisim kutuusnda 6zel kagit boyutu igin isim, yiikseklik
ve genisligi belirtin.

2. Tanima 6zelliklerinin kagit boyutuna sigmastni saglamak icin, fcerik uymazsa kagit boyutunu arttir
secenegini secin. ABBYY FineReader, taninan metin ve resimleri kaydederken en uygun kagit boyutunu otomatik
olarak sececektir.

Metin ayarlar1

Varsayilan Metin ayarlar1 degerinin (bir segenek ayarlanmus veya ayarlanmamus olabilir) yukarida belirtilen sayfa diizeni korumaya
bagli olduguna dikkat edin.

. Satir kiridmalarini koru

Bu secenek orijinal ayarlamayt RTF/DOC/Word XML biciminde korunacak satirlara kaydeder.
. Sayfa kirilmalarint koru

Bu secenek orijinal belge sayfast ayarinit RTF/DOC/Word XML biciminde korunacak sekilde kaydeder.
° Metin rengini koru

Bu secenek korunacak orijinal karakter rengini kaydeder.
Not: Word 6.0, 7.0 ve 97 (8.0)'nin sinurlt bir metin ve arka plan rengi paleti bulunmaktadir. Orijinal belge renkleri
Word paletindeki renklerle degistirilebilir. Word 2000 (9.0) veya aksi ise kaynak belge renklerinin tamamuni korur.
. Tercihe bagli kisa cizgileri kaldir
Bu secenek taninan metinden tercihe baglt kisa ¢izgileri (=) kaldurir. Satar kirilmalarini koru secenegi
ayarlanmigsa, opsiyonel kisa ¢izgi isaretleri kisa ¢izgi isaretleriyle (-) degistirilecektir.
° Belirsiz karakterleri vurgula
Taninan metni ABBYY FineReader Metin penceresi yerine Microsoft Word'de diizenlemek istiyorsaniz bu secenegi
secin. Bu secenek secilirse, belirsiz biitlin karakterler Microsoft Word penceresinde vurgulanir.
Ipucu. Belirsiz karakterlerin rengini Goriiniim sekmesi Secenekler iletisim kutusunda (Araclar>Secenekler
menust) degistirebilirsiniz.
° Microsoft Word 95'le uyumlulugu etkinlestir
bu secenek tanima sonuglarinin Microsoft Word 95'te kaydedilmesine imkan tanir.
Not:Microsoft Word 95'te kaydederken, resimleri kaydetmek icin yalnizca BMP resim bigimi kullanilabilir.
° ABBYY FineReader'in Yakinlastirma penceresini Microsoft Word 2003'te etkinlestir
Bu secenck ABBYY FineReader'in Yakinlastirma penceresinin Microsoft Word 2003'te goriintiilenmesine imkan
tanir. Sonuglart Word XML olarak kaydederken, taninan goriintii Microsoft Word'le biitiinlestirilmis
Yakinlastirma penceresinde goriinttilenebilir. Bu pencere mevcut satir veya belge kisminin biyltilmis
gorlintiistind temsil eder.

Resim Ayarlar1
Tanmnan metinde resimleri korumak istiyorsaniz, Resimleri koru seceneginin Resim ayarlari grubunda ayarlandigindan emin olun.
Taninan belge cok sayida resim iceriyorsa, sonu¢ dosyasinin boyutunu azaltabilirsiniz: istenilen resim kalitesi ve bicimini Resim
ayarlarigrubunda secin.
Kalite
Ug kalite seviyesi Kalite actlir meniisiinden kullanilabilmektedir, segin:

) Yiiksek tanima sonuglarini yazdirmay: planlyorsaniz.

° Orta tanima sonuglarint ekranda goriintiilemeyi amagliyorsaniz.

) Diisiik taima sonuglarini Web'e yerlestirmeyi planliyorsaniz,
Kalite acilir listesinden segeceginiz deger ne kadar yiiksek olursa, kaydettiginiz goriinttintin kalitesi de o kadar artacaktir. Bu deger
dosyanin boyutunu da etkiler: deger ne kadar yiiksek olursa, elde edeceginiz dosya o kadar biiyiik olacakuir.
fpucu. En iyi boyut /kalite oranini ayarlamak icin, tanima sonuglarin farkl Kalite degerlerinde kaydetmeye calisin ve sonra bunlart bir
gortntileyici uygulamada agin.
Bi¢cim
Bir kural olarak ABBYY FineRead erresim bicimini otomatik olarak secer. Bunun icin (Otomatik)dgesinin Bicim acilir listesinden
secilmis oldugundan emin olun.
Bi¢cimi manuel olarak ayarlamak istiyorsaniz, asagidaki dgelerden birisini secin:

° JPEG, Renkli (fotograf),
Bu secenek renkli taranan veya dijital fotograf iceren belgeler icin uygundur.
° JPEG, Gri (fotograf),
Bu secenek siyah beyaz modda taranan veya kaydedilen dijital fotograflar i¢in uygundur.
° PNG, Renkli (grafikler, semalar),
Bu secenek renkleri koruyarak grafik, sema veya ¢izimleri kaydetmenize imkan tanir.
° PNG, Gri (semalar, grafikler),

Bu secenek siyah beyaz modda kaydedilen semalar ve grafikler icin uygundur.
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. PNG, Siyah beyaz.
Bu secenek siyah beyaz modda resim kaydetmenize imkan tanir.

Taninan Metni XLS Biciminde Kaydetme

XLS bicimi i¢in buitiin kayit secenekleri XLS sekmesinde Bigim Ayarlart iletisim kutusunda ayarlanur. Bu iletisim kutusunu a¢gmak icin,
Bicim Ayarlar1 diigmesine Kaydet sckmesinde Secenekler iletisim kutusundan tiklayin veya CTRL+SHIFT+X'e basin.

Asagidaki secenekler kaydetme modunu Ozellestirmenize imkan tantyarak ortaya ¢tkan belgenin daha sonra geri alma ve isleme icin
uygun olmasint saglar:

° Tablolarin disindaki metni gozardi et
Bu secenek yalnizca tablolart kaydetmenize ve diger tanima sonuglarint gdzard: etmenize imkan tanir.
° Sayisal degerleri sayilara cevir

Bu secenek sayilart XLS dosyasindaki "Sayilar" bicimine cevirir. Microsoft Excel bu bicimdeki hiicrelerle aritmetik
islemler gerceklestirebilir.

Taninan Metni PDF Biciminde Kaydetme

PDF bicimi icin biitlin kayit secenekleri PDF sekmesinde Bi¢im Ayarlart iletisim kutusunda ayarlanir. Bu iletisim kutusunu agmak
icin, Bicim Ayarlar1 diigmesine Kaydet sekmesinde Secenekler iletisim kutusundan tiklayin veya CTRL+SHIFT+X'e basin.
Asagidaki secenekler kaydetme modunu dzellestirmenize imkan tantyarak ortaya ¢ikan belgenin daha sonra geri alma ve igleme icin
uygun olmasini saglar:

Sayfa boyutu secenekleri
Kayit modu

Etiketli PDF secenegi
Resim ve yazi tipi ayarlar
Giivenlik secenekleri

Kagit boyutunu ayarlama
RTF, DOC veya Word XML bicimlerinde kayit i¢in kullanilacak varsayilan kagit boyutunu segebilirsiniz. Bunun i¢in, agilan listeden
Varsayilan kagit boyutunda istenilen kagit boyutunu belirtin.

Ipuglart.

L. Listede uygun bir kagit boyutu bulamazsaniz, kendi — 6zel - kagit boyutunuzu olusturabilirsiniz. Bunun icin,
listeden Ozel kagit boyutu ekle 6gesini secin ve acilan iletisim kutuusnda 6zel kagit boyutu icin isim, yiikseklik
ve genisligi belirtin.

2. Orijinal sayfanin boyutunu korursaniz, Orijinal resim boyutunu koru secenegini secin.

Kayit modu
ABBYY FineReader size dort PDF olusturma modu sunmaktadir:

. Yalnizca metin ve resimler
Yalnizca taninan metni ve ilgili gdriintiileri kaydetmenize imkan tanir. Sayfa tamamen aranabilecektir ve PDF
dosya boyutu kii¢iik olacaktir.

° Yalnizca sayfa goriintiisii
Sayfanin tam goriintiistind kaydeder. BU PDF tiirii orijinalinden neredeyse ayrilamaz olacaktir dosya aranabilir
olmayacakitir.

° Sayfa goriintiisii izerinde metin
Orijinal belgenin arka planint ve goriintiilerini kaydeder ve metni bunu Uizerine yerlestirir. Genellikle, bu PDF tiirii
Yalnizca metin ve resim'den daha fazla alan gerektirir ve tamamen aranabilirdir. Bazt durumlarda, metnin
gorintil Uzerine yerlestirilmesinden dolay: orijinal diizene gore ufak bir farklilik olabilir.

° Sayfa goriintiisii altinda metin
Sayfa gorintlisintin tamamini goriintli olarak kaydeder ve taninan metni 'gérinmez olarak' alta yerlestirir. Bu
secenegi kullanarak tamamen mikemmel bir orijinal diizeni ve tam metin arama Ozelliklerine sahip bir belge
olusturun.

Etiketli PDF

Icerige ek olarak, PDF dosyalart mantiksal birimler, resimler, tablolar vs. hakkinda bilgi igerebilir. Bu yapt "PDF etiketleri" vasitastyla
ifade edilir. Farkli ekran boyutlarina uyacak ve el aygitlarinda iyi sekilde gortintlilenecek etiketlere sahip bir PDF dosyast goriintiilenir.
Tamnan metni etiketli bir PDF dosyasinda kaydetmek isterseniz, Etiketli PDF'i Etkinlestir (Adobe Acrobat 5.0 veya iistii ile
uyumludur) secenegini secin ve ABBYY FineReader ¢ikis PDF belgesine PDF etiketlerini otomatik olarak ekleyecektir.

Resim ve yazi1 tipi ayarlar1
Taninan belge ¢ok sayida resim igeriyorsa, sonug dosyasinin boyutunu azaltabilirsiniz: istenilen resim kalitesi ve bicimini Resim ve yaz1
tipi ayarlarigrubunda segin.

Kalite
Ug kalite seviyesi Kalite actlir meniisiinden kullanilabilmektedir, segin:
° Yiiksek tanima sonuglarint yazdirmay planliyorsaniz.
° Orta tanima sonuglarini ekranda goriintilemeyi amagliyorsaniz.
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° Diisiik taima sonuglarini Web'e yerlestirmeyi planliyorsaniz.
Kalite acilir listesinden sececeginiz deger ne kadar yiiksek olursa, kaydettiginiz goriintiintin kalitesi de o kadar artacaktir. Bu deger
dosyanin boyutunu da etkiler: deger ne kadar yiksek olursa, elde edeceginiz dosya o kadar biiyiik olacakuir.
Ipucu. En iyi boyut/kalite oranini ayarlamak iin, tanima sonuglarini farkli Kalite degerlerinde kaydetmeye calisin ve sonra bunlart bir
gorlntileyici uygulamada agin.
Bicim
Bir kural olarak ABBYY FineReader resim bicimini otomatik olarak seger. Bunun icin (Otomatik)ogesinin Bicim acilir listesinden
secilmis oldugundan emin olun.
Bicimi manuel olarak ayarlamak istiyorsaniz, asagidaki 63elerden birisini secin:

° JPEG, Renkli (fotograf),
Bu secenek renkli taranan veya dijital fotograf iceren belgeler i¢in uygundur.
° JPEG, Gri (fotograf),
Bu secenek siyah beyaz modda taranan veya kaydedilen dijital fotograflar icin uygundur.
. LZW, Renkli (kay1psiz),
Bu segenek grafikler icin uygundur.
° LZW, Gri (kay1psiz),
Bu secenek grafikler icin uygundur.
° ZIP, Renkli (kayips1z),
Bu secenek boyama programlartyla olusturulan resimler i¢in uygundur.
° ZIP, Gri (kay1psiz),
Bu secenek resimleri siyah beyaz modda kaydetmenize izin verir.
. CCITT4, Siyah beyaz.

Bu secenek siyah beyaz modda resim kaydetmenize imkan tanir.
Yazi tipi
Taninan metni PDF bi¢ciminde kaydederken, ABBYY FineReader standart Adobe Acrobat yazi tiplerini veya sistem yaz1 tiplerini kullanir.
On acilir listeden, seciniz:

. Standart yazi tiplerini kullan
Bu secenek secilirse, PDF dosyast standart Adoba Acrobat yazt tiplerine bakar: Times, Helvetica ve CourierNew.
. Sistemin yazi tiplerini kullan

Bu secenek secilirse, PDF dosyast kullanict bilgisayarinda kayitl standart yazt tiplerine bakar.
Varsayilan ayar olarak ABBYY FineReader sonug¢ PDF belgesine yaz: tiplerini biitiinlestirir. Butiinlesik yazt tipleri PDF belgesinin
gorintilendigi veya yazdirildigt yere bakilmaksizin orijinali gibi gdriinmesini saglar. Ancak buttinlesik yazi tipleri dosya boyutunu
arttirmaktadir. PDF belgelerinize yazi tiplerini biitiinlestirmek istemiyorsaniz, Yazi tiplerini biitiinlestir secenegini kaldirin.

Giivenlik
Taninan metni PDF bi¢iminde kaydederken, PDF belgesinin a¢ilmasiny, yazdirtlmasint veya diizenlenmesini 6nleyecek parolalar
kullanabilirsiniz.

PDF Giivenlik Ayarlan

Taninan metni PDF biciminde kaydederken, PDF belgesinin acilmasiny, yazdirilmasint veya diizenlenmesini 6nleyecek parolalar
kullanabilirsiniz.

Parolalar ve diger kisitlamalar PDF Giivenlik Ayarlari iletisim kutusunda ayarlanmaktadir. Bu iletisim kutusunu agmak icin, PDF
Giivenligi Ayarlar diigmesine PDF sekmesi Bi¢cim Ayarlari iletisim kutusunda tiklaym.

Bir Belge Acma parolast belirtebilir ve/veya [zin parolast belirtebilirsiniz.

Belge A¢ma parolast

Bir Belge A¢ma parolast, yazarinin belirttigi parola yazilmadigt sirece kullanicilarin bir PDF belgesini agmasini 6nleyen bir paroladir. Bu
parolayt PDF belgenize eklemek isterseniz:

) Belge acmak icin parola iste secenegini secin ve Belge Acma Parolasini Gir iletisim penceresine
tiklayip, parolayt yazip onaylayin. Belirttiginiz parola noktalarla Belge A¢ma parolasi alaninda goriintiilenecektir.
Yetki parolast
[zin parolast kullanicilarm PDF belgesini belirttiginiz sifreyi yazmadan yazdirmalarini ve diizenlemelerini 6nler. Belge igin bazi giivenlik
ayarlart secilirse kullanicilar belirttiginiz parolayt yazana kadar bu ayarlart degistiremezler.
Bu parolayt PDF belgenize eklemek isterseniz:

) Belgeyi yazdirma ve diizenlemeyi ve giivenlik ayarlarini sinirla secenegini segin, ‘e tiklayin ve fzin
Parolasini Gir iletisim kutusuna, parolayt yazip onaylayin. Belirttiginiz parola noktalarla fzin parolast alaninda
goruntilenecektir.

Ayrica PDF belgelerinizi yazdirma, dizenleme veya kopyalamay: etkinlestirebilir veya devre dist birakabilirsiniz. Bu
stnirlamalar fzin ayarlart grubunda belirtilmistir.

Yazmaya izin veriliyor acilir listesi PDF belgesi i¢in yazdirmayt etkinlestirir/devre dist birakir.

Degisikliklere izin verilir ailir listesi PDF belgesinde hangi diizenleme eylemlerinin izin verildigini belirtir.
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° Metni, resimleri ve diger icerigi kopyalamay etkinlestir secenegi kullanicilarin PDF belgenizden metin,
resim vs. se¢mesine ve kopyalamasina izin verir. Kullanicilarin belgenizin igerigini kopyalamasini 6nlemek
istiyorsaniz, bu secenegin kaldirildigindan emin olun.

° Sifreleme seviyesi acilir listesi parolayla korunan bir belge icin sifreleme tiiriind belirtir. bu liste {i¢ seviyeden
birisini se¢cmenize imkan tanir: Diigiik (40 bit) - Acrobat 3.0 ve iistii ile uyumludurdgesi diisik (40-bit RC4)
sifreleme seviyesi ayarlar; Yiiksek (128 bit) - Acrobat 5.0 ve iistii ile uyumludur 6gesi yiiksek (128-bit RC4)
sifreleme seviyesi ayarlar ancak Acrobat 3.0 kullanicilart bu sifreleme seviyesine sahip PDF dosyalarint kullanamaz;
Yiiksek (128 bit — AES) - Acrobat 7.0 ile uyumludur 68esi yiiksek (128-bit RC4) bir sifreleme seviyesi ayarlar
ancak Acrobat 6.0 (veya 6ncesi) kullanicilart bu sifreleme seviyesine sahip PDF belgelerini kullanamaz.

Taninan Metni HTML Biciminde Kaydetme

HTML bicimi icin biitiin kayit secenekleri HTML sekmesinde Bi¢cim Ayarlart iletigim kutusunda ayarlanur. Bu iletisim kutusunu
acmak icin, Bicim Ayarlar: digmesine Kaydet sekmesinde Segenekler iletisim kutusundan tiklayin veya CTRL+SHIFT+X'e basin.
Not: Metni HTML biciminde kaydederken, ABBYY FineReader Kaydet sekmesinde Segenekler iletisim kutusunda
(Araclar>Secenekler mendisti) ayarlanan yaz1 tiplerini kullanir veya Metin penceresinde metin diizenleme sirasinda ayarladiklariniz
kullanur.

Asagidaki secenekler kaydetme modunu 6zellestirmenize imkan tantyarak ortaya ¢ikan belgenin daha sonra geri alma ve isleme icin
uygun olmasint saglar:

o Sayfa diizeni secenekleri
. Bicim segenekleri
° Metin ayarlart
] Resim ayarlart
° Karakter kodlama segenekleri
Sayfa diizenini koruma
Diizen koruma modlari Diizen koruma grubunda ayarlanir. Agagidaki secenekler mevcuttur:
. Orijinal diizen

Tanmima sonuglarmnnorijinal belge gibi gdriinmesini istiyorsaniz bu segenegi se¢in.
Not:Bu secenek taninan metinde ¢ok fazla diizenlemeye izin vermez. Bu kisa sanatsal veya brosiir benzeri belgeler

icindir.
° Biitiin bicimlendirmeyi kaldir

Yalnizca tablo yapist ve paragraf dizenlemesi korunur. Metin ayni1 boyuttaki yazi tipine ayarlanur.
. Yazi tipini ve yaz1 tipi boyutunu koru

Tablo yapilary, paragraf diizenleri, yaz: tipi ve yazt tipi boyutu bu modda korunur.

Bicim secenekleri
Mevcut HTML bigimleri:

L. Tam (CSS kullanir ve Internet Explorer 4.0 veya iistiinii gerektirir)- en son HTML bi¢imi — HTML 4 —
kullaniir. HTML 4 biittin belge diizeni koruma tirlerini destekler (kullanidan koruma tiirii Bicimlendirme
sekmesinde Diizen koruma grubunda ayarlanan seceneklere baglidir). Biittinlesik sitil sayfas: kullandlr.

Not: Internet Explorer 4.0 veya Uistii bu modda kaydedilen bir belgeyi gortntiilemek icin gereklidir.

2. Basit (biitiin (internet-) tarayicilartyla uyumludur) — HTML 3 bicimi kullanilir. Yaklasik belge diizeni
korunur, yani ilk satir girintisi korunmaz ancak yaklasik yazi tipi boyutu korunur (HTML 3 bicimi yalnizca stnirlt
yazt tipi boyutu desteklemektedir; ABBYY FineReader metninizin mevcut yazi tipi boyutuna denk gelen HTML 3
bi¢imi yaz1 tipini sececektir). Bu HTML bicimi biitiin tarayicilar (Netscape Navigator, Internet Explorer 3.0 ve Uistii)
tarafindan desteklenmektedir.

Metin ayarlar1
Varsayilan Metin ayarlari degerinin (bir secenek ayarlanmig veya ayarlanmamus olabilir) yukarida belirtilen sayfa diizeni korumaya
bagli olduguna dikkat edin.

. Satir kiridmalarini koru
Bu secenek orijinal ayarlamayt RTF/DOC/Word XML biciminde korunacak satirlara kaydeder.
° Metin rengini koru

Bu secenek korunacak orijinal karakter rengini kaydeder.

Not: Word 6.0, 7.0 ve 97 (8.0)'nin sinirlt bir metin ve arka plan rengi paleti bulunmaktadir. Orijinal belge renkleri

Word paletindeki renklerle degistirilebilir. Word 2000 (9.0) veya aksi ise kaynak belge renklerinin tamamini korur.
° Sayfa kirilmasi olarak diiz cizgiyi kullan

Bu secenek orijinal diizeni sayfalara kaydeder, sayfalar diiz bir ¢izgi ile ayrilir.

Resim Ayarlari

Tanman metinde resimleri korumak istiyorsaniz, Resimleri koru seceneginin Resim ayarlari grubunda ayarlandigindan emin olun.
Taninan belge cok sayida resim iceriyorsa, sonu¢ dosyasinin boyutunu azaltabilirsiniz: istenilen resim kalitesi ve bicimini Resim
ayarlarigrubunda secin.

Kalite
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Ug kalite seviyesi Kalite actlir meniisiinden kullanilabilmektedir, segin:

. Yiiksek tanima sonuglarint yazdirmay: planltyorsaniz.
. Orta tanima sonuglarint ekranda gortintilemeyi amagliyorsaniz.
) Diisiik taima sonuglarini Web'e yerlestirmeyi planlyorsaniz,

Kalite acilir listesinden sececeginiz deger ne kadar yiiksek olursa, kaydettiginiz goriintiintin kalitesi de o kadar artacaktir. Bu deger
dosyanin boyutunu da etkiler: deger ne kadar yiksek olursa, elde edeceginiz dosya o kadar biiyiik olacakuir.

Ipucu. En iyi boyut/kalite oranini ayarlamak icin, tanima sonuglarini farkli Kalite degerlerinde kaydetmeye calisin ve sonra bunlart bir
gortntileyici uygulamada agin.

Bicim

Bir kural olarak ABBYY FineReader resim bicimini otomatik olarak seger. Bunun icin (Otomatik)ogesinin Bicim acilir listesinden
secilmis oldugundan emin olun.

Bicimi manuel olarak ayarlamak istiyorsaniz, asagidaki 6gelerden birisini secin:

° JPEG, Renkli (fotograf),
Bu secenek renkli taranan veya dijital fotograf iceren belgeler i¢in uygundur.
° JPEG, Gri (fotograf),
Bu secenek siyah beyaz modda taranan veya kaydedilen dijital fotograflar icin uygundur.
° PNG, Renkli (grafikler, semalar),
Bu secenek renkleri koruyarak grafik, sema veya ¢izimleri kaydetmenize imkan tanir.
° PNG, Gri (semalar, grafikler),
Bu secenek siyah beyaz modda kaydedilen semalar ve grafikler i¢in uygundur.
. PNG, Siyah beyaz.

Bu secenek siyah beyaz modda resim kaydetmenize imkan tanir.

Karakter kodlama secenekleri
ABBYY FineReader kod sayfasint otomatik olarak belirler. Kod sayfasini degistirmek icin, istediginiz kod sayfasini veya Karakter
kodlama grubundan kod sayfast tiiriinii segin.

Taninan Metni PPT Biciminde Kaydetme
Tanima sonugclarint PPTbiciminde kaydederken, ABBYY FineReader otomatik olarak tam sayfa diizenini korur.
PPT bicimi icin biitiin kayit secenekleri PPT sekmesinde Bicim Ayarlari iletisim kutusunda ayarlanir. Bu iletisim kutusunu acmak
icin, Bicim Ayarlar1 diigmesine Kaydet sekmesinde Secenekler iletisim kutusundan tiklayin veya CTRL+SHIFT+X'e basin.
Not: Metni PPT bigiminde kaydederken, ABBYY FineReader Kaydetsekmesinde Secenekler iletigim kutusunda
(Araglar>Secenekler mendisti) ayarlanan yaz1 tiplerini kullanir veya Metin penceresinde metin diizenleme sirasinda ayarladiklariniz
kullanur.
Asagidaki secenekler kaydetme modunu dzellestirmenize imkan tantyarak ortaya ¢tkan belgenin daha sonra geri alma ve igleme icin
uygun olmasini saglar:

° Metin ayarlar

° Resim ayarlart

Metin ayarlari

. Satir kirilmalarini koru
Bu secenek orijinal ayarlamayt RTF/DOC/Word XML biciminde korunacak satirlara kaydeder.
. Metni sar

Satir bicimlendirme korunursa, tantnan metin slayt metin blogunun genisligini dolduracaktir.

Resim Ayarlari

Tanman metinde resimleri korumak istiyorsaniz, Resimleri koru seceneginin Resim ayarlari grubunda ayarlandigindan emin olun.
Taninan belge cok sayida resim iceriyorsa, sonu¢ dosyasinin boyutunu azaltabilirsiniz: istenilen resim kalitesi ve bicimini Resim
ayarlar1 grubunda secin.

Kalite

Ug kalite seviyesi Kalite actlir meniisiinden kullanilabilmektedir, segin:
) Yiiksek tanima sonuglarini yazdirmay: planlyorsaniz.
° Orta tanima sonuglarint ekranda goriintiilemeyi amagliyorsaniz.
) Diisiik taima sonuglarini Web'e yerlestirmeyi planliyorsaniz,

Kalite acilir listesinden segeceginiz deger ne kadar yiiksek olursa, kaydettiginiz goriinttintin kalitesi de o kadar artacaktir. Bu deger
dosyanin boyutunu da etkiler: deger ne kadar yiksek olursa, elde edeceginiz dosya o kadar biiyiik olacakuir.
Ipucu. En iyi boyut/kalite oranini ayarlamak iin, tanima sonuglarini farkli Kalite degerlerinde kaydetmeye calisin ve sonra bunlart bir
gorlntileyici uygulamada agin.
Bi¢cim
Bir kural olarak ABBYY FineReader resim bi¢imini otomatik olarak secer. Bunun icin (Otomatik) ¢gesinin Bicim agilir listesinden
secilmis oldugundan emin olun.
Bi¢cimi manuel olarak ayarlamak istiyorsaniz, asagidaki dgelerden birisini secin:

° JPEG, Renkli (fotograf),

Bu secenek renkli taranan veya dijital fotograf iceren belgeler icin uygundur.
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° JPEG, Gri (fotograf),
Bu secenek siyah beyaz modda taranan veya kaydedilen dijital fotograflar i¢in uygundur.
° PNG, Renkli (grafikler, semalar),
Bu secenek renkleri koruyarak grafik, sema veya cizimleri kaydetmenize imkan tanir.
) PNG, Gri (semalar, grafikler),
Bu secenek siyah beyaz modda kaydedilen semalar ve grafikler i¢in uygundur.
. PNG, Siyah beyaz.

Bu secenek siyah beyaz modda resim kaydetmenize imkan tanir.
Onemli!
Sonuglart PPT biciminde kaydederken, ABBYY FineReader sunumun farklt béliimlerini iceren 6zel HTML dosyalart olusturur. Sunumu
tek bir dosya olarak kaydetmek icin, PowerPoint'i kullanarak yeniden kaydedin ( Farkli Kaydet'i Dosya menisiinden secin ve
kaydetme bi¢imi olarak PPT'yi belirtin).

Taninan Metni TXT Biciminde Kaydetme
TXT bi¢imi icin butln kayit secenekleri TXT sekmesinde Bicim Ayarlart iletisim kutusunda ayarlanir. Bu iletisim kutusunu agmak icin,
Bicim Ayarlart digmesine Kaydet sekmesinde Secenekler iletisim kutusundan tiklaymn veya CTRL+SHIFT+X'e basin.
Asagidaki secenekler kaydetme modunu dzellestirmenize imkan tantyarak ortaya ¢ikan belgenin daha sonra geri alma ve igleme icin
uygun olmasini saglar:

° Metin ayarlar

° Karakter kodlama secenekleri

Metin ayarlari

o Satir kirldmalarini koru
Bu secenek orijinal ayarlamayt RTF/DOC/Word XML biciminde korunacak satirlara kaydeder.
o Mevcut metnin sonuna ekle
Bu secenek metni mevcut bir TXT dosyasinin sonuna ekler.
° Sayfa kirtlma karakterini (#12) sayfa ayirict olarak ekle
Bu secenek orijinal belge sayfa diizenini TXT bi¢ciminde kaydeder.
° Bos satir1 paragraf ayirict olarak kullan

Bu secenek segilirse, paragraflar TXT dosyasinda bos satilarla ayrilir.

Karakter kodlama secenekleri
ABBYY FineReader kod sayfasini otomatik olarak belirler. Kod sayfasint degistirmek icin, istediginiz kod sayfasint veya Karakter
kodlama grubundan kod sayfast tiiriinii segin.

Taninan Metni DBF Biciminde Kaydetme

DBF bicimi icin biitiin kayit secenekleri DBF sekmesinde Bicim Ayarlari iletisim kutusunda ayarlanir. Bu iletisim kutusunu agmak
icin, Bicim Ayarlar1 digmesine Kaydet sekmesinde Secenekler iletisim kutusundan tiklayin veya CTRL+SHIFT+X'e basin.
Asagidaki secenekler kaydetme modunu Ozellestirmenize imkan tantyarak ortaya ¢tkan belgenin daha sonra geri alma ve isleme i¢in
uygun olmasint saglar:

° Metin ayarlart

° Karakter kodlama segenekleri
Metin ayarlar1

° Mevcut metnin sonuna ekle

Bu secenek metni mevcut bir DBF dosyasinin sonuna ekler.

Karakter kodlama secenekleri
ABBYY FineReader kod sayfasint otomatik olarak belirler. Kod sayfasint degistirmek icin, istediginiz kod sayfasini veya Karakter
kodlama grubundan kod sayfast tiiriind segin.

Taninan Metni CSV Biciminde Kaydetme

CSV bi¢imi icin btlin kayit secenekleri CSV sekmesinde Bicim Ayarlart iletisim kutusunda ayarlanir. Bu iletisim kutusunu agmak icin,
Bicim Ayarlart digmesine Kaydet sekmesinde Secenekler iletisim kutusundan tiklayin veya CTRLASHIFT+X'e basin.

Asagidaki secenekler kaydetme modunu 6zellestirmenize imkan tantyarak ortaya ¢ikan belgenin daha sonra geri alma ve isleme icin
uygun olmasini saglar:

° Metin ayarlart

° Karakter kodlama segenekleri
Metin ayarlari

) Tablolarin digindaki metni gdzardr et

Bu secenek yalnizca tablolart kaydetmenize ve diger tanima sonuglarint gdzard: etmenize imkan tanir.
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] Mevcut metnin sonuna ekle

Bu secenek metni meveut bir TXT dosyasinin sonuna ekler.
) Sayfa kirtlma karakterini (#12) sayfa ayirict olarak ekle

Bu secenek orijinal belge sayfa diizenini TXT biciminde kaydeder.
° Alan ayirict

Bu alan CSV dosyasinda ayrilabilir alanlar olacak karakteri belirtmenizi saglar.

Karakter kodlama secenekleri
ABBYY FineReader kod sayfasini otomatik olarak belirler. Kod sayfasint degistirmek icin, istediginiz kod sayfasint veya Karakter
kodlama grubundan kod sayfast tiirini secin.

Taninan Metni LIT Biciminde Kaydetme

LIT bicimi i¢in biitiin kayit secenekleri LIT sekmesinde Bicim Ayarlart iletisim kutusunda ayarlanir. Bu iletisim kutusunu a¢gmak icin,
Bicim Ayarlar1 digmesine Kaydet sekmesinde Secenekler iletisim kutusundan tiklayin veya CTRL+SHIFT+X'e basin.

Asagidaki secenekler kaydetme modunu dzellestirmenize imkan tantyarak ortaya ¢tkan belgenin daha sonra geri alma ve igleme icin
uygun olmasini saglar:

° Metin ayarlar
° Resim ayarlart

Metin ayarlari

° Satir kirilmalarini koru

Bu secenek orijinal ayarlamayt RTF/DOC/Word XML biciminde korunacak satirlara kaydeder.
. Tablolar: metin olarak yaz

Bu secenek tabloyu metne doniistliriir.
° Metni ve arka plan rengini koru

Bu secenek metin ve arka planin orijinal rengini korumaniza imkan tanur.

Resim Ayarlar1

Tanmnan metinde resimleri korumak istiyorsaniz, Resimleri koru seceneginin Resim ayarlari grubunda ayarlandigindan emin olun.
Taninan belge cok sayida resim iceriyorsa, sonu¢ dosyasinin boyutunu azaltabilirsiniz: istenilen resim kalitesi ve bicimini Resim
ayarlar1 grubunda secin.

Kalite

Ug kalite seviyesi Kalite actlir meniisiinden kullanilabilmektedir, segin:
) Yiiksek tanima sonuglarini yazdirmay: planlyorsaniz.
° Orta tanima sonuglarint ekranda goriintiilemeyi amagliyorsaniz.
) Diisiik taima sonuglarini Web'e yerlestirmeyi planliyorsaniz,

Kalite acilir listesinden segeceginiz deger ne kadar yiiksek olursa, kaydettiginiz goriinttintin kalitesi de o kadar artacaktir. Bu deger
dosyanin boyutunu da etkiler: deger ne kadar yiiksek olursa, elde edeceginiz dosya o kadar biiyiik olacakuir.

fpucu. En iyi boyut /kalite oranini ayarlamak icin, tanima sonuglarin farkl Kalite degerlerinde kaydetmeye calisin ve sonra bunlart bir
gortntileyici uygulamada agn.

Bicim

Bir kural olarak ABBYY FineReader resim bi¢imini otomatik olarak secer. Bunun icin (Otomatik) ¢gesinin Bicim agilir listesinden
secilmis oldugundan emin olun.

Bi¢cimi manuel olarak ayarlamak istiyorsaniz, asagidaki dgelerden birisini secin:

° JPEG, Renkli (fotograf),
Bu secenek renkli taranan veya dijital fotograf iceren belgeler icin uygundur.
° JPEG, Gri (fotograf),
Bu secenek siyah beyaz modda taranan veya kaydedilen dijital fotograflar i¢in uygundur.
° PNG, Renkli (grafikler, semalar),
Bu secenek renkleri koruyarak grafik, sema veya cizimleri kaydetmenize imkan tanir.
) PNG, Gri (semalar, grafikler),
Bu secenek siyah beyaz modda kaydedilen semalar ve grafikler icin uygundur.
. PNG, Siyah beyaz.

Bu secenek siyah beyaz modda resim kaydetmenize imkan tanir.
Onemli!
Sonuglart PPT biciminde kaydederken, ABBYY FineReader sunumun farklt béliimlerini iceren 6zel HTML dosyalart olusturur. Sunumu
tek bir dosya olarak kaydetmek icin, PowerPoint'i kullanarak yeniden kaydedin ( Farkli Kaydet'i Dosya meniisiinden secin ve
kaydetme bi¢imi olarak PPT'yi belirtin).

Sayfa Goriintlisltini Kaydetme

1. Bir kiime sayfast segin.
2. Dosya>Sonucu Kaydet>Goriintiileri Kaydet... secenegini belirleyin Yeni Adla Kaydet iletisim kutusu
actlacaktir.
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3. Dosyay1 kaydetmek istediginiz disk veya klasor ile birlikte, dosya bicimini de se¢in.
Not: Eger isterseniz, icinde bloklar olan (hangi tiirde olursa olsun) goriintii alanlarinin sadece bazt kisimlarini
kaydedebilirsiniz. Bunu yapmak icin, kaydetmek istediginiz blok ya da bloklari secin, ve GOriintityii Yeni Adla
Kaydet iletisim kutusundan Sadece segili bloklar1 kaydet onay kutusunu onaylaymn. Bunu yalnizca tek bir
gorlintilyil kaydederken yapabilirsiniz. Dosya ismini girin.

4. Tamamu tiklaymn.
ipuclart:
° Tek bir dosyada bir ka¢ goriintii birden kaydetme. (cok—sayfali TIFF):
1. Kiime penceresinden gortintileri secin.
2. Dosya meniistindeki GOrtintliyl Yeni Adla Kaydet 6gesini secin. TIFF bicimini ve Cok sayfali gorintl

dosyast olarak kaydet secenegini secin.
Not: Eger Kiime penceresinden cesitli sayfa goriintiilerini ayrt dosyalar halinde kaydederseniz (6rn: ok sayfalt TIFF olarak
kaydedilmeyen goriintiler), dosya adlart girilen dosya ady, sayfa numarast (4 basamaklr) ve dosya sonekinden olusacaktir.
) TIFF dosya bi¢imi icin bir stkistirma yontemi segme
TIFF genis Olciide desteklenen evrensel bir dosya bi¢cimidir. Bu bicim icin ¢ok sayida sikistirma yontemi kullanilir.
Sikistirma, bir goriintiiniin boyutunu kictiltiir. Sikistirma metotlar sikigtirma miktart ve sikistirilan goriintillerin kalitesi ile
ayirt edilir. ABBYY FineReader 8.0 agagidaki sikistirma metodlarini destekler:

° ZIP tek renkli genis alanlar iceren gortintiler (Or. ekran gdrintileri), boyama programlart ile
olusturulan gortinttiler ve siyah beyaz resimler i¢in uygun olan bir stkistirma yontemidir. ZIP kayipsiz bir
yontemdir, yani sonugta ortaya ¢tkan resmin kalitesi etkilenmez.

° JPEG genellikle fotograflar gibi gri tonlu ve renkli goriintiler icin kullantlan bir sikistirma yontemidir.
JPEG kayiplt bir sikigtirma metodu olup, bir goriintii dosyasinin boyutunu bilyiik dlctide kiicltebilir.
Ancak goriintli bloklu veya mozaik gdriniimli hale gelebilir ve bazi renk tonlart ortadan kaybolabilir.

° CCITT, taranan veya bir boyama programu ile olusturulan siyah beyaz goriintiiler icin uygun olan bir

stkistirma metodudur. CCITT kayipsiz bir stkistirma yontemidir. CCITT Group 4, gériintillerin bir¢ogu icin iyi bir

stkistirma saglar. CCITT Group 3 faks makinelerinde kullanulir.

° Packbitstaranmus siyah beyaz gortintiiler icin uygun olan kaytpsiz bir sikigtirma yontemidir.

° LZW grafikler ve gri gorintiiler i¢in uygun olan kayipsiz bir stkigtirma yontemidir.

Not: ABBYY FineReader 8.0'da, bu sikistirma yontemi sadece goriintiileri taninan metinle birlikte
kaydederken kullanilabilir.

Belge Ozellikleri Ekleme
Belge Ozellikleri belgenin basliginy, yazarinin adin, konusunu ve anahtar kelimeleri icerir. Dosyalart siniflandirmak veya bulmak icin
belge dzelliklerini kullanabilirsiniz. Belge 6zellikleri belgedeki tiim sayfalara uygulanir. Belge 6zelliklerini ayarlamak veya degistirmek
icin:
° Kiime penceresinde, Ozelliklerini ayarlamak veya degistirmek istediginiz kiime sayfasint se¢in ve ardindan Dosya
meniisinden Belge Ozellikleri secenegini belirleyin,
yada
° Kiime penceresinde, 6zelliklerini ayarlamak veya degistirmek istediginiz belge tizerine sag tiklayin secin ve agtlan
baglam meniisiinden Ozellikler secenegini belirleyin.
Acilan iletisim kutusunda, baslig, yazarin adiny, belgenin konusunu ve anahtar kelimeleri girin.
Not: Tuim dosya tiirleri belge ozelliklerini desteklemez. Belirttiginiz dzellikler su belge bicimlerine eklenir: DOC, XLS, HTM, PDF ve LIT.

Kimelerle ile Calismak

Kime ABBYY FineReader’in ana veri deposudur; taranmus gorintiler, taninan metinler ve diger veriler hep kiimelerde saklanirlar.
ABBYY FineReader’in ayarlarinin ¢cogunlugu kiime ayarlaridir: tarama, tanima, kaydetme secenekleri, vb. Kullanict kaliplart, kullanict
dilleri ve kullanict dil gruplart da kiime “6zellikleridir”. Yeni kiime yarattiginiz zaman, varsaytlan kiime ayarlarini, mevcut toplu kiime
ayarlarint ya da *fbt dosyasinda kaydedilmis olan ayarlart kullanabilirsiniz.

Kiimelerle Calisma Hakkinda Genel Bilgiler

ABBYY FineReader calistirildiginda varsayilan olarak yeni bir kiime yaratilir. Bir kime 9.999 adet sayfadan olusabilir.

fpucu: Ayni tipteki sayfalart (6rn: ayni kitaptan ayni dilde yazilmis veya ayni diizendeki sayfalar) ayni toplu is dosyasinda saklamaniz
yararls olabilir. Bunu yaptiiniz takdirde, isiniz daha kolaylastr.

Kiime penceresinde acik kiimede bulunan sayfalarin bir listesi gortintilenir. Bu kiime ile ilgili baglantilt biitiin dosyalar kendileri ile
ilgili pencerelerde actlirlar; 6rn: metin dosyast (eger bu sayfa tamimlanmigsa) Metin penceresinde, gdriintii dosyas: Goriintii
penceresinde, v.b.

Kiime penceresinde sayfa gdriintiilemenin iki ana yolu vardir:

Kiime
oo | Tanim
Gortintimu
Kiiciik Kuime sayfalart kiigiik resimler olarak goriintiilenirler; “kiictik resimler esas sayfanin minyatir bir gérintistdiir.
Resimler  |Gorlntileri isledikge kiiclik resimler izerinde ek simgeler belirir. Bu simgeler, Gizerlerinde uygulanan islemler hakkinda
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size bilgilendirirler, 6rn: tanimlama, kaydetme, v.b Kiiclik resimleri 6zellikle belirli bir kiime sayfasini aramada faydali
olmaktadir. Bir gérintiiyll agmak icin, yalnizca kiigiik resim tstiine tiklayin.

Burada, kime penceresinde her kiime hakkinda detaylt bilgi ve belirtilen herhangi bir dzellige gore yaratilmis sayfa
Detaylar listeleri gortintiilenir. Bu secenek, bir kiime penceresi, Kiiciik Resim gértimiine oranla daha fazla sayida sayfa
barindirabildiginden, bitytik kiimeler icin daha yararlidir. Bir sayfayt agmak i¢in tstiine cift tiklayin.

Kiime penceresinde bir sayfa goriintlisii segmek igin:

° |E|or |@| Standart arac¢ cubugunu tiklayin, ya da
. Kiime penceresi Gistlinde sag—tiklayin ve yerel meniide Kiime Penceresi>.. 6esini secin.
Kiime penceresini istege uygun olarak diizenlemek i¢in, gériintiilenecek zellikleri secin, sayfalarin nasil siralacagint belirtin, vb.:
. Kiime penceresini sag—tiklayin, ve yerel meniiden Kiime Penceresi>Ozellestir 6gesini secin. Bir iletisim kutusu

actlacaktir. Bu kutuda Kiiciik Resimler ve Detaylar sekmelerini igaretleyin.
Bir kag farkli sayfa, veya birbirini takibeden sayida sayfa veya sirastyla tiim kiime sayfalarini secebilirsiniz:
. Sayfalar1 siralt halde se¢cmek icin, SHIFT tusunu asagida tutun ve se¢mek istediginiz grubun dnce birinci ve
sonra son sayfalarini tiklayin.
Bir kag sayfa se¢cmek icin, CTRL tusunu asagida tutun ve sectiginiz sayfalar tiklaymn.
) Tiim kiime sayfalarini secmek icin, Kiime penceresini etkin hale getirin ve Diizenle meniisiindeki Tiimiinii
Se¢’i secin ya da CTRL+A tuslarina basin.

Yeni Bir Kime Olusturmak
Yeni bir kiime olusturmak I¢in:
° Dosya meniisiinden Yeni Kiime 6gesini secin, ya da

° Yeni Kiime diigmesini tiklayin ( = )

Kime A¢mak

ABBYY FineReader baslatildiginda varsayilan olarak yeni bir kiime yaratilir.

Not: ABBYY FineReader baslatildiginda son ¢alistiginiz kiimenin agilmasint isterseniz, Secenekler iletisim kutusundaki
(Araclar>Secenekler) Genel sckmesi iistiindeki Baslangicta en son kiimeyi a¢ secenegini onaylayin.

Baska bir kiime agmak icin:

1. Dosya meniistindeki Kiime 6gesini se¢in ya da Kiime a¢ diigmesini tiklayim. ( 'Eé? ). Kiime ag iletisim kutusu
acilacaktir.
2. Kiime ac iletisim kutusunda acmak istediginiz dosyayt iceren klasorii secin. Bir kiimer actiginiz zaman, bir 6nceki

kiime otomatik olarak kapanir ve saklanir. Eger yeni bir kiime ile ¢alistyorsaniz ve bu kiimeye ilerde gereksinim
duyacagmnizt diiginiirseniz, programdan ¢ikmadan énce bu kiimeyi kaydettiginizden emin olun.
Kimeler Windows Gezgini'nden dogrudan agtlabilir:

° Kiime klasoriini ( = simgesi ile tanimlanmaktadir) sag tiklayarak acin ve yerel mentideki ABBYY FineReader
ile A¢ 6gesini secin. ABBYY FineReader caligacak ve secilen kiime agilacaktir.

Kimeye Goriintii Ekleme
° PDF/Goriintii Acsecenegini belirleyin veya CTRL+O tuslarina basin.
) Goriintii Ac iletisim kutusundan acmak istediginiz gdriintlyli/gdriintileri secin. ABBYY FineReader goriintliyli
actk kiimeye ekleyecek ve kiime klasoriine kopyalacakiir.
Not: Gortintleri dogrudan Windows Gezgini'nden de ekleyebilirsiniz.
1. Windows Gezgini'nden bir goriintli dosyast ya da dosya gruplart secin.
2. Sectiginiz goriintiintin Gstiinde fareyi sag—tiklayin ve yerel meniiden ABBYY FineReader ile A¢ 6gesini secin.
Eger ABBYY FineReader o sirada bilgisayarinizda calistr durumda ise, secilen dosyalar kullanimdaki kiimeye
eklenecektir. Aksi takdirde, ABBYY FineReader'in bir kopyast baslatilacaktir ve secilen dosyalar kiimeye
eklenecektir.
Bu yerel menii 6gesi, sadece dosya bicimi ABBYY FineReader 8.0 tarafindan destekleniyorsa segilebilecektir.

Kime Sayfa Numarasi
Tiim kiime sayfalart numaralidir. Bir kiimede 9.999 sayfa olabilir. Sayfa numarast kiimede gorintiilenir.
Sayfalara yeniden numara verme islemini dogrudan Kiime penceresinden ya da Sayfalar: Yeniden Numaralandir iletigim
kutusundan yapabilirsiniz.
Sayfalart dogrudan kiime penceresinden yeniden numaralandirmak icin:
1. Kiime penceresinden bir sayfay: tiklaymn ya da F2 tusuna basin.
2. Yeni sayfa numarasini girin.
Bu sayfa numarast degistirildikten sonra, Kiime> penceresindeki tim sayfalar yeni numaralandirmay: yansitacak sekilde yeniden
dizenlenecektir.
Not: Bir sayfa numarasini ¢ift—tiklarsaniz, ilgili sayfa acilacakeir.
Sayfalar1 Yeniden Numaralandirma iletisim kutusunda sayfalart yeniden numaralandirmak icin
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1. Tek bir sayfay: veya birden fazla sayfa secin.
. Kiime meniisiinden Sayfalart Yeniden Numaralandir &gesini segin.
3. Yeni numaray: secilen ilk sayfaya verin. (en kii¢ik numarali sayfa)
Not

L. Tum kiime sayfalarini yeniden numaralandirmak icin, Sayfalar: Yeniden Numaralandir iletisim kutusundan
Tiim Sayfalar 6gesini secin.

2. Bir kiimenin sadece bir kismini yeniden numaralandirmak icin:
° Kiime penceresinden yeniden numaralandirmak istediginiz sayfalart secin.
° Sayfalart Yeniden Numaralandir iletisim kutusundan Secilen sayfalar ¢gesini secin.

3. Secilen sayfalart araliksiz olarak yeniden numaralandirmak icin, Siirekli sayfa numaralandirma secenegini

belitleyin. Ornegin: Yeniden numaralandirma segenegi 2, 5 ve 6 numarali sayfalarin (1'in ilk sayfa numarast olarak
belirlendigini varsayarak) 1, 2 ve 3 olarak numarandirilmasini saglar. Aksi halde (6r. eger Siirekli sayfa
numaralandirma secenegi secilmezse), 2,5, ve 6 sayfalarini yeniden numaralandirmak 1,5,6 sayfa numaralari ile
sonuclanir. Secilen numara ilk sayfaya atanir ancak geri kalan sayfalarin numaralar: degismez.
Not: Eger yalnizca belirli kiime sayfalarini yeniden numaralandirirsaniz, ve bu islem sirasinda halen kullanidmakta olan bir sayfa
numarast verirseniz, bu konuya iliskin bir uyart yapilacak ve tiim iglem geri alnacakuur.

Bir Kiime Kaydetmek

Bir kiime kaydetmek igin:
° Dosya mentisiinden Kiimeyi yeni adla kaydet 6gesini secin.
. Acilan Kiimeyi yeni adla kaydet iletisim kutusunda kiimenin ad1 ve saklanacag yer belirtilir.

Bir kiime sayfasini ya da tiim kiimeyi kapatma
Bir kiime sayfasint kapatmak igin:

. Kiime menisiinden Gegerli sayfay: kapat 6gesini secin.
Bir kiimeyi kapatmak i¢in:
) Dosya meniisinden Kiime Kapat ¢gesini secin.

Bir Kime silmek
Not: Bir kiimeyi silmek i¢in tlim icerigini de silmek gerekir; yani tlim sayfalart (goriintil ve metin) ve ilgili dosyalari, 6rnegin: kullanict
bicimleri, kullanict dilleri vb. Ancak bundan sonra kiilme bosalacaktir.

° Bir kiimeyi silmek icin, Kilme meniisinden Kiime Sil 6gesini secin.
Bir kiime sayfasini silmek i¢in:
L. Kiime penceresinden silmek istediginiz sayfayt/sayfalart secin.
2. Kiime meniisiinden Sayfa Sil Kiimeden 6gesini secin ya da sadece DEL tusuna basin.

Kiime Ayarlari
Kuime ayarlarini bir dosyaya kaydetmek icin:

) Genel sekmesinde Secenekleri Kaydet digmesine tiklayin (Araclar>Secenekler). Secenekleri Yeni Adla Kaydet
iletisim kutusu acilacaktir.
° Dosya adnt girin.

Kaydedilecek olan ayarlar sunlardir: Tara/A¢, Oku, Yazimi Denetle ve Kaydet sekme ayarlar, ve Bicim Ayarlari iletisim kutusunda
belirtilen ayarlar. Kullanict dilleri, kullanict dil gruplart ve kullanict kaliplart da dosyada saklanacaktir. Secenekler kiimesini tim yeni
kiimelere uygulamak icin Secenekleri Yeni Adla Kaydet iletisim kutusunda Bu secenekler kiimesini yenii kiimelere uygula
secenegini belirleyin.
Varsayilan ayarlara donme:

. Genel sekmesindeki Varsayilanlara Ayarla digmesini tiklayin.
Ayarlart yliklemek icin:

° Genel sckmesindeki Yiikle Secenekler... diigmesini tiklayin ve sizin sectiginiz ayarlari iceren ABBYY

FineReader kiime sablonu (*.fbt) dosyasin1 secin.

Taninan Kiime Sayfalarinda Tam-metin Aramasi

Onemli! Bu segenegi ancak Internet Explorer 4.0 veya daha ileri bir siiriimii ile kullanabilirsiniz.

Tim taninmus sayfalarda her tiirlii gramer biciminde kelime arayabilirsiniz. Arama sekli tek bir kelimeyi veya bir kag kelimeyi icerebilir.
Bu kelime(ler) herhangi bir bicimde olabilir (sézlik destekli diller icin) ve arama kalibindaki kelimeler metnin icinde birbirlerinden
herhangi bir uzaklikta veya siralamda olabilirler.

Tam-metin aramast yapmak i¢in:

1. Diizenle mentistinden Gelismis Arama 6gesini secin ya da ALT+F3 tuslarina basin.

2. Yakinlastir/Uzaklastir penceresi altinda Arama penceresi agilacaktir.

3. Bulunacak olan alanina istediginiz metni girin. Isterseniz pano icerigini bu alana yapistirabilirsiniz ya da daha
Once aranmus bir kelimeyi listeden segebilirsiniz.

4. Bul diigmesini tiklayin.

44



ABBYY FineReader 8.0 Kullanici Kilavuzu

Arama Sonuglari penceresi Bulunacak olan alaninda bulunan TUM kelimelerin yer aldigt kiime sayfalart numaralarmun listesini
gortntiileyecektir. Kimligi belirlenen her sayfa pencerede verinin en son ne zaman degistirildigini ve arama seklini (vurgulanmis
olarak) iceren ilk sayfay1 gortintiileyecektir. Sayfa numarasini, Goriintii, Metin ve Yakinlastir/Uzaklastir pencerelerinde agmak
tzere tiklayin, bulunan kelimeler her Gi¢ pencerede de vurgulanmus olarak gosterilecektir.

Not: Satir sonu karakterleri gibi ¢zel karakterlerin ve paragraf imlerinin aramast yapilamaz.

Otomatik Goérevler

Siklikla, bir OCR siireci tarama, tanima ve sonuglart belirli bir bicimde kaydetme gibi rutin bir takim islemleri kapsar.

ABBYY FineReader 8.0 benzer belgeler icin rutin islemleri otomatiklestiren araclar sunar.

Bir otomatik iglem belirli bir iglemler rutini ile ilgili bir ardistk adimlar kiimesidir. Otomatik islemler Scan&Read diigmesi
meniisinden ¢alistirilr.

ABBYY FineReader 8.0, ek diizenleme gerektirmeyen kullanima hazir 3 otomatik islem icerir. Ayni zamanda Otomasyon Sihirbazi ile
ihtiyaclariniza uygun olarak kendi islemlerinizi yaratabilirsiniz.

Otomatik bir islemi calistirmak
Otomatik bir islemi ¢aligtirmak icin:

° Scan&Read diigmesinin sagindaki oka tiklayin ve calistirmak istediginiz otomatik islemi secin, ya da

° Ctrl+W tusuna basin (daha 6nceden secilmis bir islem i¢in), ya da

. islem>Otomatik islemler meniisiinden gerekli islemi secin, ya da

° Otomasyon Yoneticisi iletisim kutusunu agin, istediginiz otomatik islemi segin ve Calistir diigmesine tiklayin.

Secilen iglem acilir ve ytrGtiiliir. ABBYY FineReader, Secenekler iletisim kutusunda sectiginiz secenekleri kullanacaktir (menii
Araclar>Secenekler).

Not: Otomatik bir islem, baska goriintiler iceren bir kiimeye gortintli eklemek iizere programlandiysa, ABBYY FineReader sadece yeni
eklenen goruntileri isleme koyar.Eger otomatik bir islem mevcut bir kiimeyi isleme koymak tizere programlandiysa, ABBYY
FineReader kiimedeki tiim goriintileri isleme koyar.

Otomatik gorev ¢alisirken, islemdeki tim adimlart listeleyen ve her bir adim i¢in ipucu ve uyartlilar (varsa) gdrintileyen bir ilerleme
iletisim kutusu goriintiiler.

Isleme tamamlandi

Sayfalarin Tamarmin Ok

[NNNNNRRRRRRRRn | [ Kapat

= Gordntdleri Ag

= j Sayfalarin Tamanmm Oku {Otomatik gorev 2 durdurulacalk:.)
A, Savfa 21 Zecili kullarmo kalb heniz editilmedi.
A, Sayfa 2i Tarma dilini kontrol edin,
2, Gz izleme: %0

Not: Otomatik islemin belgeleri tanirken normalde kullanmadiginiz secenekleri kullanmastnt isterseniz, bir 6zel kiime ayarlari grubu
yaratabilir ve bu ayarlart otomatik islemi ¢aligtirmadan 6nce yiikleyebilirsiniz.

Ozel bir kiime ayarlart grubu olusturmak icin, Se¢enekler iletisim kutusunda gerekli ayarlart yapin ve bu iletisim kutusunun Genel
sekmesinde, Secenekleri Kaydet... digmesine tiklaym. Bir dahaki sefere, otomatik bir islemi caligtirmadan 6nce Secenekleri
Yiikle... diigmesine tiklayarak kaydedilen secenekleri yiikleyebilirsiniz.

Otomatik Islemleri Yonetmek

Otomasyon Yoneticisi, bir otomatik islemi ¢alistirmanizi, otomatik islemler olusturmanizi ve diizenlemenizi ve artik kullanmadiginiz
belirli otomatiklestirilmis islemleri silmenizi saglar.

Otomasyon Yoneticisini ¢aligtirmak icin:

° Scan&Read digmesinin sagindaki oka tiklayin ve Otomasyon Yoneticisi...'ni secin, ya da

. Ctrl+T tuslarina basin, veya

° Islem meniisiinden, Otomatiklestirilmis Gorevler>Otomasyon Yoneticisi... secenegini belitleyin, ya da
° Araclar mentistinden, Otomasyon Yoneticisi... secenegini belirleyin
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Otomasyon Yoneticisi

&H"eni * & Dedistir Kn:np';.:'ala ® sl [ Calstr

Girey adi Ctomakik gorey 1_PDF'e Tara_azim Dene. ..
ris 1 PDFE Tara_' N ni 1. :;Ehl S0-0001 %61
A Her savfa arijinal gérinkinin adrla avn bir dosya olarak 7 é‘; Kiimeyi Kaydet
-4 PDF'e Tara . ™ %0 Ly

A Tara & Oku & Kaydet =
. %) Blok Sablonunu Yilkleme

3
4
5. [l &z izleme: %0
&
7

. [ Biitiin savFalar okunuyor: %0 savfa okun
; fj weya dizeni dzellegtirin:

< |

|
[

| >

Cibomatik gérevler hakkinda daha Fazla bilgi... [ Calstir l [ Kapat

Otomatiklestirilmis iglemler yaratmak, bunlari diizenlemek; silmek ve calistirmak icin Otomasyon Yoneticisi ara¢c cubugunu
kullanin.

Soldaki panelde mevcut otomatik gorevler listelenir, ABBYY FineReader tarafindan sunulan otomatik islemler = simgesi ile 6zl

otomatik iglemler ise Q ile isaretlenmistir. Bilgisayarinizda ¢alistirilamayan otomatik islemler Q ile isaretlenir. Sol panelde bulunan
bir otomatik isleme tikladiginizda, bu isleme ait adimlar sagdaki panelde goriintilenir.

Not: Tanman metnin baska bir uygulamaya gdnderilmesini isterseniz, bu uygulamanin bilgisayariniza yiikli olmast gerekir. Otomatik
islemler, taninan metni yiiklii olmayan uygulamalara gdndermek tizere ayarlandiysa ¢alismayacakur. Bu tip otomatik islemler
Scan&Read diigmesinin sagindaki acilir listede veya Islem>Otomatik islemler icinde goriintiilenmez.

Diigme adt  |Dugme agiklamast

&1 Yeni Yeni bir otomatik islem olusturur Otomasyon Sihirbazi sizin gerekli adimlart se¢menize ve ayarlart yapmaniza
yardimct olur.

Otomatik bir islem.i diger bilgisayarlarda kullanilabilen bir dosyaya verir.
Acilan Otomatik Islemi Ver iletisim kutusunda otomatik islemin kaydedilecegi bir *fta dosyast belirtin.

Vet [Not: Varsayilan olarak, ABBYY FineReader otomatik islem dosyalarint %UserProfile%\Local Settings\Application
Data\ABBYY\FineReader\8.00 konumuna kaydeder.
Al Otomatik bir gorevi alir.

Otomatik Islemi Al iletisim kutusunda, almak istediginiz *fta dosyasint ve bunun kaydedilecegi klasorii secin.

Secilen otomatik islemin 6zelliklerini degistirir. Otomasyon Sihirbazi sizin gerekli dzellikleri secmenize yardim eder.
# Degistir[Not: ABBYY FineReader tarafindan saglanan otomatik islemleri degistiremezsiniz. Ancak, bu tip gorevleri kopyalayabilir
ve daha sonra tizerinde degisiklik yapabilirsiniz.

Otomatik bir islemi kopyalar. Otomatik bir islemin kopyast, otomatik islemler listesindeki otomatik iglemin hemen altina
] Kopyala eklenir.

% il Otomatik bir iglemi siler.
Not: ABBYY FineReader tarafindan saglanan otomatik islemleri silemezsiniz.

[= Calistir |Otomatik bir islemi calsstirir.

Ipucu: Otomatik bir islemi yeniden adlandirmak icin, isleme sag tiklaym ve baglam meniisiinden Yeniden Adlandur't secin.

ABBYY FineReader 8.0 ile Sunulan Otomatik Islemler

ABBYY FineReader bir belgenin gdriintiisiint almak, bunu tanimak ve taninan metni kaydetmek icin gereken tim adimlart iceren 3
otomasyon islemi ile gelir. Bu otomatik islemler tanima sonug¢larint denetleme adimini icermez.

Kullandiginiz ABBYY FineReader uygulamast asagidaki bel otomatik iglemi igerir:

<APDF/Gortintilleri Word'e Aktar
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Bu otomatik islem:
L. Gorlintli dosyalarint (JPEG, TIFF, vs.) veya PDF dosyalarint agar. PDF/Goriintiileri Ms

T Word'e Aktar islemini ¢alistirdiginizda, Goriintiiyii A¢ iletisim kutusu actlir. Isleme almacak
Her sayfa orijinal gérintin. .. dosyalart se¢in ve Tamam diigmesine tiklayin. Secilen goriintiiler gecerli ABBYY FineReader
kiimesine eklenecektir.
2. Goruntuleri tantr.
3. Taninan metni Microsoft Word'e gdnderir.
Yeni bir Microsoft Word belgesi acilir ve taninan metin bu belgeye yerlestirilir.
Not: Bu otomatik islemin ¢alisabilmesi i¢in Microsoft Word uygulamastnin bilgisayariniza yikli
olmast gerekir.

=#AWord'e Tara

Bu otomatik islem:

= L. Basili belgeleri tarar.

< T Taranan belgelerin goriintiileri gecerli ABBYY FineReader kiimesine eklenir.

PDF'e Tara 2. Gorlntileri tanur.

3. Tanman metni Microsoft Word'e gonderir.
Yeni bir Microsoft Word belgesi acilir ve tantnan metin bu belgeye yerlestirilir.
Not: Bu otomatik islemin ¢alisabilmesi i¢in Microsoft Word uygulamasinin bilgisayariniza yiklii olmast
gerekir.

<#APDFe Tara

Bu otomatik islem:
= L. Bastlt belgeleri tarar.
o ™ Taranan belgelerin goriintiileri gecerli ABBYY FineReader kiimesine eklenir.
Tara B Ok R KEI':."IIIE': 2. GOrlintiileri tanir.
3. Tanmnan metni Adobe Acrobat/Reader'a gonderir.
Yeni bir PDF belgesi actlir ve taninan metin bu belgeye yerlestirilir.

Ozel Otomatik Islemler

Kendi belge isleme ihtiyaglariniza uygun olarak otomatik islemler yaratabilirsiniz. ABBYY FineReader ile sunulan bes otomatik goreve
yeni adimlar ekleyebilirsiniz. Ornegin tanima sonuglarint denetleme veyak belgenizi bir¢ok bicimde kaydetmek icin ¢ok sayida
kaydetme adimi ekleyebilirsiniz.

Otomatik bir gdrevdeki adimlarin sirast ABBYY FineReader igindeki bir belgenin genel islem sirasint izlemelidir: bir goriintiiyii elde
etme — tanima — sonuglar: denetleme — sonuglar: kaydetme.

Her yeni adim varsayilan 6zelliklerle eklenir. Bu 6zellikleri ihtiyaglariniza uygun olarak degistirebilirsiniz.

Otomatik bir iglem ana ve ek adimlar icerebilir.

Ayrica:

Bir islemi otomatiklestirmek

Ana adimlar

Ana adimlar sunlardir: gdrintileri elde etme, tanima, ve kaydetme. Bir otomatik islem bir goriintii elde etme adimy, bir tanima adimi ve
cok sayida kaydetme adimu icerebilir.

o Goruntuleri elde etme
Bu otomatik bir iglemin daima ilk adimudir. Bu adimda, ABBYY FineReader isleme koyulacak olan goriintileri alir.
<t Adim:  |Ozellik Tanim
. ... |ABBYY FineReader, gbrintuleri
Gortintileri - . .
Tara taramak icin mevcut kiime ayarlarmn: | Bastlt belgeleri tarar.
kullanur.
Goriintileri Islemi galigtirdiginizda, ABBYY FineReader, goriintii dosyalarini
Ac Islem basladiginda goriintiiler icin secmenizi ister ve bunlart gecerli kiimeye ekler.
dosya adt iste (varsayilan) Goriintiileri Ac iletisim kutusunda, isleme alinacak dosyalari segin
ve Tamam digmesine tiklayin.
Islemi ¢aligtirdiginizda, ABBYY FineReader, alttaki alanda belirttiginiz
klasorii agar ve bu klasordeki tiim dosyalart gecerli kiimeye ekler.
Klasordeki goruntileri isleme koy ABBYY FineReader uygulamasinin alt klasorler i¢indeki gortintileri de
isleme koymastnt isterseniz Tiim alt klasorleri dahil et onay
kutusunu isaretleyin.
i Gorev baslatiidiginda kitme adins iste ?slerm gal1.st1rd1g1n1zda, ABBYY FineReader sizden bir kiime adt
Kiime A¢ (varsayilan) isteyecektir.
4 Actlan Ag iletisim kutusunda isleme alinacak kiimeyi secin.
Gegerli kiimeyi kullan Is}e_r_m (f,tahs't_lrdlgmzda, ABBYY FineReader mevcut kiimedeki
goriintiileri isleme koymaya baslar.
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Bu kiimeyi kullan

[Bu islemi calistirdi@inizda, ABBYY FineReader alttaki alanda
belirttiginiz kiimedeki gorintiileri isleme koymaya baslar.

° Yerlesim analizi
dim: Ozellik Tanim
Gorev baslatildiginda blok ?slem1 (;ahlstlrdlgml.zclia, ABBYY FmeReadt;r sizden bir blok sa?lonu
. isteyecektir. A¢ iletisim kutusunda gerekli sablon dosyasina gdzatin ve
Blok sablonunu iste (varsayilan) e
Jblonun Tamam digmesine tiklayin.
\S(iikl e U TRy blok sablonunu kullan Kullanilacak sablon dosyasinin yolunu belirtin.

Bloklari elle kontrol et ve ayarla

Program yerlesimi analiz edip gerekli bloklari ¢izdikten sonra, bunlari
gozden gecilebilir ve elle dizenleme yapabilirsiniz.

Diizeni Incele

bloklar1 elle ayarla (varsayilan)

Diizeni otomatik olarak incele ve

ABBYY FineReader goriintiileri elde ettikten sonra, bunlart analiz eder ve
gerekli bloklart secer. Daha sonra bunlart gézden gegirebilir ve elle
diizenleme yapabilirsiniz.

ABBYY FineReader goriintileri elde ettikten sonra, gerekli bloklari elle

Bloklari elle ¢iz . o
cizmenizi ister.
° Tanima
Bu adimda, ABBYY FineReader goriinttileri tanur.
dim: Ozellik ~ [Tanim
Tiim Sayfalart Oku|dzellik yok|Belirtilen kiime veya klasordeki goriintiileri otomatik olarak tanir.
° Tanima sonuglarint denetleme
dim: Ozellik Tanim
v ABBYY FineReader metni tanidiktan sonra, Yazimi Denetle iletisim
azimi denetle
Sonuglart kutusu aglir.
Denetle Yazim denetimi olmadan Taninan sayfalar Metin penceresinde goriintiilenir. Burada yazimt
sonuclart gozden gegirin. denetimini ¢calistirmadan metni inceleyebilirsiniz.
° Kaydetme
Bu adimda, ABBYY FineReader metni bir dosyaya kaydeder veya bunu sectiginiz bir uygulamaya génderir.
Otomatik bir islem ¢ok sayida kayit adimi icerebilir.
dim: Ozellik Tanim
Kaydederken dosya ad1 |ABBYY FineReader, Sayfalar1 Kaydet iletisim kutusunu acar. Burada dosya ve kayit
iste (varsayilan) seceneklerini belirlemeniz gerekir.
Bu 6zelligi secerseniz, sunlart belirlemeniz gerekir:
1. Cikas klasorii
Taninan metni iceren dosya (lar)in bulundugu klasori belirtin. ABBYY FineReader
uygulamasinin islemi her calistirdiginizda bir alt klasor olusturmasint isterseniz
Zaman bilgili alt klasor yarat secenegini isaretleyin. Bu segenek islemi her
calistirdiginizda klasori elle belirlemek istemezseniz kullaniglidir.
2. Kayait tiirii
Actlir listeden dosya bicimini secin.
Sayfalar o Dosya secenekleri:
Kaydet Bel}r t_1len adlarla Tiim sayfalar icin tek bir dosya olustur- Kiimedeki tiim sayfalart (veya
Eghézlgé konumlara tiim secili sayfalarr) tek bir dosyaya kaydeder.
Y ' ° Her sayfa icin ayr1 bir dosya yarat — Her bir kiime sayfasi ayri bir
dosyaya kaydedilir.
° Her bos sayfada yeni bir dosya olustur — ABBYY FineReader sayfalart
gruplara ayirmak icin bos sayfalart kullanir. Her grup icin, grubun tiim sayfalarinin
kaydedildigi ayr1 bir dosya olugturulur. ABBYY FineReader, olusturulan dosyalart Ad
alaninda -1, -2, -3 vs. ekler getirerek adlandurir.
. Dosyalar1 kaynak goriintiilerle adlandir- Her sayfay: orijinal gorintli
ile aynt ada sahip ayrt bir dosyaya kaydeder.
4. Dosya ad1.
Gortntileri ggzd;%ﬁ:; 8N\ BBYY FineReader Sayfalar1 Yeni Adla Kaydet iletisim kutusunu agar. Burada
Kaydet Y dosya ve kayit seceneklerini belirlemeniz gerekir.
(varsayilan)
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Bu ozelligi secerseniz, sunlart belirlemeniz gerekir:

5. Cikis klasorii

GOriintilyil iceren dosya (lar)in bulundugu klasérii belirtin.
Goriintiileri belirtilen 6. Kayait tiirii
adlarla belirtilen Actlir listeden dosya bicimini segin.

konumlara kaydedin.  |Cok sayfali goriintii dosyas: olarak kaydetsecenegini tiim goriintii dosyalarint
tek bir ¢ok sayfalt gorintli dosyasina kaydetmek icin secin.

Not. Bu secenek sadece TIFF ve PDF dosya bicimleri icin kullanilabilir.

7. Dosya ad1.

flave Adimlar
Otomatik bir islemin ilave adimlart tannan metni harici bir uygulamaya gdndermek, elde edilen bir goriintiiyli veya taninan metni bir
e—posta mesajina eklemek ve ABBYY FineReader adimlarint kopyalamak i¢in kullanlir.

° Sayfalart baska bir uygulamaya gondermek

dim: Ozellik Tanim
Sayfalar Kayt Sihirbazt Kayit Sihirbazini secin veya acilir listeden istediginiz uygulamay: segin.
Gonder (varsayilan) Taninan metni yeni bir dosyaya yerlestirilir ve sectiginiz uygulama icinde actlir.
. Gortintlyll ve taninan metni bir e—posta eklentisi olarak gondermek

dim: Ozellik Tantm

Actlir listeden gereken dosya adint secin. Taninan metin secilen bi¢imde bir dosyaya
o kaydedilir. The full list of the image file formats supported by ABBYY FineReader see in

Ekleri Gonderme .

Bicimi Supported Document Saving Formats.. - o o N
Not. Taninan sayfalar Dosya secenekleri icinde belirlediginiz secenege gore cesitli
dosyalarda kaydedilebilir.

Actlir listedeki seceneklerden birini se¢in. Asagidaki secenekler mevcuttur:
° Tiim sayfalar icin tek bir dosya olustur
, tim sayfalar1 tek bir dosyaya kaydeder. Bu secenek varsayilan olarak ayarldir.
Sayfalar Posta . Her sayfa icin ayr1 bir dosya yaratin
ile Gonder Her bir kiime sayfast ayrt bir dosya olarak kaydedilir. Her sayfa i¢in, tlim sayfalarin
kaydedildigi ayrt bir dosya olusturulur. ABBYY FineReader, olusturulan dosya adlarina —
Dosya secenckleri 0001, 0002, —0003 vs. ekler getirerek otomatik olarak adlandrir.
Her bos sayfada yeni bir dosya olustur
- ABBYY FineReader sayfalar1 gruplara ayirmak i¢in bos sayfalart kullanir. Her grup icin,
grubun tiim sayfalarinin kaydedildigi ayrt bir dosya olusturulur. ABBYY FineReader
olusturulan dosya adlarina -0001, —0002, —0003 vs. ekler getirerek otomatik olarak
adlandirir.
. Dosyalari kaynak goriintiilerle adlandir
Her sayfa orijinal goriintii ile ayn: ada sahip ayri bir dosyaya kaydedilir.
Actlir listeden gereken dosya adint secin.
Ekleri Gonderme  [Secilen goriintiiler bir e—posta mesajina ilistirilecektir. ABBYY FineReader tarafindan
Bi¢imi desteklenen goriintli dosyalarinin tam listesi icin bkz. Desteklenen Goriintii Kayit
Bicimleri.
Goriintilleri Cok sayfalt goriintil Bu se¢enegi tiim goriintl dosyalarini tek bir ¢ok sayfalt goriintii dosyasina kaydetmek
Posta ile dosyast olarak icin secin.
Gonder gonder Not. Bu secenek sadece TIFF ve PDF dosya bicimleri icin kullanilabilir.

Dosya ismini girin.

Ad Not. Gortintileri farkli dosyalara kaydederseniz (Cok sayfali goriintii dosyast
olarak kaydet secenegi secili degildir) ABBYY FineReader her dosya adina sayfa
numarasini veya sayfa grubu numarasini ekler (0001, 0002, vs.)

° Kumeyi kaydetme
dim: Ozellik Tanim
. Kaydederken kiime adintiste  [Bu adimda, Kiimeyi Yeni Adla Kaydet... iletisim kutusu acilir. Burada
Komeyi 1l ki in kaydedilecegi klasorli belirtmeniz gerekir.
Kaydet (\iarsay an) tfmem.n ayde ‘ g. il be g .
Kiimeyi kaydet Kiimenin kaydedilecegi klasore gdzatin.

Bir islemi otomatiklestirmek
1. Otomasyon Yoneticisi... ni baslatin:

) Scan&Read digmesinin sagindaki acilir listeden Otomasyon Yoneticisi komutunu secin, veya

. Ctrl+T tuslarina basin, veya

. [slem meniisiinden, Otomatiklestirilmis Grevler>Otomasyon Yoneticisi... secenegini belitleyin, ya da
° Araglar mentistinden Otomasyon Yoneticisi komutunu secin.
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2. Otomasyon Yoneticisi... iletisim kutusunda, Yeni'ye tiklayin.

3. Acilan iletisim kutusunda, yeni otomatik islem icin bir ad girin.

4. Otomasyon Sihirbazi1 acilir. Sihirbaz size otomasyon adimlari ve bunlarin 6zellikleri konusunda rehberlik eder.
% Otomasyon Sihirbazi @

1_PDFiGEaErnkD, word'e_azim Denetimi

Adim 7 R R

Girevi tamanlamal icin Bitki'ye L EGWU”ME” 2t

biklayin veya: Islem bagladdinda gérintiler icin dosva adi iste, Dedigkir. ..

=l S2vFalar Farkh bicimde
kavdet 2. [¥] sayfalann Tamarnin Ok

Ek adimlar: 3, |25k Sonuglan Denetle

Sayfalan bagha bir .
uyulamaya gendsr ‘azimi denetle Ciediskir,..

Sayfalar Posta ile Gonder
% orinkleri Farkh bicirmde |

4. [ Savfalan Kawdet

kavdet i |Min:ru:usu:uft word Belgesi (*,doc) | Dedistir, ..
5 Goriintileri Posta ile Ginder

% Eiimeyi Kaydet

kaydederken cikis dosyas adi iste Sil

5. Sayfalann Génderilecedi Yer

Génderilecek yer: |G-’:’underme Sihirbazi b |

6. [ Giriintiileri Kaydet

TIFF, Siyah Beyaz, Groupd (* i) | Deiisti...

kavdederken cikis dosyas adi iste, Sil

Chomasyion Sihirbaz hakkinda daha Fazla bilgi. .. [ Bitti l [ Iptal

Otomasyon Sihirbazr'nin soldaki bolmesinde mevcut adimlarin listesi goriintilenir. Bu listedeki adimlart sectikge, yeni adimlar
kullanilabilir, veya aksine bazi adimlart kullanilamaz hale gelebilir. Sagdaki panel secili adimlart ve bunlarin 6zelliklerini gdriintiiler.

5. Soldaki panelden bir adim secin. Secilen adim sagdaki panelde goriintiilenecektir.

6. Bir adimun 6zelligi asagidaki sart alanda goriintillenir. Varsayilan 6zelligi degistirmek isterseniz, soldaki Degistir...
baglantisina tiklayin ve yeni bir 6zellik se¢in.

7. Kayit adimlart otomatik islemden istenmeyeb bir adimi ¢tkarmaniza imkan veren bir Sil secenegi icerir.

Not: Tarama/a¢gma, tanima ve sayfa yerlesimi analizi adimlart ayr1 ayrt kaldirtlamaz. Bu adimlart otomatik islemden
¢tkarmak icin, Geri diigmesini kullanin.
8. Otomatik isleminize tiim gerekli adimlart ekledikten ve bunlarin ézelliklerini belirledikten sonra, Bitir digmesine
tiklayin.
Yeni islem Otomasyon Yoneticisi icindeki mevcut islemler listesin ve Scan&Read diigmesinin sagindaki islemler actlir listesine
eklenecektir.
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ABBYY Screenshot Reader

ABBYY Screenshot Reader ekran goriintiileri olusturmanizi ve yazilart tanimanizt saglayan kolay kullanilan bir uygulamadir.

ABBYY Screenshot Reader 6zellikler:

° Bilgisayar ekraninin herhangi bir kismindaki metnin OCRt

) Bilgisayar ekraninin herhangi bir kismindaki tablolarin OCR'1

° Ekraninin herhangi bir kismindaki ekran goriintillerini olugturmak

) OCR sonuglarmni bir dosyaya kaydetmek, bunlart Panoya kopyalamak veya bunlart baska bir uygulamaya
gondermek.

ABBYY Screenshot Reader agtk ve sezgisel bir arabirime sahiptir, yani ekran goriintiilerini almak ve bunlardaki metni tanimak i¢in
herhangi bir uzmanlik gerekmez. Basitce herhangi bir uygulamanin herhangi bir penceresini agin ve "fotograflamak" istediginiz ekran
alanini se¢in.

Not: ABBYY Screenshot Reader, ABBYY FineReader 8.0 Corporate Edition kullanicilarinin tamami ve ABBYY FineReader 8.0
Professional Edition uygulamasinin kayitl kullanicilart tarafindan kullaniabilir.

Bolim icerigi

° ABBYY Screenshot Reader't Yiiklemek ve Baslatmak
ABBYY Screenshot Reader Ara¢ Cubugu
Bilgisayar ekranindan metin ve tablolari yakalamak
Ekran gortinimleri yapmak
Ek secenekler
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ABBYY Screenshot Reader'l Yiiklemek ve Baslatmak

ABBYY Screenshot Reader'i Yilklemek
Varsayilan olarak, ABBYY Screenshot Reader bilgisayariniza ABBYY FineReader 8.0 ile birlikte yiiklenir. Eger 0zel yiikleme sirasinda
ABBYY Screenshot Reader'in yiklenmemesini secerseniz, bu uygulamay: asagidaki yonergeleri izleyerek kurabilirsiniz:

1. Windows gorev ¢ubugunda, Baslat mendisiinii agin ve Ayarlar>Denetim Masasi secenegini belirleyin.
2. Yiiklii programlar listesinden ABBYY FineReader 8.0 '1 secin ve ardindan Degistir digmesine tiklayin.
3. Ozel Yiikleme iletisim kutusunda ABBYY Screenshot Reader secimini yapin.

4. Ytikleme programindaki talimatlara uyun.

ABBYY Screenshot Reader'i Etkinlestirme

Not: Aktivasyon sadece ABBYY FineReader 8.0 Professional Edition kullanicilart icin gereklidir.

ABBYY Screenshot Reader't kullanabilmek i¢in ABBYY FineReader't kayitlt olarak kullanmaniz gerekir. Kayit oldugunuzda, size bir
ABBYY Screenshot Reader Kodu verilir. ABBYY Screenshot Reader't etkinlestirmek icin, acilan iletisim kutusuna bu kodu girin ve
Tamam diigmesine tiklayin.

ABBYY Screenshot Reader'i Baslatma
ABBYY Screenshot Reader't baslatmak icin, mentstinden Baslat>Programlar>ABBYY FineReader 8.0 Professional Edition (veya
Corporate Edition) secimini yapin ve ABBYY Screenshot Reader secenegini belirleyin.

ABBYY Screenshot Reader Ara¢ Cubugu

ABBYY Screenshot Reader't calistirdiginizda ara¢ cubugu gortintilenir.
ABEYY Screenshot Reader

ABBYY Screenshot Reader ara¢ cubugu bilgisayar ekranindaki metin ve tablolar tanimak, ekrandaki segilen alanlarm goriintilerini
olusturmak ve ABBYY ScreenShot Reader'u ayarlamak icin ¢esitli araclar icerir.

Yakala

Bu digmeye tiklamak secim aracina gecis yapilmasini saglar. Bu ara¢ ekran tizerindeki bir alant se¢menizi saglar. Secilen alan
programdaki ayarlariniza bagli olarak ya bir cerceve icine alinir ve secilen alandaki metin otomatik olarak taninir ya da segilen alanin
ekran goriintiisti alinir. Sonugtaki metin veya ekran goériintiisti sagdaki actlir listede belirttiginiz secenege bagli olarak bir dosyaya
kaydedilir, panoya kopyalanir veya baska bir uygulamaya gdnderilir.

| b etin Dosyaya

Bu actlir listeden, yakalanacak bir ekran gortintlisii se¢in ve bunun kaydedilecegi hedefi belirleyin.

X

Secenekler - ABBYY Screenshot Reader iletisim kutusunu acar. Burada ABBYY Screenshot Reader arac cubugunun iki goriiniim
modu arasinda gecis yapabilir ve ABBYY Screenshot Reader'in bir ekran gdriintlisiniin Pano'ya kopyalandigint belirten bir ses ve/veya
ileti secimini yapabilirsiniz.

L e

Bu diigme ABBYY Screenshot Reader ara¢ ¢cubugunun iki gortiiniim modu arasinda gecis yapar. simgesini secerseniz, ABBYY
Screenshot Reader ara¢ cubugu daima ¢alisan diger uygulamalarin {istiinde goriintiilenir.

Bilgisayar ekranindan metin ve tablolari yakalamak
ABBYY Screenshot Reader kaydedebilir ve bunlart Panoya kopyalayabilir veya baska bir uygulamaya gonderebilir.
Metni tanimak i¢in:
1. ABBYY Screenshot Reader ara¢ cubugundaki acilir listeden, sunlardan birini secin:
Metni Panoya Aktar
Tabloyu Panoya Aktar
Metni Microsoft Word'e Aktar
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Tabloyu Microsoft Excel'e Aktar
Metni Dosyaya Kaydet
Tabloyu Dosyaya Kaydet

2. ¥akala simgesine tiklayin. Fare imleci @ simgesine dontisecektir.
Fare imlecini se¢mek istediginiz alanin bir kdsesine yerlestirin. Sol fare tusuna bastl tutun ve imleci segmek
istediginiz alanin kargt kdsesine stirtikleyin. Secilen alan bir ¢erceve icine alinir ve program otomatik olarak OCR
islemini baglatir.
4. Metin tanindiktan sonra, ABBYY Screenshot Reader ara¢ ¢qubugundaki se¢iminize gore bir dosyaya kaydedilir,
panoya kopyalanir veya bagka bir uygulamaya gdnderilir. Metni Dosyaya Kaydet veya Tabloyu Dosyaya
Kaydet secenegini sectiyseniz, Yeni Adla Kaydet iletisim kutusu acilacaktir. Bu iletisim kutusunda, metnin
kaydedilecek oldugu dosyanin adint ve bicimini belirtin.
Not:
Tanumayt iptal etmek icin, Dur diigmesine tiklayin veya Esc tusuna basn.

Su durumlarda ne yapllir...

Cesitli dillerde yazilmis olan metinlerle calistyorsam
Tanima islemine baslamadan 6nce, Se¢enekler - ABBYY Screenshot Reader iletisim kutusunda segtiginiz dilin metnin dili ile aynt
oldugundan emin olun. Gerekirse farkl bir tanima dili secin.

Not: Secenekler - ABBYY Screenshot Reader iletisim kutusunu acmak icin, @ simgesine tiklayn.

Ekrandaki metin bircok dilde yazilmis gibi goriiniiyorsa
Secenekler - ABBYY Screenshot Reader iletisim kutusunda, Tanima Dili acilir listesinde (Birden ¢ok dili seg...) dgesini segin.
Onemli!Birden ¢ok dili kullanmak tanima kalitesini diisiirebilir. Tki veya Gicten fazla tanima dilinin kullanilmasint 6nermiyoruz.

Listede gereken dili bulamadim
Secenekler— ABBYY Screenshot Reader iletigim kutusunda, Tanima Dili acilir listesinde (Daha ¢ok dil se¢...) 6gesini secin.
Mevcut diller arasinda gerekli dili bulamadiysaniz:

. Bu dil ABBYY FineReader 8.0 tarafindan desteklenmiyor olabilir. Tanima dillerinin tam listesi i¢in "ABBYY
FineReader Tarafindan Desteklenen Diller" kismina bakiniz.

° Bu dil 6zel yiikleme strasinda secilmemis olabilir.
1. Windows gorev cubugunda, Baslat meniistinii acin ve Ayarlar>Denetim Masas1 secenegini belirleyin.
2. Ykl programlar listesinden ABBYY FineReader 8.0 'i secin ve ardindan Degistir digmesine tiklayin.
3. Ozel Yiikleme iletisim kutusunda gerekli dili secin.
4. Ytikleme programindaki talimatlara uyun.

Secilen alan hem metin hem de resim iceriyor

ABBYY Screenshot Readerarag¢ cubugunda, Goriintityii ABBYY FineReader'a Aktar dgesini segin.Secilen alanin gériintiisii bir
ABBYY FineReader kiimesine eklenecektir. ABBYY FineReader bilgisayarinizda ¢alistyorsa, gdriintli gecerli kiimeye eklenir. Aksi halde,
yeni bir kiime olusturulur ve goriintii bu yeni kiimeye eklenir.

Ekran Goriinimleri Yapmak

ABBYY Screenshot Reader bilgisayar ekranindaki secili alanlarin ekran goriintiilerini olusturabilir ve save bunlart bir dosyaya
kaydedebilir, panoya kopyalayabilir veya ABBYY FineReader'a gdnderebilir.

Bir ekran gorlintlisii olugturmak icin:

1. ABBYY Screenshot Reader ara¢ cubugundaki acili listeden, sunlardan birini segin:
Goriintiiyili Panoya Aktar
Goriintilyil Panoya Aktar (ekran alani hem metin hem de resimler igeriyorsa bu segenegi belirleyin)
Goriintiiyii Dosyaya Kaydet

2. ¥akala simgesine tiklayin. Fare imleci @ simgesine doniisecektir.

Fare imlecini se¢mek istediginiz alanin bir kdsesine yerlestirin. Sol fare tusuna bastlt tutun ve imleci secmek
istediginiz alanin karst kdsesine stirtikleyin. Secili alan bir ¢erceve icine alinir.
4. ABBYY Screenshot Reader ara¢ ¢ubugundaki se¢iminize gore ekran goriintiisii bir dosyaya kaydedilir, panoya
kopyalanir veya bir ABBYY FineReader kiimesine gonderilir. Metni Dosyaya Kaydet secenegini sectiyseniz, Yeni
Adla Kaydet iletigim kutusu actlir. Bu iletigim kutusunda, metnin kaydedilecek oldugu dosyanin adint ve bigimini
belirtin.
Not: Ekran gorlintlisii olugturma islemini iptal etmek icin, Esc tusuna basin.
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Ek Secenekler
- ABBYY Screenshot Reader iletisim kutusundaki. Secenekler arasindan ek secenekleri belirleyebilirsiniz. Secenekler- ABBYY

o

Screenshot Reader iletisim kutusunu agmak icin, ABBYY Screenshot Reader ara¢ cubugundaki simgesine tiklaym. Bu

iletisim kutusunda:

) Secilen ekran alanindaki metnin diline uygun bir tanima dili secebilirsiniz.

) ABBYY Screenshot Reader ara¢ cubugunun daima ¢alisan diger uygulama pencerelerinin tizerinde gdriinmesini
saglamak icin Her zaman iistte kutusunu isaretleyin.

. ABBYY Screenshot Reader'm veriler panoya kopyalandiktan sonra bir ses ¢ikarmasint isterseniz Veri basarils bir
sekilde kopyalandiginda ses ¢ikar secenegini isaretleyin.

) ABBYY Screenshot Reader'in veriler panoya kopyalandiktan sonra bir uyart mesaji gdriintlilemesini isterseniz Veri

basarilt bir sekilde kopyalandiginda ileti goriintiile secenegini isaretleyin.
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ABBYY Hot Folder & Scheduling

ABBYY FineReader 8.0 simdi bir zamanlama aract olan ABBYY Hot Folder & Scheduling yardimci uygulamasini icerir. ABBYY Hot
Folder & Zamanlama gortntiler iceren bir klasorli segmenizi ve bu klasordeki goriintileri isleme koymak i¢in zaman ayarlamast
yapmanizi saglar. Ornegin, bilgisayarinizt gece yarisinda gorintiileri tanimak izere programlayabilirsiniz.

Bir "hot folder" (izleme klasorii) ayarlamak icin, gorintli agma, tanima ve kayit seceneklerini belirlemeniz, ABBYY FineReader'in yeni
gortintiiler icin ne kadar siklikta (diizenli araliklarla veya sadece bir kere) denetleme yapacagint belirtmeniz ve baslangi¢c zamanini
ayarlamaniz gerekir.

Boliim ferigi
. Hot Folder & Scheduling'i Yiikleme ve Calistirma
. Hot ABBYY Folder & Scheduling ana penceresi
° Bir izleme klasorti (hot folder) ayarlama
° Hot Folder giinliik dosyast
° Ek secenekler
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Hot Folder & Scheduling'i Yiikleme ve Calistirma
Varsayilan olarak, ABBYY Hot Folder & Scheduling bilgisayarmniza ABBYY FineReader 8.0 ile birlikte yiklenir. Eger ¢zel ylikleme
sirastnda Hot Folder & Scheduling'in yiiklenmemesini se¢erseniz, bu uygulamayi asagidaki yonergeleri izleyerek kurabilirsiniz:

1. Windows gorev ¢ubugunda, Baslat mendisiinii agin ve Ayarlar>Denetim Masasi secenegini belirleyin.
2. YUkl programlar listesinden ABBYY FineReader 8.0 't secin ve ardindan Degistir diigmesine tiklayin.
3. Ozel Yiikleme iletisim kutusunda ABBYY Hot Folder & Scheduling secimini yapimn.

4. Ytikleme programindaki talimatlara uyun.

ABBYY Hot Folder & Scheduling'i Calistirma
ABBYY Hot Folder & Scheduling'i Calistirmak Igin:

° Baslat>Programlar>ABBYY FineReader 8.0 'a gidin ve ABBYY Hot Folder & Scheduling'i secin.
yada
) ABBYY FineReader 8.0 icinde Araclar meniisinden ABBYY Hot Folder & Scheduling secenegini belirleyin
yada
) Windows gorev cubugundaki ABBYY Hot Folder & Scheduling simgesine cift tiklayin (bu klasor siz en az bir

izleme klasor ayarladiysaniz gorintilenir).
Not: Secili bir izleme klasorii (hot folder) i¢in bir islemi baslatamazsaniz, Gorev Zamanlayicinizin agik oldugundan emin olun veya
sistem yoneticinize danisin.

ABBYY Hot Folder & Zamanlama Ana Penceresi
ABBYY Hot Folder & Scheduling'i calistirdiginizda, ana pencere gortintiilenir.

& ABBYY Hot Folder & Scheduling M=
Eiveni » & Dedistir Kopyala 3 Sl [ Calighr GUNlGEn aoster | (83 Secenekler

Hok Faolder Tam Yol Durum Sonraki Calsmada

L\ Temp o Tamamlandi
LMy Documents Prograrmland 26.07.2005
Loy Documents B Dorduraldu

ABBYY Hot Folder & Scheduling arac cubugu hot folder gorevlerini ayarlamak ve islem giinliik kayitlarini ayarlamak icin digmeler

icerir.
Diigme Tanim
&1 Yeni ABBYY Hot Folder & Scheduling sihirbazint ¢alistirir.
Bir islem dosyasint disa aktarir, hrag edilen islem dosyalart *hft uzantisina sahiptir ve diger kullanicilara
Ver aktarilabilir. A¢tlan iletisim kutusunda, islem dosyasina bir isim verin.
Not: Varsayilan olarak, ABBYY FineReader islem dosyalarini %Userprofile%\Local Settings\Application
Data\ABBYY\HotFolder\8.00 konumuna kaydeder.
Bir islem dosyasint iceri aktarir. Agtlan iletisim penceresine, géndermek istediginiz gorev dosyasinin yolunu girin.
AlL. Not: ABBYY FineReader uygulamasinin alinan islemi calistirabilmesi icin, bilgisayarinizda veya ag tizerinde gorev
icin hot folder olarak tanimlanan bir klasdr bulunmast ve tim gerekli tanima dillerinin yiklG olmast gerekir.
# |Degistir Bir islemi degistirir.
Kopyala Bir islemi kopyalar.Kopya orijinal islemin hemen altindaki iglem listesine eklenir ve Durakla durumuna alinir.
#|sil Bir islemi siler.
= |Calistr Belgeleri isleme koymaya baslar.
l |Dur Bir islemi durdurur.
Goriintiile Secili klasor icin tiim iglemlerle ilgili bilgiler iceren bir glinliik dosyast agar.
2% [Secenekler  |Ek ABBYY Hot Folder & Scheduling secenekleri.
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ABBYY Hot Folder & Schedulingpenceresi bir islemler listesi gortintiiler. Her islem icin, izlenen klasériin (hot folder) tam konumu,
gecerli durumu ve zamanlanan iglemin siiresi goriintiilenir.

islem Durumlan

Durum |Tanim

[ ;sigﬁ:yor Klasérdeki goriintilere iglem yapiliyor.

i Bekliyor Onceki gbrevin tamamlanmast bekleniyor.

Bir defalik Gériintil.lerin bulundugu izleme lflasér[lnii saQegq baslangc sirasinda denetlemek icin secilir. Baglangic siresi

islem Sonraki Calistirma Zamanu siitununda belirtilir.

Stirekli islem |ABBYY FineReader bu klasdrdeki gortntuleri, kopyalandigi zaman isler.

B Duraklatildi  |Islem duraklatimistir.

o |Tamamland:i |Bu klasdrdeki goriintillerin islenmesi tamamlandk.
Bu klasdrdeki gortntilerin islenmesi sirasinda bir hata olustu. ABBYY FineReader iglemleri tamamlayamamistir.

(%] Basarisiz Hatanin nedenini bulmak icin, s6z konusu klasorii secin ve ara¢ cubugunda Kayd1 Goriintiile digmesine
tiklayin.

Bir izleme Klasorii (Hot Folder) Ayarlamak

ABBYY Hot Folder & Scheduling'i acin ve ara¢ cubugundaki Yeni diigmesine tiklaym. Bu, kurulum islemi sirasinda size rehberlik
edecek olan ABBYY Hot Folder & Scheduling sihirbazint ¢alistirir.

Adim 1. Goruntileri A¢in
Burada gortintulerin islenecegi klasorii se¢meniz gerekir. Aynt zamanda bu adimda, ABBYY FineReader'in bu klasori yeni gorintiler
icin ne kadar zamanda bir kontrol edecegini de belirtmeniz gerekir.
1. adimda bulunan secenekler
1. Tletisim kutusunun tistiindeki agilir listeden klasori tipini segin:

. ABBYY FineReader uygulamasinin goriintileri yerel bir klasérden veya bir ag klasoriinden islemesini
isterseniz GOriintiileri klasérden ag segenegini belirleyin.
Not: Bu alanda bir ABBYY FineReader kiimesini se¢ebilirsiniz.

° ABBYY FineReader uygulamasinin gortinttileri bir FTP sunucusu uizerindeki bir klasorden islemesini
isterseniz Goriintiileri FTP klasoriinden a¢ secenegini belirleyin. Sunucu icin yetkilendirme
gerekiyorsa FTP kullanict adint ve sifresini girin. Aksi halde, isimsiz bir baglanti yapmak icin Isimsiz
giris secenegini belirleyin.

Not: Bu alanda bir ABBYY FineReader kiimesini se¢ebilirsiniz.

2. Klasor alanina, izleme klasériiniin tam yolunu girin.

3. Dosya tiirleri alaninda, islenecek olan goriintii dosyalarinin bicimini secin.

4. Kitap sayfalarinin gortintiilerini farkli kiime sayfalarina ayirmak icin Cift sayfalar: ayir secenegini belirleyin. Bu
durumda tamima kalitesi artar ve her sayfayt ayrt bir dosya olarak kaydedebilirsiniz.

5. islem basartyla tamamlandiktan sonra... kismmin altinda, islem tamamlandiginda ABBYY FineReader'in
izleme klasoriindeki goriintiileri silip silmeyecegini belirtin.
. [zleme klasoriindeki resimleri saklamak isterseniz Goriintiileri kaldirma, sadece yeni goriintiileri

isleme al secenegini belirleyin.

° Gortntileri islem yapildiktan sonra silmek icin Giris goriintiilerini sil secenegini belirleyin.

0. Klasorii goriintiiler icin nasil denetlemek istediginizi belirtin e Baslangic sirasinda bir kez kontrol

et secenegini sadece zamanlanan gorev baslatildiginda mevcut olan goriintilleri islemek icin secin.
Bundan sonra klasore eklenen goriintiiler isleme alinmaz.

° Klasorii izlemek ve yeni dosyalari isleme koymak icin Klasorii yeni goriintiiler icin siirekli izle
segenegini belirleyin. ABBYY FineReader her 60 saniyede bir klasorii yeni goriintiler icin denetler.
Not: Bu modda, taninan metni i¢eren ¢tkis dosyalarina kaynak goriintilerle ayni ad verilir.

7. Baslangic zamani alaninda, ABBYY FineReader'in klasor icindeki goriintileri .isleme koyacagi zamant secin.
° Simdi baslat, islemi izleme klasorQ ayarlanir ayarlanmaz baslatir.
° Belirtilen zamanda baslat, baslangic tarihini ve saatini secmenize imkan verir.
° Duraklat islemi erteler.

Adim 2. Tiim Goriintiileri Oku
Burada tanima se¢eneklerini se¢cmeniz gerekir.
2. adimda bulunan secenekler
1. Tanima dili acilir listesinde, gortntiilerin tizerindeki metinlerin dilini secin.
Not: Birden fazla tanima dili segebilirsiniz.
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A Tanima modu altinda, su secenekleri belirleyebilirsiniz:
° Tam (bu modda, ABBYY FineReader diisiik kaliteli goriintiileri bile okuyacaktir), ya da
. Hizl1 (bu mod sadece sayfa diizeni basit olan ve yiiksek kaliteli goriintiler icin Onerilir).
3. PDF Tanima altinda, su secenekleri belirleyebilirsiniz:
° PDFden metin ¢ikar (bu modda, ABBYY FineReader PDF dosyalarindan metin verilerini ¢ikaracak ve

tanima icin bunu kullanacaktir), ya da

D) PDF dosyalarini goriintii olarak tani(bu secenek standart olmayan kodlamalar iceren PDF dosyalart

icin kullanislidir. Bu durumda, metin icerigi sadece OCR ile elde edilebilir).

4. Kopriiler o Kopriileri vurgula secenegini kullanarak ABBYY FineReader uygulamasinin taninan metin

icindeki k6priileri Renkalaninda segilen renk ile vurgulamasint saglayabilirsiniz. Renk secmek veya

degistirmek icin, secenegin sagindaki Renk diigmesine tiklayin ve goriintiilenen iletisim kutusunda renk

secimini yapin.
5. Egitim altinda kullanict kaliplarinin kullanilip kullaniimayacagint seebilirsiniz.
. Kullanici kaliplars kullanma Bu secenek varsayilan olarak ayarldir.
° Kullanic1 kaliplarini kullan secenegini ABBYY FineReader'in OCR i¢in kaliplart kullanmasint

isterseniz secin. Ayrintilar i¢in, bkz. Egitim ile tanima.

6. Blok sablonunu kullan altinda, ABBYY FineReader'in gortintiileri analiz ederken bir blok sablonu kullanmastni

isterseniz blok sablonuna giden yolu belirtin.

Adim 3. Belgeyi Kaydet

Burada sonug belgelerinin saklanacag: klasorii secmeniz ve belgeler icin bir dosya bi¢imi belirlemeniz gerekir.
3. adimda bulunan secenekler

L. Cikis klasoriinii belirt altinda, tanima sonuglarmin saklanacagi klasoriin yolunu belirtin,
2. Kaydetme secenekleri @  Kayat tiirii ailir listesinde, sonuclart kaydetmek istediginiz dosya bicimini segin.
Bicim i¢in ek secenekler belirlemek icin sagdaki Bicim Ayarlari diigmesine tiklayin.
3. Eger Adum 1'de Baslangic sirasinda bir kez denetle secenegini belirlediyseniz, Cikis dosyalarini belirt
grubunda su secenekleri yapabilirsiniz:
o Dosya secenekleri

Her sayfa i¢cin ayri bir dosya olustur her sayfay1 ayrt bir dosyaya kaydeder;
Dosyalar: kaynak goriintiiler gibi adlandur her sayfay: orijinal gdriintli dosyast ile ayni adda farkl bir
dosyaya kaydeder;

Her bos sayfada yeni bir dosya olustur tiim kiimeyi her biri bos bir sayfa ile sonlanan bir sayfa gruplart

kiimesi olarak ele alir. Degisik gruplardan sayfalar, kullanici tarafindan belirlenen ada -1, -2, -3 v.s
eklenerek kaydedilir.
Tiim sayfalar icin tek bir dosya olustur, tiim sayfalart tek bir dosyaya kaydeder.
° Ad alanmna, taninan metnin kaydedilecegi dosya icin bir ad girin.
Not: Eger Klasorii yeni goriintiiler icin siirekli izlemodunu sectiyseniz, Cikis dosyalarint belirt grubu, taninan

metni iceren ¢ikig dosyalarinin kaynak goriintilerle aynt adla kaydedilecegini belirtir, ¢linkti dosya ve adlandirma secenekleri

bu modda kullanilamaz.
4. ABBYY FineReader kiimesini kaydetmek icin Kiimeyi kaydet secenegini isaretleyin. Kiimenin kaydedilecegi
klasorii se¢mek icin GOzat... diigmesine tiklayin.
Not: Kiimeyi kaydet secenegi Klasorii yeni gériintiiler icin stirekli izlemodu i¢in kullanilamaz (bkz. Adim 1).
fpucu. Tanima sonuglarmi cok sayida bicimde kaydetmek icin cesitli kaydetme adimlart ekleyebilirsiniz. Kayst tiirii acilir listesinde,

(Birden cok bicim sec) secenegini belirleyin ve acilan iletisim kuyusunda tanima sonuglarint kaydetmek istediginiz bigimleri segin.

Hot Folder Giinliik Dosyasi

Bir hot folder icindeki goriintiiler otomatik olarak islenir ve tiim islemler glinlige kaydedilir.
Glinliik dosyast asagidaki bilgileri icerir:

. Islem ad1 ve ayarlar
° Hatalar ve uyarilar (varsa)
° Istatistikler (isleme alinan sayfalarin sayist, hata ve uyarilarin sayist, taninan belirsiz karakterlerin sayist)

Gunliik Dosyasini Goriintiileme

Bir glinliik dosyastnt gortinttlemek icin:
L ABBYY Hot Folder & Zamanlama ana penceresinde, giinligiini goriinttilemek istediginiz bir islemi secin.
2. Arag cubugundaki Giinliigii Goriintiile digmesine tiklayin.

ABBYY Hot Folder & Zamanlama icin Ek Secenekler

Ek ABBYY Hot Folder & Zamanlama segeneklerini belirlemek icin ara¢ cubugundaki Secenekler diigmesine tiklayin.
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° Gunliik dosyasinin tanima sonuglarmin kaydedilecegi klasore kaydedilmesini isterseniz Giinliik dosyasini ¢ikis
klasoriine kaydedin secenegini belirleyin.
° Fare imlecini Windows arac cubugundaki ABBYY Hot Folder & Zamanlama simgesinin Gizerinde bekletince bir

uyart bildirimi almak isterseniz Tamamlaninca bildirimde bulun secimini yapin.
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iletisim Kutusu

Bolim Icerigi

Desteklenen Belge Kayit Bicimleri
Desteklenen Goriintii Bicimleri
Kisa yollar

Terimler S6zlugu
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Desteklenen Belge Kayit Bicimleri

ABBYY FineReader tanima sonuclarini asagida siralanan bicimlerde kaydeder:
Microsoft Word Belgesi (*DOC)

Zengin Metin Bi¢imi ("RTF)

Microsoft Word XML Belgesi ("XML) (yalnizca Microsoft Office Professional Edition 2003 icin)
Adobe Acrobat Bicimi (“PDF)

HTML

Microsoft PowerPoint Bicimi (*. PPT)

Virgille Ayrilmis Degerler (*.CSV)

Salt Metin ("TXT). ABBYY FineReader cesitli kod sayfalarint (Windows, DOS, Mac, ISO) ve Unicode kodlamay:
desteklemektedir

Microsoft Excel Hesap Tablosu (*XLS)

DBF

Microsoft Reader eBook (“.LIT)

Desteklenen Gorinti Bicimleri

ABBYY FineReader asagida siralanan bigcimlerdeki goériintileri acar:
PDF:

PDF bicimindeki dosyalar (Stirim 1.5 ya da 6ncesi)
BMP:

2-bit - siyah-beyaz

4— ve 8-bit — Palet

16-bit — Maske

24-bit - Palet and Ger¢ekRenk

32-bit — Maske

PCX, DCX:

2-bit - siyah—beyaz

4- and 8-bit — Palet

24-bit - Ger¢ekRenk

JPEG:

gri, renkli

JPEG 2000:

gri, renkli

TIFF:

siyah—beyaz — stkistirlmamus, CCITT?3, CCITT3FAX, CCITT4, Packbits, ZIP
gri — stkistirtlmamus, Packbits, JPEG, ZIP

RGB - sikistirilmamis, JPEG, ZIP

Palet - sikigtiriimamus, Packbits, ZIP
coklu-gortintii TIFF

PNG:

siyah—beyaz, gri, renkli

ABBYY FineReader asagida siralanan bicimlerdeki goéruntiileri kaydeder:
BMP:

siyah—beyaz, gri, renkli

PCX:

siyah—beyaz, gri

JPEG:

gri, renkli

JPEG 2000:

gri, renkli

TIFF:

siyah—beyaz, — sikigtirilmamus, CCITT3, CCITT4, Packbits, ZIP
gri — sikistirilmamus, Packbits, JPEG, ZIP

RGB - sikistirilmamus, JPEG, ZIP

coklu—gorintii TIFF
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PNG:
siyah—beyaz, gri, renkli

Kisa yollar

Dosya meniisii

Gergeklestirmek icin: Basiniz:
Dosyadan goriintil ag CTRL+O
GOriinti tara CTRL+K
Taramay: durdur Esc

Yeni kiime olugtur CTRLAN

Bir kiime ac CTRLASHIFT+N
Sayfalart kaydet CTRLAS
Sayfalart posta ile gbnder CTRL+M
GOrtntlyl dosyaya kaydet CTRLAALT+S

Gortntleri e-posta ile gonder CTRLHALT+M
Diizen meniisii

Gergeklestirmek icin:

Son islemi geri al

Geri alinan son iglemi yeniden yap

Secimi kes ve panoya yerlestir

Secimi Panoya kopyala

Pano icerigini yapistir

Metin penceresindekitiim metni seg, biitlin blok sayfalarini se¢, acik gdriintiideki tim bloklart se¢ CTRL+A

Girilen metni bul
Arama metninin bir sonraki esini bul

Girilen metni ara ve degistir

Gelismis Arama...

Goriiniim Meniisii

Gergeklestirmek icin: Basiniz:
Kiime penceresini bliytt CTRL+0
GOrlintl penceresini goster CTRL+F2

Gorlintl penceresindeki gdriintilyi blytt CTRLASHIFT+NUM+
Gortintl penceresindeki gorintliyt uzaklastir CTRL+SHIFT+NUM-

Secili bloklart yakinlastir CTRLASHIFT+NUM"
Metin penceresini goster CTRLAF3
Yakinlastirma penceresini goster CTRL+F5

Ozellikler ALT+ENTER

Kiime meniisii

Gergeklestirmek icin:

Sonraki kiime sayfastni a¢
Onceki kiime sayfasini ag
Belirtilen numarali sayfay: a¢
Gegerli sayfay1 kapat
Goriintii Meniisii

Blok tlirinii Tantma Alani olarak belirler.

Blok tlirlinii Metin olarak belirle

Basiniz:
CTRLA+Z
CTRL+Enter
CTRL+X
CTRL+INS ya da CTRL+C
CTRL+V ya da SHIFT+INS
CTRLA+F
F3
CTRL+H
ALT+F3
Basiniz:
CTRL+NUM+
CTRL+NUM+
CTRL+G
CTRL+F4
Basin:
CTRL+1
CTRL+2
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Blok tiirinti Tablo olarak belirle CTRL+3

Blok tiirinti Resim olarak belirle CTRL+4

Blok tiirtind Barkod olarak belirle CTRL+5

glériintii penceresindeki tim bloklari ve Metinpenceresinde taninan tim metni CTRL+Del

Metinpenceresindeki tim bloklari ve taninmig olan metni sil CTRLA+SHIFT+Del

GOriintilyli parcalara ayir CTRL+SHIFT+I

Goriintiideki istenmeyen kenar alanlarint kirp CTRLASHIFT+C

Gorlintli ¢ozunlrliglind diizelt CTRLASHIFT+T

islem meniisii

Gergeklestirmek icin: Basiniz:

Bir gdrlintliyli tara ve oku CTRL+D

Bir goriintliyli a¢ ve oku CTRL+SHIFT+D

Dosyadan bir gériintil ag CTRL+O

Bir goriintii tara CTRL+K

Taramay: durdur Esc

Aktif ya da secili sayfalart oku CTRLAR

Tiim kiime sayfalarint oku CTRLASHIFT+R

Aktif ya da secili bloklart oku CTRL+SHIFT+B

Diizeni incele Ctrl+E

Biitiin kiime sayfalarinin diizenini incele CTRLASHIFT+E

Taninan metne yazim denetimi uygula F7

Sonraki hata ya da belirsiz kelimeye gec. F4

Onceki hata ya da belirsiz kelimeye gec. SHIFT+F4

Sayfalart kaydet CTRL+S

Sayfalart posta ile gonder CTRL+M

Gorlintliyli bir dosyaya kaydet CTRLHALT+S

Gorintuleri e-posta ile gonder CTRL+ALT+M

Otomasyon Yoneticisi iletigim kutusunu ag CTRLAT

Araclar meniisii

Gergeklestirmek icin: Basiniz:
Otomasyon Yoneticisini acar CTRLAT

Hot Folder & Zamanlama CTRL+SHIFT+H
Taninan metne yazim denetimi uygula F7

Sozlukleri Goster CTRL+ALT+D
Dilleri ve dil gruplarint olusturup diizeltebileceginiz Dil Editoril iletisim kutusunu ag CTRL+SHIFT+L
Kullanict kaliplarini Olusturup diizeltebileceginiz Kalip Editorii iletisim kutusunu ag CTRLASHIFT+A
Secenekler iletigim kutusunu ag CTRL+SHIFT+O

Pencere meniisii

Gergeklestirmek icin: Basiniz:

Sonraki pencereyi ag CTRLAF6
Onceki pencereyi ag CTRLA+SHIFT+F6
Kiime penceresini a¢ ALT+0
Goriintii penceresini ag ALT+2

Metin penceresini a¢ ALT+3
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Yakinlastir/Uzaklastir penceresini a¢ - ALT+4
Gelismis arama penceresine ge¢~ ALT+5
Gelismis arama penceresini a¢ ALT+F3
Yardim meniisii

Gergeklestirmek icin: Basiniz:

Yardimi ag F1

Genel

Gergeklestirmek icin: Basiniz:

Secilen metnin yazitipini kalinlastirir CTRL+B

Secilen metni ifalik hale getir CTRL+I

Secilen metnin altini ¢iz CTRL+U

Sonraki tablo hiicresine git Isol ok, sag ok, yukart ok, asag1 ok

Terimler Sozlugu

A

ABBYY Hot Folder & Zamanlama - Goriintiler igeren bir klasorii secmenizi ve bu klasordeki gortintiileri isleme koymak icin
zaman ayarlamast yapmanizi saglayan bir zamanlama aracidir.. Segilen klasoriin gorinttleri belirtilen zamanda otomatik olarak islenir.
ABBYY Screenshot Reader - Ekran goriintilleri olusturmaniza ve bunlar tizerindeki metinleri tanimaniza imkan tantyan bir
uygulamadir.

A¢&Oku - bir goriintil dosyasint agar, sayfa diizenini inceler ve tanur.

OBB (ADF) (Otomatik Belge Besleyici) — otomatik belge beslemek icin bir tarama aygitt. OBBli bir tarayict, manuel olarak hicbir islem
yapmaniza gerek kalmadan ¢ok sayida sayfa taramaniza olanak tanir. ABBYY FineReader, ¢oklu goriintil tarama’yr destekler.

Ana form - kelimelerin sozliikte verildikleri halleri, yalin halleri.

Artalanda tanima- 6zel bir tanima kipi. ABBYY FineReader bagka sayfalari tanirken, es zamanli olarak, dnceden taninan sayfalarda
diizeltme yapilabilir ve bunlar kaydedilebilir.

B

Barkot - Barkot goriintii alanlart igin kullanilan bir bloktur.

Belirsiz karakterler — belli bir kesinlikteki bir belirsizlik derecesiyle taninan karakterler. ABBYY FineReader belirli bir karakteri dogru
okudugundan emin olamiyorsa, onu belirsiz karakter olarak isaretler.

Belge A¢ma parolasi - Yazarmnmn belirttigi parola yazilmadigs siirece kullanicilarin bir PDF belgesini agmasint dnleyen bir paroladir.
Belge 6zellikleri — Bir belgeye atanan ve kullanicinin dosyalart bulmasina ve diizenlemesine imkan tantyan 6zelliklerdir. Bu 6zellikler
belge basligy, yazarinn ads, konusu ve anahtar kelimelerini igerir.

Belirsiz kelimeler - bir ya da birkag belirsiz karakter igeren kelimeler.

Bilesik kelime — iki ya da daha ¢ok kokten olugan bir kelime (genel anlam); sdzliikte bulunmayan ancak sézlitkte bulunan
kelimelerden olusmus olmast muhtemel kelime (ABBYY FineReader anlamr).

Blok - cergevelenmis bir gorinti alant.

Blok sablonu - sayfadaki blok boyutlarinin ve konumunun bir agiklamasidir. Benzer diizene sahip sayfalart tanimak icin 6zel bir blok
sablonu kullanilabilir.

Blok tiirii — her blogun bir tlir(i vardir: Tanima Alani, Metin, Resim, Tablo ve Barkod.

¢

Coziiniirliik - tarama islemi sirasinda kag dpi kullanilacagini belirleyen bir tarama parametresi. 10 punto ve daha biyiik yazitipi
biytikliikleriyle hazirlanmig metinler icin 300 dpi, daha kiiclik yaziytizii boyutlarinda (9 punto ve daha kiigtik) 400-600 dpi
¢Ozlnirliik kullanmaniz 6nerilir.

D

dpi dpi (in¢ bagina nokta sayist) — ¢oziintirliik 6l¢tim birimi, drnegin ing¢ bagina diisen nokta sayist.

E

Egitim — "karakter gdriintlisti — karakterin kendisi" ciftlerini olusturmak. Detaylar icin bakiniz: Egitim ile tanima.

Esaralikli yazitipi — bir esaralikli yaziylizintinbtitiin karakterleri ayni genisliktedir. Esaralikli yazitiplerine 6rnek olarak Courier New
yazitipi verilebilir. Esaralikli yazitipiyle hazirlanmig belgelerin tanima kalitesini arttirmak icin (Tanima sekmesinden Daktilo 6gesini
secin).

Etiketli PDF — Mantiksal birimler, resimler, tablolar vs. hakkinda bilgi iceren bir PDF belgesidir. Bu yap1 "PDF etiketleri" vasitastyla
ifade edilir. Farkl: ekran boyutlarina uyacak ve el aygitlarinda iyi sekilde gortintlilenecek etiketlere sahip bir PDF dosyast goriintiilenir.
Etkinlestirme kullanicinin yazilim kopyasint belirlenen bir bilgisayarda tam fonksiyonda kullanabilmesine izin veren 6zel bir kodun
ABBYY’den alinma siirecidir.

Etkin blok - bazi islemleri gerceklestirdiginiz blok (6rnegin, silmek, tiir degistirmek vb.). Etkin blok cercevesi koyu renklidir ve
koselerinde “kareler” yer almaktadir.

Etkinlestirme Dosyast, etkinlestirme prosediirii sirasinda ABBYY FineReader Corporate Edition kullanicilarina ABBYY tarafindan
verilen bir dosyadir. Etkinlestirme Dosyast, sunucu Uizerinde ya da gereginde tek bir bilgisayarda yazilimi etkinlestirmek icin gereken
bilgileri icermektedir. Uriin, is istasyonlarinda sunucu iizerinden etkinlestirilir.
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Etkinlestirme Kodu etkinlestirme prosediirQi sirasinda ABBYY FineReader Professional Edition kullanicilarina ABBYY tarafindan
verilen bir koddur. Etkinlestirme Kodunun, ABBYY FineReader’r, Kurulum ID’sinin olusturuldu@u bilgisayar iizerinde etkinlestirmesi
gerekmektedir.

G

Gecis klasorii ABBYY FineReader tarafindan denetlenen 6zel bir klasor. Bu klasore eklenen yeni goriintiiler, otomatik olarak ABBYY
FineReader penceresinde agilir.

Goriintii tiirii - bir goriintiiniin tarama isleminin siyah—beyaz, gri ya da renkli olmast gerektigini belirleyen bir tarama parametresi.
Goriintiideki lekeleri temizleme — goriintiiden gereksiz kiigiik siyah noktalarin silinmesi.

I

Istege baglu tire - bir kelime ya da kelime kombinasyonunun satir sonuna gelmesi halinde tam olarak nereden béliinecegini gbsteren
kisa bir ¢izgi (-) (6rnegin, “autoformat”, “auto—format” seklinde boliinmelidir). ABBYY FineReader, sézliik kelimelerinde buldugu tiim
tireleri, istege bagl: tirelerle degistirir.

Izin parolast - Yazarmin belirttigi parola yazilmadig siirece kullanicilarin bir PDF belgesini yazdirmasini ve diizenlemesini dnleyen
bir paroladir. Belge icin bazt glivenlik ayarlari segilirse kullanicilar belirttiginiz parolayt yazana kadar bu ayarlart degistiremezler.

izin verilmeyen karakterler — Baz1 durumlarda, bazt karakterler hicbir sekilde tanttiginiz metinlerde bulunmayacaktir. Dil grubu
ozelliklerinden bu karakterlerin (izin verilmeyen karakterler olarak adlandirilirlar) kiimesini belirleyebilirsiniz. Bu karakterleri
belirleyerek tanima isleminin hizini ve kalitesini 6nemli derecede arttirabilirsiniz. [zin verilmeyen karakterler kiimesini belirlemek icin,
Dil Grubu Ozellikleri iletisim kutusundan Gelismis diigmesine tiklaym. Gelismis dil grubu 6zellikleri iletisim kutusu acilacaktir.
izin verilmeyen karakterler satirina izin verilmeyen karakterler kiimesini girin.

K

Kalip - Kalip egitimi islemi sirasinda olusturulan “karakter gorlintiisii — karakterin kendisi” ikililerinden meydana gelen bir kiime.
Kalip, tanima strasinda bir ek bilgi kaynags olarak kullanilir.

Kaynak Metin Yazdirma Tiirii- kaynak metinin nasil yazdirildigint gosteren bir parametre (lazer yazict ya da benzerinde, igneli
yazici ya da benzerinde, daktiloda). Lazer yaziciyla yazdirilmis metinler icin Otomatik kipi, daktilo edilmis metinler i¢in Daktilo kipi,
igneli yazicida eskiz kipinde yazdiriimis metinler icin igneli Yazict kipi secilmelidir.

Kisaltma - bir sozciik ya da anlatimin, timiini temsil etmek icin kullanilan kisaltilmis bicimi. Ornegin, Microsoft-DOS (Microsoft
Disk Isletim Sistemi icin), BM (Birlesmis Milletler icin) vb.

Kip - bir kelimenin tiim gramatik bigimleri kiimesi.

Kod sayfas1 - karakter kodlart ile karakterlerin kendileri arasindaki iligkiyi belirleyen bir tablo. ABBYY FineReader kod sayfasin,
ihtiya¢ duyduklarimniz1 segebileceginiz bir karakterler kiimesi olarak ekrana getirir.

Kurulum ID’si PC donanim parametrelerine bagli olarak olusturulan bir bilgisayar kodudur.

Kiime - GOrlintli dosyalart, taninmis metin dosyalart ve diger ABBYY FineReader bilgi dosyalarint iceren bir klasor. Bir kiimede en
fazla 9999 sayfa yer alabilir. “Ayn1” sayfalart ayn1 kiimede kaydetmek kolaylik saglayacaktir. Yani, rnegin, ayni kitabin biitiin sayfalarin
aynt kiimede ya da ayn1 sayfa diizeninde gortintilenen ayni dildeki metin ya da gortintileri ayn1 kiimede tutarsaniz, isinizi daha kolay
halledeceksiniz.

L

Lisans yoneticisi ABBYY FineReader lisanslarint ydnetmede ve ABBYY FineReader 8.0 Corporate Editionr etkinlestirmede kullanilan
bir yardimcidir.

Ligatiir — iki ya da daha ¢ok sayidaki “yapisik” karakterin kombinasyonu. Ornegin, fi, fl, ffi vb. Bu karakterleri ayrt karakterler
olusturacak sekilde bolmek zordur ¢linkii genellikle yazdirma iglemi sirasinda birbirlerine yapisik hale gelirler. “Tek” bir bilesik karakter
olarak taninmalart daha iyi sonug verecektir.

M

Metin — Metin alanlari iceren bir bloktur. Metin bloklarinin yalnizca tek stitunlu metin icerdigine dikkat edin.

O

Omnifont sistemi — pogramin daha 6nce gormedigi herhangi bir yazitipi ve yazitipi boyutundaki karakterleri tanimasini saglayan bir
tanima sistemi.

Otomasyon Yoneticisi - Otomatik gorevleri calistirmaniza, otomatik gérevler olusturmaniza ve degistirmenize, artik
kullanmadiginiz 6zel otomatik gorevleri silmenize imkan tantyan butiinyelisik bir yoneticidir.

Otomatik gorev - Belitli bir isleme rutinine denk gelen adimlar dizisinin her birisidir. ABBYY FineReader 8.0, kullanima hazir olan ve
ek diizenleme gerektirmeyen bes otomatik gorev igerir. Ayrica ihtiyaclariniza uygun kendi otomatik gorevlerinizi olusturabilirsiniz.
Otomatik gorevler Scan&Read diigmesi menistinden baslatilabilir.

Otomatik parlaklik ayari- tarayict ya da ABBYY FineReader tarafindan gerceklestirilen otomatik parlik ayar. Otomatik ayarlama
sirastnda parlaklik her gortintli alant i¢in ayrica ayarlanacaktir.

P

Parlaklik - siyah ve beyaz gortint(i alanlari arasindaki karsitligi yansitan bir tarama parametresi. Dogru parlakligi ayarlamak tanima
kalitesini arttirir.

PDF giivenlik ayarlar: — Bir PDF belgesinin agilmasi, diizenlenmesi, kopyalanmasi veya yazdirilmasint 6nleyebilen sinirlamalardir. Bu
ayarlar Belge Acma parolalar, Izin parolalart ve sifreleme seviyeleridir.

Resim - Resim i¢eren goriintii alanlart icin kullanilan bir bloktur. Bu tiir bir blok bir goriintli (bir metin kismu gibi) olarak
goriintiilenmesi gereken bir resim veya baska bir nesneyi icerebilir.

S

Sayfa diizeni asagidakilerden olusmaktadir: metin, tablo ve resimlerin sayfa iizerinde diizenlenme bicimi, metnin paragraflar halinde
diizenlenme bicimi, metnin hazirlandig1 yazitipi ve yazitipi boyutu, metin stitunlarinin sayss, karakter ve artalan rengi, metin yoni

05



ABBYY FineReader 8.0 Kullanici Kilavuzu

Sayfa diizeni analizi (bloklar ¢cizmek) — sayfa diizenini analiz etme ve diizene gore bloklara farkli gorintiler iligtirme stireci. Bloklar
farkls tiirlerde olabilir. Sayfa diizeni analizi otomatik olarak birlestirilmis tanima/sayfa diizeni analizi yontemi (2-Oku diigmesine
basarak calistirilir) ile gerceklestirilebilecegi gibi manuel olarak da yapilabilir.

Scan&Read - ana ABBYY FineReader diigmesi. ABBYY FineReader'in gdriintiilerinizi tarayip okumasini istediginizde, bu digmeye
tiklayin.

Scan&Read Sihibaz1 - zel bir Scan&Read kipi calistirir. ABBYY FineReader, belgeyi isleme stireci boyunca size rehberlik eder ve
cesitli sonuglara ulasabilmek icin yapilmast gerekenleri Onerir.

Secenek seti - Tara/A¢, Oku, Yazim Denetimi ve Secenekler, Bicim Ayarlari ile Nadir Kullanilan Secenekler iletisim
kutularinin Kaydetme sekmeleridir. Secenek setleri ayrica kullanicr dilleri ve kaliplart icerir. Secenek setleri diger ABBYY FineReader
kiimelerinde kaydedilebilir ve ardindan kullanilabilir (yiiklenebilir).

Stiriicii - bir aygit: kontrol eden bir program (6rnegin, bir tarayicy, bir gdriintiileyici vb.).

Tablo - Tablo goriintii alanlart veya bir tabloda yapilandirilan metin alanlari icin kullanilan bir bloktur. Uygulama bu blok tiiriini
okudugunda, bir tablo olusturacak sekilde blok icine dikey ve yatay ayiricilar ¢izer. Bu blok ¢ikis metninde tablo olarak goriintilenir.
Tanima Alani — Otomatik tanima ve analiz i¢in kullanilan bir bloktur. 2-Oku diigmesine tiklanmasinin ardindan, bu tiir bloklarin
tamami incelenir ve taninir.

Tarayici - bilgisayara goriintii girmede kullanilan bir aygtt.

Tersyiiz edilmis goriintii — koyu renk bir artalana kargt beyaz karakterleri olan bir gdriintii.

TWAIN, TWAIN iletisim kutusu — tarayict iletisim kutusu.

U

Unicode - Unicode Konsorsiyumu (Unicode, Anonim) tarafindan gelistirilmis bir standart. Bu standart, temel diinya dillerinde
yazilmis metinleri islemek icin gelistirilmis 16 bit'lik uluslararast bir kodlama sistemidir. Standart kolayca genisletilebilir. Unicode
Standart1 karakter kodlartnin Stesinde, belirli bir dilde yazilmis metinleri islerken kullanilan 6zellikleri ve yontemleri de belirler.

Y

Yazitipi efektleri - bir yazitipi gdriiniimiintin belirli ¢esitleri (6rnegin, kalin, italik, tistii ¢izili, alt simge, st simge, kiiclik harfler).
Yoksayilan karakterler - bir kelimede goriilebilecek hece karakteri ya da vurgu isareti gibi harf olmayan karakterler imla kontrolii
strasinda yoksayilir.
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