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Guide

Tack for att du kopt ABBYY FineReader!

Elektroniska dokument blir allt vanligare. Men kontrakt, bocker och tidskrifter trycks fortfarande, och miljoner minniskor anvinder
ABBYY FineReader for att konvertera tryckta dokument till elektroniska format.

ABBYY FineReader ger dig fordelen av att ha full kontroll 6ver tryckt information: du kan snabbt férvandla vilken tryckt text eller pdf-
fil som helst till ett redigeringsbart format och dteranvinda innehdllet i dem.

ABBYY FineReader hjilper dig att:

° samla in information frin olika killor och skapa en rapport

redigera ett pappersdokument eller ett fax

skriva en uppsats, en avhandling eller en artikel som ska publiceras

publicera urklipp ur tidningar och bocker pd Internet

extrahera text frin en pdf-fil och goéra dndringar i den

ABBYY FineReader ir mycket enkelt att anviinda. Aven om du inte alls kiinner till optisk teckentolkning ndr du resultat inom nigra
minuter. Om du arbetar yrkesmissigt med OCR fir du full kontroll ¢ver alla instillningar och parametrar f6r OCR. I den hir
anvindarguiden fir du veta mer om funktioner och kommandon i ABBYY FineReader, och om hur du ldr din dator att "ldsa".
Vilkommen till OCR-viirlden!
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Nyheter i ABBYY FineReader 8.0

Jamfort med foregdende version finns det i ABBYY FineReader 8.0 ett antal f6rbittringar och nya funktioner som 6kar din
produktivitet niir du arbetar med inldsta dokument, bilder, pdf-filer och faxdokument.

Denna version innehdller forbdttringar som bygger pd intelligent teknik och mojliggdr forbittrad lisning av dokument producerade
med digitalkameror, exaktare tolkning av fax— och pappersdokument med 18g upplésning, bittre hantering av dokumentlayouter och
forbittrade sikerhetsfunktioner i pdf-filer. Nya funktioner som schemalagda dtgirder, tolkning av skirmdumpar och ett
automatiseringsverktyg for behandling av dterkommande arbetsuppgifter f6r dokument har tillkommit for att gora det mojligt for dig
att bli innu mer produktiv.

Detaljerad information om storre frbittringar och nya funktioner f6ljer nedan. Funktioner som bara finns i ABBYY FineReader 8.0
Corporate Edition dr markerade.

Upp till 30 procent hogre precision for dokument med lig upplosning och faxdokument

ABBYY FineReader har alltid givit bra tolkningsresultat med dokument av bra kvalitet, men det finns indd en risk att dokument av
simre kvalitet in viintat hamnar pd ditt skrivbord. Dessa ir oftast fax— eller pappersdokument som l4sts in med en upplosning ligre 4n
den som rekommenderas f6r OCR. Med ABBYY FineReader 8.0 hanteras sidana dokument bittre, och forbittringen av
tolkningsprecisionen ir upp till 30 procent.

Behandla bilder som tagits med digitalkameror
Nir du befinner dig nigonstans dir ingen bildldsare ir tillginglig kan du dndi lisa in dokument med en digitalkamera och tolka dem
senare i din dator. Nu inkluderar ABBYY FineReader 8.0 ny flexibel teknik for tolkning for bittre OCR med kamerabilder.

Sikerhetsalternativ f6r PDF-filer

Den nya versionen av ABBYY FineReader stoder sikerhetsinstillningar for pdf och gor det méjligt for dig att ange Idsenord for
6ppning av dokument och fér behdrighet liksom att vilja andra sikerhetsalternativ for pdf—filer. Du kan vilja RC4-baserad 40-bitars
kryptering eller 128-bitars kryptering, eller den senaste AES—baserade (Advanced Encryption Standard) 128—-bitarskrypteringen.

Skapa taggade PDF-filer
Ett nytt alternativ for att spara taggade pdf-filer i ABBYY FineReader 8.0 gor att det gdr att skapa pdf-filer som dr ldttare att lisa pd
enheter med liten skirm, till exempel portabla enheter.

Automatiseringsverktyg

Denna nya funktion mdjliggdr snabbare behandling av dterkommande arbetsuppgifter f6r dokument genom att de grupperas i
uppsittningar av pd varandra foljande 4tgirder som du sedan kan aktivera genom att klicka pd en knapp. Flera f6rdefinierade
automatiska uppgifter finns, och du kan ocksd skapa egna anpassade uppgifter och dela dem med kolleger.

Stod for hyperlinkar
Med den nya versionen kan du tolka hyperlinkar, till exempel linkar till webbplatser och e—postadresser, och dterskapa dem i
resultatdokument. Du kan ocks ligga till nya hyperlinkar i tolkade dokument.

Snabbtolkningslige

Med ABBYY FineReader 8.0 kan du tolka dokument 2-2,5 gdnger snabbare med ett nytt snabbtolkningslige. Det hir liget
rekommenderas f6r dokument med enkel layout och bra tryck— och inlisningskvalitet. For mer komplexa dokument bor
precisionsliget anvindas. Tolkningsprecisionen i snabbliget dr dock ofta tillricklig, exempelvis niir pappersdokument konverteras till
sokbara pdf-filer.

Spara i Microsoft Reader-e-boksformat (LIT)
Nu kan du spara tolkningsresultat i Microsoft Reader—e—boksformat (LIT), som gor att dokument blir limpliga att ldsa pd portabla
enheter och handdatorer.

Definiera dokumentrelaterade egenskaper

ABBYY FineReader 8.0 gor det méjligt att definiera ytterligare dokumentegenskaper, som titel, forfattare, imne och nyckelord, och att
spara dessa data i filformaten pdf, doc/rtf, xls, html, Word XML och LIT. Dessa egenskaper kan anviindas i operativsystem och av andra
program for indexering och sokning.

Utokat stod for sprak och ordlistor

Antalet sprik som stods 4r nu 179. Ordlistestdd och stavningskontrollfunktioner 4r tillgingliga for 36 sprik.

Juridiska och medicinska ordlistor for engelska och tyska ingdr nu i de engelska och tyska huvudordlistorna f6r tolkning — du behdver
inte vilja specialiserade tolkningssprik for att arbeta med specialiserad text.

Oppna PDF- och TIFF-filer med flera sidor

Om du inte behdver konvertera hela dokumentet kan du dppna valda sidor i dina flersidiga pdf- eller tiff—filer i ABBYY FineReader
8.0.
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ABBYY Screenshot Reader

(ingdr i ABBYY FineReader 8.0 Professional Edition efter registrering, och i ABBYY FineReader 8.0 Corporate Edition som standard)
Med detta enkla och littanvinda verktyg kan du ldsa in innehill pd skirmen och tolka texten i den inlista bilden. Med verktyget kan
du ocksd spara inldsta skirmomrdden i en fil eller i Urklipp.

ABBYY Hot Folder & Scheduling

(ingdr endast i ABBYY FineReader 8.0 Corporate Edition)

Den tidigare funktionen f6r att automatiskt soka i mappar efter inkommande bilder och behandla dessa bilder har utdkats i den nya
versionen av ABBYY FineReader. Funktioner for schemalagd behandling har tillkommit, for att du ska kunna anvinda din dator {0r att
konvertera dokument ndr den inte dr upptagen av ditt normala arbete, till exempel pd natten.
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Installera och starta ABBYY FineReader

I detta kapitel beskrivs hur du installerar ABBYY FineReader och andra relaterade frigor, sisom systemkrav och installation pd
arbetsstationer och nitverk.
Ett speciellt installationsprogram skoter installationen av ABBYY FineReader. Anvind alltid cd—romskivan som medfljer programmet.

Innehallsférteckning

Systemkrav

Datorn méste uppfylla féljande minimikrav for att du ska kunna kéra ABBYY FineReader

L. 500 MHz Intel” Pentium®/Celeron®/Xeon™, AMD K6/Athlon™/Duron™/Sempron™, processor eller motsvarande.

2, Microsoft® Windows® Server 2003, Microsoft” Windows® XP/Microsoft Windows 2000 (om du ska arbeta med griinssnitt
pd olika sprik krivs stdd for motsvarande sprik).

3. 128 MB RAM-minne (plus ytterligare 16 MB RAM-minne per processor i hindelse av system med flera processorer).

4. 250 MB ledigt hirddiskutrymme {6t en normal programinstallation, 100 MB ledigt utrymme pd hrddisken for att kora
programmet.

5. Fullstindigt TWAIN-kompatibel bildlisare, digitalkamera eller faxmodem.

6. Grafikkort och bildskirm (ligsta upplosning 800 x 600).

7. Tangentbord och mus eller annat pekdon.

Installera ABBYY FineReader

Installationsprogrammet hjilper dig genom installationen av ABBYY FineReader. Sting alla andra program innan du startar
installationen.

Sa har installerar du ABBYY FineReader

1. Sdtt i cd-skivan i cd—-romenheten. Installationen startar automatiskt.

2. Folj anvisningarna pi skirmen.

GOr sd hir om installationen inte startar automatiskt:

L. Oppna Start-menyn i aktivitetsfiltet och vilj Instillningar > Kontrollpanelen.
2. Dubbelklicka pd Ligg till/Ta bort program.

3. Vilj flikenInstallera/Avinstallera och klicka pi Installera.

4. Folj anvisningarna pd skirmen.

Installationsalternativ
Under installationen ombeds du vilja ett av foljande tvd alternativ:

° Normal (rekommenderas) — alla komponenter installeras inklusive alla tolkningssprik (du viljer granssnittssprik under
installationen).
° Anpassad installation — valfritt antal komponenter kan installeras (inklusive alla tillgingliga tolkningssprik).

Se Viktigt—filen pd ABBYY FineReader—cd:n om felmeddelanden visas.

Obs! Om du vill anvinda egna ordlistor och monster frin en tidigare version av ABBYY FineReader ska du inte avinstallera den dldre
versionen. Nir du sedan installerar den nya versionen kommer alla befintliga monster och ordlistor dven att vara
tillgingliga i den nya versionen.

Starta ABBYY FineReader

Sa har startar du ABBYY FineReader

) Oppna Start—-menyn, vilj Program och klicka pd ABBYY FineReader 8.0 Professional Edition (Corporate Edition) .

. Klicka pd verktygsfiltet i Microsoft Word.

) [ Utforskaren i Windows, hogerklicka p4 den fil du vill 5ppna. P4 den lokala menyn, vilj kommandot Oppna med ABBYY
FineReader .

Obs! Se till att bildldsaren dr ansluten till datorn, inkopplad och péslagen innan du startar ABBYY FineReader. Om bildldsaren inte ér
ansluten, se bruksanvisningen till bildlisaren {6r anvisningar om hur man installerar den.

Aven om du inte har nigon bildlisare kan du ind tolka bildfiler med ABBYY FineReader (se de exempelfiler som finns i katalogen
ABBYY FineReader/Demo).

Installera pa servrar och arbetsstationer i natverk

Installationen sker i tv steg. Forst installeras programmet pd servern och frin servern kan det sedan installeras pd arbetsstationer pd
nigot av foljande fyra sitt:

) Med hjilp av Active Directory.

. Med hjilp av Microsoft Systems Management Server (SMS).
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° Med Task Scheduler

° Frin kommandoraden.

° Manuellt i det interaktiva liget.

S3 hir installerar du ABBYY FineReader 8.0 Corporate Edition pd servern
1. Sdtt i cd-skivan i cd-romenheten.

2. Kor AdminSetup.exe frin ABBYY FineReader—cd.

Se systemadministratdrshandboken i mappen Administratérshandbok (pd servern diir ABBYY FineReader har installerats) for
vidare information om hur du installerar ABBYY FineReader pi arbetsstationer, arbetar med licenshanteraren och programmet i lokala
nitverk.

Hamta bilder

Tolkningskvaliteten beror till stor del pd kvaliteten pd originalet. I detta kapitel fir du lira dig hur du liser in dokument korrekt,
Oppnar och liser in sparade bilder (se listan 6ver kompatibla format i avsnittet Bildformat) samt bearbetar bilder och forbittrar
tolkningskvaliteten (genom att ta bort flickar o.dyl. vid inldsningen) med mera.

Inldsning

ABBYY FineReader kommunicerar bildldsaren via TWAIN-grinssnittet. Detta dr en universell standard antagen 1992 for
kommunikation mellan enheter som anvinds for att inhimta bilder (som bildldsare) och externa program. Det finns tvd sitt som
ABBYY FineReader kan kommunicerar med en bildlisare via en TWAIN-drivrutin:

° Genom det egna grinssnittet: dialogrutan Bildlisarinstillningar i ABBYY FineReader anvinds for gdra
inldsninginstillningarna. Vilj Anvind ABBYY FineReaders grinssnitt.
) Genom bildldsarens TWAIN-grinssnitt: bildlisarens dialogruta TWAIN—-dialog anvinds for att gora

inldsningsinstillningarna. Vilj Anvind grinssnittet for TWAIN-killan.
Ligenas respektive for— och nackdelar
Nir du viljer Anvindgrinssnittet for TWAIN-killan har du normalt tillging till alternativet Férhandsgranska bild. Med hjilp av
detta alternativ kan du ange omride for inldsning och justera ljusstyrkan och se hur dessa Andringar pdverkar bilden. Observera dock
att olika bildldsare har olika dialogrutor f6r TWAIN—-drivrutinen. Se dokumentationen till bildldsaren for anvisningar om hur du
anvinder dialogrutan TWAIN.
Om du viljer Anvind ABBYY FineReader-grinssnittet fir du tillging till foljande funktioner: du kan lisa in flersidiga dokument
dven utan automatisk dokumentmatare samt spara inlisningsalternativen i uppsittningsmallen (fbt—format) och anvinda dem i andra

uppsittningar.

S4 hir viixlar du mellan dessa tvi ligen:

° Vilj fliken Lds in/6ppna i dialogrutan Alternativ (Verktyg > Alternativ) och klicka 6nskad knapp (Anvindgrinssnittet for
TWAIN-killan eller AnvindABBYY FineReaders grinssnitt).

Obs!

L. Alternativet Anvind ABBYY FineReaders grinssnitt kan vara otillgéingligt (eller avaktiverat) for vissa bildldsare.

2. Om du vill visa dialogrutan Bildldsarinstillningar i liget AnvindABBYY FineReaders grinssnitt viljer du Visa dialogrutan

Alternativ fore inldsning pd fliken Lis in/6ppna (Verktyg > Alternativ).
Viktigt! Se dokumentationen till bildldsaren och kontrollera att den 4r ritt instélld. Efter att bildldsaren anslutits till datorn fir du inte
glémma att installera en TWAIN—-drivrutin och/eller programvaran for bildldsaren.

S$4 hir startar du inlisningen
== Klicka pd Lis in eller vilj Lds in i Arkiv—menyn. Bild—fonstret i ABBYY FineReaders huvudfonster
@ . innehdller ett foto av den inldsta sidan.
Om du vill lisa in flera sidor i en f6ljd, vilj alternativet Lds in flera bilder pi fliken Lis in/6ppna i
dialogrutan Alternativ.
Obs! Oppna denna dialogruta genom att vilja alternativet Alternativ... pi knappmenyn 1-Lis in.

Om inldsningen inte startar direk visas nigon av f6ljande tvd dialogrutor:

) Bildldsardialogrutan TWAIN-killa. Kontrollera inldsningsinstillningarna och klicka pd knappen for slutlig inlisning (OK,
Lis in, Slutfor, o.s.v., beroende pd bildlisaren).
) Dialogrutan Bildldsarinstidllningar. Kontrollera inldsningsinstillningarna och klicka pd knappen for slutlig inldsning (OK,

Lis in, Slutfor, o.s.v., beroende pd bildlisaren).

Tips!
Om du vill bérja tolkningen direkt efter att bilden har lists in viljer du Lis in och tolka.
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Klicka pd pilen till hoger om Lis in och tolka och vilj antingen Lis in och tolka frin menyn.

L&s in & tolka

Guiden Las in tolka...
L&s in & tolka
Hppna & tolka

Las in kil PDF
Las in Eill Whard
POFbilder Gill Word

Automatiseringsyerkbyg ...

Dokumenten lses in och tolkas. I Bild—fénstret visas ett foto av den inldsta sidan och i Textfonstret i ABBYY FineReaders
huvudfonster visas tolkningsresultatet.

Ange parametrar for inldsning

Tolkningskvaliteten pd beror till stor del pd kvaliteten pd den inldsta bilden. Bildkvaliteten kan forbéttras genom att dndra
inlisningsparametrarna upplosning, inlisningslige och ljusstyrka.

De viktigaste inldsningsparametrarna ir

° Uppldsning — anvind 300 dpi upplosning for vanliga texter (teckenstorlek pd 10 punkter eller mer) och 400-600 dpi
upplosningen {or texter med mindre typsnitt (9 punkter eller mindre).
° Inlidsningslige — graskala.

Inldsning i griskalor dr bist for tolkningen. Om du ldser in bilderna i griskalor justeras ljusstyrkan automatiskt.

. Inlisningslige — svartvit.

Inldsning i svartvit gor att systemet kan lisa in med hdgre hastighet men samtidigt forloras en del av information om
tecknen. Detta kan pdverka tolkningskvaliteten negativt, inte minst om dokumentets utskriftskvalitet endast ir medelma3ttig
eller dilig.

. Inlisningslige - firg.

Om du liser in dokument med firg som innehdller bilder, firgad text eller firgade bakgrunder och du vill behilla de
ursprungliga firgerna i det elektroniska dokumentet anvinder du liget firg. [ annat fall bor du anvinda graskala.

. Ljusstyrka — ett medelvirde pd ljusstyrka runt 50 % bor vara tillrickligt i de flesta fall,

Vissa dokument som lises in i svartvitt kan behdva ytterligare justering av ljusstyrkan.

Obs! Inlisning med en upplosning pd 400-600 dpi (i stillet for standardinstillningen 300 dpi) eller i griskala eller firg (i stillet for

svartvitt) tar lingre tid. For vissa bildlisarmodeller tar inldsning i 600 dpi:s upplosning upp till fyra ginger lingre tid jimfort med en

uppldésning pd 300 dpi.

S4 hir anger du inldsningsparametrar

) Om du vill ldsa in bilder med ABBYY FineReader TWAIN-grinssnittet, klicka pi knappen Bildldsarinstillningar pd
fliken Lds in/0ppna i dialogrutan Alternativ (menyn Verktyg>Alternativ). Dialogrutan Bildlisarinstillningar 6ppnas.
Vilj limpliga inldsningsalternativ i dialogrutan.

° Om du vill lisa in dokument med granssnittet for TWAIN-killan 6ppnas bildlisarens TWAIN—-dialogruta automatiskt nir
du klickar pd Lis in. Ange inldsningsparametrarna. Alternativen for inldsning kan ha olika namn beroende pd
bildldsarmodell (for t.ex. ljusstyrka kan ordet "troskel", en solsymbol eller en svartvit cirkel anviindas). De alternativ som ir
tillgingliga beskrivs i dokumentationen till bildlasaren.

Tips for installning av ljusstyrka
Den inldsta bilden mdste vara tydlig. Du kontrollerar hur l3slig den ir i Zoom—fonstret.

b rightn ess exempel pd en bra bild (ur ett optiskt teckentolkningsperspektiv)

Om den inlista bilden visar sig vara av undermadlig kvalitet (tecken dr sammangyttrade eller trasiga) kan du folja anvisningarna i
tabellen nedan for att forsoka forbittra bildkvaliteten.

Bilden ser ut s hir Tinkbar 16sning
by o hiness . Minska ljusstyrkan (detta kommer att gora bilden mérkare).
° Lis in den som griskala (funktionen f6r automatisk justering av ljusstyrkan kommer d
Tecknen dr trasiga eller valdigt  |a¢¢ anvindas).
ljusa.

Lasa in flersidiga dokument

ABBYY FineReader har ett sirskilt inldsningslige (Lés in flera bilder) for att det ska bli littare att lisa in ett stort antal sidor. Om du

vill aktivera detta lige, vilj alternativet Lds in flera bilder pa fliken Lis in/6ppna i dialogrutan Alternativ (menyn

Verktyg>Alternativ). Ligg dock mirke till foljande:

. Om du liser dokument genom att anvinda TWAIN-grinssnittet i ABBYY FineReader sker inlisningen
sammanhingande. Nir den fOrsta sidan har lists in fortsitter inldsningen av niista sida automatiskt.

10
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. Om du liser in dokument genom att anvinda grinssnittet for TWAIN-killan stings inte dialogrutan TWAIN nir sidan
har lists in, vilket innebir att du kan omedelbart kan ligga nista sida pd exponeringsbordet.

Om du tinker l4sa in ett stort antal sidor gor du som foljer beroende pd om bildldsaren har en automatisk dokumentmatare (ADF) eller

inte.

Inldsning med automatisk dokumentmatare

L. Om du anvinder ABBYY FineReader-grinssnittet, vilj alternativet Anvind automatisk dokumentmatare i
dialogrutan Bildldsarinstillningar (for att 6ppna denna dialogruta, klicka pd knappen Skanner under fliken Lis
in/0ppna i dialogrutan Alternativ) och alternativet Lds in flera bilder pi fliken Lis in/6ppna i dialogrutan Alternativ
(menyn Verktyg>Alternativ ...) och klicka sedan pd 1_Lis in for att borja ldsa in.

2. Om du anvinder grinssnittet for TWAIN-killan viljer du Anvind automatisk dokumentmatare i dialogrutan
TWAIN (observera att detta alternativ kan ha ett annat namn beroende pd bildlisarmodellen, se dokumentationen foér vidare
information) och alternativet Lis in flera bilder pi fliken Lds in/6ppna i dialogrutan Alternativ (menyn
Verktyg>Alternativ) och klicka sedan pd 1_Lis in for att borja lisa in.

Inldsning utan automatisk dokumentmatare

Om du anvinder ABBYY FineReader-grinssnittet, vilj alternativet Lds in flera bilder pi fliken Lis in/6ppna i dialogrutan

Alternativ (menyn Verktyg>Alternativ ...) och klicka sedan pd 1_Lds in or att borja lisa in.

Om du anvinder en flatbiddsskanner utan automatisk dokumentmatare kan snabba upp processen genom att gora nigot av f6ljande:

° Ange ett virde for paus t.ex. den tid som det tar mellan inldsningen av en sida och nista. Vilj Paus mellan sidor och ange
virdet (i sekunder) i dialogrutan Bildldsarinstillningar (for att 6ppna denna dialogruta, klicka pd knappen Skanner
under fliken Lis in/0ppna i dialogrutan Alternativ). I fortsittningen kommer inte inldsningen av nista sida att borja
forrin efter det angivna antalet sekunder. Det innebir att du hinner 1igga niista sida pd exponeringsbordet. Efter pausen
fortsitter inlidsningen automatiskt.

° Vilj alternativetStoppa mellan sidor i dialogrutan Bildldsarinstidllningar (for att 6ppna denna dialogruta, klicka pd
knappen Skanner under fliken Lis in/6ppna i dialogrutan Alternativ). I fortsittningen visas en dialogruta med en friga
om du vill lisa in fler dokument varje ging en sida har lsts in. Klicka pd Ja for att fortsitta och Nej om du inte vill ldsa in
fler dokument.

Nir inldsningen dr firdig viljer du Avbryt inldsningen pd Arkiv—menyn.

GOr sd hir om du anvinder grinssnittet for TWAIN-killan

. vilj alternativet Lds in flera bilder pi fliken Lis in/6ppna i dialogrutan Alternativ (menyn Verktyg>Alternativ ...) och
klicka sedan pd 1_Lis in for att borja ldsa in. Dialogrutan TWAIN &ppnas. Klicka pd Lis in (sista eller liknande) for att
starta inldsningen.

° Lis in sidan, ligg nista sida pd exponeringsbordet och klicka pd Lis in i dialogrutan TWAIN och fortsitt inldsningen.

Nir inldsningen 4r klar klickar du p Sting (eller annan lamplig knapp) i dialogrutan.

Tips! For att erhilla bittre kontroll dver kvaliteten pd de bilder du liser in, kontrollera att alternativet Oppna bild under inlisning i

gruppen Lis in/Oppna i dialogrutan Extraalternativ ir valt. (For att 5ppna dialogrutan Arvda alternativ; klicka pd knappen Arvda

alternativ.. under fliken Allmint i dialogrutan Alternativ).Om du tror att dokumentet har lists in felaktigt avbryter du inlisningen

(klicka pd Avbryt inliningen i Arkiv—-menyn) och liser in dokumentet igen.

Lésa inldasningsproblem: bildlasaren saknar stéd for TWAIN
Aven om bildlisaren inte 4r TWAIN-kompatibel kan du ind4 anvinda ABBYY FineReader om du gor foljande:

1. Skapa en ny uppsittning och Oppna den (hoppa Over detta steg om en uppsittning redan dr dppen).

2. Ange parametrar for inldsningen (tolkningssprdk, dokumenttyp och skrifttyp).

3. Vilj Starta bakgrundstolkning pd Bearbetning—menyn.

4 Himta och 1s in dokumentet med hjilp av det program som bildlisaren arbetar med. Sting inte ABBYY FineReader. Spara

den inldsta bilden i samma katalog som du sparat den 6ppna ABBYY FineReader—uppsittningen (filnamnet ska vara
0001.tif). ABBYY FineReader identifierar och tolkar bilden automatiskt.

Obs! Om uppsittningen redan innehdller ndgra sidor blir dops inte den nya inlista bilden till 0001.tif utan xxxx.TIF, dir
xxxx stdr for antalet sidor i uppsittningen plus 1 (om det finns 10 sidor i uppsittningen dops den nya filen till 0011.tif, ndsta
inldsta fir namnet 0012.tif och si vidare).

Lis in niista dokument och spara det som 0002.tif 0.5.v.

Tryck pd F5 for att uppdatera listan.

Vilj Avbryt bakgrundstolkning pd Bearbetning-menyn for att avsluta igenkdnningen.

BBYY FineReader kommer att l4sa alla sidor, en i taget, tills dess att du avbryter processen.

B 1o

Oppna bilder och PDF-filer

Aven om du inte har en bildLisare kan du ind3 tolka bildfiler (se listan med bildformat under "Bildformat som stods").
S4 hiir 6ppnar du bilder

. Tryck pi pilen till hoger om knappen Tolka och vilj Oppna bild frin snabbmenyn. Knappen Tolka iindras till Oppna.
o Vilj Oppna bild i Arkiv-menyn.
) I Utforskaren hdgerklickar du pA den bildfil du vill 5ppna och viljer Oppna med ABBYY FineReader frin snabbmenyn.

Om ABBYY FineReader redan kors laggs bilden i den nuvarande uppsittningen. I annat fall kommer ABBYY FineReader att
startas innan bilden har lagts till och den senast anvinda uppsittningen Oppnas.

° I Microsoft Outlook eller Utforskaren klickar du pd bildfilen som du vill dppna och drar den till det férminskade ABBYY
FineReader—fonstret. Bilden l4ggs till i den aktuella uppsittningen och 6ppnas i Bild—fonstret.
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Vilj en eller flera bilder i dialogrutan Oppna. De valda bilderna kommer att visas i fonstret Uppsdttning och den sist valda
bilden visas i fonstren Bild och Zoom. Alla valda bilder kopieras 6ver till katalogen med uppsittningen. Se avsnittet "Allmin
information om att arbeta med uppsittningar" for vidare information om organisation av uppsittningar och hur sidor visas i

uppsittningar.
Tips! Om du vill att de &ppnade bilderna ska tolkas direkt viljer du liget Oppna och lis in:
L. Vilj Oppna och Ids in pi menyn Behandling eller tryck pi ALT + Skift + D. Dialogrutan Oppna dppnas.
2. Vilj bilderna for tolkning i dialogrutan Oppna.

Oppna pdf-filer

Upphovsmannen till en pdf-fil kan begrinsa tillgingen till den. Filen kan tex. l6senordsskyddas och vissa funktioner, t.ex. text— och
bildextrahering, begrinsas. Eftersom det vore ett brott mot forfattarens upphovsritt att forsoka f3 tillging till dessa funktioner dr
sddana filer l6senordsskyddade i ABBYY FineReader.

Lasa in uppslag

Aven om det vid inlisning av bocker ir enklare att lisa in bide viinster och hoger sida (d.v.s. ett uppslag) samtidigt forbittras kvaliteten
pi tolkningen om du efter inldsningen delar sidan i tvi delar, dir respektive del sida motsvarar en sida i boken. Tolkning och
layoutanalys utfors direfter separat for varje sida liksom eventuell borttagning av skevheter.

S4 hir delar du ett uppslag:

° Vilj Dela uppslag p Lis in/Oppna tab (Verktyg>Alternativ) fore inlisning,

Samtliga uppslag kommer nu att delas upp i tvd sidor i uppsittningen. Se avsnittet Allmén information om att arbeta med
uppsittningar for vidare information om uppsittningar.

Obs! Om ett uppslag delas felaktigt avmarkerar du kryssrutan Dela uppslag, liser in uppslaget igen (eller laddar respektive bild till
uppsittningen igen) och férsoker dela bilden manuellt i dialogrutan Dela bild (Bild > Dela bild).

Lagga till bilder av visitkort till uppsattningen

Nir man ldser in visitkort bér man ligga sd minga som mojligt pd exponeringsbordet. Dirigenom férbittras tolkningskvaliteten
(speciellt om man tar bort skevheter) om varje visitkort tolkas som en separat sida. For detta indamal 4r programmet utrustat med for
bide automatisk och manuell delning av visitkort. Observera att visitkort mdste arrangeras i en viss ordning,.

Sa har delar du bilden

1. Vilj 6nskad bild i fonstret Uppsittning.

2. Vilj Dela bild pi Bild-menyn. Dialogrutan med samma namn 6ppnas.

3. Klicka pd Dela visitkort.

Obs!

1. Den delade bilden kommer att tas bort frin uppsittningen och dess plats upptas av bilderna av delarna. For vidare
information, se avsnittet Allman information om att arbeta med uppsittningar.

2. Om bilden har delats felaktigt kan du forsoka dela bilden manuellt med hjilp av knapparna Ligg till vertikal avgrinsare
och Ligg till horisontell avgrinsare.

3. Du raderar alla avgrinsare genom att klicka pd Ta bort alla avgrinsare.

4. Du flyttar avgrinsare genom att vixla till liget Markera avgrinsare (klicka pd ) och flytta avgrinsaren.

5. Du raderar avgrinsare genom att vixla till liget Markera avskiljare (klicka pd ) och flytta avgrinsaren utanfor
bilden.

Anvandning av en digitalkamera for fotografering av texter

Att fotografera dokument kriver ett visst kunnande och en del 6vning, I det hir avsnittet fir du lira dig hur du stiller in din kamera s3
att du kan fi dokumentfoton som ldmpar sig for OCR. Om du vill ha mer detaljerad information om instillningarna £6r just din kamera
kan du lisa i dokumentationen som medfoljde kameran.

Innan du tar nigra bilder ...

1. Se till att hela sidan dr i sékaromrddet och att inga ovidkommande f6rmdl syns.
2. Se till att ljuset 4r jAmnt fordelat 6ver sidan och att det inte finns nigra morka omriden eller skuggor.
3. Slita ut sidan om sd behdvs och placera kameran parallellt med dokumentets plan si att linsen 4r vind mot mitten av den

text som ska fotograferas.
Klicka pd rubrikerna nedan om du vill lisa om de kameraspecifikationer och fotograferingsligen som krivs.

. Specifikationer for digitalkameran
° Hur man fotograferar texter

. Belysning

° Placering av kameran

. Blixt
° Fotograferingslige

. Blindare
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° ISO-hastighet
. Fokus
. Vitbalans
° Fler rekommendationer
° Vad gor jag om ...
Krav for digitalkameran
Minimikrav
° 2—-megapixelsensor
° Lins med variabelt fokus (kameror med fast fokus, som ir vanliga i mobiltelefoner och portabla enheter,
producerar vanligen bilder som inte limpar sig f6r OCR)
Rekommenderade krav
o 5-megapixelsensor
° Lige for frinkopplad blixt
° Lige for manuell blindarinstillning eller prioritering av blindare
. Manuellt fokus
° Antiskaksystem, annars rekommenderas anvindning av stativ
° Optisk zoom

Hur man fotograferar texter
Belysning
Se till att det finns tillrickligt mycket ljus — dagsljus rekommenderas.

Placering av kameran

Anvindning av stativ rekommenderas starkt. Du fir bist resultat om du fotograferar med maximal optisk zoom. Linsen méste vara
placerad parallellt med dokumentets plan och vara riktad mot textens mitt.

Vid full optisk zoom miste avstindet mellan kameran och dokumentet vara s stort att hela dokumentet syns i sokaren. Detta avstind
ir vanligen 50-60 cm.

Blixt

Sting av blixten om ljuset dr tillrickligt, for att undvika blink frin sidan och skarpa skuggor. Om ljuset ir daligt, forsok anvinda blixt
pd ungefir 50 centimeters avstind, men dven dd rekommenderas du att anvinda ytterligare belysning,

Viktigt! Om du anvinder blixt med dokument tryckta pd glansigt papper blir blinket som starkast.

Fotograferingslige

Blindare
I ddligt ljus dr den rekommenderade blindaren ~2,3-4,5, dvs. den storsta mojliga som kameran tilldter. I starkt dagsljus ger mindre
blindare skarpare bilder.

ISO-hastighet
Om ljuset ir diligt bor du se till att vilja en hogre ISO-instdllning,
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Fokus
Autofokus kanske inte fungerar korrekt i ddliga ljusforhillanden. Om detta dr fallet fokuserar du kameran manuellt.

Vitbalans
Om kameran har denna funktion kan du anvinda ett vitt pappersark for att stilla in vitbalansen. Vilj annars det lige for vitbalans som
bist passar for de aktuella ljusférhdllandena.

Fler rekommendationer
Om ljuset dr fOr svagt kommer kameran att dka exponeringstiden, vilket kan gora bilden oskarp. Forsok med att gora foljande:

. Aktivera antiskaksystemet om ett sidant finns
° Anvind funktionen for automatisk exponering for att férhindra att kameran skakar niir slutarknappen trycks ned.
Vad gor jag om ...

Bilden i4r f6r mo6rk och har for dilig kontrast

Forsok med att anvinda ytterligare ljuskillor. Oka annars blindaréppningen.

Forsok med att anvinda ytterligare ljuskillor. Oka annars blindardppningen.

Bilden ir inte tillrickligt skarp

Autofokusfunktionen kanske inte fungerar korrekt i svagt ljus eller om du forsoker fotografera dokumentet pd nira hill. Om ljuset dr
svagt kan du forsoka anvinda en ytterligare ljuskilla. Nir du fotograferar dokumentet pd nira hill kan du forsoka anviinda makroliget
(nirbildsliget). Annars kan du forsoka fokusera kameran manuellt, om din kamera har en funktion f6r manuell fokusering.

Om endast en del av bilden ir suddig kan du forséka anvinda en mindre blindardppning. Oka avstindet mellan dokumentet och
kameran och anvind maximal zoom. Fokusera pd en punkt ndgonstans mellan bildens mitt och kant.

Autofokusfunktionen kanske inte fungerar korrekt i svagt ljus eller om du forsoker fotografera dokumentet pd niira hill. Om ljuset ir
svagt kan du forsoka anvinda en ytterligare ljuskilla. Nir du fotograferar dokumentet pd nira hill kan du forsoka anviinda makroliget
(nirbildsliget). Annars kan du forsoka fokusera kameran manuellt, om din kamera har en funktion f6r manuell fokusering.

Om endast en del av bilden ir suddig kan du forséka anviinda en mindre blindardppning. Oka avstindet mellan dokumentet och
kameran och anvind maximal zoom. Fokusera pd en punkt ndgonstans mellan bildens mitt och kant.

Blixten gor att mitten av bilden blinker

Sting av blixten. Du kan ocksd forsoka fotografera frin stdrre avstind.

Sting av blixten. Du kan ocksd forsoka fotografera frin storre avstind.

Arbeta med bilder

L. Avligsna flickar frin bilder
Den tolkade bilden kan innehdlla en stor mingd flickar t.ex. i form av ett stort antal onddiga punkter. Punkterna uppkommer pd
bilder med medium eller ddlig utskriftskvalitet och punkter som ligger nira ett tecken kan piverka kvaliteten pd tolkningen. For att
minska antalet flickar:

° Vilj Avligsna flickar pd Bild>Bildjustering—menyn.
S4 hdr avligsnar du flickar frin block:
° Vilj Avligsna flickar frdn bild pd Bild>Bildjustering—menyn.

Obs! Om det ursprungliga dokumentet dr mycket blekt eller r skrivet med ett mycket tunt typsnitt kan punkter, kommatecken och
vildigt tunna delar av tecken forsvinna nir man tar bort flickar frin bild och ddrigenom forsimra tolkningskvaliteten.

2. Andra bildupplosning

Bilduppldsning anger hur smi detaljer som kan ses pd en bild och miits i punkter per tum (dpi). OCR-kapaciteten i ABBYY FineReader
ir bidst ndr den vertikala och den horisontella uppldsningen dr densamma och dr mellan 50 och 3 200 dpi. Det rekommenderade
intervallet 4r 200-600 dpi och den rekommenderade instillningen 300 dpi.

Om bildupplésningen ir for 13g eller for hog kan det inverka negativt pi OCR-kvaliteten.

Vissa bildformat, t.ex. *bmp-filer, har ingen upplésning, Ibland kan en bild ha icke—standardiserad uppl6sning, t.ex. 204°96 dpi, vilket
ocksi kan inverka negativt pd OCR-kvaliteten.

ABBYY FineReader kontrollerar upplésningen hos varje bild och korrigerar den om sd behévs, med bildens dimensioner oforindrade.
Bilder vars uppldsning har korrigerats av programmet 4r markerade med Ay fonstret Uppsittning. Om du placerar muspekaren pd
en sddan bild visas ett pop—up-tips.

Om OCR-kvaliteten for en viss bild dr dilig kan du forbittra kvaliteten genom att dndra dess upplosning. S3 hir dndrar du
upplosningen for en bild markerad med Fii
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° I fonstret Uppsittning, vilj bilden markerad med A vars upplosning du vill dndra. Om pop-up-tipset anger att
bilden har en ogiltig upplosning, vilj kommandot Korrigera upplésning pd menyn Bild.

° I dialogrutan som &ppnas, vilj antingen bildtyp (inldst bild, faxad bild eller skirmdump) eller vilj Annan
upplosning och skriv exakt upplosning for bilden.

. Vilj Valda bilder for att indra upplosning for de valda bilderna. Vilj Alla bilder i uppsittningen for att indra

uppldsning for alla bilder i uppsittningen. Det senare alternativet rekommenderas for bilder som kommer frn en
och samma killa.
° Rita ut textrader
3. Nir du ldser in mycket tjocka bocker kan texten ndra inbindningen bli férvringd. P liknande sitt kan texten nira marginalen bli
forvringd nir du fotograferar text med en digitalkamera. S3 hiir rittar du till sddan forvringning:

° Vilj Verktyg>Alternativ och klicka pd fliken Lis in/6ppna . Under Bildbehandling, vilj Rita ut textrader.
Obs! Det kan ta tid att rita ut textrader.
° Invertera bilder

4. Vissa bildldsare inverterar bilder (gor svart till vitt och tviirt om) vid inldsning,

Du kanske vill aktivera funktionen Invertera bild for att vara siker pd att dokumenten har standardutseende, t.ex. svarta tecken mot vit
bakgrund. S4 hiir aktiverar du detta alternativ:
° Villj Invertera bild frin Bild>Bildjustering—menyn.
Obs! Om du liser in eller &ppnar inverterade bilder, vilj alternativet Invertera bild i gruppen Lis in/6ppna i dialogrutan
Extraalternativ innan du ligger till dessa bilder i uppsittningen. Om du vill 6ppna dialogrutan Extraalternativ, klicka pd
knappenExtraalternativ ...pd fliken Allméinti dialogrutan Alternativ.
5. Rotera eller vinda bilder
Kvaliteten pd tolkningen beror i hog grad pd om bilden ligger i standardriktningen (texten ska lisas uppiftin och ner och alla rader ska
vara horisontella). Som standard identifieras riktningen automatiskt under tolkningen. Om ABBYY FineReader identifierar riktningen
felaktigt avmarkerar du Identifiera bildriktning (under tolkning) under fliken Lis in/Fliken Oppna och roterar bilden
manuellt sa att den ligger i standardriktningen:

. Klicka pd eller vilj Rotera medsols pd Bild>Rotera/vind bild —menyn for att rotera bilden 90 grader
medsols.

. Klicka pd eller vilj Rotera motsols pd Bild>Rotera/vind bild —menyn for att rotera bilden 90 grader
motsols.

. Vilj Rotera upp och ner pi Bild>Rotera/vind bild —menyn for att rotera bilden 180 grader.

5S4 hir vinder du bilder:

. Horisontellt (runt sin vertikala axel) — vilj Vind horisontellt pi Bild>Rotera/vind bild —menyn.

. Vertikalt (runt sin horisontella axel) - vilj Vind vertikalt pi Bild>Rotera/vind bild —-menyn.

0. Radera block

Om du inte vill att ett visst omrdde ska tolkas eller om du har stora omriden med flickar i bilden kan du enkelt radera dem. S hir gor
du:

° Vilj verktyget =4 och vilj direfter det omride i bilden som du vill radera genom att hilla ner vinster musknapp. Slipp
knappen for att radera det markerade omradet i bilden.

7. Beskiir bild

Ibland kan en inldst bild ha morka kanter. Du kan beskira odnskade svarta omriden innan du genomfdr OCR. Du kan ocksd anvinda
verktyget Beskdr bild for att forminska bilden till en standardpappersstorlek, till exempel A4 eller A5.

1. [ fonstret Bild, markera 2! verktyget (eller vilj kommandot Beskér bild pd menyn Bild);
Bilden kommer att visas i ett Beskir bild—fonster och dess kanter markeras med svarta linjer.
° I rullgardinsmenyn till vinster kan du vilja i vilken skala bilden ska visas i fonstret;
° Beskir bilden genom att placera muspekaren pd firgkanten och dra den till dnskad plats. Alternativt kan
du placera muspekaren i ett av hornen och dra den diagonalt. Den del av bilden som kommer att tas
bort visas i gritt. Klicka pd knappen Beskir;

° Om du vill férminska bilden till en standardpappersstorlek, vilj onskad pappersstorlek i listan Beskér
till till hoger;

° Om du vill hoppa éver beskirningen av den aktuella bilden och gi vidare till nista, klicka pd knappen
Hoppa over;

° Avmarkera rutan Ga till nésta bild om du inte vill att ABBYY FineReader automatiskt ska g till ndsta
bild niir du ir klar med den aktuella bilden.

Obs!

Du rekommenderas att beskira en bild innan du har ritat block och tolkat bilden.

) Du kan éndra firg for firgkanterna som anvinds i fonstret Beskér. Om du vill gora detta, gi till fliken
Visa i dialogrutan Alternativ (menyn Verktyg>Alternativ). I gruppen Utseende, vilj Beskir
bildblock i listan och klicka i filtet Firg. I dialogrutan Firg , vilj dnskad firg.

8. Forstora/f6rminska bild
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° Vilj verktyget a eller 4 i Bildfiltet (i Verktyg—fonstret) och klicka pd bilden. Bildens storlek
dubbleras/halveras.

° Hogerklicka pd bilden och vilj Skala foljt av 6nskad skala frin snabbmenyn.

° Himta information om bilder

9. Dukan ta fram foljande information om bilder: bredd och héjd i bildpunkter, vertikal och horisontell upplésning per tum (dpi)
samt bildtyp.

° Hogerklicka pd bilden och vilj Egenskaper frin snabbmenyn. En dialogruta 6ppnas. Klicka pd Bild—fliken i
dialogrutan.
10. Skriv ut bilder

S4 hir skriver du ut den dppna bilden i Bild—fonstret, bilder av sidor som du valt i Uppsdttning—fonstret eller alla bilder i en
uppsdttning:

. Vilj Arkiv>Skriv ut>Bild. Dialogrutan Skriv ut kommer att 6ppnas. Ange nddvindiga parametrar for utskrift
(den skrivare som ska anvindas, antal sidor, antal kopior 0.s.v.).
11. Angra senaste kommando
° Du dngrar det senaste utforda kommandot genom att klicka pi Angra i Standardfiltet ( 2 ).

Tips! Om du vill ingra dngrakommandot klickar du pd Gor om i Standardfiltet ( = ).

Sidnumrering
Alla inlista sidor ges ett nummer (antalet sidor i uppsittningen plus 1).
Du kan ocksd ange sidnummer manuellt, tex. om du vill behilla den ursprungliga sidnumreringen eller ldsa in sidor i nummerordning:

° Vilj Friga efter sidnummer innan sidan Liggs till i uppsittningen under fliken Lis in/Oppna bild (Verktyg >
Alternativ).
Om du liiser in ett stort antal sidor eller dubbelsidiga dokument enligt sidnummer:
1. Vilj Friga efter sidnummer innan sidan liggs till i uppsittningen under fliken Lis in/Oppna bild (Verktyg > Alternativ).
2. Ange numret pd den forsta inldsta sidan i dialogrutan Sidnummer och vilj Udda och jimna separat i filtet

Sidnumrering. Vilj riktning for sidnumreringen: stigande eller fallande (beroende pd om de dubbelsidiga dokumenten har
lagts i den automatiska dokumentmataren med forsta eller sista sidan).

Alternativ for bilder i uppsattningar

Konvertera firg— och griskalebilder till svartvitt (fliken Lis in/Oppna bild, Verktyg>Alternativ)

Vilj Konvertera firg- och griskalebilder till svartvitt om du vill lisa in bilder i griskala med hjilp av grinssnittet f6r TWAIN-
Killa. Det innebir att de inlista bilderna inte kommer att innehdlla nigra firgfoton, firgade typsnitt eller bakgrunder eller andra
firginslag (dven om forlagan gor det). Detta inldsningsalternativ sparar utrymme pd hirddisken.

Obs! Det hir alternativet anges i dialogrutan Extraalternativ. Om du vill 5ppna den hir dialogrutan, klicka pd knappen
Extraalternativ ...pd fliken Allméinti dialogrutan Alternativ.

Sidlayoutanalys

ABBYY FineReader miste veta vilka omriden i bilden som ska tolkas innan tolkningen startar. Analysen av sidlayouten tillhandahller
denna information genom att identifiera text—, bild-, tabell- och streckkodsblock.

I detta kapitel fir du information om foljande: manuell sidlayoutanalys, tillgingliga blocktyper, redigering av block ritade vid
automatisk layoutanalys och hur layoutanalysen underlittas genom anvindandet av blockmallar.

Allman information om sidlayoutanalys

Analys av sidlayout kan utféras bdde automatiskt och manuellt. I de flesta fall klarar ABBYY FineReader den komplicerade uppgiften att
analysera sidlayouten automatiskt. Du startar den automatiska analysen genom att klicka p4 Lis in. Tolkning och analys av layout
utfors samtidigt.

Tolka alla

Tryckt pd den hir knappen for att starta processen med att ldsa en dppen bild. For att dndra lige pd knappen, tryckt pd pilen till hoger
om den och vilj dnskat objekt i den lokala menyn.

Obs! En fristdende layoutanalysfunktion dr ocks3 tillgiinglig (Bearbetning >Lis>Analysera layout). Du kan kora denna fristiende
process vid behov, men observera att kvaliteten pd analysen av sidlayouten kan forsimras (vid den den samtidiga layoutanalysen och
tolkningen anviinds nimligen ytterligare information, vilken inhdmtas under tolkningen och underlittar layoutanalysen).

Du bor dverviga att rita block manuellt om

1. endast en del av sidan ska tolkas
2. den automatiska layoutanalysen leder till felaktigt ritade block.
Tips!
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° I 'vissa fall kan kvaliteten pd den automatisk layoutanalys forbittrar genom att dndra alternativ for sidlayouten. De
aktuella analysalternativen visas pd fliken Lds tab (Verktyg > Alternativ).
° Om endast ett fital block ritas felaktigt gir det oftast snabbare att redigera de felaktiga blocken med hjilp av

blockredigeringsverktygen in att radera blocken och rita dem manuellt igen.

Blocktyper

Block 4r omriden i en bild som omsluts av ramar. De talar om for systemet vilka filt i bilden som ska tolkas och i vilken ordning.
Blocken pdverkar ocksd hur den ursprungliga layouten pd sidan behdlls. Olika typer av block har olika firg pd ramarna. Du dndrar
ramfirgen pd Visa—fliken i dialogrutan Alternativ (Verktyg > Alternativ) i gruppen Utseende. Vilj dnskad blocktyp i filtet Objekt
och 6nskad firg i faltetFirg,

Foljande blocktyper av block finns tillgingliga

Tolkningsomrade — denna typ av block anvinds for automatisk igenkinning och analys. Nér du klickar pd Lis in analyseras och
tolkas alla block av den hir typen automatiskt.

Text — denna blocktyp anvinds for omriden med text och ska endast innehdlla text formaterad i kolumner. Om det finns bilder i
texten ritar du separata block runt dem.

Tabell - denna typ av block anviinds f6r bilder av tabeller eller omriden med strukturerad text i en tabell. Nir denna blocktyp ldses in
ritas vertikala och horisontella avgrinsare inuti blocket f6r att skapa en tabell. Detta block visas som en tabell i texten. Du kan rita och
redigera tabeller manuellt.

Bild - denna blocktyp anvinds for omriden som innehiller bilder. Ett block av den hir typen kan omsluta en bild eller ndgot annat
objekt (t.ex. ett avsnitt av en text) som du vill visa som en bild i den tolkade texten.

Streckkod — denna typ av block anvinds f6r omriden med streckkoder. Om dokumentet innehller en streckkod och du inte vill att
den ska visas som en bild men som en serie med bokstiver och siffror i den tolkade texten ritar du ett separat block for streckkoden
och anger blocktypen som streckkod.

Obs!Om du vill att streckkoder i dina dokument ska avldsas automatiskt, se till att alternativet S6k efter streckkoder 4r markerat i
dialogrutan Extraalternativ. Avmarkera annars detta alternativ. (Om du vill 6ppna dialogrutan Extraalternativ, klicka pd knappen
Extraalternativ ...pd fliken Allméint i dialogrutan Alternativ).

Streckkodstyp

Streckkodstyp |Code 30f9
Check Code 3 of 9
|Code 3 of 9 without asterisque
Codabar
Code 93
Code 128
[EAN 8
EAN 13
ATA 2 of 5
|Inerleaved 20f5
|Check Inerleaved 2 of 5
|Matrix 20f5
|Postnet
Industrial 2 of 5
lucc-128
UPC-A
\UPC-E
PDF417

Alternativ for automatisk sidlayoutanalys

Som en del av den automatiska sidlayouten ritas text—, tabell-, bild— och streckkodsblock.

Du startar den automatiska layoutanalysen (och texttolkningen) genom att klicka pd Tolka. Vilj alternativ for layoutanalysen,
tabellanalys, innan du klickar pd den hiir knappen.

Tolka alla

Tryck pd den hiir knappen for att starta tolkning av en 6ppen bild. For att dndra lige pd knappen tryck pd pilen till hdger om knappen
och vilj 6nskat objekt i den lokala menyn.
Tabellanalys
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I de flesta fall delas tabeller automatiskt upp i rader och kolumner. Vanligtvis delar programmet automatiskt upp tabeller i rader och
kolumner. Om ytterligare justering av tabellalternativen krivs, 6ppna dialogrutan Arvda alternativ och vilj den dnskade posten i
gruppen Tolka. (Fér att 6ppna dialogrutan Arvda alternativ; klicka pd knappen Arvda alternativ.. under fliken Allmént i
dialogrutan Alternativ)

) rader och kolumner ritas felaktigt vid den automatiska layoutanalysen
) dokumentet innehiller ett stort antal enkla tabeller av samma typ (t.ex. utan ssmmanfogade celler eller enbart en
textrad per cell).
1. Vilj En rad text per cell i tabellen och/eller om tabellen inte har nigra (eller endast nigra fi) svarta avgrinsare och det bara

finns en textrad per cell. Exempel:

Kilometer | Mil Denna tabell har endast en textrad per cell
1 0,62
5 3,2
Fysiskt fenomen t, grader Celsius Denna tabell har mer 4n en textrad per cell
Vattnets kokpunkt 100
Vattnets fryspunkt 0
2. Vilj Inga sammanfogade celler i tabell om tabellen inte har nigra ssmmanfogade celler. Exempel:
Temperatur Cellen Temperatur ir en sammanfogad cell
Grader celsius Grader Kelvin
-273 0
100 373

Obs! Vilj inte alternativen En rad text per cell i tabellen och/eller Inga sammanfogade celler i tabell om det finns tabeller med
olika struktur i texter eftersom det kan leda till fel vid layoutanalysen layouten och har en negativ effekt pd tolkningskvaliteten.

Rita och redigera block manuellt

% Se dven:

| _J— Analysera layout N Skapa nya block
— ({7 Rita igenkanningensomrade © Andra block

et o Redigera tabeller

—Rita texthlock
B —Rita tabellblock
[&]—Rita bildblock

Lk —Markera ohjekt

LA — Lagao till block til del
“erktyg far ram

ach placering [E—Klipp ut block fran del
avblock | | [3{+—Radera block

“erktyg far att
tita block

I3 —Lagg till vertikal avdelare

Werktyg fir "= IR _
tahellﬁuck Lagg till horizontell avdelare
L8 —Radera avdelare
] —Beskar bild
_ &F —Raderingswerktyy
Bildverktyy .
| —Rata ut textreader
[ — Rotera medsols
|| [®]—Rotera motsals
Skapa nya block
L Vilj ndgot av foljande alternativ:

==

L_-| Rita tolkningsomride.
Rita textblock.

Rita bildblock.
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ﬁ Rita tabellblock.

2. Placera musen pd den punkt dir du vill att ett av blockets horn ska vara. Hill ner vinster musknapp och dra muspekaren till
den punkt dir du vill att motstdende hérn ska vara.
3. Slipp upp musknappen.

En ram kommer att omsluta det valda omridet.
Du kan direfter indra blocktyp. Foljande blocktyper ir tillgingliga: tolkningsomride, text, tabell, bild, eller streckkod. S4 hir dndrar du
blocktyp:

. Hogerklicka i blocket och vilj Andra blocktyp foljt av 6nskad typ frin snabbmenyn.
Andra block
$4 hiir dndrar du blockets ramar
1. Klicka pd blockramen och hill ner vinster musknapp. Muspekaren dndras till en pil med tv spetsar.
2. Dra pekaren i 6nskad riktning.
3. Slipp upp musknappen.

Obs! Om du klickar pd ett av blockets horn kan du flytta bide den horisontella och den vertikala ramen samtidigt.

S$4 hir ligger du till rektanglar i block

1. Vilj verktyget .

2 Klicka i det block som du vill ligga till en del i. Hill ner viinster musknapp och dra muspekaren diagonalt. Vilj det omride
som du vill ligga till i blocket och slipp upp musknappen. Den ritade rektangeln kommer att liggas till i blocket.

3. Flytta blockets ramar vid behov.

$a hiir klipper du ut rektanglar ur block

L. Vilj verktyget II_ZE .
2, Klicka i det block som du vill klippa ut en del av. Hill ner vinster musknapp och dra muspekaren diagonalt. Vilj det omride
som du vill klippa ut och slidpp upp knappen. Den markerade rektangeln kommer att klippas ut frin blocket.
Flytta blockets ramar vid behov.
Obs!
1. Du kan dndra blockramar genom att ligga till nya noder (delningspunkter) for dem. Anvind musen och flytta
segment i den riktning du dnskar.
Om du vill ligga till en ny nod trycker du pd Skift och flyttar muspekaren till den plats dir du vill att den nya noden ska
skapas (pekaren forvandlas till ett kors) och klickar pd ramen. En ny nod kommer att skapas.
2. Blockens form dr underkastade vissa begrinsningar i ABBYY FineReader. Dessa begrinsningar innebir bla. att
textrader i block miste vara obrutna om tolkningen ska lyckas. I enlighet med dessa begrinsningar korrigeras blockramarna
automatiskt nir delar liggs till eller klipps ut. Om du tex. klipper ut en del Lingst upp eller lingst ner, kommer ett helt hdrn
att automatiskt klippas bort. Vidare om du forsdker klippa ut en del mellan de tvi dvre eller nedre hornen klipps det (6vre
eller nedre) hogra hornet av blocket ut. Operationer som innebir att segment i blockets ramar flyttas kan inte heller utforas.
$4 hir markera du block eller grupper av block

° Vilj verktyget |E| och klicka pd det &nskade blocket eller hill ner vinster musknapp och rita en rektangel runt alla block
som du vill markera.
Obs! Du kan markera ett eller flera block genom att anvinda blockritningsverktygen. Om du vill markera flera block samtidigt hiller

—

du ner Skift eller Ctrl med nigot av verktygen _ \ , eller E aktiverade och drar pilen ¢ver de block som du
vill markera. Du inverterar markeringen (t.ex. for att markera ett omarkerat block eller vice versa) genom att hilla ner Ctrl

==

med nigot av verktygen b | | eller ﬁ aktiverade och drar pilen 6ver de dnskade blocken.

S$4 hir flyttar du block -
k

. Hill ner Alt med ett av verktygen |_ |

i
'
[

, , eller E aktiverade och flyttar blocken.

S4 hir numrerar du block

=
1. Vilj verktyget .
2. Klicka pd blocken i den ordning du ¢nskar. Innehdllet i blocken kommer att visas i samma ordning,.

Obs! Om du numrerar block i en tidigare tolkad bild arrangeras den tolkade texten om i liget utkast i Textfonstret si att den nya
numreringen avspeglas.

S hir raderar du block
° Villj verktyget IE och klicka pd det block som du vill radera.
° Markera de block du vill radera och tryck pd Del.
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Obs! Om du raderar ett tidigare tolkat block raderas aven texten for det i Textfonstret.
S4 hiir raderar du alla block i en bild
° Vilj alternativet Radera alla block och all text pd menyn Bild .
Obs! Om du raderar block som redan har tolkats raderas dven den tolkade texten i Textfonstret.
Redigera tabeller
Om du vill redigera en tabell markerar du nigot av f6ljande verktyg i verktygsfiltet Bild:

Ligg till vertikal avgrinsare.
Ligg till horisontell avgrinsare.

ﬂa Ta bort avgrinsare.
S$4 hiir slir du ihop du flera celler:
° Vilj S14 ihop celler pd Bild>Tabellceller —filen.
$4 hir delar du upp tidigare ssmmanfogade celler:
° Vilj Dela upp celler pd Bild>Tabellceller —menyn.
$4 hir slar du ihop rader (uppdelningen i kolumner bibehalls).
° Vilj SI4 ihop rader pd Bild>Tabellceller —menyn.

Analysera tabellayouter manuellt

Tips! Om den automatiska analysen av tabellayouten resulterar i att rader och kolumner ritas felaktigt kan du redigera det automatiska
analysresultatet istillet for att radera alla block och rita om dem manuellt. Det gir néstan alltid fortare.

S4 hir redigerar du tabeller manuellt

Anvind foljande verktyg i verktygsfiltet Bild nir du redigerar tabeller:

13 Ligg till vertikal avgrinsare

Ligg till horisontell avgrinsare
ﬂEl Ta bort avgrinsare

Om cellen endast innehdller en bild viljer du Behandla cell som en bild i dialogrutan Blockegenskaper (Visa

>Egenskaper). Om cellen innehdller bdde text och bilder ritar ett separat bildblock (eller flera block) inuti cellen.
S4 hir ssmmanfogar du celler eller rader:

° Vilj S ihop celler eller S13 ihop rader pd Bild>Tabellceller —menyn.

Obs! Du kan dela upp tidigare ssmmanfogade celler genom att anvinda kommandot Dela celler (Bild>Tabellceller —menyn).
Alternativet S14 ihop rader paverkar inte uppdelningen i kolumner.
Obs! For att du ska slippa rita horisontella och vertikala avgrinsare manuellt ritar du ett separat tabellblock, hégerklickar pd det och
viljer Analysera tabellstruktur pi snabbmenyn. D4 kommer avgrinsare att ritas in efter behov. Skulle ndgon avgrinsare ritas in
felaktigt kan du redigera tabellen manuellt.

Anvanda blockmallar

Om du behandlar ett stort antal dokument med en identisk layout (t.ex. formulir eller frigeformulir) kommer layoutanalysen for varje
enskild sida ta vildigt 1ing tid. For att spara tid kan du dirfor skapa en blockmall, t.ex. en grupp med standardblock av en speciell typ
som motsvarar layouten for de aktuella sidorna och direfter tillimpa mallen p alla sidor med identisk layout som du vill tolka.

Obs! Dokument bor alltid lsas in med hjilp av den eller de aktuella mallarna och i samma upplosning som anvindes nir mallarna

skapades.

$a hir skapar du blockmallar

L. Oppna en bild och rita blocken automatiskt eller manuellt.

2. Vilj Spara block pd Bild—menyn. Dialogrutan Spara block som 6ppnas. Skriv in en filnamn for blockmallen i dialogen.

$4 hir laddar du blockmallar

L. Klicka i fonstretUppsittning och markera de sidor som du vill tillimpa blockmallen pd.

2. Vilj Ladda block pi Bild-menyn. Dialogrutan Oppna block 8ppnas.

3. Vilj tillimplig blockmall.

4. Klicka pd motsvarande Tillimpa pa i gruppen. Vilj Alla sidor om du vill tillimpa blockmallen pd alla sidor i uppsittningen
eller Markerade sidor om mallen endast ska tillimpas pd de markerade sidorna.

5. Klicka pi Oppna.

Tolkning

Milet med optisk teckentolkning (OCR) ir att ldsa in text frin en bild och samtidigt bibehdlla bildens layout. Innan detta kan goras
miste dock huvudtolkningsparametern — tolkningssprik — stillas in. Det hir kapitlet handlar om tolkningsparametrar och andra
viktiga frigor som giller tolkning, till exempel anvindning av olika instillningar for tolkning,
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Allman information om tolkning
Obs! Se alltid till att tolkningssprak,skrifttyp och dokumenttyp har angetts korrekt innan du startar tolkningen.
Du kan
1. tolka ett eller flera block ritade i en bild.
tolka en 6ppen sida eller alla sidor markerade i fénstret Uppsittning.
tolka alla €j tolkade sidor i en uppsittning.
bakgrundstolka sidor. Med hjilp av denna funktion kan du redigera och tolka sidor samtidigt.
tolka sidor i liget trining. Liget trining anviinds for att tolka texter skrivna med dekorativa typsnitt eller for att behandla
stora volymer (mer 4n hundra sidor) dokument med skiftande kvalitet pd utskriften.
6. tolka samma uppsittning p flera arbetsstationer.
$4 hir startar du tolkningen pa nidgot av foljande tva sitt
. Klicka pi Tolka i verktygsfiltet Guiden.
. Vilj onskat alternativ frin menyn Bearbetning >Lis
° Tolka - for att tolka den 6ppna sidan eller alla sidor markerade i fonstret Uppséttning.
Tolka alla sidor — for att tolka alla ej tolkade sidor i en uppsittning.
Tolka block — for att tolka ett block eller flera block ritade i en bild.
. Starta bakgrundstolkning - for att starta bakgrundstolkning.

Som standard tolkas den 6ppna bilden nir du klickar pd Tolka. Om du vill indra tolkningsldge klickar du pd
.. pilen till héger om knappen och viljer 6nskat lige frin menyn.

Tolka alla

Obs! Nir du utfor optisk teckentolkning pd ett block som redan har tolkats kommer tolkningen endast att utféras pd nya eller indrade
block.

Tolkningssprak

ABBYY FineReader tolkar bide enkla och flerspriiga (t.ex. engelska och franska) dokument. Nir du tolkar dokument pd engelska eller
tyska kan du ocksd anvinda specialiserade ordlistor for dessa sprik. Utéver de allminna ordlistorna i ABBYY FineReader finns det
ocksd medicinska och juridiska fackordbdcker pa dessa sprik.

Du viljer tolkningssprak frin listan i verktygsfiltet Standard.

Lithuanian W

[Markera fera sprak...]
[+ &lj fler zprak...)
Armenian [Eaztern)

S4 hiir tolkar du flersprdiga dokument:

L. Vilj Vilj flera sprak i sprilistan i verktygsfiltet Standard. Dialogrutan Tolkningssprak dppnas.

2. Vilj 6nskat sprik i dialogrutan med samma namn.

Obs!

1. Om du tycker att du ofta anvinder en viss kombination av sprik kan du skapa en sprikgrupp som innehdller dessa sprik.

2. Om du okar antalet tolkningssprik som anvinds samtidigt kan tolkningskvaliteten férsdmras. Du bdr inte anvinda mer 4n
tvA till tre sprik samtidigt.

3. Innan ett dokument tolkas ser du till att de typsnitt som valts under fliken Fliken Spara har stod for alla tecken i det aktuella

tolkningsspriet. [ annat fall kommer den tolkade texten att visas felaktigt (frigetecken eller kvadrater, o, visas istillet for
bokstiver). Se Typsnitt for tolkningssprik som kan visas felaktigt i Textredigeraren fér vidare information.

Du kanske finner att valet av tolkningssprik inte finns med i listan. Detta kan bero pd en av foljande orsaker:

1. ABBYY FineReader har inte stdd for spriet. Se den kompletta listan over tolkningssprak i avsnittet Sprak som stdds av
ABBYY FineReader.

2. Spriket har inte tagits med i listan 6ver tolkningssprik som visas i verktygsfiltet Tolkning. Du ligger till sprik genom att
markera Vilj fler sprak i listan i verktygsfiltet Standard. Dialogrutan Tolkningssprik oppnas. Vilj 6nskat sprik.

3. Spriket har avaktiverats vid en anpassad installation. Du installerar ytterligare sprik genom att kora installationsprogrammet

till ABBYY FineReader i liget Anpassad installation, avmarkera alla objekt utom Tolkningssprak och klicka pd
Information. En lista dver de sprik som ABBYY FineReader har stod f0r visas. Vilj nskat sprik.

Obs! Se alltid till att du anvinder den mapp som ABBYY FineReader ligger i.

4. Ditt exemplar av ABBYY FineReader dr inkdpt i en onlinebutik. For att himtningstiden ska minskas innehiller
distributionspaketet som siljs via onlinebutiker bara de vanligaste grinssnitts— och tolkningsspriken. Oppna Start-menyn,
vilj Program och klicka pi ABBYY FineReader 8.0/Hamta fler sprak och folj anvisningarna i programmet.

$a hir visa/doljer du sprik i listan i verktygsfiltet

) Vilj 6nskat sprik i dialogrutan Sprikredigeraren (Verktyg>Sprikredigeraren) och markera eller avmarkera objektet Visa
detta sprik i listan i verktygsfiltet.

21



ABBYY FineReader 8.0 Anvandarmanual

Tips! Du kan dven ange tolkningssprik for enskilda block genom att hogerklicka i det aktuella blocket och vilja Egenskaper fran
snabbmenyn. Dialogrutan med samma namn 6ppnas. Vilj fliken Block och sedan 6nskat tolkningssprak for blocket i filtet Sprak.

Kalltextens skrifttyp
Som regel identifieras skrifttypen automatiskt. Om du vill sikerstilla att det 4r sd, vilj Autoidentifiering i gruppen Utskriftstyp i
dialogrutan Extraalternativ(dppna dialogrutan Extraalternativgenom att klicka pd knappen Extraalternativ ... pd fliken
Allmint i dialogrutan Alternativ).
Nir texter skrivna pd matrisskrivare eller skrivmaskin tolkas i liget utkast kan tolkningskvaliteten eventuellt forbittras genom att man
viljer en annan Typ av utskrift:

° Vilj Skrivmaskin om du vill tolka texter skrivna med skrivmaskin.

° Vilj Matrisskrivare om du vill tolka texter skrivna med matrisskrivare.

s g, v { A PR Ett exempel pd text skriven med matrisskrivare. Tecknen dr uppbyggda av smé punkter.
"§ - F o h baan

SO i‘-b ware Ett exempel pd text skriven med skrivmaskin. Alla tecken dr lika breda (jamfdr, till exempel, "w" och "a").

$4 hiir indrar du skrifttypen
° Vilj 6nskad utskriftstyp i gruppen Utskriftstyp i dialogrutan Extraalternativ (6ppna dialogrutan
Extraalternativgenom att klicka pd knappen Extraalternativ ... pi fliken Allminti dialogrutanAlternativ).
Obs! Nir du dr klar med tolkning av texter skrivna pd skrivmaskin eller matrisskrivare fir du inte gldmma att markera
Autoidentifiera for att normal texttolkning,

Andra tolkningsalternativ

Tolkningslige
[ ABBYY FineReader 8.0 kan du vilja mellan hastighet och kvalitet i tolkningsprocessen. Det finns tvd tolkningsligen:
° Noggrant

I det hir liget analyseras och tolkas bide enkla dokument och dokument med komplex layout, till exempel
dokument med text pd firgad eller rastrerad bakgrund och dokument med komplexa tabeller (till exempel
tabeller med vita rutnitslinjer och tabeller med firgade celler).
Obs! I jimforelse med liget Snabbt ir liget Noggrant mer tidskrivande men ger bittre tolkningskvalitet.
. Snabbt
Det hir liget rekommenderas for behandling av stora mingder dokument med enkel layout och bra bildkvalitet.
Du kan ange tolkningslige pd fliken Lisi dialogrutan Alternativ (menyn Verktyg>Alternativ).
PDF-tolkning
[ ABBYY FineReader 8.0 extraheras textdata frin pdf-filer, och dessa data anviinds for tolkning av PDF-dokument. Extraheringen av
textdata Okar hastigheten i tolkningsprocessen med upp till 2-3 gdnger. Pdf-filer kan dock ha icke-standardiserad kodning. I det hir
fallet kan textinnehdll bara himtas med OCR. Om du inte ir n6jd med tolkningskvaliteten for ett pdf-dokument:
o Pi fliken Lis i dialogrutan Alternativ(menyn Verktyg>Alternativ), vilj alternativet Tolka PDF-filer som
bilder i gruppen PDF-tolkning och lis dokumentet igen.
Streckkodstolkning
Om du vill att streckkoder i dina dokument ska avlisas automatiskt, se till att alternativet SOk efter streckkod ir markerat i gruppen
Lis i dialogrutan Extraalternativ. Separata streckkodstypblock skapas for dem; streckkoder kommer att visas som en serie bokstiver
och siffror i den tolkade texten. En fullstindig lista dver de streckkodstyper som stods av ABBYY FineReader 8.0 finns i Blocktyper.
Obs! Om du vill 5ppna dialogrutan Extraalternativ, klicka pd knappen Extraalternativ pi fliken Allmént i dialogrutan
Alternativ (Verktyg>Alternativ).
Visa bild under igenkdnning
Vid bearbetning av ett stort antal sidor gr tolkningen snabbare om den bearbetade bilden inte visas pd skirmen. 54 hir tolkar du utan
att visa bilden:
) Avmarkera alternativet Visa bild under tolkning i dialogrutan Extraalternativ(6ppna dialogrutan
Extraalternativ genom att klicka pd knappen Extraalternativ ... pi fliken Allmént i dialogrutan Alternativ.
Textorientering
Om block som inneh3ller vertikal text tolkas felaktigt (ett textblock eller en cell) gor du foljande:
° Hogerklicka i blocket med den vertikala texten och vilj Egenskaper pd snabbmenyn. Dialogrutan
Blockegenskaper dppnas. Vilj dnskat objekt i listan Textorientering och tolka bilden igen.
Inverterade eller vinda block
Om block som innehdller inverterad eller vind text tolkas felaktigt (ett textblock, en cell eller en hel tabell) gdr du f6ljande:
° Hogerklicka i det aktuella blocket och vilj Egenskaper frin snabbmenyn. Dialogrutan Blockegenskaper
6ppnas. Vilj Inverterad eller Vind och tolka bilden igen.

Bakgrundstolkning
Om du vill redigera redan tolkade sidor och utfora tolkning samtidigt kan du kéra bakgrundstolkningsfunktionen vara anvindbar. S3
hiir startar du bakgrundstolkningen:
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° Vilj Bakgrundstolkning pi menynBearbetning,

Ikonen % kommer att visas pd statusraden lingst ner i ABBYY FineReaders huvudfonster. Om vyn Information
ir aktiv i fonstret Uppsittning (du aktiverar lagetInformation genom att hogerklicka i fonstret Uppsittning
och vilja Uppsittningsfonster

) Detaljer pd snabbmenyn) visas ikonen i kolumnen Oppnad av for den sida som for nirvarande tolkas.
Nir funktionen for bakgrundstolkning dr aktiverad fortsitter tolkningen automatiskt om en tidigare icke tolkad sida liggs till i
uppsittningen.
Obs! Bakgrundstolkning i system med flera processorer leder till hogre tolkningshastighet framfor allt i de fall dd uppsittningen
innehdller ett stort antal sidor.
S hir avbryter du bakgrundstolkningen

° Vilj Avbryt bakgrundstolkning pd menyn Bearbetning.
Obs! Vid bakgrundstolkning anvinds de tolkningsalternativ som var aktiverade nir bakgrundstolkningen inleddes.

Igenkiinning med trining
Tolkningstrining
Som tidigare nimnts kan ABBYY FineReader tolka praktiskt taget vilka texter som helst oavsett typsnitt som helst oavsett kvaliteten pd

utskriften. DArfor behdvs normalt ingen foregiende trining innan man borjar tolka. Icke desto mindre dr ABBYY FineReader utrustat
med ett antal verktyg {Or trining.

Trina anvindarmonster nir du ska tolka

1. texter skrivna med dekorativa typsnitt
2. texter som innehiller ovanliga tecken (t.ex. matematiska symboler)
3. stora volymer (mer dn hundra sidor) text med dilig kvalitet pd utskriften.

Tips! Du bor endast trina anvindarmonster i ovanstdende fall. Det kan hinda att du dven annars kan erhdlla en ndgot hogre
tolkningskvalitet men den tid och moda du miste ligga ner kommer troligen att uppviga fordelarna.

Monstertrining gir till enligt foljande: En eller tvd sidor tolkas i triningen varpd ett monster skapas. Direfter anvinds detta monster for
att underlitta tolkningen av den dterstiende texten.

Ibland kan tv eller dven tre tecken vara sammanfogade s3 att det inte gir att omsluta de enskilda tecknen med separata ramar. Om s
ir fallet (d.v.s. att du inte kan flytta ramen sd att den bara innehiller ett helt tecken och inga andra delar av tecken) kan du triina
ABBYY FineReader att tolka sddana teckenkombinationer. Exempel pd teckenkombinationer som ofta ir klistrade tillsammans ir ff, fi
och fl. Sidana kombinationer kallas ligaturer.

Obs!

1. A pattern is only useful in the case of documents that have the same font, font size, and resolution as the document used to
create the user pattern.

2. Monster dr bara anvindbara f6r dokument som har samma typsnitt, teckenstorlek och upplésning som dokumentet som

anvindes fOr att skapa anviindarmdnstret. Varje monster dr skapat for en speciell uppsittning, vilket innebir att monstret
raderas nir uppsittningen raderas. Monster kan dock kopieras éver till andra uppsittningar genom att spara alternativen for
uppsittningen i en uppsittningsformatmall.

3. Om du gdr dver till att tolka texter skrivna med ett annat typsnitt bor du avaktivera eventuella anvindarmonster genom att
vilja Anvind inte anvindarmonster under Lis —fliken (Verktyg > Alternativ).

$4 hiir trinar du anvindarmoénster

L. Aktivera funktionen Trina anvindarmonster genom att markera Trina anvindarmonster pd Lis —fliken (Verktyg >
Alternativ) i gruppen Traning. Standardnamnet pd monstret ("Standard") visas pd statusraden.

2. Klicka pi Tolka.

3. Trina monstret — tolka en eller fler sidor i Trina anvindarmonster. Trinade tecken sparas i standardmonstret. Nir du dr
klar med triningen kommer ABBYY FineReader att spara monstret (Default.ptn) i den aktuella katalogen.

4. Redigera monstret.

5. Avaktivera triningsfunktionen (markera Anvind anvindarmdonster pi Lis —fliken).

0. Tolka resten av texten genom att klicka p Tolka.

Obs!

1. Om du behover skapa flera monster fér ssmma uppsittning Oppnar du dialogrutan Monsterredigeraren (klicka pa

Monsterredigeraren pi Lis —fliken eller vilj Verktyg > Monsterredigaren). Skapa ett nytt monster (klicka pd Ny) och
aktivera det (klicka pd Aktivera). Skapade monster skiljer sig inte frin standardménster, du arbetar med pd samma sitt (se
steg 1-5). Kom ihdg att endast ett monster kan vara aktivt it gingen.

2. Om du har skapat flera monster for ssmma uppsittning kommer det senaste skapade att vara det aktiva. Namnet pi det
aktiva monstret visas i statusfiltet. Nir du vill aktivera ett annat monster viljer du 6nskat monster frin monsterlistan i
dialogrutan Monsterredigeraren (Verktyg > Monsterredigeraren) och klicka pd Aktivera. Klicka direfter pd Anvind
anvindarmonster pi Lis —fliken (Verktyg > Alternativ under Trining).
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3. Om alternativet Anvind inbyggda ménster ir markerat kommer all text tolkas med hjilp av de inbyggda ménstren och
endast stanna vid otydliga tecken. Om du trinar systemet for att lisa dekorativa och/eller ovanliga typsnitt (till exempel
tibetanska) kan det hinda att tecknen tolkas felaktigt om du anvinder inbyggda monster. I s3 fall avaktiverar du de inbyggda
monstren (genom att avmarkera Anvind inbyggda monster pi Lis tab) och trinar systemet for att tolka de okinda
tecken det kan tinkas stota pd.

Trina anvindarmonster
L. Markera Trina anvindarmonster pd Lis (Verktyg > Alternativ) under Trining.
2. Klicka pd Tolka. Tolkningsprocessen startar. Nir ett otydligt tecken identifieras 6ppnas dialogrutan Monstertrining och

tecknet visas i den.

Monster traning

Altivt monzster: C:ADocuments and Settingz'\AnnatLocal Settingz\Application 0.

Y.

Crn ramen omger en del av etk tecken eller delar av intiliggande
tecken, flytta dess granzer genom att anvanda muzen eller i

knapparna:
Ange tecknet som omges av rame; |E E] Trana
Effekter
[ Fet ] Upphidid
[ ] kursiv [ ] Medsankt
[ B akat ] [ Ignarera ] [ Stang
Teckentrining

Ramen lingst upp i dialogfonstret ska omsluta enskilda tecken. Det aktuella tecknet miste vara helt omslutet av ramen. Om
ramen endast omsluter en del av tecknet eller mer 4n ett tecken klickar du pd ramkanten och flyttar den sd att ovan nimnda krav

uppfylls. Du kan dven anvinda knapparna och for att flytta ramarna (de 4r ocksd anviindbara vid trining av kursiv stil,
se nedan). Ndr du har placerat ramen korrekt anger du tecknet och klickar pd Trina.

Obs!

1. Du kan bara trina systemet for att lisa tecken som finns i alfabetet. Om du vill trina ABBYY FineReader att tolka tecken som
inte kan skrivas med tangentbordet anvinder du en kombination av tvd tecken frin Teckentabellen (klicka pd B i
dialogrutan Monstertrining).

2. Om du vill trina systemet sd teckenstilen bibehdlls markerar du Kursiv eller Fet i dialogrutan Monstertrining innan du
klickar pd Trina.

3. Se till att endast ange versaler (gemener) nir du trinar systemet pd versaler (gemener).

Om du gor ett misstag under triningen klickar du pd Bakdt for att gi tillbaka till féregiende position. Det senast angivna
bildteckenparet tas automatiskt bort frin monstret. Observera att denna dngrafunktion r begrinsad till det sista ordet som trinats.

Ligaturtrining

En ligatur 4r en kombination av tvd eller tre ssmmanfogade tecken, tex. fi, fl och ffi. Dessa tecken dr svira att separera eftersom de dr
sammanfogade vid utskriften. Ett bittre resultat kan erhdllas genom att behandla dem som enskilda sammansatta tecken.
Ligaturtriningen skiljer sig inte frin teckentriningen:

L. Ange 6nskad teckenkombination och klicka pd Trina.

2. Ramen i det 6versta fonstret i dialogen miste omfatta hela ligaturen. Du kan flytta ramens kanter med hjilp av musen eller

genom att klicka pd och .

Ett monster kan innehdlla upp till 1000 nya tecken. Du bor dock inte skapa for minga ligaturer eftersom det kan forsimra
tolkningskvaliteten.

Observera foljande begrinsningar nir du trinar ABBYY FineReader
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1. ABBYY FineReader skiljer inte pd vissa tecken som normalt anses vara olika, utan de tolkas som ett och samma tecken.
Foljande apostroftyper: rak ('), typografisk hoger () och typografisk vinster () tolkas alla som rak apostrof. Dirfor kommer
den tolkade texten aldrig att innehdlla den typografiska apostrofen, dven om du férsoker trina dem.

2. I vissa fall tolkas vissa bilder som ett visst tecken beroende pd omgivningen.

Redigera anvindarmonster

Det kan vara bra att redigera nyligen skapade mdnster innan du startar tolkningen. Ett felaktigt trinat monster kommer att piverka
tolkningskvaliteten negativt och det dr dirfor viktigt att kontrollera monstret.

Monstret fir endast innehdlla hela tecken eller ligaturer. Ta bort tecken med kapade horn och felaktiga etiketter.

$4 hir redigerar du anvindarmonster

1. Vilj Monsterredigaren pd Verktyg—menyn. Dialogrutan med samma namn &ppnas.
2. Vilj dnskat monster och klicka pd Redigera. Dialogrutan Anvindarmonster 6ppnas.
3. Vilj ett tecken och klicka pd Egenskaper for att redigera tecken och ange korrekt teckenstil (kursiv, fet, nedsinkt eller

upphdjd). Du kan ocksa klicka pd Radera for att ta bort felaktiga tecken frin uppsittningen.

Anvandarsprak och sprakgrupper

Anvindarsprik och sprikgrupper

Forutom inbyggda sprik och sprikgrupper, kan du ocksd skapa nya sprik eller sprikgrupper (frn sprik som ABBYY FineReader har
stod for) och anviinda dem vid tolkningen.

Skapa ett nytt sprdk om du behéver

L. tillimpa en egen ordlista

° Exempel: Du behdver tolka en engelsk text som innehdller minga forkortningar. Du kan skapa en ordlista med
forkortningar, skapa ett nytt sprik och tillimpa ordlistan pd det spriket. Direfter kan du skapa en ny sprikgrupp
som innehdller engelska (med systemordlistan) och det nya spriket (med forkortningsordlistan) och anvinda
denna sprakgrupp nir du tolkar texten.

2. tolka dokument av speciella typer, tex. foljande:

. Produktlistor som bara innehdller produktkoder. Sddana koder innehdller vanligtvis olika kombinationer av siffror
och bokstiver. Du kan di skapa ett nytt sprik som endast bestir av bara de ingdende tecknen och anviinda det for
att tolka dessa dokument.

° Dokument som skrivits med bara versaler. Du kan forbittrar tolkningskvaliteten om du skapar ett sprik dir alla
gemener dr forbjudna.

Du bor skapa en sprikgrupp om du anvinder en speciell sprikkombination ofta.
Du skapar nya sprik och sprikgrupper i dialogrutan Sprakredigeraren (Verktyg > Sprikredigeraren).

Skapa nya sprik

$4 hiir skapar du nya tolkningssprak

L. Vilj Sprikredigeraren pd Verktyg—menyn.

2. Klicka pa Ny. I dialogrutan som 6ppnas markerar du Skapa en kopia av spraket och vilj 6nskat sprik.
A. Dialogrutan Grundliggande sprikinstillningar &ppnas.

Grundlaggande sprakinstéllningar

Sprikets namn: | k.opia av Svenzka |

kallsprik: | Swenzka w |
AlFabet: - ABCDEFGHIKLMNOPQRSTLIVWX Y Zabedef gh m
Crdlista

O Ingen

{(*) Inbvggd ordlista
{_JEgen ordlista
{1 wanligh ukkryck;

T T

Ange foljande parametrar for det nya spriket (alla parametrar anges i dialogrutan Grundliggande sprikinstillningar)
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Obs!

Namnet p det nya spriket.
Det grundliggande alfabete som ska anvindas for det nya spriket. Denna parameter anges i filtet Alfabete. Vid behov kan

du redigera alfabetet genom att klicka pd .
Ordlistan som ska anvindas (fér bide tolkning och stavningskontroll). Du kan vilja en av foljande:

° Ingen (ingen ordlista anvinds).
° Inbyggd (ordlista som féljer med ABBYY FineReader).
. Ege nordlista

Nir du vill liigga till ord i ordlistan eller anviinda en befintlig egen ordlista eller textfil i Windows (ANSI) eller Unicode (enda
kravet dr att orden separeras av mellanslag eller andra icke—alfabetiska tecken) klickar du pd Redigera ordlista.

Obs! Stavningskontrollen tolkar ord i anvindarordlistor som korrekta om de finns i texten med nigon av kombinationer av
versaler och gemener: stor bokstav enligt ordlistan; gemener; versaler; forsta bokstaven versal, dterstiende bokstiver
gemener. Exemplen inkluderar:

Stor bokstav enligt ordlistan Korrekta forekomster av ordet

abc abc, Abc, ABC

Abc abc, Abc, ABC

ABC abc, Abc, ABC

aBc aBc, abc, Abc, ABC
° Vanliga uttryck (anvinds for att ange grammatiska regler i det nya spriket, se avsnittet Vanliga uttryck for
vidare information).

Klicka pd Avancerat i dialogrutan Grundliggande sprakinstillningar for att ange avancerade instillningar for det nya
spriket, t.ex. vilka tecken som ska ignoreras, spirrade tecken 0.s.v.

Alla nya sprik sparas som standard i mappen Uppsittning. Observera att i ABBYY FineReader Corporate Edition kan du ange
i vilken mapp spriket ska sparas. For vidare information om grupparbete med anvindarsprik och ordlistor, se Grupparbete
med samma anvindarsprdk och ordlistor.
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Skapa nya sprikgrupper

Om du ofta tolkar texter skrivna pd en speciell sprikkombination, t.ex. engelska—tyska, kan du skapa en sprikgrupp som kombinerar
dessa sprak. Gruppen visas i listan med sprik i verktygsfiltet Standard.

Obs! Du kan ange tolkningssprdk som ska anvindas i listan i verktygsfiltet Standard genom att vilja Vilj flera sprak frin listan.
Dialogrutan Tolkningssprak dppnas. Vilj 6nskade sprak.

Sa har skapar du tolkningssprakgrupper

L. Vilj Sprakredigeraren pd Verktyg-menyn och klicka pd Ny. En dialogruta 6ppnas. Markera Skapa ny sprakgrupp.
2, Dialogrutan Grundliggande sprikgruppsinstllningar 6ppnas.
Sprakgruppsegenskaper ['5_(|

S pr&kgruppsnami: ! Spanska; Portugizizka |

Tillgangliga sprak: Markerade sprak:
Hureudsprak gizizk.
“iterligare sprak Spanska
K.onstgjorda sprak
Farmella sprak

Arvvandardefinierade sprak

L ook || avbm

Ange foljande parametrar for den nya sprikgruppen (alla parametrar anges i dialogrutan Grundliggande sprkgruppsinstillningar)

L. Sprikgruppens namn.

2. Sprik i gruppen.

Obs!

L. Om du vet att texten inte kommer att innehdlla vissa tecken kan du ange dessa s kallade forbjudna tecken i instillningarna

for den aktuella sprikgruppen. Genom att ange sidana tecken kan du héja kvaliteten och snabba upp tolkningen. Klicka pd
Avancerat i dialogrutan Grundliggande sprakgruppsinstillningar. Dialogrutan Avancerade
sprakgruppsinstillningar dppnas. Ange forbjudna tecken pd raden Forbjudna tecken.

2. Nyligen skapade sprikgrupper kommer som standard att sparas i mappen Uppsittning. I ABBYY FineReader Corporate
Edition kan du ange mappen. For vidare information om grupparbete med anvindarsprik och ordlistor, se Grupparbete med
samma anvindarsprik och ordlistor.

Kontrollera och redigera text

Nir tolkningen dr klar visas den tolkade texten i Textfonstret. Textfonstret ar ABBYY FineReaders inbyggda redigerare som anvinds {or
att kontrollera resultatet och redigera tolkad text.

Textredigeraren i ABBYY FineReaders har tvd utmirkande funktioner:

1. En inbyggd stavningskontroll (se listan med sprik med stdd for stavningskontroll under Sprik som st6ds av ABBYY
FineReader).
2. Ett praktiskt visuellt hjilpmedel genom att den textrad som for nirvarande redigeras visas i Zoom—fonstret.

Funktioner i den inbyggda stavningskontrollen

L. Verktyg for att hitta otydliga ord (ord som innehdller otydliga tecken).

2. Verktyg for att hitta felstavade ord.

3. Verktyg for att ligga till okdnda ord till ordlistan i ABBYY FineReader. Att ligga till ord till ordlistan f6rbittrar kvaliteten pd
tolkningen.

Kontrollera text i ABBYY FineReader
Otydligt tolkade tecken och ord som inte finns i ordlistan markeras i annan firg. Som standard anvinds ljusbld for otydliga tecken och
rosa fOr ord som inte finns i ordlistan. $3 hiir dndrar du firger:
° Vilj Otydliga tecken (eller Ord inte i ordlista) f6ljt av den 6nskade firgen i Firg pd fliken Visa (Verktyg >
Alternativ) i gruppen Utseende.
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Sa har kontrollerar du tolkningsresultatet

L. Klicka pd Stavningskontroll i Guide-verktygsfiltet (eller vilj Stavningskontroll pd Verktyg-menyn).

& .

Stavningskontroll

Stavningskontrollen letar efter otydliga ord, ord som inte finns i ordlista och felstavade ord. For att kontrollera stavning tryck antingen

den hir knappen eller tryck F7

2, Dialogrutan Stavningskontroll 6ppnas.

@ Stavningskontroll [z

MYSTERIES OF WAT

Inte i ordlistan
[MYSTERIES OF WATER AND LIFE

Ignorera

Ignorera alla
Lagag kill...

Frslag:

MYSTERIER ~ MYSTERIET  HYSTERIEN  HYSTERIER Ersatt

MYSTERIERS  MYSTERIETS HYSTERIEMS HY¥STERIER: =

P, | > Ersatt alla

Sprékiordistan:  |MSG_LOCALE_SWEDISH v |

Alkernativ, .. ] [ Skang ]

3. Det finns tre fonster i dialogrutan. Det dversta fonstret liknar Zoom—fonstret och visar den ursprungliga bilden av ordet. Det
mellersta fonstret visar ordet och raden ovanfér namnet pd utskriftstypen. Fonstret Forslag innehdller forslag (om det finns

ndgra). Observera att forslagen baseras pd den valda ordlistan i listan Ordlista (sprdk). Du kan vilja sprik hir.

Obs! Du kan forstora dialogrutan Stavningskontroll for att gora det enklare att kontrollera och redigera text. Klicka bara
pi ramen runt dialogen. Muspekaren blir en pil med tvd spetsar och du drar ramen for att gbra dialogen storre eller mindre.

4. Om ord har blivit felstavade gor du ndgot av f6ljande:
° Klicka pd Ignorera for att limna ordet oforindrat.
. Klicka pd Ignorera alla for att limna alla sidana ord i texten of6rindrade.

Obs! Nir du klickar pi Ignorera eller Ignorera alla avligsnas flaggan "Otydligt" frin ord (systemet antar automatiskt att

ordet inte lingre dr otydligt eller innehiller ndgra otydliga tecken och inte lingre behéver markeras). Resultatet blir att nir

du exporterar sidana ord i pdf-format och viljer liget Ersitt otydliga ord med bilder kommer inte de ord for vilka

Otydligt—flaggan har tagits bort att ersittas med bilder.

. Vilj ett forslag och klicka pd Ersitt eller Ersdtt alla for att ersitta det aktuella ordet eller alla sidana ord i texten.

Om inget korrekt forslag har gjorts for ordet i rutan Forslag kan du sjilv ge ett forslag i det mellersta fonstret
(observera att ndr du vixlar till redigeringslige kan det hiinda att vissa knappar dndrar funktion och fir nytt

utseende). Klicka pd Bekrifta (eller Bekrifta alla) for att 4ndra det aktuella ordet (eller alla sidana ord) i texten

och g vidare till nista otydliga ord.

. Klicka pd Ligg till for att for att ligga till ordet i ordlistan. Nir ett ord har lagts till antas alla f6ljande forekomster

av detta ord (oavsett form) vara korrekta.
Klicka pi Alternativ for att ange alternativ for stavningskontroll.
Klicka pd Sting for att stinga dialogrutan.

Flytta mellan otydliga ord

4
Om du snabbt vill kontrollera tolkningsesultatet kan du klicka pi = och 5 for att flytta till ndsta eller foregdende otydliga ord.

Du kan ocksi anvinda snabbvalet F4 (Skift + F4) for att vixla mellan otydliga ord.
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Alternativ for att redigera och kontrollera text
Dessa alternativ anges under fliken Stavningskontroll (Verktyg>Alternativ).
° Nivi for felvisning
Obs! Detta alternativ miste anges innan du startar tolkningen.

. Stanna vid ord med otydliga tecken
) Stanna vid ord som inte finns i ordlista
° Stanna vid sammansatta ord
. Ignorera ord med siffror och andra ickealfabetiska tecken
. Korrigera mellanrum fore och efter skiljetecken
Niva for felvisning
[ listan Nivé for felvisning kan du vilja foljande alternativ:
. Inga - tolkningsfel markeras inte.
. Standard - okinda och otydliga tecken markeras.
. Noggrant — samma som Standard, med den skillnaden att 4ven ord som inte finns i ordlistorna ocksd markeras.

Obs! Antalet fel som visas i Textfonstret kommer att dndras efter att du tolkat sidan pd nytt.

Stanna vid ord med otydliga tecken
Om du anger detta alternativ kommer stavningskontrollen att stanna vid ord med otydliga tecken.

Stanna vid ord som inte finns i ordlista
Om du anger detta alternativ kommer stavningskontrollen att stanna vid ord som inte hittas i ordlistan (det finns ndmligen risk or att
sddana ord tolkas felaktigt).

Stanna vid sammansatta ord

Om du anger detta alternativ kommer stavningskontrollen att stanna vid sidana ord som inte finns i ordlistan som antingen kan bildas
enligt tillgingliga morfologiska modeller eller av ord som finns i ordlistan.

Obs!Det hir alternativet anges i dialogrutan Extraalternativ. Om du vill 6ppna den hir dialogrutan, klicka pd knappen
Extraalternativ ...pd fliken Allméinti dialogrutan Alternativ.

Ignorera ord med siffror eller andra ickealfabetiska tecken
Om du anger detta alternativ kommer stavningskontrollen att behandla alla ord med siffror och andra ickealfabetiska tecken som inte
finns i spriket som korrekta (om det inte finns otydliga tecken i dem).

Korrigera mellanrum fore och efter skiljetecken

Om du anger detta alternativ kommer inte stavningskontrollen att stanna om den hittar felaktiga mellanrum {6re eller efter
skiljetecken, den kommer automatisk att korrigera mellanrummen.

Obs!Det hir alternativet anges i dialogrutan Extraalternativ. Om du vill 6ppna den hir dialogrutan, klicka pd knappen
Extraalternativ ...pd fliken Allméinti dialogrutan Alternativ.

Lagga till och radera ord i egna ordlistor

Ligga till ord till i egna ordlistor

Att utdka ordlistan dr ett bra sitt att forbittra kvaliteten pi tolkningen. Under tolkningen kontrollerar ABBYY FineReader om alla ord
som pitriffas finns i ordlistan. Ddrfor dr det bra att ligga till nya ord som kan dterkomma ofta (t.ex. specialtermer, forkortningar, namn
o0.s.v.) till den egna ordlistan.

En utmirkande funktion i ABBYY FineReaders stavningskontroll 4r att ett ord inte bara l4ggs till i sin grundform, utan att dven hela
paradigmet (d.v.s. en uppsittning av alla dess former) kan liggas till. Denna funktion gor att ABBYY FineReader kan kiinna igen ett ord
i alla dess former nar det har lagts till.

$a hir ligger du till ord i ordlistan under stavningskontrollen:

. Klicka pi Ligg till i dialogrutan Stavningskontroll.
Ange foljande parametrar i dialogrutan Grundform:
L. Del av tal (substantiv, adjektiv, verb, obojd).
2. Om ordet alltid borjar med stor bokstav markerar du Egennamn.
Om du ligger till en forkortning markerar du Forkortning.
3. Grundformen av ordet.

Klicka pd OK. Dialogrutan Skapa Paradigm 6ppnas. ABBYY FineReader kommer att stilla frigor om ordets former for att kunna
skapa paradigm for det ord du vill Iigga till. Klicka pd Ja eller Nej for att svara pd dessa frigor. Om du gor ett fel klickar du pd P4 nytt
for att besvara frigan igen. Det konstruerade paradigmet visas i dialogrutan Paradigm.

Obs!

1. Om du inte vill skapa paradigm for de ord du ligger till och vill att de ska anges obdjda istillet markerar du Hoppa dver
fraga efter ordformer
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2. Du kan ocksi ligga till ord nir du granskar listan 6ver som lagts till. Det gor du genom att vilja objektet Visa ordlistor i
Verktyg—menyn. Dialogrutan Vilj ordlista dppnas. Vilj 6nskat sprik i dialogrutan Vilj sprik och klicka pd Visa. Ordlistan
med listan med tillagda ord dppnas. Du ligger till ord genom att klicka pi Ligg till.

3. Paradigm kan endast konstrueras for ord som lagts till pa foljande sprik: armeniska (6st—, vist och Grabar-), engelska,
italienska, franska, tyska (gammal och ny stavning), ryska, spanska och ukrainska.

Om det ord du vill ligga till redan finns i ordlistan visas ett meddelande om detta. Du kan di vilja att granska paradigmet. Om du anser

att det dr felaktigt (detta dr ofta fallet med likaljudande ord till exempel) skapar du ett annat (genom att klicka pd Ligg till i

dialogrutan Ligg till ord).

Tips!

1. [ ABBYY FineReader kan du importera anvindarordlistor skapade i tidigare versioner (5.0, 6.0 and 7.0).

2. I ABBYY FineReader kan du ocksd importera anvindarordlistor (dic) skapade i Microsoft Word 6.0, 7.0, 97, 2000 eller senare.
$4 hir importerar du ordlistor

L. Vilj Visa ordlistor frin Verktyg—menyn. Vilj direfter sprik for ordlistan och klicka pi Visa.

2. Klicka pd Importera i dialogrutan och markera filer med tilligget pmd, txt eller dic.

S hir raderar du ord i ordlistan
1. Vilj Visa ordlistor frin Verktyg—menyn. Vilj 6nskat sprik och klicka pd OK. En dialogruta 6ppnas.
2, Markera det ord du vill radera och klicka pi Radera.

Redigera text i ABBYY FineReader

Obs! Om tecken visas felaktigt i Textfonstret i ABBYY FineReader (t.ex. "?" eller "o" istillet for alla eller ndgra bokstiver) betyder det
att det aktuella typsnittet saknar stod for hela alfabetet for tolkningsspriket. Vilj ett typsnitt med stod for hela alfabetet (Som Arial
Unicode eller Bitstream Cyberbit) under fliken Fliken Spara (Verktyg >Alternativ) i gruppen Typsnitt och tolka dokumentet igen.
Se Typsnitt for tolkningssprik som kan visas felaktigt i Textredigeraren.

. . Yisa tecken som
Yansterjustera inte skrives ut

T}rpsnitt-' Typsnitt storlek Understruken ‘ Hf_"ugerjluatera ‘
f-‘mal .................................................. S 11 ............ ;’. i e §|§| -
. I —
Fet | | Hyperlank ‘ Justera
Kursiy Centrera

Efter att en sida har tolkats, visas dess text i Textfonstret. Nir du skickar text till ett externt program, bibehdlls textens layout enligt de
alternativ du angav. Ange dessa alternativ under fliken Spara (Verktyg > Alternativ) och i dialogrutorna for respektive format.
Otydligt tolkade tecken markeras. Du avbryter denna funktion genom att avmarkera Markera otydliga tecken under Visa—fliken
(Verktyg > Alternativ).

ABBYY FineReader-redigeraren har tvi ligen for att visa dokument: Fullstandig (hela layouten visas) och Utkast.

[ liget Fullstindig visas tolkad text, tabeller och bilder exakt som de ser ut i den ursprungliga bilden. Den kompletta originallayouten
med kolumner, tabeller, bilder och anfang (stora inledande bokstdver som tar upp flera rader i ett stycke) bibehdlls. Det block dir
pekaren just nu befinner sig dr det aktiva blocket. Om pekaren flyttas med hjilp av piltangenterna, avgors navigeringen mellan blocken
av deras numrering i den ursprungliga bilden. Om mingden text i ett block blir for stort for blocket i friga (t.ex. efter redigering) kan
delar av andra inaktiva block bli osynliga. Om detta ir fallet kommer ramarna for blocken i friga att firgas r6da. Ndr ett block dr aktivt
forstoras ramen for att visa hela blocket med text.

Foljande textfunktioner visas inte i liget Utkast: vinster indrag, styckejustering (alla stycken vinsterstills) samt text och bakgrundsfirg.
Ett lika stort typsnitt (12 punkter som standard) anviinds genomgdende for att visa text i detta ldge. Stilarna (fet, kursiv, understruken,
upphéjd och nedsankt) bibeh3lls.

Vixla mellan ligena Utkast och Fullstindig genom att klicka pd =) (Fullstindig) och =] (Utkast) i Textfonstret.
S4 hiir dndrar du typsnitt och storlek i liget Utkast:

1. Vilj Alternativ frin Verktyg-menyn.

2. Ange Onskat typsnitt och dnskad storlek genom att vilja Teckenstorlek for utkast pd Visa—fliken.
ABBYY FineReader—redigeraren har foljande redigeringsfunktioner

° Kopiera, klipp ut och klistra in
. Sok och ersitt
. Teckenstilar
. Textjustering
o Angra och upprepa
Kopiera, klipp ut och klistra in
1. Innan du anvinder kopiera, klipp ut och klistra in miste du markera aktuellt textavsnitt.
2. Folj anvisningarna nedan beroende pi vad du vill gdra:
3.
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Du kopierar det markerade avsnittet pi nigot av foljande satt

= . Klicka pi Kopiera i verktygsfiltet Standard
Knappen Kopiera ° Vilj Kopiera frin Redigera—menyn eller snabbmenyn.
. Tryck pd ALT + C.

Du Kklipper ut det markerade avsnittet pd nigot av féljande sitt

3 . Klicka pd Klipp ut i verktygsfiltet Standard.
Knappen Klipp ut ° Vilj Klipp ut frin Redigera—menyn eller snabbmenyn.

° Tryck pd ALT +X.

Du klistrar in den kopierade texten pa nigot av foljande satt

L'j . Klicka pi Klistra in i verktygsfiltet Standard.
Knappen ° Vilj Klistra in frin Redigera—menyn eller snabbmenyn.
klistra in ° Tryck ALT + V.
Sok och ersiitt
S hiir soker du efter ord eller fraser i texten
L. Gor ndgot av av foljande:
. Vilj Sok frin Redigera—menyn.
) Tryck pA ALT + F.
2. Dialogrutan S6k dppnas. Skriv in det ord eller den fras du vill soka efter i filtet SOk efter och ange kriterierna for
sokningen.

Obs! Om du vill s6ka efter ssmma ord igen med samma kriterier trycker du pa F3.

S4 hir soker och ersitter du ord eller fraser i texten

L. GOr nigot av f6ljande:
. Vilj Ersiitt frin Redigera—menyn.
° Tryck pd ALT + H.
2. Dialogrutan Ersdtt 6ppnas. Skriv in det ord eller den fras du vill soka efter i filtet SOk efter samt det ord eller den fras som

ska ersitta ordet eller frasen i filtet Ersatt med och ange kriterier f6r sokningen.

Teckenstilar
1. Klicka pd det ord eller markera den text dir teckenstilen ska dndras.
2. GOr ndgot av av foljande:

Klicka pd knappen med den stil (t.ex. L ) som du Onskar i filtet Formatering,

Hogerklicka i Textfonstret och vilj Teckenegenskaper frin snabbmenyn. Dialogrutan Tecken éppnas. Vilj den

teckenstil du vill anvinda och gor dvriga tillimpliga instillningar.

° Tryck pd ALT + F for fetstil, ALT + K {or kursiv och ALT + U for att stryka under ett ord eller en text.

Obs! Du kan ocksd ange foljande parametrar for formatering av text i dialogrutan Typsnitt: mellanrum mellan tecken, teckenstorlek
och anvindande av kapitiler. Kom ihdg att den sistnimnda formateringsindringen inte kommer att visas i ABBYY FineReaders
inbyggda textredigerare. Dessa dndringar kommer endast att kunna ses nir du exporterar dokument till ett program som har stdd fOr
formatering (t.ex. Microsoft Word).

Textjustering
1. Markera den text du vill justera.
2. GOr nigot av f6ljande:
° Klicka pd knappen for dnskad justering (t.ex. = ) i filtet Formatering.
. Hogerklicka i Textfonstret och vilj Teckenegenskaper frin snabbmenyn. Dialogrutan Tecken 6ppnas. Vilj
onskat objekt i filtet Justering.
Angra och upprepa
Gor nagot av foljande:

Du dngrar det senaste utférda kommandot pd ndgot av foljande sitt

) . Klicka pi Angra i Standard-verktygsfiltet.
Knappen Angra . Vilj Angra frin menynRedigera-menyn.
. Tryck pd ALT + Z.
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Du upprepar ett kommando pd nigot av féljande sitt

] . Klicka pd Upprepa i Standard-verktygsfiltet.
Knappen Upprepa ® Vilj Upprepa frin Redigera—menyn.
° Tryck pd ALT +Y.

Redigera tabeller
Tabellredigeraren innehdller verktyg for foljande funktioner

° Sammanfoga innehdll i celler och rader
) Dela upp innehdll i celler
° Dela upp innehill i rader och kolumner
° Radera innehdll i celler
$4 hir sammanfogar du innehall i celler och rader
. Hall ner Ctrl och markera de celler eller rader som du vill ssmmanfoga foljt av objekten Sammanfoga celler

eller Sammanfoga rader i Bild>Tabellceller —menyn.
S hiir delar du upp innehall i celler

° Vilj Dela celler frin Bild>Tabellceller —menyn.
Obs! Detta kommando kan bara tillimpas pd celler som tidigare sammanfogats.
$4 hir delar du upp innehdll i rader och kolumner

° Klicka p3 eller i verktygsfiltet i Bildfonstret och klicka direfter pd den rad eller kolumn som du vill
dela upp eller ligga till en ny horisontell eller vertikal avskiljare i.

Tips! Du kan sammanfoga innehdll i rader genom att anviinda verktyget ﬁE‘ eller Sammanfoga rader (pd Bild>Tabellceller -

menyn).
$4 hir raderar du innehdll i celler
° Markera den eller de celler du vill radera i Textfonstret och tryck pd Del.

Skapa och redigera hyperlankar

En hyperlink leder vanligen frin en webbsida till en annan. Om du klickar pd en hyperlink kan dessutom en bild visas, en
multimediafil koras, ett e-postmeddelande skickas eller ett program startas.

FineReader 8.0 kan tolka hyperlinkar till:

° filer, tex. file://D:\MyDocuments\ABBYY FineReaderGuide. pdf;
° filoverforingsprotokoll (ftp), tex. ftp://;

° Webbplatser, t.ex. http://www.abbyy.com;

° e—postadresser, t.ex. mailto:office@abbyy.com.

ABBYY FineReadertolkar texten i en hyperldnk och dterskapar dess destinationsadress i resultatdokumentet. Tolkade hyperlinkar visas
i blatt och dr understrukna.

Obs!Du kan indra firg pd en hyperlink pi fliken Sparai dialogrutan Alternativ.
Nir du visar det tolkade dokumentet i textfonstret, placera muspekaren pd en hyperlink for att visa dess adress. Om du vill f6lja en
hyperlink, tryck pd Ctrl-tangenten och klicka samtidigt pa hyperlinken.

Med ABBYY FineReader-redigeraren kan du:

° Andra text och adress for en tolkad hyperlink,
° Infoga en hyperlink i ett dokument,
° Radera en hyperlink frin ett dokument.
S3 hdr gor du for att dndra text och adress for en hyperlink:
1. Markera hyperlinkens text.
2. Klicka pd knappen ) i verktygsfiltet i fonstret Text;
3. I dialogrutan Redigera hyperlink som 6ppnas, skriv en ny text i filtet Hyperlinktext ;
4. I samma dialogruta, ange adresstypen i gruppen Link till:
. Vilj Webbsida for att linka till en sida pd Internet. I filtet Adress, ange protokoll och URL for sidan (t.ex.
biip.//www.abbyy.com);
) Vilj Fil for att linka till en fil. Nir du viljer det hir alternativet 6ppnas dialogrutan Oppna, diir du anger namnet
pi den fil som hyperlinken ska leda till;
° Vilj E-postsd att anvindaren kan skicka ett e-postmeddelande till adressen i hyperlinken. I filtet Adress, ange

protokoll och e—postadress (t.ex. mailto:office@abbyy.com).
$a hiir infogar du en hyperlink:

1. I dokumentet markerar du texten som du vill anviinda for hyperlinken.
Om ingen text markeras kommer hyperlinkens adress att visas i dokumentet;
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2. Klicka pd knappen 2 i verktygsfiltet i fonstret Text;
3. [ dialogrutan Redigera hyperlink som 6ppnas, skriv en ny text i filtet Hyperlinktext ;
4. I samma dialogruta, ange adresstypen i gruppen Link till:
. Vilj Webbsida for att linka till en sida pd Internet. I filtet Adress, ange protokoll och URL for sidan (t.ex.
bitp.//www.abbyy.com);
° Vilj Fil for att linka till en fil. Nir du viljer det hir alternativet Gppnas dialogrutan Oppna, diir du anger namnet
pi den fil som hyperlinken ska leda till;
° Vilj E-postsd att anvindaren kan skicka ett e-postmeddelande till adressen i hyperlinken. I filtet Adress, ange

protokoll och e—postadress (t.ex. mailto:office@abbyy.com).

$a hiir raderar du en hyperlink:
I fonstret Text, hogerklicka pd hyperlinken du vill radera och vilj Radera hyperldnki kontextmenyn.

Spara i externa program och format

Tolkningsresultat kan sparas till filer, exporteras till externa program utan att forst sparas pd hirddisken, kopieras éver till Urklipp eller
skickas med e—post i valfritt format (som programmet har stdd for). Du kan spara alla sidor eller enskilda markerade.
Tolkningsresultat kan exporteras till foljande program

Microsoft Word 6.0/7.0/97 (8.0)/2000 (9.0),/2002 (10.0); WordRerfect 2003 (11.0), Microsoft Excel 6.0/7.0/97 (8.0)/2000 (9.0)/2002
(10.0)/2003 (11.0), Microsoft PowerPoint 2002 (10.0)/2003 (11.0), Corel WordPerfect 7.0/8.0/9.0/2002 (10.0), 11.0 (2003) och 12.0
Lotus Word Pro 9.5/97 /Millennium Edition, StarWriter 4.x/5.x/6.x, Adobe Acrobat/Reader (alla versioner).

Allman information att spara tolkad text
Du kan spara

° den tolkade texten genom att anvinda Guiden Spara
° de Oppnade eller markerade sidorna till en fil eller skicka dem till ett externt program
° alla sidor i en uppsittning till en fil eller exportera dem till ett externt program
. bilden av sidan.
Klicka pd Spara for att exportera tolkningsresultatet till dnskat program eller spara det i en fil. Ikonens
e .. utseende beror pd det aktuella spara-liget. Namnet pd mdlprogrammet visas pd knappen.
Spara

S4 hir sparar du tolkad text
1. Klicka pd pilen till hoger om knappen Spara och vilj 6nskat alternativ frin menyn.

Obs! Om du bara vill spara ett visst antal sidor markerar du dem innan du klickar p Spara.

Nir exporten ir klar Andrar knappen Spara useende beroende pd vad du har gjort (skickat den tolkade texten till ett program, skickat
den via email, kopierat den till klippbordet eller sparat den till en fil). Knappens dndrar alltid utseende efter exporttypen som anvindes
senast. Det innebir att om du vill exportera en annan fil till samma destination dr det bara att klicka pd knappen utan att frst behdva
Oppna menyn.

Alternativet Spara text

Nedsparningsalternativen stiller du in, innan du sparar, i dialogrutan Fliken Spara i Alternativ (Verktyg>Alternativ—menyn). Vissa
nedsparningsalternativ kan 4ven stillas in i dialogrutorna Spara Wizard, och Spara text som, Skicka som e-post och Skicka
bilder med e-post. I detta avsnitt behandlas:

° Tillgangliga typsnitt
. Spara alla sidor i uppsittningen eller endast de markerade
° Olika sitt att spara text

Tillgingliga typsnitt (ndr man sparar i rtf—, doc—, Word XML-, ppt- eller html-formart)

Som standard anvinds typsnitten som anges under fliken Spara nar man sparar i rtf-, doc—, Word XML-, ppt- eller html-format.
Du kan dock indra det typsnitt som anvinds. Du dndrar typsnitt i Text—fonstret eller viljer ett annat typsnitt pd Spara —fliken under
Typsnitt och tolkar dokumentet igen.

Spara alla sidor i uppsittningen eller endast de markerade

Du kan antingen spara alla sidor i en uppsittning eller endast de markerade. Om du endast vill spara vissa sidor markerar du dem
innan du sparar.

Olika sitt att spara tolkad text (nir man sparar flera sidor samtidigt i en uppsittning)

. Skapa en separat fil for varje sida — varje enskild sida i uppsittningen sparas som en separat fil. Sidnumret
liggs automatiske till i slutet av filnamnet.

. Namnge filer som den ursprungliga bilden — anvind detta alternativ om du vill spara sidorna i en separat fil
med samma namn som den ursprungliga bilden.
Obs!
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1. Sidor som inte dr hor till den ursprungliga bilden (t.ex. inldsta sidor) kommer inte att sparas i detta lige.
Ett varningsmeddelande visas om en sidan hittas bland de som ska sparas.
2. Om ett antal pd varandra foljande sidor alla innehdller samma bild som den ursprungliga bilden, eller

om bilderna alla har ssmma namn, bearbetas sidorna som en flersidig tiff—fil och texten sparas i en fil.
Om ett antal sidor har identiska namn men inte foljer efter varandra bearbetas sidorna som enskilda filer
och texten sparas i olika filer med ett index bifogat till filnamnet: 1, 2 os.v.

) Skapa en ny fil f6r varje tom sida — hela uppsittningen behandlas som flera grupper med sidor dir varje
grupp slutar med en tom sida. Sidor frin olika grupper sparas i olika filer med anvindardefinierade filnamn samt
indexnummer: -1, -2, -3 etc.

. Skapa en fil for alla sidor — alla (eller alla markerade) sidor i en uppsittning sparas i en fil.

Hur du sparar den tolkade texten i formaten RTF, DOC och Word XML

Viktigt! Valmoiligheten att spara i Word XML—format finns bara for Microsoft Word 2003.

Samtliga alternativ for nedsparning i formaten RTF,DOCoch Word XMLstills in under fliken RTF/DOC/Word XML i dialogrutan
Formatinstillningar. For att oppna denna dialogruta, klicka pd knappen Formatinstillningar under fliken Spara i dialogrutan
Alternativ eller tryck CTRL+SHIFT+X.

OBS! Nir du sparar text i formaten RTF, DOC eller Word XML, anvinder ABBYY FineReader de typsnitt som stillts in under fliken
Spara i dialogrutan Alternativ (Verktyg>Alternativ —menyn) eller de du stiller in vid textredigering i fonstret Text.

Foljande alternativ gor det mojligt for dig att anpassa nedsparningsliget s att det resulterande dokumentet 4r det bist limpade for
senare inhdmtning eller bearbetning:

° Sidlayoutsalternativ

° Pappersformatsalternativ
° Textinstillningar

° Bildinstillningar

Hur du bibehiller sidlayouten
De olika ligena for bibehdllande av sidlayouten stills in i gruppen Bibehall layout. Foljande alternativ finns att tillgd:
° Kolumner, tabeller, stycken, typsnitt
Med detta alternativ bibehlles originalets layout fullt ut, men i vissa fall kan det uppstd smdrre skillnader jimfort
med originallayouten. Vilj detta alternativ om du dmnar att utféra mycket redigering eller omformatering av den
tolkade texten.
° Ursprunglig layout
Still in detta alternativ om du Onskar att tolkningsresultatenskall se exakt likadana ut som originaldokumentet.
OBS!Detta alternativ tilldter inte att den tolkade texten redigeras speciellt mycket. Den limpar sig bist f6r korta
konstnirliga eller broschyrliknande dokument.
. Tabeller, stycken, typsnitt
Vilj detta alternativom du vill ha innehillet i originaldokumentet men ej behdver bibehdlla den exakta layouten i
dokumentet.
Instillning av pappersformat
Du kan vilja vilket férvalt pappersformat som skall anvindas for att spara i formaten RTF, DOC eller Word XML. For att gora detta,
ange Onskat pappersformat i rullgardinsmenyn Forvalt pappersformat.

Tips:

1. Om du ¢j finner ett impligt pappersformat i listan, kan du ligga till ditt eget — anpassade — pappersformat. For att gora
detta, vilj alternativet Ligg till anpassat pappersformat i listan, och ange det anpassade pappersformatets namn, hojd
och bredd i den dialogruta som visas.

2. For att sikerstdlla att de tolkade resultaten passar in i pappersformatet, vilj alternativet Utoka pappersformatet om
innehillet ej fir plats. ABBYY FineReader kommer automatiskt att vilja det mest limpade pappersformatet vid
nedsparning av tolkad text och tolkade bilder.

Textinstidllningar
Observera att de forvalda virdena for Textinstdllningar(ett alternativ 4r valt eller ej) beror pa bibehdllandet av sidlayouten enligt
ovan.

° Bibehill radmatningar

Med detta alternativ sparas den ursprungliga radmatning som skall bibehdllas i formaten RTF/DOC/Word XML.
° Bibehill sidbrytningar

Med detta alternativ sparas den ursprungliga sidbrytning som skall bibeh3llas i formaten RTF/DOC/Word XML.
. Bibehill textfirg

Med detta alternativ sparas den teckenfirg originalet har och som skall bibehdllas.
OBS! Word 6.0, 7.0 och 97 (8.0) har en begrinsad firgpalett for text och bakgrunder. Originaldokumentets firger
kan dirfor komma att ersittas med de frin Words palett. Word 2000 (9.0) eller senare bibehdller diremot
killdokumentets firger fullt ut.

. Avligsna alternativa bindestreck
Detta alternativ tar bort det alternativa tecknet for bindestreck (=) frin den tolkade texten. Om alternativet
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Bibehill radmatningar stillts in, kommer det alternativa tecknet for bindestreck att bytas ut mot bindestreck
)
° Markera osikra tecken
Vilj detta alternativ om du vill redigera den tolkade texten i Microsoft Word istillet f6r i ABBYY FineReaders
Text—fonster. Om detta alternativ har valts, kommer alla osikra tecken att markeras i Microsoft Word—fonstret.
Tips: Du kan byta firg pd osikra tecken under fliken Visa i dialogrutan Alternativ (Verktyg>Alternativ-
menyn).
. Aktivera kompatibilitet med Microsoft Word 95
Detta alternativ gor det mojligt att spara det tolkade resultaten i Microsoft Word 95.
OBS!Om du sparar i Microsoft Word 95, 4r det endast bildformatet BMP som finns att tillgd for att spara bilder.
° Aktivera ABBYY FineReaders zoom-fonster i Microsoft Word 2003
Detta alternativ gor det mojligt att visa ABBYY FineReaders Zoom—fonster i Microsoft Word 2003. Nir du sparar
resultaten i Word XML, kan den tolkade bilden visas i Zoom—fonstret integrerat i Microsoft Word. Detta fonster
visar en forstorad bild av den aktuella raden eller delen av dokumentet.

Bildinstillningar

Om du vill behilla bilder i tolkningsresultatet, kontrollera att alternativet Bibehall bilder har stillts in i gruppen Bildinstillningar.
Om det tolkade dokumentet innehdller minga bilder, kan du minska storleken pd den resulterande filen: Vilj 6nskad bildkvalitet och
onskat format i gruppen Bildinstillningar.

Kvalitet

Det finns tre olika kvalitetsnivder i rullgardinsmenyn Kvalitet — vilj:

° Hog om de tolkade resultaten skall tryckas.

° Medium om de tolkade resultaten 4r avsedda att betraktas p en datorskirm.

° Lig om du skall publicera de tolkade resultaten pd webben.

Ju hogre virde du viljer i rullgardinsmenyn Kvalitet, desto hogre kommer kvaliteten att bli pd de bilder du sparar. Filstorleken
paverkas ocksd av detta virde: Ju hogre virde, desto storre blir filen.

Tips: For att erhilla bista mojliga forhillande mellan storlek och kvalitet, prova med att spara de tolkade resultaten med olika virden
pd Kvalitet och ppna dem sedan i ett bildvisningsprogram.

Format

Som regel viljer ABBYY FineReaderbildformat automatiskt. For att sdkerstilla att s dr fallet, kontrollera att alternativet
Automatiskthar valts i rullgardinsmenyn Format.

Om du vill stilla in formatet manuellt, vilj ett av f6ljande alternativ:

° JPEG, firg (foto),

Detta alternativ ldmpar sig f6r dokument som innehdller inskannade eller digitala foton.
° JPEG, gra (foto),

Detta alternativ limpar sig for inskannade eller digitala foton som sparats i griskalellige.
° PNG, firg (tabeller, diagram),

Med detta alternativ kan du spara tabeller, diagram och ritningar och bibehdlla deras firg.
° PNG, gri (tabeller, diagram),

Detta alternativ ldmpar sig for att spara tabeller och diagram i griskalellige.
° PNG, svartvitt.

Detta alternativ gor det mojligt for dig att spara bilder i svartvitt lige.

Hur du sparar den tolkade texten i XLS-format

Samtliga alternativ for nedsparning i formatet XLS stills in under fliken XLS i dialogrutan Formatinstillningar. For att Oppna denna
dialogruta, klicka pd knappen Formatinstillningar under fliken Spara i dialogrutan Alternativ eller tryck CTRL+SHIFT+X.
Foljande alternativ gor det mdjligt for dig att anpassa nedsparningsliget s att det resulterande dokumentet ir det bist limpade for
senare inhdmtning eller bearbetning:

° Bortse frin text utanfor tabeller
Detta alternativ gor att du kan spara enbart tabeller och samtidigt ignorera ¢vriga tolkade resultat.
° Konvertera numeriska virden till nummer

Med detta alternativ konverteras siffror till "Nummer"—format i XLS—filen. Microsoft Excel kan utfora aritmetiska
berdkningar for celler som innehiller detta format.

Hur du sparar den tolkade texten i PDF-format
Samtliga alternativ for nedsparning i formatet PDF stills in under fliken PDF i dialogrutan Formatinstillningar. For att 6ppna
denna dialogruta, klicka pd knappen Formatinstillningar under fliken Spara i dialogrutan Alternativ eller tryck CTRL+SHIFT+X.
Foljande alternativ gor det mojligt for dig att anpassa nedsparningsliget s att det resulterande dokumentet ir det bist limpade for
senare inhdmtning eller bearbetning:

° Pappersformatsalternativ
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Nedsparningslige

Taggad PDF alternativ

Bild- och typsnittsinstillningar
Sikerhetsalternativ

Instillning av pappersformat
Du kan viilja vilket forvalt pappersformat som skall anvindas for att spara i formaten RTF, DOC eller Word XML. For att gora detta,
ange Onskat pappersformat i rullgardinsmenyn Forvalt pappersformat.

Tips:

1. Om du ¢j finner ett impligt pappersformat i listan, kan du ligga till ditt eget — anpassade — pappersformat. For att gora
detta, vilj alternativet Ligg till anpassat pappersformat i listan, och ange det anpassade pappersformatets namn, hojd
och bredd i den dialogruta som visas.

2. Om du vill bibehdlla samma format som originalet har, vilj alternativetBibehall originalets bildstorlek .

Nedsparningslige

ABBYY FineReadererbjuder dig 4 olika ligen nir du skall skapa en PDF:

° Endast text och bild
Med detta alternativ sparas endast den tolkade texten och tillhdrande bilder. Sidan kommer att vara fullt sokbar
och storleken pd PDF—filen blir liten.

. Endast sidbild
Med det hir alternativet sparar du en exakt kopia av originalet. Denna PDF-typ kommer att vara praktiskt taget
omdjlig att skilja frin originalet, men kommer ej att vara sokbar.

. Text over sidbilden
Detta alternativ sparar bakgrunden och bilderna i originalet och placerar texten dver dessa. Vanligtvis kriver
denna PDF-typ mer diskutrymme 4n Endast text och bild, och den ir fullt sokbar. I vissa fall kan det finnas en
smirre skillnad jimfort med originalets layout beroende pd att texten placeras ¢ver bilden.

. Text under sidbilden
Detta alternativ sparar hela sidbilden som en bild och placerar den tolkade texten "osynligt” under bilden. Anvind
detta alternativ for att skapa ett dokument som ir en perfekt kopia av originalets layout och som ir fullt sokbar pd
text.

Taggad PDF

Utdver det vanliga innehdllet kan PDFfiler 4ven innehilla information om dokumentets struktur som t.ex. logiska delar, bilder,
tabeller osv.Denna struktur anges via "PDF-taggar". En PDF—fil med sidana taggar kan dterstrommas for att passa olika skirmstorlekar
och kan t.ex. med fordel visas pd handhdllna enheter.

Om du vill spara den tolkade texten som en taggad PDF—fil, vilj alternativet Aktivera Taggad PDF (kompatibel med Adobe
Acrobat 5.0 eller senare)och ABBYY FineReader kommer automatiskt att ligga till taggar i det resulterande PDF-dokumentet.
Bild- och typsnittsinstillningar

Om det tolkade dokumentet innehdller minga bilder, kan du minska storleken pd den resulterande filen: Vilj 6dnskad bildkvalitet och
onskat format i gruppen Bild- och typsnittsinstillningar.

Kvalitet

Det finns tre olika kvalitetsnivder i rullgardinsmenyn Kvalitet — vilj:
° Hog om de tolkade resultaten skall tryckas.
. Medium om de tolkade resultaten 4r avsedda att betraktas pd en datorskirm.
° Lig om du skall publicera de tolkade resultaten pd webben.

Ju hogre virde du viljer i rullgardinsmenyn Kvalitet, desto hogre kommer kvaliteten att bli pd de bilder du sparar. Filstorleken
paverkas ocksd av detta virde: Ju hogre virde, desto storre blir filen.

Tips: For att erhilla bista méjliga forhillande mellan storlek och kvalitet, prova med att spara de tolkade resultaten med olika virden
pd Kvalitet och ppna dem sedan i ett bildvisningsprogram.

Format

Som regel viljer ABBYY FineReader bildformat automatiskt. For att sikerstdlla att s ir fallet, kontrollera att alternativet
Automatiskthar valts i rullgardinsmenyn Format.

Om du vill stilla in formatet manuellt, vilj ett av f6ljande alternativ:

° JPEG, firg (foto),

Detta alternativ limpar sig f6r dokument som innehdller inskannade eller digitala foton.
° JPEG, gra (foto),

Detta alternativ limpar sig for inskannade eller digitala foton som sparats i griskalellige.
° LZW, firg (forlustfri),

Detta alternativ limpar sig for grafik.
° LZW, gri (forlustfri),

Detta alternativ limpar sig for grafik och grd bilder.

36



ABBYY FineReader 8.0 Anvandarmanual

° 71D, firg (forlustfri),
Detta alternativ Iimpar sig for bilder gjorda i ritprogram.
° Z1P, gra (forlustfri),
Detta alternativ limpar sig for griskalebilder.
° CCITT4, Svartvitt.
Detta alternativ limpar sig for svartvita bilder.
Tips:
1. Nir du sparar text som innehdller en kodsida som 4r icke-latinsk (som t.ex. kyrilliska, grekiska, tjeckiska, osv.), anvinder
ABBYY FineReaderde typsnittsom tillhandahdlles av foretagetParaType (www.paratype.com/shop).
2. Innan du kan redigera PDF-filer som inneh3ller icke-latinska kodsidor (som t.ex. kyrilliska, grekiska, tjeckiska, osv.) i Adobe
Acrobat, miste du dndra typsnitt for det aktuella textavsnittet till ett typsnitt som finns installerat pa din dator.
Typsnitt

Nir du sparar tolkad text i PDF—format, anvinder ABBYY FineReader Adobe Acrobats standardtypsnitt eller systemtypsnitt. I
rullgardinsmenyn Typsnitt, vilj:
° Anvind standardtypsnitt
Om du viljer detta alternativ kommer PDF-filen att utnyttja Adobe Acrobats standardtypsnitt: Times, Helvetica
och CourierNew.
° Anvind systemtypsnitt
Viljs detta alternativ kommer den valda PDF—filen att utnyttja de standardtypsnitt som finns installerade pd
anvindarens dator.
Som forval bakar ABBYY FineReader in typsnitten i det resulterande PDF-dokumentet. Typsnitt som foljer med inbakade pd detta sitt
garanterar att PDF-dokumentet ser exakt likadant ut som originalet oavsett om det betraktas pd skirmen eller sedan det skrivits ut.
Inbakade typsnitt dkar dock filstorleken. Om du inte behdver att baka in typsnitten i dina PDF-dokument, se till sd att Baka in
typsnitt har avaktiverats.

Sikerhet
Nir du sparar ner tolkad text i PDF-format, kan du anvinda 16senord som forhindrar att PDF-dokumentet kan dppnas, skrivs ut eller
redigeras.

PDF Sakerhetsinstallningar

Nir du sparar ner tolkad text i PDF-format, kan du anvinda 16senord som forhindrar att PDF-dokumentet kan Oppnas, skrivs ut eller
redigeras.

Losenordet och andra restriktioner stills in i dialogrutan PDF Sikerhetsinstillningar. For att dppna denna dialogruta, klicka pd
knappen PDF Sikerhetsinstillningar pi PDF-fliken i dialogrutan Formatinstillningar.

Du kan ange ett Losenord for 6ppning av dokumentet och/eller Losenord {0r rittigheter.

Losenord fOr 6ppning av dokumentet

Ett 16senord f6r &ppning av dokumentet. férhindrar anvindare frin att &ppna PDF-dokumentet om de ¢j skriver in det lsenord
forfattaren angivit. Om du vill ligga till detta l6senord till ditt PDF-dokument:

. Vilj alternativet Begir losenord for 6ppning av dokumentet, klicka pd , och i dialogrutan Ange
losenord for 6ppning av dokumentet, skriv in l6senordet och bekrifta det. Det 1dsenord du angivit kommer
att visas som prickar i filtet Losenord for 6ppning av dokumentet.

Losenord for rittigheter
Ett 16senord for rittigheter forhindrar anviindare frin att skriva ut och att redigera PDF-dokumentet om de e¢j skriver in det 16senord
du angivit. Om ndgra sikerhetsinstillningar gjorts for dokumentet, kommer anvindarna ej att kunna dndra dessa instillningar forrin
de skrivit in det 16senord du angivit.
Om du vill ligga till detta losenord till ditt PDF-dokument:

° Vilj alternativet Begrinsa utskrift och redigering av dokumentet och dess sikerhetsinstillningar, klicka

pd och i dialogrutan Ange losenord for rittigheter, skriv in I6senordet och bekrifta det. Det 16senord
du angivit kommer att visas som prickar i filtet Losenord for rittigheter.
Du kan dven mojliggora eller omdjliggdra utskrift, redigering eller kopiering av dina PDF-dokument. Dessa restriktioner definieras i
gruppen Réttighetsinstillningar.

° Rullgardinsmenyn Utskrift tilliten mojliggdr/omoijliggor utskrift av PDF-dokumentet.

. Rullgardinsmenyn Andringar tillitna specificerar vilka redigeringsméjligheter av PDF—dokumentet som 4r
tilldtna.

. Alternativet Mojliggor kopiering av text, bilder och annat innehall gor det mojligt for anvindarna att vilja

och kopiera text, bilder osv. i ditt PDF-dokument. Om du vill férhindra anviindare frin att kopiera innehdllet i
dokumentet, vara noga med att detta alternativ ej ir valt.

) Rullgardinsmenyn Krypteringsgrad specificerar typen av kryptering for ett 16senordsskyddat dokument. I listan
kan du vilja mellan en av dessa tre krypteringsgrader: Alternativet Lig (40 bitars) - kompatibel med Acrobat
3.0 och senarestiller in en 1ig (40-bitars RC4) krypteringsgrad; Hog (128-bitars) - kompatibel med
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Acrobat 5.0 och senare stiller in en hog (128—-bit RC4) krypteringsgrad, men anvindare av Acrobat 3.0 kan ¢j se
PDF-dokument med denna krypteringsgrad; Hog (128 bit - AES) - kompatibel med Acrobat 7.0 stiller in en

hog (128-bitars RC4) krypteringsgrad, men anvindare av Acrobat 6.0 (eller tidigare) kan ¢j se PDF-dokument
med denna krypteringsgrad.

Hur du sparar den tolkade texten i HTML-format

Samtliga alternativ for nedsparning i formatet HTML stills in under fliken HIML i dialogrutan Formatinstillningar. For att 6ppna

denna dialogruta, klicka pd knappen Formatinstillningar under fliken Spara i dialogrutan Alternativ eller tryck CTRL+SHIFT+X.
OBS! Nir du sparar text i HTML-format, anvinder ABBYY FineReader de typsnitt som stdllts in under fliken Spara i dialogrutan
Alternativ (Verktyg>Alternativ —menyn), eller de du stiller in vid textredigering i fonstret Text.

Foljande alternativ gor det mojligt for dig att anpassa nedsparningsliget s att det resulterande dokumentet 4r det bist limpade for
senare inhdmtning eller bearbetning:

Sidlayoutsalternativ
Formatalternativ
Textinstéllningar
Bildinstillningar
Teckenkodningsalternativ

Hur du bibehiller sidlayouten
De olika ligena for bibehdllande av sidlayouten stills in i gruppen Bibehll layout. Féljande alternativ finns att tillgd:

Formatalternativ

Ursprunglig layout

Stdll in detta alternativ om du Onskar att tolkningsresultatenskall se exakt likadana ut som originaldokumentet.
OBS!Detta alternativ tilliter inte att den tolkade texten redigeras speciellt mycket. Den limpar sig bist for korta
konstnirliga eller broschyrliknande dokument.

Avligsna all formatering

Endast tabellstrukturer och styckeindelningar bibehlles. Texten sitts med samma typsnitt och typsnittsstorlek.
Bibehill typsnitt och typsnitsstorlek

Tabellstrukturer, styckeindelningar, typsnitt och typsittsstorlekar bibehdlles i detta lige.

Tillgingliga HTML-format:

L. Full (utnyttjar CSS och kriver Internet Explorer 4.0 eller senare)- det senaste HTML-formatet — HTML 4 —
anvinds. HTML 4 stodjer alla typer av bibehdllande av dokumentlayouten (den faktiska typen av bibehdllande beror pd de val
som gjorts under fliken Formateringi gruppen Bibehill layout). Inkorporerat CSS anvinds.

OBS! Internet Explorer 4.0 eller senare krivs for att kunna se ett dokument som sparats i detta lige.

2. Enkel (kompatibel med alla webblisare) — formatet HTML-3 anvinds. Den ungefirliga sidlayouten bibehilles, dvs.
indraget pd den forsta raden bibehilles ej, diremot den ungefirliga tyspnittsstorleken (HTML 3—formatet stodjer endast ett
begrinsat antal tysnittsstorlekar; ABBYY FineReaderkommer att vilja den HTML-3-typsnittsstorlek som motsvarar den
faktiska typsnittsstorleken i din text). Detta HTML-format understods av samtliga webblisare (Netscape Navigator, Internet
Explorer 3.0 och senare).

Textinstidllningar

Observera att de forvalda virdena for Textinstdllningar(ett alternativ 4r valt eller ej) beror pd bibehdllandet av sidlayouten enligt

ovan.
[ ]

Bildinstillningar

Bibehill radmatningar

Med detta alternativ sparas den ursprungliga radmatning som skall bibehllas i formaten HTML.
Bibehill textfirg

Med detta alternativ sparas den teckenfirg originalet har och som skall bibehdllas.

OBS! Word 6.0, 7.0 och 97 (8.0) har en begrinsad firgpalett for text och bakgrunder. Originaldokumentets firger

kan dirfor komma att ersdttas med de frin Words palett. Word 2000 (9.0) eller senare bibehdller diremot
killdokumentets firger fullt ut.

Anvind en linje som sidbrytning

Med detta alternativ sparas den ursprungliga sidindelningen, sidorna kommer att avgrinsas med en linje.

Om du vill behdlla bilder i tolkningsresultatet, kontrollera att alternativet Bibehdll bilder har stillts in i gruppen Bildinstillningar.
Om det tolkade dokumentet innehdller minga bilder, kan du minska storleken pd den resulterande filen: Vilj 6nskad bildkvalitet och
onskat format i gruppen Bildinstidllningar.

Kvalitet

Det finns tre olika kvalitetsnivder i rullgardinsmenyn Kvalitet — vilj:

Hog om de tolkade resultaten skall tryckas.
Medium om de tolkade resultaten 4r avsedda att betraktas pd en datorskirm.
Lig om du skall publicera de tolkade resultaten pd webben.
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Juhogre virde du viljer i rullgardinsmenyn Kvalitet, desto hogre kommer kvaliteten att bli pd de bilder du sparar. Filstorleken
piverkas ocksd av detta virde: Ju hogre virde, desto storre blir filen.

Tips:For att erhilla bista majliga forhillande mellan storlek och kvalitet, prova med att spara de tolkade resultaten med olika virden
pd Kvalitet och 6ppna dem sedan i ett bildvisningsprogram.

Format

Som regel viljer ABBYY FineReader bildformat automatiskt. For att sikerstilla att s ir fallet, kontrollera att alternativet
Automatiskthar valts i rullgardinsmenyn Format.

Om du vill stilla in formatet manuellt, vilj ett av f6ljande alternativ:

° JPEG, firg (foto),

Detta alternativ limpar sig f6r dokument som innehiller inskannade eller digitala foton.
° JPEG, gri (foto),

Detta alternativ limpar sig for inskannade eller digitala foton som sparats i griskalellige.
° PNG, firg (tabeller, diagram),

Med detta alternativ kan du spara tabeller, diagram och ritningar och bibehlla deras firg.
. PNG, gri (tabeller, diagram),

Detta alternativ limpar sig for att spara tabeller och diagram i griskalellige.
° PNG, svartvitt.

Detta alternativ gor det mojligt fOr dig att spara bilder i svartvitt lige.
Teckenkodningsalternativ
ABBYY FineReaderkinner av kodsidan automatiskt. For att byta kodsida, vilj dnskad kodsida eller typ av kodsida i gruppen
Teckenkodning .

Hur du sparar den tolkade texten i PPT-format

Nir du sparar de tolkade resultaten i PPT-format, bibehdller ABBYY FineReaderautomatiskt hela sidlayouten.

Samtliga alternativ for nedsparning i formatet PPT stills in under fliken PPT i dialogrutan Formatinstillningar. For att 6ppna denna
dialogruta, klicka pd knappen Formatinstillningar under fliken Spara i dialogrutan Alternativ eller tryck CTRL+SHIFT+X.

OBS! Nir du sparar text i PPT-format, anvinder ABBYY FineReader de typsnitt som stillts in under fliken Spara i dialogrutan
Alternativ (Verktyg>ALternativ —menyn), eller de du stiller in vid textredigering i fonstret Text.

Foljande alternativ gor det mojligt for dig att anpassa nedsparningsliget s att det resulterande dokumentet ir det bist limpade for
senare inhdmtning eller bearbetning:

° Textinstillningar
) Bildinstillningar
Textinstidllningar
° Bibehill radmatningar
Med detta alternativ sparas den ursprungliga radmatning som skall bibehdllas i formaten PPT.
. Radbryt text

Om radbrytningen bibehdlles, kommer den tolkade texten att passa bredden i PPT—presentationens textblock.

Bildinstillningar

Om du vill behilla bilder i tolkningsresultatet, kontrollera att alternativet Bibehdll bilder har stillts in i gruppen Bildinstillningar.
Om det tolkade dokumentet innehdller mdnga bilder, kan du minska storleken pd den resulterande filen: Vilj dnskad bildkvalitet och
onskat format i gruppen Bildinstidllningar.

Kvalitet

Det finns tre olika kvalitetsnivder i rullgardinsmenyn Kvalitet — vilj:
° Ho6g om de tolkade resultaten skall tryckas.
) Medium om de tolkade resultaten 4r avsedda att betraktas pd en datorskirm.
° Lig om du skall publicera de tolkade resultaten pd webben.

Ju hogre virde du viljer i rullgardinsmenyn Kvalitet, desto hogre kommer kvaliteten att bli pd de bilder du sparar. Filstorleken
paverkas ocksd av detta virde: Ju hogre virde, desto storre blir filen.

Tips: For att erhilla bista mojliga forhdllande mellan storlek och kvalitet, préva med att spara de tolkade resultaten med olika virden
pd Kvalitet och 6ppna dem sedan i ett bildvisningsprogram.

Format
Som regel viljer ABBYY FineReader bildformat automatiskt. For att sikerstilla att s ir fallet, kontrollera att alternativet
Automatiskthar valts i rullgardinsmenyn Format.
Om du vill stilla in formatet manuellt, vilj ett av foljande alternativ:
° JPEG, firg (foto),
Detta alternativ limpar sig f6r dokument som innehdller inskannade eller digitala foton.
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° JPEG, gra (foto),

Detta alternativ limpar sig for inskannade eller digitala foton som sparats i griskalellige.
° PNG, firg (tabeller, diagram),

Med detta alternativ kan du spara tabeller, diagram och ritningar och bibehdlla deras firg.
° PNG, gri (tabeller, diagram),

Detta alternativ limpar sig for att spara tabeller och diagram i griskalellige.
° PNG, svartvitt.

Detta alternativ gor det mojligt for dig att spara bilder i svartvitt lige.
Viktigt!
Nir du sparar resultaten i PPT—format, skapar ABBYY FineReader speciella HTML—filer innehdllande presentationens olika delar. For
att spara presentationen som en enda fil, spara om den med hjilp av PowerPoint (vilj Spara somi Arkiv—menyn och ange PPT som
nedsparningsformat.

Hur du sparar den tolkade texten i TXT-format

Samtliga alternativ for nedsparning i formatet TXT stills in under fliken TXT i dialogrutan Formatinstillningar. For att 6ppna
denna dialogruta, klicka pd knappen Formatinstillningar under fliken Spara i dialogrutan Alternativ eller tryck CTRL+SHIFT+X.
Foljande alternativ gor det mojligt for dig att anpassa nedsparningsliget s att det resulterande dokumentet ir det bist limpade for
senare inhdmtning eller bearbetning:

° Textinstillningar
° Teckenkodningsalternativ
Textinstidllningar
° Bibehill radmatningar
Med detta alternativ sparas den ursprungliga radmatning som skall bibehdllas i formaten RTF/DOC/Word XML.
. Ligg till i slutet av befintlig fil
Med detta alternativ liggs texten till i slutet av en redan befintlig TXT—fil.
° Sitt in sidbrytningstecken (¥12) som siddelning
Med det hir alternativet sparas originalets siduppligg i TXT—format.
. Anvind en blankrad som styckeavdelare

Om detta alternativ viljs, kommer de olika styckena att dtskiljas av en blankrad i TXT-filen.

Teckenkodningsalternativ
ABBYY FineReader kinner av kodsidan automatiskt. For att byta kodsida, vilj 6nskad kodsida eller typ av kodsida i gruppen
Teckenkodning .

Hur du sparar den tolkade texten i DBF-format

Samtliga alternativ for nedsparning i formatet DBF stills in under fliken DBF i dialogrutan Formatinstillningar. For att dppna
denna dialogruta, klicka pd knappen Formatinstillningar under fliken Spara i dialogrutan Alternativ eller tryck CTRL+SHIFT+X.
Foljande alternativ gor det mojligt for dig att anpassa nedsparningsliget s att det resulterande dokumentet 4r det bist limpade for
senare inhdmtning eller bearbetning:

° Textinstillningar
° Teckenkodningsalternativ
Textinstillningar
. Ligg till i slutet av befintlig fil

Med detta alternativ liggs texten till i slutet av en redan befintlig DBF—fil.

Teckenkodningsalternativ
ABBYY FineReader kinner av kodsidan automatiskt. For att byta kodsida, vilj 6nskad kodsida eller typ av kodsida i gruppen
Teckenkodning.

Hur du sparar den tolkade texten i CSV-format

Samtliga alternativ for nedsparning i formatet CSV stills in under fliken CSV i dialogrutan Formatinstillningar. For att 6ppna denna
dialogruta, klicka pd knappen Formatinstillningar under fliken Spara i dialogrutan Alternativ eller tryck CTRL+SHIFT+X.
Foljande alternativ gor det mojligt for dig att anpassa nedsparningsliget s att det resulterande dokumentet ir det bist limpade for
senare inhdmtning eller bearbetning:

° Textinstillningar

. Teckenkodningsalternativ
Textinstidllningar

. Bortse frin text utanfor tabeller

Detta alternativ gor att du kan spara enbart tabeller och samtidigt ignorera dvriga tolkade resultat.
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. Ligg till i slutet av befintlig fil

Med detta alternativ 1iggs texten till i slutet av en redan befintlig CSV-{il.
) Sitt in sidbrytningstecken (¥12) som siddelning

Med det hir alternativet sparas originalets siduppliigg i CSV-format.
. Filtavdelare

[ detta filt kan du ange det tecken som skall anvindas fOr att separera filten i en CSV—fil.

Teckenkodningsalternativ
ABBYY FineReader kinner av kodsidan automatiskt. For att byta kodsida, vilj 6nskad kodsida eller typ av kodsida i gruppen
Teckenkodning .

Hur du sparar den tolkade texten i LIT-format
Samtliga alternativ for nedsparning i formatet LIT stiills in under fliken LIT i dialogrutan Formatinstillningar. For att 6ppna denna
dialogruta, klicka pd knappen Formatinstillningar under fliken Spara i dialogrutan Alternativ eller tryck CTRL+SHIFT+X.

Foljande alternativ gor det mojligt for dig att anpassa nedsparningsliget s att det resulterande dokumentet ir det bist limpade for
senare inhimtning eller bearbetning:

° Textinstillningar
. Bildinstillningar
Textinstidllningar
° Bibehill radmatningar
Med detta alternativ sparas den ursprungliga radmatning som skall bibehdllas i formaten LIT.
. Skriv ut tabeller som text
Med detta alternativ konverteras tabeller till text.
° Bibehill textfirg och bakgrundsfirg

Detta alternativ gor att du kan bibehdlla originalets firg pa text och bakgrund.

Bildinstillningar

Om du vill behilla bilder i tolkningsresultatet, kontrollera att alternativet Bibehdll bilder har stillts in i gruppen Bildinstéllningar.
Om det tolkade dokumentet innehiller mdnga bilder, kan du minska storleken pd den resulterande filen: Vilj dnskad bildkvalitet och
onskat format i gruppen Bildinstéllningar.

Kvalitet

Det finns tre olika kvalitetsnivder i rullgardinsmenyn Kvalitet — vilj:
° Hog om de tolkade resultaten skall tryckas.
° Medium om de tolkade resultaten 4r avsedda att betraktas pd en datorskirm.
° Lag om du skall publicera de tolkade resultaten pd webben.

Ju hogre virde du viljer i rullgardinsmenyn Kvalitet, desto hogre kommer kvaliteten att bli pd de bilder du sparar. Filstorleken
paverkas ocksd av detta virde: Ju hogre virde, desto storre blir filen.

Tips: For att erhilla bista mojliga forhdllande mellan storlek och kvalitet, préva med att spara de tolkade resultaten med olika virden
pa Kvalitet och ppna dem sedan i ett bildvisningsprogram.

Format

Som regel viljer ABBYY FineReader bildformat automatiskt. For att sikerstdlla att sd ir fallet, kontrollera att alternativet
Automatiskthar valts i rullgardinsmenyn Format.

Om du vill stilla in formatet manuellt, vilj ett av f6ljande alternativ:

° JPEG, firg (foto),

Detta alternativ limpar sig f6r dokument som innehdller inskannade eller digitala foton.
° JPEG, gra (foto),

Detta alternativ limpar sig for inskannade eller digitala foton som sparats i griskalellige.
° PNG, firg (tabeller, diagram),

Med detta alternativ kan du spara tabeller, diagram och ritningar och bibehdlla deras firg.
° PNG, gri (tabeller, diagram),

Detta alternativ limpar sig for att spara tabeller och diagram i griskalellige.
° PNG, svartvitt.

Detta alternativ gor det mojligt for dig att spara bilder i svartvitt lige.
Viktigt!
Nir du sparar resultaten i PPT—format, skapar ABBYY FineReader speciella HTML—filer innehdllande presentationens olika delar. For
att spara presentationen som en enda fil, spara om den med hjilp av PowerPoint (vilj Spara somi Arkiv—menyn och ange PPT som
nedsparningsformat.

Spara bilden av sidan
1. Vilj en sida i uppsittningen.
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2. Vilj Arkiv>Spara resultat>Spara bilder ... Dialogrutan Spara som Oppnas.

3. Vilj den disk eller mapp dir filen ska sparas samt onskat filformat.
Obs! Om du vill kan du spara delar av bilden genom att endast spara vissa block (oavsett typ) i bilden. Markera det eller de
block du vill spara och kryssa for Spara endast markerade block i dialogrutan Spara bild som. Observera att du bara
kan gora detta nar du sparar en bild. Ange filnamnet.

4. Klicka pd OK.
Tips!
. Spara flera bilder i en enda fil (en TIFF-fil med flera sidor)

Vilj bilderna i fonstret Uppsittning.
Vilj Spara bild som pa Arkiv—menyn. Vilj tiff-formatet och spara som en bildfil med flera sidor.
OBS! Om du sparar flera sidbilder frin Uppsittning— fonstret som separata filer (d.v.s. att bilderna inte sparas som en flersidig tiff—
fil) kommer filnamnet att bestd av det angivna filnamnet, sidnumret (4 siffror) och filtilligget.
L. Vilj bilderna i fonstret Uppsittning.
2. Vilj Spara bild som pd Arkiv—menyn. Vilj tiff-formatet och spara som en bildfil med flera sidor.
OBS! Om du sparar flera sidbilder frin Uppséittning— fonstret som separata filer (d.v.s. att bilderna inte sparas som en flersidig tiff—
fil) kommer filnamnet att bestd av det angivna filnamnet, sidnumret (4 siffror) och filtilligget.

° Vilja komprimeringsmetod for tiff—filer
Tiff dr ett filformat som de flesta operativsystem och plattformar har stdd for. Det finns flera komprimeringsmetoder f6r detta format.
Komprimeringen minskar bildens storlek. De olika metoderna skiljer sig 4t i friga om komprimeringsgrad och de komprimerade
bildernas kvalitet. ABBYY FineReader 8.0 har stdd for f6ljande komprimeringsmetoder:

° Zip ir en komprimeringsmetod som limpar sig for bilder med stora enfirgade omriden (t.ex. skirmdumpar),
bilder skapade i ritprogram och svartvita bilder. Zip—formatet ir forlustfritt, vilket innebir att det inte piverkar
bildkvaliteten.

° Jpeg ir ett komprimeringsformat som normalt anvinds for griskale— och firgbilder, t.ex. foton. Denna metod kan

reducera bildfilens storlek avseviirt, men nackdelen dr att bilden kan se kantig ut och anta ett niirmast
mosaikliknande utseende. Dessutom finns det risk for att vissa firgnyanser gir forlorade.

) Ccitt—formatet dr en komprimeringsmetod som frimst limpar sig for svartvita bilder som lists in med bildldsare
eller skapats i ett ritprogram. Ccitt ir en forlustfri komprimeringsmetod. Ccitt Group 4-formatet ger bra
komprimering for de flesta bildtyper. Ccitt Group 3 anvinds i faxmaskiner.

Packbitar ir en forlustfri komprimeringsmetod som ldmpar sig for inldsta svartvita bilder.
Lzw ir en forlustfritt format som limpar sig for grafik och griskalebilder.OBS! I ABBYY FineReader 8.0 ir denna
komprimeringsmetod endast tillginglig ndr bilder ska sparas tillsammans med tolkad text.

Lagga till dokumentegenskaper
Dokumentegenskaperna innehdller dokumentets titel, namnet pd dess forfattare, dess imne och nyckelord. Du kan anvinda
dokumentegenskaperna for att sortera eller hitta filer. Dessa egenskaper tillimpas pd alla sidor i uppsittningen. S3 hiir anger eller
dndrar du dokumentegenskaper:
) I fonstret Uppsidttning, markera den uppsittningssida vars egenskaper du vill ange eller dndra och vilj sedan
Dokumentegenskaper i menyn Arkiv,
eller
) I fonstret Uppsidttning, hogerklicka pd det dokument vars egenskaper du vill ange eller indra och vilj sedan
Egenskaperi kontextmenyn.
[ dialogrutan som 6ppnas, ange titeln, namnet pd forfattaren, imnet for dokumentet och nyckelord.
Obs! Alla filformat stoder inte dokumentegenskaper. De egenskaper du anger kommer att 1dggas till f6r dokument i f6ljande format:
doc, xls, htm, pdf och lit Komprimeringen minskar bildens storlek. De olika metoderna skiljer sig t i friga om komprimeringsgrad och
de komprimerade bildernas kvalitet. ABBYY FineReader 8.0 har stdd for foljande komprimeringsmetoder:

° Zip ir en komprimeringsmetod som limpar sig for bilder med stora enfirgade omriden (tex. skirmdumpar),
bilder skapade i ritprogram och svartvita bilder. Zip—formatet ir forlustfritt, vilket innebir att det inte piverkar
bildkvaliteten.

° Jpeg ir ett komprimeringsformat som normalt anvinds for griskale— och firgbilder, t.ex. foton. Denna metod kan

reducera bildfilens storlek avsevirt, men nackdelen ir att bilden kan se kantig ut och anta ett nirmast
mosaikliknande utseende. Dessutom finns det risk for att vissa firgnyanser gir forlorade.

° Ccitt—formatet ir en komprimeringsmetod som frimst limpar sig for svartvita bilder som lists in med bildldsare
eller skapats i ett ritprogram. Ccitt ir en forlustfri komprimeringsmetod. Ccitt Group 4—formatet ger bra
komprimering for de flesta bildtyper. Ccitt Group 3 anvinds i faxmaskiner.

Packbitar ir en forlustfri komprimeringsmetod som ldmpar sig for inldsta svartvita bilder.
Lzw ir en forlustfritt format som ldmpar sig for grafik och graskalebilder.OBS! I ABBYY FineReader 8.0 ir denna
komprimeringsmetod endast tillginglig nir bilder ska sparas tillsammans med tolkad text.
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Arbeta med uppsattningar

Uppsittningen ir den plats dir data (som inldsta bilder, tolkad text och andra data) vanligen forvaras i ABBYY FineReader.
Huvuddelen av instillningarna i ABBYY FineReader ir instillningar f0r uppsittningen: inlisning, tolkning, alternativ for att spara o.s.v.
Anvindarmonster, anvindarsprik och sprikgrupper ir ocksi egenskaper for uppsittningen. Nir du skapar en ny uppsittning kan du
anvinda standardinstillningarna, instillningarna i nuvarande uppsittning eller instillningar som sparats i en fbt—fil.

Allman information om att arbeta med uppsattningar

Som standard skapas en ny uppsittning di ABBYY FineReader startas. En uppsittning kan innehdlla upp till 9999 sidor.

Tips! Det kan vara en god id€ att spara alla sidor av liknande typ (t.ex. sidor frin samma bok, skrivna pd samma sprik eller med
liknande layout) i samma uppsittning. Genom att gora s blir det mycket littare att hilla ordning p projekten.

I fonstret Uppsittning visas en lista 6ver sidorna i den 6ppna uppsittningen. Du visar sidor genom att klicka pa aktuell sidikon eller
dubbelklicka pd sidnumret. Alla filer relaterade till denna sida i uppsittningen 6ppnas i motsvarande fonster: textfiler i Textfonstret,
bildfiler i Bildfonstret 0.s.v.

Det finns tvi vanliga sitt att visa sidor i fonstret Uppsittning

Visa Beskrivning

Uppsittning

Miniatyrer  |Sidorna i uppsittningen visas som miniatyrer (en miniatyr r en liten bild av sidan). Ytterligare ikoner visas pd
miniatyrerna nir du behandlar bilderna. Dessa talar om for dig vilka dtgirder som har utforts pd dem, tex. tolka, spara
o.s.v. Miniatyrer 4r speciellt anvindbara nir du letar efter en viss sida i en uppsittning. Klicka pd miniatyren for att
Oppna den aktuella bilden.

Detaljer Hir visas information om varje sida i uppsittningen i fénstret Uppsittning och listor skapas i forhillande till de angivna

funktionerna. Detta dr anvindbart om uppsittningarna ir stora eftersom fonstret rymmer ett mycket storre antal sidor i
detta lige in i Miniatyrer-liget. Dubbelklicka pd onskad sida for att 6ppna den.

Gor pd ndgot av foljande sitt for att visa sidor i fonstret Uppsittning

Klicka pd |E| eller |@| pd verktygsfiltet Standard.

Hogerklicka i fonstret Uppsittning och vilj Uppsittningsfonster>... i snabbmenyn.

S4 hiir anpassar du fonstret Uppsittning (tex. for att vilja de funktioner som ska visas eller hur sidor sorteras):

Hogerklicka i fonstret Uppsdttning och vilj Uppsittningsfonster> Anpassa i snabbmenyn. En dialogruta
Oppnas. Vilj 6nskat objekt under flikarna Miniatyrer och Detaljer.

Du kan viilja flera olika sidor, ett antal sammanhingande sidor eller alla sidor i uppsittningen:

Du markerar ett antal sammanhingande sidor genom att hilla ner Skift och klicka pa den forsta och den
sista sidan i den grupp du vill markera.

Du markerar flera sidor genom att hilla ner Ctrl och klicka pd dnskade sidor.

Du markerar alla sidor i uppsittningen genom att aktivera fonstret Uppsittning och vilja Markera alla frin
Redigera—menyn eller trycka pd ALT + A.

Skapa nya uppsattningar
Du skapar nya uppsittningar pd ndgot av foljande sitt
L. Vilj Ny uppsittning i menyn Arkiv.

2. Klicka pd Ny uppsittning (

=3

Oppna uppsattningar

Som standard skapas en ny uppsittning di ABBYY FineReader startas.

Obs! Om du vill att ABBYY FineReader ska dppna den uppsittning som du senast arbetade nir du startar programmet klickar du pd
Oppna senaste uppsittningen vid start pi fliken Allmént i dialogrutan Alternativ (Verktyg > Alternativ).

S4 hir 6ppnar du en ny uppsittning

L. Vilj Oppna uppsittning frin Arkiv—-menyn eller klicka pd Oppna uppsittning ( = ). Dialogrutan med samma namn
Oppnas. .
2. Vilj den katalog som innehller den uppsittning du vill 6ppna i dialogrutan Oppna uppsittning.

Nir du 6ppnar en uppsittning kommer den féregiende uppsittningen automatiskt att stingas och sparas. Om du har
arbetat med en ny uppsittning och tror att du kommer att behéva den i framtiden fir du inte glémma att spara
uppsittningen innan du avslutar programmet.

ABBYY FineReader Oppnar automatiskt den uppsittning som du senast arbetade med vid uppstart.

Obs! Uppsittningar kan ¢ppnas direkt i Utforskaren:

Hogerklicka pd katalogen med uppsittningen (representerad av ikonen = ) och vilj Oppna med ABBYY
FineReader frin snabbmenyn. ABBYY FineReader startas och den valda uppsittningen 6ppnas.
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Lagga till bilder i uppsattningar
. Vilj Oppna PDF/bild frin Arkiv—menyn eller tryck pi Ctrl+O.
. Vilj den/de bild(er) du vill 6ppna i dialogrutan Oppna bild.
Bilden/Bilderna liggs till i den 6ppna uppsittningen och kopieras dver till katalogen med uppsittningen.
Obs! Du kan ocksd ligga till bilder direkt frin Utforskaren:
1. Vilj en bildfil eller en grupp av filer i. Utforskaren.
2. Hogerklicka pd markeringen och vilj Oppna med ABBYY FineReader i snabbmenyn. Om ABBYY FineReader for
nirvarande kors pd datorn kommer de valda filerna att liggas till i den aktuella uppsittningen. Annars startas ABBYY
FineReader och de valda filerna 1dggs till i en ny uppsittning.

Detta snabbmenyalternativ kommer endast att aktiveras om ABBYY FineReader har stdd {or bildfiler i foljande format.

Sidnumrering i uppsattningar
Alla sidor i uppsittning dr numrerade och kan innehlla upp till 9999 sidor. Sidnumret visas i uppsittningen.
Du kan dndra nummer pi sidor direkt i fonstret Uppsdttning eller i dialogrutan Numrera sidor.

$4 hir dndrar du sidnumreringen direkt i fonstret Uppsittning

1. Klicka pd en sida i fonstret Uppsdttning eller tryck F2.

2. Ange det nya sidnumret.

Nir sidnumret har dndrats kommer alla sidor i fonstret Uppsittning att indras enligt den nya numreringen.
Obs! Om du dubbelklickar p ett sidnummer kommer den sidan att Gppnas.

$d hir dndrar du sidnumreringen i dialogrutan Numrera sidor
L. Markera en eller flera sidor.

2. Vilj Numrera sidor frin menyn Uppsittning.
3. Ange det nya numret for den forsta markerade sidan (sidan med det ligsta numret).
Obs!
L. Om du vill 4ndra sidnumreringen pi alla sidor i en uppsittning viljer du Alla sidor i dialogrutan Numrera sidor.
2. S4 hir dndrar du sidnumreringen pi en del av uppsittningen:
° Markera de sidor du vill indra sidnumreringen p i fonstret Uppsittning.
° Markera Markerade sidor i dialogrutan Numrera sidor.
3. Om du vill numrera om valda sidor kontinuerligt, vilj alternativet Kontinuerlig sidnumrering. Ett exempel:

Omnumreringsalternativet skulle leda till att sidor numrerade 2, 5 och 6 (om 1 valts som forsta nummer) numrerades om som 1, 2 och

3, Annars (dvs. om alternativet Kontinuerlig sidnumrering inte viljs) skulle vid omnumreringen sidorna 2, 5 och 6 bli 1, 5, 6. Forsta

sidan har tilldelats det valda numret, men de dterstiende sidorna har behllit sina ursprungliga nummer.
Obs! Om du endast sidnumreringen for en viss sida i uppsittningen och den sidan for nirvarande anvinds visas ett
varningsmeddelande om detta och hela operationen avbryts.

Spara uppsattningar
$4 hiir sparar du uppsittningar
° Markera Spara uppsittning som i Arkiv—menyn.
) I dialogrutan Spara uppsittning som anger du namnet pd uppsittningen och platsen dir den ska sparas.

Stanga enskilda sidor i uppsattningar eller hela uppsattningar
$4 hir stinger du en sida i en uppsittning

° Vilj Sting nuvarande sida frin Uppsittning—menyn.
$a hir stinger du uppsittningen
° Vilj Sting uppsittning frin Arkiv—menyn.

Radera uppsattningar
Obs! Nir du raderar en uppsittning raderas allt innehdll i den, d.v.s. alla sidor (bilder och text) och relaterade filer som
anvindarmoénster, anvindarsprdk med mera. Katalogen kommer foljaktligen att vara tom.

° Om du vill radera en uppsittning viljer du Radera uppsittning frin menyn Uppsittning.

$4 hiir raderar du enskilda sidor i uppsittningar
1. Markera den/de sidor som du vill radera i fonstret Uppsittning.
2. Vilj Radera sida frin uppsittning frfin menyn Uppsittning eller tryck pd Del.

Uppsattningsinstallningar
$4 hir sparar du uppsittningsinstillningar i en fil
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) Klicka pd Spara Alternativ ... p fliken Allmint (Verktyg > Alternativ). Dialogrutan Spara alternativ som 6ppnas.

) Ange filnamnet.
Foljande instillningar sparas: flikinstillningarna Lis in/Oppna, lds, Kontrollera stavning och Spara och instillningarna angivna i
dialogrutan Formatinstillningar. Anvindarspriken, anvindarsprikgrupperna och anvindarmonstren kommer ocksd att sparas i
filen. Om du vill tillimpa alternativen som ir angivna for alla nya uppsittningar, markera Anvind denna alternativuppsittning
for nya uppsittningar i dialogrutan Spara alternativ som.

S3 hdr dtergdr du till standardinstillningarna
. Klicka pd Aterstill till standard p fliken Allmént.

5S4 hir ldser du in instillningarna
. Klicka pd Tolka Alternativ ... pi fliken Allmint och vilj filen med den ABBYY FineReader
uppsittningsmall (fbt) som innehiller dnskade instillningar.

Fritextsokning i tolkade sidor i uppsattningar

Viktigt! Du miste ha Internet Explorer 4.0 eller senare for att kunna anvinda detta alternativ.

Du kan soka igenom alla tolkade sidor efter ord i alla dess grammatiska former. Sokmonstret kan bestd av ett eller flera ord. Detta
(dessa) ord kan ha vilken form som helst (f6r sprik med ordlistor) och orden i sékmonstret kan finnas pd vilket avstind frn varandra
som helst och i vilken ordning som helst.

$4 hir utfor du en fritextsokning:

L Vilj Avancerad s6kning frin Redigera-menyn eller tryck ALT + F3.

2. Fonstret Sok kommer att 6ppnas under Zoomfonstret.

3. Ange de ord du vill soka efter i filtet S6k efter. Du kan ocksa klistra in innehdllet frin Urklipp i detta filt eller vilja ett
tidigare sokord i listan.

4. Klicka pd Sok.

Fonstret Sokresultat 6ppnas med en lista 6ver alla sidnummer i uppsittningen som innehdller alla ord i filtet Sok efter. For varje
sida visas niir data senast dndrades och det forsta avsnitt pd sidan som innehdller sékmonstret (markerat). Klicka pd sidnumret for att
6ppna sidan i Bild—, Text— och Zoom—fonstret. De aktuella orden markeras i firg i alla tre fonstren.

Obs! Du kan inte soka efter specialtecken sisom radbrytningar och styckemarkeringar.

Automatiska uppgifter

I en OCR-process ingdr ofta en mingd rutinuppgifter som inlisning, tolkning och sparande av resultaten i ett visst format.

[ ABBYY FineReader 8.0 finns verktyg for att automatisera rutinuppgifter for dokument som liknar varandra.

En automatisk uppgift ir en sekvens av steg dir vart och ett motsvarar en viss behandlingsrutin. Automatiska uppgifter startas frin
menyn for knappen Lis in och tolka.

ABBYY FineReader 8.0 innehdller redan 3 automatiska uppgifter som 4r firdiga att anvinda och inte kriver ytterligare instillningar. Du
kan ocksd anvinda en Automatiseringsguide for att skapa egna automatiska uppgifter som passar for dina behov.

Kora en automatisk uppgift
$4 hiir kor du en automatisk uppgift:

) Klicka pd pilen till hoger om knappen Lis in och tolka och vilj dnskad automatisk uppgift, eller
° Tryck pd Ctel+W (for en tidigare vald uppgift), eller

° Vilj den 6nskade uppgiften pd menyn Process>Automatiska uppgifter, cller

° Oppna dialogrutan Automatiseringsverktyg, vilj énskad automatisk uppgift och klicka p3 Kor.

Den valda uppgiften kommer att startas och utforas. ABBYY FineReader kommer att anvinda de alternativ du valde i dialogrutan
Alternativ (vilj Verktyg>Alternativ for att 6ppna dialogrutan).

Obs!Om en automatisk uppgift programmeras for att ligga till bilder i en uppsittning som redan innehdller andra bilder kommer
ABBYY FineReader bara att behandla de nya bilder som liggs till.Om en automatisk uppgift programmeras for att behandla en befintlig
uppsittning kommer ABBYY FineReader att behandla alla bilder i denna uppsittning.

Medan den automatiska uppgiften kors visas en dialogruta med information om alla steg i uppgiften, och med eventuella tips och
varningsmeddelanden for varje steg.
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PDE/bilder till Word

Laser alla sidar: 0 sidor har &sks, 1 sidor Skerstdr

(O | [Tab ]

@ ppnar bilder: 1 sidor har dppnats
= E| Laser alla sidor: 0 sidor har ldsts, 1 sidor dterstar {1 varningar)
/M Sida 11 Kontrallera kalkningsspraket,
Skicka sidar till

Obs! Om du vill att det i en automatisk uppgift ska anvindas alternativ som du normalt inte anvinder nir du tolkar dokument kan du
skapa en uppsittning anpassade uppsittningsinstillningar och ladda dessa instillningar innan du kor den automatiska uppgiften.
Om du vill skapa en uppsittning anpassade uppsittningsinstillningar, gér de nédvindiga instillningarna i dialogrutan Alternativ, och
klicka pi fliken Allmé4nt i denna dialogruta pd Spara alternativ ... Nista ging innan du kor en automatisk uppgift kan du ladda det
sparade instillda alternativet genom att klicka pd knappen Ladda alternativ ....

Hantera automatiska uppgifter
Med Automatiseringsverktyget kan du kora en automatisk uppgift, skapa och 4ndra automatiska uppgifter och ta bort anpassade
automatiska uppgifter som du inte lingre anviinder.

S4 hir kor du Automatiseringsverktyget:

. Klicka pd pilen till hoger om knappen Lis in och tolkaoch vilj Automatiseringsverktyg ..., eller
. Tryck pd Ctrl+T, eller

° I menyn Process, vilj Automatiska uppgifter>Automatiseringsverktyg .., eller

° I menyn Verktyg, vilj Automatiseringsverktyg ...

Automatiseringsverkiyg

Pany v 7 Bndra S kopiera X Radera [ Ker

Ippaiftsnamn; Farhandsgranskning: PO bilder kill Mard, ...
< L&s in Kl PDF 1. ¥ Las in bilder
w2 L&s in il Word Z |E| L&z alla sidor

<A POF/bilder til Word 3, @' Kontrallera resultat

4, [l Spara sidor

PDFbilder till Yord, Skavningskontrol

Mer om automatiska uppaifter ... Kir ] [ Skang

Anvind knapparna i verktygsfiltet Automatiseringsverktyg for att skapa, dndra, radera eller kora automatiska uppgifter.
[ rutan till vinster visas de tillgingliga automatiska uppgifterna. De automatiska uppgifter som levereras med ABBYY FineReader ir

markerade med =#och anpassade automatiska uppgifter ir markerade med " Automatiska uppgifter som inte kan kéras i din dator
ir markerade med B. Om du klickar pd en automatisk uppgift i rutan till vinster visas dess steg i rutan till hoger.
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Obs!Om du vill att tolkad text ska skickas till ett annat program mdste detta program vara installerat i din dator. Automatiska uppgifter
som dr programmerade for att skicka tolkad text till program som inte dr installerade kommer inte att koras. Sidana automatiska
uppgifter kommer inte att visas i rullgardinsmenyn till hoger om knappen Lis in och tolka eller i Process>Automatiska uppgifter.

Knappnamn

Knappbeskrivning

a.;

Ny

Skapar en ny automatisk uppgift. | Automatiseringsguiden fir du hjilp att vilja de steg som krivs och att géra
instillningarna.

Export...

Exporterar en automatisk uppagift till en fil som kan anviindas i andra datorer.

I dialogrutan Exportera automatisk uppgift som 6ppnas, ange en "fta—fil diir den automatiska uppgiften ska sparas.
Obs! Som standard sparas automatiska uppgifter i ABBYY FineReader i anvindarprofil%l\Lokala
instillningar\Programdata\ABBYY\FineReader\8.00.

Import..

Importerar en automatisk uppgift.
I dialogrutan Importera automatisk uppgift, ange en "fta—fil som du vill importera och en mapp dir den ska lagras.

Andra

Andrar egenskaperna for den valda automatiska uppgiften. I Automatiseringsguiden fir du hjilp att vilja de
egenskaper som krivs.

Obs! Du kan inte dndra automatiska uppgifter som levereras med ABBYY FineReader. Du kan dock kopiera dessa
uppgifter och sedan dndra kopiorna.

Kopiera

Kopierar en automatisk uppgift. Kopian av en automatisk uppgift kommer att liggas till i listan ¢ver tillgingliga
automatiska uppgifter omedelbart efter originalet.

A

Radera

Raderar en automatisk uppgift.
Obs! Du kan inte radera automatiska uppgifter som levereras med ABBYY FineReader.

=

Kor

Kor en automatisk uppgift.

Tips: Om du vill byta namn pd en automatisk uppgift, hogerklicka pd uppgiften och vilj Byt namn pd den lokala menyn.

Automatiska uppgifter som levereras med ABBYY FineReader 8.0

ABBYY FineReader levereras med 3 automatiska uppgifter som ticker alla steg som krivs for att det ska g att himta en bild av ett
dokument, tolka den och spara den tolkade texten. I dessa automatiska uppgifter ingdr inte steget att kontrollera tolkningsresultaten
I ditt exemplar av ABBYY FineReader ingdr redan 3 automatiska uppgifter:

A PDF /bilder till Word

Denna automatiska uppgift:
L. Oppnar bildfiler (JPEG, TIFF, osv.) eller pdf—filer. Niir du kér uppgiften PDF/bilder till

@E i Word dppnas dialogrutan Oppna bild. Vilj de filer som ska behandlas och klicka pi OK. De

PDF/bilder kill Ward

valda bilderna kommer att liggas till i den aktuella ABBYY FineReader—uppsittningen.

2. Tolkar bilderna.

3. Skickar den tolkade texten till Microsoft Word.
Ett nytt Microsoft Word—dokument dppnas och den tolkade texten placeras i detta
dokument.

Obs! For denna automatiska uppgift krivs att Microsoft Word ir installerat i datorn.

=4 L3s in till Word

Denna automatiska uppgift:

&E el 1. Liser in pappersdokument.
L Bilderna av de inldsta dokumenten kommer att liggas till i den aktuella ABBYY FineReader—
L&s in kill Word uppsittningen.
2. Tolkar bilderna.
3. Skickar den tolkade texten till Microsoft Word.
Ett nytt Microsoft Word—dokument &ppnas och den tolkade texten placeras i detta
dokument.

Obs! For denna automatiska uppgift krivs att Microsoft Word ir installerat i datorn.

-4 L3s in till PDF

L3s in kill FOF

Denna automatiska uppgift:

L Liser in pappersdokument.
Bilderna av de inldsta dokumenten kommer att liggas till i den aktuella ABBYY FineReader—
uppsittningen.
2. Tolkar bilderna.
3. Skickar den tolkade texten till Adobe Acrobat/Reader.

Ett nytt pdf-dokument Oppnas och den tolkade texten placeras i detta dokument.
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Anpassade automatiska uppgifter

Du kan skapa egna automatiska uppgifter som passar for dina behov av dokumenthantering. Du kan ligga till fler steg i dina
automatiska uppgifter in de som ir tillgingliga i de fem automatiska uppgifter som finns i ABBYY FineReader vid leverans. Du kan ill
exempel ligga till ett steg for kontroll av tolkningsresultaten eller igga till flera steg for att spara, om du vill spara dokumentet i flera
format.

Foljden av steg i en automatisk uppgift miste f6lja den vanliga ordningen f6r att behandla ett dokument i ABBYY FineReader: himia
en bild — tolkning — kontroll av resultaten — spara resuliaten.

Varje nytt steg liggs till med standardegenskaper. Du kan dndra egenskaperna si att de passar for dina behov.

En automatisk uppgift kan innehdlla huvudsteg och ytterligare steg.

Huvudsteg

Huvudstegen ir: himta bilder, tolka och spara. En automatisk uppgift kan inkludera endast ett steg for att himta bilder, ett
tolkningssteg och flera steg for att spara.

° Himta bilder
Detta ir alltid det forsta steget i en automatisk uppgift. I detta steg himtar ABBYY FineReader bilder som ska behandlas.
<tp></tp> |Egenskap Beskrivning
Steg
Lisin bilder [ABBYY FineReader anviinder de aktuella Liser in pappersdokument.
uppsittningsinstillningarna for att 1dsa in
bilderna.
Oppna bilder [Friga efter bildfilsnamn niir uppgiften Nir du kér uppgiften kommer du att uppmanas att vilja bildfiler
startar(standard) och ligga till dem i den aktuella uppsittningen.
[ dialogrutan Oppna bilder, vilj de bilder som ska behandlas och
klicka pd OK.
Behandla bilder frin mapp Nir du kor uppgiften kommer kommer mappen du angav i filtet
undertill att 6ppnas, och alla bilder i den kommer att liggas till i
den aktuella uppsittningen.
Markera rutan Inkludera alla undermappar om du vill att
ABBYY FineReader ska soka efter bilder i alla undermappar.
Oppna Friga efter uppsittningsnamn niir uppgiften Nir du kor uppgiften kommer du att uppmanas att ange ett
uppsittning  |startar (standard) uppsittningsnamn.
[ dialogrutan Oppna som &ppnas, vilj den uppsittning som ska
behandlas.
Anvind aktuell uppsittning Nir du kor uppgiften kommer bilderna i den aktuella
uppsittningen att borja behandlas i ABBYY FineReader.
Anvind denna uppsittning Nir du kor den hiir uppgiften kommer bilderna i uppsittningen du
angav i filtet undertill att borja behandlas.
° Layoutanalys
Steg Fgenskap Beskrivning
Ladda Friga efter blockmall nir uppgiften startarNir du kor uppgiften kommer du att uppmanas att ange en blockmall. Bliddra
blockmall |(standard) till den mallfil som behévs i dialogrutan Oppna och klicka pd OK.
Anvind denna blockmall Ange sokvigen till den mallfil som ska anvindas.

Kontrollera och justera block manuellt  [Nir programmet har analyserat layouten och ritat de block som behévs kan du
granska och justera dessa manuellt.

Analysera  |Analysera layouten automatiskt och Nir bilderna har himtats kommer de att analyseras i programmet, och de
layout justera sedan blocken manuellt nodvindiga blocken kommer att ritas. Sedan kan du granska och justera dem
(standard) manuellt.
Rita block manuellt Nir bilderna har himtats kommer du att uppmanas att rita de nddvindiga

blocken manuellt.

° Tolkning
I detta steg tolkar ABBYY FineReader bilderna.
Steg Egenskap Beskrivning

Lis alla sidorfinga egenskaper(Tolkar automatiskt bilderna i angiven uppsittning eller mapp.

° Kontrollera tolkningsresultaten

Steg Egenskap Beskrivning

Kontrollera Kontrollera stavning Nir texten har tolkats kommer dialogrutan Kontrollera stavning att 6ppnas.

resultat Granska resultaten utan De tolkade sidorna kommer att visas i fonstret Text diir du kan granska den utan
stavningskontroll att kora stavningskontrollen.
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1 Spara
I detta steg sparas texten i en fil eller skickas till ett program som du viljer. En automatisk uppgift kan innehdlla flera steg for att spara.
Steg  [Egenskap Beskrivning
Spara |Friga efter I programmet dppnas dialogrutan Spara sidor dir du uppmanas att vilja alternativ for filer och for
sidor  [resultatfilnamn ndr du |att spara.
sparar (standard)
Spara med angivna Om du viljer det hir alternativet miste du ange foljande:
namn och pd angiven  |1. Resultatmapp
plats Ange den mapp dir filen/filerna som innehdller den tolkade texten ska sparas. Markera
rutan Skapa tidsstimplad undermapp om du vill att ABBYY FineReader ska skapa en ny
undermapp varje ging du kor den hiir uppgiften. Det hir alternativet dr anvindbart om du
inte vill ange mappen manuellt varje ging du kor uppgiften.
2. Spara som typ
Vilj filformat pd rullgardinsmenyn.
3. Filalternativ:
. Skapa en enda fil for alla sidor — Sparar alla sidor (eller alla markerade sidor) i
uppsittningen till en fil
Skapa en separat fil for varje sida — Sparar varje sida i en separat il
Skapa en ny fil pi varje tom sida — I ABBYY FineReader anvinds tomma sidor
for uppdelning av sidorna i grupper. For varje grupp skapas en separat fil dir alla
sidor i gruppen sparas. I ABBYY FineReader namnges de skapade filerna genom
tilligg av -1, -2, -3, osv. till det filnamn som anges i filtet Namn.
. Namnge filer s49m killbilder - Sparar varje sida i en separat fil med samma
namn som originalbilden.
4. Filnamn.
Spara [Friga efter bildfilsnamn |I programmet 6ppnas dialogrutan Spara bild som dir du uppmanas att vilja alternativ for filer och
bilder |ndr du sparar fOr att spara.
(standard)
Spara bilder med Om du viljer det hiir alternativet miste du ange foljande:
angivna namn och pd |1 Resultatmapp
angiven plats Ange den mapp dir filen/filerna som innehdller bilderna ska sparas.
2. Spara som typ
Vilj filformat pd rullgardinsmenyn.
Vilj alternativet Spara som en bildfil med flera sidor om du vill spara alla bilderna i en
fil med flera sidor.
Obs!Det hir alternativet ir bara tillgingligt f6r TIFF-och PDF-filformat.
3. Filnamn.
Ytterligare steg

Ytterligare steg i en automatisk uppgift anviinds om den tolkade texten ska skickas till ett externt program, om den himtade bilden
eller tolkade texten ska bifogas till ett e-postmeddelande och vid kopiering av ABBYY FineReader—uppsittningar.

° Skicka sidor till ett annat program

Steg Egenskap Beskrivning

Skicka sidor  [Guiden Spara (spara)  |Anvind Guiden Spara eller vilj 6nskat program pd rullgardinsmenyn.

till Den tolkade texten kommer att placeras i en ny fil och 6ppnas i ett program

som du viljer.

° Skicka bilden eller den tolkade texten som en bilaga i ett e-postmeddelande

Steg Egenskap Beskrivning

Skicka sidor [Bifoga som typ ~ |Vilj 6nskat filformat pd rullgardinsmenyn. Den tolkade texten kommer att sparas i en fil med valt

med e—post format. En fullstindig lista 6ver de bildfilsformat som st6ds av ABBYY FineReader finns i
Dokumentformat som stods.
Obs!De tolkade sidorna kan sparas i flera filer enligt de val du gjort i Filalternativ.
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Filalternativ Vilj ett av alternativen pd rullgardinsmenyn. Féljande alternativ ir tillgingliga:
° Skapa en enda fil for alla sidor
Alla sidor sparas i en fil. Alternativet dr angivert som standard.
° Skapa en separat fil for varje sida
Varje sida sparas i en separat bifogad fil. For varje sida skapas en separat fil dir
alla sidor sparas. | ABBYY FineReader namnges de skapade filerna genom tillligg
av —0001, —0002, —0003 osv. till standardfilnamnet.
. Skapa en ny fil pa varje tom sida
[ ABBYY FineReader anviinds tomma sidor f6r uppdelning av sidorna i grupper.
For varje grupp skapas en separat fil dir alla sidor i gruppen sparas. I ABBYY
FineReader namnges de skapade filerna genom tilligg av -1, -2, -3 osv. till
standardfilnamnet.
Namnge filer som Killbilder
Varije sida sparas som en separat bifogad fil med samma namn som originalbilden.
Skicka Bifoga som typ  |Vilj 6nskat filformat pd rullgardinsmenyn.
bilder med De valda bilderna kommer att bifogas till ett e-postmeddelande. En fullstindig lista 6ver de
e—post bildfilsformat som stods av ABBYY FineReader finns i Bildformat som stods.
Skicka som en Vilj det hir alternativet om du vill spara alla bilderna i en fil med flera sidor.
bildfil med flera  |Obs!Det hir alternativet dr bara tillgingligt for TIFF-och PDF-filformat.
sidor
Namn Ange filnamnet.
Obs!Om du sparar bilder i separata filer (alternativet Spara som en bildfil med flera sidorir inte
markerat) kommer ABBYY FineReader att ligga till sidnumret eller sidgruppnumret (0001, 0002 osv.)
till namnet pd varje fil.
° Spara uppsittningen
Steg Egenskap Beskrivning
Spara Friga efter uppsittningsnamn ndr du [ det hir steget kommer dialogrutan Spara uppsittning som ... att 6ppnas.
uppsittning  |sparar (standard) Hir miste du ange en mapp dir uppsittningen ska lagras.
Spara uppsittning till Bldddra till den mapp dir uppsittningen ska lagras.

Automatisera en uppgift
Starta Automatiseringsverktyget:

1.

(S S

. Vilj kommandot Automatiseringsverktyg pd rullgardinsmenyn till hdger om knappen Lis in och tolka, eller
. Tryck pd Ctrl+T, eller

° Vilj Automatiska uppgifter>Automatiseringsverktyg pd menyn Process, eller

. Vilj kommandot Automatiseringsverktyg pd menyn Verktyg.

[ dialogrutan Automatiseringsverktyg, klicka pd Ny.
I dialogrutan som 6ppnas, ange ett namn for den nya automatiska uppgiften.
Automatiseringsguiden 6ppnas. I guiden fir du hjilp med de olika stegen for automatisering.
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Automatiseringsguiden

POF_1
1. B=pLas in bilder ~

S5teg 9
Klicka pd Avwsluta Far akt slukféra

uppgiften eller: 2, *fj Analysera layout

=l Spara sidor i ett annat

Farmak Analysera layouten automatiskt och justera sedan blo.,, fndra ...
Yikerligare steg: 3 El Mt
Skicka sidor il etk annat

program 4, @' Eontrollera resulkat

Skicka sidor med e-posk

@ Spara hilder i etk annat
Format 5. =) Spara sidor
@ Skicka bilder med e-post

IS

Kontrollera skavning Andra ...

|Miu:ru:usu:uft W'ord-dokument CF,.doc) | Andra ...
Friga efter ett resultatfilnarmn nd du sparar Radera

6. |22, Skicka sidor il

Skicka kill: |Gui|:|en Skicka kill v | Radera

7 % Spara bilder

|TiFFJ swartvit, grupps (*. ki) v| Andra ...
Frina efter etk resultatfilnamn nar du sparar, Radera

Mer om automatiseringsquiden . .. << Tilbaka i l [ Avbryt

.4

I rutan till vinster i Automatiseringsguiden visas listan éver tillgingliga steg. Nir du viljer steg i listan kan nya steg bli
tillgingliga eller odtkomliga. I rutan till hoger visas de valda stegen och deras egenskaper.

5. Vilj ett steg i rutan till vinster. Det valda steget kommer att visas i rutan till hoger.

0. Egenskapen for ett steg visas i ett gult filt undertill. Om du vill indra standardegenskapen, klicka p linken Andra ... till
vinster och vilj en ny egenskap.

7. Stegen for att spara har linken Radera som gor det mojligt for dig att ta bort ett o6nskat steg frin en automatisk uppgift.

Obs! Stegen for att l4sa in/Oppna, tolka och analysera sidlayout kan inte tas bort oberoende av varandra. Du tar bort dessa
steg frin den automatiska uppgiften genom att anvinda knappen Tillbaka.

8. Nir du har lagt till nodvindiga steg i den automatiska uppgiften och valt egenskaper f6r dem, klicka pa Avsluta.
Den nya uppgiften kommer att ldggas till i listan 6ver tillgingliga uppgifter i Automatiseringsverktyget och i
rullgardinsmenyn med uppgifter till hoger om knappen Lis in och tolka.
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Kapitel 2
ABBYY Screenshot Reader

ABBYY Screenshot Readerir ett littanvint program som gor det mojligt for dig att skapa skirmdumpar och tolka texter.
Funktioner i ABBYY Screenshot Reader:

° OCR av text var som helst pd datorns skirm.

° OCR av tabeller var som helst pd skiirmen.

° Skapa skirmdumpar av omriden var som helst pd skiirmen.

° Spara OCR-resultat i en fil, kopiera dem till Urklipp eller skicka dem till ett annat program.

ABBYY Screenshot Reader har ett enkelt och intuitivt grénssnitt, vilket betyder att du inte behdver ndgra specialkunskaper for att
kunna gora skirmdumpar och tolka text i dem. Oppna bara ett fonster i valfritt program och markera den del av skiirmen som du vill
"fotografera”.

Obs!ABBYY Screenshot Reader ir tillgingligt for alla anvindare av ABBYY FineReader 8.0 Corporate Edition och for registrerade
anvindare av ABBYY FineReader 8.0 Professional Edition.

Innehall i kapitlet
° Installera och starta ABBYY Screenshot Reader
. Verktygsfiltet ABBYY Screenshot Reader
° Lisa in text och tabeller frin datorns skirm
° Gora skirmdumpar
° Fler alternativ
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Installera och starta ABBYY Screenshot Reader

Installera ABBYY Screenshot Reader
ABBYY Screenshot Reader installeras som standard i din dator tillsammans med ABBYY FineReader 8.0. Om du vid anpassad
installation valde att inte installera ABBYY Screenshot Reader kan du installera programmet genom att {6lja anvisningarna nedan:

L. [ aktivitetsfiltet i Windows, klicka pd Start och vilj sedan Instillningar>Kontrollpanelen.
2. I listan dver installerade program, vilj ABBYY FineReader 8.0 och klicka sedan pi Andra.

3. [ dialogrutan Anpassad installation, vilj ABBYY Screenshot Reader.

4. Folj anvisningarna i installationsprogrammet.

Aktivera ABBYY Screenshot Reader

Obs! Aktivering krivs bara for anvindare av ABBYY FineReader 8.0 Professional Edition.

Du miste vara registrerad som anviindare av ABBYY FineReader for att kunna anvinda ABBYY Screenshot Reader. Vid registreringen
fir du en Kod for ABBYY Screenshot Reader. Du aktiverar ABBYY Screenshot Reader genom att ange denna kod i dialogrutan som
6ppnas ndr du startar programmet och klickar pd OK.

Starta ABBYY Screenshot Reader
Starta ABBYY Screenshot Reader genom att g till Start>Program>ABBYY FineReader 8.0 Professional Edition (eller Corporate Edition)
och vilja ABBYY Screenshot Reader.

Verktygsfaltet ABBYY Screenshot Reader

Nir du startar ABBYY Screenshot Reader visas programmets verktygsfalt.
ABBYY Screenshot Reader

<k il fil

Verktygsfiltet ABBYY Screenshot Reader innehiller verktyg for tolkning av text och tabeller pd datorns skirm, for att skapa
skdrmdumpar av markerade omriden pd skirmen och for att gora instillningar for ABBYY Screenshot Reader.

Nir du klickar pd den hir knappen aktiveras ett markeringsverktyg som gor det mojligt for dig att markera ett omride pd skiirmen. Det
markerade omridet kommer att markeras av en ram, och beroende pd instillningar kommer antingen texten i det markerade omridet
att borja tolkas automatiskt eller en skirmdump att skapas av det markerade omridet. Den text eller skirmdump som blir resultatet
kommer att sparas i en fil, kopieras till Urklipp eller skickas till ett annat program, beroende pd vilket alternativ du valde pd
rullgardinsmenyn till hoger.

[T el

P4 denna rullgardinsmeny, vilj ett skirmobjekt som ska ldsas in och en destination dir det ska sparas.

o

Oppnar dialogrutan Alternativ - ABBYY Screenshot Readerdir du kan vilja ett tolkningssprik, vixla mellan de tvd visningsligena
for verktygsfiltet ABBYY Screenshot Reader och vilja ett ljud och/eller ett meddelande som ska anvindas nir en skirmdump har
kopierats till Urklipp.

L e
»

Med den hir knappen vixlar du mellan de tvd visningsligena for verktygsfiltet ABBYY Screenshot Reader. Om du viljer
kommer verktygsfiltet ABBYY Screenshot Reader alltid att visas framfor fonstren for andra 6ppna program.

Lasa in text och tabeller fran datorns skarm

ABBYY Screenshot Readerkan tolka text och tabeller pd datorns skirm och spara resultaten i en fil, kopiera dem till Urklipp eller
skicka dem till ett annat program.

S4 hir tolkar du text:

1. P4 rullgardinsmenyn i verktygsfiltet ABBYY Screenshot Reader, vilj ndgot av foljande:
Text till Urklipp
Tabell till Urklipp
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Text till Microsoft Word
Tabell till Microsoft Excel
Text till fil

Tabell till fil

2. Klicka pd & . Muspekaren kommer att forindras till @

3. Placera muspekaren i ett av hdrnen pd det omride du vill markera. Hill ned vinster musknapp och dra markdren diagonalt
till motsatta hornet av det omrdde du vill markera. Det markerade omrddet kommer att markeras av en ram, och OCR—
processen kommer att startas automatiskt.

4. Nir texten har tolkats kommer den att sparas i en fil, kopieras till Urklipp eller skickas till ett annat program, beroende pd
vilken dtgird du valde pa rullgardinsmenyn i verktygsfiltet ABBYY Screenshot Reader. Om du valde Text till fil eller Tabell
till fil kommer dialogrutan Spara som att 6ppnas. I denna dialogruta anger du namn och format f6r den fil diir texten ska
sparas.

Obs!:
Om du vill avbryta tolkningen, klicka p Stoppa eller tryck paEsc.
Vad gor jag om ...

Jag arbetar med texter skrivna pi flera olika sprak
Innan du startar tolkningen, kontrollera att det sprik du valt i dialogrutan Alternativ - ABBYY Screenshot Readerir samma som
spriket i texten. Vilj ett annat tolkningssprdk om si behovs.

Obs! Du 6ppnar dialogrutan Alternativ - ABBYY Screenshot Reader genom att klicka pd .
Innan du startar tolkningen, kontrollera att det sprik du valt i dialogrutan Alternativ - ABBYY Screenshot Readerir samma som
spriket i texten. Vilj ett annat tolkningssprdk om s behovs.

Obs! Du 6ppnar dialogrutan Alternativ - ABBYY Screenshot Reader genom att klicka pd :

Texten pd skirmen ser ut att vara p flera olika sprik

[ dialogrutan Alternativ - ABBYY Screenshot Reader, vilj alternativet (Vilj flera sprik ...) i rullgardinsmenyn Tolkningssprak.
Viktigt!Om du anvinder flera sprik kan tolkningskvaliteten forsimras. Du rekommenderas att inte att anvinda fler dn tvd eller tre
sprik.

[ dialogrutan Alternativ - ABBYY Screenshot Reader, vilj alternativet (Vilj flera sprik ...) i rullgardinsmenyn Tolkningssprak.
Viktigt!Om du anvinder flera sprik kan tolkningskvaliteten forsimras. Du rekommenderas att inte att anvinda fler 4n tvi eller tre
sprik.

Jag hittar inte onskat sprak i listan

I dialogrutan Alternativ— ABBYY Screenshot Reader, vilj alternativet (Vilj ytterligare sprik ...) i rullgardinsmenyn Tolkningssprik.
Om du inte hittar dnskat sprik i listan 6ver tillgingliga sprik:

Detta sprik kanske inte stdds av ABBYY FineReader 8.0. Se "Sprik som st6ds av ABBYY FineReader" om du vill se en lista 6ver alla
tolkningssprak.

Detta sprik kanske har avaktiverats under en anpassad installation:

L. [ aktivitetsfiltet i Windows, klicka pd Start och vilj sedan Instillningar>Kontrollpanelen.
2. I listan dver installerade program, vilj ABBYY FineReader 8.0 och klicka sedan pi Andra.

3. [ dialogrutan Anpassad installation, markera 6nskat sprik.

4. Folj anvisningarna i installationsprogrammet.

[ dialogrutan Alternativ— ABBYY Screenshot Reader, vilj alternativet (Vilj ytterligare sprik ..) i rullgardinsmenyn Tolkningssprik.

Om du inte hittar 6nskat sprdk i listan &ver tillgingliga sprik:

° Detta sprik kanske inte stods av ABBYY FineReader 8.0. Se "Sprik som st6ds av ABBYY FineReader" om du vill se
en lista 6ver alla tolkningssprik.
° Detta sprdk kanske har avaktiverats under en anpassad installation:

[ aktivitetsfiltet i Windows, klicka pd Start och vilj sedan Instillningar>Kontrollpanelen.
[ listan dver installerade program, vilj ABBYY FineReader 8.0 och klicka sedan pi Andra.

[ dialogrutan Anpassad installation, markera 6nskat sprik.

Folj anvisningarna i installationsprogrammet.

SN

Det markerade omridet innehdller bide text och bilder

I verktygsfiltet ABBYY Screenshot Reader, vilj alternativet Bild till ABBYY FineReader Bilden av det markerade omridet
kommer att liggas till i en ABBYY FineReader—uppsittning. Om ABBYY FineReader kors i datorn kommer bilden att 1aggas till i den
aktuella uppsittningen. Annars kommer en ny uppsittning att skapas och bilden kommer att liggas till i denna nya uppsittning.

[ verktygsfiltet ABBYY Screenshot Reader, vilj alternativet Bild till ABBYY FineReader Bilden av det markerade omridet
kommer att liggas till i en ABBYY FineReader—uppsittning. Om ABBYY FineReader kors i datorn kommer bilden att 1iggas till i den
aktuella uppsittningen. Annars kommer en ny uppsittning att skapas och bilden kommer att l4ggas till i denna nya uppsittning.
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Gora skarmdumpar

Med ABBYY Screenshot Reader kan du skapa skirmdumpar av valda omriden pd skirmen pd din datorochspara dem i en fil, kopiera
dem till Urklipp eller skicka dem till ABBYY FineReader.

S4 hir skapar du en skirmdump:

L.

P4 rullgardinsmenyn i verktygsfiltet ABBYY Screenshot Reader, vilj nigot av f6ljande:

Bild till Urklipp

Bild till ABBYY FineReader (vilj det hir alternativet om skiirmomridet innehdller bide text och bilder)
Bild till fil

Klicka pd S . Muspekaren kommer att forindras till —lﬁ

Placera muspekaren i ett av hornen pd det omride du vill markera. Hill ned vinster musknapp och dra markéren diagonalt
till motsatta hornet av det omrdde du vill markera. Det markerade omridet kommer att markeras av en ram.

Skiirmdumpen kommer att sparas i en fil, kopieras till Urklipp eller liggas till i en ABBYY FineReader—uppsittning, beroende
pd vilken dtgird du valde p rullgardinsmenyn i verktygsfiltet ABBYY Screenshot Reader. Om du valde Text till fil kommer
dialogrutan Spara som att 6ppnas. I denna dialogruta anger du namn och format f6r den fil diir texten ska sparas.

Obs!:Om du vill avbryta skapandet av en skirmdump, tryck paEsc.

Fler alternativ
Du kan vilja fler alternativ i dialogrutan Alternativ - ABBYY Screenshot Reader . Du 6ppnar dialogrutan Alternativ - ABBYY

Screenshot Reader genom att klicka @ i verktygsfiltet ABBYY Screenshot Reader. I den hir dialogrutan kan du:

. Vilja ett tolkningssprik som stimmer med spriket i texten i det markerade omridet pd skirmen.

. Markera rutan Alltid dverst si att ABBYY Screenshot Reader—verktygsfiltet alltid visas framfor fonster for andra
Gppna program.

. Markera Spela upp ett ljud om data har kopierats korrekt si att ett ljud spelas upp i ABBYY Screenshot
Reader nir data har kopierats till Urklipp.

) Markera Visa ett meddelande om data har kopierats korrekt si att ett meddelande visas i ABBYY Screenshot

Reader nir data har kopierats till Urklipp.
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Kapitel 3
ABBYY Hot Folder & Scheduling

[ ABBYY FineReader 8.0 ingdr nu ABBYY Hot Folder & Scheduling, ett schemalidggningsprogram. Med ABBYY Hot Folder &
Scheduling kan du vilja en mapp med bilder och stilla in tiden {6r behandling av bilder i denna mapp. Du kan till exempel ange att
bilder i din dator ska tolkas pd natten.

Om du vill ange en "hot folder"-mapp miste du ange alternativ for bilddppning, tolkning och sparande, ange hur ofta ABBYY
FineReader ska soka efter nya bilder i mappen (regelbundet eller bara en gdng) och ange starttiden.

Innehall i kapitlet

Installera och starta ABBYY Hot Folder & Scheduling

Huvudfonstret i Hot ABBYY Folder & Scheduling

Ange en Hot folder—mapp

Loggfil for Hot folder

Fler alternativ
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Installera och kéra ABBYY Hot Folder & Scheduling

ABBYY Hot Folder & Scheduling installeras som standard i din dator tillsammans med ABBYY FineReader 8.0. Om du vid anpassad
installation valde att inte installera Hot Folder & Scheduling kan du installera programmet genom att folja anvisningarna nedan:

[ aktivitetsfiltet i Windows, klicka pd Start och vilj sedan Instillningar>Kontrollpanelen.

Dubbelklicka pd Ligg till/Ta bort program.

I listan ver installerade program, vilj ABBYY FineReader 8.0 och klicka sedan pi Andra.

[ dialogrutan Anpassad installation, vilj ABBYY Hot Folder & Scheduling.

Folj anvisningarna i installationsprogrammet.

W v o =

Kora ABBYY Hot Folder & Scheduling

S hiir kor du ABBYY Hot Folder & Scheduling:

° G4 till Start>Program>ABBYY FineReader 8.0 och vilj ABBYY Hot Folder&Scheduling

eller

° [ ABBYY FineReader 8.0, vilj ABBYY Hot Folder & Schedulingpd menyn Verktyg

eller

. Dubbelklicka pd ikonenABBYY Hot Folder & Scheduling i aktivitetsfiltet i Windows (ikonen visas nir du har

angivit minst en Hot folder—mapp).
Obs! Om du inte kan starta en uppgift f6r en vald Hot folder—-mapp, kontrollera att Task Scheduler Service dr aktiverat eller kontakta
systemadministratoren.

Huvudfoénstret i ABBYY Hot Folder & Scheduling
Nir du kor ABBYY Hot Folder & Scheduling 6ppnas programmets huvudfonster.

&= ABBYY Hot Folder & Scheduling
FiNy v Bndra [S]kopiera X Radera  [@ Kor Wisa logafil 523 Alkernativ

Hak Folder Fullstandig sékwag Status Masta kérningstid

o 1

Fispara D\ Temp Schemalagd Idag, 14:23:13
E-“M';.f Documents Doy Documents B sStannade

[ verktygsfiltet i ABBYY Hot Folder & Scheduling finns knappar for att ange Hot folder—uppgifter och visa behandlingsloggar.
Knapp Beskrivning

=t |Ny Startar guiden f6r ABBYY Hot Folder & Scheduling.

Export |Exporterar en uppgiftsfil. Exporterade uppgifter har tilligget *hft och kan skickas vidare till andra anvindare. I
dialogrutan som Oppnas, ange ett namn {or uppgiftsfilen.

Obs! Som standard sparas uppgiftsfiler i ABBYY FineReader i
%Anvindarprofil%\Programdata\ABBYY\HotFolder\8.00.

Import {Importerar en uppgiftsfil. I dialogrutan som 6ppnas, ange sokvigen {6r den uppgiftsfil du vill importera.
Obs! Om en importerad uppgift ska kunna koras i ABBYY FineReader miste det finnas en mapp i din dator (eller en
ndtverksmapp) som dr angiven som Hot folder—mapp fér uppgiften, och alla tolkningssprik som krivs miste vara

installerade.
# |Andra  |Andrar en uppgift.
Kopiera |Kopierar en uppgift.Kopian liggs till i listan 6ver uppgifter direkt under originaluppgiften, och fir statusen Pausad.
s [Radera |Raderar en uppgift.
[= |Kor Startar behandlingen av dokumenten.
B |Stoppa [Stoppar en uppgift.
;/isafl Oppnar en loggfil for den valda mappen med information om alla hiindelser under behandlingen.
oggfi
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‘ & |Alternativ |Fler alternativ f6r ABBYY Hot Folder & Scheduling .

[ fonstret ABBYY Hot Folder & Schedulingvisas en lista dver uppgifter. For varje uppgift visas den fullstindiga sokvigen till Hot
folder-mappen, dess aktuella status och den schemalagda behandlingstiden.

Uppgiftsstatus
Status |Beskrivning
= |Behandlar Bilderna i mappen behandlas.
£ |Vintar Vintar pd att foregende uppgift ska avslutas.
Engdngsbehandling |Du har angivit att s6kning ska géras efter bilder i Hot folder—mappen endast en ging vid start. Starttiden
visas i kolumnen Nista korningstid.
Kontinuetlig Bilderna i mappen behandlas i takt med att de anlinder.
behandling
B  |Pausad Behandlingen har avbrutits.
o  |Klart Behandlingen av bilder i denna mapp ir klar.
£3 | Misslyckades Ett fel intriffade niir bilderna i denna mapp behandlades. Behandlingsuppgifterna i ABBYY FineReader
slutfordes inte. Om du vill veta orsaken till felet, markera den aktuella mappen och klicka pd knappen
Visa loggfil i verktygsfiltet.
Uppgiftsstatus
Status|Beskrivning
[= [Behandlar Bilderna i mappen behandlas.
£1 |Vintar Vintar pi att foregdende uppgift ska avslutas.
Engdngsbehandling [Du har angivit att sokning ska goras efter bilder i Hot folder-mappen endast en gdng vid start. Starttiden
visas i kolumnen Nésta korningstid.
Kontinuerlig Bilderna i mappen behandlas i takt med att de anlinder.
behandling
B |Pausad Behandlingen har avbrutits.
o |Klart Behandlingen av bilder i denna mapp ir Klar.
E3  |Misslyckades Ett fel intrdffade nir bilderna i denna mapp behandlades. Behandlingsuppgifterna i ABBYY FineReader
slutfordes inte. Om du vill veta orsaken till felet, markera den aktuella mappen och klicka pd knappen
Visa loggfil i verktygsfiltet.

Ange en Hot folder-mapp
Starta ABBYY Hot Folder & Scheduling och klicka pd knappen Ny i verktygsfiltet. Detta startar guiden ABBYY Hot Folder &
Scheduling som hjilper dig att gora instillningarna.

Steg 1:

Oppna bilder

Hir viljer du den mapp som innehiller bilder som ska behandlas. I detta steg anger du ocksd hur ofta ABBYY FineReader ska soka efter
nya bilder i denna mapp.

Tillgdngliga alternativ i steg 1

1.

(SS]

I rullgardinsmenyn hogst upp i dialogrutan, vilj mapptyp:

° Vilj Oppna bilder frin mapp om du vill att bilder ska behandlas i ABBYY FineReader frin en lokal mapp eller
en nitverksmapp.
Obs! Du kan vilja en ABBYY FineReader—uppsittning i det hir filtet.

° Vilj Oppna bilder frin ftp-mapp om du vill att bilder ska behandlas i ABBYY FineReader frin en mapp p en

ftp—server. Ange anvindarnamn och 16senord for ftp om servern kriver autentisering. Vilj annars alternativet
Anonym inloggning for att anvinda en anonym anslutning,.
Obs! Du kan vilja en ABBYY FineReader—uppsittning i det hir filtet.
I filtet Mapp, ange den fullstindiga sdkvigen till Hot folder-mappen.
I filtet Filer av typ, vilj format for bildfiler som ska behandlas.
Vilj Dela upp dubbla sidor for att dela upp bilderna pd boksidor i tvd separata uppsittningssidor. Tolkningskvaliteten
kommer att 6ka, och du kommer att kunna spara varije sida i en separat fil.
Under Nir behandlingen ir klar ..., ange om bilder ska tas bort frin Hot folder-mappen om dtgirden lyckades.

. Vilj Ta inte bort bilder, behandla bara nytillkomna bilder om du vill behlla bilderna i Hot folder—mappen.
. Vilj Ta bort inmatningsbilder om du vill ta bort bilderna nir de har behandlats.

Under Ange hur du vill att sékning efter bilder i mappen ska goras, vilj ett av de tvd tillgingliga alternativen:

° Vilj Kontrollera en ging vid start for att behandla endast de bilder som 4r tillgéingliga i mappen nir den

schemalagda uppgiften startar. Bilder som ldggs till i mappen efter detta kommer inte att behandlas.
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. Vilj Sok kontinuerligt efter inkommande bilder i mappen om du vill att mappen ska évervakas och att nya
filer ska behandlas i takt med att de anlinder. S6kning efter nya bilder i mappen kommer att goras en ging i
minuten.
Obs! I det hir liget namnges resultatfiler med tolkad text som killbilder.
7. I filtet Starttid, vilj den tid dd behandlingen av bilder i mappen ska starta.
) Med alternativet Starta nu startas behandlingen s3 snart instillningarna for Hot folder-mappen har gjorts.
. Med alternativet Starta vid angiven tid kan du vilja startdatum och starttid.
. Med alternativet Pausad skjuts uppgiften upp.
Steg 2: Lis alla bilder

Hir viljer du tolkningsalternativ.
Tillgingliga alternativ i steg 2
L. [ rullgardinsmenyn Tolkningssprik, vilj sprik for texterna pd bilderna.
Obs! Du kan vilja fler 4n ett tolkningssprik.
2. Under Tolkningslige, vilj:
. Noggrant (i det hir liget tolkas ocksd bilder av dilig kvalitet), eller
. Snabbt (det hir liget rekommenderas bara for bilder av bra kvalitet och med enkel layout).
3. Under PDF-tolkning, vilj:

) Extrahera text frin PDF (i det hir liget extraheras textdata frin pdf-filer och anvinds for tolkning), eller

. Tolka PDF-filer som bilder (det hir alternativet 4r anvindbart for pdf-filer med icke—standardiserad kodning.
I det hir fallet kan textinnehdll bara himtas med OCR).

4. I gruppen Hyperlinkar:

° Vilj alternativet Markera hyperlidnkar om du vill att ABBYY FineReader ska markera hyperldnkar som hittats i
den tolkade texten med den firg som valts i filtet Firg. Om du vill vilja eller indra firg, klicka pd knappen Firg
till hoger om alternativet och vilj firgen i dialogrutan som visas.

5. Under Trining, vilj om du vill att anvindarmonster ska anvindas.

° Anvind inte anvindarmonster Det hir alternativet 4r markerat som standard.

° Vilj Anvind anvindarmonster om du vill att ABBYY FineReader ska anvinda anvindarmonster for OCR. Mer
information finns i Tolkning med trining.

6. Under Anvind blockmall, ange sokvigen till en blockmall om du vill att en blockmall ska anvindas vid analysen av
bildernas layout.

Steg 3. Spara dokument
Hir viljer du en mapp dir resultatdokumenten ska lagras och viljer ett filformat for dokumenten.
Tillgingliga alternativ i steg 3

1. Under Ange resultatmapp anger du sokvigen till mappen dir tolkningsresultaten ska sparas.
2. Under Alternativ for att spara:
° I rullgardinsmenyn Spara som typ, vilj det filformat som du vill spara resultaten i. Klicka pd knappen
Formatinstillningar till hoger for att vilja fler alternativ for formatet.
3. Om du har valt liget Kontrollera en ging vid start i steg 1, vilj foljande alternativ i gruppen Ange resultatfil(er):
. Med Filalternativ

Skapa en separat fil for varje sida sparas varje sida i en separat fil;
med Nammnge filer som kdllbilder sparas varje sida i en separat fil med samma namn som originalbilden;
med Skapa en ny fil pa varje tom sida behandlas hela uppsittningen som en uppsittning sidgrupper dir varje
grupp avslutas med en tom sida. Sidorna frin olika grupper sparas i olika filer med namn som bildas av ett namn
som angivits av anvindaren samt ett indexnummer: —1, -2, -3 osv,
med Skapa en enda fil for alla sidor sparas alla sidor i en enda fil
° [ filtet Namn, ange ett namn pd den fil dir tolkad text ska sparas.
Obs! Om du har valt liget Sok kontinuerligt efter inkommande bilder i mappen anger gruppen Ange
resultatfil(er) att resultatfiler med tolkad text kommer att namnges som Killfiler, eftersom fil- och
namngivningsalternativen inte ir tillgingliga i det hilr liiget.
4. Markera alternativet Spara uppsittning om du vill spara ABBYY FineReader—uppsittningen. Klicka pi Blidddra ... for att
vilja en mapp dir uppsittningen ska lagras.
Obs! Alternativet Spara uppsittning dr inte tillgingligt i liget SOk kontinuerligt efter inkommande bilder i mappen (se steg 1).
Tips. Du kan l4gga till flera steg for att spara om du vill spara tolkningsresultaten i flera format. I rullgardinsmenyn Spara som typ,
vilj (Vilj flera format) och vilj i dialogrutan som 6ppnas de format som du vill spara tolkningsresultaten i.

Loggfil for Hot folder

Bilder i en Hot folder—mapp behandlas automatiskt och hela processen loggas.
Loggfilen innehiller foljande information:

. Namnet pd uppgiften och dess instillningar
. Eventuella fel och varningar
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° Statistik (antal behandlade sidor, antal fel och varningar, antal osikert tolkade tecken)

Visa loggfiler

S4 hir visar du en loggfil:

L. [ huvudfonstret for ABBYY Hot Folder & Scheduling, vilj en uppgift som du vill visa loggfilen for.
2. Klicka pd knappen Visa loggfil i verktygsfiltet.

Fler alternativ for ABBYY Hot Folder & Scheduling

Klicka pd knappen Alternativ i verktygsfiltet om du vill markera fler alternativ for ABBYY Hot Folder & Scheduling.
° Vilj Lagra loggfil i resultatmappen om du vill att loggfilen ska lagras i mappen dir tolkningsresultaten ska sparas.

. Vilj Meddela nir det dr klartom du vill fi ett meddelande nir du placerar muspekaren pd ikonen ABBYY Hot Folder &
Scheduling i aktivitetsfiltet i Windows.
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Innehillsforteckning
Dokumentformat
Snabbval

Ordlista
Bildformat
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Dokumentformat

ABBYY FineReader sparar tolkningsresultat i féljande format:

° Microsoft Word—dokument (doc).
° Rtf-format (rtf).
[ ]
° Adobe Acrobat—format (pdf).
° Html-format.
° Microsoft PowerPoint—format (ppt).
° Filer med semikolonavgrinsade virden (csv).
[ ]
° Microsoft Excel-blad (xIs).
° Dbf-format.
° Microsoft Reader eBook (".LIT)
Bildformat
ABBYY FineReader har stod for bildfiler i féljande format:
Pdf
Filer i pdf—format (version 1.5 eller tidigare).
Bmp

2-bitars — svartvita

4- och 8-bitars — Palette

16-bitars — Mask

24-bitars — Palette och TrueColor
32-bitars — Mask

Pcx och dcx

2-bit — svartvita

4- och 8-bit — grd

Jpeg

grd och TrueColor

JPEG 2000

grd och firg

Tiff

Svartvita — okomprimerade, CCITT3, CCITT3FAX, CCITT4,
Packbits, Zip

Gri - okomprimerade, Packbits, jpeg, Zip
RGB - okomprimerade, jpeg, Zip
Palette — okomprimerade, Packbits, Zip
Flerbilds—tiff, Zip

Png

Svartvita, grd, firg

Microsoft Word XML-dokument (xml) — endast Microsoft Office Professional Edition 2003.

Textfiler (txt). ABBYY FineReader har stdd for olika kodsidor (Windows, DOS, Mac, ISO) och Unicode—kodning,.
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ABBYY FineReader sparar bildfiler i féljande format:
Bmp

Svartvita, grd, firg

Pcx

Svartvita, grd
Jpeg

Gri, firg
JPEG 2000

Grd och firg

Tiff

Svartvita — okomprimerade, CCITT?3, CCITT3FAX, CCITT4, Packbits, Zip
Grd - okomprimerade, Packbits, jpeg, Zip

RGB - okomprimerade och jpeg, Zip

Flerbilds—tiff, Zip

Png

Svartvita, grd, firg
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Snabbval
Menyn Arkiv

Funktion

Oppna bild frin fil

Lis in bild

Stoppa inldsning
Skapa ny uppsittning
Oppna en uppsittning

Spara sidor

Skicka sidor med e—post
Spara bild till fil
Skicka bilder med e—post

Menyn Redigera

Funktion

Angra senaste kommando

Upprepa senaste kommando

Klipp ut markeringen liigg den i Urklipp
Kopiera markeringen till klippbordet
Klistra in innehdllet pd klippbordet

Markera allt (all texter i textfonstret, alla sidor i uppsittningen eller alla block i den

Oppna bilden)

SOk den angivna texten

SOk niista forekomst av den angivna texten
SOk och ersitt den angivna texten

Avancerad sokning..

Menyn Visa

Funktion

Maximera uppsittningsfonstret
Visa bildfonstret

Forstora bilden i bildfonstret
Zooma ut bilden i bildfonstret
Zooma in mot valda block

Visa textfonstret

Visa zoomfonstret

Egenskaper

Menyn Uppsittning

Funktion

Oppna nista sida i uppsittning
Oppna foregiende sida i uppsittning
Oppna sida med angivet nummer

Sting nuvarande sida

Bildmenyn

Tangentkombination
CTRL+O

CTRL+K

Esc

CTRL+N
Curl+Skift+N

Ctrl+S

Ctrl+M
CTRILA-ALT+S
CTRL+ALT+M

Tangentkombination
CTRL+Z

CTRL + Enter
CIRL+X

CIRL+C

CIRL+V

CTRL+A

CTRL+F
F3

CTRL+H
ALT +F3

Tangentkombination
Ctrl+0

Ctrl+F2
Ctrl+Skift+Num-+
Cerl+Skift+Num-
Ctrl+Skift+Num®
Ctrl+F3

Ctrl+F5

Alt+Retur

Tangentkombination
Ctrl+Num+
Ctrl+Num-
CIRL+G

CTRL+F4

Tryck pé:
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Andra blocktyp till Tolkningsomride

Andra blocktyp till Text

Andra blocktyp till Tabell

Andra blocktyp till Bild

Andra blocktyp till Streckkod

Radera alla block i fonstret Bild och all tolkad text i fonstretText
Radera alla block och tolkad text i fonstret Text

Dela upp bild i several parts

Beskir odnskade kantomriden i bilden

Korrigera bilduppldsning

Menyn Behandling

Funktion

Lis in bild

Oppna och lis in bild

Oppna en bild frin en fil

Lis in en bild

Stoppa inldsning

Lis aktiva eller markerade sidor

Lis alla sidor i uppsittning

Lis alla aktiva eller markerade block
Analysera layout

Analysera layout pd alla sidor i uppsittning
Stava den tolkade texten

Flytta till foregdende fel eller otydliga ord
Flytta till nista fel eller otydliga ord
Sparasidor

Skicka sidor med e—post

Spara en bild i en fil

Skicka bilder med e—post

Oppna dialogrutan Automatiseringsverktyg

Menyn Verktyg

Funktion

Oppnar automatiseringsverktyget
Starta Hot Folder & Scheduling
Stava den tolkade texten

Visa ordlistor

Oppna dialogrutan Sprakredigeraren dir du kan skapa och redigera sprik och
sprikgrupper

Oppna dialogrutan Monsterredigeraren dir du kan skapa och redigera
anvindarmonster

Oppna dialogrutan Alternativ

Menyn Fonster
Funktion

Oppna niista fonster

Ctrl+1

Ctrl+2

Ctrl+3

Ctrl+4

Ctel+5
Ctrl+Del
Ctrl+Skift+Del
Ctrl-+Skift+I
Ctrl+Skift+C
Ctrl+Skift+T

Tangentkombination

CIRL+D

CTRL + SKIFT+ D
Ctrl+O

Ctrl+K

Esc

CTRL+R

CTRL + SKIFT + R
CTRL + SKIFT + B
CTRL+E

CTRL + SKIFT + E
F7

F4

SKIFT + F4

Ctrl+S

Ctrl+M
Ctrl+Alt+S
Ctrl+Alt+M
Ctrl+T

Tangentkombination

Ctrl+T
Ctrl+Skift+H

F7

Ctrl+ALT+D
CTRL + SKIFT + L

CTRL + SKIFT + A

CTRL + SKIFT + O

Tangentkombination
CTRL + F6
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Oppna foregiende fonster

Oppna fonstret Uppsittning

Oppna fonstret Bild

Oppna fonstret Text

Oppna fonstret Zoom

Vixla till fonstret Avancerad sokning

Oppna fonstret Avancerad sokning

Ordlista

A

aktivering — Angivandet av den speciella ABBYY-kod som
anvindaren behover fOr att kunna anvinda alla funktioner i
programvaran pd en viss dator.

aktiveringskod . En kod som utfirdas av ABBYY till varje
anvindare av ABBYY FineReader Professional Edition under
aktiveringsprocessen. Aktiveringskoden krivs for att aktivera
ABBYY FineReader pd den dator dir ett installations—id har
skapats.

aktiveringsfil - En fil som utfirdas av ABBYY till anvindare
av ABBYY FineReader Corporate Edition under
aktiveringsprocessen. Aktiveringsfilen innehdller information
som krivs fOr att programvaran ska kunna aktiveras pd den
aktuella servern eller fristiende datorn. Frin servern aktiveras
produkten sedan pd arbetsstationerna.

aktiv mapp — En sirskild mapp som évervakas av ABBYY
FineReader. Alla nya bilder som liggs till i denna mapp 6ppnas
automatiskt i ABBYY FineReader—fonstret.

aktiva block — Block dir du utfor ndgot (t.ex. raderar eller
skriver in text). Det aktiva blockets ram ir fet och det finns
smi fyrkanter i dess horn.

automatisk dokumentmatare — Ett bildldsartillbehor for
automatisk dokumentmatning. Om bildlisaren har en
automatisk dokumentmatare kan du lisa in flera sidor
automatiskt. ABBYY FineReader stoder ocksi inldsning av
flera bilder.

ABBYY Snabbmapp & Tidsinstillning — Ett
tidsinstillningsverktyg med hjilp av vilket du kan vilja en
mapp med bilder och stilla in tiden fér niir bilderna i denna
mapp skall bearbetas. Bilderna i den valda mappen kommer
att bearbetas automatiskts vid angiven tidpunkt.

ABBYY Screenshot Reader - Ett program med vars hjilp du
kan ta skirmdumpar och tolka texten i dessa.
Automatiserad uppgift — En sekvens bestdende av olika
steg dir vart och ett av dessa motsvarar en bestimd
bearbetningsrutin. ABBYY FineReader 8.0 innehdller 3
automatiserade uppgifter som dr firdiga att anviindas utan att
ytterligare instillningar behdver gras. Du kan dven skapa
egna automatiserade uppgifter efter eget behov.
Automatiserade uppgifter startas i menyn for knappen Lis in
& Tolka.

Automatiseringshanterare - En inbyggd hanterare med
vars hjilp du kan kéra en automatiserad uppgift, skapa och
indra automatiserade uppgifter, samt radera egna
automatiserade uppgifter som du inte lingre har nigon nytta
av.

Alternativ-uppsittning - samtliga alternativvirden
angivna under flikarna L4s in/6ppna, Tolka,
Stavningskontroll och Spara i dialogrutorna Alternativ,
Formatinstillningar och Arvda instillningar.
Alternativ—uppsittning innefattar dven anvindarsprik och

CTRL + SKIFT + F6
Alt+0

ALT+2

ALT+3

ALT +4

Alt+5

Alt+F3

monster. Alternativ—uppsittningar kan sparas och sedan
anvindas (laddas) i andra ABBYY FineReader uppsittningar.
B

bildtyp - En parameter for inldsning som avgér om en bild
ska ldsas in som svartvit, grd eller firg,

bildldsare — En apparat for att ldsa in bilder i en dator.
block - Ett inramat omride i en bild.

blockmall - Ett speciellt blockarrangemang som anvinds for
tolkning av identiska layouter. En mall kan sparas i en speciell
fil.

blocktyp - Varje block ir av en typ. Foljande blocktyper
finns tillgingliga i ABBYY FineReader: igenkinningsomride,
text, bild, tabell och streckkod.

Bild - Ett block som anvinds f6r omrdden innehdllande
bilder. Denna typ av block kan innehdlla en faktiskt bild eller
ett annat objekt som skall visas som en bild (t.ex. ett
textavsnitt).

Blockmall - en definition av blockens stotlek och placeting
pd sidan. En bestimd blockmall kan anvindas for att tolka
sidor med samma layout.

D

dpi (dots per inch) — Antalet punkter per tum, enhet for
uppldsning.

drivrutin - Ett program som kontrollerar en apparat (t.ex.
en scanner, en skirm, etc).

Dokumentegenskaper — Egenskaper som ir tilldelade ett
dokument och gor det mojligt for anvindaren att sortera eller
soka efter filer. Dessa egenskaper omfattar dokumentets titel,
forfattarens namn, dess imne och 16senord.

F

forbjudna tecken — I vissa fall dr du siker pd att visa tecken
aldrig kommer att hittas i de texter som du tolkar. Du kan di
ange en uppsittning med sddana tecken (forbjudna tecken) i
gruppen Sprikegenskaper. Att ange sddana tecken kan
mirkbart 6ka hastigheten och kvaliteten pd tolkningen. Om
du vill ange en uppsittning férbjudna tecken, klicka pd
Avancerat i dialogrutan Sprakgruppsegenskaper.
Dialogrutan Avancerad sprik grupp egenskaper kommer
att Oppnas. Ange uppsittningen med forbjudna tecken pd
raden Forbjudna tecken.

forkortning - En forkortad version av ett ord eller en fras
som representerar det hela, till exempel, MS-DOS (f6r
MicroSoft Disk Operating System), FN (for Forenta
Nationerna) etc.

G

grundform — En form som ord har i en ordlista.

guiden Skanna och lis — Kor ett speciellt lige av Skanna
och l4s. Anviindaren guidas genom behandlingen av
dokumentet och fir rdd om vad man ska gora for att uppni
bista resultat.

I
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ignorerade tecken — Nigot tecken som inte ir en bokstav
som kan férekomma i ett ord, t.ex. stavelser eller

betoning. Dessa tecken ignoreras under stavningskontrollen.
inverterad bild - En bild med vita tecken mot svart
bakgrund.

K

kodsida - En tabell som anger inbordes forhdllande mellan
teckenkoden och sjilva tecknet. ABBYY FineReader visar
kodsidan som en uppsittning tecken dir du kan vilja de
tecken du behover.

L

Licenshanteraren - Ett verktyg som anvinds for att hantera
ABBYY FineReader-licenser och aktivera ABBYY FineReader
8.0 Corporate Edition.

ligatur - En kombination av tvi eller fler sammanfogade
tecken. Till exempel fi, fl och ffi. Dessa tecken dr svdra att dela
upp dirfor att de vanligtvis ir ssmmanfogade i tryck. Det idr
bittre att behandla dessa som enkla sammanfogade tecken.
ljusstyrka — En parameter som beskriver kontrasten mellan
svarta och vita omriden i en bild. Genom att stilla in korrekt
ljusstyrka forbidttrar du kvaliteten pd tolkningen.

Losenord for rittigheter — Ett 16senord som forhindrar
anvindare frin att skriva ut och redigera ett PDF—-dokument
sdvida de ¢j skriver in det 16senord forfattaren angivit. Om
ndgra sikerhetsinstillningar har valts fr dokumentet,
kommer anvindarna €j att kunna dndra dessa instillningar
innan de skrivit in det 16senord du angivit.

Losenord for 6ppning av dokumentet - Ett 16senord som
forhindrar anvindare frin att Oppna ett PDF—dokument
sdvida de ¢j skriver in det l6senord forfattaren angivit.
ljusstyrka autotuning — Automatisk instillning av ljusstyrka
utford av antingen bildlisaren eller ABBYY FineReader. Under
autoinstillningen justeras ljusstyrkan separat for varije bild.

M

monster — En uppsittning av par "teckenbild - ett tecken"
skapat under monstertrining. Ett monster anvinds som en
killa till ytterligare information under igenkinning.

(0]

otydliga tecken - Tolkade tecken med en viss grad av
osikerhet. Om ABBYY FineReader inte dr siker pd att tecknet
tolkades korrekt markeras det som ett otydligt tecken.
otydliga ord — Ord som innehdller ett eller flera otydliga
tecken.

P

paradigm — En uppsittning av alla grammatiska former av
ett ord.

PDF Sikerhetsinstillningar - Begrinsningar som kan
forhindra att ett PDF-dokument Oppnas, redigeras, kopieras
eller skrivs ut. Dessa instillningar innefattar Losenord {0r
Oppning av dokumentet, Losenord for rittigheter, samt
krypteringsgrad.

S

sammansatta ord — Ett ord som bestdr av tvd eller fler
ursprungsord (generell betydelse), ett ord som inte finns i
ordlistan men som kan byggas av ord i ordlistan (ABBYY
FineReader—tolkning).

Skanna och 1is — Huvudknappen i ABBYY FineReader.
Klicka pd den for att l4sa in och tolka bilden.

sidlayout - Det sitt som text, tabeller och bilder 4r
arrangerade pd en sida, det sitt som texten arrangeras i
stycken, det sitt som typsnitt och storlek anges pd, antal
textkolumner, firg pd text och bakgrund samt textriktning.
sidlayoutanalys (att rita block) — En process for analys av
sidlayout och inramning av olika bildomriden i block enligt
layouten. Block kan vara av olika typ. Analys av sidlayout kan

utforas automatiskt i en parvis tolkning-sidlayoutprocedur
(klicka pd 2-Lis) eller manuellt.

Streckkod - Ett block som anvinds for omriden med
streckoddsbilder.

T

ta bort flickar i bild — Raderar bort smi svarta flickar i
bilden.

tolkning i bakgrunden - Ett speciellt tolkningslige. Du kan
redigera och spara redan tolkade sidor medan ABBYY
FineReader tolkar andra sidor samtidigt.

trining - Skapar par av "en teckenbild - tecknet". Se
sektionen Igenkinning med trining for mer detaljer.

TWAIN, TWAIN-dialogruta — En bildlisardialogruta.
teckenstil - Vissa variationer i utseendet av ett typsnitt (t.ex.
fet, kursiv, understruken, genomstruken, nedsinkt, upphojd,
kapitiler).

typsnitt med fast teckenbredd - I ett typsnitt med fast
teckenbredd upptar alla tecken lika stor plats. Ett exempel pd
ett sddant typsnitt 4r Courier New. Vilj objektet Skrivmaskin
i gruppen Utskriftstyp (fliken Igenkinning) for att 6ka
kvaliteten pd tolkningen av dokument med typsnitt med fast
teckenbredd.

Tolkningsomrade — Ett block som anvinds fr automatisk
tolkning och analys. Sedan du klickat pd knappen 2-Tolka,
kommer alla block av denna typ automatiskt att analyseras
och tolkas.

Tabell - Ett block som anvinds for tabellomriden eller for
textomriden som strukturerats i tabellform. Nir programmet
tolkar denna typ av block, ritar det upp vertikala och
horisontella skiljelinjer i blocket sd att de formar en tabell.
Detta block dterges som en tabell i den utmatade texten.
Taggad PDF - Ett PDF—dokument som innehdller
information om dokumentets struktur som t.ex. logiska delar,
bilder, tabeller osv.. Denna struktur beskrives av "PDF-taggar”.
En PDF-fil innehillande sidana taggar kan 4terstrommas f6r
att passa olika skidrmstorlekar och kan t.ex. med fordel visas
pd handhdllna enheter.

Text — Ett block som innehiller text—omrdden. Observera att
Text-block endast skall innehdlla text i 1 spalt.

U

Unicode - En standard utvecklad av The Unicode
Consortium (Unicode, Inc.). Denna standard ir ett 16-bitars
internationellt standardsystem for kodning av texter skrivna
pi de vanligaste spriken i virlden. Denna standard kan litt
utdkas. Unicode Standard bestimmer kodning av tecken
liksom egenskaper och procedurer som anvinds vid
behandling av texter skrivna i ett visst sprik.
universalsystem — Ett tolkningssystem som tolkar alla
tecken oavsett typsnitt och storlek innan trining.
upplosning — En parameter for inldsning som avgor hur
mdnga dpi som ska anvindas. En upplésning pd 300 dpi dr
tillricklig for texter med teckenstorlek pd 10 punkter eller
mer, 400-600 dpi impar sig for texter med mindre
teckenstorlekar (9 punkter och mindre).

uppsittning - En katalog som inneh3ller bildfiler, tolkade
textfiler och andra ABBYY FineReader—informationsfiler. Det
kan finnas upp till 9999 sidor i en uppsittning. Det kan vara
praktiskt att spara "samma" sidor i samma uppsittning. Det vill
sdga om du behdller tex. alla sidor frin samma bok i samma
uppsittning eller behiller text pd samma sprik eller bilder
med samma layout i samma uppsittning och s vidare. Du
kommer att uppticka att detta underldttar arbetet.
utskriftstyp for killtext - En parameter som visar hur en
killtext skrevs ut (pd en laserskrivare eller liknande,
matrisskrivare i utkastliget eller skrivmaskin). For texter
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skrivna med laserskrivare viljer du liget Auto, for texter
skrivna med skrivmaskin liget Skrivmaskin och for texter
skrivna med matrisskrivare liget Matrisskrivare.

\

valfritt bindestreck - Ett bindestreck (—) som visar exakt
var ett ord eller en kombination av ord ska delas om det
forekommer i slutet av en rad (t.ex. "autoformat" ska delas

"auto—format"). ABBYY FineReader ersitter alla bindestreck
som hittas i ord i ordlistan med valfria bindestreck.

0

oppna och lis — Behandlar en bildfil: 6ppnar, analyserar
sidans layout och tolkar den.
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