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Instrukcja

Dzi¢kujemy za zakup programu ABBYY FineReader!

Dokumenty elektroniczne stajg si¢ coraz bardziej powszechne. Jednak umowy biznesowe, ksigzki i periodyki sa nadal drukowane i
miliony ludzi uzywa programu ABBYY FineReader do przetwarzania dokumentéw papierowych na formaty elektroniczne.

ABBYY FineReader umozliwia petng kontrol¢ nad informacjg drukowana: mozesz szybko przetworzyc tekst drukowany lub plik PDF
na format umozliwiajacy edycj¢ i ponownie uzywac jego zawartosci.

ABBYY FineReader pomaga w:

° pozyskiwaniu informacji z réznych Zrédet i tworzeniu raportow

° edycji dokumentow papierowych lub faksow

° pisaniu artykuléw, prac naukowych lub dokumentow do publikacji
) publikowaniu wycink6éw z gazet i ksiazek w Internecie

. uzyskiwanie tekstow z plikow PDF i wprowadzaniu w nich zmian

Program ABBYY FineReader jest bardzo tatwy w uzytkowaniu. Nawet nowicjusze w kwestii optycznego rozpoznawania znakow
0siagajq rezultaty w przeciagu minut. A jesli jestes profesjonalistq w zakresie OCR mozesz miec¢ peing kontrol¢ nad ustawieniami i
parametrami rozpoznawania OCR. Ta instrukcja uzytkownika wprowadzi Ci¢ w funkcje i komendy programu ABBYY FineReader oraz
pomoze nauczy¢ Twoj komputer ,czytac”.

Witamy w Swiecie rozpoznawania tekstow OCR!
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Co nowego w programie ABBYY FineReader 8.0

W poréwnaniu z poprzednig wersjg program ABBYY FineReader 8.0 wprowadza bogaty wybdr ulepszeni i nowych funkcji
zwickszajacych wydajnosc pracy ze skanowanymi dokumentami, obrazami, plikami PDF oraz faksami.

Wersja ta zawiera ulepszenia inteligentnej technologii, umozliwiajacej lepsze odczytywanie dokumentow fotografowanych za pomocg
aparatow cyfrowych, doktadniejsze rozpoznawanie faksow o niskiej rozdzielczosci oraz dokumentow papierowych, lepsze
zachowywanie uktadéw dokumentow i zwickszone mozliwosci ochrony plikéw PDFE. Nowe funkgje, takie jak czynnosci
harmonogramowane, rozpoznawanie zrzutow ekranu i zautomatyzowane zarzadzanie zadaniami powtarzajacych siec dokumentow,
zostaly dodane, aby jeszcze bardziej zwigkszycC efektywnosc.

Ponizej podane sg szczegotowe informacje na temat gitownych ulepszen produktu i nowych funkcji. Funkcje dost¢pne wytacznie w
programie ABBYY FineReader 8.0 Corporate Edition zostaty odpowiednio oznaczone.

Doktadnos¢ rozpoznawania dokumentéw i fakséw o niskiej rozdzielczosci zostata

zwiekszona o 30%""

Program ABBYY FineReader tradycyjnie dobrze radzi sobie z rozpoznawaniem dokumentow o dobrej jakosci. Istnieje jednak
mozliwosc, ze na Twoje biurko dotra dokumenty o jakosci nizszej niz oczekiwana. Najczesciej sa to faksy lub dokumenty papierowe,
ktore zostaly zeskanowane w rozdzielczosci nizszej niz zalecana dla OCR. Program ABBYY FineReader 8.0 jeszcze lepiej obstuguje takie
dokumenty, dostarczajac o 30 % wicksza doktadnosc rozpoznawania.

Przetwarzanie obrazéw fotografowanych aparatami cyfrowymi

Gdy nie masz dostepu do skanera, mozesz zapisywa¢ dokumenty za pomocg aparatu cyfrowego, aby pozniej rozpoznawac je na swoim
komputerze PC. Program ABBYY FineReader 8.0 zawiera technologie dostosowang do lepszego rozpoznawania obrazéw uzyskanych z
aparatow cyfrowych.

Opcje zabezpieczen dla plikéw PDF

Nowa wersja programu ABBYY FineReader obstuguje ustawienia zabezpieczen plikéw PDF i umozliwia ustanowienie haset dla
otwarcia i dost¢pu do plikow, jak rowniez wyboru innych opcji zabezpieczeni plikow PDF. Mozesz wybrac 40— lub 128-bitowe
sposoby szyfrowania oparte na kluczu RC4 lub najnowsze oparte na 128-bitowym standardzie AES (Advanced Encryption Standard).

Tworzenie plikow tagged PDF (eBook)
Nowa opcja zapisywania plikow PDF w programie ABBYY FineReader 8.0 umozliwia tworzenie plikow PDF, ktore sg tatwiejsze do
odczytu na urzadzeniach z matymi ekranami, np. urzadzeniach przenosnych.

Automation Manager

Ta nowa funkcja umozliwia szybsze przetwarzanie powtarzajacych si¢ zadan poprzez grupowanie ich w zestawy sekwencyjnych
operaciji, ktore moga zostac przywotane przez klikniecie jednego klawisza. Dostepnych jest kilka zadan automatycznych, mozliwe jest
takze tworzenie wiasnych zadari automatycznych i wymienianie si¢ nimi ze znajomymi.

Obstuga hiperlinkow
Nowa wersja programu rozpoznaje hiperlinki, takie jak strony WWW i adresy e-mail, oraz odtwarza je w dokumentach wyjsciowych.
Mozesz rowniez dodawac hiperlinki do rozpoznanych dokumentow.

Tryb szybkiego rozpoznawania

Z programem ABBYY FineReader 8.0 mozesz rozpoznawa¢ dokumenty 2-2,5 raza szybciej przy uzyciu nowego trybu szybkiego
rozpoznawania. Ten tryb jest zalecany dla dokumentow o prostym ukladzie strony i dobrej jakosci drukowania oraz skanowania. Dla
dokumentow bardziej skomplikowanych zalecany jest tryb doktadny. Jakkolwiek doktadnos¢ rozpoznawania otrzymana w trybie
szybkim w wielu przypadkach bedzie wystarczajaca, np. podczas konwersji dokumentow papierowych na pliki PDF.

Zapis w formacie Microsoft Reader e-book (LIT)
Teraz mozesz zapisywac wyniki rozpoznawania w formacie Microsoft Reader’s LIT e-book, kt6ry umozliwia odczytywanie takich
dokumentow na urzadzeniach przenosnych i PDA.

Definiowanie wtasciwosci dokumentu

Program ABBYY FineReader 8.0 umozliwia definiowanie dodatkowych wiasciwosci dokumentu, takich jak: tytul, autor, temat i sfowa
kluczowe, oraz zapisywania tych danych w plikach PDF, DOC/RTF, XLS, HTML, Word XML i LIT. Te wlasciwosci moga by¢ uzywane
przez system operacyjny i inne oprogramowanie do indeksowania i wyszukiwania.

[1] Ulepszenia w stosunku do wersji 7.0, wedtug testow wewnetrznych ABBYY.
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Rozszerzona obstuga jeykdav oraz stownikav

Catkowita liczba obstugiwanych jezykdv wynosi obecnie 179. Funkcje obstugi stownikdw i sprawdzania pisowni sadostepne dla 36
jezykav.

Angielskie i niemieckie stowniki prawnicze i medyczne saobecnie zawarte w angielskim i niemieckim gtovnym stowniku
rozpoznawania — nie ma potrzeby wybierania specjalnych jezykav rozpoznawania do pracy nad tekstem specjalistycznym.

Otwieranie wielostronicowych plikav PDF i TIFF
Jezli nie cheesz przetwarzaccalych dokumentdw, w programie ABBYY FineReader 8.0 moZsz otwieracCtylko wybrane strony
wielostronicowych dokumentdv PDF lub TIFE

ABBYY Screenshot Reader

(dostepny po rejestracji w programie ABBYY FineReader 8.0 Professional Edition, w wersji ABBYY FineReader 8.0 Corporate Edition
dostepny domydnie)

To proste i tatwe w uzyciu narzglzie umodiwia zachowanie czeki ekranu i rozpoznanie tekstu zawartego w zachowanym obrazie. To
narzglzie umodiwia ravniezzapisanie zachowanego ekranu do pliku lub na pulpicie.

ABBYY Hot Folder & Scheduling

(dostepny wylaznie w programie ABBYY FineReader 8.0 Corporate Edition)

Wezesiejsza funkcja automatycznego sprawdzania folderdw i przetwarzania zawartych w nich obrazav zostata rozszerzona w nowej
wersji programu ABBYY FineReader. Zostata dodana modiwosCprzetwarzania harmonogramowanego, umoZiwiajaa korzystanie z
komputera w celu przetwarzania dokumentdwv w czasie, gdy nie jest uzywany dla normalnych czynnogi, np. w nocy.
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Praca z ABBYY FineReader

Zawarto$¢ rozdziatu:

Instalowanie i uruchamianie programu ABBYY FineReader
Pobieranie obrazu

Analiza ukfadu strony

Rozpoznawanie

Sprawdzanie i edycja tekstu

Eksport do zewnetrznych aplikacji i formatow

Praca z wigzkami

Zadania automatyczne
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Instalowanie i uruchamianie programu ABBYY FineReader

Rozdziat niniejszy opisuje procedure instalacji oraz podaje zwigzane z tym informacje: wymagania systemowe, instalacja sieciowa, itd.
Instalacji programu FineReader dokonuje specjalny program instalacyjny umieszczony na zakupionych nosnikach. Zawsze postuguj sie
ptyta CD-ROM dostarczong w posiadanym pakiecie oprogramowania.

Wymagania programowe i sprzetowe
Aby pracowac z programem FineReader musisz miec:
1. Komputer osobisty z procesorem Intel® Pentium®/Celeron® /Xeon™, AMD K6/Athlon™ /Duron™ /Sempron™ lub
kompatybilnym. Procesor musi pracowac z czestotliwoscia przynajmniej 500 MHz

2. Microsoft® Windows® Server 2003, Microsoft® Windows® XP, Microsoft® Windows® 2000 (aby mozliwa byla
praca ze zlokalizowanymi interfejsami, konieczna jest obstuga odpowiedniego jezyka)

3. 128 IMB, plus 16 MB RAM na kazdy dodatkowy procesor (dotyczy komputeréw wieloprocesorowych)

4. 250 MB wolnego miejsca na dysku w przypadku typowe;j instalacji programu, 100 Mb wolnej przestrzeni dyskowej
do pracy programu

5. Skaner w 100% kompatybilny z TWAIN, kamera cyfrowa lub fax-modem

6. Karta graficzna i monitor (min. rozdzielczos¢ 800x600)

7. Klawiatura, mysz lub inne urzadzenie wskazujace

Instalowanie programu FineReader
Program instalacyjny poprowadzi Ci¢ przez proces instalacji aplikacji ABBYY FineReader. Przed przystapieniem do instalacji programu
ABBYY FineReader zamknij wszystkie inne aplikacje.

Aby zainstalowa¢ program ABBYY FineReader:

1. W16z CD-ROM do napedu CD. Program instalacyjny uruchomi si¢ automatycznie
2. Zastosuj si¢ do polecefl wyswietlanych na ekranie.
Jesli program instalacyjny nie uruchamia si¢ automatycznie:
1. Na pasku zadan kliknij Start i wybierz Ustawienia/Panel Sterowania (Settings/Control Panel).
2. Uruchom opcje Dodaj/Usun programy (Add/Remove Programs).
3. Wybierz zaktadke Instaluj/Odinstaluj i kliknij przycisk Instaluj (Install).
4. Zastosyj si¢ do polecent wyswietlanych na ekranie.

Opcje instalacji
Podczas instalacji konieczne bedzie wybranie jednej z nastepujacych dwoch opcji instalacji:

° Typowo - zainstalowane zostang wszystkie komponenty — facznie z wszystkimi rozpoznawanymi jezykami, jeden
jezyk interfejsu uzytkownika wybrany podczas instalacji.
° Instalacja uzytkownika — mozesz wskazac¢ dowolng ilos¢ komponentéw do zainstalowania.

Jesli pojawi si¢ komunikat o btedzie, odszukaj porade w pliku Readme.htm (znajdujacym si¢ na ptycie CD-ROM z
programem ABBYY FineReader).
Uwaga: Aby korzystac ze stownikow i wzorcow liter uzytkownika z poprzednio zainstalowanej wersji programu FineReader, nie
usuwaj jej przed przystapieniem do instalacji nowej wersji. Wszystkie istniejace stowniki i wzorce liter uzytkownika bedg wowczas
dostepne w nowej wersji aplikacji.

Uruchamianie programu FineReader

Aby uruchomi¢ ABBYY FineReader'a:
. Z menu Start/Programs wybierz opcjc ABBYY FineReader 8.0 Professional Edition (Corporate Edition).

Kliknij na pasku narzedzi Microsoft Word.

W programie Windows Explorer kliknij prawym klawiszem myszy na plik, ktéry chcesz otworzy¢. W menu
lokalnym wybierz komende Otworz z ABBYY FineReader.
Uwaga: Zanim uruchomisz program FineReader upewnij si¢, ze Twoj skaner jest prawidiowo wiaczony i podiaczony do komputera.
Jesli skaner nie byt do tej pory podiaczony — w instrukcji uzytkownika znajdziesz opis jak to zrobiC. Jesli nie masz skanera, FineReader
moze rozpoznawac pliki graficzne (zobacz przyktadowe pliki w folderze ABBYY FineReader/Demo).

Instalacja na serwerze sieciowym lub stacji roboczej

Instalacja programu FineReader 8.0 Corporate Edition na serwerze sieciowym moze zostac przeprowadzona jedynie przez
administratora. Proces instalacji sktada si¢ z dwoch etapow. Najpierw program jest instalowany na serwerze. Nastepnie mozna go
zainstalowac z serwera na stacjach roboczych na jeden z nast¢pujacych sposobow:

° przy uzyciu ustugi Active Directory
° przy uzyciu ustugi SMS (Microsoft Systems Management Server)
° przy uzyciu ustugi Task Scheduler
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° z wiersza polecen
° recznie w trybie interakcyjnym

Aby zainstalowac program ABBYY FineReader 8.0 Corporate Edition na serwerze:

1. Wi6z CD-ROM do napedu CD.

2. Uruchom z plyty CD-ROM z oprogramowaniem FineReader program setup.exe.
Dalsze informacje na temat instalacji programu ABBYY FineReader na stacjach roboczych, pracy z Menedzerem licencji i korzystania z
programu w sieci LAN mozna znale7¢ w "Podreczniku administratora systemu", znajdujacym sic w folderze Administrator's Guide na
serwerze, na ktorym zainstalowany zostat FineReader.

Pobieranie obrazu
Jakos¢ rozpoznawania zalezy w duzym stopniu od jakosci Zrodiowego obrazu. W niniejszym rozdziale nauczysz si¢ jak poprawnie
skanowac dokument, jak otworzyc i rozpoznac zawartosc pliku graficznego oraz jak przetwarzac obrazy i utatwiac ich rozpoznawanie.

Skanowanie

FineReader "rozmawia" ze skanerami przy pomocy interfejsu TWAIN. TWAIN to uniwersalny standard pozwalajacy zunifikowac
komunikacje¢ pomiedzy aplikacjami, a urzgdzeniami do wprowadzania obrazow do komputera (przyktadem takiego urzadzenia jest
skaner). Istnieja dwie podstawowe metody komunikowania si¢ programu FineReader ze skanerem z uzyciem sterownika TWAIN:

° z uzyciem wlasnego interfejsu: w tym przypadku do ustawienia parametréw skanowania stuzy okno Ustawienia
skanera. Temu trybowi odpowiada opcja Uzyj programu FineReader,
° z uzyciem interfejsu TWAIN skanera: w tym przypadku do ustawienia parametréw skanowania stuzy okienko

sterownika TWAIN. Temu trybowi odpowiada opcja Uzyj tylko sterownika TWAIN.

Obie metody maja wady i zalety
Przy wiaczonej opcji Uzyj tylko sterownika TWAIN, zwykle dostgpna jest opcja podgladu obrazu. Podglad pozwala na precyzyjne
ustawienie obszaru skanowania i dopasowanie jasnosci. Wadg jest, ze rozne skanery maja rozne sterowniki TWAIN, a co za tym idzie, w
r0zny sposob wygladaja odpowiednie okna dialogowe. Szczegotly znajdziesz w instrukcji uzytkownika do Twojego skanera.
Przy wiaczonej opcji Uzyj programu FineReader: mozesz tatwiej skanowac wiele stron za pomocg skanera bez podajnika ADF,
mozesz tez zapisaC parametry skanowania w szablonie wiazki (*.fbt) i uzy¢ ich w innych wigzkach.
W bardzo tatwy sposob mozesz przetaczac si¢ z jednego trybu w drugi:

. W oknie Opcje (menu Narzedzia>Opcje) wybierz zaktadke Skanuj/Otworz i kliknij odpowiedni przycisk

wyboru: UZyj programu FineReader lub Uzyj tylko sterownika TWAIN.

Uwaga:

L. W przypadku niektdrych skaneréw opcja Uzyj programu FineReader moze by¢ niedostepna.

2. Jesli cheesz zobaczy¢ okno Ustawienia skanera w trybie UzZyj programu FineReader, na zaktadce
Skanuj/Otworz zaznacz opcj¢ Wyswietl okienko parametrow przed kazdym skanowaniem.
Wazne: Uwaznie przeczytaj dokumentacj¢ dostarczong ze skanerem, aby prawidtowo go podiaczy¢. Po podiaczeniu skanera nie
zapomnij 0 koniecznosci zainstalowania sterownika TWAIN i/lub aplikacji do skanowania.

Aby rozpocza¢ skanowanie:
Kliknij przycisk 1-Skanuj lub w menu Plik wybierz opcj¢ Skanuj obraz. W giéwnym oknie programu

= FineReader pojawi si¢ dodatkowe okno Obraz z "fotografia" skanowanego dokumentu.
' ~  Aby skanowac wiele stron, wybierz opcj¢ Skanowanie obrazéw wielostronicowych w zaktadce
Skanuj Skanuj/Otworz okna Opcje. Uwaga:W celu otwarcia tego okna wybierz element Opcje... z menu

przycisku 1-Scan.
Jesli skanowanie nie rozpocznie si¢ od razu, wyswietlone zostanie jedno z dwéch okien dialogowych:

° Okno sterownika TWAIN. Sprawdz parametry skanowania i kliknij przycisk koficzacy skanowanie (w zaleznosci
od wersji sterownika skanera moze si¢ on nazywac Done, Scan, Final, Zakoficz itp.)
° Okno Ustawienia skanera. SprawdZ parametry skanowania i kliknij przycisk koriczacy skanowanie (w

zaleznosci od wersji sterownika skanera moze si¢ on nazywac Done, Scan, Final, Zakoricz itp.).

Wskazowka:
Jesli cheesz rozpoczac rozpoznawanie od razu po zakoriczeniu skanowania obrazu, mozesz uzy¢ opcji Skanuj&Czytaj:
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SkanujiCzvtaj
Kreator Skanuj&Czytaj...
SkanujiCzytaj

. Kliknij strzatk¢ po prawej stronie przycisku Skanuj&Czytaj i wybierz
Obwarzai_zyvtaj

Skanuj&Czytaj w menu lokalnym.
PDF/Obrazy do Wwiarda

Skanuj do POF

Skanuj da Warda

Aukornation Manager...

ABBYY FineReader wykona skanowanie i rozpozna zawartos¢ dokumentéw. Okno Obraz zawierac bedzie "fotografi¢" skanowanego
dokumentu, natomiast okno Tekst — rozpoznang zawartos¢ dokumentu.

Ustawianie parametréow skanowania

Jakosc rozpoznawania zalezy w duzej mierze od jakosci skanowanego obrazu. Jakoscig obrazu mozna sterowac zmieniajac parametry
skanowania: rozdzielczosc, tryb skanowania i jasnosc.

Podstawowe parametry skanowania:

) Rozdzielczos¢ - przy zwyktych tekstach (o rozmiarze czcionki 10 lub wigcej) uzyj rozdzielczosci 300 dpi,
natomiast dla tekstéw napisanych drobniejsza czcionka (9 punktow lub mniej) uzyj 400-600 dpi.

. Tryb skanowania - odcienie szaroSci.
Ten tryb skanowania jest najlepszy do rozpoznawania tekstu. W tym trybie program automatycznie dopasowuje
jasnos¢ skanowania.

. Tryb skanowania - czarno-bialy.

Ten tryb pozwala co prawda na skanowanie z wickszg predkoscia, ale gubione s3 niektore informacje o znakach
(szczegoty znakow). Moze si€ to niekorzystnie odbic na jakosci rozpoznawania dokumentow o Sredniej i niskiej
jakosci druku.
. Tryb skanowania - kolorowy.
Jesli skanujesz kolorowe dokumenty zawierajace grafike, kolorowe znaki na kolorowym tle, itd. — mozesz
zachowac te kolory w dokumencie elektronicznym.
. Jasnos¢ - W wickszosci przypadkow wystarczajaca bedzie wartosc Srednia — 50%.
Niektore dokumenty skanowane w trybie czarno—bialym moga wymaga¢ dodatkowego dopasowania jasnosci.
Uwaga: Skanowanie z rozdzielczoscig 400-600 dpi (zamiast domyslnych 300 dpi) lub skanowanie w odcieniach szarosci lub kolorze
(zamiast w trybie czarno-biatym) zabierze wigcej czasu. W przypadku niektérych skaneréw skanowanie z rozdzielczoscia 600 dpi
moze zaja¢ 4 razy wiecej czasu niz skanowanie z rozdzielczoscia 300 dpi.

Aby ustawic¢ parametry skanowania:

) Jesli skanujesz uzywajac metod wbudowanych w programie FineReader, Kliknij przycisk Ustawienia skaneraw
zaktadce Skanuj/Otworz okna Opcje(menu Narzedzia>Opcje). Otworzy si¢ okno dialogowe, w ktérym
mozesz ustawic potrzebne parametry.

° Jesli skanujesz uzywajac wytacznie metod sterownika TWAIN, okno dialogowe z ustawieniami tego sterownika
otworzy si¢ automatycznie po kliknieciu przycisku 1-Skanuj. Ustaw w nim potrzebne parametry. Zwro¢ uwage,
ze nazwy tych parametrow moga byc¢ bardzo rdzne - zalezy to od producenta sterownika TWAIN. Przyktadowo:
stowo "threshold" moze by¢ uzyte zamiast stowa "jasnosc" czy "brightness". Kontrola jasnosci moze byc tez
oznaczona ikong stoneczka lub czarnego i biatego kotka. Niezbedne informacje znajdziesz w instrukcji obstugi
swojego skanera.

Wskazowki na temat ustawiania jasnosci
Skanowany obraz musi by¢ czytelny. Aby to sprawdzic, podejrzyj go w oknie Powi¢kszenie.

b rightﬂ S8 - przykiad dobrego obrazu (z punktu widzenia systemu OCR)

Jesli widzisz, ze skanowany obraz jest daleki od doskonatosci (znaki s3 "pozlepiane” lub "podarte"), wykonaj powtérne skanowanie
stosujac si¢ do ponizszych wskazowek.

Wyglad Twojego obrazu: Srodki zaradcze:
by s ! TEIeSs Sprobuj zmniejszyc jasno$¢ skanowania (wynikowy obraz bedzie ciemniejszy).
= T Sprobuj skanowac obraz w odcieniach szarosci (w trybie automatycznego dopasowania jasnosci).
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znaki sg "podarte" lub bardzo jasne

; Sprébuj zwickszyc jasnos¢ (wynikowy obraz bedzie jasniejszy).
znaki sa pozlepiane, zabrudzone, |® Sprébuj skanowac obraz w odcieniach szarosci (w trybie automatycznego dopasowania
itd. ’ " ljasnosci).

Skanowanie dokumentéw wielostronicowych

Program ABBYY FineReader oferuje specjalistyczny tryb skanowania (Skanowanie obrazéw wielostronicowych) dla
wygodniejszego skanowania duzych ilosci stron. Aby wiaczy¢ ten tryb, wybierz opcjc Skanowanie obrazéw w zaktadce
Skanuj/Otwoérz okna Opcje (menu Narzedzia>Opcje). Pamictaj, Ze:

) Jesli skanujesz uzywajac metod wbudowanych w programie FineReader, skaner nie zatrzyma si¢ po zakoriczeniu
skanowania jednej strony i automatycznie zacznie skanowac nast¢pne.
) Jesli skanujesz uzywajac sterownika TWAIN, okno sterownika nie zamknie si¢ po zakoniczeniu skanowania strony.

Mozesz wlozy¢ do skanera kolejng strong i dalej skanowac — w tym samym oknie.
Jesli musisz skanowac wickszg ilosc stron, masz dwa wyjscia: uzyc skanera z automatycznym podajnikiem (ADF) lub skanera bez
takiego podajnika!

Skanowanie przy uzyciu ADF:

L. W przypadku skanowania przy uzyciu metod wbudowanych w programie FineReader, w oknie Ustawienia
skanera (menu Narzedzia>Ustawienia skanera) i opcja Skanowanie obrazéw wielostronicowych w
zakfadce Skanuj/Otworz okna Opcje (menu Narzedzia>Opcje...), nastepnie kliknij 1_Scan w celu
rozpoczecia skanowania.

2. Jezeli uzywasz interfejsu TWAIN wybierz opcj¢ Skorzystaj z automatycznego podajnika dokumentow w
oknie dialogowym TWAIN skanera (pamictaj, ze r6zne skanery moga rozne nazywac ta opcje; szczegoly znajdziesz
w dokumentacji skanera) oraz wybierz opcjc Skanowanie obrazéw wielostronicowych w zaktadce
Skanuj/Otwérz okna Opcje (menu Narzedzia>Opcje), nastepnie kliknij 1_Scan w celu rozpoczecia
skanowania.

Skanowanie bez podajnika ADF:

W przypadku skanowania przy uzyciu metod wbudowanych w programie FineReader, wybierz opcjc Skanowanie obrazéw
wielostronicowych w zakladce Skanuj/Otworz okna Opcje(menu Narzedzia>Opcje...), a nastepnie kliknij 1_Scanw celu
rozpoczecia skanowania.

Istnieje kilka sposobow na utatwienie sobie skanowania duzych ilosci dokumentéw przy pomocy skanera bez podajnika ADF.
Polecamy dwie alternatywne:

° Ustawienie pauzy — czasu jaki ma uptyna¢ pomiedzy zakoficzeniem skanowania jednej strony, a rozpoczeciem
skanowania nowej strony. W oknie Ustawienia skanera ustaw odpowiednia wartos¢ w polu Pauza pomi¢dzy
stronami (w celu otwarcia tego okna dialogowego, kliknij przycisk Ustawien skanera w zakiadce
Skanuj/Otworz okna dialogowego Opcji). W tym trybie skaner nie rozpocznie skanowania nowej strony, dopoki
nie uplynie podana ilos¢ sekund od zakoriczenia skanowania poprzedniej strony. W tym czasie mozesz wymienic
stron¢ wlozong do skanera. Po zakoficzeniu pauzy FineReader automatycznie rozpocznie skanowanie kolejne;
strony.

° W oknie Ustawienia skanera zaznacz opcj¢ Zatrzymaj si¢ pomi¢dzy stronami.

W tym trybie, za kazdym razem kiedy skaner koriczy skanowanie pojawia si¢ okno dialogowe z pytaniem, czy
chcesz kontynuowac skanowanie. Kliknij Tak, aby kontynuowac skanowanie lub Nie, aby zakorczy¢ skanowanie.
Kiedy zakoriczysz skanowanie wszystkich stron, wybierz opcj¢ Zatrzymaj skanowanie z menu Plik.
W przypadku skanowania przy uzyciu metod sterownika TWAIN

° Wybierz opcjg Skanuj wiele obrazéw w zaktadce Skanuj/Otwarz, a nastepnie kliknij 1_Skan w celu rozpoczgcia
skanowania. Otworzy si¢ okno dialogowe sterownika TWAIN. Aby rozpocza¢ skanowanie, kliknij przycisk Scan
(lub Final, lub inny o podobnej nazwie — w kazdym sterowniku ten przycisk moze si¢ inaczej nazywac).

° Wykonaj skanowanie strony, wioz do skanera kolejny dokument i kliknij przycisk Scan w okienku sterownika
TWAIN, aby go skanowac. Post¢puj dalej wg tego schematu.

Kiedy zakoriczysz skanowanie wszystkich stron, kliknij przycisk Close (lub inny przycisk, kt6ry spowoduje
zamkniecie okna dialogowego sterownika TWAIN).
Wskazowka: Jesli chcesz bardziej bezposrednio kontrolowac jakos¢ skanowanych obrazéw, aby zapewnic lepsza kontrole nad
jakoscia skanowanych obrazéw, pamictaj o opcji Otworz obraz podczas skanowania w grupie Skanuj/Otwérz w oknie
dialogowym Opcje. (Aby otworzyc to okno dialogowe, kliknij przycisk Opcje na zaktadce Ogélne w oknie Opcji).Kazda strona po
zakonicznieu skanowania pojawi si¢ w oknie Obraz. Jesli obraz jest skanowany nieprawidtowo — zatrzymaj skanowanie i powtorz
skanowanie tej strony.

Rozwigzywanie probleméw: skaner nie obstuguje standardu TWAIN

Nawet jesli Twoj skaner nie obstuguje standardu TWAIN — wcigz mozesz korzystac z programu FineReader! W tym celu:
1. Utworz nowa wiazke i otworz ja. Jesli wiazka jest juz otwarta, przejdz do nast¢pnego kroku.

11



ABBYY FineReader 8.0 Podrecznik uzytkowanika

2. Ustaw poprawne parametry rozpoznawania (rozpoznawany jezyk, typ dokumentu, typ druku).

Z menu Akcja wybierz opcj¢ Rozpocznij rozpoznawanie w tle.

Wykonaj skanowanie dokumentu uzywajac dowolnego programu, ktory obstuguje Twoj skaner. Nie zamykaj
programu FineReader. Zapisz skanowany obraz w kartotece zawierajacej wigzke pod nazwg 0001.TIF. FineReader
automatycznie przechwyci ten obraz i rozpozna go.

Rl

Uwaga: Jesli w wigzce jest juz kilka dokumentow, nazwa pliku nie moze by¢ 0001.TIF, ale XXXX.TIF, gdzie XXXX
jest liczbg stron w wigzce plus 1. Przykladowo jesli wigzka zawiera 10 stron, nazwa pierwszej skanowanej strony
powinna mie¢ postac 0011.tif. Nazwa kolejnego skanowania powinna miec postac 0012.TIF, itd.
Skanuj kolejne strony odpowiednio nadajgc im nazwy.
W programie FineReader wcisnij klawisz F5, aby uaktualnic list¢ stron w wigzce.
7. Aby zatrzymac rozpoznawanie, z menu Akcja wybierz opcje Zatrzymaj rozpoznawanie w tle.

Dzigki powyzszej procedurze FineReader rozpozna wszystkie skanowane dokumenty.

oW

Otwieranie obrazoéw i plikow PDF
Jesli nie posiadasz skanera, mozesz rozpoznawac tekst z plikow graficznych (patrz tez Obstugiwane formaty obrazu).

Aby otworzy¢ obraz, mozesz skorzystaé z jednej z dwoch metod:

. Kliknij strzatke po prawej stronie przycisku 1-Skanuj i wybierz Otwdrz obraz. Ikona przycisku 1-Skanuj

zmieni si¢ — napis Skanuj zostanie zastapiony przez napis Otworz.

Z menu Plik wybierz opcj¢c Otwérz obraz.

W Eksploratorze Windows: kliknij prawym przyciskiem myszy plik graficzny, ktory cheesz otworzyc i z menu
kontekstowego wybierz opcje Otworz w programie FineReader. Jesli program FineReader jest juz
uruchomiony, zaznaczony obraz (obrazy) zostanie dodany do biezacej wigzki. W przeciwnym razie zostanie
uruchomiona kopia programu FineReader, ktdra otworzy ostatnio uzywang wigzke.

. W programach Microsoft Outlook lub Eksplorator Windows: Kliknij plik obrazu, ktory ma byc otwarty, a nastepnie
przeciagnij go do zminimalizowanego okna programu FineReader. Obraz zostanie dodany do aktualnej wigzki i
otwarty w oknie Obraz.

W oknie Otwdrz wybierz jeden lub wiele plikow graficznych. Wybrane obrazy beda wyswietlone w oknie Wiazka, a ostatni wybrany
obraz zostanie wyswietlony w oknie Obraz i Powigkszenie. Wszystkie zaznaczone obrazy zostana skopiowane do kartoteki
zawierajacej wiazke. W sekcji Ogolne informacje o pracy z wiazkami znajdziesz wigcej informacji na temat struktury wigzki i sposobu
wyswietlania jej zawartosci.

Wskazéwka: Jesli chcesz, aby otwierane obrazy od razu byly rozpoznawane, uzyj trybu Otworz&Czytaj:

1. Z menu Akcja wybierz opcje Otworz&Czytaj lub weisnij ALT+SHIFT+D. Otworzy sie okno dialogowe
Otworz.
2. W oknie Otworz wybierz obrazy, ktére cheesz rozpoznac.

Otwieranie plikow PDF

Autor pliku PDF moze ograniczyC dostep do swojego pliku PDF. Na przyktad, autor moze zabezpieczy¢ plik przy pomocy hast lub
ograniczy¢ dostep do pewnych funkcji, takich jak eksportowanie tekstu lub grafiki. Poniewaz uzyskanie dost¢pu do ograniczonych w
ten sposob funkcji byloby naruszeniem praw autorskich, ABBYY FineReader prosi uzytkownika o podanie hasta w celu otwarcia pliku.

Skanowanie podwaéjnych stron
Kiedy skanujesz ksiazke, znacznie wygodniej jest skanowac jednoczesnie lewq i prawg strone (nazywamy to strong podwojna). Jakosc
rozpoznawania bedzie znacznie wicksza, jesli taka podwdjna strona bedzie traktowana jako dwie osobne kartki. W takim przypadku
kazda ze "stron" bedzie na przyklad osobno prostowana.
Jesli cheesz dzielic strony podwajne:

) Przed rozpoczgciem skanowania na zaktadce Skanuj/Otwérz (menu Narzedzia>Opcje) wybierz opcjc Podzial

stron podwojnych.

Jesli ustawisz te opcje, kazda podwdjna strona zostanie podzielona na dwa obrazy w wigzce. Zobacz tez informacje w sekcji Ogolne
informacje o pracy z wigzkami.
Uwaga: Jesli podwdjna strona zostata podzielona nieprawidtowo na dwie czgsci, wytacz opcje Podzial stron podwéjnych, wykonaj
ponowne skanowanie podwojnej strony, lub dodaj obraz do wigzki jeszcze raz i sprobuj podzielic go recznie, za pomocq okna
dialogowego Podziel obraz (opcja Obraz>Podziel obraz).

Dodawanie obrazéw wizytéwek do wigzki

Podczas wprowadzania wizytowek, wygodniej jest wprowadzi€ wigkszg ilosc jednoczesnie — tyle, ile si¢ zmiesci na skanerze. Jakosc
rozpoznanego tekstu bedzie wyzsza (dzieki korekcie przekosow), jesli kazda wizytowka zostanie przetworzona jako oddzielna strona.
System zawiera wyspecjalizowane narze¢dzia do automatycznego i recznego dzielenia obrazow zawierajacych odpowiednio
uporzgdkowane wizytowki.

Aby podzieli¢ obraz:
L. W oknie Wiazka wybierz odpowiedni obraz.
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2. Z menu Obraz wybierz opcje Podziel obraz. Zostanie wyswietlone okno dialogowe Podziel obraz
3. Kliknij przycisk Podziel wizytowki.
Uwaga:

1. Podzielona strona zostanie usuni¢ta z wigzki, jej miejsce zostanie zajete przez poszczegolne czesci podzielonej
strony. Wiecej szczegotow znajdziesz w sekcji Ogolne informacje o pracy z wigzkami.

2. Jesli obraz zostat nieprawidlowo podzielony na wizytowki, sprobuj podzieliC obraz r¢cznie za pomocg przycisku
Dodaj separator pionowy/Dodaj separator poziomy.

3. Aby usuna¢ wszystkie separatory, kliknij przycisk Usufi wszystkie separatory.

4. Aby przesunac separator, wiacz tryb Zaznacz separator (kliknij przycisk [:E ) i przesui separator.

5. Aby usuna¢ separator, wlacz tryb Zaznacz separator (kliknij przycisk % ) i przesun separator poza obraz.

Uzywanie aparatéw cyfrowych do fotografowania tekstow

Fotografowanie dokumentow wymaga umiejetnosci i praktyki. W tym rozdziale nauczysz si€, jak ustawic aparat, aby uzyskac fotografie

dokumentow odpowiednie dla OCR. Wi¢cej informacji na temat ustawierl danego aparatu znajdziesz w dokumentacji aparatu.
Przed rozpocz¢ciem fotografowania...

1. Upewnij sig, Ze strona doktadnie wypetnia ujecie i nie s3 widoczne niepozadane obiekty.
2. Upewnij si¢, ze Swiatto pada rownomiernie na stron¢ i nie ma ciemnych obszaréw oraz cieni.
3. Jezeli trzeba rozprostuj stron€ i umiesc aparat rownolegle do powierzchni dokumentu, tak aby obiektyw

skierowany byt na srodek fotografowanego tekstu.

Wymagania dotyczace konfiguracji aparatu cyfrowego
Minimalna wymagana konfiguracja

° Matryca 2-megapikseli
° Obiektyw o zmiennej ostrosci (aparaty o stalej ostrosci, czesto wystepujace w telefonach komorkowych i
urzadzeniach przenosnych zazwyczaj tworzg obrazy nieodpowiednie dla OCR)
Zalecana konfiguracja
° Matryca 5-megapikseli
° Tryb bez flesza
° Reczny tryb przystony
° Reczne sterowanie ostroscig
. System przeciw wstrzasowy lub statyw
° Zoom optyczny

Jak fotografowac teksty
Oswietlenie
Upewnij sie, ze jest wystarczajaca ilos¢ swiatta — zalecane jest Swiatlo naturalne.

Pozycjonowanie aparatu

Zalecane jest uzywanie statywu. Najlepsze rezultaty uzyskuje si¢ podczas fotografowania z maksymalnym zoomem optycznym.
Obiektyw musi by¢ umieszczony réwnolegle do powierzchni dokumentu i skierowany na Srodek tekstu.

Przy uzyciu petnego zoomu optycznego odlegtos¢ pomiedzy aparatem i dokumentem musi byC wystarczajaca, aby caly dokument
znalazt si¢ w kadrze. Zazwyczaj odlegtos¢ wynosi 50-60 cm.

Flesz

Jezeli jest wystarczajaca iloS¢ Swiatta, wytacz flesz, aby uniknac odbi€ oraz cieni na stronie . W warunkach stabego oswietlenia mozna
sprobowac uzywac flesza z odlegtosci ok. 50 cm, jednak nawet wtedy zalecane jest uzywanie naturalnego oswietlenia.
Wazne!Uzywanie flesza do fotografowania dokumentéw drukowanych na papierze btyszczacym spowoduje odbicia.
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Tryb fotografowania

Ust. przyslony

W warunkach stabego oSwietlenia zalecane ustawienia przystony to 2.3 - 4.5, tj. maksymalne oferowane przez aparat. W jasnym
Swietle dziennym, mniejsze ustawienie przystony spowoduje otrzymanie ostrzejszych obrazow.

ISO

W warunkach stabego oSwietlenia upewnij si¢, ze wybrates wyzsze ustawienie ISO.

Ostros¢

Autofocus moze nie dziata¢ poprawnie w stabym oswietleniu. W takim wypadku nastaw ostros¢ recznie.

Balans bieli

Jezeli aparat posiada taka funkcje uzyj kartke biatego papieru do ustawienia balansu bieli. W innym wypadku ustaw balans bieli, ktory
najlepiej odpowiada warunkom oswietlenia.

Dodatkowe wymagania
Niedostateczne oswietlenie powoduje zwickszanie ekspozycji przez aparat, co moze spowodowac pogorszenie 0strosci obrazu. Sprobuj
wykonac nast¢pujace czynnosci:

° W miare mozliwosci wlaczyC system przeciw wstrzasowy

° Uzy¢ samowyzwalacza, aby zniwelowac ruch aparatu spowodowanego przycisni¢ciem migawki.

Co mam robi¢ jezeli...

Obraz jest zbyt ciemny i nie ostry

Sprobuj uzy¢ dodatkowych Zrodet swiatta. W innym przypadku zmniejsz przystone.

Obraz nie jest wystarczajaco ostry

Autofocus moze nie dziata¢ poprawnie w stabym oswietleniu lub podczas fotografowania z bliskiej odlegtosci. W warunkach stabego
oswietlenia sprobuj uzy¢ dodatkowego Zrodia Swiatta. Podczas fotografowania dokumentu z bliskiej odlegtosci uzywaj trybu Makro. W
innym przypadku nastaw ostrosC recznie, jezeli aparat ma funkcje recznego nastawiania ostrosci.

Jezeli tylko cz¢SC obrazu jest zamazana, uzyj mniejszej przystony. Zwicksz odlegtos¢ miedzy dokumentem i aparatem oraz uzyj
maksymalnego zoomu. Ustaw 0stros¢ na punkt pomiedzy srodkiem i brzegiem obrazu.

Flesz powoduje odbicie w $rodku obrazu

Wytacz flesz. W innym przypadku sprobuj zrobic zdjecie z wiekszej odlegtosci.

Praca z obrazem

Czy$c¢ obraz
Rozpoznawany obraz moze by¢ bardzo "zabrudzony", tzn. moze zawiera¢ wiele dodatkowych, niepotrzebnych kropek. Kropki te
pojawiaja si¢ podczas skanowania dokumentow o Sredniej lub niskiej jakosci wydruku. Kropki zlokalizowane w poblizu konturéw liter
moga negatywnie wplyna¢ na jakos¢ rozpoznawania pisma. Aby usunac te zabrudzenia:

° Z menu Obraz>Dopasowanie obrazu wybierz opcje Czy$¢ obraz.
Jesli cheesz oczyscic zawartos¢ konkretnego bloku:
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. Z menu Obraz>Dopasowanie obrazu wybierz opcje Czy$¢ blok.
Uwaga: Jesli oryginalny dokument jest bardzo blady, lub jesli uzyto bardzo delikatnej czcionki, oczyszczenie obrazu moze
spowodowac usuniecie kropek, przecinkow, a nawet fragmentow liter. Oczywiscie dramatycznie obnizy to jakoS¢ rozpoznawania.
Jesli czgsto skanujesz lub otwierasz "zabrudzone" obrazy, na zaktadce Skanuj/Otwaérz okienka Narzedzia>Opcje wybierz opcje
Czyszczenie obrazu. Wszystkie obrazy dodawane do wiazki zostang automatycznie oczyszczone.

Zmien rozdzielczo$¢ obrazu

Rozdzielczosc obrazu okresla jakosc szczegotow, ktore moga byc zawarte w obrazie, i jest mierzona za pomoca punktow na cal (dpi).
Program ABBYY FineReader wykazuje najlepsza wydajnos¢ OCR, gdy rozdzielczos¢ pionowa i pozioma obrazu sg rowne i mieszczg sie
w zakresie od 50 do 3200 dpi. Zalecany zakres rozdzielczosci wynosi 200-600 dpi, a zalecane ustawienie to 300 dpi.

Jezeli rozdzielczosc obrazu jest za mata lub zbyt duza, moze to spowodowac efekt pogorszenia jakosci OCR.

Niektore formaty obrazow, np. pliki “bmp, nie majq rozdzielczosci. Czasami obraz moze mie¢ niestandardowq rozdzielczosc, np.
20496 dpi, ktéra moze réwniez niekorzystnie wptywac na jakos¢ OCR.

Program ABBYY FineReader sprawdza i w miar¢ potrzeby koryguje rozdzielczosc kazdego obrazu, pozostawiajac wymiary obrazu
niezmienione. Obrazy, ktorych rozdzielczosc zostata skorygowana przez program, s3 zaznaczone «ﬁw oknie Wigzka. Zatrzymaj kursor
myszy nad takim obrazem, aby zobaczyC wyskakujacq podpowiedzZ.

Jezeli jakoS¢ OCR danego obrazu jest staba, zmiana rozdzielczoSci moze poprawic jego jakos¢. Zmiana rozdzielczosci obrazu
0ZNaczonego:

. W oknie Wiazka wybierz obraz zaznaczony &, ktorego rozdzielczosc¢ cheesz zmieniC. Jezeli wyskakujaca
podpowiedZ informuje, Ze rozdzielczos¢ obrazu jest zta, wybierz komendg Dopasuj rozdzielczo$¢z menu
Obraz.

° W otwartym oknie wybierz typ obrazu (obraz zeskanowany, faks lub zrzut ekranu) lub wybierz Inna
rozdzielczos¢ i wprowadZ doktadng rozdzielczosc obrazu.

. Wybierz Wybrane obrazy , aby zmienic rozdzielczos¢ wybranych obrazéw. Wybierz Wszystkie obrazy w

wiazce, aby zmienic rozdzielczos¢ wszystkich obrazow w wigzce. Druga opcja jest zalecana dla obrazow
otrzymanych z jednego Zrodta.

Wyprostuj linie tekstu
Podczas skanowania bardzo grubych ksigzek, tekst znajdujacy si¢ w poblizu Srodka taczenia stron moze byc znieksztatcony. Podobnie
tekst fotografowany aparatem cyfrowym moze by¢ znieksztatcony w poblizu margineséw. Aby zniwelowac takie znieksztatcenia:

. Kliknij E lub wybierz Obraz>Dopasowanie obrazu>Wyprostuj linie tekstu.
Uwaga: Prostowanie linii tekstu moze troch¢ potrwac.

Inwersja obrazu
Niektore skanery podczas skanowania dokonujg inwersji obrazu (czarny kolor jest zamieniany w bialy i vice versa).
Dlatego tez, czasami moze by¢ konieczne dokonanie inwersji obrazu — tak aby dokument pojawiat si¢ w standardowej formie, tj.
czarne litery na biatym tle. Aby to zrobic:

° Z menu Obraz>Dopasowanie obrazu wybierz opcje Inwersja.
Uwaga: Jezeli skanujesz lub otwierasz obrazy odwrdcone, przed dodaniem ich do wiazki wybierz elementObré¢ obraz w grupie
Skanuj/Otworz w oknie Opcje. Aby otworzy¢ okno Opcje, kliknij klawisz Opcje ... w zakladce Ogélnew oknie Opcje.

Obr6t lub odbicie obrazu

Jakosc rozpoznawania obrazu zalezy od tego, czy dokument ma standardowg orientacje (tekst powinien byc czytany od gory do dotu,
a wszystkie linie powinny by¢ poziome). Domyslnie FineReader automatycznie wykrywa orientacj¢ strony podczas rozpoznawania.
Jesli FineReader nieprawidtowo okresla orientacje obrazu, na zaktadce Skanuj/Otworz zaktadke wyczysc opcje Wykrywanie
orientacji strony i recznie obro¢ obraz, tak aby uzyskac standardows orientacje:

. Kliknij przycisk lub z menu Obraz>Obrét /Obrdc obraz wybierz opcje Obré¢ w prawo, aby obrdcic
obraz zgodnie z ruchem wskazéwek zegara.

. Kliknij przycisk lub z menu Obraz>0bradt /Obréé obraz wybierz opcje Obro¢ w lewo, aby obrdcic obraz
przeciwnie do ruchu wskazowek zegara.

. Z menu Obraz>0brdt /Obrd¢ obraz wybierz opcje 0dwrdé, aby obrdcic obraz o 180°.
Aby dokonac odbicia obrazu:

poziomo (wzgledem osi pionowej) — z menu Obraz>0brét /Obr6¢ obraz wybierz opcjc Odbicie w poziomie,
pionowo (wzgledem osi poziomej) — z menu Obraz>0brét /Obréé obraz wybierz opcje Odbicie w pionie.

Gumka
Jesli nie cheesz rozpoznawac pewnego obszaru obrazu lub jesli na obrazie znajdujq si¢ duze zabrudzenia — mozesz je po prostu usunac.
Aby to zrobic:

° Wybierz narzedzie £F iwskaz lewy gorny rog obszaru obrazu, ktory cheesz usunagc, a nastepnie przytrzymujac
lewy przycisk myszy przejdz do prawego dolnego rogu obszaru, ktory ma zostac usuniety. Zwolnienie przycisku
myszy spowoduje usuniccie zakreslonego obszaru.
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Obetnij obraz
Czasami zeskanowany obraz ma ciemne brzegi. Mozesz obciac niepotrzebne, czarne miejsca przed uruchomieniem OCR. Mozesz
réwniez uzy¢ narzedzia Obetnij obraz, aby zredukowac rozmiar obrazu do standardowego formatu stron, takiego jak A4 lub A5.

1. W oknie Obraz wybierz narzedzie T (lub wybierz komende Obetnij obraz z menu Obraz);

2 Obraz zostanie wyswietlony w oknie Obetnij obraz, a jego brzegi zaznaczone czarnymi liniami.

° Z rozwijanej listy po lewej mozesz wybrac skale w jakiej obraz ma by¢ wyswietlany w oknie;

° Aby przyciaC obraz, umiesc kursor myszy na granicy koloru i przeciagnij ja na zadana pozycje. Mozesz rowniez

umiescic kursor myszy nad jednym z rogow i przesunac go po przekatnej. Cz¢S¢ obrazu, ktora zostanie usunicta
wyswietlana jest na szaro. Kliknij klawisz Obetnij;

° Aby zredukowa¢ wielkos¢ obrazu do standardowego formatu, wybierz zadany format papieru z listy Przytnij do
PO prawej;
Aby pomingc obcinanie biezacego obrazu i przejs¢ do nastepnego, kliknij klawisz Pomis;
Odznacz pole PrzejdZ do nast¢pnego obrazu, jesli nie chcesz, aby program ABBYY FineReader automatycznie
przechodzit do nastepnego obrazu po zakonczeniu pracy z obrazem biezacym.

Uwaga:

1. Zalecamy obcinanie obrazu przed rysowaniem blokow i rozpoznawaniem obrazu.
Mozesz zmieni¢ kolor obramowania obrazu przy uzyciu okna Przytnij. W tym celu przejdZ do zaktadki Widok w
oknie Opcje (menu Narzedzia>Opcje). W grupic Wyglad wybierz z listy Obcinanie bloku obrazu i kliknij
pole Kolor. W oknie Kolor wybierz zadany kolor.

Powigkszenie/Pomniejszenie obrazu

° Na pasku narzedzi w oknie Obraz wybierz narzedzie l:'E'\ / @\ i kliknij obraz. Skala obrazu powickszy
si¢/pomniejszy dwukrotnie.
° Kliknij prawym przyciskiem myszy na obrazie i z menu kontekstowego wybierz opcjc Powigkszenie, a nastepnie

potrzebne powickszenie.

Uzyskiwanie informacji na temat obrazu
Na temat obrazu mozesz uzyskac nast¢pujace informacje: szerokosc i wysokoS¢ w pikselach, rozdzielczos¢ w pionie i poziomie, typ
obrazu.
. Kliknij prawym przyciskiem myszy na obrazie i z menu kontekstowego wybierz opcje Wlasciwosci. Otworzy si¢
okno. Wybierz w nim zaktadke Obraz.
Drukuj obraz
Mozesz wydrukowac obraz otwarty w oknie Obraz, obrazy stron zaznaczonych w oknie Wiazka albo obrazy wszystkich stron wiazki:
° Z menu Plik wybierz opcj¢ Drukuj>Obraz. Zostanie wyswietlone okno dialogowe Drukuj. W tym oknie ustaw
odpowiednie parametry drukowania (drukarka, liczba drukowanych stron, liczba kopii, itp.).
Cofnij ostatnig akcje

Aby cofnac wyniki dziatania ostatniego polecenia, na standardowym pasku narzedzi kliknij przycisk Cofnij 2 .
Wskazowka. Aby cofna¢ wynik dziatania polecenia Cofnij na standardowym pasku narzedzi kliknij przycisk Ponéw e .
Numeracja stron

Kazdej skanowanej stronie nadawany jest numer. Domyslnie jest to numer ostatniej strony w wigzce plus 1.
Tym niemniej jesli cheesz, mozesz recznie podac numer dodawanej strony. Aby to zrobic:

. Na zaktadce Skanuj/Otwérz (menu Narzedzia>Opcje) wybierz opcjc Pytaj o numer strony przed jej
dodaniem do wigzki.
Jesli skanujesz wigkszg iloS¢ dwustronnych dokumentow:
L. Na zaktadce Skanuj/Otwérz (menu Narzedzia>Opcje) wybierz opcjc Pytaj o numer strony przed jej
dodaniem do wiazki.
2. Podczas skanowania pojawi si¢ okno. Podaj w nim numer pierwszej skanowanej strony w polu Numer strony.

Nastepnie ustaw opcj¢ Osobno parzyste i nieparzyste. Wybierz porzadek sortowania: rosnacy lub malejacy.
Zalezy to od sposobu wkiadania dwustronnych dokumentéw do podajnika automatycznego, tj. czy na szczycie
sterty dokumentow jest najmniejszy, czy najwickszy numer strony.

Opcje obrazu w wigzce

Konwertuj obrazy do formatu czerri/biel (Skanuj/Otworz, menu Narzedzia>Opcje)

Wybierz powyzsza opcje, jesli skanujesz w odcieniach szarosci uzywajac sterownika TWAIN, a na skanowanych obrazach nie ma
kolorowej grafiki, kolorowych czcionek, czy tia, lub jesli w rozpoznanym dokumencie nie chcesz zachowywac tych koloréw.
Skanowany obraz bedzie zajmowat znacznie mniej miejsca na dysku twardym.

Uwaga.Ta opcja jest ustawiana w oknie Opcje . W celu otwarcia okna dialogowego kliknij przycisk Opcje ...w zaktadce Ogélne okna
Opcje.
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Analiza ukfadu strony

FineReader przed rozpoczeciem rozpoznawania musi "wiedziec", co nalezy rozpoznawac, a co nie. Do tego celu stuzg algorytmy analizy
ukfadu strony. Algorytmy te zaznaczaja bloki tekstowe, bloki graficzne, bloki z tabelami, czy kodami kreskowymi (ta ostatnia funkcja
dostepna jest jedynie w wersji Corporate Edition).

W rozdziale tym dowiesz si¢: kiedy niezb¢dna jest reczna analiza uktadu strony, jakiego typu moga by¢ bloki, jak mozna edytowac bloki
zaznaczone automatycznie przez program, i jak mozna uproscic proces analizy ukfadu strony.

Ogodlne informacje o analizie uktadu strony

Analiza ukfadu strony moze by¢ przeprowadzona automatycznie lub recznie. W wickszosci przypadkow FineReader sam przeprowadzi
analize uktadu nawet skomplikowanych stron. Automatyczna analiza uruchamiana jest przyciskiem 2-Rozpoznaj. Rozpoznawanie
zostanie przeprowadzone jednoczesnie z analiza uktadu strony.

Kliknij ten przycisk, by rozpocza¢ proces rozpoznawania obrazu. Aby zmienic tryb pracy przycisku,
kliknij strzatk¢ po prawej stronie przycisku i z menu, ktdre si¢ pojawi wybierz odpowiednig opcje..

Rozpoznaj

Uwaga: Dostepna jest rowniez samodzielna procedura analizy ukfadu strony (menu Akcja>Czytaj>Analizuj uklad). Jesli chcesz —
mozesz uruchomic t¢ procedure, pamietaj jednak, ze w trybie automatycznym podczas analizy uktadu strony FineReader jednoczesnie
rozpoznaje tekst. Tak wiec algorytm badajacy uktad strony moze si¢ opierac na wynikach rozpoznawania tekstu. Zapewnia to wyzsza
wiernos¢ zachowania ukiadu strony.

Mozesz recznie zaznaczy¢ bloki, jesli:

1. Chcesz rozpoznac tylko fragment obrazu,
2. Algorytm automatycznej analizy nieprawidtowo zaznaczyt bloki.
Wskazowka:
° W niektorych przypadkach jakos¢ automatycznej analizy ukladu strony moze by¢ podwyzszona przez ustawienie
odpowiednich opcji. SprawdZ aktualne opcje analizy ukfadu strony (menu Narzedzia>Opcje, zaktadka
Czytaj>).
) W przypadku, gdyby program zaznaczyt niektore bloki nieprawidiowo, czasami lepiej (szybciej) jest skorzystac z

narzedzi edycji blokow niz recznie usuwac wszystkie bloki i na nowo je definiowac.

Typy blokéow

Bloki sg to fragmenty obrazu obrysowane ramka. Bloki informujg system jakie obszary obrazu nalezy rozpoznac i w jakiej kolejnosci.
Bloki majg réwniez wptyw na sposob, w jaki zachowywany jest uklad dokumentu.

Bloki r6znych typéw odrdzniaja si¢ od siebie réznymi kolorami ramek. Kolory te mozesz zmieni¢ w sekcji Wyglad na zaktadce Widok
w okienku Narzedzia>Opcje. W polu Element wybierz odpowiedni typ bloku, a w polu Kolor wskaz odpowiedni kolor.

Dostepne sa nast¢pujace typy blokow:
Obszar rozpoznawania — ten typ bloku uzywany jest do automatycznego rozpoznawania i analizy uktadu. Po kliknieciu przycisku 2-
Rozpoznaj wszystkie bloki tego typu zostang automatycznie przeanalizowane i rozpoznane
Tekst — ten typ bloku jest uzywany w stosunku do fragmentéw obrazu zawierajacych tekst. Blok taki powinien zawierac tekst
sformatowany jedynie w jedna kolumne. Jesli wewnatrz tekstu znajduja si¢ jakies elementy graficzne, narysuj dla nich osobny blok.
Tabela - ten typ bloku jest uzywany w stosunku do tabel lub fragmentéw obrazu zawierajacych tekst w formie tabeli. Kiedy program
rozpoznaje blok takiego typu, w celu okreslenia struktury tabeli rysuje pionowe i poziome separatory. Taki blok jest reprezentowany w
pliku wynikowym w formie tabeli. Mozesz tez recznie edytowac tabele.
Grafika (obrazek) - ten typ bloku jest uzywany w stosunku do elementéw graficznych pojawiajacych sie w dokumencie. Blok
takiego typu moze obejmowac element graficzny lub dowolny inny obiekt (jak np. fragment tekstu), ktory w pliku wynikowym ma si¢
pojawic w formie graficznej.
Kod kreskowy - ten typ blokow jest uzywany w stosunku do kodéw kreskowych. Jesli Twdj dokument zawiera kody kreskowe i
chcesz, aby zostat on rozpoznany narysuj osobny blok dla kodu kreskowego i ustaw typ bloku na kod kreskowy.
Uwaga: Jezeli cheesz, zeby program ABBYY FineReader automatycznie rozpoznawat kody kreskowe w dokumentach, upewnij si¢, ze
wybrana jest opcja Rozpoznawaj kody kreskowe w oknie Opcje ; jezeli nie cheesz, odznacz t¢ opcje. (Aby otworzy¢ okno
Opcje, kliknij przycisk Opcje ... w zaktadce Ogdlne okna Opcje).
Typ (standard) kodu kreskowego
Typ (standard) kodu kreskowego [Kod 329
|Kod kontrolny 329
[Kod 3 79 bez gwiazdki
Kreska
Kod 93
Kod 128

[EAN 8
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EAN 13

ATA 275
|Inerleaved 275
(Check Inerleaved 27 5
|Matrix 225
Postnet
|Industrial 275
\UCC-128
[UPC-A

\UPC-E
\PDF417

Opcje automatycznej analizy ukfadu strony
Automatyczna analiza uktadu strony rysuje bloki nastepujacych typow: tekstowe, tabele, graficzne oraz kody kreskowe.
Automatyczna analiza uktadu strony (przeprowadzana jednoczesnie z rozpoznawaniem) rozpocznie si¢ po kliknieciu przycisku 2-
Rozpoznaj. Przed kliknieciem tego przycisku, nalezy ustawic podstawowe opcje analizy uktadu strony: typ dokumentu oraz opcje
analizy tabel.
B Kliknij ten przycisk, by uruchomic rozpoznawania otwartego obrazu. Aby zmienic tryb pracy przycisku
kliknij w strzatke po prawej stronie i z menu wybierz odpowiednig opcje

F.ozpoznaj

Opcje analizy tabeli

W wickszosci przypadkéw program automatycznie dzieli tabele na wiersze i kolumny. Zazwyczaj program dzieli automatycznie tabele
na rzedy i kolumny. Jezeli konieczne sq dodatkowe funkcje tabeli, otworz okno dialogowe Opcje, i w grupie Czytaj wybierz zadany
element. (Aby otworzy¢ to okno dialogowe, kliknij przycisk Opcje na zaktadce Ogélne w oknie Opcji). Zmien te opcje, jesli:

° automatyczna analiza ukiadu strony blednie zaznaczyla wiersze lub kolumny tabeli;

) dokument zawiera wiele prostych tabel tego samego typu (tj. nie ma komorek taczonych lub w kazdej komorce
jest tylko jedna linia tekstu).

1. Uzyj opcji Jedna linia tekstu w jednej komarce, jesli pracujesz z tabela, ktdra nie posiada czarnych separatorow,

lub ma jedynie kilka czarnych, a jednoczesnie w kazdej komorce wystepuje tylko jedna linia tekstu. Oto przykiad:

Kilometers|Miles
1 0.62 - w tej tabeli w kazdej komorce jest tylko jedna linia tekstu
5 3.2
Physical t, degrees
Phenomenon centigrade
gg;ﬁr boiling 100 — ta tabela zawiera komorki zawierajace wiecej niz jedng linig tekstu
Water freezing 0
point
2. Uzyj opcji Brak komorek 1aczonych jesli pracujesz z tabela, w ktérej nie wystepuja komérki faczone. Oto
przyktad:
Temperature

Degrees centigrade |Degrees Kelvin
=273 0
100 373

Uwaga: Nie wybieraj opcji Brak komérek laczonych i Jedna linia tekstu w jednej komdree, jesli w dokumencie znajduje si¢ wiele
tabel o roznej strukturze. Wybranie tych opcji moze wywotac wiele biedow analizy ukfadu strony oraz moze pogorszyc jakosc
rozpoznawania.

- komorka Temperature jest komorka taczong
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Reczne rysowanie i edycja blokow

| F— Analizuj uklad
[ || T Obszar rozpoznawania
[T|1— Blok teksto
Marzedzia e
do mysovwania E'—EIMHZHEIEWE{
blakow [&]+—Blok graficzny
— L\" T— £aznacs ohiekty
[ [ L+ Dodaj fragment da blok
Marzedzia 54 Hrad
do modyfikacji If:?'—l_lsuﬁ fragment z hlaku
biokow | TS Usuf bloki
Marzedzia 7 e Dodaj separator pionow
do edyeji 5 Dodaj separator poziorr
tabelek .
—ﬂﬁr— llzun separator
[ | +—Obetnij ohraz
Marzedzia i
ohrazu & 1~ Gumka
=] +—"Myprastyj linie tekstu
| 1— Obrdc woprawa
L [Bl— Obrac wlewn
[E&]+—Oh I
Aby utworzy¢ nowy blok:
1. Wybierz jedno z ponizszych narz¢dzi:
! — aby narysowac obszar rozpoznawania,
— aby narysowac blok tekstowy;
— aby narysowac blok graficzny;
ﬁ — aby narysowac blok tabeli.
2. Wskaz myszka punkt, w ktorym ma si¢ znajdowac rog bloku. Przytrzymaj lewy przycisk myszy i przeciagnij
wskaznik do miejsca, w ktorym ma si¢ znajdowac przeciwlegty rog bloku.
3. Zwolnij przycisk myszy.

Wokot zaznaczonego obszaru pojawi si¢ ramka.
Mozesz zmienic typ bloku. Dostepne typy to: Obszar rozpoznawania, Tekst, Tabela, Grafika, lub Kod kreskowy. Aby zmienic typ bloku:
. Kliknij prawym przyciskiem myszy blok i z menu kontekstowego wybierz opcje Zmieri typ bloku, a nast¢pnie
odpowiedni typ blok.

Modyfikowanie blokéw
Aby przesunaé ramke bloku:

L. Kliknij ramke bloku i przytrzymaj lewy przycisk myszy. Wskaznik zmieni si¢ na dwukierunkows strzatke.
2. Przeciagnij wskaznik w wybrane przez siebie miejsce.
3. Zwolnij przycisk myszy.

Uwaga: Jesli klikniesz na rogu bloku, bedziesz mogt jednoczesnie przesuwac pionows i pozioma czes¢ ramki bloku.
Aby dodac do bloku prostokatny fragment obrazu:

L. Wybierz narzedzie .

2. Kliknij blok, do ktorego chcesz dodac jakis fragment. Kliknij i przytrzymaj wcisnicty lewy przycisk myszy i zaznacz
obszar, ktory cheesz dodac do bloku. Po zwolnieniu przycisku myszy fragment ten zostanie dodany do bloku.

3. Jesli zajdzie taka potrzeba, przesun ramki bloku.

Aby wycia¢ prostokatny fragment z bloku:

1. Wybierz narzedzie If—g .

2. Kliknij blok, z ktorego chcesz wyciaC fragment. Kliknij i przytrzymaj wcisniety lewy przycisk myszy i zaznacz
obszar, ktory cheesz wycigc. Po zwolnieniu przycisku myszy fragment ten zostanie usunicty.

3. Jesli zajdzie taka potrzeba, przesusi ramki bloku.
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Uwaga:
1. Ramki blokéw mozna zmienia¢, dodajac do nich nowe wezly (punkty podzialu). Mozesz uzy¢ myszy, aby
przesuwac tak utworzone segmenty w dowolnym kierunku.
Aby dodac nowy wezel, nacisnij klawisz Shift, a nastepnie ustaw wskaznik myszy nad punktem, w kt6rym chcesz
utworzyC¢ nowy wezel (wskaznik bedzie miat postac krzyzyka) i kliknij ramke. Zostanie utworzony nowy wezet.
2. Program FineReader naktada pewne ograniczenia na postac bloku. Ograniczenie to polega na tym, ze linie tekstu
w blokach nie moga by¢ przerwane — w przeciwnym razie rozpoznawanie nie bedzie przebiegac prawidtowo. Aby
dostosowac blok do tych wymagan, program FineReader automatycznie koryguje ramki bloku po dodaniu lub
wyci¢eciu czesci bloku (na przyktad, jesli wytniesz dolng lub gorng czesc bloku, zostanie usuniety caly rog bloku, a
jesli sprobujesz wyciac fragment pomi¢dzy gornymi lub pomi¢dzy dolnymi rogami bloku, aplikacja wytnie rowniez
prawy r6g (odpowiednio gorny lub dolny), lub nie wykona niektorych operacji przy przesuwaniu segmentow
tworzacych ramke bloku.
Aby zaznaczy¢ blok lub grupe blokéw:

. Wybierz narzedzie |E| i kliknij odpowiedni blok lub nacisnij lewy przycisk myszy i narysuj prostokat obejmujacy
wszystkie bloki, ktore cheesz zaznaczyc.
Uwaga: Postugujac si¢ zwyklymi metodami zaznaczania blokow, mozesz zaznaczyc jeden lub wiecej blokow. Aby zaznaczyc kilka

blokow, przytrzymaj klawisz SHIFT lub CTRL i uzyj jednego z wybranych narzedzi: [ |, ! lub ﬁ przeciagnij mysza nad
blokami, jakie chcesz zaznaczyC. Aby dokonac inwersji zaznaczenia (tzn. zaznaczyC bloki nie zaznaczone i usungc zaznaczenie blokow

;L , lub @ przeciagnij mysza nad

zaznaczonych), przytrzymaj klawisz CTRL i przy wybranym jednym z narzedzi:
niezbednymi blokami.
Aby przesunac bloki:

p—
H 1
[}
et

) Przytrzymaj klawisz ALT i przy wybranym jednym z narzedzi: |i ) ! lub E przesun blok.

Aby przenumerowa¢ bloki:

1. Wybierz narzedzie .

2. Klikaj bloki w Zadanej kolejnosci. W rozpoznanym tekscie zawartoSC blokow pojawi si¢ w tej kolejnosci.
Uwaga: Jesli przenumerujesz bloki na juz rozpoznanej stronie, odpowiednio do nowej numeracji zmieni si¢ tez kolejnosc tekstu w
trybie roboczym okna Tekst.

"

Aby usuna¢ blok:
° Wybierz narzedzie IE i wskaz blok, ktory cheesz usunac.
) Zaznacz bloki, ktore cheesz usunac i nacisnij klawisz DELETE.

Uwaga: Jesli usuniesz juz rozpoznany blok, jego zawartos¢ automatycznie zniknie z okna Tekst.
Aby usuna¢ wszystkie bloki:
. Wybierz opcje Usut WSZYSTKIE bloki i tekstz menu Obraz .
Uwaga: Jesli juz rozpoznano strong¢ z ktorej usuni¢to bloki, rozpoznany tekst pochodzacy z tych blokGw tez zostanie usunigty.

Edycja tabeli

Aby edytowac tabele, wybierz jedno z ponizszych narzedzi:
— aby dodac separator pionowy;
— aby dodac separator poziomy;

% — aby usunaC separator.
Aby potaczyc kilka komorek:

. Uzyj opcji Scalaj komdrki z menu Obraz>Komdrki tabeli.
Aby rozdzieli¢ polaczone uprzednio komorki:

. Uzyj opcji Podziel komérki z menu Obraz>Komorki tabeli.
Aby polaczyC wiersze tabeli (z zachowaniem podziatu na kolumny)

. Uzyj opcji Podziel komérki z menu Obraz>Komorki tabeli.

Reczna analiza tabeli
Wskazowka: Jesli funkcja automatycznej analizy uktadu tabeli nie uczynita tego prawidtowo — zmodyfikuj utworzony przez nig uktad
tabeli zamiast tworzy¢ go od zera. W wickszosci przypadkéw zajmie to mniej czasu.

Aby recznie edytowac tabelg:
Aby edytowac ukiad tabeli, uzyj nastepujacych narzedzi:

Dodaj separator pionowy
Dodaj separator poziomy

IE‘ Usun separator
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Jesli komorka tabeli zawiera jedynie jakis element graficzny, w oknie Wlasciwosci bloku (menu Widok>Wlasciwosci) zaznacz
opcje Traktuj komorke jak grafike. Jesli komorka tabeli zawiera zaréwno tekst, jak i grafike, wewnatrz komorki narysuj osobne
bloki graficzne.

Aby potaczy¢ komérki lub wiersze tabeli:
. Z menu Obraz>Komdrki tabeli wybierz opcje Scal komorki lub Scal wiersze.
Uwaga 1: Aby rozdzieli¢ uprzednio potaczone komérki, mozna uzyc¢ opcji Podziel komérki tabeli z menu
Obraz>Komorki tabeli. Opcja Scal wiersze nie wptywa na podziat tabeli na kolumny.
Wskazéwka: Aby uniknac recznego zaznaczania pionowych i poziomych separatoréw, narysuj blok typu tabela, a nastepnie kliknij na
nim prawym przyciskiem myszy i z menu kontekstowego wybierz opcje Analizuj strukture tabeli. System zaznaczy wszystkie
separatory, jakie uzna za konieczne. Po ich zaznaczeniu, mozesz poddac edycji te, ktore sq biednie umiejscowione.

Uzywanie szablonéw blokéw

Jesli przetwarzasz wigkszg liczbe dokumentéw o tym samym ukladzie — jak np. kwestionariusze lub formularze — analizowanie uktadu
kazdej strony zajmuje zdecydowanie zbyt wiele czasu. Aby go zaoszczedzic, mozesz przygotowac szablon blokow — czyli standardowy
ukfad blokow okreslonych typow. Nastepnie taki uktad blokow mozesz natozy¢ na strony, ktore cheesz rozpoznac.

Uwaga: Utworzony szablon mozna stosowac do dokumentow skanowanych z tg samg rozdzielczoscia, co dokument, dla ktorego
szablon zostat utworzony.

Aby utworzy¢ szablon blokéw:
1. Otworz obraz i narysuj bloki automatycznie albo re¢cznie.
2. Z menu Obraz wybierz opcje Zapisz uklad blokéw. W oknie dialogowym, ktére si¢ pojawi, podaj nazwe pliku,
w ktorym cheesz zachowac szablon blokow.

Aby wczytac uklad blokéw:

L. Kliknij okno Wiazka i zaznacz strony, na ktére cheesz natozy¢ szablon blokéw.

2. Z menu Obraz wybierz opcje Wezytaj uklad blokéw.

3. W oknie dialogowym, ktére si¢ pojawi, wybierz plik z potrzebnym szablonem blok6w.

4. W grupie Zastosuj do wybierz odpowiednia opcje: Wszystkie strony — szablon zostanie zastosowany do
wszystkich stron w wigzce, Tylko zaznaczone - szablon zostanie zastosowany tylko do stron zaznaczonych w
wigzce.

5. Kliknij przycisk Otworz.

Rozpoznawanie

Celem systemow OCR jest czytanie tekstu ze Zrodiowego obrazu oraz zachowywanie ukfadu strony. Przed przystapieniem do tej
czynnosci nalezy jednak ustawic glowny parametr rozpoznawania — rozpoznawanie jezyka. W tym rozdziale opisano parametry
rozpoznawania oraz inne wazne zagadnienia, facznie z uzytkowaniem roznych ustawiefi rozpoznawania itp.

Ogolne informacje o rozpoznawaniu
Uwaga: Przed rozpoczeciem rozpoznawania sprawdz nastepujace opcje: rozpoznawany j¢zyk, typ druku rozpoznawanego tekstu oraz

typ dokumentu.
Mozesz:
L. Rozpoznac jeden lub wiele blok6w na obrazie.
2. Rozpoznac otwartg strong lub wszystkie strony zaznaczone w oknie Wiazka.
3. Rozpoznac wszystkie nierozpoznane do tej pory strony wigzki.
4. Rozpoznac wszystkie strony w trybie rozpoznawania w tle. Ten tryb pozwala edytowac i rozpoznawac strony w
tym samym czasie.
5. Rozpoznac strony w trybie douczania. Ten tryb jest uzywany przede wszystkim do rozpoznawania dokumentow
wydrukowanych dekoracyjng czcionka oraz duzych ilosci dokumentow (wigcej niz setki stron) o niskiej jakosci.
6. Rozpoznac t¢ samg wiazke na kilku stacjach roboczych.
Aby rozpoczac rozpoznawanie:
° Na pasku narzedzi kreatoréw Kliknij przycisk 2-Rozpoznaj albo:
Wybierz wiasciwa opcje z menu Akcja>Rozpoznaj:
Rozpoznaj — aby rozpoznac otwartg strong lub wszystkie strony zaznaczone w oknie Wiazka;
Rozpoznaj wszystkie strony — aby rozpozna¢ wszystkie strony, ktére do tej pory nie byly jeszcze rozpoznane;
Rozpoznaj blok - aby rozpoznac jeden lub wiele blokéw na danej stronie;
° Rozpocznij rozpoznawanie w tle — aby rozpocza¢ rozpoznawanie w tle (z jednoczesna mozliwoscia edycji juz

rozpoznanych stron).
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Domydlnie, przycisk 2-Rozpoznaj rozpoznaje otwartg stron€. Aby zmienic tryb pracy przycisku, kliknij
strzatke po prawej stronie i wybierz zadang opcj¢ z menu, ktore si¢ pojawi.

Rozpoznaj

Uwaga: Po uruchomieniu rozpoznawania blok6w juz rozpoznanych, rozpoznawane beda jedynie nowe lub zmodyfikowane bloki.

Jezyk rozpoznawania (rozpoznawany jezyk)

FineReader rozpoznaje dokumenty zarowno jedno- jak i wielojezyczne (np. angielsko-francuskie). Podczas rozpoznawania
dokumentu anglo- lub niemieckojezycznego mozna rowniez uzy¢ specjalistycznych stownikow w obrebie danego jezyka. Oprocz
wyspecjalizowanych stownikow medycznych i prawniczych, jezyki te zawieraja rowniez stowniki programu FineReader o ogolnym
przeznaczeniu.

Aby ustawiC jezyk rozpoznawania, wybierz go z listy rozwijanej umieszczonej na standardowym pasku narzedzi.

Angielzki W

Mubierz wiele jezvkaw...]
[wiybierz wiece] jezylkdw...
innielzki

Armefzki [Grabar]
Armefiski [wachodni]
Armefzki [zachodni]

Jesli cheesz rozpozna¢ dokument wielojezyczny:

L. Wybierz opcjc Wybierz wiele jezykow.
2. W oknie, ktore si¢ pojawi, zaznacz odpowiednie jezyki.
Uwaga:

1. Jesli czesto uzywasz pewnej kombinacji jezykow, mozesz utworzy¢ grupe jezykow i dodawac do niej odpowiednie
jezyki.

2. Zwiekszanie liczby jednoczesnie uzywanych jezykow rozpoznawania moze negatywnie wplyna¢ na jakos¢
rozpoznawania. Rozsadna liczba uzywanych jednoczesnie jezykow to 2-3.

3. Przed rozpoznaniem dokumentow sprawdz czcionki na zakiadce Zapisz: czcionki te muszg zawierac wszystkie

znaki uzywane w jezykach rozpoznawania. W przeciwnym wypadku — tekst bedzie wyswietlany nieprawidiowo.
Przeczytaj sekcje Czcionki dla jezykow rozpoznawania, ktore moga by¢ wyswietlane nieprawidiowo.
Moze si¢ zdarzy¢, ze nie znajdziesz potrzebnego jezyka na liscie. Przyczyny takiego stanu rzeczy moga byc réznorakie:
1. Jezyk nie jest obstugiwany przez program FineReader.
2. Jezyk jest obstugiwany przez program FineReader, ale nie jest wyswietlany na liscie rozwijanej na standardowym
pasku narzedzi. Aby dodac tam nowy jezyk — wybierz opcje Wybierz wigcej jezykéw. W oknie Jezyk
rozpoznawania wskaz potrzebny jezyk.

3. Jezyk jest obstugiwany przez program FineReader, ale nie zostat zainstalowany (wybrano instalacje uzytkownika).
Uwaga: Upewnij si¢, Ze wskazates t¢ samg kartoteke, do ktorej uprzednio zainstalowates program FineReader.
4. Twoja kopia programu ABBYY FineReader zostata zakupiona w sklepie internetowym. W celu zredukowania czasu

pobierania pakiet dystrybucyjny sprzedawany przez Internet zawiera tylko zwykly interfejs i jezyki rozpoznawania.
Aby pobrac wiccej jezykow, z rozwijanej listy wybierz opcj¢ Pobierz recznie na pasku narzedzi Standard i
wykonuj instrukcje programu.
Aby pokazac/ukry¢ jezyk na liScie rozwijanej na pasku narzedzi:
. W oknie Edytor jezykow (menu Narzedzia>Edytor jezykéw) wskaz dany jezyk i wiacz lub wytacz opcje
Pokaz ten jezyk na liScie rozwijanej na pasku narzedzi.
Podpowiedz: Mozliwe jest ustawienie jezyka rozpoznawania dla pojedynczego bloku. Aby tego dokonad, nalezy kliknac¢ prawym
klawiszem myszy na wybrany blok i zaznaczy¢ element Wiasciwosci w menu lokalnym. Otworzy si¢ okno Wlasciwosci. Wybierz
zaktadke Blok, a nastepnie wybierz jezyk rozpoznawania dla bloku w polu Jezyki.

Typ druku
W wickszosci przypadkéw typ druku wykrywany jest automatycznie. Aby si¢ upewnic, wybierz Autodetekcja w grupie Typ druku
okna Opcje(w celu otwarcia okna Opcje kliknij klawisz Opcje... w zaktadce Ogélne okna Opcje).
Jesli cheesz rozpoznawac teksty wydrukowane w trybie draft na drukarce igtowej lub teksty wydrukowane na maszynie do pisania,
mozesz znaczaco zwiekszyc jakos¢ rozpoznawania odpowiednio ustawiajac typ druku:

° Maszyna do pisania — dla tekstu pisanego na maszynie,

) Drukarka iglowa — dla tekstu wydrukowanego na drukarce igtowej w trybie draft.

¥ 'f: I aad gy e Przykiad wydruku z drukarki igtowe. Jak widad, kazdy znak zlozony jest z wielu oddzielnych punkt6w.

' Przyktad wydruku z maszyny do pisania. Wszystkie litery majg jednakowg szerokosc (zwroc uwage na
S0 i t ware litere "w" oraz "2").

Aby zmienic typ druku:
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° Wybierz odpowiednia opcje w grupie Typ druku na okno Opcje (w celu otwarcia okna Opcje kliknij klawisz
Opcje... w zaktadce Ogélne okna Opcje).
Uwaga: Po rozpoznaniu dokumentow wydrukowanych na drukarce igtowej lub maszynie do pisania, nie
zapomnij, aby z powrotem ustawic typ druku na Automatyczne wykrycie.

Inne opcje rozpoznawania

Tryb rozpoznawania
Program ABBYY FineReader 8.0 umozliwia wybranie szybkosci lub jakosci procesu rozpoznawania. Dostepne s3 dwa tryby
rozpoznawania:
° Dokladny
W tym trybie program ABBYY FineReader przeanalizuje i rozpozna zarowno proste dokumenty, jak i dokumenty
o skomplikowanych uktadach stron, w szczegolnosci dokumenty z kolorowym lub rastrowanym tlem oraz
dokumenty zawierajgce ztozone tabele (z biatymi liniami oddzielajacymi i zawierajgce kolorowe komorki).
Uwaga:W poréwnaniu do trybu Szybkiego tryb Dokladny zabiera wigcej czasu, ale zapewnia lepsza jakos¢
rozpoznania.
o Szybki
Ten tryb jest zalecany do przetwarzania duzej ilosci dokumentow z prostym uktadem stron i dobrg jakoscia
obrazu.
Mozesz wybrac tryb rozpoznawania na zaktadce Rozpoznawanie w oknie Opcje (menu Narzedzia>Opcje).

Rozpoznawanie PDF
Program ABBYY FineReader 8.0 wyodrebnia dane tekstowe z plikéw PDF i uzywa tych danych do rozpoznawania dokumentéw PDF.
Wyodrebnianie danych tekstowych przyspiesza proces rozpoznawania 2-3 razy. Jednak pliki PDF mogg mie¢ niestandardowe
kodowanie. W takim przypadku zawartos¢ tekstowa moze zosta¢ odczytana jedynie za pomoca OCR. Jezeli nie jestes zadowolony z
jakosci rozpoznania dokumentu PDF:
. Na zaktadce Rozpoznawanie w oknie Opcje(menu Narzedzia>Opcje) wybierz opcj¢ Rozpoznaj pliki PDF
jako obrazy w grupie Rozpoznawanie PDF i ponownie rozpoznaj dokument.

Rozpoznawanie kodéw kreskowych

Jezeli cheesz, aby program ABBYY FineReader automatycznie rozpoznawat kody kreskowe, upewnij si¢, Ze opcja Szukaj kodow
kreskowych jest wybrana w grupie Rozpoznawanie okna Opcje. Program ABBYY FineReader stworzy osobne bloki kodu
kreskowego; kody kreskowe beda wyswietlane jako serie liter i liczb w rozpoznanym tekscie. Peing list¢ typow kodow kreskowych
rozpoznawanych przez program ABBYY FineReader 8.0 znajdziesz w Typy blokow.

Uwaga: Aby otworzy¢ okno Opcje, kliknij klawisz Opcje na zaktadce Ogélne w oknie Opcje (Narzedzia>Opcje).

Pokazuj obraz podczas rozpoznawania
Rozpoznawanie duzej ilosci dokumentow bedzie szybsze, jesli przetwarzany obraz nie bedzie wyswietlany. Aby rozpoznawac obrazy
bez ich kazdorazowego wyswietlania:
. Odznacz element Pokazuj obraz podczas rozpoznawania w oknie Opcje (w celu otwarcia okna
Opcjekliknij klawisz Opcje... w zaktadce Ogolne okna Opcje).

Orientacja tekstu
Jesli aplikacja nieprawidiowo rozpoznata bloki z pionowym tekstem (blok tekstu lub komorke tabeli):
) kliknij prawym przyciskiem myszy blok z pionowym tekstem i z menu kontekstowego wybierz opcje
Wiasciwosci. Zostanie wyswietlone okno dialogowe Wlasciwos$ci bloku. W oknie dialogowym z listy
Orientacja tekstu wybierz 7adana opcje i ponownie rozpoznaj obraz.

Blok w inwersji lub odbity
Jesli aplikacja nieprawidtowo rozpoznata bloki z tekstem w inwersji lub odbitym (blok tekstu lub komorke tabeli, albo calg tabele):
° kliknij prawym przyciskiem myszy odpowiedni blok i z menu kontekstowego wybierz opcj¢ Wlasciwosci.
Zostanie wyswietlone okno dialogowe Wiasciwosci bloku. W oknie dialogowym wybierz opcj¢ W inwersji lub
Odbity i ponownie rozpoznaj obraz.

Rozpoznawanie w tle

Jesli cheesz jednoczesnie edytowac juz rozpoznane strony i rozpoznawa¢ nowe — uzyj trybu rozpoznawania w tle. W tym celu:
° Z menu Akcja wybierz opcj¢ Rozpocznij rozpoznawanie w tle.

W linii stanu w dolnej czesci gtownego okna programu FineReader pojawi si¢ znak "% . Jesli przegladasz wigzke w trybie

Szczegotowym (opcja Okno wiazki>Widok wiazki>Szczegotowy) strona, ktéra jest wtasnie rozpoznawana, w kolumnie

Otworzone przez bedzie miafa znak 8 )

Kiedy wigczony jest tryb rozpoznawania w tle, rozpoznawanie zostanie automatycznie wznowione po dodaniu do wigzki nowego
obrazu.
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Uwaga: W systemach z wieloma procesorami nastapi zauwazalny wzrost szybkosci rozpoznawania w trybie Rozpoznawanie w tle,
jesli wigzka zawiera wiele stron.
Aby zatrzymac rozpoznawanie w tle:
° Z menu Akcja wybierz opcj¢ Zakoficz rozpoznawanie w tle.
Uwaga: Rozpoznawanie w tle uzywa aktualnego zestawu opcji rozpoznawania obrazu.

Rozpoznawanie z douczaniem

Jak juz wspomniano, FineReader potrafi czytac teksty napisane praktycznie dowolng czcionkq i jest prawie niewrazliwy na jakosc
wydruku. Dlatego tez najczesciej mozliwe jest rozpoznawanie tekstu bez wezesniejszego douczania. Tym niemniej FineReader
udostepnia narzedzia pozwalajace na douczanie go wygladu konkretnych czcionek.

Z trybu douczania warto skorzystac, gdy:

1. rozpoznawany tekst napisany jest dekoracyjng, nietypowsq czcionka;
2. rozpoznawany tekst zawiera znaki specjalne (np. symbole matematyczne);
3. trzeba rozpoznac duze ilosci dokumentow (wiecej niz setki stron) o niskiej jakosci wydruku.

Wskazowka: Uzywaj trybu douczania tylko w powyzszych przypadkach. W pozostatych przypadkach jakos¢ rozpoznawania
wzrosnie bardzo nieznacznie, bedziesz natomiast musiat wlozy¢ wiele pracy w douczanie programu.

Proces douczania i uzywania wzorca przebiega nast¢pujaco: Najpierw rozpoznajesz jedna lub wiecej stron w trybie douczania. Wyniki
tego douczania tworzg tzw. wzorzec. Nastepnie FineReader uzyje tego wzorca podczas rozpoznawania reszty dokumentow.

Czasami zdarza sie, ze dwie lub trzy litery zostaja zlepione. W takim przypadku czesto nie jest mozliwe ich poprawne rozdzielenie.
FineReader nie moze tak objac tych liter w ramki, aby kazda litera byta w swojej ramce. Wtedy (tj. kiedy nie mozna tak przesunac
ramki, aby obejmowata caty jeden znak i ani kawatka Zadnego innego znaku) mozna nauczy¢ program FineReader rozpoznawac caty
taki "zlepek" liter jako jedna catosc. Typowe przyktady takich trudno separowalnych grup liter to ff, fi, fl, itp. Takie kombinacje
nazywane s3 ligaturami.

Uwaga:
1. Utworzony wzorzec jest uzyteczny tylko w przypadku rozpoznawania tekstow napisanych przy uzyciu takiej samej
czcionki jak ta, na ktorej douczano program FineReader.
2. Kazdy wzorzec jest tworzony dla konkretnej wiazki, dlatego jesli usuniesz wigzke, usuniesz tez wzorzec. Mozesz
jednak uczynic kazdy wzorzec widocznym dla wszystkich wigzek. W tym celu zapisz go w pliku szablonu wigzki.
3. Jesli zaczniesz rozpoznawac teksty napisane inng czcionka, nie zapomnij zdeaktywowac wzorca liter. W tym celu

na zaktadce Rozpoznawanie okna Narzedzia>Opcje zaznacz opcjc Nie uzywaj dodatkowych wzorcéw.
Jesli cheesz douczy¢ wzorzec liter uzytkownika:

L. Uruchom tryb douczania — na zaktadce Rozpoznawanie okna Narzedzia>Opcje wybierz opcjc Douczanie
wzorca. W linii stanu pojawi si¢ domyslna nazwa wzorca ("Default”).

2. Kliknij przycisk 2-Rozpoznaj.

3. Doucz wzorzec - rozpoznaj jedng lub dwie strony.

Douczone znaki zapisywane s3 we wzorcu. Po zakonczeniu douczania FineReader zapisze utworzony wzorzec
(plik 0 nazwie Default.ptn) do kartoteki aktualnej wiazki.

4. Poddaj edycji swéj wzorzec.

Wytacz tryb douczania (na zaktadce Rozpoznawanie wybierz opcjc Wykorzystanie wzorca).

Rozpoznaj pozostate dokumenty - kliknij przycisk 2-Rozpoznaj.

SN

Uwaga:

L. Aby utworzyC kilka wzorcow dla tej samej wiazki, uzyj Edytora wzorcow (na zaktadce Rozpoznawanie kliknij
przycisk Edytor wzorcéw). Utworz nowy wzorzec (klikajac przycisk Nowy w oknie dialogowym), a nastepnie
uaktywnij go klikajac przycisk Uaktywnij. Dalsza praca z takim wzorcem przebiega wg takiego samego schematu
jak w przypadku wzorca domyslnego — patrz kroki 1-5. Pamietaj, ze jednoczesSnie moze by¢ aktywny #ylko jeden
WZOrZzeC.

2. Jesli utworzytes kilka wzorcow dla tej samej wigzki, aktywnym jest ten ostatni. Nazwa aktywnego wzorca
wyswietlana jest na pasku stanu. Aby uaktywnic inny wzorzec, wskaz go w okienku Edytora wzorcow (menu
Narzedzia>Edytor wzorcow) i kliknij przycisk Uaktywnij. Nastepnie na zakladce Rozpoznawanie zaznacz
opcje Wykorzystanie wzorca.

3. Jesli ustawiona jest opcja Uzyj wzorcow wbudowanych, FineReader prébuje rozpoznac tekst uzywajac
whbudowanych wzorcow liter i zatrzymuje sie tylko na niepewnych znakach. Co wiecej: jesli uczysz system
rozpoznawac tekst napisany dekoracyjng lub niestandardows czcionks (np. tybetariska), FineReader moze
nieprawidiowo rozpoznawac znaki. W takim przypadku wytacz opcje Uzyj wzorcéw wbudowanych.

Jak douczy¢ wzorzec liter
1. Upewnij si¢, 7e na zaktadce Rozpoznawanie okna Narzedzia>Opcje ustawiona jest opcja Douczanie wzorca.
2. Kliknij przycisk 2-Rozpoznaj. FineReader rozpocznie rozpoznawanie dokumentu. Kiedy napotka na nieznany
znak, wyswietli go w oknie Douczanie wzorca.
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Douczanie wzorca

Wzarzes: C:ADocurments and Settingshdnnatlocal Setingzhpplication D.

il

Jedl ramka obejmuje czedc znaku lub czesci prayvlegajgoych
Zhakow praesun |3 muszka ub pravciskami:

YWiprowadz znak objety ramk.a; E B Trenu

Efekty
[ ] Pogrubiony [ ]Indeks gdmy
[ ] Kursywa [ Indeks dalmy

[ Wistecz ] [ Pamir ] [ Zamk.ni

Douczanie rozpoznawania znaku:
Ramka w gornej czesci okienka powinna obejmowac jeden znak, co wiecej znak ten musi by¢ calkowicie objety ramka. Jesli
ramka obejmuje tylko fragment znaku, lub jesli obejmuje wiccej niz jeden znak, kliknij na niej i sprobuj ja tak przesunac, aby spetnione

byly powyzsze wymagania. Do przesuwania ramki stuzg tez przyciski oraz . Po odpowiednim przesuni¢ciu ramki, wpisz
nazwe znaku i kliknij przycisk Trenuj.
Uwaga:
1. Mozesz douczac system rozpoznawania jedynie tych znakéw, ktore znajduja sic w alfabecie jezyka.
Jesli douczasz program FineReader rozpoznawania tych znakéw, ktorych nie mozna wprowadzi€ przy uzyciu
klawiatury, mozesz wprowadzic ich nazwe w formie specjalnego dwuznakowego kodu. Mozesz tez uzy¢ Tabeli

znak6w — w tym celu w oknie dialogowym Douczanie wzorca kliknij przycisk kI,

2. Jesli cheesz tak douczac system, aby zachowywat formatowanie znaku, zaznacz odpowiedni rodzaj efektu
specjalnego: Pogrubiony, Kursywa, Indeks dolny lub Indeks gorny.

a. Upewnij si¢, ze jako nazwe znaku wpisujesz duzg litere, gdy douczasz rozpoznawania duzej litery i analogicznie dla
matych liter.

Jesli podczas douczania popetnites blad, mozesz kliknac przycisk Wstecz. Wowczas ramka wroci do ostatniego potozenia i ostatnia
para "obraz znaku" - "nazwa znaku" zostanie usuni¢ta z wzorca. Funkcja ta ma jednak ograniczenie: mozna cofnac si¢ tylko w ramach
jednego stowa.
Douczanie rozpoznawania ligatur
Ligatura jest kombinacja dwoch lub trzech znakéw, np. fi, fl, ffi, itp. Znaki te jest bardzo trudno rozdzielic, gdyz s "sklejane" w druku.
Lepiej traktowac takie znaki jako pojedynczy — chociaz ztozony — symbol.
Douczanie ligatur odbywa sie w taki sam sposob, jak douczanie zwykiych znakow:

1. Wpisz odpowiednia kombinacje znakéw i kliknij przycisk Trenu;j.

2. Ramka w gornej cz¢sci okienka musi obejmowac calg ligature. Ramke mozesz przesuwac mysza lub

przyciskami lub .

Kazdy wzorzec moze zawiera¢ do 1000 znakéw. Tym niemniej nie powinienes tworzyC zbyt wielu ligatur, gdyz moze to negatywnie
wplynac na jakoS¢ rozpoznawania.
Powinienes tez wzia¢ pod uwage nastgpujace ograniczenia:
1. FineReader czasami nie rozroznia znakow zwykle traktowanych jako rézne. Takie znaki s3 traktowane jak jeden.
Przyktadowo apostrofy ('), () oraz (%) sa zachowywane we wzorcu jako jeden znak — zwykly apostrof. Dlatego tez,
w rozpoznanym tekscie zobaczysz apostrof tylko jednego typu, nawet jesli bedziesz douczat system
rozpoznawania wszystkich typow.
2. W niektorych przypadkach niektdre obrazy sa rozpoznawane jako znaki w zaleznosci od kontekstu (otoczenia w
jakim wystepuja).

Jak edytowac wzorzec liter uzytkownika
Czasami moze zaistnieC potrzeba edycji swiezo utworzonego wzorca liter uzytkownika, przed rozpoczeciem korzystania z niego
podczas rozpoznawania. Nieprawidiowo douczony wzorzec moze negatywnie wptynac¢ na jakosc rozpoznawania tekstu!
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Wzorzec powinien zawierac jedynie cate litery lub ligatury. Znaki z obci¢tymi brzegami i nieprawidtowymi nazwami powinny by¢
usunicte z wzorca.
Aby poddac¢ edycji wzorzec liter uzytkownika:

L. Z menu Narzedzia wybierz opcj¢ Edytor wzorcow. Pojawi si¢ okno Edytor wzorcow.
2. Wskaz odpowiedni wzorzec i kliknij przycisk Edytuj. Otworzy si¢ okno Wzorzec liter.
3. Wskaz odpowiedni znak i kliknij przycisk Wlasciwosci. MoZesz teraz zmieni¢ nazwe znaku, ustawi¢ odpowiedni

typ: kursywa, pogrubiony, indeks gorny lub dolny. Mozesz tez klikna¢ przycisk Usufl i usunac znak ze wzorca.

Jezyki uzytkownika i grupy jezykow

Oprocz wbudowanych jezykow i grup jezykow, mozesz tez korzystac z utworzonych wiasnych jezykow i grup jezykow.

Mozesz utworzy¢ nowy jezyk, jesli chcesz:

L. Skorzystac ze stownika zdefiniowanego przez uzytkownika.
° Przyktadowo, potrzebujesz rozpoznac tekst w jezyku angielskim zawierajacy wiele skrotow. W takim

przypadku mozesz utworzy¢ stownik skrotow, utworzy¢ nowy jezyk i przypisa¢ mu ten nowy stownik.
Nastepnie mozesz utworzy¢ nowq grupe jezykow ziozong z jezyka angielskiego (ze standardowym
stownikiem) oraz nowego jezyka skrotow. Jezyk ten mozesz uzy¢ do rozpoznawania tekstu jak kazdy

IIZWYki.yH jezyk.
2. Rozpozna¢ dokumenty pewnych specyficznych typow, przyktadowo:
° Lista produktow w supermarkecie zawierajaca wylacznie kody produktow. Takie kody sktadaja si¢ z cyfr

oraz niektorych liter. Mozesz utworzyc jezyk zawierajacy w swoim alfabecie tylko potrzebne litery i cyfry
i uzyC go do rozpoznania takich dokumentow.
) Dokumenty zawierajace wytacznie duze litery. Aby zwigkszyc jakos¢ rozpoznawania, mozesz utworzyc
jezyk, ktorego alfabet nie bedzie zawiera¢ matych liter.
Grupg jezykow warto utworzyc, jesli czesto uzywasz jakiejs konkretnej kombinacji jezykow.
Aby utworzy¢ nowy jezyk, otwérz Edytor jezykéw (menu Narzedzia>Edytor jezykow).

Tworzenie nowego jezyka
Aby utworzy¢ nowy rozpoznawany jezyk:
L. Z menu Narzedzia wybierz opcje Edytor jezykéw.
2. Kliknij przycisk Nowy i w oknie, ktdre sie otworzy, wybierz opcje Utwdrz kopie jezyka, a nastepnie wybierz
jezyk bazowy dla jezyka, ktory cheesz utworzyc.
3. Otworzy sic okno Podstawowe wiasciwosci jezyka.

Podstawowe wlasciwosci jezyka

Magwa jezvka | Skopiowano Polskj |
Jezvk aradrane: | Palski w |
Alfabet: - ABCDEFGHIKLMNOPRSTLYYZabedefghijm — [...]
Stovnik,
) Brak
(%) Stovenik wbudowary
() Showeniik, uvtkownika

() wivraZenie reqularne

5] (oo

Ustaw nastepujace parametry jezyka:
1. Nazwa nowego jezyka.

2. Bazowy alfabet dla nowego jezyka. Alfabet widac w polu Alfabet. Kliknij przycisk Bpo prawe;j stronie, aby go
zmienic.

3. Stownik jezyka (uzywany podczas rozpoznawania i sprawdzania pisowni). Mozesz wybrac jedna z nast¢pujacych
alternatyw:
. Brak (nie bedzie uzywany zaden stownik).
. Stownik wbudowany (bcdzie uzywany stownik dostarczony z programem FineReader)
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° Stownik uzytkownika
Kliknij przycisk Edytuj, aby dodac stowa do stownika, zaimportowac stownik z innego stownika lub
pliku tekstowego (kodowanie Windows lub Unicode, plik musi zawierac stowa oddzielone spacjami lub
innymi znakami spoza alfabetu — np. znakiem korica linii).
Uwaga: System sprawdzania pisowni uznaje znalezione w tekscie stowo za poprawne, jesli uktad
duzych/matych liter jest taki sam jak w stowniku, wszystkie litery s3 mate, wszystkie litery sa duze lub
pierwsza litera jest duza, a reszta mata. Oto kilka przykladow:

Stowo w stowniku: Wersje slowa, ktore zostang uznane za poprawne:
abc abc, Abc, ABC
Abc abc, Abc, ABC
ABC abc, Abc, ABC
aBc aBc, abc, Abc, ABC
° Wyrazenie regularne (okresla "gramatyke" jezyka, szczegdtéw szukaj w sekcji Wyrazenia
regularne).
Uwaga:
1. Aby ustawi¢ zawansowane opcje nowego jezyka (np. ignorowane, itp.), kliknij przycisk Zaawansowane.
2. Domyslnie, nowoutworzona grupa jezykow uzytkownika zostanie zapisana w folderze wiazki. Program ABBYY

FineReader Corporate Edition umozliwia okreslenie innego folderu. Wi¢cej informacji o pracy z grupami jezykow uzytkownika i ich
stownikach znajduje si¢ w temacie pomocy "Praca z grupami tych samych jezykow uzytkownika i stownikami uzytkownika".

Jak utworzy¢ nowa grupe jezykow
Jesli czesto rozpoznajesz teksty napisane w pewnej kombinacii kilku jezykow, np. w jezyku angielskim i niemieckim, mozesz utworzy¢
grupe jezykow. Utworzona grupa j¢zykow bedzie wyswietlona jako jeden "jezyk" na liscie na standardowym pasku narzedzi.
Uwaga: Rozpoznawane jezyki mozesz tez wskazac uzywajac listy jezykow na standardowym pasku narzedzi. W tym celu z listy tej
wybierz opcjc Wybierz wiele jezykow. W oknie dialogowym, ktdre si¢ pojawi, wskaz jezyki, jakie beda wystepowac w Twoim
dokumencie.
Aby utworzyC grupg jezykow:

1. Z menu Narzedzia wybierz opcje Edytor jezykow i kliknij przycisk Nowy. W oknie, ktore si¢ pojawi, wybierz

opcje Utwérz nowa grupe jezykow.
2. Otworzy sic okno Wlasciwosci grupy jezykow.

Wiasciwosci grupy jezykow

Hazwa grupy ]EE';.-'kaIW: | F'l:llsk.lj F'.I'lI;IiE|5ki

Diostepne jezwvki: Wivbrane jezyvki:
Jezwvki ghowne angielski
Jezvki dodatkowe Palski
Jezvki szhuczne
Jezvki formalne

Jezvki edefiniowane przez ugy

< | =

Zaawansowane, .. Ok, l [ Rezvgnuj

Ustaw nastg¢pujace parametry nowej grupy jezykow:
1

. Nazwa grupy.
2. Nazwy jezykéw wchodzacych w sktad grupy.
Uwaga:
1. W niektorych przypadkach jestes pewien, ze niektore znaki nie pojawig si¢ nigdy w rozpoznawanych tekstach.

Dlatego tez FineReader umozliwia zdefiniowanie listy takich znakow (zwanych znakami zabronionymi).
Wyliczenie takich znakoéw moze zwiekszyC zaréwno szybkosc, jak i doktadnosc rozpoznawania. W tym celu kliknij
przycisk Zaawansowane. Otworzy si¢ okno Zaawansowane wlasciwosci grupy jezykéw. Wypetnij w nim
pole Zabronione znaki.

2. Domyslnie, nowoutworzona grupa j¢zykow uzytkownika zostanie zapisana w folderze wigzki. Program ABBYY
FineReader Corporate Edition umozliwia okreslenie innego folderu. Wiccej informacji o pracy z grupami j¢zykow
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uzytkownika i ich stownikach znajduje si¢ w temacie pomocy "Praca z grupami tych samych jezykow uzytkownika
i stownikami uzytkownika".

Sprawdzanie i edycja tekstu

Po zakoriczeniu rozpoznawania, wynik rozpoznania pojawi sic w oknie Tekst. Okno Tekst reprezentuje edytor tekstowy wbhudowany
w programie FineReader. Mozesz w nim sprawdza¢ wyniki rozpoznawania i edytowac rozpoznany tekst.
Edytor tekstowy programu FineReader ma charakterystyczne cechy:

1. Wbudowany system sprawdzania pisowni (lista jezykow, dla ktorych mozliwe jest sprawdzanie pisowni znajduje
si¢ w sekcji Rozpoznawane jezyki).

2. Wygodny interfejs uzytkownika: powickszony obraz edytowanej linii tekstu wyswietlany jest w oknie
Powiekszenie.

Cechy wbudowanego systemu sprawdzania pisowni:

1. Narzedzia do wyszukiwania niepewnych stow (czyli stow zawierajacych niepewne znaki).

2. Narzedzia do wyszukiwania stow biednie napisanych.

3. Narzedzia do dodawania nieznanych stow do stownika. Dodawanie stow podnosi jakos¢ rozpoznawania.

Sprawdzanie pisowni w ABBYY FineReader
Znaki niepewne oraz stowa nie wyst¢pujace w stowniku s zaznaczone innymi kolorami. Domyslnie do znakéw niepewnych uzywany
jest kolor jasnoniebieski, natomiast do stow spoza stownika — r6zowy. Aby zmienic te kolory:
. W polu Element wybierz opcje Niepewny znak (lub Stowo spoza stownika) oraz zadany kolor w polu Kolor
na zaktadce Widok (menu Narzedzia>Opcje).
Aby sprawdzi¢ pisownie¢:

L Na pasku narzedzi Kreatory kliknij przycisk 3-SprawdZ (lub z menu Narzedzia wybierz opcj¢ Sprawdz
pisownie).
2, Otworzy si¢ okno dialogowe Sprawdzanie pisowni.

@ Sprawdzanie pisowni @

PTERIES OF WATER .

Brak w stowniku

MYSTERIES OF WATERAND LIFE | Ignonyi |
[ Ignoruj wszyskkie ]
< | [ [ Codaj... ]
Sugestie:
-F o OB OH [ Zamier |
HF Q- Qo 2]
¢ | > [ Zamien wszystko ]
Stownik, jezyvka: | Palski L |
| comi || opge. || zamkni |
3. W oknie Sprawdzanie pisowni znajduja si¢ trzy podstawowe okna. Gorne jest takie samo jak okno

Powiekszenie — wyswietla oryginalny obraz prawdopodobnie bednego stowa. Srodkowe okno wyswietla samo
btedne stowo, a ponad nim pojawia si¢ informacja o rodzaju prawdopodobnego biedu. Okno Sugestie w dolnej
czesci podaije liste sugerowanych zamiennikéw biednego stowa (jesli takie istnieja). Sugestie oparte sa o stownik
wybrany w polu Stownik jezyka.
Uwaga: Aby utatwic sobie sprawdzanie pisowni i edycje biednych znakow, mozesz powigkszyC okno
Sprawdzanie pisowni. W tym celu kliknij ramke okna, wskaznik myszy zmieni si¢ na dwustronng strzatke.
Nastepnie przeciagnij ramke odpowiednio powickszajac okno.
Co mozesz zrobi€ z prawdopodobnie bigdnym stowem? Oto mozliwosci:
) Kliknij przycisk Ignoruj, aby pozostawic aktualne wystapienie stowa bez zmian.
) Kliknij Ignoruj wszystko, aby pozostawic¢ wszystkie takie stowa bez zmiany.

Uwaga. Po kliknicciu przycisku Ignoruj lub Ignoruj wszystkie oznaczenie "niepewnych" znakéw
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zostanie usunicte ze stowa — system przyjmuije, ze stowo nie zawiera zadnych nierozpoznanych ani
niepewnych znakow, a znaki te nie bedg juz podswietlane. Przy eksporcie dokumentu do formatu PDF i
wlaczeniu trybu Zastap niepewne znaki przez ich obrazy nie bedg one zastapione obrazami.

° Wybierz sugerowany zamiennik stowa, a nastgpnie kliknij przycisk Zamier lub Zamiefi wszystko, aby
zastapic aktualne wystapienie stowa lub wszystkie takie stowa w tekscie. Jesli w oknie Sugestie nie ma
zadnych poprawnych sugestii, zmieni stowo lub sasiednie stowa w Srodkowym oknie (uwaga: po
przejsciu do trybu edycji dziatanie i oznaczenia niektorych przyciskow ulegaja zmianie). Nastepnie
kliknij przycisk PotwierdZ (PotwierdZ wszystko), aby zmienic biezace stowo (wszystkie takie stowa)
w tekscie i przejS¢ do nastepnego niepewnego stowa.

° Kliknij przycisk Dodaj..., aby dodac stowo do stownika. Po dodaniu stowa, aplikacja uzna wszystkie
nastepne wystapienia tego stowa w jakiejkolwiek formie za poprawne.

Kliknij przycisk Opcje..., aby ustawic opcje sprawdzania pisowni.
Kliknij Zamknij, aby zamknac to okienko dialogowe.

Przenoszenie si¢ mi¢dzy niepewnymi slowami
Aby sprawdzi¢ wyniki rozpoznawania, uzyj przycisku E i E , aby przejs¢ do nastepnego lub poprzedniego niepewnego stowa.

Mozesz rowniez uzyC klawisza F4 (SHIFT F4), aby przenosic si¢ miedzy niepewnymi sfowami.

Opcje sprawdzania i edycji tekstu
Te opcje sa dostepne w zaktadce Sprawdzanie pisowni okna Opcje (Narz¢dzia>Opcje) i w grupie Sprawdzanie pisowni okna
Opcje.

Poziom wyswietlania bledow
Z listy Poziom wyswietlania bledéw mozesz wybrac jedna z ponizszych opdj:

° Brak - bledy rozpoznawania nie s podswietlane.
° Standardowy — nierozpoznane i niepewne znaki sa podswietlane.
° Gruntowny - taki sam, jak Standardowy, ale stowa spoza stownika s podswietlane dodatkowo.

Uwaga: Liczba biedéw podswietlonych w okienku Tekst zmieni si¢ po powt6rnym rozpoznaniu strony, jesli zmienites ustawienie
powyzszej opji.

Zatrzymaj si¢ na slowie z niepewnym znakiem
Jesli ustawisz te opcje, system sprawdzania pisowni zatrzyma si¢ na kazdym niepewnym stowie (czyli stowie zawierajacym niepewny(-
e) znak(-i)).

Zatrzymaj si¢ na slowie spoza slownika
Jesli ustawisz t€ opcje, system sprawdzania pisowni zatrzyma si¢ na kazdym stowie, ktorego nie znajdzie w stowniku wybranego jezyka.
Jesli stowo nie znajduje si¢ w stowniku, moze zosta¢ rozpoznane w sposob nieprawidiowy.

Zatrzymaj si¢ na stowie zlozonym

Jesli ustawisz te opcje, system sprawdzania pisowni zatrzyma si¢ na stowach, ktore co prawda nie wystepuja w stowniku, ale ktore da
si¢ skonstruowac z innych stow w stowniku, uzywajac modelu morfologicznego (regul tworzenia stow) jezyka.

Uwaga.Ta opcja jest ustawiana w oknie Opcje . W celu otwarcia okna dialogowego kliknij przycisk Opcje ...w zaktadce Ogélne okna
Opcje.

Ignoruj stowa z cyframi i innymi znakami nieliterowymi
Jesli ustawisz te opcje, system sprawdzania pisowni potraktuje stowa zawierajace cyfry lub inne znaki nie nalezace do rozpoznawanego
jezyka jako poprawne — chyba, Ze takie stowa beda zawierac niepewne znaki.

Popraw spacje przed i po znakach interpunkcyjnych

Jesli ustawisz te opcje, system sprawdzania pisowni nie bedzie si¢ zatrzymywat na niepoprawnie umieszczonych spacjach przed lub po
znakach interpunkcyjnych — bedzie natomiast je korygowac.

Uwaga.Ta opcja jest ustawiana w oknie Opcje . W celu otwarcia okna dialogowego kliknij przycisk Opcje ...w zaktadce Ogélne okna
Opcje.

Stownik niestandardowy Microsoft Word

ABBYY FineReader 8.0 moze uzywac stownika Microsoft Word (CUSTOM.DIC) do sprawdzania rozpoznanych tekstow. Jezeli chcesz,
aby ABBYY FineReader uzywat stownika Microsoft Word, upewnij si¢, ze opcja UzZyj niestandardowego stownika Microsoft
Word jest wybrana w okniec Wybierz stownik (Narz¢dzia>Przegladaj stowniki...) i sciezka do pliku CUSTOM.DIC jest
wyswietlona w polu ponizej tej opcji.

Domyslnie ABBYY FineReader bedzie uzywat wasnych stownikéw oraz stownika niestandardowego Microsoft Word do sprawdzania
rozpoznanych tekstow.
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Dodawanie i usuwanie stéw ze stownika uzytkownika

Dodawanie slowa do slownika uzytkownika

Zwickszanie ilosci stow w stowniku jest dobrg metoda na zwiekszenie dokiadnosci rozpoznawania. Podczas rozpoznawania FineReader
sprawdza rozpoznawane stowa w stowniku. Tak wigc dobrze jest wstawic szczegdlnie czesto wystepujace stowa do stownika
uzytkownika.

Charakterystyczng cechg systemu sprawdzania pisowni w programie FineReader jest pelna integracja z systemem analizy
morfologicznej jezyka. Dzigki temu dodaniu stowa do stownika towarzyszy¢ moze dodanie pelnej odmiany stowa — a wi¢c wszystkich
jego form. Dzieki temu w tekscie znalezione beda i uznane za poprawne wszystkie formy stowa — bez wzgledu na to jaka forma
pojawita si¢ jako pierwsza.

Aby dodac¢ stowo do stownika podczas sprawdzania pisowni:

. W oknie Sprawdzanie pisowni kliknij przycisk Dodaj.
W oknie dialogowym Forma pierwotna ustaw nast¢pujace parametry:
1. Czes¢ mowy (rzeczownik, przymiotnik, czasownik, bez fleksji).
2. Jesli stowo jest zawsze pisane z duzej litery, zaznacz opcje Prawidiowa nazwa.
Jesli dodajesz skrét, zaznacz opcje Skrét.
3. Pierwotna forma stowa.

Kliknij OK. Otworzy sie okno dialogowe Utwérz odmiang. FineReader zada Ci rézne pytania na temat form dodawanego stowa.
Twoje odpowiedzi pomoga programowi FineReader zbudowac petna odmiane tego stowa. Klikaj Tak lub Nie w odpowiedzi na
pytania. Jesli zrobites btad, kliknij przycisk Ponéw, aby ponownie (tym razem poprawnie) odpowiedziec na pytanie. Zbudowana
odmiana zostanie wyswietlona w okienku dialogowym Odmiana.

Uwaga:

L. Jezeli nie chcesz, aby dodawane stowa byly odmieniane, ale wprowadzane w formie nieodmienionej, wybierz
opcj¢ Pomini podpowiedzi odmiany stow(tylko stownik angielski) w zaktadce Sprawdzanie pisowni (menu
Narzedzia>Opcje).

2. Mozesz tez dodawac stowa podczas przegladania listy dodanych stéw. Aby to zrobic, z menu Narzedzia wybierz

opcje Obejrzyj stowniki. Wyswicetlone zostanie okno dialogowe Wybierz stownik. Wybierz w nim potrzebny
jezyk i kliknij przycisk Przegladaj. Pojawi sie lista wszystkich dodanych stéw. Mozesz dodac nowe stowo
uzywajac przycisku Dodaj.

3. Budowanie odmiany dla stow dodawanych do stownikéw uzytkownika mozliwe jest tylko dla stownikow jezyka
angielskiego, wioskiego, francuskiego, niemieckiego (stara i nowa pisownia), rosyjskiego, hiszpaniskiego i
ukrainiskiego.

Jesli dodawane stowo juz istnieje w stowniku, system ostrzeze Ci¢ o tym. W tym przypadku mozesz obejrzec odmiang tego stowa. Jesli
uwazasz, Ze istniejaca odmiana jest btedna, mozesz zbudowac nowa (w oknie Dodaj stowo kliknij przycisk Dodaj).
Wskazowka:

1. FineReader pozwala na importowanie sfownikow utworzonych w starszych wersjach programu (FineReader 5.0,
6.0 and 7.0).
2. FineReader pozwala na importowanie stownikéw (*dic) utworzonych przez Microsoft Word 6.0, 7.0, 97, 2000 or
later.
Aby zaimportowac stownik:
L. Z menu Narzedzia wybierz opcjc Obejrzyj stowniki, a nastgpnie wybierz stownik jezyka i kliknij przycisk
Przegladaj.
2. Kliknij przycisk Importuj i wybierz pliki z rozszerzeniami *pmd, ".txt lub "dic.
Aby usuna¢ stowo ze stownika:
L. Z menu Narzedzia wybierz opcje Obejrzyj stowniki. Wybierz potrzebny jezyk i kliknij przycisk OK. Otworzy sie
okno.
2. Wybierz stowo, ktore cheesz usunac i kliknij przycisk Usufi.

Edycja tekstu w ABBYY FineReader

Uwaga: Jesli w okienku Tekst programu FineReader znaki nie s3 wyswietlane prawidiowo (tj. pojawiaja si¢ znaki "?" lub inne "dziwne"
znaki zamiast niektdrych liter), oznacza to, Ze aktualna czcionka nie w pelni obstuguje alfabet rozpoznawanego jezyka. Na zaktadce
Zapisz (menu Narzedzia>Opcje) w grupie Czcionki wybierz czcionke, ktéra obstuguje caty zbidr liter rozpoznawalnych
(przyktadowo: Arial Unicode lub Bitstream Cyberbit) i powtdrnie rozpoznaj dokument. Przejrzyj tez sekcje Czcionki dla obstugiwanych
jezykow, ktore w edytorze tekstowym moga sie wyswietlac nieprawidiowo.

Rozmiar czeionki Wityrdwen anie Pokaz znaki
Czeionka Podkreslenie A0 BWe ywerdwnanie Nigdukowane
—‘ -| do prawej |
|
Aial w| |7 ¥ B 7 U ®IE=E=E=|T
1 | f l
Pogrubienie 4 | | rodkowanis |
Kursywa  Hiperlinka Wiyrdwnanie
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Po rozpoznaniu strony, jej zawartosS¢ pojawi si¢ w oknie Tekst. Kiedy przeslesz tekst do zewnetrznej aplikacji, uktad strony bedzie
zachowany zgodnie z ustawionymi opcjami. Ustaw te opcje na zaktadce Zapisz (menu Narze¢dzia>Opcje) i w oknach dialogowych
przypisanych do odpowiednich formatow.
Niepewne znaki s3 podswietlone. Mozesz wytaczy¢ podswietlanie takich znakéw — w tym celu na zaktadce Widok w oknie
Narzedzia>Opcje wytacz opcjc Pod$wietl niepewne znaki.
Edytor programu FineReader posiada dwa tryby przegladania dokumentu: pelny tryb (wyswietlany petny ukiad) i tryb roboczy.
W petnym trybie wyswietlane s3 bloki rozpoznanego tekstu, tabele i obrazy w uktadzie zgodnym z obrazem Zrodiowym. Tryb ten
zachowuje pelny uktad Zrodiowego dokumentu: szpalty, tabele, obrazy i inicjaly (duze litery zajmujace kilka wierszy akapitu). Blok, w
ktorym znajduje sie punkt wstawiania jest aktywny. Przy przenoszeniu punktu wstawiania przez naciskanie klawiszy, kolejnos¢
przechodzenia miedzy blokami zalezy od ich kolejnych numeréw na obrazie Zrodiowym. Jesli blok tekstu jest zbyt duzy, aby si¢
zmiescit w ramce (na przykiad tekst zostal poddany edycji i jego objetosc si¢ zwigkszyta), niektore fragmenty tekstu w nieaktywnych
blokach moga by¢ niewidoczne — jesli tak jest, blok ma czerwone punkty na ramce. Jesli blok jest aktywny, jego ramka jest
powickszona, po to aby wyswietli¢ caly blok tekstu.
Nastepujace cechy tekstu nie sa wyswietlane w trybie roboczym: wci¢cie z lewej strony, wyrownanie akapitu (wszystkie akapity sg
wyréwnane do lewej strony); kolor tekstu i tla. Caly tekst w trybie roboczym jest wyswietlany czcionk o tym samym rozmiarze
(domyslnie 12 pt). Czcionka i jej efekty (pogrubienie, kursywa, podkreslenie, indeks gorny i indeks dolny) sa zachowane w trybie
roboczym. -
Aby przetaczy¢ wyswietlanie migdzy trybem roboczym i petnym, w oknie Tekst kliknij przycisk (aby whaczy¢ tryb peiny) lub = (aby
wiaczyc tryb roboczy).
Mozesz zmienic rozmiar czcionki uzywanej w trybie draft. Aby to zrobic:

1. W menu Narzedzia otworz okno Opcje.

2. W polu Rozmiar czcionki w trybie draft ustaw zadany rozmiar czcionki.

Edytor tekstowy wbudowany w program FineReader udostepnia nast¢pujace mozliwosci:
Kopiuj, wytnij, wklej

1. Zanim uzyjesz polecen kopiowania i wycinania, zaznacz wpierw zadany tekst.
2. Postepuj zgodnie z ponizszymi instrukcjami, w zaleznosci od tego, co cheesz zrobic:
Aby skopiowac zaznaczony tekst:
Na pasku narzedzi kliknij przycisk Kopiuj, lub:
. . . Z menu Edycja lub z menu kontekstowego wybierz opcje Kopiuj, lub
Przycisk Kopiuj 4 Weisnij ALT+C

Aby wyciaC¢ zaznaczony tekst:

v Na pasku narzedzi kliknij przycisk Wytnij, lub:

1. . . . Z menu Edycja lub z menu kontekstowego wybierz opcje Wytnij, lub:
PrZYClSk WYU]I] ° Weishij ALT+X

Aby wklei zaznaczony tekst:

% Na pasku narzedzi kliknij przycisk Wklej, lub:
. . ° Z menu Edycja lub z menu kontekstowego wybierz opcje Wklej, lub:
Przycisk Wklej N Weisnij ALT+V
Znajdi i zastap

Aby znaleZz¢ stowo lub cala fraz¢ w edytowanym tekscie:
1. Wykonaj jedng z nast¢pujacych czynnosci:
° Z menu Edycja wybierz opcje Znajdz, lub
o Wecisnij ALT+F
2. Otworzy sie okno dialogowe Szukaj. W polu Szukaj wpisz szukane stowo lub fraze¢ i ustaw ewentualne dodatkowe opcje
wyszukiwania.

Wskazowka: Aby wyszukac to stowo z tymi samymi opcjami wyszukiwania, wystarczy wcisnac F3.
Aby znaleZ¢ i zastapi¢ stowo lub cala fraz¢ w edytowanym tekscie:
Wykonaj jedna z nastepujacych czynnosci:
° Z menu Edycja wybierz opcje Zastap, lub
. Weisnij ALT+H
Otworzy si¢ okno dialogowe Zastap. W polu ZnajdZ wpisz szukane stowo lub fraz¢, a w polu Zamien na wpisz stowo, na ktore
nalezy je zamienic i ustaw ewentualne dodatkowe opcje wyszukiwania.
Efekty specjalne czcionek

L. Kliknij stowo lub zaznacz tekst, dla ktorego cheesz ustawic jakis efekt specjalny czcionki.
2. Wykonaj jedna z ponizszych czynnosci:
. Kliknij odpowiedni przycisk (np. g ) na pasku narzedzi Formatowanie, lub
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° Kliknij prawym przyciskiem myszy na oknie Tekst i z menu kontekstowego wybierz opcje
Wiasciwosci znaku. Otworzy si¢ okno dialogowe. Wskaz w nim potrzebng czcionke oraz ewentualne
zadane parametry czcionki, lub
° Wcishij ALT+B - aby pogrubic czcionke, ALT+I — aby zmienic j na kursywe, ALT+U - aby podkreslic
tekst.
Uwaga: Kolor tfa bloku i formatowanie tekstu z zastosowaniem obnizonych wersalikow (wszystkie mate litery sq zastapione
kapitalikami) okreslone w oknie dialogowym Czcionki nie s3 wyswietlane w oknie Tekst. Cechy te beda widoczne po
wyeksportowaniu tekstu do aplikacji, ktore je obstuguja.

Wyréwnanie tekstu
1. Wybierz tekst, ktory cheesz wyrownac.
2. Wykonaj jedna z ponizszych czynnosci:

Kliknij wiasciwy przycisk (np.'=_') na pasku narz¢dzi Formatowanie, albo
Kliknij prawym klawiszem myszy okno Tekst i z menu kontekstowego wybierz opcj¢ Wlasciwosci
znaku. Zostanie wyswietlone okno dialogowe Znak. Wybierz wlasciwa opcje w polu Wyréwnanie.
Cofnij i Ponéw
Wykonaj jedng z nast¢pujacych czynnosci:

Aby cofnaé akcje:
9 ° Na standardowym pasku narzedzi kliknij przycisk Cofnij, lub
. . Z menu Edycja wybierz opcje Cofnij lub
Przycisk Cofnij 4 Weishnij ALT+Z

Aby ponowic cofni¢ta akcje:

. Na standardowym pasku narzedzi kliknij przycisk Ponéw, lub
(n N . )
) e Z menu Edycja wybierz opcje Ponéw lub
Przycisk Ponow o Weisnij ALT+Y
Edycja tabel

Aby polaczy¢ komoérki lub zawarto$¢ wierszy:
° Przytrzymujac klawisz CTRL zaznacz komorki lub wiersze, ktére cheesz potaczyc i w menu Obraz>Komérki
tabeli kliknij opcje Potacz komorki tabeli lub Polacz wiersze tabeli.

Aby podzieli¢ zawarto$¢ komorek:
° Z menu Obraz>Komorki tabeli wybierz opcje Podziel komérki tabeli.
Uwaga: Ta operacja moze byC przeprowadzona wytgcznie na komorkach uprzednio potaczonych.

Aby podzieli¢ zawarto$¢ wiersza lub kolumny:

° Na pasku narzedzi w oknie Tekst wybierz narzgdzie lub i kliknij wiersz/kolumne, ktorg cheesz
podzielic, aby dodac nowy separator poziomy/pionowy.

Wskazowka: Zawartos¢ wierszy mozna taczy¢ uzywajac narzedzia E‘ lub opcji Polacz wiersze tabeli (menu Obraz>Komorki
tabeli).

Aby usuna¢ zawarto$¢ komorki:
° W oknie Tekst zaznacz jedng lub wiele komérek, ktére cheesz usunac i weisnij klawisz DEL.

Tworzenie i edycja hiperlinkéw

Hiperlink zazwyczaj przenosi uzytkownika na rozne strony WWW. Oprocz tego klikniecie w hiperlink moze spowodowac
wyswietlenie obrazu, uruchomienie pliku multimedialnego, wystanie e-maila lub uruchomienie aplikacji.

FineReader 8.0 rozpoznaje hiperlinki do:

° plikéw, np. plik://D:\MojeDokumenty\PrzewodnikFineReader.pdf;
° protokotu transferu plikow (FIP), np. ftp://;

° Stron WWW, np. http://www.abbyy.com;

. adresow e-mail, np. mailto:office@abbyy.com.

FineReaderrozpozna tekst hiperlinka i odtworzy jego adres docelowy w dokumencie wyjSciowym. Rozpoznane hiperlinki wyswietlane
sa na niebiesko i podkreslone.

Uwaga:Mozesz zmieniC kolor hiperlinka w zaktadce Zapisz w oknie Opcje.

Podczas przegladania rozpoznanego dokumentu w oknie tekstowym, zatrzymaj kursor myszy na hipetlinku, aby zobaczyc jego adres.
Aby przeniesc si¢ na adres hiperlinka, nalezy wcisna¢ przycisk Ctrl i kliknac hiperlink.
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Zmiana tekstu i
1.

(S8

adresu hiperlinka:
Zaznacz tekst hiperlinka.

Kliknij przycisk 2 na pasku narzedzi okna Tekst;
W oknie Edycja hiperlinka wprowadz nowy tekst w poluTekst hiperlinka ;
W tym samym oknie okresl typ adresu w grupie Polacz z:

. Wybierz Strona WWW, aby powigzac ze strong WWW. W polu Adresokres] protokdt i adres strony
(np. bitp://www.abbyy.com);

° Wybierz Plik, aby powiazac z plikiem. Wybranie tej opcji powoduje otwarcie okna Otwdérzi w nim
nalezy wprowadzi¢ nazwe pliku, do ktorego prowadzi hiperlink;

° Wybierz E-mail, aby uzytkownik mogt wysta¢ wiadomos¢ e-mail na adres w hiperlinku. W polu

Adresokresl protokdt i adres e-mail (np. mailto:office@abbyy.com).

Wstawianie hiperlinka:

1.

(S3]

W dokumencie wybierz tekst, ktorego cheesz uzyc jako hiperlinka.
Jezeli nie zostanie wybrany tekst, w dokumencie bedzie wyswietlany adres hiperlinka;

Kliknij przycisk ] na pasku narzedzi okna Tekst;

W oknie Edycja hiperlinka wprowadz nowy tekst w polu Tekst hiperlinka ;

W tym samym oknie okresl typ adresu w grupie Polacz z:

° Wybierz Strona WWW, aby powigzac ze strong WWW. W polu Adres okres] protokdt i adres strony
(np. bitp.//www.abbyy.com);

Wybierz Plik, aby powiazac z plikiem. Wybranietejopcji powoduje otwarcie okna Otwérz i w nim powinienes

wprowadzi¢ nazwe pliku, do kt6rego prowadzi hiperlink;

Wybierz E-mail, aby uzytkownik mogt wysta¢ wiadomosc e-mail na adres w hiperlinku. W polu Adres okresl

protokot i adres e-mail (np. mailio:office@abbyy.com).

Usuwanie hiperlinka:
W oknie Tekstkliknij prawym klawiszem myszy hiperlink, kt6ry chcesz usunac, i w menu kontekstowym wybierzUsun hiperlink.

Eksport do zewnetrznych aplikacji i formatow
Wyniki rozpoznawania mozna zapisac do pliku, wyeksportowac do aplikacji zewngtrznej bez zapisywania ich na dysku, skopiowac do

Schowka lub wystac
rozpoznanych stron.

poczta elektroniczng w jednym z obstugiwanych format6w zapisu plikow. Zapisa¢ mozna wybrane lub wszystkie z

FineReader potrafi wyeksportowac rozpoznany tekst do nast¢pujacych aplikagji:

Microsoft Word 6.0,

7.0,97 (8.0), 2000 (9.0), 2002 (10.0) i 2003 (11.0); WordPerfect 2003 (11.0); Microsoft Excel 6.0, 7.0, 97 (8.0),

2000 (9.0), 2002 (10.0) i 2003 (11.0); Microsoft PowerPoint 2002 (10.0) i 2003 (11.0); Corel WordPerfect 7.0, 8.0, 9.0 i 2002 (10.0),i
2003 (11.0); Lotus Word Pro 9.5, 97 i Millennium Edition; StarWriter 4.x, 5x i 6.x,Adobe Acrobat/Reader (wszystkie wersje).

Ogodlne informacje o eksporcie rozpoznanego tekstu

Mozesz:

v O

Zapisz

zapisa¢ rozpoznany tekst uzywajac Kreatora eksportu,

zapisac otwarte lub zaznaczone strony do pliku lub wystac je do zewnetrznej aplikacji,
zapisac wszystkie strony w wigzce do pliku lub wyeksportowac je do zewnetrznej aplikacji,
zapisac obraz strony.

Aby zapisac wyniki rozpoznawania do pliku lub wyeksportowac do danej aplikacji, kliknij przycisk 4-
Eksport. Wyglad ikony zalezy od aktualnie wlaczonego trybu pracy. Jego nazwa jest napis na przycisku.
Tryb pracy mozna zmienic przy pomocy menu, ktore si¢ pojawi po kliknieciu strzatki po prawej stronie
przycisku.

Aby zapisac rozpoznany tekst:

1.

Kliknij strzatke po prawej stronie przycisku 4-Eksport i wybierz zadana opcje.

Uwaga: Jesli chcesz wyeksportowac tylko niektore strony, najpierw zaznacz je.
Po wyeksportowaniu danych, ikona przycisku 4-Eksport zmieni sic odpowiednio, w zaleznosci od tego co zrobiles: przestates

rozpoznany tekst do

aplikaciji, wystates go przez e-mail, skopiowates do schowka, czy tez zapisates go do pliku. Ikona przycisku 4-

Eksport zawsze odpowiada ostatniemu trybowi eksportu. Tak wiec, jesli cheesz wyeksportowac kolejne strony w tym samym trybie —
wystarczy raz kliknac ten przycisk.
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Opcje eksportu

Opcje zapisywania ustawiane sq przed zapisaniem w zaktadce Zapisz w oknie dialogowym Opcje (Narz¢dzia> menu Opcje).
Niektére opcje zapisywania mozna réwniez ustawic¢ w oknach dialogowych Kreatora zapisu, Zapisz strony, Wyslij strony i Wyslij
obrazy.

Czcionki (dotyczy eksportu do formatéw RTF, DOC, Word XML, PPT lub HTML)

Kiedy eksportujesz tekst do formatu RTF, DOC, Word XML, PPTlub HTML, domyslnie uzywane s3 czcionki z zaktadki Zapis. Mozesz
wskazac, jakich czcionek nalezy uzy¢. W tym celu mozesz zmienic czcionki w okienku Tekst lub wybrac inne czcionki na zaktadce
Zapis i powtornie rozpoznac dokument.

Eksport wszystkich stron wigzki lub tylko zaznaczonych
Mozesz wyeksportowac wszystkie strony wigzki lub tylko te, ktore uprzednio zaznaczytes.

Tryby eksportu rozpoznanego tekstu

) Utworz osobny plik dla kazdej strony — kazda strona wiazki zostanie zapisana do osobnego pliku. Na koricu
nazwy pliku zostanie dodany numer strony.

. Nazwij pliki tak samo jak obrazy Zrédlowe- opcja ta stuzy do zapisania kazdej strony w oddzielnym pliku, o
nazwie zgodnej z nazwg Zrodlowego obrazu.

Uwaga:

1. Strony, ktére nie zawieraja informacji o obrazie Zrodlowym (np. skanowane strony) nie zostang
zapisane w tym trybie. Jesli taka strona wystapi pomiedzy zapisanymi stronami, zostanie wyswietlone
ostrzezenie.

2. Jesli grupa sasiadujacych stron w wigzce ma ten sam obraz Zrodlowy, albo ich obrazy Zrodiowe majg
takie same nazwy, strony te sg traktowane tak, jakby byly stronami wielostronicowego pliku TIFF, a ich
tekst zostanie zapisany do jednego pliku. Jesli strony o takiej samej nazwie obrazu Zrodiowego nie
sasiaduja ze sobg, strony te sq traktowane tak, jak gdyby ich pliki obrazu byly inne, a tekst jest
zapisywany do kolejnych plikow o takiej samej nazwie z dotaczonym indeksem: 1, 2 itd.

. Utworz nowy plik po kazdej pustej stronie— cata wiazka jest traktowana jako zbidr grup stron, przy czym
kazda grupa koniczy si¢ pusta strona. Strony z poszczegolnych grup sa zapisywane do kolejnych plikow z nazwami,
ktore sa tworzone z nazwy podanej przez uzytkownika z dofaczonym indeksem: -1, -2, -3, itd.

. Utworz jeden plik dla wszystkich stron — wszystkie (lub wszystkie wybrane) strony zostang zapisane do
pojedynczego pliku.

Zapisywanie rozpoznawanego tekstu w formacie RTF, DOC i Word XML

Wazne! Opcja zapisu w formacie Word XML jest dost¢pna tylko dla Microsoft Word 2003.

Wszystkie opcje zapisu w formacie RTF,DOC i Word XML s3 ustawiane na zakladce RTF/DOC/Word XML w oknie Ustawienia
formatéw. Aby je otworzy¢, kliknij przycisk Ustawienia formatéw na zaktadce Zapisz w oknie Opcje lub nacisnij
CTRL+SHIFT+X.

Uwaga: Podczas zapisywania tekstu w formacie RTF, DOC i Word XML ABBYY FineReader uzywa czcionki ustawionej na zakladce
Zapisz w oknie Opcje (menu Narzedzia>Opcje ) lub ustawionych podczas edycji tekstu w oknie Tekst.

Zachowanie ukladu strony
Tryby zachowania uktadu strony znajduja si¢ w grupie Zachowaj uklad strony. Dostepne s3 nastepujace opcje:
. Oryginalny uklad strony
Wybierz t¢ opcje, jesli cheesz, aby wyniki rozpoznaniabyly doktadnie takie same jak oryginalny dokument.
Uwaga:Ta opcja nie pozwala na zbyt wiele zmian w rozpoznanym tekscie. Jest najlepsza dla krotkich
dokumentow, jak np. broszury.
. Kolumny, tabele, akapity, czcionki
Ta opcja w petni zachowuje oryginalny uktad, ale w niektorych przypadkach moga wystapic pewne roznice.
Wybierz te opcje, jesli planujesz edycj¢ i ponowne formatowanie rozpoznawanego tekstu.
° Tabele, akapity, czcionki
Wybierz t¢ opcje, jesli cheesz zachowac oryginalng zawartos¢ dokumentu, ale nie potrzebujesz zachowywac
oryginalnego ukladu dokumentu.

Ustawianie rozmiaru papieru
Mozesz wybra¢ domyslny rzmiar papieru, ktory bedzie uzywany przy zapisywaniu w formatach RTF, DOC lub Word XML. Okres|
7adany rozmiar w rozwijanej liscie Domyslny rozmiar papieru.
Podpowiedzi.
1. Jesli nie znajdziesz odpowiedniego rozmiaru papieru na liscie, mozesz go dodac. Aby to zrobic, wybierz pozycje
Dodaj niestandardowy format papieru z listy, 2 w oknie dialogowym wpisz nazwe, wysokos¢ i szerokos¢
niestandardowego formatu papieru.
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2. Jezeli cheesz, aby rozmiar rozpoznawanego tekstu pasowat do rozmiaru papieru, wybierz opcj¢ Zwi¢ksz rozmiar
papieru, jesli zawarto$¢ strony nie odpowiada rozmiarowi. ABBYY FineReader automatycznie wybierze
najbardziej odpowiedni rozmiar papieru podczas zapisu rozpoznawanego tekstu i grafiki.

Ustawienia tekstu
Pamietaj, Ze domyslne wartosci Ustawieni tekstu(czy opcja jest wybrana czy nie) zaleza od zachowania ukfadu strony opisanego
powyzej.

° Zachowaj podzial na linie

Zachowuje oryginalny podziat na linie w formacie RTF/DOC/Word XML .
° Zachowaj podzial na strony

Zachowuje oryginalny podziat na strony w formacie RTF/DOC/Word XML .
° Zachowaj kolor tekstu

Zachowuje kolor oryginalnych znakéw.
Uwaga: Word 6.0, 7.0 1 97 (8.0) maja ograniczong paletg kolor6w tekstu i tta. Kolory oryginalnego dokumentu
moga by¢ zamienione na kolory z palety Worda. Natomiast Word 2000 (9.0) lub wyzszy w petni zachowuje kolory
dokumentu Zrodiowego.

° Usufi opcjonalne myslniki
Ta opcja usuwa z rozpoznawanego tekstu opcjonalne myslniki (7). Jesli jest ustawiona opcja Zachowaj podzial
na linie , opcjonalne myslniki zostana zastapione znakami tacznika (-).

. Podswietl niepewne znaki
Wybierz t¢ opcjg, jesli cheesz edytowac rozpoznawany tekst w Microsoft Word, a nie w ABBYY FineReader w
oknie Tekst. Jesli ta opcja jest ustawiona, wszystkie niepewne znaki zostana podswietlone w oknie Microsoft
Word.
PodpowiedZ. Mozesz zmienic kolor niepewnych znakéw na zaktadce Widok w oknie dialogowym Opcje (menu
Narzedzia>Opcje).

. Zgodnos¢ z Microsoft Word 95
Opcja ta pozwala zapisa¢ wyniki rozpoznawania w formacie Microsoft Word 95.
Uwaga: W takim przypadku grafika moze by¢ zapisana tylko w formacie BMP.

° Zezwdl na otwarcie okna powi¢kszenia ABBYY FineReader w Microsoft Word 2003
Opcja ta pozwala wyswietlic okno powiekszenia ABBYY FineReadera w Microsoft Word 2003. Podczas
zapisywania w Word XML rozpoznawany obraz moze by¢ przegladany w oknie Powi¢kszenie zintegrowanym w
Microsoft Word. W oknie tym mozna zobaczy¢ powigkszony obraz biezacej linii lub cz¢S¢ dokumentu.

Ustawienia grafiki
Jesli cheesz zachowac grafike w wynikach rozpoznania, upewnij si¢, ze opcja Zachowaj grafike jest wybrana w grupie Ustawienia
grafiki.
Jesli rozpoznawany dokument zawiera duzo grafiki, mozna zredukowac jego wielkosc: wybierajac zadang jakosc i format w grupie
Ustawienia grafiki.
Jakos¢
Z rozwijanej listy Jako$€ dostepne sq trzy poziomy jakosci; wybierz:

° Wysoka jesli chcesz wydrukowac wyniki rozpoznania.

° Srednia jesli wyniki rozpoznania beda przegladane na ekranie.

. Niska jesli cheesz umiescic wyniki rozpoznania w Internecie.
Im wyzsza wartos¢ wybrana z listy Jako$¢, tym wyzsza bedzie jakos¢ zapisanej grafiki. Wartosc ta ma takze wplyw na wielkos¢ pliku:
im wyzsza wartosc, tym wickszy plik otrzymujemy.
PodpowiedZ. W celu ustawienia najlepszego stosunku wielkos¢/ jakos¢ sprébuj zachowac wyniki rozpoznania z réznymi wartosciami
Jakosci, a nastepnie otworz je za pomoca aplikacji graficznej.
Format
Z zasady ABBYY FineReaderautomatycznie wybiera format grafiki. Upewnij si€, czy pozycja (Automatyczny) jest wybrana z listy
rozwijanej Format.
Jesli cheesz ustawic format recznie, wybierz jedna pozycj¢ z ponizszych:

° JPEG, kolor (foto),
ta opcja jest idpowiednia dla dokumentow zawierajacych kolorowe zeskanowane lub cyfrowe zdjecia.
° JPEG, szarosci (foto),
ta opcja jest odpowiednia dla zeskanowanych lub cyfrowych zdjec zapisanych w trybie szarosci.
° PNG, kolor (tabele, diagramy),
ta opcja pozwala na zapisywanie tabel, diagramow lub rysunkéw z zachowaniem ich kolorow.
° JPEG, szarosci (foto),
ta opcja jest odpowiednia do zapisywania tabel i diagramow w trybie szarosci.
. PNG, czarno-bialy.

Ta opcja pozwala na zapisywanie zdje¢ w trybie czarno—biatym.
Zapisywanie rozpoznanego tekstu w formacie XLS
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Wszystkie opcje zapisu dla formatu XLS zmajduj sie na zakladce XLS w oknie Ustawienia formatow. Aby je otworzyc, kliknij
przycisk Ustawienia formatow na zaktadce Zapisz w oknie Opcje lub nacisnij CTRL+SHIFT+X.
Ponizsze opcje pozwalaja dostosowac tryb zapisu tak, aby dokument mégt by¢ pozniej wyszukiwany i przetwarzany:

. Ignoruj tekst poza tabelami
Pozwala zapisac tylko tabele i ignorowac inne wyniki rozpoznania.

. Konwertuj warto$ci numeryczne na liczby
Przeksztatca liczby na format "Liczb" w pliku XLS. Microsoft Excel moze wykonywac dziatania arytmetyczne w
komorkach.

Zapisywanie rozpoznanego tekstu w formacie PDF
Wszystkie opcje zapisu dla formatu PDF znajduj si¢ na zaktadce PDF w oknie Ustawienia format6w. Aby je otworzyc, kliknij
przycisk Ustawienia formatow na zaktadce Zapisz w oknie Opcje lub nacisnij CTRL+SHIFT+X.

Ustawianie rozmiaru papieru
Mozesz wybra¢ domyslny rzmiar papieru, ktory bedzie uzywany przy zapisywaniu w formatach RTF, DOC lub Word XML. Okres|
zadany rozmiar w rozwijanej liscie Domyslny rozmiar papieru.

Podpowiedzi.
1. Jesli nie znajdziesz odpowiedniego rozmiaru papieru na liscie, mozesz go dodac. Aby to zrobic, wybierz pozycje
Dodaj niestandardowy format papieru z listy, a w oknie dialogowym wpisz nazwe, wysokosc i szerokos¢
niestandardowego formatu papieru.
2, Jesli cheesz zachowac rozmiar oryginalnej strony, wybierz opcj¢ Zachowaj oryginalny rozmiar obrazu .
Tryb zapisu
ABBYY FineReaderofeuje cztery tryby tworzenia PDE:
. Tylko tekst i grafika
Opcja ta pozwala na zapisanie tylko rozpoznawanego tekstu i zwigzanej z nim grafiki. Strona bedzie mogta by¢
przeszukiwana, a rozmiar pliku PDF bedzie niewielki.
. Tylko obraz strony
Zapisuje doktadny obraz strony. Ten typ pliku PDF nie bedzie widocznie roznit si¢ od oryginatu, ale nie bedzie
mozna go przeszukiwac.
° Tekst na tle obrazu strony
Zapisuje tlo i grafike oryginalnego dokumentu oraz umieszcza nad nimi tekst. Zazwyczaj ten typ PDF zajmuje
wigcej miejsca niz Tylko tekst i grafika i moze byc przeszukiwany. W niektérych przypadkach wyglad moze
lekko roznic si¢ od oryginatu z powodu umieszczenia tekstu nad obrazami.
. Tekst w tle obrazu strony
Zapisuje caly obraz strony jako obraz i umieszcza rozpoznany tekst "niewidocznie" na spodzie. Tworzy dokument
o identycznym wygladzie i w petni mozliwy do przeszukiwania.
Tagged PDF

Dodatkowo pliki PDF mogg zawierac informacje o strukturze dokumentu, jak czesci logiczne, grafika, tabele itd. Struktura ta wyrazona
jest przez "znaczniki PDF". Plik PDF ze znacznikami moze by¢ dopasowywany do roznych rozmarow ekranu i jest dobrze wyswietlany

na urzadzeniach przenosnych.
Jesli cheesz zapisac plik PDF ze znacznikami, wybierz opcjc Uruchom tagged PDF (kompatybilng z Adobe Acrobat 5.0 lub
wyzsza wersja), a ABBYY FineReader automatycznie doda znaczniki PDF do wyjsciowego dokumentu PDF.

Ustawienia grafiki i czcionki
Jesli rozpoznawany dokument zawiera duzo grafiki, mozna zredukowac jego wielkoSc: wybierajac zadang jakosS¢ i format w grupie
Ustawienia grafiki i czcionki.

Jakos¢

Z rozwijanej listy Jako$€ dostepne s3 trzy poziomy jakosci; wybierz:
) Wysoka jesli chcesz wydrukowac wyniki rozpoznania.
° Srednia jesli wyniki rozpoznania beda przegladane na ekranie.
) Niska jesli chcesz umiesci¢ wyniki rozpoznania w Internecie.

Im wyzsza wartos¢ wybrana z listy Jako$¢, tym wyzsza bedzie jakos¢ zapisanej grafiki. Wartos¢ ta ma takze wplyw na wielkos¢ pliku:
im wyzsza wartosc, tym wickszy plik otrzymujemy.

PodpowiedZ. W celu ustawienia najlepszego stosunku wielkos¢/ jako$c sprobuj zachowac wyniki rozpoznania z r6znymi wartosciami

Jakos¢, a nastepnie otworz je za pomocy aplikacii graficznej.
Format
Z zasady ABBYY FineReader automatycznie wybiera format grafiki. Upewnij si¢, czy pozycja (Automatyczny) jest wybrana z listy
rozwijanej Format.
Jesli cheesz ustawic format recznie, wybierz jedng pozycije z ponizszych:
° JPEG, kolor (foto),
ta opgja jest idpowiednia dla dokumentow zawierajacych kolorowe zeskanowane lub cyfrowe zdjecia.
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° JPEG, szarosci (foto),
ta opcja jest odpowiednia dla zeskanowanych lub cyfrowych zdjec zapisanych w trybie szarosci.
° LZW, kolor (bezstratny),
ta opcja jest odpowiednia dla grafiki.
° LZW, szarosci (bezstratny),
ta opcja jest odpowiednia dla grafiki i szarych obrazow.
° ZIP, kolor (bezstratny),
Ta opcja jest odpowednia dla grafiki stworzonej za pomocg programéw graficznych.
° ZIP, szarosci (bezstratny),
Ta opcja pozwala na zapisywanie grafiki w skali szarosci.
. CCITT4, czarno-bialy.
Ta opcja pozwala na zapisywanie grafiki w trybie czarno-biatym.
Podpowiedzi.
L. Podczas zapisywania tekstow z niefaciiskim kodowaniem (jak Cyrillic, Greek, Czech itd.) ABBYY FineReader
uzywa czcionekdostarczanych przez firm¢ ParaType (www.paratype.com/shop).
2. Zanim bedzie mozna edytowac pliki PDF files z niefacinskim kodowaniem (jak Cyrillic, Greek, Czech itd.) w Adobe
Acrobat musisz najpierw zmienic czcionke danej sekcji tekstu na czcionke zainstalowang na Twoim komputerze.
Czcionka

Podczas zapisywania rozpoznawanego tekstu do formatu PDF ABBYY FineReaderuzywa standardowych czcionek Adobe Acrobat lub
czcionek systemowych. Z rozwijanej listy czcionek wybierz:
. Uzyj standardowych czcionek
Jezeli opcja ta jest wybrana, plik PDF odwotuje si¢ do standardowych czcionek Adobe Acrobat: Times, Helvetica i
CourierNew.
° Uzyj czcionek systemowych
Jezeli opcja ta jest wybrana, plik PDF odwotuje si¢ do standardowych czcionek zainstalowanych na komputerze
uzytkownika.
Domyslnie ABBYY FineReader osadza czcionki w wyjsciowym dokumencie PDF. Osadzone czcionki powoduja, ze dokument PDF
wyglada doktadnie tak samo jak oryginat bez wzgledu na to w czym jest przegladany lub drukowany. Jednak osadzone czcionki
zwickszajq rozmiar pliku. Jesli nie potrzebujesz osadzania czcionek w dokumecie PDF, odznacz opcj¢ OsadZ czcionke.

Zabezpieczenia
Podczas zapisywania rozpoznanego tekstu do pliku PDF mozesz uzy¢ haset do zabezpieczenia pliku PDF przed otwarciem,
drukowaniem lub edycja.

Ustawienia zabezpieczen PDF

Podczas zapisywania rozpoznanego tekstu do pliku PDF mozesz uzy¢ haset do zabezpieczenia pliku PDF przed otwarciem,
drukowaniem lub edycja.

Hasta i inne ograniczenia mozna ustawi¢ w oknie Ustawienia zabezpieczeri PDF. Aby otworzy¢ to okno, kliknij przycisk
Ustawienia zabezpieczeri PDF na zakladce PDF okna Ustawienia formatéw.

Mozesz wybrac Hasto otwarcia dokumentu lub/i Hasto dostepu.

Haslo otwarcia dokumentu
Hasto otwarcia dokumentu zabezpiecza dokument PDF przed nieautoryzowanym otwarciem. Jesli chcesz dodac hasto do dokumentu
PDF:

. Wybierz Zadaj hasta otwarcia dokumentu, kliknij wiiieadi w Oknie Wprowadz haslo otwarcia
dokumentuwpisz hasto i potwierdz je. Hasto bedzie wyswietlone w postaci kropek w polu Hasto otwarcia
dokumentu.

Haslo dost¢pu

Hasto dostepu chroni przed nieautoryzowanym drukowaniem i edytowaniem dokumentu PDF. Jezeli wybrane s3 niektore ustawienia
dla dokumentu, uzytkownicy nie beda mogli zmieniac jego ustawier, jesli nie wprowadza ustanowionego hasta.

Jesli chcesz dodac to hasto do dokumentu PDF:

. Wybierz Ograniczenie drukowania i edycji dokumentu oraz ustawieri zabezpieczeni, kliknij iw
oknie WprowadZ hasto dostepu wpisz hasto i potwierd? je. Hasto bedzie wyswietlone w postaci kropek w polu
Hasto dostepu.
Mozesz takze wiaczac lub wytacza¢ drukowanie, edycje lub kopiowanie dokumentéw PDF. Ograniczenia te s opisane w grupie
Ustawienia dost¢pu.
. Lista rozwijana Drukowanie dozwolone umozliwia drukowanie dokumentu PDF.
° Lista rozwijana Zmiany dozwolone okresla dozwolone dziatania edycyjne w dokumencie PDF.
. Opcja Dozwolone kopiowanie tekstu, obrazéw i innej zawartoSci pozwala na wybieranie i kopiowanie

tekstu, grafiki itd. z dokumentu PDF. Jesli nie chcesz, aby zawartos¢ dokumentu zostata skopiowana, opcja ta musi
by¢ odznaczona.
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° Lista rozwijana Poziom szyfrowania okresla typ szyfrowania dla dokument zabezpieczonego hastem. Do
wyboru jest jeden z trzech pozioméw: Niski (40 bitow) - kompatybilny z Acrobat 3.0 i wyzszym okresla
niski (40-bit RC4) poziom szyfrowania, Wysoki (128 bitéw) - kompatybilny z Acrobat 5.0 i wyZszym
okresla wysoki (128-bit RC4) poziom szyfrowania, ale uzytkownicy Acrobat 3.0 nie mogg uzywac dokumentow
PDF z tym poziomem szyfrowania; Wysoki (128 bitéw - AES) - kompatybilny z Acrobat 7.0 okresla wysoki
(128-bit RC4) poziom szyfrowania, ale uzytkownicy Acrobat 6.0 (lub nizszych wersji) nie moga uzywac
dokumentow PDF z tym poziomem szyfrowania.

Zapisywanie rozpoznanego tekstu w formacie HTML

Wszstkie opcje zapisu dla formatu HTML znajduja si¢ na zakladce HTML w oknie Ustawienia formatéw. Aby je otworzyc, kliknij
przycisk Ustawienia formatow na zaktadce Zapisz w oknie Opcje lub nacisnij CTRL+SHIFT+X.

Uwaga: Podczas zapisywania tekstu w formacie HTML ABBYY FineReader uzywa czcionki ustawionej na zaktadce Zapisz w oknie
Opcje (menu Narzedzia>Opcje ) lub ustawionych podczas edycji tekstu w oknie Tekst.

Zachowanie ukladu strony
Tryby zachowania uktadu strony znajduja si¢ w grupie Zachowaj uklad strony. Dostepne s3 nastepujace opcje:
° Oryginalny uklad strony
Wybierz t¢ opcje, jesli cheesz, aby wyniki rozpoznaniabyly doktadnie takie same jak oryginalny dokument.
Uwaga:Ta opcja nie pozwala na zbyt wiele zmian w rozpoznanym tekscie. Jest najlepsza dla krétkich
dokumentow, jak np. broszury.

° Usufi formatowanie
Tylko struktura tabel i uktad akapitow zostang zachowane. Tekst ma t¢ samg czcionke i takiej samej wielkosSci.
° Zachowaj czcionke i rozmiar

W tym trybie zachowana jest struktura tabel, akapity, czcionka i rozmiar czcionki.

Opcje formatu
Dostepne formaty HTML:

1. Pelny (wykorzystuje CSS i wymaga Internet Explorer 4.0 lub wyzszej wersji)- uzywany jest najnowszy
format HTML — HTML 4. HTML 4 obstuguje wszystkie typy zachowania uktadu dokumentu (zastosowanie danego
typu zalezy od opcji ustawionych na zaktadce Formatowanie w grupie Zachowaj uklad strony).
Wykorzystywany jest wbudowany arkusz stylow.

Uwaga: Internet Explorer 4.0 lub wyZsza wersja jest konieczny do przegladania dokumentu zapisanego w tym
trybie.

2. Prosty (kompatybilny ze wszystkimi przegladarkami internetowymi) — uzywany jest format HTML 3.
Zachowany jest przyblizony format dokumentu, tzn. pierwsza linia wci¢cia nie jest zachowana, ale jest zachowana
przyblizona wielkos¢ czcionki (format HTML 3 obstuguje tylko ograniczong ilos¢ rozmiaréw czcionek; ABBYY
FineReaderwybierze rozmiar czcionki formatu HTML 3, kt6ry odpowiada rozmiarowi czcionki dokumentu). Ten
format HTML jest obstugiwany przez wszystkie przegladarki (Netscape Navigator, Internet Explorer 3.0 i wyzsze).

Ustawienia tekstu
Pamietaj, ze domyslne wartosci Ustawiefi tekstu(czy opcja jest wybrana czy nie) zaleza od zachowania uktadu strony opisanego

powyzej.

° Zachowaj podzial na linie
Zachowuje oryginalny podzial na linie w formacie RTF/DOC/Word XML .
° Zachowaj kolor tekstu

Zachowuije kolor oryginalnych znakow.
Uwaga: Word 6.0, 7.0 1 97 (8.0) maja ograniczong palet¢ kolor6w tekstu i tta. Kolory oryginalnego dokumentu
moga by¢ zamienione na kolory z palety Worda. Natomiast Word 2000 (9.0) lub wyzszy w petni zachowuje kolory
dokumentu Zrédiowego.

. Uzyj linii ciaglej jako podzialu strony
Zapisuje oryginalny uktad stron, strony s3 odzielone linig ciagta.

Ustawienia grafiki
Jesli cheesz zachowac grafike w wynikach rozpoznania, upewnij si¢, ze opcja Zachowaj grafike jest wybrana w grupie Ustawienia
rafiki.
Jgeéli rozpoznawany dokument zawiera duzo grafiki, mozna zredukowac jego wielkosc: wybierajac zadang jakosc i format w grupie
Ustawienia grafiki.
Jakosé
Z rozwijanej listy Jako$€ dostepne sq trzy poziomy jakosci; wybierz:
° Wysoka jesli chcesz wydrukowac wyniki rozpoznania.
° Srednia jesli wyniki rozpoznania beda przegladane na ekranie.
° Niska jesli chcesz umiescic wyniki rozpoznania w Internecie.
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Im wyzsza warto$¢ wybrana z listy Jako$¢, tym wyzsza bedzie jakos¢ zapisanej grafiki. WartoS¢ ta ma takze wpltyw na wielkos¢ pliku:
im wyzsza wartosc, tym wickszy plik otrzymujemy.

PodpowiedZ. W celu ustawienia najlepszego stosunku wielkos¢/ jakos¢ sprébuj zachowac wyniki rozpoznania z réznymi wartosciami
Jakosci, a nastgpnie otworz je za pomocg aplikacji graficznej.

Format

Z zasady ABBYY FineReader automatycznie wybiera format grafiki. Upewnij si¢, czy pozycja (Automatyczny) jest wybrana z listy
rozwijanej Format.

Jesli cheesz ustawic format recznie, wybierz jedna pozycije z ponizszych:

° JPEG, kolor (foto),
ta opgja jest idpowiednia dla dokumentow zawierajacych kolorowe zeskanowane lub cyfrowe zdjecia.
° JPEG, szarosci (foto),
ta opcja jest odpowiednia dla zeskanowanych lub cyfrowych zdjec zapisanych w trybie szarosci.
. PNG, kolor (tabele, diagramy),
ta opcja pozwala na zapisywanie tabel, diagraméw lub rysunkow z zachowaniem ich kolorow.
° JPEG, szarosci (foto),
ta opcja jest odpowiednia do zapisywania tabel i diagramow w trybie szarosci.
° PNG, czarno-bialy.

Ta opcja pozwala na zapisywanie zdj¢¢ w trybie czarno-biatym.

Opcje szyfrowania znakéw
ABBYY FineReaderautomatycznie wykrywa stron¢ kodowania. Aby zmienic stron¢ kodowania, wybierz wiasng stron¢ kodowania lub
strone z grupy Szyfrowanie znakow .

Zapisywanie rozpoznanego tekstu w formacie PPT

Podczas zapisywania wynikow rozpoznania w formacie PPT ABBYY FineReaderautomatycznie zachowuje ukfad catej strony.
Wszstkie opcje zapisu dla formatu PPT znajduja si¢ na zakladce HIML w oknie Ustawienia formatéw. Aby je otworzyc, kliknij
przycisk Ustawienia formatow na zaktadce Zapisz w oknie Opcje lub nacisnij CTRL+SHIFT+X.

Uwaga: Podczas zapisywania tekstu w formacie PPT ABBYY FineReader uzywa czcionki ustawionej na zakladce Zapisz w oknie
Opcje (menu Narzedzia>Opcje ) lub ustawionych podczas edycji tekstu w oknie Tekst.

Ustawienia tekstu
° Zachowaj podzial na linie
Zachowuje oryginalny podzial na linie w formacie RTF/DOC/Word XML .
. Przenos tekst

Przy zachowaniu formatowania linii rozpoznawany tekst jest dopasowywany do szerokosci bloku tekstu slajdu.

Ustawienia grafiki

Jesli chcesz zachowad grafike w wynikach rozpoznania, upewnij sie, Ze opcja Zachowaj grafike jest wybrana w grupie Ustawienia
grafiki.

Jesli rozpoznawany dokument zawiera duzo grafiki, mozna zredukowac jego wielko$¢: wybierajac zadang jakos¢ i format w grupie
Ustawienia grafiki.

Jakos¢

Z rozwijanej listy Jako$¢ dostepne s3 trzy poziomy jakosci; wybierz:
° Wysoka jesli chcesz wydrukowac wyniki rozpoznania.
° Srednia jesli wyniki rozpoznania bedg przegladane na ekranie.
° Niska jesli chcesz umiescic wyniki rozpoznania w Internecie.

Im wyzsza wartos¢ wybrana z listy Jako$¢, tym wyzsza bedzie jakos¢ zapisanej grafiki. Wartos¢ ta ma takze wplyw na wielkos¢ pliku:
im wyzsza wartosC, tym wickszy plik otrzymujemy.

PodpowiedZ. W celu ustawienia najlepszego stosunku wielkos¢/ jakosc sprébuj zachowac wyniki rozpoznania z réznymi wartosciami
Jakosci, a nastgpnie otworz je za pomoca aplikacji graficznej.

Format
Z zasady ABBYY FineReader automatycznie wybiera format grafiki. Upewnij si¢, czy pozycja (Automatyczny) jest wybrana z listy
rozwijanej
Format.
Jesli cheesz ustawic format recznie, wybierz jedna pozycje z ponizszych:
° JPEG, kolor (foto),
ta opgja jest idpowiednia dla dokumentow zawierajacych kolorowe zeskanowane lub cyfrowe zdjecia.
° JPEG, szarosci (foto),
ta opcja jest odpowiednia dla zeskanowanych lub cyfrowych zdjec zapisanych w trybie szaroSci.
. PNG, kolor (tabele, diagramy),

ta opcja pozwala na zapisywanie tabel, diagraméw lub rysunkow z zachowaniem ich kolorow.
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° JPEG, szarosci (foto),
ta opcja jest odpowiednia do zapisywania tabel i diagraméw w trybie szarosci.
. PNG, czarno-bialy.

Ta opcja pozwala na zapisywanie zdjeC w trybie czarno—biatym.
Wazne!
Zapisujac w formacie .PPT ABBYY FineReader tworzy specjalne pliki HTML zawierajace rozne czesci prezentacii. Aby zachowac
prezentacje jako pojedynczy plik, zapisz ja ponownie przy uzyciu PowerPoint (wybierz Zapisz jakoz menu Plik i wybierz PPT jako
format zapisu).

Zapisywanie rozpoznanego tekstu w formacie TXT
Wszystkie opcje zapisu dla formatu TXT znajduja si¢ na zakladce TXT w oknie Ustawienia format6w. Aby je otworzyc, kliknij
przycisk Ustawienia formatow na zaktadce Zapisz w oknie Opcje lub nacisnij CTRL+SHIFT+X.

Ustawienia tekstu

° Zachowaj podzial na linie
Zachowuje oryginalny podziat na linie w formacie RTF/DOC/Word XML .

° Dopisa¢é na koficu istniejacego pliku
Dopisuje tekst na koricu juz istniejacego pliku TXT.

. Wstawic znak podzialu strony (#12) jako separator strony
Zapisuje oryginalny ukiad strony dokumentu w formacie TXT.

° Uzy¢ pustego wiersza jako separatora akapitu

Akapity beda oddzielone w pliku TXT pustymi wierszami.

Opcje szyfrowania znakow
ABBYY FineReader automatycznie wykrywa stron¢ kodowania. Aby zmienic stron¢ kodowania, wybierz wiasng stron¢ kodowania lub
strong z grupy Szyfrowanie znakow .

Zapisywanie rozpoznanego tekstu w formacie DBF
Wszystkie opcje zapisu dla formatu DBF znajduja si¢ na zaktadce DBF w oknie Ustawienia formatéw. Aby je otworzy¢, kliknij
przycisk Ustawienia formatow na zaktadce Zapisz w oknie Opcje lub nacisnij CTRL+SHIFT+X.

Ustawienia tekstu
° Dopisa¢é na koficu istniejacego pliku
Dopisuje tekst na koricu juz istniejacego pliku DBF.

Opcje szyfrowania znakow
ABBYY FineReader automatycznie wykrywa stron¢ kodowania. Aby zmienic stron¢ kodowania, wybierz wiasng stron¢ kodowania lub
strong z grupy Szyfrowanie znakow .

Zapisywanie rozpoznanego tekstu w formacie CSV
wszystkie opcje zapisu dla formatu CSV znajdujg sic na zaktadce CSV w oknie Ustawienia formatéw. Aby je otworzyc, kliknij
przycisk Ustawienia formatow na zaktadce Zapisz w oknie Opcje lub nacisnij CTRL+SHIFT+X.

Ustawienia tekstu

° Ignoruj tekst poza tabelami
Pozwala zapisac tylko tabele i ignorowac inne wyniki rozpoznania.

° Dopisa¢é na koficu istniejacego pliku
Dopisuje tekst na koricu juz istniejacego pliku TXT.

. Wstawic znak podzialu strony (#12) jako separator strony
Zapisuje oryginalny ukiad strony dokumentu w formacie TXT.

° Separator pola

Mozesz tutaj okreslic znak, ktory bedzie oddzielat pola w pliku CSV.

Opcje szyfrowania znakow
ABBYY FineReader automatycznie wykrywa stron¢ kodowania. Aby zmienic stron¢ kodowania, wybierz wiasng stron¢ kodowania lub
strong z grupy Szyfrowanie znakow .

Zapisywanie rozpoznanego tekstu w formacie LIT

Wszystkie opcje zapisu dla formatu LIT znajdujq si¢ na zaktadce LIT w oknie Ustawienia format6w. Aby je otworzyc, kliknij
przycisk Ustawienia formatow na zaktadce Zapisz w oknie Opcje lub nacisnij CTRL+SHIFT+X.
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Ustawienia tekstu
° Zachowaj podzial na linie
Zachowuje oryginalny podzial na linie w formacie RTF/DOC/Word XML .
° Zapisz tabelg jako tekst
Konwertuje tabele na tekst.
. Zachowaj kolor tekstu i tla

Zachowuje kolor oryginalnego tekstu i tfa.

Ustawienia grafiki

Jesli cheesz zachowac grafike w wynikach rozpoznania, upewnij si¢, ze opcja Zachowaj grafike jest wybrana w grupie Ustawienia
grafiki.

Jesli rozpoznawany dokument zawiera duzo grafiki, mozna zredukowac jego wielkoS¢: wybierajac zadang jakosc i format w grupie
Ustawienia grafiki.

Jakos¢

Z rozwijanej listy Jako$€ dostepne s3 trzy poziomy jakosci; wybierz:
. Wysoka jesli chcesz wydrukowac wyniki rozpoznania.
° Srednia jesli wyniki rozpoznania beda przegladane na ekranie.
. Niska jesli cheesz umiescic wyniki rozpoznania w Internecie.

Im wyzsza wartos¢ wybrana z listy Jako$¢, tym wyzsza bedzie jakos¢ zapisanej grafiki. Wartosc ta ma takze wplyw na wielkos¢ pliku:
im wyzsza wartoSc, tym wigkszy plik otrzymujemy.

Podpowiedz. W celu ustawienia najlepszego stosunku wielkos¢/ jakosc sprobuj zachowac wyniki rozpoznania z r6znymi wartosciami
Jakos¢, a nastepnie otworz je za pomocy aplikacii graficznej.

Format

Z zasady ABBYY FineReader automatycznie wybiera format grafiki. Upewnij si¢, czy pozycja (Automatyczny) jest wybrana z listy
rozwijanej Format.

Jesli cheesz ustawic format recznie, wybierz jedna pozycj¢ z ponizszych:

° JPEG, kolor (foto),
ta opcja jest idpowiednia dla dokumentow zawierajacych kolorowe zeskanowane lub cyfrowe zdjecia.
° JPEG, szarosci (foto),
ta opcja jest odpowiednia dla zeskanowanych lub cyfrowych zdjec zapisanych w trybie szarosci.
° PNG, kolor (tabele, diagramy),
ta opcja pozwala na zapisywanie tabel, diagramow lub rysunkéw z zachowaniem ich kolorow.
° JPEG, szarosci (foto),
ta opcja jest odpowiednia do zapisywania tabel i diagraméw w trybie szarosci.
° PNG, czarno-bialy.

Ta opcja pozwala na zapisywanie zdjeC w trybie czarno-biatym.
Wazne!
Zapisujac w formacie .PPT ABBYY FineReader tworzy specjalne pliki HTML zawierajace rozne czesci prezentacii. Aby zachowac
prezentacje jako pojedynczy plik, zapisz ja ponownie przy uzyciu PowerPoint (wybierz Zapisz jakoz menu Plik i wybierz PPT jako
format zapisu).

Zapisywanie obrazu strony

1. Zaznacz stron¢ w wigzce.
2. Wybierz Plik>Zapisz>Zapisz obrazy... Otworzy sic okno Zapisz obraz jako.
3. W oknie dialogowym, ktore si¢ pojawi, wskaz kartoteke, do ktorej cheesz zapisac plik oraz format tego pliku.

Uwaga: Jesli cheesz, mozesz zapisac tylko niektore obszary obrazéw zaznaczone blokami (dowolnego typu). Aby
to zrobi¢, zaznacz zadany blok lub bloki, a nastepnie w oknie dialogowym Zapisz obraz jako kliknij pole wyboru
Zapisz tylko zaznaczone bloki. Z tego trybu mozna skorzystac tylko podczas zapisywania pojedynczego
obrazu. Podaj nazwe pliku.

4, Kliknij OK.
Podpowiedzi:
) Zapisywanie kilku obrazow do jednego pliku (wielostronicowego pliku TIFF)
L. Zaznacz obrazy w oknie Wiazka.
2. Wybierz Zapisz obraz jako z menu Plik. Wybierz format TIFF i opcj¢ Zapisz jako wielostronicowy
plik obrazu.

Uwaga: Jesli zapisujesz obrazy kilku stron, zaznaczonych w oknie Wiazka, jako oddzielne pliki (to znaczy nie
uzywasz trybu zapisywania obrazéw do wielostronicowego pliku TIFF), nazwy plikow beda miec nast¢pujaca
postac: przedrostkiem bedzie wpisana przez ciebie nazwa pliku, przyrostkiem - czterocyfrowy numer strony.

° Wybor metody kompresji dla pliku TIFF
TIFF jest uniwersalnym i szeroko obstugiwanym formatem pliku. Istnieje kilka metod kompresji uzywanych dla
tego formatu.
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Kompresja redukuje rozmiar obrazu. Metody kompresji s3 rozrozniane pod wzgledem wielkosci kompresji i

jakosci skompresowanych obrazéw. Program ABBYY FineReader 8.0 obstuguje nast¢pujace metody kompres;i:

° ZIPjest to metoda odpowiednia dla obrazow zawierajacych duze obszary jednokolorowe (np. zrzuty
ekranu), obrazéw stworzonych za pomoca programow graficznych oraz obrazéw czarno-biatych. ZIP
jest metoda bezstratna, tj. nie powoduje utraty jakosci kompresowanych obrazow.

. JPEGjest metodg kompresji czesto uzywang dla obrazow kolorowych i w skali szarosci, takich jak
fotografie. JPEG jest stratng metoda kompresji, ktéra moze powaznie zredukowac rozmiar pliku z
obrazem. Jednak obraz moze stac si¢ niewyrazny, a niektore odcienie koloru mogg zaniknac.

° CCITTjest metoda kompresji najbardziej odpowiednia dla obrazéw czarno-biatych, ktdre zostaty
zeskanowane lub utworzone za pomocg programu graficznego. CCITT jest bezstratng metoda
kompresji. CCITT Grupy 4 powoduje dobrg kompresje wiekszosci typéw obrazéw. CCITT Grupy 3 jest

uzywany w faksach.
° Packbitsjest bezstratng metoda kompresji odpowiednia dla skanowanych obrazéw czarno-biatych.
° LZW jest bezstratng metoda kompresji odpowiednig dla grafiki i obrazow w szaroSciach.

Uwaga: W programie ABBYY FineReader 8.0 ta metoda kompresji jest dost¢pna jedynie do zapisu obrazow wraz
z rozpoznanym tekstem.

Dodawanie wiasciwosci dokumentéw
Wiasciwosci dokumentu zawierajg tytut dokumentu, nazwisko autora, temat dokumentu i stowa kluczowe. Mozesz uzywac wiasciwosci
dokumentu do sortowania i wyszukiwania plikéw. Te wlasciwosci s3 dodawane do wszystkich stron zawartych w wigzce. Ustawianie i
zmiana wiasciwosci dokumentu:
° W oknie Wiazka wybierz strony z wigzki, ktérych wiasciwosci cheesz ustawic lub zmienic, nastepnie wybierz
Wiasciwosci dokumentu w menu Plik,
lub
° Kliknij prawym klawiszem myszy w oknie Wigzka dokument, ktérego wtasciwosci cheesz ustawic lub zmienic, a
nast¢pnie wybierz Wiasciwosci w menu kontekstowym.
W otwartym oknie dialogowym wprowadz tytuf, nazwisko autora, temat dokumentu oraz stowa kluczowe.
Uwaga: Nie wszystkie formaty plikow obstuguja wiasciwosci wigzki. Okreslone wiasciwosci beda dodawane do dokumentow w
nast¢pujacych formatach: DOC, XLS, HTM, PDF i LIT.

Praca z wigzkami

Wiazka jest gtowna sktadnicq danych programu FineReader: skanowane obrazy, rozpoznany tekst i inne dane sg przechowywane w
wigzce. Wiekszos¢ opcji programu FineReader ustawiasz wiasnie dla calej wigzki: opcje skanowania, rozpoznawania, eksportu, itd.
Wzorce liter uzytkownika, jezyki zdefiniowane przez uzytkownika oraz grupy j¢zykow rowniez przynaleza do wigzki. Kiedy tworzysz
nowa wigzke, mozesz uzyc dla niej albo ustawien domyslnej wiazki, albo ustawienl z aktualnie otwartej wigzki, albo tez ustawien
zapisanych w pliku *.fbt.

Ogolne informacje o pracy z wigzkami

Podczas uruchamiania programu FineReader domyslnie tworzona jest nowa wigzka. Wigzka moze zawierac do 9999 stron. Mozesz
pracowac z tg wigzka lub stworzyC nowq wigzke.

Wskazowka: Jest to uzyteczne, jesli w wigzce przechowywane s3 strony podobne do siebie (lub w inny sposéb powiazane z soba),
przyktadowo: wszystkie strony z tej samej ksiazki, strony zawierajace tekst napisany w tym samym jezyku, strony z tym samym ukiadem
dokumentu, itd.

Okno Wiazka wyswietla list¢ stron w otwartej wigzce. Aby podejrzec strone — po prostu kliknij ikong lub numer. Aby przegladac
strone, kliknij jej ikong, albo dwukrotnie kliknij jej numer. Tekst strony (jesli strona byta rozpoznawana) wyswietlany jest w oknie
Tekst, obraz strony w oknie Obraz — tam tez pojawia si¢ bloki (jesli dokument rozpoznawano lub kiedy recznie wykonano analize
ukfadu strony).

Okno Wigzka mozna wyswietli¢ w jednym z dwéch podstawowych trybow:

Widok .
s 1. Opis
wigzki
W tym widoku strony wiazki wyswietlone sq w formie miniatur. Miniatura jest pomniejszonym obrazem oryginalnej
strony. W miar¢ przetwarzania strony na miniaturze pojawiac si¢ beda dodatkowe ikony oznaczajace, ze
Miniatury  przeprowadzono odpowiednie akcje, np.: rozpoznawanie, eksport wynikow, itp. Ten tryb wyswietlania jest szczegolnie
wygodny, gdy chcesz otworzy¢ konkretng stron¢ — na miniaturze wida¢ bowiem pomniejszony obraz — fatwo jest wigc
zlokalizowac potrzebng stron¢. Aby otworzyc strong, kliknij jej miniature.

W tym widoku okno Wigzka wyswietla szczegdtowe informacje o kazdej stronie w wigzce; mozesz przesortowac liste
stron wg dowolnie wybranej cechy. Widok Szczeg6towy jest wygodny, kiedy pracujesz z duza wiazka — w takim
bowiem przypadku na ekranie wysSwietlane s3 informacje o wigkszej liczbie stron niz w widoku Miniatury. Aby
otworzyC strong, kliknij ja dwukrotnie.

Szczegotowy
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Aby wybraé widok dla okna Wiazka:
° Kliknij prawym przyciskiem myszy na okienku Wigzka i z menu kontekstowego wybierz opcj¢ Okno wiazki>....
Kazdy widok okna Wigzki mozesz dopasowac do whasnych potrzeb, tj. wybrac whasciwosci, ktore bedq wyswietlane, sposéb
sortowania stron, itd. Aby to zrobic:
° Kliknij prawym przyciskiem myszy na oknie Wiazka i z menu kontekstowego wybierz opcje Okno
wiazki>Dopasuj. Otworzy si¢ okno dialogowe. Na zakladkach Miniatury i Szczeg6ly wybierz interesujace Cig
opcje.

W oknie Wiazka mozesz zaznaczy¢ wiele stron:

) Aby zaznaczy¢ wiele kolejnych stron, przytrzymaj klawisz SHIFT i kliknij pierwsza, a potem ostatnig strone z
grupy kolejnych stron, ktore cheesz zaznaczyc.

° Aby zaznaczy¢ kilka stron, przytrzymaj klawisz CTRL i kliknij po kolei strony, ktére cheesz zaznaczyc.

. Aby zaznaczy¢ wszystkie strony w wigzce, uaktywnij okienko Wiazka i z menu Edycja wybierz opcje

Zaznacz wszystko lub wcisnij ALT+A.

Tworzenie nowej wigzki
Aby utworzy¢ nowa wiazke:
. Z menu Plik wybierz opcj¢ Nowa wigzka lub

=3

° Kliknij przycisk Nowa wigzka (

Otwieranie wigzki

Podczas uruchamiania programu FineReader domyslnie tworzona jest nowa wigzka.

Uwaga. Aby FineReader w chwili uruchomienia otwierat ostatnio edytowang wiazke, zaznacz opcjc Po uruchomieniu otwérz
ostatnio otwarta wiazke na zaktadce Ogélne w oknie dialogowym Opcje (Narzedzia>Opcje).

Aby otworzyC inng wigzke:

L. Z menu Plik wybierz opcj¢ Otworz wiazke lub kliknij przycisk Otworz wigzke ( = ). Wyswietli si¢ okno
Otworz wigzke.
2. W oknie Otworz wiazke wybierz kartoteke zawierajaca potrzebna wigzke.

Kiedy otworzysz wiazke, dotychczas otwarta wigzka zostanie automatycznie zamknieta i zapisana. Jesli aktualnie edytowana wigzka
moze byc potrzebna w przyszlosci, zapisz ja przed zakonczeniem pracy z programem.
Wiazke mozesz otworzyC bezposrednio z Eksploratora Windows:

. kliknij prawym przyciskiem myszy folder wigzki (jest on oznaczony ikong = ) iz menu kontekstowego wybierz
opcje Otworz w programie FineReader. Zostanie uruchomiona kopia programu FineReader, ktora otworzy wybrang
wigzke.

Dodawanie stron do wigzki

° W menu Plik wybierz opcj¢ Otwérz PDF/obraz lub wcisnij CTRL+O.

° W oknie dialogowym Otwérz obraz wybierz obrazy, ktére cheesz otworzyc.
FineReader doda obraz do otwartej wigzki i skopiuje plik do kartoteki zawierajacej wigzki.
Uwaga: Mozesz dodac obraz bezposrednio z Eksploratora Windows:

1. Wybierz plik graficzny lub grupe plikéw w Eksploratorze Windows.

2. Kliknij zaznaczenie prawym przyciskiem myszy i w menu kontekstowym wybierz opcje Otworz w programie
FineReader. Jesli program FineReader jest uruchomiony, wybrane pliki zostana dodane do aktualnej wigzki. W przeciwnym wypadku
uruchomiony zostanie program FineReader, a wybrane pliki zostana dodane do nowej wiazki.

Ta opcja menu kontekstowego jest aktywna tylko dla plikéw w formatach obstugiwanych przez program ABBYY FineReader 8.0.

Numer strony wigzki

Wszystkie strony w wigzce s3 ponumerowane. Jedna wigzka moze zawiera¢ do 9999 stron. Numer strony wyswietlony jest w oknie
Wiazka.

Zmieni¢ numeracj¢ stron mozna bezposrednio w oknie Wigzka lub za posrednictwem okna dialogowego Przenumerowanie stron.

Aby zmieni¢ numeracj¢ stron bezposrednio w oknie Wigzka:

1. Kliknij stron¢ w oknie Wigzka i/lub nacisnij klawisz F2.

2. Wpisz nowy numer strony.
Po zmianie numeru strony, strona znajdzie sic w nowym miejscu, zgodnie z jej nowym numerem w oknie Wiazka.
Uwaga: Dwukrotne klikniecie numeru strony otwiera strone.

Aby zmieni¢ numeracj¢ stron za posrednictwem okna dialogowego Przenumerowanie stron:
1. Zaznacz jedng lub wiele stron.
2. Z menu Wiazka wybierz opcje Przenumeruj strony.
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3. Wpisz nowy numer dla pierwszej zaznaczonej strony (strony z najmniejszym numerem).
Uwaga
1. Jesli cheesz przenumerowac wszystkie strony w wigzce w oknie Przenumerowanie stron wybierz opcje
Wszystkie strony.
Jesli cheesz przenumerowac tylko czeS¢ wigzki:
° W oknie Wiazka zaznacz strony, ktére cheesz przenumerowac.
) W oknie Przenumerowanie stron zaznacz opcjc Wybrane strony.

Jesli cheesz, aby zaznaczone strony byly przenumerowane w sposob ciagly, wybierz opcj¢ Ciagta numeracja stron. Przyktad: strony
miaty numery 2, 5, 6, jako pierwszy numer ustawiono 1; po przenumerowaniu strony beda posiadaty numery 1, 2, 3. W przypadku,
gdyby opcja Ciagta numeracja stron nie byta wijczona, strony posiadatyby numery 1,4, 5, to znaczy, pierwsza strona otrzyma
wprowadzony numer, a numery pozostatych stron zostang zmienione w taki sposob, aby zachowac pierwotne réznice numeréw
miedzy stronami.

Uwaga: Jesli tylko cz¢SC stron wigzki zostanie przenumerowana, moze si¢ zdarzyc, ze strona otrzyma numer juz zajety przez inng
strong, ktorej numer nie ma by¢ zmieniony. W takim przypadku program FineReader wyswietli odpowiednie ostrzezenie, a cala
operacja zostanie cofnieta.

Zapisywanie wigzki

Aby zapisa¢ wiazke:
° Wybierz opcj¢ Zapisz wiazke jako z menu Plik.
. W otwartym oknie dialogowym Zapisz wiazke jako okres| nazwe wiazki i miejsce, gdzie ma ona zostac zapisana.

Zamykanie strony wigzki lub catej wigzki
Aby zamkna¢ stron¢ wiazki

. Z menu Wiazka wybierz opcjec Zamknij aktualng strone.
Aby zamknaé wigzke
. Z menu Plik wybierz opcj¢ Zamknij wiazke.

Usuwanie wigzki

Zwroc¢ uwage: Usuwanie wigzki oznacza usuniecie catej jej zawartosci, tj. wszystkich stron (obrazéw i tekstu) wraz z plikami
dodatkowymi, jakie utworzyles podczas pracy z wiazka: wzorce liter, jezyki zdefiniowane przez uzytkownika, itd. Tak wiec usuwana jest
cata zawartosC kartoteki zawierajacej wigzke.

° Aby usunac wiazke, z menu Wiazka wybierz opcje Usuii wigzke.
Aby usungc strone w wigzce:
1. W oknie Wigzka zaznacz strony, ktére cheesz usunac.
2. Z menu Wiazka wybierz opcje Ususi strong z wiazki lub wcisnij klawisz DEL.

Ustawienia wiazki
Aby zapisac ustawienia wigzki w pliku:

° Kliknij przycisk Zapisz Opcje... na zaktadce Ogélne (Narzedzia>Opcje). Otworzy si¢ okno Zapisz Opcje
jako.
° Podaj nazwe pliku.

Zapisane zostang nastepujace ustawienia: Skanuj/Otwoérz, Czytaj, SprawdZ pisowni¢ i Zapiszoraz ustawienia okreslone w oknie
dialogowym Ustawienia format6w. Jezyki uzytkownikéw, grupy jezykow uzytkownikéw i wzorce uzytkownikéw beda rowniez
zapisane w pliku. Aby zastosowac ustawione opcje do wszystkich nowych wiazek, zaznacz Zastosuj ustawione opcje dla nowych
wiazek w polu dialogowym apisz opcje jako.

Aby przywroci¢ domyslne ustawienia:

. Kliknij przycisk Powrdt do domyslnych na zaktadce Ogélne.
Aby wczytac ustawienia:
. Kliknij przycisk Wezytaj opcji... na zaktadce Ogolne i wybierz plik Wzorzec wiazki programu FineReader

(*.fbt) , zawierajacy potrzebne ustawienia.

Wyszukiwanie zaawansowane w rozpoznanych stronach wigzki

Wazne! Warunkiem umozliwiajacym korzystanie z tej opcji jest posiadanie aplikacji Internet Explorer w wersji 4.0 lub wyzszej.

Na rozpoznanych stronach mozna szukac stéw o wszystkich formach gramatycznych. Wyszukiwanym ciggiem moze byc stowo lub
kilka stow. Stowo (lub stowa) moze mie¢ dowolng forme (w przypadku jezykow, dla ktorych s dostepne stowniki); stowa z
wyszukiwanego ciggu mogg sie znajdowac w dowolnej odlegtosci od siebie i w dowolnej kolejnosci.

Aby to zrobic:
1. W menu Edycja wybierz opcj¢ Zaawansowane wyszukiwanie lub nacisnij skrét klawiaturowy ALT+F3.
2. Okno Wyszukiwanie zostanie wyswietlone pod oknem Powi¢kszenie.
3. W polu Szukaj wpisz tekst, ktory cheesz znalez¢. W tym polu mozna réwniez wklei¢ zawartos¢ schowka lub

wybrac poprzednio wyszukiwany ciag z listy.
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4. Kliknij przycisk ZnajdZ.
W oknie Wyniki wyszukiwania zostanie wyswietlona lista numeréw stron wigzki, na ktérych znaleziono WSZYSTKIE stowa wpisane
w polu Szukaj. Dla kazdej znalezionej strony zostanie wyswietlona data ostatniej edycji i pierwszy fragment tekstu tej strony
zawierajacy wyszukiwany ciag (podswietlony). Kliknij numer strony, aby ja otworzy¢ w oknach Obraz, Tekst i Powigkszenie;
wszystkie znalezione stowa beda podswietlone kolorem tta we wszystkich trzech oknach.
Uwaga: Funkcja wyszukiwania nie moze zlokalizowac znakow interpunkcyjnych i znakéw specjalnych, takich jak znaki konica linii i
paragrafu.

Zadania automatyczne

Bardzo cz¢sto proces rozpoznawania OCR zawiera wiele powtarzajacych sie zadari, takich jak skanowanie, rozpoznawanie i
zapisywanie rezultatow w okreslonym formacie.

Program ABBYY FineReader 8.0 oferuje narzedzia do automatyzacji powtarzajacych sie zadac dla podobnych dokumentow.
Zadanie automatyczne jest sekwencja czynnosci, z ktérych kazda odpowiada procedurze przetwarzania. Zadania automatyczne s
uruchamiane z menu przycisku Skanuj&Czytaj.

Program ABBYY FineReader 8.0 zawiera 3 gotowych zadan automatycznych, ktore nie wymagaja dodatkowych ustawien. Mozesz
rowniez uzy¢ Kreatora automatyzacji do tworzenia wlasnych zadan automatycznych.

Wykonywanie zadania automatycznego
Uruchamianie zadania automatycznego:

) Kliknij strzatk¢ po prawej stronie przycisku Skanuj&Czytaj i wybierz zadane zadania automatyczne lub
° weishij Ctrl+W (dla poprzednio wybranego zadania), lub

° wybierz zadane zadanie z menu Akcja>Zadania automatyczne, lub

° otworz okno Automation Manager, wybierz Zadane zadania automatyczne i kliknij Uruchom.

Wybrane zadanie zostanie uruchomione i wykonane. Program ABBYY FineReader uzyje opcji wybranych w oknie Opcje (w celu
otwarcia okna wybierz Narzedzia>Opcje).

Uwaga:Jezeli zadanie automatyczne jest zaprogramowane do dodawania obrazow do wiazki, ktora juz zawiera inne obrazy, program
ABBYY FineReader przetworzy tylko nowo dodane obrazy,Jezeli zadanie automatyczne jest zaprogramowane do przetwarzania
biezacej wigzki, program ABBYY FineReader przetworzy wszystkie obrazy w wigzce.

Podczas dziatania zadania automatycznego wyswietlany jest pasek postepu, ktory wymienia wszystkie czynnosci zadania i zawiera

podpowiedzi i ostrzezenia dla kazdej czynnosci (jezeli wystepuja).
1 PDF/Obrazy do Worda, Sprawdzanie pisowi

Czykanie wszystkich stron: 0 stron odezykano, 1 stron 2oskato

[IIIllIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII ]| Ay |

=7 Obwieranie obrazdw: 1 stron obwarko

j Czytanie wszystkich stron: 0 stron odczytano, 1 stron zostalo
gf Sprawdzanie wynikdw

|.|:_'j Zapisywanie obrazdw

Uwaga: Jezeli zadanie automatyczne ma byc uzywane z opcjami, ktore normalnie nie s3 wykorzystywane do rozpoznawania
dokumentow, mozesz utworzy¢ niestandardowe ustawienia wiazki i zatadowac te ustawienia przed uruchomieniem zadania
automatycznego.

Aby utworzy¢ niestandardowe ustawienia wigzki, nalezy dokonac koniecznych ustawient w oknie Opcje i zaktadce Ogélne, kliknij
Zapisz opcje... Nastepnym razem przed uruchomieniem zadania automatycznego mozesz zatadowac zapisane opcje przez wcisniecie
przycisku Laduj opcje....

Zarzadzanie zadaniami automatycznymi
Aplikacja Automation Manager umozliwia tworzenie, modyfikowanie i usuwanie zadan automatycznych.
Uruchomienie aplikacji Automation Manager:

° Kliknij strzatke po prawej stronie przycisku kanuj&Czytaji wybierz Automation Manager..., lub
. Weisnij Ctrl+T lub

° W menu Akcja wybierz Zadania automatyczne>Automation Manger... lub

° W menu Narzedzia wybierz Automation Manger...
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Automation Manager E|
&s Mowe * &% ModyFikuj kopiuj 3 Usuri [ Uruchom
Mazwa zadania: Podglad: 1 PDFfObrazy do Warda, Spraws,..

e 1 PDFC Worda, Spraw i 1. [£= Obwieranie obrazdw

<4 PDF{Cbrazy do Worda 2, %] Caytanie wszystkich stran

<A Skanuj do POF 3. |23 Sprawdzanie wynikdw

= Skaruj do Worda !
4, h?'g Zapisywanie obrazow

Wiecei o zadaniach aukomakycznych. .. Iruchorm l [ Zamknij

Przy uzyciu przyciskow paska narzedzi Automation Manager tworz, modyfikuj, usuwaj i wykonuj zadania automatyczne.
Lewy panel wyswietla dostepne zadania automatyczne. Zadania automatyczne wbudowane w ABBYY FineReader oznaczone sq =4, a

niestandardowe zadania automatyczne 0znaczone s3 & . Zadania automatyczne, ktore nie moga by¢ wykonywane na Twoim

komputerze, s3 oznaczone B Klikni¢cie zadania automatycznego w lewym panelu powoduje wyswietlenie jego czynnosci w panelu

prawym.

Uwaga:Jezeli rozpoznany tekst ma by¢ wystany do innej aplikacji, aplikacja musi byC zainstalowana na komputerze. Zadania
automatyczne zaprogramowane do wysytania rozpoznanego tekstu do niezainstalowanych aplikacji nie uruchomis si¢. Takie zadania
automatyczne nie beda wyswietlane w liscie rozwijanej po prawej stronie przycisku Skanuj&Czytaj lub w Akcja>Zadania

automatyczne.
Nazwa . .
przycisku Opis przycisku
&1 Nowy Tworzy nowe zadanie automatyczne. Kreator automatyzacji pomoze w wyborze czynnosci i ustawieniach.
Eksportuje zadanie automatyczne do pliku, ktory moze zostac uzyty na innych komputerach.
Eksport W oknie Eksportuj zadania automatyczne okres] plik fta, do ktérego zostanie zapisane zadanie automatyczne.
port.. Uwaga: Domyslnie program ABBYY FineReader zapisuje zadania automatyczne w %userprofile%\Local
Settings\Application Data\ABBYY\FineReader\8.00.
Import Importuje zadania automatyczne
POt Wy oknie Importuj zadania automatyczne wybierz folder i plik "fta, ktory chcesz zaimportowac.
Modyfikuje wtasciwosci wybranego zadania automatycznego. Kreator automatyzacji pomoze w ustawieniu
2 Modyfikui odpowiednich wiasciwosci.
YHRY) Uwaga: Nie mozna modyfikowac zadan automatycznych wbudowanych w program ABBYY FineReader. Jednak
mozna kopiowac takie zadania i modyfikowac kopie.
Kobiui Kopiuje zadania automatyczne. Kopia zadania automatycznego bedzie dodana do listy dostepnych zadan
= piYy automatycznych za oryginalnym zadaniem
% Usud Usuwa zadanie automatyczne.
Uwaga: Nie mozna usuwac zadan automatycznych wbudowanych w program ABBYY FineReader.
[ Uruchom [Uruchamia zadanie automatyczne..

Podpowiedz: Aby zmienic¢ nazwe zadania automatycznego, kliknij prawym klawiszem myszy na zadanie i wybierz miefi nazwe z

lokalnego menu.

Zadania automatyczne zawarte w programie ABBYY FineReader 8.0
ABBYY FineReader zawiera 3 wbudowanych zadar, ktore wykonuja wszystkie czynnosci potrzebne do uzyskania obrazu dokumentu,
rozpoznania i zapisania rozpoznanego tekstu. Te zadania nie zawieraja czynnosci sprawdzania wynikow rozpoznawania
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Twoja kopia programu ABBYY FineReader zawiera nast¢pujace zadania automatyczne:

~APDF/ Obrazy do Worda
To zadanie:
@E 1. Otwiera pliki obrazéw (JPEG, TIFF itp.) lub pliki PDF. Po uruchomieniu zadania PDF/
Obrazy do Worda otwiera sic okno Otworz obraz. Wybierz pliki do przetworzenia i kliknij OK.
PDF{Obrazy do Worda Zaznaczone obrazy zostang dodane do biezacej wigzki.
2. Rozpoznaje obrazy.
3. Wysyta rozpoznane obrazy do Microsoft Word.
Zostanie otwarty nowy dokument Microsoft Word, a rozpoznany tekst umieszczony w tym
dokumencie.
Uwaga: To zadanie wymaga zainstalowanego programu Microsoft Word.
~ASkanuj do Worda
To zadanie:
é"@ = 1 Skanuje dokumenty papierowe
: Obrazy zeskanowanych dokumentéw zostang dodane do biezacej wigzki.
Skarj do Worda 2. Rozpoznaje obrazy.
3. Wysyta rozpoznane obrazy do Microsoft Word.
Zostanie otwarty nowy dokument Microsoft Word, a rozpoznany tekst umieszczony w tym
dokumencie.
Uwaga: To zadanie wymaga zainstalowanego programu Microsoft Word.
~#ASkanuj do PDF
To zadanie:
“T A 1. Skanuje dokumenty papierowe
7 Obrazy zeskanowanych dokumentéw zostang dodane do biezacej wiazki.
Skarij do POF 2. Rozpoznaje obrazy.

3. Wysyla rozpoznane teksty do programu Adobe Acrobat/Reader.
Zostanie otwarty nowy dokument PDF, a rozpoznany tekst umieszczony w tym dokumencie.

Niestandardowe zadania automatyczne

Mozesz tworzy¢ wlasne zadania automatyczne przetwarzania dokumentéw. Mozesz dodac wigcej czynnosci do zadan automatycznych
niz jest dostgpne w pi¢ciu zadaniach automatycznych zawartych w programie ABBYY FineReader. Przyktadowo, mozesz dodac
czynnosS¢ sprawdzania wynikow rozpoznawania lub dodac kilka czynnosci zapisywania, aby zapisa¢ dokument w kilku formatach.
Kolejnosc czynnosci w zadaniu automatycznym musi odpowiadac kolejnosci przetwarzania dokumentu w programie ABBYY
FineReader: pobieranie obrazu — rozpoznanie — sprawdzenie rezultatow — zapisanie rezultatow.

Kazdy nowy krok jest dodawany z wasciwosciami domyslnymi. Mozesz zmienia¢ wiasciwosci wedlug uznania.

Zadanie automatyczne moze zawiera czynnosci glowne i dodatkowe.

Czynnosci gléwne
Czynnosci gtowne to: pobieranie obrazéw, rozpoznawanie i zapisywanie. Jedno zadanie automatyczne moze zawierac jedng czynnos¢
pobierania obrazu, jedng czynnos¢ rozpoznawania i kilka czynnosci zapisywania.
° Pobieranie obrazéw
Jest to zawsze pierwsza czynnoS¢ zadania automatycznego. Podczas tej czynnosci program ABBYY FineReader pobiera
obrazy do przetworzenia.

|Czynnos’c’ |Wlas’ciwos’c’ Opis
Skanowanic Program ABBYY FineReader uzywa
. biezacej wiazki do skanowania Skanuje dokumenty papierowe
obrazow B
obrazow.
Otwieranie Po uruchomieniu zadania ABBYY FineReader poprosi o wybranie
obrazow Pyta o0 nazwy plikow podczas plikow i doda je do biezacej wigzki.
rozpoczgcia zadania(domyslne) W oknie Otwdrz obrazy wybierz pliki do przetworzenia i kliknij
OK.

Po uruchomieniu zadania program ABBYY FineReader otworzy
folder zdefiniowany w ponizszym polu i doda wszystkie obrazy z
tego foldera do biezacej wigzki.

Zaznacz pole Uwzglednij wszystkie podfoldery, jezeli chcesz,
aby program ABBYY FineReader szukat obrazow we wszystkich
podfolderach.

Przetwarzanie obrazéw z foldera
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Pyta 0 nazwe wigzki podczas
rozpoczecia zadania (domyslne)

Po uruchomieniu zadania program ABBYY FineReader zapyta o
nazwe wigzki.
W oknie Otworz wybierz wigzke do przetworzenia.

Otworz wiazke  [Uzyj biezace] wiazki Po uruchom1.emu zaQan1a program ABBYY FineReader rozpocznie
przetwarzanie obrazow w biezacej wigzce.
Po uruchomieniu tego zadania program ABBYY FineReader
Uzyj tej wiazki rozpocznie przetwarzanie obrazow z wiazki okreslonej w
ponizszym polu.
° Analiza ukladu
Czynnos¢ 'Wlasciwosc Opis
Pyta 0 nazwe szablonu blokow Po uruchomieniu zadania program ABBYY FineReader zapyta o
podczas rozpoczecia zadania nazwe szablonu blokow. Wyszukaj zadany plik szablonu blokow
Ladowanie (domyslne) w oknie Otworz i kliknij OK.
szablonu blokéw  [Uzyj tego szablonu blokéw ‘Wprowadz Sciezke do szablonu blokow.
Sprawdz i dopasuj bloki recznie Po przeanahzowarpp ukfadu i narysowaniu .blokow przez program
mozesz przegladac i dopasowywac je recznie.
Automatycznie przeanalizuj uktad  [Po pobraniu obrazéw program ABBYY FineReader przeanalizuje
. strony, nastepnie dopasuj bloki je 1 narysuje bloki. Nast¢pnie bloki mogg by¢ przegladane i
Analiza ukfadu . P :
tron recznie (domyslne) dopasowywane recznie.
Y . . . Po pobraniu obrazéw program ABBYY FineReader poprosi o
Recznie rysuj bloki . )
narysowanie blokow.
° Rozpoznawanie
Podczas tej czynnosci program ABBYY FineReader rozpoznaje obrazy.
Czynnoscé 'Wiasciwosc Opis
Czytame; brak whasciwosci Automatycznie rozpoznaje obrazy w okreslonej wigzce lub
wszystkich stron folderze.
° Sprawdzanie wynik6w rozpoznawania
Czynno$¢ 'Wiasciwos¢ Opis
_— . Po rozpoznaniu tekstu przez program ABBYY FineReader otwiera
. Sprawdzanie pisowni : . O .
Sprawdzanie sic okno dialogowe Sprawdzanie pisowni.
wynikow Przegladanie wynikow bez Rozpoznane strony zostang wyswietlone w oknie Tekst, w ktérym
sprawdzania pisowni mozesz je przegladac bez uruchamiania sprawdzania pisowni.
° Zapisywanie

Podczas tej czynnosci program ABBYY FineReader zapisuje tekst do pliku lub wysyta do wybranej aplikacji.
Zadanie automatyczne moze zawierac kilka czynnosci zapisu.

Czynno$¢

'Wiasciwos¢

Opis

Zapisywanie stron

Pyta 0 nazwy plikow podczas
zapisywania (domyslne)

Program ABBYY FineReader otworzy okno Zapisz strony,
proszac o zaznaczenie pliku i opcji zapisu.
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Zapis pod okreslonymi nazwami i w
okreslonej lokalizacji

Jezeli wybierzesz te wiasciwosc, musisz okreslic:

1. Folder wyjsciowy
Okresl folder(y), do ktorego ma by¢ zapisany
rozpoznany tekst. Zaznacz pole Utworz podfolder,
jezeli cheesz, aby program ABBYY FineReader tworzyl
nowe podfoldery po kazdym uruchomieniu tego
zadania. Ta opcja jest uzyteczna, jezeli nie chcesz
okreslac folderu recznie po kazdym uruchomieniu
zadania.

2. Zapisz jako typ
Z rozwijanej listy wybierz format pliku.

3. Opcje pliku:

° Utworz pojedynczy plik dla wszystkich
stron- Zapisuje wszystkie strony (lub
wszystkie zaznaczone strony) wigzki do
jednego pliku.

. Utworz osobny plik dla kazdej strony-
Zapisuje kazda stron¢ w osobnym pliku.

. Utworz nowy plik na pustej stronie -
Program ABBYY FineReader uzywa pustych
stron do podziatu stron w grupy. Dla kazdej
grupy tworzony jest osobny plik, w ktorym
zapisywane s3 wszystkie strony z grupy.
Program ABBYY FineReader nazywa
utworzone pliki przez dodanie -1, -2, -3,
itp. do nazwy pliku okreslonej w polu
Nazwa.

° Nazywaj pliki jak pliki Zrodiowe -
Zapisuje kazdg stron¢ do osobnego pliku
nazwanego jak oryginalny obraz.

4. Nazwa pliku.

Zapisz obrazy

Pyta 0 nazwy plikow obrazow
podczas zapisywania (domyslne)

Program ABBYY FineReader otworzy okno Zapisz obraz jako,
proszac o zaznaczenie pliku i opcji zapisu.

Zapisuje obrazy pod okreslonymi
nazwami i w okreslonej lokalizacji

Jezeli wybierzesz te wiasciwosc, musisz okreslic:

1. Folder wyjsciowy
Okresl folder, do ktorego maja byc zapisywane obrazy.
2. Zapisz jako typ

Z rozwijanej listy wybierz format pliku.

Wybierz opcje Zapisz jako jeden wielostronicowy
plik, jezeli cheesz zapisac¢ wszystkie obrazy do jednego
wielostronicowego pliku.

Uwaga.Ta opcja jest dostgpna wylacznie dla plikow w
formatach TIFFi PDF.

3. Nazwa pliku.

Dodatkowe czynnosci

Dodatkowe czynnosci zadania automatycznego sa uzywane do wysylania rozpoznanego tekstu do zewngtrznej aplikacji, zataczania
pobranego obrazu lub rozpoznanego tekstu do wiadomosci e-mail oraz kopiowania wigzek programu ABBYY FineReader.
° Wysylanie stron do innej aplikacji

Czynnos¢

'Wlasciwos¢

Opis

Wyslij strony do

Kreator zapisu (domyslne)

Uzyj Kreatora zapisu lub wybierz zadang aplikacje z rozwijanej
listy.

Rozpoznany tekst zostanie umieszczony w nowym pliku i otwarty
w wybranej aplikacji.
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° Wysylanie obrazu lub rozpoznanego tekstu jako zalacznik wiadomosci e-mail

Czynno$¢ 'Wiasciwos¢ Opis

Wybierz zadany format pliku z rozwijanej listy. Rozpoznany tekst

zostanie zapisany do pliku w wybranym formacie. Pelng list¢

formatow plikow obstugiwanych przez program ABBYY

7Zatacz jako typ (FlinEReader znajdziesz w Obstugiwane formaty zapisywanych
okumentow.

Uwaga.Rozpoznane strony moga by¢ zapisywane do kilku plikow

w zaleznosci od wyboru dokonanego wOpcje pliku.

Wybierz jedna z opdji listy rozwijanej. Dostepne sq nastepujace

opcje:

. Utworz jeden plik dla wszystkich stron
Wszystkie strony s3 zapisywane do jednego pliku. 7a
opcja jest ustawiona domysinie.

. Utworz osobny plik dla kazdej strony

Wysylanie stron Kazda strona jest zapisywana w osobnym pliku. Dla

przez e-mail kazdej strony tworzony jest osobny plik, w ktorym
zapisywane s wszystkie strony. Program ABBYY
FineReader nadaje nazwy utworzonym plikom poprzez
dodanie do domyslnej nazwy pliku indeksow —0001, —
0002, —0003 itd.

° Utworz nowy plik na pustej stronie
— Program ABBYY FineReader uzywa pustych stron do
podziatu stron na grupy. Dla kazdej grupy tworzony jest
osobny plik, w ktorym zapisywane sq wszystkie strony z
grupy. Program ABBYY FineReader nadaje nazwy
utworzonym plikom poprzez dodanie do domyslnej
nazwy pliku indeksow -1, -2, -3 itd.

° Nazwy plikéw jako obrazy Zrédiowe
Kazda strona jest zapisywana do osobnego pliku
nazwanego jak obraz oryginatu.

Opcje pliku

Wybierz zadany format pliku z rozwijanej listy.

Zaznaczone obrazy zostang zataczone do wiadomosci e—mail.
Zatacz jako typ Petng list¢ formatéw plikow obrazow obstugiwanych przez
program ABBYY FineReader znajdziesz w Obstugiwane
formaty obrazéw.

Wybierz t¢ opcje, jezeli cheesz zapisac wszystkie obrazy w jednym
wielostronicowym pliku.

[Uwaga.Ta opcja jest dostepna wytacznie dla formatow TIFFi
PDF.

Wysylanie
obrazow pocztg (Wyslij jako jeden plik obrazu
e—mail

Okresl nazwe pliku.

Uwaga.]ezeli zapisujesz obrazy do osobnych plikow (opcja
Nazwa Zapisz jako jeden wielostronicowy pliknie jest wybrana),
program ABBYY FineReader dodaje numer strony lub numer
grupy (0001, 0002 itd.) do nazwy kazdego pliku.

° Zapisywanie wiazki

Czynno$¢ 'Wiasciwosc Opis

Pyta o nazwe wiazki podczas Podczas tej czynnosci pojawi sic okno Zapisz wiazke jako..., w
Zapisz wigzke  [zapisywania (domyslne) ktorym okreslasz folder zapisu wiazki.

Zapisz wigzke do Wyszukaj folder, w ktorym bedzie przechowywana wigzka.

Automatyzacja zadania

L. Uruchom Automation Manager:
° Wybierz komende Automation Manager z rozwijanej listy po prawej stronie przycisku
Skanuj&Czytaj lub
. Weisnij Ctrl+T lub
. Wybierz Zadania automatyczne>Automation Manager z menu Akcja lub
° wybierz komend¢ Automation Manager z menu Narzedzi.
2. W oknie Automation Manager kliknij Nowe.
3. W oknie, ktore si¢ otworzyto, wprowadZ nazwe nowego zadania automatycznego.
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4. Otworzy sic Kreator automatyzacji. Kreator przeprowadzi Ci¢ przez proces automatyzacji i ustawienia
wiasciwosci.
Kreator automatyzacji
Skanuj_1
Czynnosc 8 ; i
Kliknij Zakaoricz, abry wykonad L Do Lo o 2
zadanie lub:

2. [t Zapisywanie obrazdw

=l £2pisz stroney v innymm

Formacie |TIFFJ czernfbiel, Group4 (¥ kif) vl Zmigri....
Dodatkowe czynnodci: Pvka o nazwy plikdw wyjsciowych podczas zapisywania, Usun
byl stromy do innej: ||:|m|:|, czerrifbiel (*.bmp) u | Zmier. ..
5 ’
AT f ia. Usun
N —— Pyka o nazwey plikdw wyisciowych podczas zapisywania, Usun
% Zapisz obrazy winnym &l T:I Analiza ukbadu stromy
Formacie -
@ Whvsylanie obrazéw przes Automatycznie przeanalizuj uktad strony, nastepnie reczr Zmien. ..
e-mail

%Za icwanic wiszki 4, E| Czvkanie wszystkich skron
5. @' Sprawdzanie wynikow

Sprawdzanie pisowni Zmien. .,

E. [ Zapiswwanie stron

| Dokurment Microsoft Word (%, doc) s | Zmief... g

Pvka 0 nazwy plikdw wyjsciowych podczas zapisywania  Dsui

7. [ wewedlij strony da

Wiecei o kreatorze automatyzacii. .. Zakoncz l [ anuluj

[ £

Lewy panel Kreatora automatyzacji wyswietla list¢ dostepnych czynnosci. Podczas wybierania czynnosci z tej listy nowe czynnosci
moga stawac si¢ dostepne lub wrecz przeciwnie — niektore czynnosci moga stawac si¢ niedost¢pne. Prawy panel wyswietla wybrane
czynnosci i ich wlasciwosci.

5. W lewym panelu wybierz czynnos¢. Wybrana ¢zynnosc zostanie wyswietlona w prawym panelu.

6. Wiasciwos¢ czynnosci jest wyswietlana w zottym polu ponizej. Jezeli cheesz zmienic¢ domysing wiasciwosc, kliknij
link Zmien... po lewej stronie i wybierz nowa wtasciwosc.

7. Zachowywane wiasciwosci majg link Usufy, ktory umozliwia usuniecie czynnosci z zadania automatycznego.

Uwaga. Czynnosci skanowania/ otwierania, rozpoznawania i analizy uktadu strony nie moga by¢ usuwane
niezaleznie. Aby usunac te czynnosci z zadania automatycznego, uzyj przycisku Wstecz.
8. Po dodaniu wszystkich niezbednych czynnosci do zadania automatycznego i wybraniu ich wiasciwosci kliknij
Zakoficz.
Nowe zadanie zostanie dodane do listy dostepnych zadari w Automation Manager i do listy rozwijanej po prawej stronie przycisku
Skanuj&Czytaj.
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ABBYY Screenshot Reader

ABBYY Screenshot Readerjest tatwa w uzytkowaniu aplikacja, ktéra umozliwia tworzenie zrzutéw ekranu i rozpoznawanie
tekstow.
ABBYY Screenshot Reader, funkcje:

° Rozpoznawanie tekstu z dowolnego obszaru ekranu komputera.

° Rozpoznawanie tabel z dowolnego obszaru ekranu komputera.

. Tworzenie zrzutow ekranu z dowolnego obszaru ekranu.

° Zapisywanie do pliku, kopiowanie na pulpit lub wysytanie do innych aplikacji rezultatow rozpoznawania.

ABBYY Screenshot Reader ma bezposredni i intuicyjny interfejs, co oznacza, ze nie potrzebujesz specjalistycznej wiedzy, aby tworzy¢
zrzuty ekranu i rozpoznawac w nich tekst. Po prostu otwierasz okno jakiejkolwiek aplikacji i wybierasz obszar ekranu, ktdry cheesz
L,Sfotografowac”.

Uwaga:ABBYY Screenshot Reader jest dostepny dla wszystkich uzytkownikéw programu FineReader 8.0 Corporate Edition oraz
zarejestrowanych uzytkownikéw programu FineReader 8.0 Professional Edition.

Zawarto$¢ rozdziatu
° Instalacja i uruchomienie programu ABBYY Screenshot Reader
° Pasek narzedzi ABBYY Screenshot Reader
° Zapisywanie tekstu i tabel z ekranu komputera
° Wykonywanie zrzutow ekranu
° Dodatkowe funkcje
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Instalacja i uruchomienie programu ABBYY Screenshot Reader

Instalacja programu ABBYY Screenshot Reader

Domyslnie program ABBYY Screenshot Reader jest instalowany z programem ABBYY FineReader 8.0. Jezeli podczas instalacji
niestandardowej wybrates, aby nie instalowac programu ABBYY Screenshot Reader, mozesz zainstalowac aplikacje wykonujac ponizsze
instrukcje:

Na pasku zadan Windows kliknij Start, a nastepnie wybierz Ustawienia>Panel Sterowania.

Z listy zainstalowanych programéw wybierz ABBYY FineReader 8.0, a nast¢pnie kliknij Zmief.

W oknie dialogowym Ustawienia niestandardowe wybierz ABBYY Screenshot Reader.

Wykonuj instrukcje instalatora.

o =

Aktywacja programu ABBYY Screenshot Reader

Uwaga: Aktywacja jest wymagana tylko dla uzytkownikéw programu ABBYY FineReader 8.0 Professional Edition.

Musisz byc zarejestrowanym uzytkownikiem programu ABBYY FineReader, aby korzystac z ABBYY Screenshot Reader. Po rejestracii
otrzymasz Kod aktywacyjny ABBYY Screenshot Reader. Aby aktywowac program ABBYY Screenshot Reader, wprowad? ten kod
w oknie, ktore otworzy si¢ po uruchomieniu aplikacji, i kliknij OK.

Uruchomienie ABBYY Screenshot Reader
Aby uruchomic program ABBYY Screenshot Reader,przejdZ do Start>Programy>ABBYY FineReader 8.0 Professional Edition
(lub Corporate Edition) i wybierz ABBYY Screenshot Reader.

Pasek narzedzi ABBYY Screenshot Reader

Po uruchomieniu programu ABBYY Screenshot Reader wyswictlany jest pasek narzedzi.
ABBYY Screenshok Reader 3]

|y Zapisz | Tekst do Pliku v| 5 e

Pasek narzedzi ABBYY Screenshot Reader zawiera narz¢dzia do rozpoznawania tekstu i tabel na ekranie komputera, tworzenia
zrzutow ekranu zaznaczonych obszaréw ekranu i ustawiania programu ABBYY Screenshot Reader.

Zapisz

Klikniecie tego przycisku wigcza narzedzie wybierania, ktére umozliwia zaznaczenie obszaru ekranu. Zaznaczony obszar zostanie
zamkniety w ramce i w zaleznosci od ustawien program rozpocznie automatyczne rozpoznawanie tekstu z zaznaczonego obszaru lub
utworzy zrzut ekranu zaznaczonego obszaru. Rozpoznany tekst lub zrzut ekranu zostang zapisane do pliku, skopiowane na pulpit lub
wyslane do innej aplikacji, w zaleznosci od opcji wybranych w rozwijanej liScie znajdujacej si¢ po prawej stronie.

Tekst do Pliku

Wybierz z tej listy obiekt do zapisania oraz miejsce, gdzie zostang zapisane.

o

Otwiera okno Opcje - ABBYY Screenshot Reader, w kt6rym mozesz wybrac jezyk rozpoznawania, przetaczac tryby wyswietlania
paska narzedzi ABBYY Screenshot Reader oraz wybrac dzwick i/lub wiadomos$¢ uzywang przez ABBYY Screenshot Reader do
zasygnalizowania zakoficzenia kopiowania zrzutu ekranu na pulpit.

¥ -

Ten przycisk przetacza pomiedzy dwoma trybami wyswietlania paska narzedzi ABBYY Screenshot Reader. Jezeli wybierzesz ,
pasek narzedzi ABBYY Screenshot Reader bedzie zawsze widoczny nad oknami innych dziatajacych aplikacji.

Zapisywanie tekstu i tabel z ekranu komputera

ABBYY Screenshot Readermoze rozpoznawac tekst i tabele znajdujace si¢ na ekranie komputera i zapisywac rezultaty do pliku,
kopiowac na Pulpit lub wysyta¢ do innych aplikacji.
Rozpoznawanie tekstu:
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1. Z rozwijanej listy paska narzedzi ABBYY Screenshot Reader wybierz jedna z nastepujacych opcji:
Tekst na Pulpit
Tabela na Pulpit
Tekst do MS Word
Tabela do MS Excel
Tekst do Pliku
Tabela do Pliku

! .--. Zapisz —f'@'i
2. Kliknij . Kursor myszy zmieni si¢ na :

3. Umiesc¢ kursor myszy w rogu obszaru, ktory cheesz zaznaczyC. Przytrzymaj lewy klawisz myszy i przeciagnij kursor
po przekatnej na przeciwny rog obszaru, ktory cheesz zaznaczyC. Zaznaczony obszar zostanie zamkni¢ty w ramce
i program rozpocznie automatyczng procedur¢ OCR.

4. Tekst zostanie zapisany do pliku, skopiowany na Pulpit lub dodany do innej aplikacji w zaleznosci od opciji
wybranej na rozwijanej liscie paska narzedzi ABBYY Screenshot Reader. Jezeli wybrates Tekst do Pliku lub
Tabela do pliku, otworzy sie okno Zapisz jako. W tym oknie wprowadz nazwe i format pliku, do ktérego
zostanie zapisany tekst.

Uwaga:
Aby anulowac rozpoznawanie, kliknij Stop lub nacisnij Esc.

Co mam robig¢, jesli ...

Pracuj¢ nad tekstem napisanym w kilku jezykach

Przed rozpoczgciem procedury rozpoznawania upewnij si¢, Ze jezyk wybrany w oknie Opcje - ABBYY Screenshot Readerjest taki
sam jak jezyk tekstu. Jezeli trzeba, wybierz inny jezyk.

Uwaga: Aby otworzy¢ okno Opcje - ABBYY Screenshot Reader, kliknij @ .

Tekst na ekranie jest napisany w kilku jezykach

W oknie Opcje - ABBYY Screenshot Reader wybierz (Zaznacz kilka jezykow...) z rozwijanej listy Jezyk rozpoznawania.
Wazne!Uzywanie kilku jezykéw moze pogorszy¢ jakos¢ rozpoznawania. Nie zalecamy uzywania wiecej niz dwoch lub trzech jezykow.
Nie znalazlem potrzebnego jezyka na liscie

W oknie Opcje— ABBYY Screenshot Reader wybierz (Zaznacz kilka jezykow...) z rozwijanej listy Jezyk rozpoznawania.
Jezeli nie znajdujesz j¢zyka na liscie dostgpnych jezykow:

° Ten jezyk moze nie by¢ obstugiwany przez program FineReader 8.0. Pelng list¢ j¢zykow rozpoznawania znajdziesz
w ,Jezyki obstugiwane przez program FineReader”.
° Ten jezyk mogt zosta¢ wylaczony podczas instalacji niestandardowe;:
L. Na pasku zadan Windows kliknij Start, a nastepnie wybierz Ustawienia>Panel Sterowania.
2. Z listy zainstalowanych programéw wybierz ABBYY FineReader 8.0, a nast¢pnie kliknij Zmief.
3. W oknie dialogowym Ustawienia niestandardowe wybierz zadany jezyk.
4. Wykonuj instrukcje instalatora.

Zaznaczony obszar zawiera tekst i obrazy

W pasku narzedzi ABBYY Screenshot Reader wybierz Obraz do FineReader.Obraz zaznaczonego obszaru zostanie dodany do
wiazki FineReader. Jezeli program FineReader jest juz uruchomiony, obraz zostanie dodany do biezacej wigzki. W innym przypadku
stworzona zostanie nowa wigzka i obraz zostanie do niej dodany.

Wykonywanie zrzutéw ekranu

ABBYY Screenshot Reader moze stworzy€ zrzuty ekranu z wybranych obszarow ekranu komputeraizapisac je do pliku, skopiowac na
pulpit lub wystac do programu ABBYY FineReader.

Tworzenie zrzutu ekranu:

1. Z rozwijanej listy paska narzedzi ABBYY Screenshot Reader wybierz jedng z nastepujacych opcji:
Obraz na Pulpit
Obraz do FineReader (wybierz t¢ opcje, jezeli obszar ekranu zawiera tekst i obrazy)
Obraz do Pliku
2. Kliknij -8l i . Kursor myszy zmieni si¢ na —l-@}
3. Umiesc kursor myszy w rogu obszaru, ktory cheesz zaznaczyC. Przytrzymaj lewy klawisz myszy i przeciagnij kursor
po przekatnej na przeciwny rog obszaru, ktory cheesz zaznaczyC. Zaznaczony obszar zostanie zamknigty w ramce.
4. Zrzut ekranu zostanie zapisany do pliku, skopiowany na Pulpit lub dodany do wiazki ABBYY FineReader w

zaleznosci od opcji wybranej na rozwijanej liscie paska narzedzi ABBYY Screenshot Reader. Jezeli wybrates Tekst do Pliku, otworzy
sic okno Zapisz jako. W tym oknie wprowadZ nazwe i format pliku, do ktérego zostanie zapisany tekst.
Uwaga:Aby anulowac tworzenie zrzutu ekranu, nacisnij Esc.
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Dodatkowe opcje
Dodatkowe opcje mozesz wybra¢ w oknie Opcje - ABBYY Screenshot Reader . Aby otworzy¢ okno Opcje - ABBYY Screenshot

Reader, kliknij @ na pasku narzedzi ABBYY Screenshot Reader. W tym oknie mozesz:

° Wybrac jezyk rozpoznawania, odpowiadajacy jezykowi tekstu w zaznaczonym obszarze ekranu.

) ZaznaczyC pole Zawsze na gorze, aby pasek narzedzi ABBYY Screenshot Reader znajdowat si¢ zawsze nad
oknami dzialajacych aplikacji.

. Wybra¢ Odtwoérz dZiwigk po zakoriczeniu kopiowania danych, aby ABBYY Screenshot Reader odtwarzat
dzwiek po skopiowaniu danych na pulpit.

. Wybrac Pokaz wiadomos$¢ po zakoficzeniu kopiowania danych, aby ABBYY Screenshot Reader wyswietlat

powiadomienie po skopiowaniu danych na pulpit.
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ABBYY Hot Folder & Scheduling

Program ABBYY FineReader 8.0 zawiera teraz funkcje harmonogramowania ABBYY Hot Folder & Scheduling. ABBYY Hot Folder &
Scheduling umozliwia wybranie folderu zawierajacego obrazy i ustawienie czasu przetwarzania obrazow z tego folderu. Przyktadowo,
mozesz ustawic rozpoznawanie obrazow w nocy.
Aby ustawiC folder podreczny, musisz wybrac opcje otwarcia, rozpoznawania i zapisu obrazow, okreslic jak cz¢sto program ABBYY
FineReader ma sprawdzac, czy w folderze znajdujg si¢ nowe obrazy (regularnie czy raz) oraz ustawic czas rozpoczecia.
Zawartosc rozdzialu
° Instalacja i rozpoczecie pracy z funkcja ABBYY Hot Folder & Scheduling
Gtowne okno ABBYY Hot Folder & Scheduling
Ustawianie foldera podrecznego
Plik dziennika folderu podrecznego
Dodatkowe funkcje
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Instalacja i uruchomienie programu ABBYY Hot Folder & Scheduling
Domyslnie ABBYY Hot Folder & Scheduling jest instalowany na Twoim komputerze z programem ABBYY FineReader 8.0. Jezeli
podczas instalacji niestandardowej wybrates, aby nie instalowac Hot Folder & Scheduling, mozesz zainstalowac aplikacje wykonujac
ponizsze instrukcje:

L. Na pasku zadan Windows kliknij Start, a nastepnie wybierz Ustawienia>Panel Sterowania.
Uruchom opcj¢ Dodaj/Ususi programy (Add/Remove Programs).
Z listy zainstalowanych programow wybierz ABBYY FineReader 8.0 , a nastepnie kliknij Zmien.
W oknie dialogowym Ustawienia niestandardowe wybicrz ABBYY Hot Folder & Scheduling.
Wykonuj instrukcje instalatora.

Uruchamianie ABBYY Hot Folder & Scheduling
Uruchamianie ABBYY Hot Folder & Scheduling:

. IdZ do Start>Programy>ABBYY FineReader 8.0 i wybierz ABBYY Hot Folder & Scheduling
lub
. W ABBYY FineReader 8.0, wybicrz ABBYY Hot Folder & Schedulingz menu Narzedzia
lub
. Kliknij dwa razy ikon¢ABBYY Hot Folder & Scheduling na pasku zadan Windows (ta ikona pojawi si¢ po

ustawieniu co najmniej jednego foldera).
Uwaga: Jezeli nie mozesz uruchomic paska zadan dla wybranego foldera podrecznego, upewnij si¢, Ze ustuga Task Scheduler jest
wiaczona, lub skontaktuj sie z administratorem systemu.

Gftéwne okno ABBYY Hot Folder & Scheduling

Gdy uruchomisz program ABBYY Hot Folder & Scheduling otwiera sie jego gtéwne okno.
& ABBYY Hot Folder & Scheduling M=1E3
=6 Mowy v " ModyFiku Kopiuj 2 Usufi [ Uruchom Przegladaj dziennik. | (23 Opcje

Folder podreczny | Petna sciezka Skakus rucharm nastepnym razem

D:{My Documents | _| e e

E-"‘Temp L\ Temp o Zakoficzane
E-“My Documents DMy Documents B wstrzymane
e ] Cu My Documents = Uruchamianie. ..

Pasek narzedzi ABBYY Hot Folder & Scheduling zawiera przyciski do ustawiania zadan folderéw podrecznych i przegladania
dziennikow procesow.

Przycisk Opis

&1 Nowy Uruchamia kreatora ABBYY Hot Folder & Scheduling.

Eksportuje plik zadania. Eksportowane pliki maja rozszerzenie “hft i moga byc przekazywane innym
uzytkownikom. W otwartym oknie wprowadz nazwe dla pliku zadania.

Eksport.. Uwaga: Domyslnie program ABBYY FineReader zapisuje pliki zadan w %userprofile%\ Local
Settings\Application Data\ABBYY\HotFolder\8.00.
Importuje plik zadania. W otwartym oknie wprowadz Sciezke do pliku zadania, ktory cheesz zaimportowac.
Tmport Uwaga: Aby program ABBYY FineReader mogt uruchomic zaimportowane zadanie, musi istniec folder na Twoim

komputerze (lub folder sieciowy), ktory jest okreslony w zadaniu jako folder podreczny i musza by¢
zainstalowane wszystkie potrzebne jezyki rozpoznawania.

# |Modyfikuj  |Modyfikuje zadanie.
Kopiuj i(x;)piuje zadanie Kopia zostanie natychmiast dodana do listy zadan pod oryginalnym zadaniem w statusie
strzymane.
X |Usun Usuwa zadanie.
[ |Uruchom Rozpoczyna przetwarzanie dokumentow.
Bl |Stop Zatrzymuje zadanie.
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dziennik

Przegladaj

Otwiera dziennik dla wybranego foldera, ktory zawiera informacje o wszystkich zdarzeniach.

& |Opcje

Dodatkowe opcje ABBYY Hot Folder & Scheduling.

Okno ABBYY Hot Folder & Schedulingwyswietla list¢ zadan. Dla kazdego zadania wyswietlana jest pelna Sciezka do folderu
podrecznego, jego biezacy status i okreslony czas wykonania.

Statusy zadan

Status |Opis

= |Przetwarzanie Obrazy znajdujace si¢ w folderze s3 przetwarzanie.

1 |Oczekiwanie Oczekiwanie na zakoficzenie poprzedniego zadania.

Przetwarzanie Wybrates jednokrotne sprawdzanie foldera podrecznego podczas uruchamiania. Czas rozpoczecia zadania

jednokrotne jest wyswietlony w kolumnie Czas rozpoczecia nast¢pnego zad.

Ef;;éWnganm Program ABBYY FineReader bedzie przetwarzat nowe obrazy z tego foldera.

B |Wstrzymane Przetwarzanie zostato wstrzymane.

«f  |Zakonczone Przetwarzanie obrazow z tego foldera jest zakoriczone.
Podczas przetwarzania obrazow z tego foldera wystapit blad. Program ABBYY FineReader nie zakoniczyt

€3 |Nieudane zadan przetwarzania. Aby znaleZ¢ przyczyne bledu, wybierz folder i kliknij klawisz Przegladaj dziennik
na pasku narzedzi.

Ustawianie foldera podrecznego

Uruchom ABBYY Hot Folder & Scheduling i kliknij przycisk Nowy na pasku narzedzi. Uruchomi sie kreator ustawiesi ABBYY Hot
Folder & Scheduling, ktory przeprowadzi Cie przez proces ustawiania opcji.

Krok 1. Otwieranie obrazéow
Tutaj musisz wybrac folder zawierajacy obrazy do przetworzenia. W tym kroku musisz takze okreslic jak czesto program ABBYY
FineReader ma sprawdzac, czy ten folder zawiera nowe obrazy.

Opcje dostepne w kroku 1
1. Z listy w nagtéwku okna wybierz typ folderu:
. Wybierz Otworz obrazy z foldera, jezeli cheesz, aby program ABBYY FineReader przetwarzat obrazy

z foldera lokalnego lub sieciowego.
Uwaga: W tym polu mozesz wybra¢ wigzke ABBYY FineReader.

) Wybierz Otworz obrazy z foldera FTIP, jezeli chcesz, aby program ABBYY FineReader przetwarzat
obrazy z foldera na serwerze FTP. WprowadZ login i hasto, jezeli serwer FTP wymaga autoryzacji. W
innym przypadku, wybierz opcj¢Logowanie anonimowe, aby uzywac potgczenia anonimowego.
Uwaga: W tym polu mozesz wybra¢ wigzke ABBYY FineReader.
2. W polu Folder wprowadZ petng sciezke do foldera podrecznego.
3. W polu Pliki typu wybierz formaty plikéw obrazéw do przetworzenia.
4. Wybierz Podziel podwdjne strony, aby podzielic strony ksiazki na dwie pojedyncze. W tym przypadku wzrosnie
jakoscC rozpoznawania i bedzie mozna zapisac kazda stron¢ w osobnym pliku.
5. W Po udanym przetworzeniu... okresl, czy program ABBYY FineReader powinien usuwac obrazy po
zakonczeniu operacji.
. Wybierz Nie usuwaj obrazéw, przetwarzaj tylko nowe obrazy, aby zachowac obrazy w folderze
podrecznym.
° Wybierz Usuni przetworzone obrazy, aby usuwac obrazy po ich przetworzeniu.
6. W Okresl jak czesto sprawdzac folder wybierz jedng z dwdch dostepnych opcj:
° Wybierz SprawdZ raz przy uruchomieniu , aby przetwarzac tylko obrazy dostgpne w tym folderze w
czasie rozpoczecia zadania. Obrazy dofaczone do folderu pozniej nie bedq przetwarzane.
. Wybierz Stale sprawdzaj folder, aby monitorowac folder i przetwarza¢ nowe obrazy po ich
pojawieniu si¢ w folderze. Program ABBYY FineReader bedzie sprawdzat folder co 60 sekund.
Uwaga. W tym trybie gotowe pliki z rozpoznanym tekstem beda nazywane tak, jak obrazy Zrodiowe.
7. W polu Czas rozpoczecia wybierz czas, w ktorym program ABBYY FineReader ma rozpoczac przetwarzanie
obrazow z foldera.
° Rozpocznij teraz rozpoczyna przetwarzanie obrazow po ustawieniu foldera podrecznego.
° Rozpocznij w okreslonym czasie umozliwia wybor daty i czasu rozpoczecia pracy.
° Wstrzymane wstrzymuje zadanie.
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Krok 2. Czytanie wszystkich obrazéw
Tutaj musisz wybrac opcje rozpoznawania.

Opcje dostepne w kroku 2
1. Z rozwijanej listy Jezyki rozpoznawania wybierz j¢zyk tekstow na obrazach.
Uwaga: Mozesz wybraC wigcej niz jeden jezyk rozpoznawania.
2. W Tryb rozpoznawania wybierz:
° Wszystko (w tym trybie program ABBYY FineReader odczyta nawet obrazy o stabej jakosci) lub
° Szybko (ten tryb jest zalecany dla obrazéw o dobrej jakosci i prostym formacie).
3. W Rozpoznawanie PDF wybierz:
. Wyodrebnij tekst z pliku PDF (w tym trybie program ABBYY FineReader wyodrebni dane tekstowe z
plikow PDF i uzyje ich do rozpoznawania) lub
. Rozpoznawaj pliki PDF jako obrazy (ta opcja jest uzyteczna dla plikéw PDF z niestandardowym
kodowaniem. W takim przypadku zawartosc tekstowa moze zosta¢ odczytana za pomocg OCR).
4. W grupie Hiperlinki:
. Wybierz opcje Pod$wietl hiperlinki, jezeli chcesz, zeby program ABBYY FineReaderpodswietlat linki
w rozpoznanym tekscie kolorem wybranym w polu Kolor. Aby wybra¢ lub zmienic kolor, kliknij
przycisk Kolori wybierz kolor w oknie, ktcre si¢ pojawi.
5. W Uczenie wybierz, czy chcesz uzywac szablonéw uzytkownika.
. Nie uzywaj szablonéw uzytkownika. Ta opcja jest wybrana domyslnie.
° Wybierz Uzywaj szablonéw uzytkownika, jezeli chcesz, Zeby program ABBYY FineReader uzywat
wzorcow uzytkownika dla OCR. Szczegdly znajdziesz w Rozpoznawanie z uczeniem.
6. W Uzywaj szablonéw blok6éw wprowadz sciezke do wzorca bloku, jezeli cheesz, zeby program ABBYY

FineReader uzywat szablonu blokow podczas rozpoznawania rozmieszczenia obrazow.

Krok 3. Zapisywanie dokumentu
Tutaj musisz wybrac folder docelowy, w kt6rym beda przechowywane gotowe dokumenty, oraz wybrac format plikéw dla tych
dokumentow.
Opcje dostepne w kroku 3
L. W Okresl folder wyjsciowy wprowad? Sciezke do folderu, w ktérym beda przechowywane rezultaty
rozpoznawania.
2. W Opcje zapisu:

° Z rozwijanej listy Zapisz jako typ wybierz format w jakim maja by¢ zapisywane rezultaty
rozpoznawania. Kliknij przycisk Ustawienia formatu po prawej stronie, aby wybrac dodatkowe opcje
dla formatu.

3. Jezeli wybrates tryb SprawdiZ raz przy uruchomieniu w Kroku 1, wybierz nastepujace opcje w grupie Okresl
plik(i) wyjSciowe:

° Opcje pliku

Utworz osobny plik dla kazdej strony zapisuje kazda strone jako osobny plik;

Nazwy plikow jak nazwy obrazow zapisuje kazda strong jako osobny plik z takq sama nazwa jak oryginalny

obraz;

Utworz nowy plik na pustej stronie traktuje cata wigzke jako zestaw grup stron, kazda grupa korczy si¢ pusta

strong. Strony z réznych grup sq zapisywane do innych plikow z nazwami tworzonymi na podstawie nazwy

okreslonej przez uzytkownika i dodanym indeksem: -1, -2, -3 i tak dalej;

Utworz jeden plik dla wszystkich stron zapisuje wszystkie strony w pojedynczym pliku.

. W polu Nazwa wprowadz nazwe dla pliku, do ktorego bedzie zapisywany rozpoznany tekst.

Uwaga. Jezeli wybrates tryb Stale sprawdzaj folder, grupa Okresl plik(i) wyjSciowe wskazuje, ze pliki wyjsciowe
zawierajgce rozpoznany tekst beda nazywane tak samo jak obrazy Zrodlowe i opcje zmiany nazwy nie s dost¢pne w tym
trybie.
4. Zaznacz opcje Zapisz wiazke, jezeli cheesz zapisywac wiazke programu FineReader. Kliknij Szukaj..., aby
wybrac folder, w ktérym bedzie przechowywana wigzka.
Uwaga. Opcja Zapisz wiazke nie jest dostepna dla trybu Stale sprawdzaj folder (patrz krok 1).
PodpowiedZ Mozesz dodawac kilka krokéw zapisu, aby zapisywac rezultaty rozpoznawania w wielu formatach. Z rozwijanej listy
Zapisz jako typ wybierz (Zaznacz wiele formatéw) i w pojawiajacym sie oknie zaznacz formaty, w ktérych maja byc¢ zapisywane
rezultaty rozpoznawania.

Plik dziennika folderu podrecznego
Obrazy w folderze podrecznym s3 przetwarzane automatycznie, a caly proces jest zapisywany w dzienniku.
Plik dziennika zawiera nast¢pujace informacje:

° Nazwe zadania i jego ustawienia

° Biedy i ostrzezenia (jezeli wystapia)
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° Statystyke (liczba przetworzonych stron, liczba btedow i ostrzezer, liczba niepewnych znakow)

Przegladanie plikow dziennika

Przegladanie pliku dziennika:
L. W gtéwnym oknie ABBYY Hot Folder & Scheduling wybierz zadanie, ktérego dziennik chcesz przegladnac.
2. Kliknij przycisk Przegladnij dziennik na pasku narzedzi.

Dodatkowe opcje dla ABBYY Hot Folder & Scheduling
Kliknij klawisz Opcje na pasku narzedzi i wybierz dodatkowe opcje ABBYY Hot Folder & Scheduling.

) Wybierz Przechowuj plik dziennika w folderze wyjSciowym, jezeli chcesz, aby plik dziennika byt
przechowywany w tym samym folderze co rezultaty rozpoznawania.
° Wybierz Powiadom po zakoriczeniu, jezeli cheesz widziec informacje po zatrzymaniu kursora myszy na ikonie

ABBYY Hot Folder & Scheduling na pasku zadaf Windows.
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Dodatki

Zawartosc rozdzialu
. Formaty plikéw tekstowych obstugiwanych przez program FineReader
° Obstugiwane formaty plikéw graficznych
. Skroty klawiaturowe
] Stownik

01



ABBYY FineReader 8.0 Podre¢cznik uzytkowanika

Formaty plikéw tekstowych obstugiwanych przez program FineReader

ABBYY FineReader zapisuje wyniki rozpoznawania w nastepujgcych formatach:
Microsoft Word (*DOC)

Rich Text Format (*RTF)

Microsoft Word XML (*XML) (tylko Microsoft Office Professional Edition 2003)

Adobe Acrobat Format (*PDF)

HTML

Microsoft PowerPoint (*. PPT)

Comma Separated Values (".CSV)

plik tekstowy (“TXT). FineReader obstuguje rdzne strony kodowe (Windows, DOS, Mac, ISO) oraz kodowanie
Unicode.

Microsoft Excel (*XLS)

DBF

Microsoft Reader eBook (“.LIT)

Obstugiwane formaty plikéw graficznych

ABBYY FineReader otwiera pliki graficzne w nastepujacych formatach:
PDF:

Pliki w formacie PDF, wersja 1.5 lub wczesniejsza.
BMP:

2-bitowy - czarno-bialy

4- i 8-bitowy — Paleta

16-bitowy — Mask

24-bitowy — paleta i TrueColor

32-bitowy — Mask

PCX, DCX:

2-bitowy - czarno-bialy

4-18-bit - Palette

24-bit - TrueColor

JPEG:

odcienie szarosci i TrueColor

JPEG 2000:

odcienie szarosci, flor

TIFF:

czarno-bialy — nieskompresowany, CCITT3, CCITT3FAX, CCITT4, Packbits, ZIP
w odcieniach szarosci — nieskompresowany, Packbits, JPEG, ZIP
RGB - nieskompresowany, JPEG, ZIP

Palette — nieskompresowany, Packbits, ZIP

wielostronicowy TIFF

PNG:

czarno-bialy, w odcieniach szarosci, kolorowy

ABBYY FineReader zapisuje pliki graficzne w nastepujacych formatach:
BMP:

czarno-biaty, w odcieniach szarosci, kolorowy

PCX:

czarno-bialy, w odcieniach szarosci
JPEG:

w odcieniach szarosci, kolorowy
JPEG 2000:

odcienie szarosci, lor

TIFF:

czarno-bialy — nieskompresowany, CCITT3, CCITT4, Packbits, ZIP
w odcieniach szarosci — nieskompresowany, Packbits, JPEG, ZIP
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RGB - nieskompresoway, JPEG, ZIP
wielostronicowy TIFF
PNG: czarno-bialy, w odcieniach szarosci, kolorowy

Skroty klawiaturowe

Menu Plik

Aby: Wishij:
OtworzyC obraz z pliku CTRL+O
Skanowac obraz CTRL+K
Zatrzymaj skanowanie Esc

UtworzyC nowq wigzke CTRL+N
OtworzyC wigzke CTRL+SHIFT+N
Zapisz strony CTRLAS

Wyslij strony pocztq e-mail CTRL+M
Zapisac obraz do pliku CTRLAALT+S

Wyslij obrazy poczta elektroniczng  CTRL+ALT+M

Menu Edycja

Aby:

Cofnac ostatnia akcje

Ponowic cofni¢tg ostatnio akcje

Wycigc zaznaczenie i skopiowac je do schowka
Skopiowac zaznaczenie do schowka

Wklei¢ zawartos¢ schowka

Wcisnij:

CTRLA+Z

CTRL+Enter

CTRL+X

CTRLAINS lub CTRLAC
CTRL+V lub SHIFT+INS

Zaznaczyc caly tekst w oknie Tekst, wszystkie strony w wiazce, wszystkie bloki na otwartej stronie CTRL+A

Wyszukac podany ciag tekstowy
Wyszukac nastepne wystapienie szukanego ciagu tekstowego
Wyszukac i zamieni¢ wyszukany ciag tekstowy

Wyszukiwan&ie zaawansowane...

Menu Widok

Aby: Weisnij:
Maksymalizuj okno wsadu CTRL+0
Wyswietl okno obrazu CTRL+F2

Powieksz obraz w oknie obrazu CTRL+SHIFT+NUM+
Zmniejsz obraz w oknie obrazu  CTRL+SHIFT+NUM-

Powieksz wybrane bloki CTRLA+SHIFT+NUM®
Wyswietl okno tekstu CTRL+F3

Wyswietl okno powigkszania ~ CTRLAFS
Wiasciwosci ALT+ENTER
Menu Wiazka

Aby:

OtworzyC nastepna stron¢ w wigzce
OtworzyC poprzednig stron¢ w wigzce

Otworzy¢ stron¢ 0 podanym numerze

CTRLAF
F3

CTRL+H
ALT+F3

Wisnij:
CTRL+NUM+
CTRL+NUM-
CTRL+G
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Zamknac¢ aktualng strone

Menu obrazu

Zmief typ bloku na obszar rozpoznawania
Zmien typ bloku na tekst

Zmien typ bloku na Tabele

Zmiefi typ bloku na graficzny

Zmien typ bloku na kod kreskowy

Usun wszystkie bloki w oknie Obrazi caly rozpoznany tekst w oknie Tekst

Usunl wszystkie bloki i rozpoznany tekst w oknie Tekst
Podziel obraz na kilka czesci
Obetnij niepozadane brzegi obrazu

Skoryguj rozdzielczoS¢ obrazu

Menu Akcja

Aby:

Skanowac i rozpoznac stron¢

OtworzyC i rozpoznac obraz

Otworz obraz z pliku

Zeskanuj obraz

Zatrzymaj skanowanie

Rozpoznac aktywne lub zaznaczone strony
Rozpoznac wszystkie strony w wigzce

Rozpoznac aktywne lub zaznaczone bloki
Zanalizowac uktad strony

Zanalizowac uklad strony na wszystkich stronach w wigzce
Sprawdzic rozpoznany tekst

Przejsc do poprzedniego btedu lub niepewnego stowa.
Przejs¢ do nastepnego biedu lub niepewnego stowa.
Zapisz strony

Wyslij strony poczta e—mail

Zapisz obraz do pliku

Wyslij obrazy poczt elektroniczng

Otworz okno Automation Manager

Menu Narzedzia

Aby: Weisnij:

Otworz Automation Manager CTRLAT
Uruchom Hot Folder & Scheduling CTRL+SHIFT+H
Sprawdzic rozpoznany tekst F7

Wyswietl stowniki CTRLHALT+D
OtworzyC Edytor jezykow CTRLASHIFT+L
Otworzy¢ Edytor wzorcow liter uzytkownika CTRL+SHIFT+A
Otworzy¢ okno opcji CTRL+SHIFT+O

CTRL+F4

Wcisnij:
CTRL+1
CTRL+2
CTRL+3
CTRL+4
CTRL+5
CTRL+Del
CTRLASHIFT+Del
CTRLASHIFT+I
CTRLASHIFT+C
CTRL+SHIFT+T

Weisnij:
CTRLAD
CTRL+SHIFT+D
CTRL+O
CTRL+K

Esc

CTRL+R
CTRLASHIFT+R
CTRL+SHIFT+B
CTRL+E
CTRL+SHIFT+E
F7

F4

SHIFT+F4
CTRL+S
CTRL+M
CTRLHALT+S
CTRL+ALT+M
CTRI+T

04



ABBYY FineReader 8.0 Podrecznik uzytkowanika

Menu Okno

Aby: Weisnij:
Otworzy¢ nastepne okno CTRLAF6
Otworzy¢ poprzednie okno CTRLASHIFT+F6
Otworz okno Wigzka ALT+0
Otworzy¢ okno Obraz ALT+2
Otworzy¢ okno Tekst ALT+3

Przejs¢ do okna zaawansowanego wyszukiwania ALT+4
PrzejdZ do okna Wyszukiwanie zaawansowane  ALT+5

Otworz okno Wyszukiwanie zaawansowane ALT+F3

Menu Pomoc
Aby: Wisnij:

Otworzyc system pomocy F1

Ogolne skroty klawiaturowe

Aby: Weisnij:
Pogrubi¢ zaznaczenie CTRL+B
Pochylic zaznaczenie CTRL+I
Podkresli¢ zaznaczenie CTRL+U

Przejsc do innej komorki tabeli klawisze kursora

Stownik

A

ABBYY Hot Folder & Scheduling — funkcja tworzenia harmonogramu, ktéra umozliwia wybranie folderu zawierajacego obrazy i
ustawienie czasu przetwarzania obrazow z tego folderu. O oznaczonym czasie obrazy z wybranego foldera zostang przetworzone
automatycznie.

ABBYY Screenshot Reader - funkcja umozliwiajaca tworzenie zrzutow ekranu i rozpoznawanie w nich tekstu.

Automation Manager — wbudowany menadzer, ktory umozliwia uruchomienie zadania automatycznego, tworzenie i modyfikacje
zadan automatycznych oraz kasowanie niestandardowych zadan automatycznych, ktore nie sq juz potrzebne.

ADF (Automatic Document Feeder) — automatyczny podajnik dokumentow. Skaner wyposazony w ADF pozwala na zeskanowanie
wiekszej liczby stron, bez interwencji uzytkownika. FineReader obstuguje skanowanie wielu obrazow.

Aktywny blok - blok na ktérym wykonujesz réznorodne operacje (np. usuwanie, zmiana typu itp.). Ramka aktywnego bloku jest
grubsza niz ramka zwyktego bloku i posiada dodatkowe "prostokaty” w rogach.

Aktywacja polega na uzyskaniu specjalnego kodu ABBYY, kt6ry pozwala uzytkownikowi korzystac z petnej funkcjonalnosci
posiadanego oprogramowania na danym komputerze.

Analiza ukladu strony (rysowanie blokéw) — proces analizy uktadu strony, ktérego efektem jest podziat dokumentu na bloki (zony).
Bloki mogg by¢ wielu typow. Analiza moze by¢ przeprowadzona automatycznie (jako element procesu rozpoznawania wywolywanego
przyciskiem 2-Rozpoznaj) lub recznie. Patrz tez Uklad strony.

Automatyczne dopasowanie jasno$ci— moze byc przeprowadzone albo przez skaner, albo przez program FineReader. W takim
trybie jasnos¢ jest ustawiana osobno dla kazdego obszaru obrazu. Patrz tez JasnoS¢

B

Blok - fragment obrazu obrysowany ramka.

Bloku typ - patrz Typ bloku

C

Czcionka o stalej szerokosci — wszystkie znaki takiej czcionki majg ta samg szerokosc. Przyktadem takiej czcionki jest Courier New.
Aby podniesc jakos¢ rozpoznawania tekstu pisanego taka czcionka, jako Typ druku wybierz Maszyna do pisania (zaktadka
Rozpoznawanie).

Czys¢ obraz — usuwa z obrazu nadmiarowe czarne kropki.

D

dpi (Dots per Inch) - jednostka rozdzielczosci: ilos¢ punktéw na cal.

Douczanie — tworzenie par "obraz znaku"-"nazwa znaku". Szczeg6ly na ten temat znajdziesz w sekcji Rozpoznawanie z douczaniem.
Druku typ - patrz Typ druku

E
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Efekty czcionek - pewne wariacje w wygladzie czcionki (pogrubienie, kursywa, podkreslenie, przekreslenie, indeks dolny, indeks
gorny, itd.).

F

Folder podreczny to specjalny folder monitorowany przez program FineReader. Wszelkie nowe obrazy dodane do tego folderu
zostang automatycznie otwarte w oknie programu FineReader.

G

Grafika - blok stosowany do obszaréw, ktore zawieraja grafike. Blok tego typu moze faktycznie zawierac grafike lub inny obiekt,
ktory powinien byc wyswietlany jako grafika (np. fragment tekstu).

Grupy opcji - calos¢ warto$ci opcji ujetych w oknach dialogowych Skanuj/Otworz, Czytaj, SprawdZ pisowni¢ oraz
zaktadkach Zapisz w Opcjach i Ustawieniach Formatu. Grupy opcji obejmuja réwniez jezyk i wzorce uzytkownika. Grupy opcji
mozna zapisywac, a nastepnie wykorzystywac (fadowac) w innych plikach ABBYY FineReader.

H

Haslo otwarcia dokumentu - hasto, ktére zapobiega otwarciu dokumentu PDF, jezeli nie zostanie wpisane hasto ustalone przez
autora.

Hasto doste¢pu - hasto, ktére zapobiega drukowaniu i edycji dokumentu PDF, jezeli nie zostanie wpisane hasto ustalone przez autora.
Jezeli wybrane sg niektore ustawienia dla dokumentu, uzytkownicy nie bedq mogli zmieniac jego ustawien, jesli nie wprowadza
ustanowionego hasta.

I

Ignorowane znaki — patrz Znaki ignorowane

Inwersja — zamiana koloru czarnego na biaty i odwrotnie. Tekst w inwersji to biate litery na czarnym tle.
J
Jasnosc¢ - parametr skanowania odnoszacy si¢ do kontrastu pomiedzy czarnymi i biatymi fragmentami obrazu. Ustawienie poprawnej
jasnosci podnosi jakoS¢ rozpoznawania.

K

Kod aktywacyjny to kod nadawany przez firm¢ ABBYY podczas aktywacji kazdemu uzytkownikowi programu FineReader w wersji
Professional Edition. Kod aktywacyjny jest wymagany w celu aktywowania programu FineReader na komputerze, na ktorym
wygenerowane zostato ID instalacji.

Kreator Skanuj&Czytaj — uruchamia specjalny tryb skanuj&czytaj. FineReader poprowadzi Ci¢ przez caly proces przetwarzania
dokumentu i doradzi, jak osiagnac zadane rezultaty.

Kod kreskowy - blok stosowany do sczytywania fragmentéw zawierajacych kody kreskowe.

L

Ligatura - kombinacja dwoch lub wigcej "sklejonych” znakow jak np.: fi, fl, ffi, itp. Znaki te ze wzgledu na swoj wyglad trudno jest
rozdzieli¢ — w druku czesto sg posklejane. Lepiej kiedy sa traktowane jako jeden "ztozony" znak.

M

Menedzer licencji to narzedzie stuzace do zarzadzania licencjami programu i aktywowania produktu ABBYY FineReader 8.0
Corporate Edition.

N

Niepewne slowa - stowa zawierajace jeden lub wigcej niepewnych znakéw.

Niepewne znaki — znaki rozpoznane z pewnym wspdtczynnikiem niepewnosci. Jesli FineReader nie jest pewny, czy prawidiowo
rozpoznal dany znak — zaznacza go jako podejrzany (=niepewny).

(0]

Odmiana - zbidr wszystkich form gramatycznych danego stowa.

Omnifont - patrz System Omnifont

Opcjonalne przeniesienie - znak przeniesienia (—) wskazujacy miejsce, w ktérym stowo lub kombinacja stéw powinna by¢
podzielona - jesli pojawia si¢ na koncu linii (przykladowo, "autoformat" powinien by¢ podzielony nast¢pujaco: "auto—format").
FineReader zamienia wszystkie zwykie znaki przeniesienia znalezione w stowach znajdujacych si¢ w stowniku na znaki opcjonalnego
przeniesienia.

Otworz&Czytaj — otwiera plik, analizuje w nim uktad dokumentu i rozpoznaje go.

Obszar rozpoznawany — blok stosowany do automatycznego rozpoznawania i analizy. Po kliknieciu przycisku 2-Read wszystkie
bloki tego typu sg automatycznie analizowane i rozpoznawane.

Pierwotna forma - forma, w ktérej stowa znajduja sie w stowniku.

Plik aktywacyjny to plik dostarczany przez firm¢ ABBYY podczas aktywacji kazdemu uzytkownikowi programu FineReader w wersji
Corporate Edition. Plik aktywacyjny zawiera informacje wymagane do aktywowania oprogramowania na serwerze lub stacji roboczej,
zaleznie od potrzeb. Na stacjach roboczych produkt aktywowany jest za posrednictwem serwera.

PDF ze znacznikiem — dokument PDF zawierajacy informacje o strukturze dokumentu, takie jak elementy logiczne, grafika, tabele
itd. Struktura ta jest pokazywana za posrednictwem ,znacznikow PDF”. Plik PDF zaopatrzony w znaczniki moze by¢ zmodyfikowany,
by pasowac do roznych rozmiarow ekranu, i bedzie dobrze si¢ wyswietlat na komputerach podrecznych.

R

Rozdzielczos¢ — parametr skanowania. Rozdzielczos¢ 300 dpi jest zalecana dla tekstu o wielkosci czcionek 10 lub wigkszej, 400-600
dpi jest zalecana dla tekstu o mniejszej wielkosci czcionek (9 lub mniej).

Rozpoznawanie w tle — specjalny tryb rozpoznawania. W czasie kiedy FineReader rozpoznaje strony w wigzce, mozesz jednoczesnie
edytowac i zapisywac inne strony.
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S

Skaner - urzadzenie do wprowadzania obrazéw do komputera.

Skanuj&Czytaj — podstawowy przycisk programu FineReader. Kliknij, aby FineReader wykonat skanowanie i rozpoznat obraz(y).
Skrot — skrécona forma stowa lub wyrazenia, przyktadowo: MS-DOS (MicroSoft Disk Operating System), UN (United Nations), itp.
Stowo zloZone - stowo ztozone z dwdch lub wigcej trzondw (w ogélnym znaczeniu); stowo spoza stownika, ale mozliwe do
skonstruowania ze stow znajdujacych si¢ w stowniku (w rozumieniu FineReadera).

Sterownik — program kontrolujacy urzadzenie (np. skaner, kart¢ graficzna, itd.).

Strona kodowa — tabela okreslajaca zwigzek znaku z jego kodem. FineReader wyswietla strone kodows jako zbiér znakéw, z ktérego
mozesz wybrac te, ktore s potrzebne.

System Omnifont - system rozpoznawania pozwalajacy na rozpoznawanie dowolnych czcionek o dowolnym rozmiarze, bez
wczeshiejszego douczania.

Szablon (wzorzec) blokéw — konkretny uktad blokéw uzywany podczas rozpoznawania stron o podobnym ukfadzie. Szablon moze
zostac zapisany do specjalnego pliku.

Szablon blokéw — opis rozmiaréw blokéw i ich potozenia na stronie. Mozna zastosowac konkretny szablon blokéw w celu
rozpoznawania stron o podobnym ukiadzie.

T

Trenowanie - patrz Douczanie

TWAIN, okno sterownika TWAIN - okno dialogowe wyswictlane przez sterownik TWAIN, uzywane do ustawienia parametréw
skanowania.

Typ bloku - kazdy blok jest okreslonego typu. Dostepne sa nastepujace typy: Obszar rozpoznawania, Tekst, Grafika, Tabela, Kod
kreskowy.

Typ druku - parametr okreslajacy, w jaki sposob tekst Zrodtowy zostat wydrukowany (na drukarce laserowej lub podobnej, na
drukarce iglowej w trybie draft, czy na maszynie do pisania).

Typ obrazu - parametr skanowania okreslajacy, czy obraz zostanie zeskanowany w kolorze, przy uzyciu odcieni szarosci, czy jedynie
jako czarno—-bialy.

Tabela - blok stosowany przy obszarach z obrazem tabeli lub tekstu utozonego w formie tabeli. Gdy program odczyta ten rodzaj
bloku, rysuje on poziome i pionowe separatory wewnatrz bloku, tworzac tabele. Blok ten w pliku docelowym jest reprezentowany
przez tabele.

Tekst — blok zawierajacy pola tekstowe. Pamictaj o tym, Ze bloki tekstowe mogg zawierac tylko tekst w jednej kolumnie.

U

Uklad strony. Na uktad strony sktada si¢: sposob w jaki tekst, tabele oraz grafika s3 rozmieszczone, sposéb podziatu tekstu na
paragrafy, rodzaj i rozmiar czcionki, podziat na kolumny, kolor tekstu i tfa, orientacja tekstu.

Unicode - standard utworzony przez The Unicode Consortium (Unicode, Inc.). Standard ten jest 16-bitowym, miedzynarodowym
systemem kodowania znakéw, utworzonym z mysla o przetwarzaniu tekstow napisanych w podstawowych Swiatowych jezykach.
Standard ten jest fatwo rozszerzalny. Standard Unicode okresla kodowanie znaku, jak rowniez atrybuty i procedury uzywane podczas
przetwarzania dokumentow napisanych w danym jezyku.

Ustawienia zabezpieczen PDF - ograniczenia, ktdre nie pozwalaja na otwieranie dokumentu PDF, jego edycje, kopiowanie lub
drukowanie. Ustawienia te obejmuja hasta otwarcia dokumentéw, hasta dostepu oraz poziomy szyfrowania.

W

Wiazka - kartoteka zawierajaca pliki graficzne, pliki z rozpoznanym tekstem i inne pliki pomocnicze programu FineReader. W jednej
wigzce mozna umiesci¢ do 9999 stron. Jest to bardzo uzyteczne, kiedy grupe stron mozesz trzymac¢ w jednym miejscu (w jednej
wigzce). W tej samej wigzce mozesz trzymac wszystkie strony tej samej ksigzki, strony w tym samym j¢zyku, strony z tym samym
uktadem dokumentu, itd.

Wzorzec liter uzytkownika — zbidr par "obraz znaku"-"nazwa znaku" utworzonych w czasie douczania wzorca. Wzorzec jest
uzywany w procesie rozpoznawania jako Zrodio dodatkowych informaciji.

Wiasciwosci dokumentu — wiasciwosci przypisane do dokumentu, ktére umozliwiaja uzytkownikowi segregowanie lub
wyszukiwanie plikéw. Wiasciwosci te zawieraj tytut dokumentu, nazwisko/nazwe autora, jego temat oraz stowa kluczowe.

Z

Z1ozone stowo - patrz Stowo zlozone

Znaki ignorowane - jakickolwiek znaki nieliterowe znajdujace si¢ wewnatrz stowa (np. znaki zgtosek lub akcentéw). Te znaki beda
ignorowane podczas sprawdzania pisowni.

Znaki niepewne - patrz Niepewne znaki

Znaki zabronione — W niektorych przypadkach jestes pewien, Ze niektére znaki nigdy nie pojawig sic w rozpoznanym tekscie. W
takim przypadku mozesz wskazac zbior takich liter (tzw. znakow zabronionych) we wiasciwosciach jezyka lub grupy jezykow.
Wyspecytikowanie znakow zabronionych moze znaczaco podnies¢ szybkosc i jakos¢ rozpoznawania. Aby zdefiniowac list¢ znakow
zabronionych, w oknie Wiasciwosci grupy jezykow kliknij przycisk Zaawansowane. Otworzy sic okno Zaawansowane
wlasciwosci grupy jezykow. W oknie tym liste takich znakéw mozesz okreslic w polu Zabronione znaki.

Zadanie automatyczne - to sekwencja czynnosci, z ktérych kazda odpowiada procedurze przetwarzania. Program ABBYY
FineReader 8.0 zawiera pi¢c zadan automatycznych, ktore sq gotowe do uruchomienia i nie wymagaja dodatkowych ustawienl. Mozesz
réwniez sam tworzyC zadania automatyczne zgodnie z potrzebami. Zadania automatyczne sa uruchamiane z menu przycisku
Skanuj&Czytaj.

67



