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Witamy!

Dzigkujemy za wybor programu ABBYY FineReader!

Czesto stajemy przed koniecznoscig wprowadzania tekstow do kom-
putera — artykulow prasowych, umow, listow handlowych, faksow,
cennikow i ankiet. Przez dtugie lata istniat tylko jeden sposob
wprowadzania drukowanych dokumentow — trzeba bylo wpisywac je
recznie na klawiaturze. Czy pamictasz diugie godziny spedzone na
przepisywaniu tekstu z innego dokumentu? Bytoby wspaniale, gdyby
komputer potrafil przeczytac ten tekst samodzielnie, prosto z kartki!

A jednak czasem marzenia si¢ spetniaja! Program FineReader
umozliwia komputerowi i skanerowi wiasnie takg operacje —
samodzielne wezytanie wydrukowanego tekstu.

FineReader nalezy do grupy systemow OCR (optycznego rozpoznawa-
nia znakow), ktore zamieniajq dokumenty drukowane i dokumenty
PDF na formaty nadajace si¢ do edycji, takie jak: Word, Excel, HTML,
PowerPoint lub inne, obstugiwane na danym komputerze. Podczas
operacji zamiany caly uklad oryginalnego dokumentu zostaje
zachowany. Systemy OCR, uzywane juz przez miliony ludzi, ktorzy nie
majq ochoty przepisywac dokumentow recznie, sq coraz powszechniej
uzywanym oprogramowaniem biurowym.

Program ABBYY FineReader jest wyjatkowo tatwy w obstudze:
skanowanie i rozpoznawanie dokumentow dzigki jego zastosowaniu
odbywa si¢ w ciagu minut. Poza tym zawiera wiele dodatkowych
ustawienl i opcji dla uzytkownikéw profesjonalnych, kt6rzy moga
dostrajac aplikacj¢ do wlasnych potrzeb.

Niniejszy Podrecznik uzytkownika pomoze osiggnac w krotkim czasie
wspaniate rezultaty i odkry¢ petne mozliwosci tego niezwyklego
programu.

Mitej pracy!
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Podrecznik uzytkownika

Ten podrecznik uzytkownika wprowadza Cie w podstawy uzywania programu
ABBYY FineReader. Kazdy rozdziat zaczyna si¢ od krotkiego opisu i spisu zawartosci.

System Pomocy on-line

System Pomocy zawiera podstawowe i zaawansowane informacje o mozliwosciach programu,
ustawieniach i okienkach dialogowych. System pomocy dostepny jest w formacie HTML i
zostat zaprojektowany, by umozliwic szybkie wyszukiwanie informacji.

Plik Readme
Plik Readme zawiera wazne informacje z ostatniej chwili

Pomoc techniczna

Jesli masz pytania na temat korzystania z programuABBYY FineReader, przed
skontaktowaniem si¢ z dzialem pomocy technicznej, zapoznaj si¢ z dost¢png dokumentacjg
(podrecznik uzytkownika oraz system pomocy). Zapraszamy rowniez do odwiedzenia dziatu
pomocy technicznej pod adresem www.abbyy.com. Mozliwe, ze znajdziesz tam potrzebne
informacje.

Jezeli po zapoznaniu si¢ z dokumentacjg i witryng firmy ABBYY, w dalszym ciagu potrzebujesz
pomocy, wyslij nam wiadomos¢ e-mail na adres support@abbyy.com.ua. Pami¢taj, Ze nasi
inzynierowie bedg potrzebowac nast¢pujacych informacji, aby moc udzielic odpowiedzi na
‘Twoje pytanie:

@ Numer seryjny kopii programuABBYY FineReader
@ Marka i model skanera

@ Ogolny opis problemu i petny tekst komunikatu o biedzie (jezeli pojawit si¢
komunikat o bl¢dzie)

@ Wersja systemu operacyjnego Windows

@ Inne informacje, ktore moga okazac si¢ przydatne.

Uwaga: Niektore informacje o systemie mozna uzyskac, klikajac przycisk Informacje
o0 systemie w oknie dialogowym O programie ABBYY FineReader
(menu Pomoc/O programie).




Instalowanie i uruchamianie
programu ABBYY FineReader

Rozdzial niniejszy opisuje procedure instalacji oraz podaje zwigzane z
tym informacje: wymagania systemowe, instalacja sieciowa, itd.
Instalacji programu ABBYY FineReader dokonuje specjalny program
instalacyjny umieszczony na zakupionych nosnikach. Zawsze postuguj
si¢ plyta CD-ROM dostarczong w posiadanym pakiecie
oprogramowania.

Z2awartosc rozdzialu:

Wymagania programowe i sprzetowe

Instalowanie programu ABBYY FineReader
Instalacja na serwerze sieciowym i na stacji roboczej
Uruchamianie programu ABBYY FineReader
Aktywacja programu ABBYY - informacje
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Wymagania programowe i sprzetowe

Aby pracowac z programem ABBYY FineReader musisz miec:
1. Komputer osobisty z procesorem Intel®
Pentium® /Celeron® /Itanium® /Xeon™, AMD K6/Athlon™ /Duron™ lub
kompatybilnym. Procesor musi pracowac z czestotliwoscia przynajmniej
200MHz
2. Microsoft® Windows® XP, Microsoft® Windows® 2000, Windows® NT®
4.0 z Service Pack 6 lub nowszym, Windows® ME/98 (aby mozliwa byta praca
ze zlokalizowanymi interfejsami, konieczna jest obstuga odpowiedniego
jezyka)
3. 64 Mb (Windows XP/2000/NT 4.0), 32 Mb (Windows Me/98), plus 16 Mb
RAM na kazdy dodatkowy procesor (dotyczy komputerow
wieloprocesorowych)
150 MB wolnego miejsca na dysku w przypadku typowej instalacji programu
70 Mb wolnej przestrzeni dyskowej do pracy programu
Skaner w 100% kompatybilny z TWAIN, kamera cyfrowa lub fax-modem
Karta graficzna i monitor (min. rozdzielczos¢ 800x600 dpi)
Klawiatura, mysz lub inne urzadzenie wskazujace

© oW

Uwaga. Do przeszukiwania rozpoznanych stron i czytania wiadomosci na kanale nowosci
ABBYY (dotyczy wylacznie ABBYY FineReader 7.0 w wersji Professional Edition) wymagana
jest przegladarka Microsoft Internet Explorer w wersji 4.0 lub nowszej.

Instalowanie programu ABBYY FineReader

Program instalacyjny poprowadzi Ci¢ przez proces instalacji aplikacji ABBYY FineReader. Przed
przystapieniem do instalacji programu ABBYY FineReader zamknij wszystkie inne aplikacie.

Aby zainstalowa¢ program ABBYY FineReader:
1. Wi6z CD-ROM do napedu CD.
2. Program instalacyjny uruchomi si¢ automatycznie
3. Zastosuj si¢ do polecen wyswietlanych na ekranie.
Jesli program instalacyjny nie uruchamia si¢ automatycznie:
1. Na pasku zadan kliknij Start i wybierz Ustawienia/Panel Sterowania
(Settings/Control Panel).
2. Uruchom opcj¢ Dodaj/Usuni programy (Add/Remove Programs).
3. Wybierz zaktadke Instaluj/Odinstalyj i kliknij przycisk Instaluj (Install).
4. Zastosuj si¢ do polecen wyswietlanych na ekranie.
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Opcje instalacji
Podczas instalacji konieczne bedzie wybranie jednej z nastepujacych dwoch opcji instalacji:

® Typowo - zainstalowane zostang wszystkie komponenty — tacznie
z wszystkimi rozpoznawanymi jezykami, jeden jezyk interfejsu uzytkownika
wybrany podczas instalacji.
@ Instalacja uzytkownika — mozesz wskaza¢ dowolng ilos¢ komponentéw do
zainstalowania.
Jesli pojawi sie komunikat o biedzie, odszukaj porade w pliku Readme.htm (znajdujacym sie
na plycie CD-ROM z programem ABBYY FineReader).

Uwaga: Aby korzystac ze stownikow i wzorcow liter uzytkownika z poprzednio
zainstalowanej wersji programu ABBYY FineReader, nie usuwaj jej przed przystapieniem do
instalacji nowej wersji. Wszystkie istniejace stowniki i wzorce liter uzytkownika beda wow-
czas dostgpne w nowej wersji aplikacji.

Instalacja na serwerze sieciowym lub stacji
roboczej

Instalacja na serwerze sieciowym
(tylko dla administratorow systemu)
Instalacja programu ABBYY FineReader 7.0 Corporate Edition na serwerze sieciowym moze
zostac przeprowadzona jedynie przez administratora. Proces instalacji sktada sie z dwoch
etapow. Najpierw program jest instalowany na serwerze. Nastepnie mozna go zainstalowac z
serwera na stacjach roboczych na jeden z nast¢pujacych sposobow:

@ przy uzyciu ustugi Active Directory

@ przy uzyciu ustugi SMS (Microsoft System Management Service)

@ 7 wiersza polecen

@ rceznie w trybie interakcyjnym
Aby zainstalowac program ABBYY FineReader 7.0 Corporate Edition na serwerze:

1. Wioz CD-ROM do napedu CD.

2. Uruchom z ptyty CD-ROM z oprogramowaniem ABBYY FineReader program

setup.exe z parametrem /a w wierszu polecer.

Dalsze informacje na temat instalacji programu ABBYY FineReader na stacjach roboczych,
pracy z Menedzerem licencji i korzystania z programu w sieci LAN mozna znalezZ¢ w
“Podreczniku administratora systemu”, znajdujacym si¢ w folderze Administrator’s Guide na
serwerze, na ktorym zainstalowany zostal ABBYY FineReader.
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Uruchamianie programu ABBYY FineReader

Aby uruchomic ABBYY FineReader’a:
@ 7 menu Start/Programs wybierz opcjc ABBYY FineReader 7.0
Professional Edition (Corporate Edition).

Uwaga: Zanim uruchomisz program ABBYY FineReader upewnij si¢, Ze Twoj skaner jest praw-
idtowo wiaczony i podiaczony do komputera. Jesli skaner nie byt do tej pory podiaczony — w
instrukeji uzytkownika znajdziesz opis jak to zrobiC. Jesli nie masz skanera, ABBYY FineReader
moze rozpoznawac pliki graficzne (zobacz przyktadowe pliki w folderze

ABBYY FineReader/Demo).

Aktywacja programu ABBYY - informacje

Firma ABBYY przywiazuje wage do spraw piractwa komputerowego i praw wiasnosci
intelektualnej. Piractwo oprogramowania jest zjawiskiem szkodliwym zarowno dla
producentow oprogramowania, jak i dla uzytkownikow. Kupujac legalng kopi¢
oprogramowania, uzytkownicy moga by¢ pewni, ze nabywaja produkt wysokiej jakosci, w
zaden sposob nienaruszony ani niezmodyfikowany przez ingerencje osob trzecich. Produkty
nielegalne nigdy nie dajg takiej gwarancji bezpieczenstwa.

Poczawszy od wersji 7.0 programu ABBYY FineReader stosujemy specjalng technologie, ktora
zabezpiecza produkty ABBYY przed nielegalnym kopiowaniem i rozpowszechnianiem.
Technologia ta skutecznie uniemozliwia nieautoryzowane wykorzystanie produktow firmy
ABBYY przez osoby, ktore nie podpisaly Umowy licencyjnej z wiascicielem praw autorskich do
oprogramowania.

Jezeli Umowa licencyjna zezwala na zainstalowanie kopii oprogramowania tylko na jednym
komputerze, wszelkie dodatkowe instalacje tej samej kopii oprogramowania na innych
komputerach bedq stanowily naruszenie Umowy licencyjnej oraz praw autorskich Federacji
Rosyjskiej, a takze mi¢dzynarodowego prawa autorskiego. Stosowana technologia aktywacji
pozwala kontrolowac liczb¢ uzywanych kopii, zapobiegajac instalowaniu jednej
licencjonowanej kopii na nieograniczonej liczbie stacji roboczych. Rownoczesnie, liczba
instalacji i aktywacji na jednym komputerze nie jest w zaden sposob limitowana.

W zaleznosci od wersji produktu i obszaru dystrybucji, zastosowanie moga mie¢ nast¢pujace
ograniczenia funkcjonalnosci:

@ Rozpoznane teksty pisane Cyrylica nie moga byc zapisywane ani drukowane
(ABBYY FineReader 7.0 Professional Edition);

@ ABBYY FineReader 7.0 Corporate Edition nie dziata bez aktywacji.
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W jaki sposob przeprowadza sie aktywacje?

Aktywacja zajmuje bardzo mato czasu i przeprowadza si¢ ja przy uzyciu Kreatora aktywacji,
ktory jest zintegrowany z programem. Kreator aktywacji charakteryzuje si¢ przyjaznym
interfejsem i stuzy do wysytania niezbednych informacji aktywacyjnych do firmy ABBYY. Tego
samego Kreatora uzywa sie w celu wprowadzenia Kodu aktywacyjnego (dla wersji Professional
Edition) lub wezytania Pliku aktywacyjnego (dla wersji Corporate Edition) otrzymanych od
firmy ABBYY podczas rejestracji.

Informacje aktywacyjne wysytane sq w postaci kodu (ID Instalacji) generowanego na pod-
stawie informacji o komputerze, na ktorym instalowany jest program. Podczas generowania
kodu nie s3 wykorzystywane zadne osobiste dane uzytkownika i nie mozna go uzy¢ w celu
identyfikacji uzytkownika.

Metody aktywacji:
® Przez Internet
Aktywacja jest przeprowadzana automatycznie i trwa kilka sekund. Do tego
rodzaju aktywacji niezbedne jest polaczenie z Internetem.
® Przez e-mail
Uzytkownik musi wysta¢ wiadomos¢ poczty elektronicznej wygenerowang
przez program, ktora zawiera informacje niezb¢dne do przeprowadzenia
aktywacji. Aby uzyskac niezwloczng automatyczng odpowiedZ nie wolno
zmieniac tekstu wiadomosci ani jej tematu.
@ Za posrednictwem faksu lub telefonu (dotyczy wytacznie wersji
Professional Edition)
Uzytkownik musi zatelefonowac do najblizszego biura firmy ABBYY lub part-
nera handlowego i przekazac operatorowi ID instalacji oraz numer seryjny. W
wiekszosci krajow operacje t¢ mozna rowniez przeprowadzic za posred-
nictwem faksu. Wiadomos¢ zawierajgca informacje wymagane w celu
aktywacji zostanie wygenerowana automatycznie, a uzytkownik musi ja
jedynie wydrukowac i wystac faksem do najblizszego biura firmy ABBYY lub jej
partnera handlowego. W odpowiedzi uzytkownik otrzyma Kod aktywacyjny
niezbedny do aktywacji programu.
W przypadku aktywacji przez Internet, caly proces odbywa si¢ automatycznie. Jesli aktywacja
przeprowadzana jest przez telefon lub za posrednictwem faksu lub poczty elektronicznej,
uzytkownik musi wprowadzic otrzymany od firmy ABBYY Kod aktywacyjny lub Sciezke do
Pliku aktywacyjnego w odpowiednie pola Kreatora aktywacji.
Po przeprowadzeniu aktywacji program moze by¢ uzytkowany na danym komputerze bez
zadnych ograniczen.

Program ABBYY FineReader 7.0 mozna ponownie wielokrotnie instalowac na tym samym
komputerze bez koniecznosci ponownego przeprowadzania aktywacji. Jednak w przypadku
dokonania znacznych przerobek, sformatowania dysku twardego lub reinstalacji sprzetu,
ponowna aktywacja moze by¢ konieczna.
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Polityka poufnosci aktywacji

Korzystanie z wszystkich funkcji programu ABBYY FineReader bedzie mozliwe po
przeprowadzeniu jego aktywacji. Firma ABBYY zaleca przeprowadzenie aktywacji produktu w
celu sprawdzenia, czy instalowany produkt jest oryginalny. Podczas aktywacji produktu do
firmy ABBYY nie sq wysylane Zadne informacje osobiste o uzytkowniku. Aktywacja moze byc¢
calkowicie anonimowa.

Podczas aktywacji programu ABBYY FineReader Kreator aktywacji tworzy unikatowe ID insta-
lacji odpowiadajace konfiguracji posiadanego komputera w chwili aktywacji. ID instalacji nie
zawiera zadnych osobistych informacji o uzytkowniku, oprogramowaniu lub danych, ktére
moga znajdowac si¢ w posiadanym komputerze, jak rowniez zadnych konkretnych informacji
na temat marki lub modelu komputera. ID instalacji identyfikuje komputer wytacznie na
potrzeby aktywacji. Wraz z ID instalacji kreator wysle do serwera aktywacyjnego informacje na
temat nazwy, numeru seryjnego, numeru wersji i jezyka interfejsu posiadanej wersji programu
ABBYY FineReader. Informacje te zostang uzyte wylacznie w celu okreslenia wiasciwego jezyka
i zawartosci wiadomosci zwrotnej, ktorej zadaniem jest poinformowanie uzytkownika o
wynikach procedury aktywacyjnej. Nie beda one uzyte w zadnym innym celu.

Kreator aktywacji programu ABBYY FineReader potrafi wykryc i zaakceptowac zmiany w kon-
figuracji posiadanego komputera. Pomniejsze modyfikacje nie bedq wymagaty ponowne;j
aktywacji. W przypadku catkowitej przebudowy komputera lub reinstalacji systemu opera-
cyjnego konieczna moze byc kolejna aktywacja produktu.
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Szybki start: ogoélnie

W tym rozdziale dowiesz sie, jak wprowadzi¢ dokument bez
posiadania zadnej szczegolnej wiedzy na temat dziatania programu
ABBYY FineReader!

Dowiesz si¢ tez, jakie okienka i paski narzedzi dostepne s

w programie ABBYY FineReader. Jesli masz juz doSwiadczenie w
uzytkowaniu poprzednich wersji programu ABBYY FineReader —
mozesz pomingC ten tekst, ale przeczytaj sekcje Nowe mozliwosci
programu ABBYY FineReader 7.0.

Zawartosc rozdziatu:

® Jak wprowadzi¢ dokument w minute

@ Glowne okno programu FineReader

@ Paski narzedzi w programie ABBYY FineReader



ABBYY FineReader 7.0 Podrecznik uzytkownika

Jak wprowadzi¢ dokument w minute

1. Wiacz skaner (jesli ma inne Zrodio zasilania niz komputer).

Uwaga: Wiele modeli skaneréw musi by wigczonych przed wiaczeniem
komputera.

2. Wlacz komputer i uruchom program ABBYY FineReader
(Start/Programs/ABBYY FineReader 7.0 Professional Edition,
Corporate Edition). Pojawi sic gtéwne okno programu ABBYY FineReader.

3. Wiz do skanera strong, ktorg cheesz rozpoznac.

4. Kliknij strzatke po prawej stronie przycisku Skanuj&Czytaj. Z menu wybierz
opcje Kreator Skanuj&Czytaj.

Kreator Skanuj&Czytaj moze pracowac w trybie Skanuj&Czytaj lub
S .| Otworz&Czytaj. Przyktadowe pliki graficzne, ktore mozesz otworzyc, aby
SkanuigCaytaj przetestowac dziatanie programu, znajdujg si¢ w kartotece Demo

" wewnatrz kartoteki, do ktorej zainstalowano program ABBYY FineReader.

Postepuj zgodnie z instrukcjami kreatora Skanuj&Czytaj.

Proces wprowadzania dokumentu sktada si¢ z czterech krokow: skanowanie, rozpoznawanie,
sprawdzanie pisowni, oraz eksport rozpoznanego tekstu.

Po zakoriczeniu skanowania, w oknie Obraz pojawi si¢ “fotografia” dokumentu. Nastepnie
aplikacja prosi o ustawienia parametrow rozpoznawania. Po ich ustawieniu ABBYY FineReader
rozpocznie rozpoznawanie tekstu z jednoczesna analizg uktadu strony. Fragmenty obrazu,
ktore juz rozpoznano, zaznaczone s3 na niebiesko.

Rozpoznany tekst zostanie wyswietlony w oknie Tekst. W oknie tym mozesz sprawdza¢
pisownie i edytowac dowolny fragment tekstu. Po zakoriczeniu tych prac kreator
Skanuj&Czytaj zapyta, co chcesz zrobic z rozpoznanym tekstem: przesta¢ do danej aplikacji,
zapisac do pliku, czy tez przetwarzac kolejne dokumenty.

Gléwne okno ABBYY FineReader

Korzystanie z programu ABBYY FineReader zawsze polega na pracy z pewna wigzka
dokumentow. Wigzka jest kartotekq zawierajaca obrazy, rozpoznane pliki tekstowe i inne pliki
pomocnicze. Z kazdego skanowanego obrazu tworzona jest oddzielna strona w wigzce. Jesli w
jednym pliku znajduje si¢ kilka obrazow (przyktadowo dzieje si¢ tak, kiedy pracujesz z
wielostronicowymi plikami TIFF), z kazdego obrazu w tym pliku zostanie utworzona osobna
strona w wigzce.

Program ABBYY FineReader otwiera domyslnie nowa wiazke przy uruchomieniu. Mozesz
kontynuowac prace z nowa wigzka lub otworzy¢ inng wigzke. W sekcji Ogolne informacije o
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Szybki start: ogdlnie

al Edition - [1 - Tekst] a
E!< F.dwh Widok ‘Wigka Obraz fhcja Narzedsa Olno  Pomec —— Glowne okno
| g In @ | [ (3 |[roki & 00| e —1— Standardowy pasek
b= i . IDae e > @ narzedziowy
- : Pasek kreatoriw
\%—l Qﬂ:‘ ;z@ = .3‘_.2{ = yxﬂﬂ = | korrpletne narzedzie do
isowni Zapisz przetwarzania tekstu —

_ skanowana rozpoznawaria,

,—v —|v _»| sprawdzania pisowni i
i .:":::Na‘:':“ - 2 er LI ekspartu wynikiw
lvkami = Grupy Lokalnsj sy Dmgn Mlsczna, Andromeda i Pasek narzedziowy
H 3 w kenstelacii Triangulum. Same Brupy tworzq mnie formatowania
H ka Twane wpuaupum Supugupy s nejwitksymi [ Okno Tekst
& R ietymi 0 ohszarze stek milionéw wysw_|etla r_o;_:p_oznawany )
Grops Lkelnn jst cagiciq Lokalne] Supergropy, Kére tekst i umozliwia jega edvejg
54 = e e e L_ { oraz sprawdzanie pisowry
L [13% ufe g i 5 Okno Obraz

-~ wySwietla Zeskanowany

Same @'upy tworza’. mniej i gl:(fj Powigkszenie
wySwietla powigkszony

pergrupy sa  najwigkszymi || Gz

NI : | b pracujesz
Poisk i
0Okno wiazka Pasek narzedziowy narzedzi obrazu
wySwietla strony otwarte] wiazki w udostepnia narzedzia do rysowania
jedrym z dwich trybdw: miniaturek i edyeji blokow, powiekszania oraz
(jak na rys) lub szezegdtowym edycji obrazu

pracy z widzkami znajdziesz wigcej szczegotow.

W gléwnym oknie programu FineReader znajduje si¢ glowne menu. Pod nim zobaczysz
nast¢pujace cztery paski narzedzi: Standardowy, Formatowanie, Narz¢dzia obrazu, oraz
Kreatory. Mozesz ukry¢/wyswietlic dowolny pasek narzedzi.

Wybierajac opcje w menu podrzednym Paski narzedzi, z menu Widok lub za pomocg menu
kontekstowego mozesz ukry¢/pokazac dowolny pasek narzedzi. Aby otworzy¢ menu
kontekstowe, kliknij prawym przyciskiem myszy na jakimkolwiek pasku narzedzi. Na liscie
paskow narzedzi paski aktualnie wyswietlane zaznaczone sq “ptaszkiem”. Kliknij nazwe paska
narzedzi, ktory cheesz pokazac/ukryc.

Aby w oknie Wiazki wybrac widok strony:

@ Kliknij 22 [ub B na Standardowym pasku narzedzi, lub
@® Kliknij prawym przyciskiem myszy okno Wiazka i wybierz z menu
podrecznego opejc Widok>....
W dolnej czesci glownego okna programu ABBYY FineReader znajduje si¢ pasek stanu,
wyswietlajacy zarowno informacje o statusie aplikacji i aktualnie wykonywanych operacjach,
jak rowniez krotkie opisy opcji menu i zaznaczonych przyciskow.
Pozostatg cz¢sS¢ okna giéwnego zajmuja okna Wigzka, Obraz, Powi¢kszenie, oraz Tekst.
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Okna Obraz, Powigkszenie i Tekst s3 ze sobg zwiazane: dwukrotne klikni¢cie w okreslonym
punkcie obrazu w oknie Obraz powoduje wyswictlenie odpowiedniego obszaru w oknie
Powigkszenie, a wskaznik w oknie Tekst (jesli na stronie jest juz rozpoznany tekst) zostanie
przeniesiony w miejsce klikniecia.
Mozesz zmienic uktad i tryb okien na ekranie:
® 7 menu Widok wybierz jedna z opcji w menu podrzednym: Okno Wiazka>..;
Okno Obraz i Tekst >..; Okno Powi¢kszenie >.... .

Niektore zalecane uklady i tryby okien: Uzyteczne jezeli:

Okno Wigzka po lewej; Widok wigzki: Miniatury; wigzka nie zawiera

Okna Obraz, Tekst i Powiekszenie zbyt wielu stron

Okno Wigzka u gory Widok wigzki: SzczegGlowy; wiazka zawiera

Okna Obraz, Tekst i Powiekszenie wiele stron

Okno Wiazka u gory, Widok wiazki: Szczegotowy, przeprowadzasz analiz¢ uktadu i
Okna Obraz i Powiekszenie rozpoznajesz dokumenty

Okno Wigzka u gory; Widok wigzki: Szczegotowy; edytujesz rozpoznany tekst

Okna Tekst i Powickszenie

Aby przefgczy¢ pomiedzy oknami:
@ Wisnij CTRL+TAB.
@ Aby aktywowac okno Wiazka, wcisnij ALT+1.
@ Aby aktywowac okno Obraz, wcisnij ALT+2.
@ Aby aktywowac okno Tekst, wcisnij ALT+3.

Paski narzedzi w ABBYY FineReader

W programie FineReader znajdziesz cztery podstawowe paski: Standardowy, Narzedzia
obrazu, Formatowanie i Kreatory. Przyciski na pasku narzedzi sa zdecydowanie
najlatwiejszym sposobem dostepu do roznych funkgji aplikacji; tym niemniej te same funkcje
mozna wywolac przy pomocy menu lub skrotéw klawiaturowych. Jesli cheesz sie dowiedziec,
do czego stuzy dany przycisk na pasku narzedzi — najedz na niego mysza. Po chwili w “dymku”
obok przycisku pojawi si¢ jego opis. Nieco doktadniejszy opis pojawi si¢ na pasku stanu.

SkanujCzytaj Skanuj Rozpoznaj Sprawdzanie pisowni

Pasek narzedzi: Kreatory

Pasek narzedzi Kreatory pozwala na uruchomienie podstawowych funkcji programu:
Skanowania, Rozpoznawania, Sprawdzania pisowni, oraz Zapisu wynikéw. Liczby na
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przyciskach oznaczaja kolejnosc, w ktorej typowo nalezy wywotywac te funkcje. Mozesz
wykonywac kazdg operacje osobno lub mozesz je wykonac rownoczesnie, klikajac przycisk
kreatora Skanuj&Czytaj. Kreator Skanuj&Czytaj automatycznie przeprowadza caty cykl
obrobki dokumentu. Kazdy przycisk udostepnia dang funkcje w kilku trybach. Kliknij strzatke
po prawej stronie przycisku i z pomocniczego menu wybierz zadany tryb. Ikona na przycisku
zawsze odpowiada ostatnio wybranemu trybowi. Aby powtornie wywola¢ dang akcje w tym
samym trybie, wystarczy powtornie kliknac przycisk — nie trzeba juz wywolywac

pOﬂ’lOCﬂiCZCgO menu.

Skanuj&Czytaj

SkanujgCzytaj

SkanujeCaytaj
SkanujiaCzytaj wiele stron
ChwdrzdCzvtaj

Kreator Skanuj&Czytaj. ..

Kreator Skanuj&Czytaj — uruchamia specjalny kreator, ktéry
prowadzi uzytkownika przez caly proces przetworzenia
dokumentu i doradza, jak osiagnac zadane efekty.
Skanuj&Czytaj — uruchamia skanowanie i rozpoznawanie
dokumentu z uzyciem aktualnie ustawionych opcji.
Skanuj&Czytaj wiele stron- skanuje i rozpoznaje wiele stron
rownoczesnie.

Otworz&Czytaj — otwiera pliki i rozpoznaje dokumenty w nich
zawarte.

1-Skanuj

Skanuj

CQbwdrz obraz. ..
Skanuj obraz...
Skanuj wiele stron. ..
Folder podreczny, ..

Opcie. ..

Otworz obraz — dodaje obraz do wiazki ze wskazanego pliku.
Kazdy dodany obraz jest kopiowany do kartoteki z wigzka.

Skanuj obraz - skanuje obraz.

Skanuj wiele obrazéw - skanuje obrazy, dopoki nie zatrzymasz
skanowania. W tym celu z menu Plik wybierz opcje Zatrzymaj
skanowanie.

Folder podreczny (wytacznie w wersji Corporate Edition)

- uruchamia funkcj¢ monitorowania folderu (wszystkie obrazy
dodane do okreslonego folderu zostang automatycznie otwarte w
oknie programu FineReader). Aby wylaczyc¢ funkcje monitorowania
folderu wybierz opcje Wylacz Folder podreczny w menu Plik.
Opcje — otwiera zaktadke Skanuj/Otwoérz (w oknie dialogowym
0Opcje), ktora pozwala ustawic réznorodne parametry skanowania.

2-Rozpoznaj

= I

Rozpoznaj

Rozpoznaj
Rogzpoznaj wszystkie stromy

Opcie..

Rozpoznaj — rozpoznaje otwartg stron¢ w wiazce.

Rozpoznaj wszystkie — rozpoznaje wszystkie nierozpoznane
strony w wigzce.

Opcje - otwiera zakladke Rozpoznawanie (okno dialogowe
Opcje), ktora umozliwia ustawienie réznorodnych parametréw
r0zpoznawania.
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3-Sprawdi
SprawdZ pisowni¢ — wyszukuje w tekscie stowa nieprawidiowe
[ﬁ' g lub niepewne (zawierajgce niepewne lub nierozpoznane znaki).
Opcje — otwiera zaktadke Sprawdzanie pisowni (okno
dialogowe Opcje), ktora umozliwia ustawienie réznorodnych
parametrow sprawdzania pisowni.

Sprawdzanie pisowni

Sprawd: pisownie. ..

opcie...

4-Zapisz
Kreator eksportu — otwicra Kreatora eksportu, ktory

pomaga wybrac format pliku i ustawic réznorodne
dodatkowe opcje eksportu.

Zapisz

Zapisz tekst do pliku - zapisuje rozpoznany tekst do
Kreator eksportu... phku
Zepisztekstdoplku . U2 | \yglij zaznaczone strony do — mozesz cheiec
Wiyl zsznaczone strony do * | wyeksportowac tylko niektore strony. W takim przypadku
WSl wszystie strony do * | zaznacz strony, ktre cheesz wyeksportowac, potem wiacz
opcie... t¢ opcje i wybierz aplikacje, do ktorej cheesz przestac

wyniki rozpoznawania. FineReader wyeksportuje tekst do
wybranej aplikacji bez posrednictwa pliku.

Wyslij wszystkie strony do — eksportuje wszystkie
rozpoznane strony do wybranej aplikacji bez posrednictwa
pliku.

Opcje — otwicra zaktadke Formatowanie (okno
dialogowe Opcje), ktora umozliwia ustawienie opcji
eksportu.

Pasek narzedzi: Standardowy

Ten pasek udostepnia narzedzia do pracy z plikami oraz obrazem (cofnij/pondw, zmiana stron
W wigzce, czyszczenie i obracanie obrazu), a takze list¢ Rozpoznawanych jezykow.

Pokaztylko Podrecznik

Ot Poprzednia FPomniejsz okno Tekst
a1z ) o
L . . L. . . Pokaz okno Widok wigZhi:

W|allzke Kopiuj Cﬂ{nlj strTna \(i)vhprrﬂe'lzwo Po\p\neklszenle | Obrazq‘e_kst Szczelgolo\w
EEEEEEIFYIE I Y = D FEIEEIET"

)

[ | | | | | | ‘ Pokaz tylko Okné dialogowe
Mowa  WWytni] Wkle]  Powtdrz MNastepna Obrdi Jezyk rozpoznawania  okno Obraz Opcje
wigzka sfrana i lewio Powigksz wicd ok weizki-

Miniatury

20



Szybki start: ogdlnie

Pasek narzedzi: Formatowanie

Rozmiar czcionki Wiyrdwmanie Pokaz znaki

Czoionka Podkreglenie ; Index 40 1BWE ypedunanie Niediukowane

1 gnlrmr | do prawej
|
Times Mew Roman V||1'I Vlf U < x, = = T | & =
I T T
F'DgruhienieJ | Index dolny Mérodkowanie|K0lejnymad |
Kursyia Wyrdwnanie  Poprzedni bigd

Przyciski tego paska udostepniaja roznorodne narzedzia formatujace tekst. Mozesz edytowac
tekst i formatowac go w oknie Tekst.

Pasek narzedzi: Narzedzia obrazu

I Analizuj ukiad strany
— Obszar rozpoznawania
N [T]+ Biok tekstowy Uwaga: Z przyciskow, ktore umozliwiaja
arzedzia . . ) .
do rysawania B Blokztabelky tworzem? i edyc!c blok(?w, mozr}a
hlokdw Jal4- Blok graficzny korzysta¢ w oknie Powi¢kszenie , a
& takze w oknie Obraz.
—— N 1 Zaznacz obiekly
—L3 1~ Dodaj fragment do bloku
Marzedzia [B 1T usun fraomentz bloku
do modyfikacii |
Bk 3 17— Usur hloki
——EI-— Przenumeruj bloki
Narzedzia —--— Diodaj separator pionowy
do edyeji b 1 Dodaj separator poziomy
tabelek | gl sun separator
Q_'_ Fomniejsz
Marzedzia 1 i
obreoy i Powigksz
L @1+ Gumka
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Konfiguracja paska narzedzi

Uwaga: Wyglad gtownego okna programu FineReader, a Scislej mowiac ilos¢ przyciskow
wyswietlanych na paskach narzedzi zalezy od rozdzielczosci ekranu. Aby wyswietlic wszystkie
dostepne przyciski na pasku narzedzi, zwicksz rozdzielczos¢ ekranu. Tym niemniej, nawet jesli
nie wida¢ wszystkich przyciskow, zbior funkcji programu FineReader nie jest zubozony —
kazda opcja jest zawsze dostepna z poziomu menu.

FineReader umozliwia konfiguracje paskow narzedzi Standardowy, Obraz i Formatowanie:
mozna do nich dodawac i usuwac przyciski udostepniajace dowolne polecenia aplikacji.
Kazda opcja menu ma swojg ikong. Pelna lista poleceni i odpowiadajacych im przyciskow
znajduje sic w oknie dialogowym Ustawienia (menu Narzedzia>Konfiguracja na liScie
Polecenia.

Aby dodac¢ przycisk do paska narzedzi:

1. Wybierz wiasciwg kategorie w polu Kategorie.
Uwaga: Lista polecen jest uporzadkowana wedtug opcji menu. Wybor kate-
gorii ma wptyw na list¢ poleceni wyswietlana w oknie listy Polecenia.
2. W polu Paski narzedzi wybierz pasek narzedzi, do ktorego cheesz dodac przy-
cisk.
3. Zlisty Polecenia wybierz polecenie i kliknij przycisk (>>).
Polecenie to zostanie dodane do listy polecen wybranego paska narzedzi i zostanie wyswiet-
lone na wybranym pasku narz¢dzi w gléwnym oknie.

Aby usung¢ przycisk z paska narzedzi:

@ 7 listy Przyciski paskow narzedzi: wybierz przycisk, ktory cheesz usunac i
kliknij przycisk (<<).

Uwaga:

1. Kolejnos¢ przyciskéw na liscie jest zgodna z ich kolejnoscia na pasku narzedzi.
Aby zmienic kolejnos¢ przyciskow, zaznacz polecenie na liscie polecen
biezacego przycisku i kliknij przycisk W gére (W dot), aby przesunac polece-
nie na wyzszq (nizsza) pozycje na liscie.

2. Polecenia mozna podzieli¢ na grupy: wybierz opcje Separator z listy
Polecenia i kliknij przycisk Dodaj. Do listy przyciskéw biezacego paska
narzedzi zostanie dodany separator. Separator mozna przesuwac odpowied-
nio do potrzeb.

3. Aby przywrocic standardowy zbior przyciskow na danym pasku narzedzi, na
liscie Paski narzedzi zaznacz pasek narzedzi i kliknij przycisk Przywr6é. Aby
przywrocic standardowe zbiory przyciskow na wszystkich paskach narzedzi,
kliknij przycisk Przywro¢ wszystkie.
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Podstawowe cechy programu
ABBYY FineReader

FineReader dostarcza petny zakres narzedzi do wprowadzania
dokumentow do komputera. Wszystko, co trzeba zrobic, to klikna¢
przycisk Skanuj&Czytaj — cafa reszta jest wykonywana przez
program, dzieki czemu nie ma potrzeby tracic czasu studiujac
zawitosci programu. Rozpoznany tekst mozna przestac do edytora
tekstow lub arkusza kalkulacyjnego. Mozna tez zapisac go w formacie
RTF/DOC/Word XML, PDF i HTML w petni zachowujac uktad
dokumentu. Mozna wreszcie zapisywac rozpoznany tekst
bezposrednio do bazy danych.

Zawartos¢ rozdziatu

® Co to jest system OCR?

® Nowe mozliwosci programu ABBYY FineReader 7.0

@ Formaty plikow tekstowych obstugiwanych przez program
ABBYY FineReader

@ Obstugiwane formaty plikow graficznych
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Co to jest system OCR?

System OCR (Optical Character Recognition) pozwala wprowadzi¢ drukowane dokumenty do
komputera — z uzyciem skanera.

FineReader jest systemem typu omnifont. Oznacza to, ze system rozpoznaje tekst napisany
praktycznie dowolng czcionkq i to bez specjalnego przygotowania. Charakterystyczng cecha
programu ABBYY FineReader jest wysoka jakoSC rozpoznawania i niska wrazliwosc na defekty
wydruku. ABBYY FineReader zawdzi¢cza to specjalnym algorytmom opartym o technologi¢
Integral Purposeful Adaptive (IPA).

Proces wprowadzania dokumentow moze byc podzielony na
nastepujace etapy:

1. Skanowanie. W pierwszym kroku skaner petni role “oczu” komputera: patrzy
na obraz i transmituje go do komputera. Zeskanowany obraz jest niczym
innym jak obrazem, zbiorem czarnych i biatych punktéw — niemozliwych do
edycji przez edytor tekstu.

2. Rozpoznawanie. W drugim kroku ABBYY FineReader przeprowadza proces
OCR - czyli rozpoznaje zawarty w nim tekst.

Przyjrzyjmy sie blizej drugiemu etapowi.
Proces rozpoznawania obrazu przez program ABBYY FineReader obejmuje analiz¢ pliku
przekazywanego przez skaner (analiza uktadu strony) oraz rozpoznawanie kazdego znaku.
Proces analizy uktadu strony (zaznaczenie obszaréw rozpoznawanych tabel, grafiki, linii i
pojedynczych znakow) oraz rozpoznawania dokumentu sq mocno z sobg powigzane: analiza
ukfadu strony uzywa informacji o rozpoznanym tekscie w celu zapewnienia najwyzszego
poziomu poprawnosci analizy.
Jak wspomniano powyzej, rozpoznawanie obrazu oparte jest o technologic IPA.

@ Integrity - rozpoznawany obiekt jest opisany jako caloS¢ przez zbior

elementow i relacji miedzy nimi.
@ Purposefulness - rozpoznawanie jest procesem generowania hipotez i
sprawdzania ich prawdopodobieristwa.

@ Adaptivity - to umiejetnosc systemu do uczenia si¢ i bycia trenowanym.
Te trzy elementy stoja u podstaw dzialania systemu. System generuje hipoteze¢ na temat
rozpoznawanego obiektu (znak, czes¢ znaku, kilka zlepionych znakow (ligatura)), a nast¢pnie
akceptuje je lub odrzuca, probujac krok po kroku znalez¢ wszystkie elementy struktury znaku i
relacje miedzy nimi. Te elementy struktury sa komputerowymi odpowiednikami fragmentow
znakow odpowiedzialnych za ich rozpoznawanie przez cztowieka (fuki, okregi, kropki, itp.).
Nastepnie program dopasowuje je do tekstu — uzywajac informacji uzyskanych podczas
rozpoznawania pierwszych poprawnie rozpoznanych znakow. Wyszukiwanie informacji o
kontekscie znaku pozwala systemowi rozpozna¢ nawet mocno uszkodzone znaki, dzigki
czemu jest prawie niewrazliwy na biedy druku.
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Efektem korcowym jest rozpoznany tekst, kt6ry mozesz zobaczy¢ w okienku Tekst. Tekst ten
mozna edytowac i zapisac w jakiejkolwiek potrzebnej formie.

Nowe mozliwosci programu
ABBYY FineReader 7.0

Dokladnos< rozpoznawania

Dokladnos¢ rozpoznawania zostata zwigkszona o 25%. Program jeszcze lepiej
radzi sobie z rozpoznawaniem dokumentéw o skomplikowanej strukturze,
zwhaszcza dokumentow, ktorych tekst widnieje na kolorowym lub rastrowym
tle, ze ztozonymi tabelami (np. tabelami z biatymi separatorami lub
kolorowymi komérkami).

Dodane zostaly specjalistyczne stowniki anglo- i niemieckoj¢zyczne,
zawierajgce najczesciej uzywang terminologie prawniczg i medyczna, dzigki
czemu mozliwe jest osiagni¢cie niespotykanej dokladnosci rozpoznawania
tekstow specjalistycznych.

Obstuga formatu XIVIL i integracja z pakietem Microsoft Office

Program ABBYY FineReader oferuje obecnie mozliwosc zapisywania wynikow
w nowym formacie Microsoft Word XML. Uzytkownicy pakietu Microsoft
Office 2003 bedg mogli doceni¢ wszystkie zalety formatu XML!

Integracja z aplikacjg Microsoft Word 2003 pozwala wykorzystac mozliwosci
obu programow podczas przetwarzania rozpoznanych tekstow. Mozliwe jest
sprawdzanie i edycja rozpoznanych dokumentéw przy pomocy znanych
narzedzi programu Microsoft Word i rownoczesne porownywanie
eksportowanych wynikow z pierwotnym obrazem: Okienko Powiekszenie
programu ABBYY FineReader otwiera si¢ teraz w oknie aplikacji Microsoft
Word.

Drzieki licznym nowym funkcjom programu ABBYY FineReader 7.0 praca
stanie si¢ znacznie wygodniejsza. Podczas tworzenia dokumentu w aplikacji
Microsoft Word mozna uruchomic program FineReader, rozpoznac fragment
tekstu i wkleic go do edytowanego dokumentu tam, gdzie znajduje si¢ kursor.
Dzi¢ki temu mozliwe jest zebranie w jednym dokumencie elektronicznym
informacji z kilku dokumentéw papierowych lub zapisanych w formacie PDE.
Wyniki rozpoznawania mozna teraz wystac jako zatacznik poczty
elektronicznej w jednym z obstugiwanych formatow zapisu.

Ulepszone rozpoznawanie dokumentéw w formacie PDF

Doktadnos¢ rozpoznawania dokumentow w formacie PDF zdecydowanie
poprawita sie. Wiekszos¢ dokumentow tego typu ma tekst w tle. ABBYY FineReader
7.0 potrafi zidentyfikowac ten tekst i wykorzystac podczas sprawdzania wynikow
rozpoznawania oraz w celu zwiekszenia jakosci rozpoznawania.
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Rozpoznane dokumenty PDF mozna teraz edytowac w edytorze programu
ABBYY FineReader: wprowadzone zmiany zostang zapisane w kazdym z
obstugiwanych formatow zapisu PDE

Dokumenty PDF utworzone przez aplikacje ABBYY FineReader s3 zoptymali-
zowane pod katem publikacji w sieci WWW: ich czytelnicy beda mogli zapoz-
nac si¢ z pierwszymi stronami zanim zostanie pobrany caly dokument.

Nowe opcje zapisu

Nowy format zapisu Microsoft PowerPoint umozliwia szybkie tworzenie
nowych i edycj¢ istniejacych prezentacji.

W poréwnaniu z poprzednimi wersjami programu, pliki zapisywane w
formacie Microsoft Word b¢da zajmowaty mniej miejsca na dysku.
Poprawione zostaly mechanizmy odpowiedzialne za zachowanie
formatowania dokumentéw z wieloma separatorami, a takze dodane zostaly
nowe opcje zapisu obrazow.

Poprawione zostalo odtwarzanie formatu w dokumentach zapisywanych w
formacie HIML (np. tekst optywajacy obrazy o nieregularnych ksztattach).
Generowane pliki HTML s teraz mniejsze, co ma znaczenie w przypadku
dokumentow publikowanych w Internecie.

Latwosc obstugi

Zmieniony zostat interfejs programu. Jest teraz jeszcze prostszy i
przyjazniejszy dla uzytkownika. Polepszona zostala dostepnosc ustawien
“profesjonalnych”. Paski narzedzi edycyjnych zostaly przeniesione do okna, w
ktorym wyswietlane s3 wyniki rozpoznawania. Nowe narz¢dzia dostosowujace
pozwalaja precyzyjnie dopasowac kazde z okien programu ABBYY FineReader.
Mozliwe jest na przyktad ustawienie innego poziomu powickszenia w kazdym
z okien.

Dzieki poprawionemu Przewodnikowi, uzytkownik poczatkujacy bedzie
mogt od razu przystapic do pracy, a doSwiadczony znajdzie w nim przydatne
porady, pozwalajace osiagnac maksymalng jakosc i wydajnos¢ w pracy
programu.

Funkcje w wersji Professional

ABBYY FineReader Professional Edition oferuje obecnie mozliwosci, ktére dotychczas
dostepne byly wytacznie dla uzytkownikéw wersji ABBYY FineReader 7.0 Corporate Edition:

@ Ulepszone rozpoznawanie kodéw kreskowych, obstuga kodow

w standardzie PDF 417 2D.

@ Narzedzie do dzielenia obrazu pozwoli podzieli¢ obraz na poszczegdlne
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obszary i zapisac je jako oddzielne strony. Tryb ten jest szczegolnie przydatny
w przypadku skanowania wielu wizytowek na jednej stronie, ksiazek i
wydrukow z programu PowerPoint.



Podstawowe cechy programu FineReader

® Wyszukiwanie z obstuga morfologii. Kazda wigzka utworzona
w programie ABBYY FineReader moze byc uzyta jako mata baza danych z
mozliwoscia wyszukiwania petnotekstowego. Wyszukiwa¢ mozna stowa we
wszystkich ich formach gramatycznych (Funkcja ta jest dost¢pna dla 34
jezykow z obstuga stownikow).

® Obstuga przetwarzania wielowatkowego w technologii Intel.
Technologia ta moze znaczaco zwigkszy¢ wydajnosc podczas rozpoznawania
duzej liczby dokumentow.

Dalsze funkcje profesjonalne

® Skanowanie dwustronne. Podczas skanowania dwustronnego dokumentu
przy uzyciu skanera z funkcja skanowania dwustronnego dla kazdej ze stron
powstaja dwa osobne obrazy. Opcje t¢ mozna wyltaczyc, gdy nie jest
potrzebna.

® Mozliwe jest otwieranie i zapisywanie obrazow w formacie JPEG 2000 .

Funkcje sieciowe wersji ABBYY FineReader Corporate Edition

@ Obsluga najwazniejszych metod instalacji z serwera na stacjach
roboczych. Program ABBYY FineReader w wersji Corporate Edition
obstuguje wszystkie najwazniejsze metody instalacji w sieci LAN: przy uzyciu
ustugi Active Directory, serwera Microsoft Systems Management Server i
wiersza polecen.

@ Obsluga urzadzen wielofunkcyjnych, réwniez sieciowych. Coraz
popularniejsze staja si¢ urzadzenia wielofunkcyjne, faczace w sobie mozliwosci
skanera, drukarki, kopiarki i faksu. Program ABBYY FineReader potrafi z nimi
wspotpracowac, nawet jesli taczy si¢ z nimi za posrednictwem sieci. Specjalne
ustawienia programu pozwalaja uzytkownikom na automatyczne otwieranie i
rozpoznawanie zeskanowanych obrazéw z dowolnego miejsca w sieci, a nawet
z serwera FTP.

® Rézne modele licencjonowania dla firm. Wdrozone zostaty nowe modele
licencjonowania, uzupetniajace program licencjonowania rownoczesnego.
Uzytkownik ma teraz mozliwosS¢ wyboru modelu licencjonowania, ktory
najlepiej spetnia jego potrzeby.

® Menedzer licencji to nowe narzedzie do zarzadzania licencjami
w Srodowisku sieciowym. MenedZer licencji pozwala monitorowac
wykorzystanie licencji programu ABBYY FineReader 7.0 Corporate
Edition, rezerwowac licencje dla konkretnych stacji roboczych i dodawac
nowe licencje.

Dalsze informacje na temat instalacji programu ABBYY FineReader na stacjach roboczych,
pracy z Menedzerem licencji i korzystania z programu w sieci LAN mozna znalez¢ w
“Podreczniku administratora systemu”, znajdujacym si¢ w folderze Administrator’s Guide na
serwerze, na ktorym zainstalowany zostal ABBYY FineReader.
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Formaty plikow tekstowych obstugiwanych
przez program ABBYY FineReader

ABBYY FineReader zapisuje wyniki rozpoznawania w
nastepujacych formatach:

Microsoft Word (*DOC)

Rich Text Format ("RTF)

Microsoft Word XML (*XML) (tylko Microsoft Word 2003)
Adobe Acrobat Format (“PDF)

HTML

Microsoft PowerPoint (*. PPT)

Comma Separated Values (*.CSV)

plik tekstowy (“TXT). ABBYY FineReader obstuguje rézne strony kodowe
(Windows, DOS, Mac, ISO) oraz kodowanie Unicode.
Microsoft Excel (“XLS)

DBF

Obstugiwane formaty plikow graficznych

ABBYY FineReader otwiera pliki graficzne
w nastepujacych formatach:

PDF:

Pliki w formacie PDE, wersja 1.3 lub wczesniejsza.

BMP:

2-bitowy — czarno-bialy

4- i 8-bitowy — Paleta
16-bitowy — Mask

24-bitowy — paleta i TrueColor
32-bitowy — Mask

PCX, DCX:

2-bitowy — czarno-bialy
4- i 8-bit — Palette
24-bit — TrueColor

JPEG:

odcienie szarosci i TrueColor

JPEG 2000:

odcienie szarosci i TrueColor
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TIFF:

czarno-biaty — nieskompresowany, CCITT3, CCITT3FAX, CCITT4, Packbits
w odcieniach szarosci — nieskompresowany, Packbits, JPEG

TrueColor — nieskompresowany, JPEG

Palette — nieskompresowany, Packbits

wielostronicowy TIFF

PNG:

czarno-biaty, w odcieniach szarosci, kolorowy

ABBYY FineReader zapisuje pliki graficzne
w nastepujacych formatach:

BMP:

czarno-biaty, w odcieniach szarosci, kolorowy

PCX:

czarno-biaty, w odcieniach szarosci

JPEG:

odcienie szarosci i TrueColor

JPEG 2000:

odcienie szarosci i TrueColor

TIFF:

czarno-bialy — nieskompresowany, CCITT3, CCITT3FAX, CCITT4, Packbits
w odcieniach szarosci — nieskompresowany, Packbits, JPEG
kolorowe — nieskompresoway i JPEG

PNG:

czarno-biaty, w odcieniach szarosci, kolorowy
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Jakos¢ rozpoznawania zalezy w duzym stopniu od jakosci Zrodtowego
obrazu. W niniejszym rozdziale nauczysz si¢ jak poprawnie skanowac
dokument, jak otworzyc i rozpoznac zawartos¢ pliku graficznego oraz
jak przetwarzac obrazy i ulatwiac ich rozpoznawanie.

Zawartosc rozdziatu

Skanowanie

Ustawianie parametrow skanowania
Wskazowki na temat ustawiania jasnosci
Skanowanie dokumentow wielostronicowych
Otwieranie obrazéw

Pobieranie obrazow z folderu podrecznego
Skanowanie podwojnych stron

Dodawanie obrazow wizytowek do wigzki
Numerowanie stron

Praca z obrazem

Opcje obrazu w wigzce
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Skanowanie

ABBYY FineReader “rozmawia” ze skanerami przy pomocy interfejsu TWAIN. TWAIN to
uniwersalny standard pozwalajacy zunifikowa¢ komunikacj¢ pomiedzy aplikacjami, a
urzadzeniami do wprowadzania obrazow do komputera (przyktadem takiego urzadzenia jest
skaner). Istniejq dwie podstawowe metody komunikowania si¢ programu ABBYY FineReader
ze skanerem z uzyciem sterownika TWAIN:

@ 7z uzyciem wlasnego interfejsu: w tym przypadku do ustawienia
parametréw skanowania stuzy okno Ustawienia skanera. Temu trybowi
odpowiada opcja Uzyj programu ABBYY FineReader;

@ 7 uzyciem interfejsu TWAIN skanera: w tym przypadku do ustawienia
parametrow skanowania stuzy okienko sterownika TWAIN. Temu trybowi
odpowiada opcja Uzyj tylko sterownika TWAIN.

Obie metody maja wady i zalety
Przy wiaczonej opcji Uzyj tylko sterownika TWAIN, zwykle dostepna jest opcja podgladu
obrazu. Podglad pozwala na precyzyjne ustawienie obszaru skanowania i dopasowanie
jasnosci. Wada jest, ze rozne skanery maja rozne sterowniki TWAIN, a co za tym idzie, w rozny
sposob wygladaja odpowiednie okna dialogowe. Szczegoly znajdziesz w instrukcji uzytkownika
do Twojego skanera.
Przy wiaczonej opcji UzZyj programu ABBYY FineReader: mozesz fatwiej skanowac wiele
stron za pomocq skanera bez podajnika ADE mozesz tez zapisa¢ parametry skanowania w
szablonie wiazki (".fbt) i uzy¢ ich w innych wiazkach.
W bardzo tatwy sposob mozesz przetaczac si¢ z jednego trybu w drugi:
@ W oknie Opcje (menu Narzedzia>Opcje) wybierz zakladke
Skanuj/Otwdrz i kliknij odpowiedni przycisk wyboru: Uzyj programu
ABBYY FineReader lub Uzyj tylko sterownika TWAIN.

Uwaga:
1. W przypadku niektorych skaneréw opcja UZyj programu
ABBYY FineReader moze by¢ niedostepna.
2. Jesli cheesz zobaczy¢ okno Ustawienia skanera w trybie Uzyj programu
ABBYY FineReader, na zakladce Skanuj/Otworz zaznacz opcje Wyswietl
okienko parametrow przed kazdym skanowaniem.

Wazne: Uwaznie przeczytaj dokumentacje dostarczong ze skanerem, aby prawidiowo go
podtaczyC. Po podtaczeniu skanera nie zapomnij o koniecznosci zainstalowania sterownika
TWAIN i/lub aplikacji do skanowania.
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Aby rozpoczac skanowanie:

Kliknij przycisk 1-Skanuj lub w menu Plik wybierz opcje Skanuj obraz.
@% _ W gtéwnym oknie programu ABBYY FineReader pojawi si¢ dodatkowe
h okno Obraz z “fotografia” skanowanego dokumentu.

Jesli cheesz skanowac wiele stron, kliknij strzatke po prawej stronie
przycisku 1-Skanuj i z menu wybierz opcje Skanuj wiele stron.

Jesli skanowanie nie rozpocznie si¢ od razu, wyswietlone zostanie jedno z dwoch okien
dialogowych:
® Okno sterownika TWAIN. Sprawdz parametry skanowania i kliknij odpowiedni
przycisk, aby zacza¢ skanowanie.
® Okno Ustawienia skanera. SprawdZ parametry skanowania i kliknij
odpowiedni przycisk, aby zaczac skanowanie.

Wskazowka:

Jesli cheesz rozpoczac rozpoznawanie od razu po zakonczeniu skanowania obrazu, mozesz
uzy¢ opcji Skanuj&Czytaj lub Skanuj&Czytaj wiele stron:

Kliknij strzatke po prawej stronie przycisku Skanuj&Czytaj i wybierz
- albo Skanuj&Czytaj albo Skanuj&Czytaj wiele stron.

SkanujiCzytaj

ABBYY FineReader wykona skanowanie i rozpozna zawartos¢ dokumentéw. Okno Obraz
zawierac bedzie “fotografi¢” skanowanego dokumentu, natomiast okno Tekst — rozpoznang
zawartos¢ dokumentu. Rozpoznany tekst moze by¢ wystany do réznych aplikacji
zewngtrznych lub zapisany w wielu réznych formatach.

Ustawianie parametrow skanowania

Jakos¢ rozpoznawania zalezy w duzej mierze od jakosci skanowanego obrazu. JakoScia obrazu
mozna sterowac zmieniajac parametry skanowania: rozdzielczosc, tryb skanowania i jasnosc.

Podstawowe parametry skanowania:

@ Rozdzielczo$¢ - przy zwyklych tekstach (o rozmiarze czcionki 10 lub wigcej)
uzyj rozdzielczosci 300 dpi, natomiast dla tekstow napisanych drobniejsza
czcionky (9 punktéw lub mniej) uzyj 400-600 dpi.

@ Tryb skanowania - odcienie szarosci.

Ten tryb skanowania jest najlepszy do rozpoznawania tekstu. W tym trybie
program automatycznie dopasowuje jasnosc skanowania.
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@ Tryb skanowania - czarno-bialy.
Ten tryb pozwala co prawda na skanowanie z wicksza predkoscia, ale gubione sg niektore
informacje o znakach (szczegoty znakow). Moze si¢ to niekorzystnie odbic na jakosci
rozpoznawania dokumentow o Sredniej i niskiej jakosci druku.

® Tryb skanowania - kolorowy.
Jesli skanujesz kolorowe dokumenty zawierajace grafike, kolorowe znaki na kolorowym tle,
itd. — mozesz zachowac te kolory w dokumencie elektronicznym.

@ Jasnos¢ — W wickszosci przypadkow wystarczajaca bedzie wartosc

srednia — 50%.

Niektore dokumenty skanowane w trybie czarno—-bialym mogg wymagac dodatkowego
dopasowania jasnosci.

Uwaga: Skanowanie z rozdzielczoscia 400-600 dpi (zamiast domyslnych 300 dpi) lub
skanowanie w odcieniach szarosci lub kolorze (zamiast w trybie czarno-bialym) zabierze
wigcej czasu. W przypadku niektSrych skaneréw skanowanie z rozdzielczoscia 600 dpi moze
zajaC 4 razy wigcej czasu niz skanowanie z rozdzielczoscia 300 dpi.

Aby ustawic¢ parametry skanowania:

@ Jesli skanujesz uzywajac metod wbudowanych w programie
ABBYY FineReader, w menu Narzedzia wybierz opcjc Ustawienia skanera.
Otworzy si¢ okno dialogowe, w ktorym mozesz ustawic potrzebne parametry.

@ Jesli skanujesz uzywajac wytacznie metod sterownika TWAIN, okno dialogowe
z ustawieniami tego sterownika otworzy si¢ automatycznie po klikni¢ciu
przycisku 1-Skanuj. Ustaw w nim potrzebne parametry. Zwroc uwage, ze
nazwy tych parametréw moga byc bardzo rézne — zalezy to od producenta
sterownika TWAIN. Przyktadowo: stowo “threshold” moze byc¢ uzyte zamiast
stowa “jasnos¢” czy “brightness”. Kontrola jasnosci moze byc tez oznaczona
ikong stoneczka lub czarnego i biatego kotka. Niezbedne informacije znajdziesz
w instrukgji obstugi swojego skanera.

Wskazowki na temat ustawiania jasnosci

Skanowany obraz musi by¢ czytelny. Aby to sprawdzi¢, podejrzyj go w oknie Powigkszenie.

bl"ightﬂE:SS — przyktad dobrego obrazu (z punktu widzenia systemu OCR)
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Jesli widzisz, ze skanowany obraz jest daleki od doskonatosci (znaki sa “pozlepiane” lub
“podarte”), wykonaj powtorne skanowanie stosujac si¢ do ponizszych wskazowek.

Wyglad Twojego obrazu: Srodki zaradcze:

brichiness @ Sprobuj zmniejszyC jasnosc skanowania
(wynikowy obraz bedzie ciemniejszy).

@ Sprobuj skanowac obraz w odcieniach
szaroSci (w trybie automatycznego
dopasowania jasnosc).

znaki sa “podarte” lub bardzo jasne

@ Sprobuj zwickszyC jasnos¢ (wynikowy
obraz bedzie jasniejszy).
@ Sprobuj skanowac obraz w odcieniach

znaki s3 pozlepiane, zabrudzone, itd. szarosci (W trybie automatycznego
dopasowania jasnosci).

Skanowanie dokumentow wielostronicowych

FineReader dysponuje specjalnym trybem skanowania, uzytecznym w przypadku skanowania
dokumentow wielostronicowych: Skanowanie wielu stron. W tym trybie mozesz skanowac
dowolng ilosc stron. Pami¢taj, ze:
@ Jesli skanujesz uzywajac metod wbudowanych w programie
ABBYY FineReader, skaner nie zatrzyma si¢ po zakonczeniu skanowania jednej
strony i automatycznie zacznie skanowac nastepne.
@ Jesli skanujesz uzywajac sterownika TWAIN, okno sterownika nie zamknie si¢
po zakonczeniu skanowania strony. Mozesz wiozyc do skanera kolejng strong i
dalej skanowac — w tym samym oknie.
Jesli musisz skanowac wickszg ilos¢ stron, masz dwa wyjscia: uzyc skanera z automatycznym
podajnikiem (ADF) lub skanera bez takiego podajnika!

Skanowanie przy uzyciu ADF:

W przypadku skanowania przy uzyciu metod wbudowanych w programie ABBYY FineReader,
w oknie Ustawienia skanera (menu Narzedzia>Ustawienia skanera) wiacz opcje Uzyj
podajnika automatycznego (ADF), a nastepnie wybierz opcje menu Plik>Skanuj wiele
stron.

W przypadku skanowania przy uzyciu metod sterownika TWAIN, wybierz opcj¢ Use ADF (lub
0 podobnej nazwie) w samym sterowniku (zwroC uwagg, ze sterowniki TWAIN moga si¢
znacznie od siebie r6znic), a nastgpnie wybierz opcj¢ menu Plik>Skanuj wiele stron.
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Skanowanie bez podajnika ADF:

W przypadku skanowania przy uzyciu metod wbudowanych w programie ABBYY FineReader
z menu Plik wybierz opcje Skanuj wiele stron

Istnieje kilka sposobow na utatwienie sobie skanowania duzych ilosci dokumentow przy
pomocy skanera bez podajnika ADE Polecamy dwie alternatywne:
@ Ustawienie pauzy — czasu jaki ma uptyna¢ pomiedzy zakonczeniem
skanowania jednej strony, 4 rozpoczeciem skanowania nowej strony. W oknie
Ustawienia skanera ustaw odpowiednia wartos¢ w polu Pauza pomig¢dzy
stronami (menu Narzedzia>Ustawienia skanera).
W tym trybie skaner nie rozpocznie skanowania nowej strony, dopoki nie uptynie podana ilos¢
sekund od zakonczenia skanowania poprzedniej strony. W tym czasie mozesz wymienic strong
wiozong do skanera. Po zakoriczeniu pauzy ABBYY FineReader automatycznie rozpocznie
skanowanie kolejnej strony.
@ W oknie Ustawienia skanera zaznacz opcj¢ Zatrzymaj si¢ pomi¢dzy
stronami.
W tym trybie, za kazdym razem kiedy skaner konczy skanowanie pojawia si¢ okno dialogowe z
pytaniem, czy chcesz kontynuowac skanowanie. Kliknij Tak, aby kontynuowac skanowanie lub
Nie, aby zakoriczy¢ skanowanie.

Kiedy zakoriczysz skanowanie wszystkich stron, wybierz opcj¢ Zatrzymaj skanowanie z
menu Plik.

W przypadku skanowania przy uzyciu metod sterownika TWAIN

7 menu Plik wybierz opcj¢ Skanuj wiele stron. Otworzy si¢ okno dialogowe sterownika
TWAIN. Aby rozpoczac skanowanie, kliknij przycisk Scan (lub Final, lub inny o podobne;
nazwie — w kazdym sterowniku ten przycisk moze si¢ inaczej nazywac).

Wykonaj skanowanie strony, wioz do skanera kolejny dokument i kliknij przycisk Scan w
okienku sterownika TWAIN, aby go skanowac. Post¢puj dalej wg tego schematu.

Kiedy zakoriczysz skanowanie wszystkich stron, kliknij przycisk Close (lub inny przycisk, ktory
spowoduje zamkniecie okna dialogowego sterownika TWAIN).

Wskazowka: Jesli cheesz bardziej bezposrednio kontrolowac jakos¢ skanowanych obrazéw, w
oknie Narzedzia>Opcje wybierz opcjc Otworz obraz po zakoriczeniu skanowania.
Kazda strona po zakoricznieu skanowania pojawi sic w oknie Obraz. Jesli obraz jest
skanowany nieprawidiowo — zatrzymaj skanowanie i powtorz skanowanie tej strony.

Otwieranie obrazow

Jesli nie posiadasz skanera, mozesz rozpoznawac tekst z plikow graficznych (patrz tez
Obstugiwane formaty obrazu).
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Aby otworzyc obraz, mozesz skorzystac z jednej z dwéch
metod:

@ Kliknij strzatk¢ po prawej stronie przycisku 1-Skanuj i wybierz Otworz
obraz. Ikona przycisku 1-Skanuj zmieni si¢ — napis Skanuj zostanie
zastapiony przez napis Otworz.

® 7 menu Plik wybierz opcje Otwérz obraz.

@ W Eksploratorze Windows: kliknij prawym przyciskiem myszy plik graficzny,
ktory cheesz otworzy¢ i z menu kontekstowego wybierz opcje Otworz w
programie ABBYY FineReader. Jesli program ABBYY FineReader jest juz
uruchomiony, zaznaczony obraz (obrazy) zostanie dodany do biezacej wigzki.
W przeciwnym razie zostanie uruchomiona kopia programu ABBYY
FineReader, ktora otworzy ostatnio uzywang wigzke.

@ W programach Microsoft Outlook lub Eksplorator Windows: Kliknij plik
obrazu, kt6ry ma byc otwarty, a nastepnie przeciagnij go do
zminimalizowanego okna programu ABBYY FineReader. Obraz zostanie
dodany do aktualnej wiazki i otwarty w oknie Obraz.

W oknie Otworz wybierz jeden lub wiele plikéw graficznych. Wybrane obrazy beda
wyswietlone w oknie Wigzka, a ostatni wybrany obraz zostanie wyswietlony w oknie Obraz i
Powigkszenie. Wszystkie zaznaczone obrazy zostang skopiowane do kartoteki zawierajace;
wigzke. W sekcji Ogolne informacije o pracy z wiazkami znajdziesz wiecej informacji na temat
struktury wiazki i sposobu wyswietlania jej zawartosci.

Wskazowka: Jesli cheesz, aby otwierane obrazy od razu byly rozpoznawane, uzyj trybu
Otworz&Czytaj:
1. Z menu Akcja wybierz opcj¢ Otworz&Czytaj lub weisnij CTRL+SHIFT+D.
Otworzy si¢ okno dialogowe Otworz.
2. W oknie Otworz wybierz obrazy, ktore cheesz rozpoznac.

Pobieranie obrazow z folderu podrecznego

(dotyczy wylacznie wersji Corporate Edition)

Jesli w Twojej firmie wykorzystywane sg urzadzenia wielofunkcyjne, ktore facza w sobie
mozliwosci skanera, drukarki i kopiarki, istnieje mozliwosc takiego skonfigurowania programu
ABBYY FineReader, aby automatycznie pobierat z nich obrazy.

Jednym ze sposobow, ktore mozna tu zastosowac, jest monitorowanie folderu. Program
ABBYY FineReader moze monitorowac zawartos¢ okreslonego dysku lokalnego, sieciowego
lub na serwerze FTP. W trybie tym program automatycznie otworzy wszelkie zeskanowane
obrazy, faksy i pliki PDF, ktore pojawia si¢ w folderze podrecznym. Z chwila dodania pliku do
wigzki programu FineReader jest on usuwany z monitorowanego folderu.
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Aby wijczyc folder podreczny:
@ Wybierz opcjc Folder podreczny... z menu Plik, lub
® Wybierz opcje Folder podreczny z menu podrecznego na pasku narzedzi
Skanuj&Czytaj.
Po wiaczeniu trybu Folderu podrecznego zmieni si¢ ikona na przycisku Skanuj, otwarte

zostanie okno dialogowe Folder podreczny, a na pasku stanu pojawi sie ikona L%, W razie

btedu ikona zmieni si¢ na A Aby zapoznac si¢ z komunikatem o biedzie, kliknij ikong
dwukrotnie.
Aby wylaczyc folder podreczny:
@ Wybierz opcje Wylacz Folder podreczny z menu Plik, lub
@ Wybierz opcje Wylacz Folder podreczny na pasku narzedzi
Skanuj&Czytaj.

Skanowanie podweéjnych stron

Kiedy skanujesz ksiazke, znacznie wygodniej jest skanowac jednoczesnie lewa i prawg strong
(nazywamy to strong podwadjna). JakoS¢ rozpoznawania bedzie znacznie wicksza, jesli taka
podwdijna strona bedzie traktowana jako dwie osobne kartki. W takim przypadku kazda ze
“stron” bedzie na przykiad osobno prostowana.

Jesli cheesz dzielic strony podwajne:
@ Przed rozpoczeciem skanowania na zaktadce Skanuj/Otworz (menu
Narzedzia>Opcje) wybierz opcje Podzial stron podwéjnych.
Jesli ustawisz t¢ opcje, kazda podwdjna strona zostanie podzielona na dwa obrazy w wigzce.
Zobacz tez informacje w sekcji Ogolne informacje o pracy z wigzkami.

Uwaga: Jesli podwojna strona zostata podzielona nieprawidtowo na dwie czesci, wytacz opcje
Podzial stron podwéjnych, wykonaj ponowne skanowanie podwdjnej strony, lub dodaj
obraz do wiazki jeszcze raz i sprobuj podzieli¢ go recznie, za pomoca okna dialogowego
Podziel obraz (opcja Obraz>Podziel obraz.

Dodawanie obrazéow wizytowek do wiazki

Podczas wprowadzania wizytowek, wygodniej jest wprowadzic wigkszg ilosc

jednoczesnie — tyle, ile si¢ zmiesci na skanerze. Jakos¢ rozpoznanego tekstu bedzie wyzsza
(dzigki korekcie przekosow), jesli kazda wizytowka zostanie przetworzona jako oddzielna
strona. System zawiera wyspecjalizowane narzedzia do automatycznego i recznego dzielenia
obrazow zawierajacych odpowiednio uporzadkowane wizytowki.
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Aby podzielic obraz:

1. W oknie Wigzka wybierz odpowiedni obraz.

2. Z menu Obraz wybierz opcj¢c Podziel obraz. Zostanie wyswicetlone okno
dialogowe Podziel obraz

3. Kliknij przycisk Podziel wizytowki.

Uwaga:

1. Podzielona strona zostanie usuni¢ta z wiazki, jej miejsce zostanie zajete przez
poszczegolne czesci podzielonej strony.

2. Jesli obraz zostal nieprawidlowo podzielony na wizytowki, sprobuj podzielic
obraz recznie za pomocy przycisku Dodaj separator pionowy/Dodaj separator
poziomy.

3. Aby usunac wszystkie separatory, kliknij przycisk Usun wszystkie separatory.

4. Aby przesungc separator, wtacz tryb Zaznacz separator (kliknij przycisk ® ) i
przesuri separator.

5. Aby usunac separator, wiacz tryb Zaznacz separator (kliknij przycisk %) i

przesun separator poza obraz.

Numeracja stron

Kazdej skanowanej stronie nadawany jest numer. Domyslnie jest to numer ostatniej strony w

wigzce plus 1.

Tym niemniej jesli cheesz, mozesz r¢cznie podac numer dodawanej strony. Aby to zrobic:

1

Na zaktadce Skanuj/Otworz (menu Narzedzia>Opcje) wybierz opcj¢ Pytaj
o numer strony przed jej dodaniem do wigzki.

Jesli skanujesz wigkszg ilos¢ dwustronnych dokumentow:

1.

Na zaktadce Skanuj/Otworz (menu Narzedzia>Opcje) wybierz opcje Pytaj
o numer strony przed jej dodaniem do wigzki.

Podczas skanowania pojawi si¢ okno. Podaj w nim numer pierwszej
skanowanej strony w polu Numer strony. Nastepnie ustaw opcjc Osobno
parzyste i nieparzyste. Wybierz porzadek sortowania: rosnacy lub malejacy.
Zalezy to od sposobu wkiadania dwustronnych dokumentéw do podajnika
automatycznego, tj. czy na szczycie sterty dokumentow jest najmniejszy, czy
najwiekszy numer strony.
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Praca z obrazem

CzysC obraz

Inwersja obrazu

Obrot lub odbicie obrazu

Gumka

Pomniejszanie/powiekszanie obrazu
Uzyskiwanie informacji na temat obrazu
Drukuj obraz

Cofnij ostatnig akcje

1. Czys$¢ obraz

Rozpoznawany obraz moze by¢ bardzo “zabrudzony”, tzn. moze zawiera¢ wiele dodatkowych,
niepotrzebnych kropek. Kropki te pojawiaja si¢ podczas skanowania dokumentow o Sredniej
lub niskiej jakosci wydruku. Kropki zlokalizowane w poblizu konturow liter moga negatywnie
wplynac na jakos¢ rozpoznawania pisma. Aby usunac te zabrudzenia:

@ 7 menu Obraz wybierz opcje Czy$¢ obraz.
Jesli cheesz oczyscic zawartos¢ konkretnego bloku:

@ 7 menu Obraz wybierz opcje Czy$¢ blok.

Uwaga: Jesli oryginalny dokument jest bardzo blady, lub jesli uzyto bardzo delikatnej czcionki,
oczyszczenie obrazu moze spowodowac usuniecie kropek, przecinkow, a nawet fragmentow
liter. Oczywiscie dramatycznie obnizy to jakosC rozpoznawania.

Jesli czesto skanujesz lub otwierasz “zabrudzone” obrazy, na zaktadce Skanuj/Otworz
okienka Narzedzia>Opcje wybierz opcje Czyszczenie obrazu. Wszystkie obrazy dodawane
do wiazki zostang automatycznie oczyszczone.

2. Inwersja obrazu

Niektore skanery podczas skanowania dokonujg inwersji obrazu (czarny kolor jest zamieniany
w bialy i vice versa).
Dlatego tez, czasami moze by¢ konieczne dokonanie inwersji obrazu — tak aby dokument
pojawiat si¢ w standardowej formie, tj. czarne litery na biatym tle. Aby to zrobic:

® 7 menu Obraz wybierz opcjc Inwersja.

Uwaga: Jesli czesto skanujesz lub otwierasz obrazy w inwersji, na zaktadce Skanuj/Otwoérz
wybierz opcje Inwersja obrazu. Dzicki temu wszystkie obrazy dodawane do wiazki zostang
poddane automatycznej inwersji.
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3. Obrot lub odbicie obrazu

Jakosc rozpoznawania obrazu zalezy od tego, czy dokument ma standardows orientacje (tekst
powinien byc czytany od gory do dotu, a wszystkie linie powinny by¢ poziome). Domyslnie
ABBYY FineReader automatycznie wykrywa orientacj¢ strony podczas rozpoznawania. Jesli
ABBYY FineReader nieprawidtowo okresla orientacj¢ obrazu, na zaktadce Skanuj/Otworz
wyczys¢ opcje Wykrywanie orientacji strony i r¢cznie obréc obraz, tak aby uzyskac stan-
dardowg orientacje: -
@ Kliknij przycisk B3 lub z menu Obraz wybierz opcjc Obro¢ w prawo, aby
obrocic obraz zgodnie z ruchem wskazowek zegara.
@ Kliknij przycisk B lub z menu Obraz wybierz opcje Obré¢ w lewo, aby
obrocic obraz przeciwnie do ruchu wskazowek zegara.
® 7 menu Obraz wybierz opcjc Odwrdé, aby obrdcic obraz o 180°.
Aby dokonac odbicia obrazu:
® poziomo (wzgledem osi pionowej) — z menu Obraz wybierz opcje
Odbicie w poziomie,
@ pionowo (wzgledem osi poziomej) — z menu Obraz wybierz opcje
Odbicie w pionie.
4. Gumka

Jesli nie cheesz rozpoznawac pewnego obszaru obrazu lub jesli na obrazie znajduja si¢ duze
zabrudzenia — mozesz je po prostu usunac. Aby to zrobic:
® Wybierz narzedzie F i wskaz lewy gorny rog obszaru obrazu, ktory cheesz
usungc, a nastepnie przytrzymujac lewy przycisk myszy przejdz do prawego
dolnego rogu obszaru, ktory ma zosta€ usuniety. Zwolnienie przycisku myszy
spowoduje usuniecie zakreslonego obszaru.

5. Powiekszenie /Pomniejszenie obrazu

@ Na pasku narzedzi w oknie Obraz wybierz narzedzie - / & kliknij obraz.
Skala obrazu powiekszy si¢/pomniejszy dwukrotnie.

@ Kliknij prawym przyciskiem myszy na obrazie i z menu kontekstowego
wybierz opcje Powigkszenie, a nast¢pnie potrzebne powickszenie.

6. Uzyskiwanie informacji na temat obrazu

Na temat obrazu mozesz uzyskac nastepujace informacje: szerokosc i wysokosc w pikselach,
rozdzielczos¢ w pionie i poziomie, typ obrazu.
@ Kliknij prawym przyciskiem myszy na obrazie i z menu kontekstowego
wybierz opcje Wlasciwosci. Otworzy sic okno. Wybierz w nim zaktadke
Obraz.
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7. Drukuj obraz

Mozesz wydrukowac obraz otwarty w oknie Obraz, obrazy stron zaznaczonych w oknie
Wiazka albo obrazy wszystkich stron wigzki:
® 7 menu Plik wybierz opcje Drukuj obraz. Zostanie wyswietlone okno
dialogowe Drukuj. W tym oknie ustaw odpowiednie parametry drukowania
(drukarka, liczba drukowanych stron, liczba kopii, itp.).

8. Cofnij ostatnia akcje

@ Aby cofna¢ wyniki dziatania ostatniego polecenia, na standardowym pasku
narzedzi kliknij przycisk Cofnij 9.

Wskazowka. Aby cofnac wynik dziatania polecenia Cofnij na standardowym pasku narzedzi

kliknij przycisk Ponow &,

Opcje obrazu w wigzce

Konwertuj obrazy do formatu czeri/biel (Skanuj/Otwérz, menu
Narzedzia>Opcje)

Wybierz powyzsza opcje, jesli skanujesz w odcieniach szarosci uzywajac sterownika TWAIN, a
na skanowanych obrazach nie ma kolorowej grafiki, kolorowych czcionek, czy tfa, lub jesli w
rozpoznanym dokumencie nie chcesz zachowywac tych koloréw. Skanowany obraz bedzie
zajmowal znacznie mniej miejsca na dysku twardym.
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ABBYY FineReader przed rozpoczeciem rozpoznawania musi
“wiedziec”, co nalezy rozpoznawac, a co nie. Do tego celu stuzg algo-
rytmy analizy ukiadu strony. Algorytmy te zaznaczaja bloki tekstowe,
bloki graficzne, bloki z tabelami, czy kodami kreskowymi.

W rozdziale tym dowiesz si¢: kiedy niezbedna jest reczna analiza
uktadu strony, jakiego typu moga by¢ bloki, jak mozna edytowac bloki
zaznaczone automatycznie przez program, i jak mozna uproscic
proces analizy ukiadu strony.

Z2awartosc rozdziatu

Ogolne informacje o analizie uktadu strony
Typy blokéw

Opcje automatycznej analizy ukladu strony
Reczne rysowanie i edycja blokow

Reczna analiza uktadu tabeli

Uzywanie szablonow ukladu blokow
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Ogolne informacje o analizie ukiadu strony

Analiza ukladu strony moze by¢ przeprowadzona automatycznie lub recznie. W wigkszosci
przypadkow ABBYY FineReader sam przeprowadzi analiz¢ ukladu nawet skomplikowanych
stron. Automatyczna analiza uruchamiana jest przyciskiem 2-Rozpoznaj. Rozpoznawanie
zostanie przeprowadzone jednoczesnie z analizq ukiadu strony.

Uwaga: Dostepna jest rowniez samodzielna procedura analizy uktadu strony (menu
Akcja>Analizuj uklad). Jesli chcesz — mozesz uruchomic t¢ procedure, pamictaj jednak, ze
w trybie automatycznym podczas analizy uktadu strony ABBYY FineReader jednoczesnie
rozpoznaje tekst. Tak wiec algorytm badajacy ukiad strony moze si¢ opierac na wynikach
rozpoznawania tekstu. Zapewnia to wyzsza wiernos¢ zachowania uktadu strony.

Mozesz recznie zaznaczyc bloki, jesli:
1. Chcesz rozpoznac tylko fragment obrazu;
2. Algorytm automatycznej analizy nieprawidlowo zaznaczyt bloki.

Wskazowka:

® W nicktorych przypadkach jakos¢ automatycznej analizy uktadu strony moze
by¢ podwyzszona przez ustawienie odpowiednich opcji. Sprawdz aktualne
opcje analizy uktadu strony (menu Narze¢dzia>Opcje, zaktadka
Rozpoznawanie).

® W przypadku, gdyby program zaznaczyt niektore bloki nieprawidiowo, czasa-
mi lepiej (szybciej) jest skorzystac z narzedzi edycji blokow niz recznie usuwac
wszystkie bloki i na nowo je definiowac.

Typy blokow

Bloki sg to fragmenty obrazu obrysowane ramka. Bloki informuja system jakie obszary obrazu
nalezy rozpoznac i w jakiej kolejnosci. Bloki majgq rowniez wplyw na sposob, w jaki
zachowywany jest uktad dokumentu.

Bloki roznych typow odrozniajg si¢ od siebie roznymi kolorami ramek. Kolory te mozesz
zmieni¢ w sekcji Wyglad na zaktadce Widok w okienku Narzedzia>Opcje. W polu
Element wybierz odpowiedni typ bloku, a w polu Kolor wskaz odpowiedni kolor.

Dostepne sa nastepujace typy blokow:

Obszar rozpoznawania — ten typ bloku uzywany jest do automatycznego rozpoznawania i
analizy uktadu. Po kliknieciu przycisku 2-Rozpoznaj wszystkie bloki tego typu zostang
automatycznie przeanalizowane i rozpoznane

Tekst — ten typ bloku jest uzywany w stosunku do fragmentéw obrazu zawierajacych tekst.
Blok taki powinien zawierac tekst sformatowany jedynie w jedng kolumne. Jesli wewnatrz tek-
stu znajduj si¢ jakies elementy graficzne, narysuj dla nich osobny blok.
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Tabela - ten typ bloku jest uzywany w stosunku do tabel lub fragmentéw obrazu
zawierajgcych tekst w formie tabeli. Kiedy program rozpoznaje blok takiego typu, w celu
okreslenia struktury tabeli rysuje pionowe i poziome separatory. Taki blok jest reprezentowany
w pliku wynikowym w formie tabeli. Mozesz tez recznie edytowac tabele.

Grafika (obrazek) - ten typ bloku jest uzywany w stosunku do elementow graficznych
pojawiajacych si¢ w dokumencie. Blok takiego typu moze obejmowac element graficzny lub
dowolny inny obiekt (jak np. fragment tekstu), ktory w pliku wynikowym ma si¢ pojawic¢ w
formie graficznej.

Kod kreskowy — ten typ blokow jest uzywany w stosunku do kodow kreskowych. Jesli Twoj
dokument zawiera kody kreskowe i cheesz, aby zostat on rozpoznany narysuj osobny blok dla
kodu kreskowego i ustaw typ bloku na kod kreskowy.

Uwaga: Istnieje opcja pozwalajaca na automatyczne wykrywanie i rozpoznawanie kodow
kreskowych, ale domyslnie jest ona wylgczona. Aby ja wlaczy¢ — wtacz opcje Szukaj kodow
kreskowych na zaktadce Rozpoznawanie okna Narze¢dzia>Opcje.

Opcje automatycznej analizy ukiadu strony

Automatyczna analiza ukiadu strony rysuje bloki nast¢pujacych typow: tekstowe, tabele,
graficzne oraz kody kreskowe.

Automatyczna analiza ukiadu strony (przeprowadzana jednoczesnie z rozpoznawaniem)
rozpocznie si¢ po kliknigciu przycisku 2-Rozpoznaj. Przed kliknieciem tego przycisku, nalezy
ustawi¢ podstawowe opcje analizy ukladu strony: typ dokumentu oraz opcje analizy tabel.

Typ dokumentu
W wickszosci przypadkow uklad strony jest wykrywany automatycznie. Analiza automatyczna
jest przeprowadzana, o ile ustawiona jest (a tak jest domyslnie) opcja Automatyczne
wykrycie w grupic Typ dokumentu na zaktadce Rozpoznawanie (menu
Narzedzia>Opcje).
Jesli cheesz recznie okreslic typ dokumentu:

® Wybierz odpowiednig opcje w grupie Typ dokumentu zaktadki

Rozpoznawanie okna Narzedzia>Opcje.
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Dostepne typy dokumentow:

Automatyczne wykrycie wskazuje, ze uktad dokumentu bedzie okreslony automatycznie.
Wartosc ta jest ustawiona domyslnie. W trybie automatycznym
rozpoznawane s3 dokumenty praktycznie dowolnego typu,
wliczajac w to dokumenty wielokolumnowe, teksty z tabelami i
elementami graficznymi.

Pojedyncza kolumna  wskazuje, Ze tekst jest sformatowany w jedng kolumng. Uzyj tej
opdiji, jesli automatyczna analiza ukladu strony nieprawidiowo
okreslifa, ze tekst jest wielokolumnowy.

Plik tekstowy

formatowany spacjami wskazuje, e tekst jest sformatowany w jedng kolumne¢ i napisany
jest czcionkq o tej samej szerokosci i rozmiarze. W rozpoznanym
tekscie weigcia z lewej strony beda reprezentowane przez spacie;
kazda linia stanowiC bedzie osobny paragraf,
a oryginalne paragrafy zostang oddzielone pusta linia. Ten typ
dokumentu jest uzyteczny np. przy rozpoznawaniu kodow
zrodiowych w jezyku C++ lub innych jezykach programowania.

Opcje analizy tabeli
W wickszosci przypadkow program automatycznie dzieli tabel¢ na wiersze i kolumny. Jesli
chcesz dopasowac opcje analizy tabel — zmien je w zakladce Rozpoznawanie w grupie
Tabele. Zmieti te opcje, jesli:
@ automatyczna analiza uktadu strony blednie zaznaczyta wiersze lub kolumny
tabeli;
® dokument zawiera wiele prostych tabel tego samego typu (tj. nie ma komaorek
taczonych lub w kazdej komorce jest tylko jedna linia tekstu).
Uzyj opcji Jedna linia tekstu w jednej komorcee, jesli pracujesz z tabela, ktora nie posiada
czarnych separatorow, lub ma jedynie kilka czarnych, a jednoczesnie w kazdej komorce wys-
tepuje tylko jedna linia tekstu. Oto przyktad:

Kilometers | Miles

w tej tabeli w kazdej komorce jest tylko jedna linia tekstu

1 062

5 32

Physical t, degrees

Phenomenon | centigrade

Water boiling 100 ta tabela zawiera komorki zawierajace wiecej niz jedng linig tekstu
point

Water 0

freezing point
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Uzyj opcji Brak komérek 1aczonych jesli pracujesz z tabela, w ktérej nie wystepuja komarki

faczone. Oto przykiad:

Temperature
Degrees Degrees Kelvin
centigrade
-273 0
100 373

komorka Temperature jest komorkg taczong

Uwaga: Nie wybieraj opcji Brak komorek 1aczonych i Jedna linia tekstu w komérce,
jesli w dokumencie znajduje si¢ wiele tabel o roznej strukturze. Wybranie tych opcji moze
wywotac wiele biedow analizy ukladu strony oraz moze pogorszycC jakoSC rozpoznawania.

Reczne rysowanie i edycja blokow

Marzedzia
do rysowania
blokiduw

Marzedzia
do modyfikacji
blokdw

|
[ K Rl | > Bl H ]

Marzedzia
do edycji
tabelek

Marzedzia
ohrazu

— Analizuj ukdad strony
— Obszar rozpoznawania
— Blok tekstowy

— Blokz tabelks

— Blok graficzny

— Zaznacz ohiekly

— Dodaj fragrment do hlokuy

— Usufifragment 2 bloku
— Usuri bloki

— Przenumeruyj bloki

Dodaj separatar pionowsy
Dodaj separatar poziomy
Usuf separator

| Pomniejsz

Fowigksz

Gumka

Zobacz, jak:

®  UtworzyC nowy blok
®  Zmodyfikowac blok
®  [Edytowac tabele
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Aby utworzy¢ nowy blok:

L.

Wybierz jedno z ponizszych narz¢dzi:

- aby narysowac obszar rozpoznawania;

— aby narysowac blok tekstowy;

— aby narysowac blok graficzny;

= aby narysowac blok tabeli.

2.

Wskaz myszkq punkt, w ktérym ma si¢ znajdowac rog bloku. Przytrzymaj lewy
przycisk myszy i przeciagnij wskaznik do miejsca, w ktorym ma si¢ znajdowac
przeciwlegly rog bloku.
Zwolnij przycisk myszy.

Wokot zaznaczonego obszaru pojawi si¢ ramka.

Mozesz zmieniC typ bloku. Dostepne typy to: Obszar rozpoznawania, Tekst, Tabela, Grafika, lub
Kod kreskowy. Aby zmienic typ bloku:

@ Kliknij prawym przyciskiem myszy blok i z menu kontekstowego wybierz

opcje Typ bloku, a nastepnie odpowiedni typ blok.

Modyfikowanie blokéw

Aby przesunac ramke bloku:

L.

2,
3.

Kliknij ramke bloku i przytrzymaj lewy przycisk myszy. Wskaznik zmieni si¢ na
dwukierunkows strzatke.

Przeciagnij wskaznik w wybrane przez siebie miejsce.

Zwolnij przycisk myszy.

Uwaga: Jesli klikniesz na rogu bloku, bedziesz mogt jednoczesnie przesuwac pionows i
poziomg ¢z¢SC ramki bloku.

Aby dodac do bloku prostokatny fragment obrazu:
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L.
2.

Wybierz narzedzie =

Kliknij blok, do ktorego chcesz dodac jakis fragment. Kliknij i przytrzymaj
wcisniety lewy przycisk myszy i zaznacz obszar, ktory cheesz doda¢ do bloku.
Po zwolnieniu przycisku myszy fragment ten zostanie dodany do bloku.

Jesli zajdzie taka potrzeba, przesuni ramki bloku.



Analiza uktadu strony

Aby wyciac prostokatny fragment z bloku:

. Wybierz narzedzie =]

2. Kliknij blok, z ktorego chcesz wyciaC fragment. Kliknij i przytrzymaj wcisnicty
lewy przycisk myszy i zaznacz obszar, ktory chcesz wyciac. Po zwolnieniu
przycisku myszy fragment ten zostanie usunicty.

3. Jesli zajdzie taka potrzeba, przesun ramki bloku.

Uwaga:

1. Ramki blokéw mozna zmieniac, dodajac do nich nowe wezly (punkty
podziatu). Mozesz uzy¢ myszy, aby przesuwac tak utworzone segmenty w
dowolnym kierunku.

Aby dodac¢ nowy wezel, nacisnij klawisz Shift, a nastepnie ustaw wskaznik
myszy nad punktem, w ktrym chcesz utworzy¢ nowy wezel (wskaznik bedzie
miat postac krzyzyka) i kliknij ramke. Zostanie utworzony nowy wezel.

2. Program ABBYY FineReader nakiada pewne ograniczenia na postac bloku.
Ograniczenie to polega na tym, ze linie tekstu w blokach nie mogg byc¢
przerwane — w przeciwnym razie rozpoznawanie nie b¢dzie przebiegac
prawidiowo. Aby dostosowac blok do tych wymagan, program ABBYY
FineReader automatycznie koryguje ramki bloku po dodaniu lub wycieciu
czesci bloku (na przyktad, jesli wytniesz dolng lub gorng czeS¢ bloku, zostanie
usuniety caly rog bloku, a jesli sprobujesz wyciac fragment pomiedzy gornymi
lub pomiedzy dolnymi rogami bloku, aplikacja wytnie rowniez prawy rog
(odpowiednio gorny lub dolny), lub nie wykona niektorych operacji przy
przesuwaniu segmentow tworzacych ramke bloku.

Aby zaznaczyc¢ blok lub grupe blokéw:

® Wybierz narzedzie R kliknij odpowiedni blok lub nacisnij lewy przycisk
myszy i narysuj prostokat obejmujacy wszystkie bloki, ktore cheesz zaznaczyc.

Uwaga: Postugujac si¢ zwyklymi metodami zaznaczania blokow, mozesz zaznaczyc jeden lub
wigcej blokow. Aby zaznaczyc kilka blokow, przytrzymaj klawisz SHIFT lub CTRL i uzyj
jednego z wybranych narzedzi: L , 7 , lub B przeciagnij mysza nad blokami, jakie
cheesz zaznaczyC. Aby dokonac inwersji zaznaczenia (tzn. zaznaczyC bloki nie zaznaczone i
usungC zaznaczenie blokéw zaznaczonych), przytrzymaj klawisz CTRL i przy wybranym jed-

nym z narz¢dzi: L] , , lub przeciagnij mysza nad niezb¢dnymi blokami.

Aby przesunac bloki:
@ Przytrzymaj klawisz ALT i przy wybranym jednym z narzedzi: R , 5'-_], ,
b B przesun blok.
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Aby przenumerowac bloki:

1. Wybierz narzedzie Iz}
2. Klikaj bloki w zadanej kolejnosci. W rozpoznanym tekscie zawartos¢ blokow
pojawi si¢ w tej kolejnosci.

Uwaga: Jesli przenumerujesz bloki na juz rozpoznanej stronie, odpowiednio do nowej
numeracji zmieni si¢ tez kolejnos¢ tekstu w trybie roboczym okna Tekst.

Aby usunac blok:
® Wybierz narzedzie I i wskaz blok, ktory cheesz usunac.
@ Zaznacz bloki, ktére cheesz usunac i nacisnij klawisz DELETE.

Uwaga: Jesli usuniesz juz rozpoznany blok, jego zawartosC automatycznie zniknie z okna
Tekst.

Aby usunac wszystkie bloki:
@ Zaznacz wszystkie bloki i z menu Wiazka wybierz opcje Usufi bloki i tekst.

Uwaga: Jesli juz rozpoznano strong z ktorej usuni¢to bloki, rozpoznany tekst pochodzacy z
tych blokow tez zostanie usunigty.

Reczna analiza tabeli

Wskazéwka: Jesli funkcja automatycznej analizy uktadu tabeli nie uczynita tego prawidtowo —
zmodyfikuj utworzony przez nig ukiad tabeli zamiast tworzy¢ go od zera. W wiekszosci przy-
padkow zajmie to mniej czasu.

Aby recznie edytowac tabele:

Aby edytowac ukiad tabeli, uzyj nast¢pujacych narzedzi:
Dodaj separator pionowy
Dodaj separator poziomy

B usud separator

Jesli komorka tabeli zawiera jedynie jakis element graficzny, w oknie Wiasciwos$ci bloku
(menu Widok>Wlasciwosci) zaznacz opcje Traktuj komérke jak grafike. Jesli komdrka
tabeli zawiera zaréwno tekst, jak i grafike, wewnatrz komorki narysuj osobne bloki graficzne.
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Aby potaczyc komorki lub wiersze tabeli:
Z menu Edycja wybierz opcje Polacz komorki tabeli lub Potgcz wiersze tabeli.

Uwaga 1: Aby rozdzieli¢ uprzednio potaczone komorki, mozna uzy¢ opcji Podziel komérki
tabeli z menu Edycja.

Uwaga 2: Opcja Polacz wiersze tabeli nie wptywa na podziat tabeli na kolumny.

Wskazowka: Aby unikna¢ r¢cznego zaznaczania pionowych i poziomych separatoréw, narysuj
blok typu fabela, a nastepnie kliknij na nim prawym przyciskiem myszy i z menu
kontekstowego wybierz opcje Analizuj strukture tabeli. System zaznaczy wszystkie
separatory, jakie uzna za konieczne. Po ich zaznaczeniu, mozesz poddac edycji te, ktore sg
blednie umiejscowione.

Uzywanie szablonow blokéow

Jesli przetwarzasz wieksza liczbe dokumentow o tym samym ukladzie - jak np.
kwestionariusze lub formularze — analizowanie uktadu kazdej strony zajmuje zdecydowanie
zbyt wiele czasu. Aby go zaoszczedzic, mozesz przygotowac szablon blokow — czyli
standardowy uktad blokéw okreslonych typow. Nastepnie taki uktad blokow mozesz natozy¢
na strony, ktore chcesz rozpoznac.

Uwaga: Utworzony szablon mozna stosowac do dokumentow skanowanych z t3 samg
rozdzielczoScia, co dokument, dla ktorego szablon zostat utworzony.

Aby utworzyc szablon blokéw:
1. Otworz obraz i narysuj bloki automatycznie albo r¢cznie.
2. Z menu Obraz wybierz opcje Zapisz uklad blokéw. W oknie dialogowym,
ktore si¢ pojawi, podaj nazwe pliku, w ktorym chcesz zachowac szablon
blokow.
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Aby wczytac ukiad blokéw:

1. Kliknij okno Wiazka i zaznacz strony, na ktdre cheesz natozy¢ szablon
blokow.

2. Z menu Obraz wybierz opcj¢ Wezytaj uklad blokéw.

3. W oknie dialogowym, ktore sie pojawi, wybierz plik z potrzebnym szablonem
blokow.

4. W grupie Zastosuj do wybierz odpowiednia opcje: Wszystkie strony —
szablon zostanie zastosowany do wszystkich stron w wigzce, Tylko
zaznaczone — szablon zostanie zastosowany tylko do stron zaznaczonych w
wigzce.

5. Kliknij przycisk Otworz.
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Celem systemow OCR jest czytanie tekstu ze Zrodtowego obrazu oraz
zachowywanie ukladu strony. Przed rozpoczeciem rozpoznawania
nalezy ustawic podstawowe opcje: rozpoznawany j¢zyk, typ druku oraz
typ dokumentu. Rozdzial ten opisuje te oraz inne wazne parametry, a
takze ilustruje znaczenie roznych ustawien.

Zawartosc rozdziatu

Ogolne informacje o rozpoznawaniu
Rozpoznawany jezyk

Typ druku

Inne opcje rozpoznawania

Rozpoznawanie w tle

Rozpoznawanie z douczaniem

Jak douczy¢ wzorzec liter

Jak poddac edycji wzorzec liter

Tworzenie nowego jezyka lub nowej grupy jezykow

Jak utworzy¢ nowy jezyk uzytkownika

Jak utworzyC¢ nowa grupe jezykow
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Ogolne informacje o rozpoznawaniu
Uwaga: Przed rozpoczeciem rozpoznawania sprawdz nast¢pujace opcje: rozpoznawany jezyk,
typ druku rozpoznawanego tekstu oraz typ dokumentu.
Mozesz:

1. Rozpoznac jeden lub wiele blokow na obrazie.

2. Rozpoznac otwartg strong lub wszystkie strony zaznaczone w oknie Wiazka.
3. Rozpoznac wszystkie nierozpoznane do tej pory strony wiazki.
4

Rozpoznac wszystkie strony w trybie rozpoznawania w tle. Ten tryb pozwala
edytowac i rozpoznawac strony w tym samym czasie.

5. Rozpoznac strony w trybie douczania. Ten tryb jest uzywany przede wszystkim
do rozpoznawania dokumentéw wydrukowanych dekoracyjng czcionka oraz
duzych ilosci dokumentow (wiecej niz setki stron) o niskiej jakosci.

6. Rozpoznac t¢ samg wigzke na kilku stacjach roboczych.
Aby rozpoczac rozpoznawanie:

@ Na pasku narzedzi kreatoréw Kliknij przycisk 2-Rozpoznaj albo:

Wybierz wtasciwa opcje z menu Akcja:

Rozpoznaj — aby rozpoznac otwarta stron¢ lub wszystkie strony zaznaczone w oknie
Wiazka,

Rozpoznaj wszystkie strony — aby rozpoznac wszystkie strony, ktdre do tej pory nie byly
jeszcze rozpoznane;

Rozpoznaj blok — aby rozpoznac jeden lub wiele blokéw na danej stronie;

Rozpocznij rozpoznawanie w tle — aby rozpoczac rozpoznawanie w tle (z jednoczesna
mozliwoscig edycji juz rozpoznanych stron).

Domyslnie, przycisk 2-Rozpoznaj rozpoznaje otwartg strong. Aby
ﬁg .| zmieniC tryb pracy przycisku, kliknij strzatk¢ po prawej stronie i wybierz

Rozpoznai zadang opcje z menu, ktore si¢ pojawi.

Uwaga: Po uruchomieniu rozpoznawania blokow juz rozpoznanych, rozpoznawane beda
jedynie nowe lub zmodyfikowane bloki.

Jezyk rozpoznawania

ABBYY FineReader rozpoznaje dokumenty zaréwno jedno- jak i wielojezyczne (np. angiel-
sko—francuskie). Podczas rozpoznawania dokumentu anglo- lub niemieckojezycznego mozna
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rowniez uzyc specjalistycznych stownikéw w obrebie danego jezyka. Oprocz
wyspecjalizowanych stownikow medycznych i prawniczych, jezyki te zawieraja rowniez
stfowniki programu ABBYY FineReader o ogolnym przeznaczeniu.

Aby ustawic jezyk rozpoznawania, wybierz go z listy rozwijanej umieszczonej na
standardowym pasku narzedzi.

Angielski A

[wiubierz wiele jezpkow. ]
bierz wiece] jezpkaw. .

Ammenski (Grabar)
Armierizki [wachodni]
Armmniefizki (zachodni)

Jesli chcesz rozpoznac dokument wielojezyczny:

1. Wybierz opcjc Wybierz wiele jezykow.
2. W oknie, ktore si¢ pojawi, zaznacz odpowiednie jezyki.
Uwaga:

1. Jesli czesto uzywasz pewnej kombinacji jezykow, mozesz utworzyC grupe
jezykow i dodawac do niej odpowiednie jezyki.

2. Zwiekszanie liczby jednoczesnie uzywanych jezykow rozpoznawania moze
negatywnie wplynac na jakosc rozpoznawania. Rozsadna liczba uzywanych
jednoczesnie jezykow to 2-3.

3. Przed rozpoznaniem dokumentow sprawdz czcionki na zaktadce
Formatowanie: czcionki te musza zawieraC wszystkie znaki uzywane w
jezykach rozpoznawania. W przeciwnym wypadku — tekst bedzie wyswietlany
nieprawidlowo. Przeczytaj sekcje “Czcionki dla j¢zykow rozpoznawania, ktore
moggq by¢ wyswietlane nieprawidiowo” przez programu ABBYY FineReader.

Moze si¢ zdarzyc, ze nie znajdziesz potrzebnego jezyka na liscie. Przyczyny takiego stanu
rzeczy mogq byc roznorakie:

1. Jezyk nie jest obstugiwany przez program ABBYY FineReader.

2. Jezyk jest obstugiwany przez program ABBYY FineReader, ale nie jest wyswiet-
lany na liScie rozwijanej na standardowym pasku narzedzi. Aby dodac tam nowy
jezyk — wybierz opcjc Wybierz wigcej jezykéw. W oknie Jezyk rozpoznawa-
nia wskaz potrzebny jezyk.

3. Jezyk jest obstugiwany przez program ABBYY FineReader, ale nie zostal zain-
stalowany (wybrano instalacj¢ uzytkownika).

Uwaga: Upewnij si¢, ze wskazales t¢ samg kartoteke, do ktorej uprzednio zainstalowates
program ABBYY FineReader.
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Aby pokazac/ukryc jezyk na liscie rozwijanej na pasku
narzedzi:

@ W oknie Edytor jezykéw(menu Narzedzia>Edytor jezykow) wskaz
dany jezyk i wigcz lub wylacz opcj¢ Pokaz ten jezyk na liscie
rozwijanej na pasku narzedzi.

Wskazowka

® Jczyk rozpoznawania mozna ustawic nawet dla pojedynczego bloku! W tym
celu kliknij prawym przyciskiem myszy na danym bloku i z menu
kontekstowego wybierz opcje Wiasciwosci. W oknie, ktore si¢ pojawi, wskaz
jezyk w polu Rozpoznawany jezyk na zakladce Blok.

Typ druku

W wickszosci przypadkow typ druku wykrywany jest automatycznie. Aby uzy¢ automaty-
cznego trybu wykrywania typu druku ustaw opcj¢ Automatyczne wykrycie w grupie Typ
druku na zaktadce Rozpoznawanie w oknie Narzedzia>Opcje.

Jesli cheesz rozpoznawac teksty wydrukowane w trybie draft na drukarce iglowej lub teksty
wydrukowane na maszynie do pisania, mozesz znaczaco zwickszyC jakos¢ rozpoznawania
odpowiednio ustawiajac typ druku:

® Maszyna do pisania — dla tekstu pisanego na maszynie,
® Drukarka iglowa - dla tekstu wydrukowanego na drukarce igtowej w trybie
draft.

mevfdwea e Przyklad wydruku z drukarki iglowej. Jak widac, kazdy znak ztozony jest
z wielu oddzielnych punktow.
software Przykiad wydruku z maszyny do pisania. Wszystkie litery maja
jednakowg szerokoSC (zwro¢ uwage na liter¢ “w” oraz “a”).
Aby zmienic typ druku:
@ Wybierz odpowiednia opcj¢ w grupie Typ druku na zaktadce
Rozpoznawanie w oknie Narzedzia>Opcje.

Uwaga: Po rozpoznaniu dokumentéw wydrukowanych na drukarce iglowej lub maszynie do
pisania, nie zapomnij, aby z powrotem ustawic typ druku na Automatyczne wykrycie.
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Inne opcje rozpoznawania

Pokazuj obraz podczas rozpoznawania
Rozpoznawanie duzej ilosci dokumentow bedzie szybsze, jesli przetwarzany obraz nie bedzie
wyswietlany. Aby rozpoznawac obrazy bez ich kazdorazowego wyswietlania:

® Na zaktadce Ogélne okna Narzedzia>Opcje usun zaznaczenie opcji
Pokazuj obraz podczas rozpoznawania.

Orientacja tekstu
Jesli aplikacja nieprawidiowo rozpoznata bloki z pionowym tekstem (blok tekstu lub komorke
tabel):

@ Kliknij prawym przyciskiem myszy blok z pionowym tekstem i z menu kontek-
stowego wybierz opcje Wlasciwosci. Zostanie wyswietlone okno dialogowe
Wiasciwosci bloku. W oknie dialogowym z listy Orientacja tekstu wybicrz
zadang opcj¢ i ponownie rozpoznaj obraz.

Blok w inwersji lub odbity
Jesli aplikacja nieprawidiowo rozpoznata bloki z tekstem w inwersji lub odbitym (blok tekstu
lub komorke tabeli, albo calg tabelg):

@ Kkliknij prawym przyciskiem myszy odpowiedni blok i z menu kontekstowego
wybierz opcje WlasciwoSci. Zostanie wyswietlone okno dialogowe Wiasci-
wosci bloku. W oknie dialogowym wybierz opcje W inwersji lub Odbity i
ponownie r0zpoznaj obraz.

Rozpoznawanie w tle

Jesli cheesz jednoczesnie edytowac juz rozpoznane strony i rozpoznawac nowe — uzyj trybu
rozpoznawania w tle. W tym celu:

® 7 menu Akcja wybierz opcj¢ Rozpocznij rozpoznawanie w tle.

W linii stanu w dolnej czesci glownego okna programu ABBYY FineReader pojawi si¢ znak @
Jesli przegladasz wiagzke w trybie Szczegélowym (opcja Widok>Widok
wigzki>Szczegolowy) strona, ktdra jest wtasnie rozpoznawana, w kolumnie Otworzone
przez bedzie miata znak @

Kiedy wigczony jest tryb rozpoznawania w tle, rozpoznawanie zostanie automatycznie
wznowione po dodaniu do wigzki nowego obrazu.

Uwaga: W systemach z wieloma procesorami nastgpi zauwazalny wzrost szybkosci rozpoz-
nawania w trybie Rozpoznawanie w tle, jesli wigzka zawiera wiele stron.
Aby zatrzymac rozpoznawanie w tle:

@ 7 menu Akcja wybierz opcj¢ Zakoficz rozpoznawanie w tle.

Uwaga: Rozpoznawanie w tle uzywa aktualnego zestawu opcji rozpoznawania obrazu.
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Jak juz wspomniano, ABBYY FineReader potrafi czytac teksty napisane praktycznie dowolng
czcionka i jest prawie niewrazliwy na jakosC wydruku. Dlatego tez najczesciej mozliwe jest
rozpoznawanie tekstu bez wezesniejszego douczania. Tym niemniej ABBYY FineReader
udostepnia narzedzia pozwalajace na douczanie go wygladu konkretnych czcionek.

Z trybu douczania warto skorzystac, gdy:

1. rozpoznawany tekst napisany jest dekoracyjna, nietypowq czcionks,
2. rozpoznawany tekst zawiera znaki specjalne (np. symbole matematyczne);

3. trzeba rozpoznac duze ilosci dokumentow (wigcej niz setki stron) o niskiej
jakosci wydruku.

Wskazowka: Uzywaj trybu douczania tylko w powyzszych przypadkach. W pozostatych
przypadkach jakos¢ rozpoznawania wzrosnie bardzo nieznacznie, bedziesz natomiast musiat
wiozy¢ wiele pracy w douczanie programu.

Proces douczania i uzywania wzorca przebiega nast¢pujaco: Najpierw rozpoznajesz jedng lub
wiecej stron w trybie douczania. Wyniki tego douczania tworza tzw. wzorzec. Nastepnie
ABBYY FineReader uzyje tego wzorca podczas rozpoznawania reszty dokumentow.

Czasami zdarza si¢, ze dwie lub trzy litery zostaja zlepione. W takim przypadku czesto nie jest
mozliwe ich poprawne rozdzielenie. ABBYY FineReader nie moze tak objac tych liter w ramki,
aby kazda litera byta w swojej ramce. Wtedy (tj. kiedy nie mozna tak przesunac ramki, aby
obejmowata caly jeden znak i ani kawatka zadnego innego znaku) mozna nauczy¢ program
ABBYY FineReader rozpoznawac caly taki “zlepek” liter jako jedng calosc. Typowe przyktady
takich trudno separowalnych grup liter to ff, fi, fl, itp. Takie kombinacje nazywane s3 ligaturami.

Uwaga:

1. Utworzony wzorzec jest uzyteczny tylko w przypadku rozpoznawania tekstow
napisanych przy uzyciu takiej samej czcionki jak ta, na ktorej douczano
program ABBYY FineReader.

2. Kazdy wzorzec jest tworzony dla konkretnej wigzki, dlatego jesli usuniesz
wiazke, usuniesz tez wzorzec. Mozesz jednak uczynic kazdy wzorzec
widocznym dla wszystkich wigzek. W tym celu zapisz go w pliku szablonu
wigzki.

3. Jesli zaczniesz rozpoznawac teksty napisane inng czcionka, nie zapomnij
zdeaktywowac wzorca liter. W tym celu na zakiadce Rozpoznawanie okna
Narzedzia>Opcje zaznacz opcje Nie uzywaj dodatkowych wzorcow.
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Jesli chcesz douczyc¢ wzorzec liter uzytkownika:

Uwaga:

1.

Uruchom tryb douczania — na zaktadce Rozpoznawanie okna
Narzedzia>Opcje wybierz opcjc Douczanie wzorca. W linii stanu pojawi
sic domyslna nazwa wzorca (“Default”).

Kliknij przycisk 2-Rozpoznaj.

Doucz wzorzec — rozpoznaj jedng lub dwie strony.

Douczone znaki zapisywane s3 we wzorcu. Po zakonczeniu douczania
ABBYY FineReader zapisze utworzony wzorzec (plik o nazwie Default.ptn)
do kartoteki aktualnej wigzki.

Poddaj edycji swoj wzorzec.

Wylacz tryb douczania (na zaktadce Rozpoznawanie wybierz opcje
Wykorzystanie wzorca).

Rozpoznaj pozostate dokumenty — kliknij przycisk 2-Rozpoznaj.

Aby utworzyc kilka wzorcow dla tej samej wigzki, uzyj Edytora wzorcow (na
zakladce Rozpoznawanie kliknij przycisk Edytor wzorcéw). Utworz nowy
wzorzec (klikajac przycisk Nowy w oknie dialogowym), a nastepnie uaktywnij
go klikajac przycisk Uaktywnij. Dalsza praca z takim wzorcem przebiega wg
takiego samego schematu jak w przypadku wzorca domyslnego — patrz kroki
1-5. Pamigtaj, ze jednoczesnie moze by¢ aktywny tylko jeden wzorzec.

Jesli utworzytes kilka wzorcow dla tej samej wigzki, aktywnym jest ten ostatni.
Nazwa aktywnego wzorca wyswietlana jest na pasku stanu. Aby uaktywnic
inny wzorzec, wskaz go w okienku Edytora wzorcow (menu
Narzedzia>Edytor wzorcéw) i kliknij przycisk Uaktywnij. Nast¢pnie na
zakladce Rozpoznawanie zaznacz opcjc Wykorzystanie wzorca.

Jesli ustawiona jest opcja Uzyj wzorcéw wbudowanych, ABBYY FineReader
probuje rozpoznac tekst uzywajac wbudowanych wzorcow liter i zatrzymuje
si¢ tylko na niepewnych znakach. Co wiecej: jesli uczysz system rozpoznawac
tekst napisany dekoracyjng lub niestandardowq czcionks (np. tybetaniska),
ABBYY FineReader moze nieprawidiowo rozpoznawac znaki. W takim
przypadku wyltacz opcj¢ Uzyj wzorcéw wbudowanych.
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Jak douczy<c wzorzec liter

1. Upewnij si¢, Ze na zaktadce Rozpoznawanie okna
Narzedzia>Opcje ustawiona jest opcja Douczanie wzorca.

2. Kliknij przycisk 2-Rozpoznaj. ABBYY FineReader rozpocznie rozpoznawanie
dokumentu. Kiedy napotka na nieznany znak, wyswietli go w oknie Douczanie
WZOICa.

Douczanie wzorca

Wizorzec: C:\Documents and Settings‘Annatlocal SettingsiApplication .

The majority

Jesdli ramka obejmuje czedt znaku lub czedei praylegajgopch
znakdw przesun g myszka lub preycisk ami:

Wwprowadz znak objety ramka: IE D i Trenuj i

Efekty
[ Pogrubiony [ Indeks aémy
[ Kurzywa [ Indeks dolny

[ Wistecz J[ Parnify ] [ Zamknij J

Douczanie rozpoznawania znaku:

Ramka w gérnej czgsci okienka powinna obejmowac jeden znak, co wigcej znak ten musi
by¢ calkowicie objety ramka. Jesli ramka obejmuje tylko fragment znaku, lub jesli obejmuje
wiccej niz jeden znak, kliknij na niej i sprobuj ja tak przesunac, aby spelnione byly powyzsze
wymagania. Do przesuwania ramki stuzg tez przyciski () oraz C2J. Po odpowiednim prze-
sunieciu ramki, wpisz nazwe znaku i kliknij przycisk Trenuj.

Uwaga:

1. Mozesz douczac system rozpoznawania jedynie tych znakow, ktore znajduja si¢
w alfabecie jezyka.
Jesli douczasz program ABBYY FineReader rozpoznawania tych znakow, ktorych
nie mozna wprowadziC przy uzyciu klawiatury, mozesz wprowadzic ich nazwe w
formie specjalnego dwuznakowego kodu. Mozesz tez uzy¢ Tabeli znakéw — w

tym celu w oknie dialogowym Douczanie wzorca kliknij przycisk E

2. Jesli cheesz tak douczac system, aby zachowywat formatowanie znaku, zaznacz
odpowiedni rodzaj efektu specjalnego: Pogrubiony, Kursywa, Indeks
dolny lub Indeks gorny.
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3. Upewnij si¢, ze jako nazwe znaku wpisujesz duzg litere, gdy douczasz rozpoz-
nawania duzej litery i analogicznie dla matych liter.

Jesli podczas douczania popetnites blad, mozesz kliknac przycisk Wstecz. Wowczas ramka
wroci do ostatniego potozenia i ostatnia para “obraz znaku” — “nazwa znaku” zostanie usunig-
ta z wzorca. Funkcja ta ma jednak ograniczenie: mozna cofnac si¢ tylko w ramach jednego
stowa.

Douczanie rozpoznawania ligatur

Ligatura jest kombinacja dwoch lub trzech znakow, np. fi, fl, ffi, itp. Znaki te jest bardzo trudno
rozdzielic, gdyz sa “sklejane” w druku. Lepiej traktowac takie znaki jako pojedynczy — chociaz
zlozony — symbol.

Douczanie ligatur odbywa si¢ w taki sam sposob, jak douczanie zwyklych znakow:

1. Wpisz odpowiednia kombinacj¢ znakow i kliknij przycisk Trenuj.
2. Ramka w gornej czesci okienka musi obejmowac calg ligature. Ramke
mozesz przesuwac mysz lub przyciskami lub (2],

Kazdy wzorzec moze zawiera¢ do 1000 znakow. Tym niemniej nie powinienes tworzycC zbyt
wielu ligatur, gdyz moze to negatywnie wptyna¢ na jakos¢ rozpoznawania.

Powinienes tez wziac pod uwage nastepujace ograniczenia:

1. ABBYY FineReader czasami nie rozroznia znakow zwykle traktowanych jako
rozne. Takie znaki sg traktowane jak jeden. Przyktadowo apostrofy (), () oraz
() sa zachowywane we wzorcu jako jeden znak — zwykty apostrof. Dlatego tez,
w rozpoznanym tekscie zobaczysz apostrof tylko jednego typu, nawet jesli
bedziesz douczat system rozpoznawania wszystkich typow.

2. W niektorych przypadkach niektore obrazy sa rozpoznawane jako znaki w
zaleznosci od kontekstu (otoczenia w jakim wystepuja).

Jak edytowac¢ wzorzec liter uzytkownika

Czasami moze zaistnie¢ potrzeba edycji Swiezo utworzonego wzorca liter uzytkownika, przed
rozpoczeciem korzystania z niego podczas rozpoznawania. Nieprawidtowo douczony wzorzec
moze negatywnie wplyna¢ na jakoS¢ rozpoznawania tekstu!

Wzorzec powinien zawierac jedynie cate litery lub ligatury. Znaki z obcietymi brzegami i
nieprawidiowymi nazwami powinny by¢ usuniete z wzorca.
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Aby poddac edycji wzorzec liter uzytkownika:

L.

7 menu Narzedzia wybierz opcj¢ Edytor wzorcow. Pojawi sic okno Edytor

WZOIrcow.

Wskaz odpowiedni wzorzec i kliknij przycisk Edytuj. Otworzy sic okno
Wzorzec liter.

Wskaz odpowiedni znak i kliknij przycisk Wlasciwosci. Mozesz teraz zmienic
nazwe znaku, ustawic odpowiedni typ: kursywa, pogrubiony, indeks gorny lub
dolny. Mozesz tez klikna¢ przycisk Usufi i usunac znak ze wzorca.

Jezyki uzytkownika i grupy jezykow
Oprocz wbudowanych jezykow i grup jezykow, mozesz tez korzysta z utworzonych wiasnych
jezykow i grup jezykow.

Mozesz utworzy<¢ nowy jezyk, jesli chcesz:

1. Skorzystac ze stownika zdefiniowanego przez uzytkownika.

@ Przykladowo, potrzebujesz rozpoznac tekst w jezyku angielskim zawierajacy

wiele skrotow. W takim przypadku mozesz utworzyc stownik skrotow,
utworzy¢ nowy jezyk i przypisa¢ mu ten nowy stownik. Nastepnie mozesz
utworzyC nowsq grupe jezykow ztozong z jezyka angielskiego (ze
standardowym stownikiem) oraz nowego jezyka skrotow. Jezyk ten mozesz
uzyC do rozpoznawania tekstu jak kazdy “zwykly” jezyk.

2. Rozpoznac dokumenty pewnych specyficznych typoéw, przyktadowo:

@ Lista produktow w supermarkecie zawierajaca wylacznie kody produktow.

Takie kody sktadaja si¢ z cyfr oraz niektorych liter. Mozesz utworzyc jezyk
zawierajacy w swoim alfabecie tylko potrzebne litery i cyfry i uzy¢ go do
rozpoznania takich dokumentow.

Dokumenty zawierajace wylacznie duze litery. Aby zwigkszyc jakos¢
rozpoznawania, mozesz utworzyc jezyk, ktorego alfabet nie bedzie zawierac
malych liter.

Grupg jezykow warto utworzyc, jesli czesto uzywasz jakiejs konkretnej kombinacji jezykow.
Aby utworzy¢ nowy jezyk, otworz Edytor jezykéw (menu Narzedzia>Edytor jezykow).
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Tworzenie nowego jezyka

Aby utworzy<c nowy rozpoznawany jezyk:

1.
2.

7 menu Narzedzia wybierz opcjc Edytor jezykow.

Kliknij przycisk Nowy i w oknie, ktore sie otworzy, wybierz opcj¢ Utworz
kopig jezyka, a nastepnie wybierz jezyk bazowy dla jezyka, ktory cheesz
utworzyc.

Otworzy si¢ okno Podstawowe wiasciwosci jezyka.

Podstawowe wlasciwosci jezyka

M azwa jezyka:

Jezyk Zrddbowy: | Palzki b |
Alfabet: I-.AEICDEFGHIJKLMNOPRSTLI'L-'\.I"r'Zabc:defghijkI Q
Stownik

() Brak

(=) Skownik, whudowary

(O Stowvnik uzptkownik.a Edytu...

(O Wirazenie regularne

e i

Ustaw nastepujace parametry jezyka:

1.
2.

Nazwa nowego jezyka.
Bazowy alfabet dla nowego jezyka. Alfabet wida¢ w polu Alfabet.

Kliknij przycisk E PO prawej stronie, aby go zmienic.

Stownik jezyka (uzywany podczas rozpoznawania i sprawdzania pisowni).
Mozesz wybrac jedna z nast¢pujacych alternatyw:

Brak (nie bedzie uzywany zaden stownik).

Stownik wbudowany (bedzie uzywany stownik dostarczony z programem
ABBYY FineReader)

Stownik uzytkownika

Kliknij przycisk Edytuj, aby dodac stowa do stownika, zaimportowac stownik z innego
stownika lub pliku tekstowego (kodowanie Windows lub Unicode, plik musi zawierac stowa
oddzielone spacjami lub innymi znakami spoza alfabetu — np. znakiem korica linii).
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Uwaga: System sprawdzania pisowni uznaje znalezione w tekscie stowo za poprawne, jesli
uktad duzych/matych liter jest taki sam jak w stowniku, wszystkie litery s3 mate, wszystkie
litery sa duze lub pierwsza litera jest duza, a reszta mata. Oto kilka przyktadow:

Stowo w stowniku: Wersje stowa, ktére zostang uznane za poprawne:
abc abc, Abc, ABC

Abc abc, Abc, ABC

ABC abc, Abc, ABC

aBc aBc, abc, Abc, ABC

@ WyraZenie regularne (okresla “gramatyke” jezyka, szczegtow szukaj w
sekcji Wyrazenia regularne).
Uwaga:

1. Aby ustawi¢ zawansowane opcje nowego jezyka (np. ignorowane, itp.), kliknij
przycisk Zaawansowane.

2. Domyslnie, nowoutworzona grupa jezykow uzytkownika zostanie zapisana w
folderze wigzki. Program ABBYY FineReader Corporate Edition umozliwia
okreslenie innego folderu. Wiecej informacji o pracy z grupami jezykow
uzytkownika i ich sfownikach znajduje si¢ w temacie pomocy “Praca
z grupami tych samych jezykow uzytkownika i stownikami uzytkownika”.

Jak utworzy¢ nowa grupe jezykow

Jesli czesto rozpoznajesz teksty napisane w pewnej kombinagii kilku jezykow, np. w jezyku
angielskim i niemieckim, mozesz utworzy¢ grupe j¢zykow. Utworzona grupa jezykow bedzie
wyswietlona jako jeden “jezyk” na liscie na standardowym pasku narzedzi.

Uwaga: Rozpoznawane j¢zyki mozesz tez wskazac uzywajac listy jezykow na standardowym

pasku narzedzi. W tym celu z listy tej wybierz opcj¢ Wybierz wiele jezykéw. W oknie dialo-
gowym, ktore si¢ pojawi, wskaz jezyki, jakie beda wystepowac w Twoim dokumencie.
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Aby utworzyc grupe jezykow:

1.

7 menu Narzedzia wybierz opcj¢ Edytor jezykow i kliknij przycisk Nowy.
W oknie, ktére sic pojawi, wybierz opcjc Utwérz nowa grupe jezykow.

Otworzy si¢ okno Wlasciwosci grupy jezykow.

Whasciwosci grupy jezykdw

Mazwa arupy jezykdw: |New_gr0up |

Diostepne jgzyki: Wiybrane jgzyki:

A K.apiuj »> Angielzki
o ;J Palski

o

- irmetizki (wechodni)

- irmenski [zachodni)

- Bubgarski

- Chonwacki Rl

LJ 11} ] i |

o] (o ]

Ustaw nastepujace parametry nowej grupy jezykow:

Uwaga:

1.
2.

Nazwa grupy.
Nazwy jezykow wchodzacych w skiad grupy.

W niektorych przypadkach jestes pewien, ze niektore znaki nie pojawia si¢
nigdy w rozpoznawanych tekstach. Dlatego tez ABBYY FineReader umozliwia
zdefiniowanie listy takich znakow (zwanych znakami zabronionymi).
Wyliczenie takich znakow moze zwigkszyC zarowno szybkosc, jak i dokladnosc
rozpoznawania. W tym celu kliknij przycisk Zaawansowane. Otworzy si¢
okno Zaawansowane wlasciwosci grupy jezykéw. Wypetnij w nim pole
Zabronione znaki.

Domyslnie, nowoutworzona grupa jezykow uzytkownika zostanie zapisana w
folderze wigzki. Program ABBYY FineReader Corporate Edition umozliwia
okreslenie innego folderu. Wiecej informacji o pracy z grupami jezykow
uzytkownika i ich stownikach znajduje si¢ w temacie pomocy “Praca z grupa-
mi tych samych jezykow uzytkownika i stownikami uzytkownika”.
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Sprawdzanie i edycja tekstu

Po zakoficzeniu rozpoznawania, wynik rozpoznania pojawi si¢ w
oknie Tekst. Okno Tekst reprezentuje edytor tekstowy wbudowany w
programie ABBYY FineReader. Mozesz w nim sprawdza¢ wyniki
rozpoznawania i edytowac rozpoznany tekst.

Edytor tekstowy programu ABBYY FineReader ma charakterysty-
czne cechy:

1.

Wbudowany system sprawdzania pisowni (lista jezykow, dla
ktorych mozliwe jest sprawdzanie pisowni znajduje si¢ w sekcji
Rozpoznawane jezyki).

Wygodny interfejs uzytkownika: powiekszony obraz edytowanej
linii tekstu wyswietlany jest w oknie Powi¢kszenie.

Cechy wbudowanego systemu sprawdzania pisowni:

1.

Narzedzia do wyszukiwania niepewnych stow (czyli stow
zawierajacych niepewne znaki).

Narzedzia do wyszukiwania stow biednie napisanych.
Narzedzia do dodawania nieznanych stow do stownika.
Dodawanie stow podnosi jakoS¢ rozpoznawania.

Zawartosc¢ rozdziatu

Sprawdzanie pisowni w ABBYY FineReader

Opcje sprawdzania i edycji tekstu

Dodawanie i usuwanie stow ze stownika uzytkownika
Edycja tekstu w ABBYY FineReader

Edycja tabel
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Sprawdzanie pisowni w ABBYY FineReader

Znaki niepewne oraz stowa nie wystepujace w stowniku sa zaznaczone innymi kolorami.
Domyslnie do znakéw niepewnych uzywany jest kolor jasnoniebieski, natomiast do stow
spoza stownika - rozowy. Aby zmienic te kolory:

® W polu Element wybierz opcje Niepewny znak (lub Stowo spoza
stownika) oraz zadany kolor w polu Kolor na zaktadce Widok (menu
Narzedzia>Opcje).

Aby sprawdzi¢ pisownie:
1. Na pasku narzedzi Kreatory kliknij przycisk 3-SprawdZ (lub z menu
Narzedzia wybierz opcje SprawdZ pisownig).
2. Otworzy si¢ okno dialogowe Sprawdzanie pisowni.

=5 Sprawdzanie pisowni

/ in the Triangulum constell

Brf;\k w slﬁwniku

:da, and 33 galaxy in the Tnangulum constells & Ignaruj
mselves form less thick groups, called supergrou

1e greatest objects in the Universe, stretched ove
Ninne nF licht weare Tha T aral Grannic a nart o ©
Sugestier

Zamien wszpstko

Stawnik jgzvka: Angielski -

[ opcie.. [ Zamkni |

3. W oknic Sprawdzanie pisowni znajduja si¢ trzy podstawowe okna. Gorne
jest takie samo jak okno Powigkszenie - wyswietla oryginalny obraz
prawdopodobnie btednego stowa. Srodkowe okno wyswietla samo biedne
stowo, a2 ponad nim pojawia si¢ informacja o rodzaju prawdopodobnego
bledu. Okno Sugestie w dolnej czesci podaje liste sugerowanych zamien-
nikéw biednego stowa (jesli takie istnieja). Sugestie oparte s3 o stownik
wybrany w polu Stownik jezyka.

Uwaga: Aby ulatwic sobie sprawdzanie pisowni i edycj¢ blednych znakow,
mozesz powickszy¢ okno Sprawdzanie pisowni. W tym celu kliknij ramke
okna, wskaznik myszy zmieni si¢ na dwustronng strzatke. Nast¢pnie
przeciagnij ramke odpowiednio powiekszajac okno.
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Co mozesz zrobic z prawdopodobnie biednym stowem? Oto mozliwosci:

® Kliknij przycisk Ignoruj, aby pozostawic aktualne wystapienie stowa bez
zmian.

® Kliknij Ignoruj wszystko, aby pozostawic wszystkie takie stowa bez
zmiany.

Uwaga. Po kliknieciu przycisku Ignoruj lub Ignoruj wszystkie
oznaczenie "niepewnych" znakow zostanie usuni¢te ze stowa - system
przyjmuje, ze stowo nie zawiera zadnych nierozpoznanych ani
niepewnych znakow, a znaki te nie bedg juz podswietlane. Przy
eksporcie dokumentu do formatu PDF i wigczeniu trybu Zastap
niepewne znaki przez ich obrazy nie beda one zastapione obrazami.

® Wybierz sugerowany zamiennik stowa, a nastepnie kliknij przycisk
Zamien [ub Zamien wszystko, aby zastapic aktualne wystapienie
stowa lub wszystkie takie stowa w tekscie. Jesli w oknie Sugestie nie ma
zadnych poprawnych sugestii, zmien stowo lub sgsiednie stowa w
srodkowym oknie (uwaga: po przejsciu do trybu edycji dziatanie i
oznaczenia niektorych przyciskow ulegajq zmianie). Nastepnie kliknij
przycisk PotwierdZ (PotwierdZ wszystko, aby zmienic biezace stowo
(wszystkie takie stowa) w tekscie i przejs¢ do nastgpnego niepewnego
stowa.

® Kliknij przycisk Dodaj.., aby dodac stowo do stownika. Po dodaniu
stowa, aplikacja uzna wszystkie nastepne wystapienia tego stowa w
jakiejkolwiek formie za poprawne.

® Kliknij przycisk Opcje.., aby ustawic opcje sprawdzania pisowni.

® Kliknij Zamknij, aby zamknac to okienko dialogowe.

Przenoszenie sie miedzy niepewnymi stowami
Aby sprawdzic¢ wyniki rozpoznawania, uzyj przycisku & i ¥ aby przejs¢ do nastepnego lub
poprzedniego niepewnego stowa.

Mozesz rowniez uzy¢ klawisza F4 (SHIFT F4), aby przenosic si¢ miedzy niepewnymi
sfowami.
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Opcje sprawdzania i edycji tekstu
Ponizsze opcje s3 ustawiane na zaktadce. Sprawdzanie pisowni okna Narzedzia>Opcje.

® Poziom wyswietlania bledow
Uwaga: Ta opcja musi by¢ ustawiona przed rozpoczeciem rozpoznawania.

Zatrzymaj si¢ na stowie z niepewnym znakiem
Zatrzymaj si¢ na stowie spoza stownika

Zatrzymaj si¢ na stowie zlozonym

Ignoruj stowa z cyframi i innymi znakami nieliterowymi
Popraw spacje przed i po znakach interpunkcyjnych

Poziom wyswietlania bledéw

Z listy Poziom wy$wietlania bledé6w mozZesz wybrac jedna z ponizszych opcji:
® Brak - bledy rozpoznawania nie s3 podswietlane.
® Standardowy - nierozpoznane i niepewne znaki s3 podswietlane.

® Gruntowny - taki sam, jak Standardowy, ale stowa spoza stownika s3
podswietlane dodatkowo.

Uwaga: Liczba biedow podswietlonych w okienku Tekst zmieni si¢ po powtérnym rozpozna-
niu strony, jesli zmienites ustawienie powyzszej opcji.

Zatrzymaj si¢ na slowie z niepewnym znakiem
Jesli ustawisz t¢ opcje, system sprawdzania pisowni zatrzyma si¢ na kazdym niepewnym
stowie (czyli stowie zawierajacym niepewny(-¢) znak(-i)).

Zatrzymaj si¢ na slowie spoza stownika

Jesli ustawisz t¢ opcje, system sprawdzania pisowni zatrzyma si¢ na kazdym stowie, ktorego
nie znajdzie w stowniku wybranego jezyka. Jesli stowo nie znajduje si¢ w stowniku, moze
zostac rozpoznane w sposob nieprawidiowy.

Zatrzymaj si¢ na slowie zlozonym

Jesli ustawisz t¢ opcje, system sprawdzania pisowni zatrzyma si¢ na stowach, ktore co praw-
da nie wyst¢puja w stowniku, ale ktore da si¢ skonstruowac z innych stow w stowniku,
uzywajac modelu morfologicznego (regul tworzenia stow) jezyka.

70



Sprawdzanie i edycja tekstu

Ignoruj slowa z cyframi i innymi znakami nieliterowymi

Jesli ustawisz te opcje, system sprawdzania pisowni potraktuje stowa zawierajace cyfry lub
inne znaki nie nalezace do rozpoznawanego jezyka jako poprawne - chyba, ze takie stowa
bedg zawierac niepewne znaki.

Popraw spacje przed i po znakach interpunkcyjnych

Jesli ustawisz t¢ opcje, system sprawdzania pisowni nie bedzie si¢ zatrzymywal na
niepoprawnie umieszczonych spacjach przed lub po znakach interpunkcyjnych - bedzie
natomiast je korygowac.

Dodawanie i usuwanie slow ze stownika
uzytkownika

Dodawanie stowa do slownika uzytkownika

Zwickszanie ilosci stow w stowniku jest dobra metodq na zwickszenie doktadnosci
rozpoznawania. Podczas rozpoznawania ABBYY FineReader sprawdza rozpoznawane stowa
w stowniku. Tak wiec dobrze jest wstawic szczegolnie czesto wystepujace stowa do stownika
uzytkownika.

Charakterystyczna cechg systemu sprawdzania pisowni w programie ABBYY FineReader jest
pelna integracja z systemem analizy morfologicznej jezyka. Dzigki temu dodaniu stowa do
stownika towarzyszy¢ moze dodanie petnej odmiany stowa - a wigc wszystkich jego form.
Dzigki temu w tekscie znalezione bedg i uznane za poprawne wszystkie formy stowa - bez
wzgledu na to jaka forma pojawita si¢ jako pierwsza.

Aby dodaé stowo do stownika podczas sprawdzania pisowni:
® W oknie Sprawdzanie pisowni kliknij przycisk Dodaj.

W oknie dialogowym Forma pierwotna ustaw nast¢pujace parametry:
1. Czes¢ mowy (rzeczownik, przymiotnik, czasownik, bez fleksji).
2. Jesli stowo jest zawsze pisane z duzej litery, zaznacz opcj¢c Prawidlowa
nazwa.
Jesli dodajesz skrét, zaznacz opcje Skrét.
3. Pierwotna forma stowa.
Kliknij OK. Otworzy si¢ okno dialogowe Utworz odmiang. ABBYY FineReader zada Ci
rozne pytania na temat form dodawanego stowa. Twoje odpowiedzi pomoga programowi

FineReader zbudowac petng odmiang tego stowa. Klikaj Tak lub Nie w odpowiedzi na
pytania. Jesli zrobites btad, kliknij przycisk Ponéw, aby ponownie (tym razem poprawnie)
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odpowiedziec na pytanie. Zbudowana odmiana zostanie wyswietlona w okienku dialo-
gowym Odmiana.

Uwaga:

1. Jesli nie chcesz budowac odmiany stowa i zawsze chcesz dodawac stowa jako
stowa bez fleksji, na zaktadce Sprawdzanie pisowni w oknie Opcje (menu
Narzedzia>Opcje) zaznacz opcj¢c Pomin pytanie o formy stowa (tylko
dla j. angielskiego).

2. Mozesz tez dodawac stowa podczas przegladania listy dodanych stow. Aby to
zrobic, z menu Narzedzia wybierz opcjc Obejrzyj stowniki. Wyswictlone
zostanie okno dialogowe Wybierz stownik. Wybierz w nim potrzebny jezyk i
kliknij przycisk Przegladaj. Pojawi si¢ lista wszystkich dodanych stow. Mozesz
dodac nowe stowo uzywajac przycisku Dodaj.

3. Budowanie odmiany dla stow dodawanych do stownikéw uzytkownika
mozliwe jest tylko dla stownikow j¢zyka armeriskiego (wschodni, zachodni,
Grabar), angielskiego, wioskiego, francuskiego, niemieckiego (stara i nowa
pisownia), rosyjskiego, hiszpariskiego i ukrairiskiego.

Jesli dodawane stowo juz istnieje w stowniku, system ostrzeze Ci¢ o tym. W tym przypadku

mozesz obejrze¢ odmiang tego stowa. Jesli uwazasz, ze istniejaca odmiana jest bledna,
mozesz zbudowac nowq (w oknie Dodaj stowo kliknij przycisk Dodaj).

Wskazowka:
1. ABBYY FineReader pozwala na importowanie stownikow utworzonych w
starszych wersjach programu (ABBYY FineReader 3.0, 4.0, 5.0 i 6.0).
2. ABBYY FineReader pozwala na importowanie sfownikow (“.dic) utworzonych
przez Microsoft Word 6.0, 7.0, 97 i 2000.

Aby zaimportowac stownik:
1. Z menu Narzedzia wybierz opcj¢ Obejrzyj stowniki, a nastgpnie wybierz
stownik jezyka i kliknij przycisk Przegladaj.
2. Kliknij przycisk Importuj i wybierz pliki z rozszerzeniami "ext, *.txt lub "dic.
Aby usuna¢ slowo ze slownika:
1. Z menu Narzedzia wybierz opcje Obejrzyj stowniki. Wybierz potrzebny
jezyk i kliknij przycisk OK. Otworzy si¢ okno.
2. Wybierz stowo, ktore cheesz usunac i kliknij przycisk Usufi.
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Edycja tekstu w ABBYY FineReader

WihrdavniEnie Pokaz znaki
Czcionka — Rozmiar czoionki— - Podkreslenis Irciez do pravve] Wyréwnanie niedrukowane
—‘ glorny o :ewej
TimesMewRoman % | 11 & B/ I U x x, E=E=E 1 ﬁ' '2
Pl:c_rqrul:nienieJ Incesx: doInYJ Wiygrodkowanie Kolgjiny Poprzedni
Kursywa Wyrdwnanie  Ed bigd

Uwaga: Jesli w okienku Tekst programu ABBYY FineReader znaki nie s3 wySwietlane
prawidlowo (tj. pojawiajg si¢ znaki "?" lub inne "dziwne" znaki zamiast niektorych liter),
oznacza to, ze aktualna czcionka nie w peini obstuguje alfabet rozpoznawanego jezyka. Na
zaktadce Formatowanie (menu Narzedzia>Opcje) w grupie Czcionki wybierz czcionke,
ktora obstuguje caty zbicr liter rozpoznawalnych (przykladowo: Arial Unicode lub Bitstream
Cyberbit) i powtornie rozpoznaj dokument. Przejrzyj tez sekcje "Czcionki dla obstugiwanych
jezykow, ktore w edytorze tekstowym moga si¢ wyswietlac nieprawidiowo" (System Pomocy
on-line).

Po rozpoznaniu strony, jej zawartos¢ pojawi si¢ w oknie Tekst. Kiedy przeslesz tekst do
zewnetrznej aplikacji, uktad strony bedzie zachowany zgodnie z ustawionymi opcjami.
Ustaw te opcje na zakltadce Formatowanie (menu Narzedzia>Opcje) i w oknach
dialogowych przypisanych do odpowiednich formatow.

Niepewne znaki s3 podswietlone. Mozesz wylaczy¢ podswietlanie takich znakow - w tym
celu na zaktadce Widok w oknie Narzedzia>Opcje wylacz opcjc PodSwietl niepewne
znaki.

Edytor programu FineReader posiada dwa tryby przegladania dokumentu: petny tryb
(wyswietlany petny ukiad) i tryb roboczy.

W petnym trybie wyswietlane sq bloki rozpoznanego tekstu, tabele i obrazy w uktadzie
zgodnym z obrazem Zrodlowym. Tryb ten zachowuje peiny ukfad Zrodlowego dokumentu:
szpalty, tabele, obrazy i inicjaly (duze litery zajmujace kilka wierszy akapitu). Blok, w ktorym
znajduje si¢ punkt wstawiania jest aktywny. Przy przenoszeniu punktu wstawiania przez
naciskanie klawiszy, kolejnos¢ przechodzenia miedzy blokami zalezy od ich kolejnych
numerow na obrazie Zrodiowym. Jesli blok tekstu jest zbyt duzy, aby si¢ zmiescit w ramce
(na przykiad tekst zostal poddany edycji i jego objetosc si¢ zwickszyla), niektore fragmenty
tekstu w nieaktywnych blokach moga by¢ niewidoczne - jesli tak jest, blok ma czerwone
punkty na ramce. Jesli blok jest aktywny, jego ramka jest powickszona, po to aby wyswietlic
caty blok tekstu.
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Nastepujace cechy tekstu nie sa wySwietlane w trybie roboczym: weiecie z lewej strony,
wyrownanie akapitu (wszystkie akapity sa wyrownane do lewej strony); kolor tekstu i tia.
Caly tekst w trybie roboczym jest wyswietlany czcionka o tym samym rozmiarze (domyslnie
12 pt). Czcionka i jej efekty (pogrubienie, kursywa, podkreslenie, indeks gorny i indeks
dolny) s3 zachowane w trybie roboczym.

Aby przetaczy¢ wyswietlanie migdzy trybem roboczym i petnym, w oknie Tekst kliknij
przycisk B (aby wiaczy¢ tryb petny) lub = (aby wiaczyc¢ tryb roboczy).

Mozesz zmienic rozmiar czcionki uzywanej w trybie draft. Aby to zrobic:

1. W menu Narzedzia otworz okno Opcje.
2. W polu Rozmiar czcionki w trybie draft ustaw zadany rozmiar czcionki.

Edytor tekstowy whudowany w program ABBYY FineReader
udostepnia nastepujace mozliwosci:
® Kopiuj, wytnij, wklej
Znajdz i zastap
Efekty czcionek
Wyréwnanie tekstu
Cofnij i powtorz

Kopiuj, wytnij, wklej
1. Zanim uzyjesz poleceni kopiowania i wycinania, zaznacz wpierw zadany tekst.
2. Postepuj zgodnie z ponizszymi instrukcjami, w zaleznosci od tego, co cheesz
Z1obic:
Aby skopiowa¢ zaznaczony tekst:
Przycisk Kopiuj
® Na pasku narzedzi kliknij przycisk Kopiuj, lub:
® 7 menu Edycja lub z menu kontekstowego wybierz opcj¢ Kopiuj, lub
® Wcisnij CTRL+C

Aby wyciaé zaznaczony tekst:
& Przycisk Wytnij
Na pasku narzedzi kliknij przycisk Wytnij, lub:
7 menu Edycja lub z menu kontekstowego wybierz opcj¢ Wytnij, lub:
Weisnij CTRL+X
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Aby wklei¢ zaznaczony tekst:
& Przycisk Wklej
® Na pasku narzedzi kliknij przycisk Wklej, lub:
® 7 menu Edycja lub z menu kontekstowego wybierz opcje Wklej, lub:
® Weisnij CTRL+V

Znajdz i zastap
Aby znaleZ¢ stowo lub cala fraz¢ w edytowanym tekscie:
Wykonaj jedng z nastepujacych czynnosci:
® 7 menu Edycja wybierz opcj¢ Znajdz, lub
® Weisnij CTRL+F
Otworzy si¢ okno dialogowe Szukaj. W polu Szukaj wpisz szukane stowo lub fraz¢
i ustaw ewentualne dodatkowe opcje wyszukiwania.

Wskazowka: Aby wyszukac to stowo z tymi samymi opcjami wyszukiwania,
wystarczy wcisnac F3.

Aby znaleZ¢ i zastapi¢ stowo lub cala fraz¢ w edytowanym tekscie:
Wykonaj jedna z nastepujacych czynnosci:
® 7 menu Edycja wybierz opcj¢ Zastap, lub
® Wcisnij CTRL+H
Otworzy si¢ okno dialogowe Zastap. W polu ZnajdZ wpisz szukane stowo lub
fraze, a w polu Zamieni na wpisz sfowo, na ktore nalezy je zamienic i ustaw
ewentualne dodatkowe opcje wyszukiwania.

Efekty specjalne czcionek

Kliknij stowo lub zaznacz tekst, dla ktorego chcesz ustawic jakis efekt

specjalny czcionki.

Wykonaj jedng z ponizszych czynnosci:

® Kliknij odpowiedni przycisk (np. B ) na pasku narzedzi Formatowanie, lub

® Kliknij prawym przyciskiem myszy na oknie Tekst i z menu kontekstowego
wybierz opcje Wlasciwosci znaku. Otworzy si¢ okno dialogowe. Wskaz w
nim potrzebng czcionke oraz ewentualne zadane parametry czcionki, lub

® Wcisnij CTRL+B - aby pogrubic czcionke, CTRL+I - aby zmienic ja na
kursywe, CTRL+U - aby podkreslic tekst.
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Uwaga: Kolor ta bloku i formatowanie tekstu z zastosowaniem obnizonych
wersalikow (wszystkie male litery sg zastapione kapitalikami) okreslone w oknie
dialogowym Czcionki nie sa wyswietlane w oknie Tekst. Cechy te beda widoczne
po wyeksportowaniu tekstu do aplikacji, ktore je obstuguja.

Wyréwnanie tekstu
1. Wybierz tekst, ktory cheesz wyrownac.
2. Wykonaj jedng z ponizszych czynnosci:
® Kliknij wlasciwy przycisk (np. CommonImages/AlignmentLeft.gif) na
pasku narzedzi Formatowanie, albo
® Kliknij prawym klawiszem myszy okno Tekst i z menu kontekstowego
wybierz opcje Wlasciwosci znaku. Zostanie wyswietlone okno
dialogowe Znak. Wybierz wiasciwa opcje w polu Wyrdwnanie.

Cofnij i Ponéw
Wykonaj jedna z nastepujacych czynnosci:
Aby cofna¢ akcje:
2 Przycisk Cofnij
® Na standardowym pasku narzedzi kliknij przycisk Cofnij, lub
® 7 menu Edycja wybierz opcj¢ Cofnij lub
® Wcisnij CTRL+Z

Aby ponowi¢ cofnigta akcje:
™ Przycisk Ponow
® Na standardowym pasku narzedzi kliknij przycisk Ponow, lub
® 7 menu Edycja wybierz opcj¢c Ponéw lub
® Weisnij CTRL+Y

Edycja tabel

Edytor tabel udost¢pnia narzedzia do wykonania nast¢pujacych czynnosci:
® 1jczenie komorek lub wierszy

® Drziclenie zawartosci komorek
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® Drziclenie zawartosci wiersza/kolumny
® Usuwanie zawartosci komorki

Aby polaczy¢ komorki lub zawartos$¢ wierszy:
® Przytrzymujac klawisz CTRL zaznacz komorki lub wiersze, ktore cheesz
potaczyc i w menu Edycja kliknij opcje Polacz komérki tabeli lub Polacz
wiersze tabeli.

Aby podzieli¢ zawartos¢ komoérek:
® 7 menu Edycja wybierz opcj¢ Podziel komdrki tabeli.

Uwaga: Ta operacja moze byC przeprowadzona wytacznie na komorkach
uprzednio potaczonych.

Aby podzieli¢ zawarto$¢ wiersza lub kolumny:
® Na pasku narzedzi w oknie Tekst wybierz narzedzie B2 lub B i kliknij
wiersz/kolumneg, ktorg chcesz podzielic, aby dodac nowy separator
poziomy/pionowy.

Wskaz6éwka: Zawartos¢ wierszy mozna faczy¢ uzywajac narzedzia B lub opcji Polacz
wiersze tabeli (menu Edycja).

Aby usuna¢ zawarto$¢ komorki:
® W oknie Tekst zaznacz jedna lub wiele komdrek, ktére cheesz usunac i
wisnij klawisz DEL.
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Eksport do zewnetrznych
aplikacji i formatow

Wyniki rozpoznawania mozna zapisac do pliku, wyeksportowac do
aplikacji zewnetrznej bez zapisywania ich na dysku, skopiowac do
Schowka lub wystac pocztg elektroniczng w jednym z obstugiwanych
formatow zapisu plikow. Zapisa¢ mozna wybrane lub wszystkie z
rozpoznanych stron.

ABBYY FineReader potrafi wyeksportowac
rozpoznany tekst do nastepujacych aplikacji:
Microsoft Word 6.0, 7.0, 97 (8.0), 2000 (9.0), 2002 (10.0) i 2003 (11.0);
Microsoft Excel 6.0, 7.0, 97 (8.0), 2000 (9.0), 2002 (10.0) i 2003 (11.0);
Microsoft PowerPoint 2000 (9.0) i 2002 (10.0); Corel WordPerfect 7.0,
8.0,9.012002 (10.0); Lotus Word Pro 9.5, 97 i Millennium Edition,
StarWriter 4x i 5.x, PROMT 98.

Zawartos¢ rozdziatu

Ogolne informacje o eksporcie rozpoznanego tekstu

Opcje zapisu tekstu

Eksport rozpoznanego tekstu do formatu RTE DOC i Word XML
Eksport rozpoznanego tekstu do formatu PDF

Eksport rozpoznanego tekstu do formatu HTML

Eksport rozpoznanego tekstu do formatu PPT

Eksport obrazu strony
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Ogolne informacje o eksporcie rozpoznanego
tekstu

Mozesz:
@ zapisa¢ rozpoznany tekst uzywajac Kreatora eksportu,
@ zapisac otwarte lub zaznaczone strony do pliku lub wystac je do zewnetrznej
aplikacji,
@ zapisaC wszystkie strony w wigzce do pliku lub wyeksportowac je do
zewnetrznej aplikacii,
@ zapisac obraz strony.

Aby zapisa¢ wyniki rozpoznawania do pliku lub wyeksportowac do danej

.| aplikacji, kliknij przycisk 4-Zapisz. Wyglad ikony zalezy od aktualnie
wlaczonego trybu pracy. Jego nazwg jest napis na przycisku. Tryb pracy
mozna zmienic¢ przy pomocy menu, ktore si¢ pojawi po klikni¢ciu strzatki
PO prawej stronie przycisku.

Aby zapisac rozpoznany tekst:
1. Kliknij strzatke po prawej stronie przycisku 4-Zapisz i wybierz Zadang opcje.

Uwaga: Jesli cheesz wyeksportowac tylko niektore strony, najpierw zaznacz je.

Po wyeksportowaniu danych, ikona przycisku 4-Zapisz zmieni sic odpowiednio, w zaleznosci
od tego co zrobites: przestates rozpoznany tekst do aplikacji, wystales go przez e-mail,
skopiowates do schowka, czy tez zapisates go do pliku. Ikona przycisku 4-Zapisz zawsze
odpowiada ostatniemu trybowi eksportu. Tak wiec, jesli cheesz wyeksportowac kolejne strony
w tym samym trybie — wystarczy raz kliknac ten przycisk.

Opcje eksportu tekstu

Opcje eksportu tekstu ustawia sic w menu Narzedzia>Opcje, na zaktadce Formatowanie.
Niektére opcje mozna ustawi¢ w Kreatorze eksportu oraz oknie dialogowym Zapisz tekst
jako.

Formatowanie i tryby zachowania ukfadu strony
Zachowaj grafike

Rozdzielczos¢ obrazu (zapisywanie w formacie RTE itp.)
Jakosc JPEG

Czcionki

Eksport wszystkich stron wigzki lub tylko zaznaczonych
Tryby eksportu rozpoznanego tekstu
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Formatowanie i tryby zachowania ukiadu strony (dotyczy
eksportu w formacie RTF, DOC,Word XML, PPT lub HTIVL)
® Zachowaj pelny uklad strony — uktad dokumentu jest catkowicie
zachowywany: uktad paragrafow, czcionki i ich rozmiary, kolumny, orientacja
tekstu, kolory, struktura tabel.
® Zachowaj rodzaj czcionki i jej rozmiar — zachowywana jest struktura
tabel, podziat na paragrafy oraz rodzaje i rozmiary czcionek.
@ Usun formatowanie — zachowywany jest jedynie podziat na paragrafy oraz
struktura tabel.

Uwaga: W zaleznosci od wybranego formatu eksportu mozna ustawi¢ pewne dodatkowe
opcje. Przyktadowo, w przypadku formatéw RTF/DOC/Word XML mozesz ustawi¢ domyslng
wielkosC strony oraz sposob podswietlania niepewnych znakow. W przypadku HTML mozesz
ustawic rozdzielczos¢ grafiki i strone kodows. Opcje te dostepne sa w oknie Ustawienia for-
mat6w (menu Narzedzia>Opcje). Okno dialogowe ma osobne zaktadki dla kazdego for-
matu.

Zachowaj grafike

Jesli ustawisz t¢ opcje, elementy graficzne beda eksportowane wraz z rozpoznanym tekstem.
Opcja ta jest dostepna, jesli zapisujesz tekst w formacie RTF, DOC,Word XML, PPT lub
HTML

Rozdzielczos¢ obrazu (zapisywanie w formacie RTF/DOC/Word
XNL, PPT, PDF i HTML)

Niekiedy trzeba zmniejszy¢ rozdzielczos¢ obrazu. Na przykiad, pliki HTML sa zwykle wyswiet-
lane w przegladarce, zatem zapisywanie grafiki o wysokiej rozdzielczosci w takich plikach nie
ma sensu. Dlatego mozna zmniejszy¢ rozdzielczoSC obrazu (redukujac jednoczesnie rozmiar
pliku HTML) bez utraty wizualnej jakosci obrazu: wpisz zadang wartosc rozdzielczosci w polu
Zmniejsz rozdzielczos¢ grafiki do na karcie Formaty>RTF/DOC/Word XML (PDF, PPT,
HTML).

Uwaga: Jesli w polu Zmniejsz rozdzielczos¢ grafiki do wprowadzisz wartos¢ rozdzielczos-
ci, ktora jest wyzsza od Zrodtowej, wartos¢ ta zostanie zignorowana, a grafika zostanie zapisana
z zastosowaniem rozdzielczosci Zrodiowe;.

Rozdzielczos¢ obrazu (zapisywanie w formacie RTF, DOC, Word
XNIL, PDF, PPT i HTIVIL)

Przy zapisywaniu tekstu w formacie PDE, PPT i HTML, grafika jest zapisywana w formacie JPEG.

Przy zapisywaniu tekstu w formacie RTF, DOC, i Word XML, obrazy mogg by¢ zapisywane w
formacie JPEG.

Przy zapisywaniu grafiki w formacie JPEG, obraz jest poddawany kompresji z zastosowaniem
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tak zwanego algorytmu “utraty jakosci”, co oznacza, ze technologia kompresji opiera sie na
usrednianiu grup pikseli, zapisywanych jako pojedyncza liczba, a nie jako wiele liczb
opisujacych kazdy piksel. Wartos¢ okreslona w polu Jakos¢ JPEG umozliwia ustawienie
7adanej jakosci obrazu (Narze¢dzia>Formaty, karty PDF, RTF/DOC/Word XML, PPT i
HTML). Mozna podac wartoSc z zakresu 1 - 100 (standardowo ustawiona jest Srednia wartos¢
50).

Im wyzsza wartos¢ wpisana w tym polu, tym wyzsza jakos¢ zapisanej grafiki. Wartosc ta ma
wplyw rowniez na rozmiar obrazu: im wyzsza wartosc, tym wigkszy rozmiar zapisanego pliku
*ipg. Aby ustalic optymalng zaleznos¢ miedzy rozmiarem i jakoscia, sprobuj zapisac obraz z
roznymi wartosciami jakosci JPEG, a nast¢pnie otworz go w aplikacji do przegladania grafiki.
Jakosc JPEG ustawia si¢ na karcie Formaty>PDF (PPT, RTF/DOC/Word XML, HTML).

Czcionki (dotyczy eksportu do formatéow RTF, DOC, Word XIVIL,
PPT lub HTIVIL)

Kiedy eksportujesz tekst do formatu RTE DOC, Word XML, PPTlub HTML, domyslnie uzywane
sq czcionki z zaktadki Formatowanie. Mozesz wskazac, jakich czcionek nalezy uzy¢. W tym
celu mozesz zmieni¢ czcionki w okienku Tekst [ub wybrac inne czcionki na zaktadce
Formatowanie i powtornie rozpozna¢ dokument.

Eksport wszystkich stron wiazki lub tylko zaznaczonych
Mozesz wyeksportowac wszystkie strony wigzki lub tylko te, ktore uprzednio zaznaczyles.

Tryby eksportu rozpoznanego tekstu
® Utworz osobny plik dla kazdej strony - kazda strona wiazki zostanie
zapisana do osobnego pliku. Na koricu nazwy pliku zostanie dodany numer
strony.
® Nazwij pliki tak samo jak obrazy Zrédlowe- opcja ta stuzy do zapisania
kazdej strony w oddzielnym pliku, 0 nazwie zgodnej z nazwa Zrodiowego
obrazu.

Uwaga:

1. Strony, ktore nie zawierajg informacji o obrazie Zrodiowym (np. skanowane
strony) nie zostang zapisane w tym trybie. Jesli taka strona wystapi pomi¢dzy
zapisanymi stronami, zostanie wyswietlone ostrzezenie.

2. Jedli grupa sasiadujacych stron w wigzce ma ten sam obraz Zrodiowy, albo ich
obrazy Zrodiowe maja takie same nazwy, strony te sa traktowane tak, jakby
byly stronami wielostronicowego pliku TIFE, a ich tekst zostanie zapisany do
jednego pliku. Jesli strony o takiej samej nazwie obrazu Zrodiowego nie
sasiadujq ze soba, strony te sq traktowane tak, jak gdyby ich pliki obrazu byty
inne, a tekst jest zapisywany do kolejnych plikow o takiej samej nazwie z
dofaczonym indeksem: 1, 2, itd.
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® Utworz nowy plik po kazdej pustej stronie— cata wigzka jest traktowana

jako zbilr grup stron, przy czym kazda grupa koriczy si¢ pustq strong. Strony z
poszczegolnych grup sq zapisywane do kolejnych plikow z nazwami, ktore sa
tworzone z nazwy podanej przez uzytkownika z dotaczonym indeksem: -1,
-2, -3, itd.

Utworz jeden plik dla wszystkich stron — wszystkie (lub wszystkie
wybrane) strony zostang zapisane do pojedynczego pliku.

Eksport rozpoznanego tekstu do formatu RTF,
DOC i Word XL

Wazne! Zapisywanie w formacie Word XML dostepne jest wylacznie w przypadku posiadania
pakietu Microsoft Word 2003.

Opcje zachowania ukiadu strony mozna ustawia¢ w oknie Opcje na zaktadce Formatowanie
(menu Narzedzia>Opcje).

Uwaga: Podczas eksportowania rozpoznanego tekstu do formatu RTE DOC lub Word XML,
system uzywa czcionek wymienionych na zaktadce Formatowanie okna Opcje lub czcionek,
ktore zostaty okreslone podczas edycji tekstu w oknie Tekst.

Wskazowki:

@ Jesli wolisz edytowac tekst w Microsoft Word zamiast w okienku Tekst w pro-

gramie ABBYY FineReader — niepewne znaki moga byc dalej podswietlone. W
tym celu, przed wykonaniem eksportu, zdefiniuj odpowiednie kolory podswi-
etlenia w grupie PodSwietlenie niepewnych znakéw na zaktadce
RTF/DOC/Word XML.

Podczas zapisywania wynikow w formacie Word XML rozpoznane obrazy
mozna przegladac w zintegrowanym z aplikacjg Microsoft Word oknie
Powiekszenie. W oknie tym widoczny bedzie powickszony obraz aktualnie
rozpoznawanego wiersza lub segmentu obrazu. Domyslnie, opcja Wiacz okno
Powigkszenie programu FineReader w aplikacji MS Word 2003 na
zakladce RTF/DOC/Word XML jest zaznaczona.
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Eksport rozpoznanego tekstu do formatu PDF

Opcje zachowania ukiadu strony:

1.

2.
3.

Tylko tekst i grafika — wyeksportowany zostanie tylko rozpoznany tekst
oraz grafika obecna na stronie.

Tylko grafika — zostanie zapisana tylko grafika.

Tekst nad graficznym obrazem strony - caly obraz jest wyeksportowany
jako grafika. Obszary tekstowe s zapisane jako tekst lezacy nad obrazem
graficznym.

Tekst pod graficznym obrazem strony — caty obraz jest wyeksportowany
jako grafika. Rozpoznany tekst lezy pod nia. Opcja ta jest bardzo uzyteczna,
jesli eksportujesz tekst do archiwow: z jednej strony zachowany jest oryginalny
wyglad strony, a z drugiej mozliwe jest przeszukiwanie takiego archiwum w
trybie petnotekstowym.

Aby ustawic¢ te opcje:

L.

2.

Z menu Narzedzia wybierz opcj¢ Ustawienia formatéw. Otworzy si¢ okno
dialogowe.
Ustaw Zadane opcje na zaktadce PDF.

Uwaga:
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Jesli uzywasz opcji Tylko tekst i grafika oraz Tekst nad graficznym
obrazem strony, dostepna jest specjalna opcja Zastap niepewne znaki
przez ich obrazy. Jesli ja wtaczysz, wszystkie niepewne znaki pojawia sic w
wynikowym pliku w formie graficznej. Opcja ta dost¢pna jest na zakiadce
PDF.

Przy zapisywaniu tekstow, w ktorych stosowane sg czcionki ze znakami ze
strony kodowej innej niz Latin—1 (np. cyrylica, greka, znaki czeskie, itp.), pro-
gram ABBYY FineReader korzysta z czcionek dostarczonych przez firme
Paralype (www.paratype.com/shop).

Jesli podczas eksportu do formatu PDF zostanie wyswietlony komunikat, ze w
tekscie sq znaki, ktorych nie ma w standardowych czcionkach, wybierz tryb
pracy z czcionkami Type 1, oraz same czcionki Type 1. Czcionki te muszg byc
dostepne za posrednictwem programu Adobe Type Manager lub instalatora
czcionek postscriptowych (w systemie Windows 2000). Wiecej informacji o
czcionkach Type 1 znajduje si¢ w temacie pomocy “Stosowanie czcionek Type
1 przy eksporcie do formatu PDF” programu ABBYY FineReader 6.0.

Przed edycja plikow PDE w ktorych stosowane sa strony kodowe inne niz
Latin—1 ((np. cyrylica, greka, znaki czeskie, itp.) w programie Adobe Acrobat,
zmien czcionke w edytowanym fragmencie tekstu i czcionke zainstalowang w
komputerze.
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Eksport rozpoznanego tekstu do formatu HTNVIL

Tryby zachowania ukladu strony ustawiane sa na zakladce Formatowanie w oknie Opcje
(menu Narzedzia>Opcje).

Uwaga:
@ Kiedy zapisujesz tekst w formacie HTML, uzywane sg czcionki zdefiniowane na
zakladce Formatowanie w oknie Opcje (menu Narzedzia>Opcje) lub te,
ktére wybrates podczas edytowania tekstu w oknie Tekst.

Aby w pliku HTML zachowa¢ elementy graficzne obecne na stronie:

@ Na zaktadce Formatowanie okna Opcje ustaw opcjc Zachowaj grafike.

Uwaga: Obrazy (elementy graficzne) zapisywane sa w oddzielnych plikach *jpg. Rozdzielczos¢

(Narze¢dzia>Formaty).

Dostepne formaty HTVIL

1. Pelny (uzywa CSS; wymaga co najmniej Microsoft IExplorer 4.0) —
jesli ustawisz t¢ opcje, uzyty bedzie nowy format HTML — HTML 4. Format ten
obstuguje wszystkie ukiady strony (zachowanie uktadu strony zalezy od opcji
ustawionych na zaktadce Formatowanie w grupie Uklad strony); uzywany
jest wbudowany arkusz stylow.

2. Prosty (kompatybilny ze wszystkimi przegladarkami) - jesli ustawisz t¢
opcje, uzyty bedzie format HTML 3. Uktad dokumentu zachowywany jest
jedynie w przyblizeniu (np. format HTML 3 obstuguje ograniczona liczbe
czcionek). Tym niemniej, format ten jest obstugiwany przez praktycznie
wszystkie przegladarki.

3. Automatyczny (zapisuje dwa formaty w jednym pliku wraz z kodem
wykrywajacym rodzaj przegladarki) — oba formaty (Pelny i Prosty)
zapisywane s3 do tego samego pliku. Przegladarka sama wybierze obstugiwany
przez nig format.

Uwaga. Jesli posiadana przegladarka nie oferuje pelnej obstugi mechanizméw HTMIL4/CSS
(np. Microsoft Internet Explorer w wersji 3.0 lub starszej, Netscape 4.x itp.), zalecamy
korzystanie z Prostego trybu zapisu.
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Aby wybra¢ zagdany format HTML:

® Wybierz odpowiednia opcj¢ w grupie Format na zaktadce HTML w oknie
Ustawienia formatéw (menu Narze¢dzia>Ustawienia formatow).

Uwaga: Aplikacja automatycznie wykrywa strone kodowa. Aby zmienic stron¢ kodowg —
wybierz ja w polu Strona kodowa na zaktadce HTML okna Ustawienia formatow.

Eksport rozpoznanego tekstu do formatu PPT

Tryby zachowania uktadu strony ustawia si¢ na zaktadce Formatowanie w oknie dialogowym
Opcje (menu Narzedzia>Opcje).

Uwaga:
@ Podczas zapisywania do formatu PPT uzywane s czcionki ustawione na
zakladce Formatowanie w oknie dialogowym Opcje (menu
Narzedzia>Opcje) lub ustawione podczas edycji tekstu w oknie Tekst.

Wazne! Podczas zapisywania wynikow w formacie PPT, sq one zapisywane jako specjalne pliki
HTML zawierajace poszczegolne elementy prezentacji. Aby otrzymac prezentacj¢ w postaci
jednego pliku, nalezy ja ponownie zapisac przy uzyciu programu PowerPoint (wybierz Zapisz
jako w menu Plik i wybierz format zapisu PPT).

Zapisywanie obrazu strony

1. Zaznacz stron¢ w wigzce.

2. Z menu Plik wybierz opcj¢ Zapisz obraz jako.

3. W oknie dialogowym, ktore si¢ pojawi, wskaz kartoteke, do ktorej cheesz
zapisac plik oraz format tego pliku.

Uwaga: Jesli cheesz, mozesz zapisac tylko niektore obszary obrazow zaznaczone blokami
(dowolnego typu). Aby to zrobic, zaznacz zadany blok lub bloki, a nast¢pnie w oknie dialo-
gowym Zapisz obraz jako kliknij pole wyboru Zapisz tylko zaznaczone bloki. Z tego
trybu mozna skorzystac tylko podczas zapisywania pojedynczego obrazu.

4. Podaj nazwe pliku.
5. Kliknij OK.
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Uwaga: Mozliwy jest zapis kilku obrazéw do jednego pliku (wielostronicowy TIFF). Aby to
2robic:

1. W oknie Wigzka zaznacz odpowiednie obrazy.

2. Z menu Plik wybierz opcje Zapisz obraz jako. W oknie dialogowym, ktére
si¢ pojawi, wybierz format TIFF oraz opcje Zapisz jako wielostronicowy
plik obrazu.

Uwaga: Jesli zapisujesz obrazy kilku stron, zaznaczonych w oknie Wigzka, jako oddzielne
pliki (to znaczy, nie uzywasz trybu zapisywania obrazow do wielostronicowego pliku TIFF),
nazwy plikow beda miec nast¢pujaca postac: przedrostkiem bedzie wpisana przez ciebie
nazwa pliku, przyrostkiem — czterocyfrowy numer strony.
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Przetwarzanie dokumentow
w sieci

Program ABBYY FineReader Corporate Edition zostat zaprojektowany
szczegOlnie z myslg o przetwarzaniu dokumentow w sieci. Kazdy
komputer bioracy udzial w przetwarzaniu sieciowym musi miec zain-
stalowany osobny egzemplarz programu ABBYY FineReader (Dalsze
informacje na temat instalacji programu ABBYY FineReader na
stacjach roboczych, pracy z Menedzerem licencji i korzystania

z programu w sieci LAN mozna znaleZ¢ w “Podreczniku administratora
systemu”, znajdujacym si¢ w folderze Administrator’s Guide na
serwerze, na ktorym zainstalowany zostat ABBYY FineReader).

Program ABBYY FineReader Corporate Edition umozliwia wykony-
wanie nastepujacych czynnosci:

1. Praca z tg samg wigzka w sieci

Zwicksza efektywnos¢ masowego wprowadzania dokumentow. Mozna
Sledzic caly proces wprowadzania dokumentu - kto otworzyt wigzke
(login i nazwa komputera), kto skanowat, rozpoznawat lub sprawdzat
strong, itd. Zmiany wprowadzone przez jednego uzytkownika s
dostepne dla wszystkich innych uzytkownikow pracujacych z ta samg
wiqzka.

2. Praca z grupami tych samych jezykéw uzytkownika i
stownikami uzytkownika

Program ABBYY FineReader Corporate Edition umozliwia kilku
uzytkownikom prac¢ z tymi samymi jezykami uzytkownika i ich
stownikami. Kilku uzytkownikéw moze rozbudowywac stowniki
uzytkownika jednoczesnie, tzn. w trakcie sprawdzania pisowni.
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3. Praca z grupami niestandardowych stownikéw dla jezykow,
do ktérych dostepne sa stowniki

W programie ABBYY FineReader sq dost¢pne standardowe stowniki jezykow, dla
ktorych firma ABBYY zapewnia sfowniki. Stowniki te zawierajg najczesciej
uzywane stowa, jednak moga nie zawiera¢ nazw wiasnych, specjalistycznych
terminow technicznych, akronimow, itd. Aby poprawic jakosc rozpoznawania
(rozpoznawane sfowa program ABBYY FineReader sprawdza w stowniku) i
przyspieszyC proces sprawdzania pisowni, mozna dodac takie stowa do stownika
niestandardowego. Program ABBYY FineReader Corporate Edition umozliwia kilku
uzytkownikom pracg z jednym stownikiem niestandardowym.

Spis tresci rozdziatu:

@ Praca z t3 samg wigzka w sieci

@ Praca z grupami tych samych jezykow uzytkownika i stownikami uzytkownika

@ Praca z grupami niestandardowych stownikow dla jezykow, do ktorych
dostepne sg stowniki
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Praca z ta sama wiazka w sieci

(dostepne jedynie w ABBYY FineReader Corporate Edition)
1. Utworz/Otworz wigzke i ustaw odpowiednie opcje skanowania
i rozpoznawania.
Uruchom program ABBYY FineReader i otworz przetwarzang wigzke na wszystkich
komputerach, ktore beda ja przetwarzac.
2. Uruchom Rozpoznawanie w tle (Akcja>Rozpocznij rozpoznawanie w tle)
na wszystkich komputerach, ktore beda rozpoznawac wiazke.
3. Rozpocznij skanowanie na komputerze wyposazonym w skaner
z automatycznym podajnikiem.

Podpowiedz: Jesli szybki skaner nie obstuguje standardu TWAIN, mozesz skanowac strony
bezposrednio do folderu wigzki programu ABBYY FineReader. Aby to zrobi€, skanuj obrazy
przy uzyciu dowolnej aplikacji dostarczonej z szybkim skanerem na komputerze, do ktorego
dotaczony jest skaner i okres] folder wigzki programu ABBYY FineReader jako folder, w
ktorym beda one zapisywane. Jedynym wymaganiem jest nazwanie skanowanych obrazow
zgodnie z nast¢pujaca reguta: pliki nalezy nazwac (w kolejnosci skanowania) 0001.tif, 0002.tif,
0003.tif... itd.

Program ABBYY FineReader automatycznie wykryje i przetworzy skanowane obrazy.

4. Mozesz edytowac rozpoznany tekst i zapisaC go w pliku lub wystac do
wybranej aplikacji.

Mozesz sprawdzac stan strony w oknie Wigzka (na przyktad, czy strona byta skanowana,
rozpoznana, poddana edycji lub wyeksportowana oraz przez jakiegos uzytkownika, itp).
Wizystkie informacje sa wyswietlane we wiasciwych kolumnach widoku Szczegéty okna
wigzki. Aby skonfigurowac widok Szczegoly:

® Kiiknij B2 na Standardowym pasku narzedzi, lub

@® Kliknij prawym klawiszem myszy okno Wigzka i z menu kontekstowego
wybierz opcje Widok>Szczegdly..

Mozna dostosowac widok okna Szczegoty: okresl kolumny, ktre majg by wyswietlone w oknie
Wigzka, lub wybierz kolumny, wedtug ktorych maja byc sortowane strony. Aby to zrobic:

@ Kliknij prawym klawiszem myszy okno Wiazka i wybierz opcje
Widok>Dostosuj. Na karcie Szczegéty okna dialogowego Ustawienia
widoku wigzki ustaw zadane opcje.

Jesli strony wiazki sq przetwarzane na kilku komputerach, program ABBYY FineReader
automatycznie rozdzieli prace mi¢dzy nimi: kazda nowo skanowana strona jest “odbierana”
przez pierwsza wolng stacj¢ robocza, na ktorej uruchomiono rozpoznawanie w tle. Dla
pozostatych komputerow strona ta jest zablokowana. List¢ stron wigzki mozna odswiezyC
naciskajac klawisz F5 lub wybierajac opcj¢ Uaktualnij list¢ stron z menu Wigzka.
Jednoczesnie na kazdej innej (lub tej samej) stacji roboczej mozna otwierac juz rozpoznane
strony do sprawdzania, edycji i zapisywania. Zmiany wprowadzone przez jednego uzytkownika
sq dostepne dla wszystkich innych uzytkownikow tej samej wiazki.
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Uwaga: W systemach z wieloma procesorami nastapi zauwazalny wzrost szybkosci rozpoz-
nawania w trybie “Rozpoznawanie w tle”, jesli wigzka zawiera wiele stron.

Praca z grupami tych samych jezykow
uzytkownika i stownikami uzytkownika

(dostepne jedynie w ABBYY FineReader 7.0 Corporate Edition)

Utworz wigzke i ustaw odpowiednie opcje skanowania i rozpoznawania.

Wszystkie dotaczone jezyki uzytkownika i stowniki zostang zapisane w jednym folderze.
Domyslnie jest to folder wiazki. Przed utworzeniem j¢zyka uzytkownika korzystajacego ze
stownika uzytkownika, nalezy okreslic folder, w ktorym beda przechowywane jezyki
uzytkownika razem ze stownikami uzytkownika. Aby okreslic folder:

@ W oknie dialogowym Edytor jezykow (Narzedzia>Edytor jezykow)
kliknij przycisk Zmien i wybierz folder w oknie dialogowym, ktore zostanie
wyswietlone.

Wszystkie dotaczone jezyki uzytkownika i stowniki zostang zapisane w tym folderze.
Po zakoriczeniu ustawien zapisz ustawienia wigzki w pliku szablonu wigzki (".fbt):

@ Na karcie Opcje>0gélne (Narzedzia>Opcje) kliknij przycisk Zapisz. W
oknie dialogowym Zapisz szablon wiazki jako wybierz folder i wpisz nazwe
pliku.

Aby kilku uzytkownikéw mogto pracowac z jezykami uzytkownika i dotaczonymi do nich
stownikami, kazdy musi wezytac ustawienia wigzki z pliku .fbt zapisanego poprzednio przy
tworzeniu nowej wigzki.

Aby to zrobic:

W polu Szablon wybierz opcje Szablon wigzki (.fbt). W oknie dialogowym Otworz
szablon wiazki wybierz odpowiedni plik fbt. Poprzednio zapisane ustawienia wiazki, w tym
sciezka do jezykow uzytkownika i ich stownikow zostang ustawione. W ten sposob wszyscy
uzytkownicy beda mie€ t¢ sama Sciezke do jezykow uzytkownika i ich stownikow.
Korzystajac z jezykow uzytkownika do rozpoznawania i sprawdzania poprawnosci pisowni
mozna edytowac ich stowniki. Zmiany wprowadzone przez jednego uzytkownika s dostepne
dla wszystkich innych uzytkownikow tego samego folderu. Jezyki uzytkownika utworzone w
tym folderze bedg dost¢pne dla wszystkich uzytkownikow otwierajacych szablon wigzki. Liste
doste¢pnych jezykow uzytkownika i ich wiasciwosci mozna sprawdzi¢ w oknie dialogowym
Edytor jezykéw w grupie Jezyki zdefiniowane przez uzytkownika.

W czasie gdy uzytkownik dodaje/usuwa stowo do/ze stownika, sfownik jest zablokowany.
Stownik zostaje zaktualizowany, gdy uzytkownik kliknie przycisk Dodaj w oknie dialogowym
Sprawdzanie pisowni lub dowolny przycisk w oknie dialogowym Przegladaj stowniki.
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Uwaga:

1. W przypadku korzystania z folderu, w ktorym przechowywane jest kilka
stownikow przez kilku uzytkownikow, wszyscy uzytkownicy musza mie¢
dostep do folderu z mozliwoscig odczytu i zapisu.

2. Jesli kilku uzytkownikow korzysta z j¢zyka uzytkownika, jest on dostepny w
trybie “tylko do odczytu”, to znaczy — nie mozna zmienia¢ parametrow
utworzonego jezyka uzytkownika. Bedzie jednak mozliwe
dodawanie/usuwanie pozycji ze stownika uzytkownika dla tego jezyka.

Praca z grupami niestandardowych stownikéw
dla jezykow, do ktorych dostepne sa stowniki

(dostepne jedynie w ABBYY FineReader 7.0 Corporate Edition)

Utworz wigzke i ustaw odpowiednie opcje skanowania i rozpoznawania. Domyslnie,
niestandardowe stowniki dla predefiniowanych jezykow (jezykow, do ktorych dostepne s
stowniki) sa zapisywane w folderze, w ktorym zostala zainstalowana aplikacja (dla Windows
2000 - Documents i Settings\[profil uzytkownika]\Application
Data\ABBYY\FineReader\7.00\UserDictionaries).

Aby umozliwic kilku uzytkownikom korzystanie z tych samych niestandardowych stownikow
do predefiniowanych jezykow, nalezy okreslic folder publiczny jako folder, w ktorym sa
zapisywane wszystkie takie stowniki. Moze to byc folder lokalny lub sieciowy. Aby okreslic
folder:

@ Na karcie Sprawdzanie pisowni okna dialogowego Opcje (menu
Narzedzia>Opcje) kliknij przycisk Przegladaj Wybierz folder, w ktérym
beda przechowywane stowniki uzytkownika dla predefiniowanych jezykow.

Kazdy uzytkownik moze rozbudowywac niestandardowe stowniki. W czasie, gdy uzytkownik
dodaje/usuwa stowo do/ze stownika, sfownik jest zablokowany. Zmiany wprowadzone przez

jednego uzytkownika sa dost¢pne dla wszystkich innych uzytkownikow tego samego folderu.
Stownik zostaje zaktualizowany, gdy uzytkownik kliknie przycisk Dodaj w oknie dialogowym
Sprawdzanie pisowni lub dowolny przycisk w oknie dialogowym Przegladaj stowniki.

Uwaga: W przypadku korzystania z folderu, w ktorym przechowywane jest kilka stownikow
przez kilku uzytkownikow, wszyscy uzytkownicy musza miec dost¢p do folderu z mozliwoscig
odczytu i zapisu.
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Wigzka jest gtowna sktadnicg danych programu ABBYY FineReader:
skanowane obrazy, rozpoznany tekst i inne dane sg przechowywane w
wigzce. WiekszoSC opcji programu ABBYY FineReader ustawiasz
wlasnie dla calej wigzki: opcje skanowania, rozpoznawania, eksportu,
itd. Wzorce liter uzytkownika, jezyki zdefiniowane przez uzytkownika
oraz grupy jezykow rowniez przynaleza do wiazki. Kiedy tworzysz
nowq wigzke, mozesz uzyc dla niej albo ustawieri domyslnej wigzki,
albo ustawien z aktualnie otwartej wigzki, albo tez ustawien
zapisanych w pliku “.fbt.

Zawartosc rozdziatu

Ogolne informacje o pracy z wigzkami
Tworzenie nowej wiazki

Otwieranie wigzki

Dodawanie obrazéw do wigzki

Numer strony w wigzce

Zapisywanie wigzki

Zamykanie wigzki

Usuwanie wigzki

Ustawienia wigzki

Wyszukiwanie peinotekstowe na rozpoznanych stronach wigzki
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Ogolne informacje o pracy z wigzkami

Podczas uruchamiania programu ABBYY FineReader domyslnie tworzona jest nowa wigzka.
Wigzka moze zawiera¢ do 9999 stron.

Wskazéwka: Jest to uzyteczne, jesli w wigzce przechowywane sg strony podobne do siebie
(lub w inny sposob powigzane z soba), przykladowo: wszystkie strony z tej samej ksiazki,
strony zawierajgce tekst napisany w tym samym jezyku, strony z tym samym ukiadem
dokumentu, itd.

Okno Wiazka wyswictla liste stron w otwartej wigzce. Aby podejrzec strong — po prostu
kliknij ikon¢ lub numer. Aby przegladac strong, kliknij jej ikone, albo dwukrotnie kliknij jej
numer. Tekst strony (jesli strona byta rozpoznawana) wyswietlany jest w oknie Tekst, obraz
strony w oknie Obraz — tam tez pojawig si¢ bloki (jesli dokument rozpoznawano lub kiedy
recznie wykonano analiz¢ uktadu strony).

Okno Wiazka mozna wyswietlic w jednym z dweoch
podstawowych trybow:

Widok wiazki Opis

Miniatury W tym widoku strony wigzki wyswietlone sq w formie miniatur.
Miniatura jest pomniejszonym obrazem oryginalnej strony. W miar¢
przetwarzania strony na miniaturze pojawiac si¢ beda dodatkowe
ikony oznaczajace, ze przeprowadzono odpowiednie akcje, np.:
rozpoznawanie, eksport wynikow, itp. Ten tryb wyswietlania jest
szczegblnie wygodny, gdy cheesz otworzyC konkretng stron¢ — na
miniaturze wida¢ bowiem pomniejszony obraz — fatwo jest wigc
zlokalizowac potrzebng stron¢. Aby otworzyC strong, kliknij jej
miniature.

Szczegolowy W tym widoku okno Wiazka wyswietla szczegétowe informacje o
kazdej stronie w wigzce; mozesz przesortowac list¢ stron wg dowolnie
wybranej cechy. Widok Szczeg6lowy jest wygodny, kiedy pracujesz z
duza wiazka — w takim bowiem przypadku na ekranie wyswietlane sg
informacje o wigkszej liczbie stron niz w widoku Miniatury. Aby
otworzyC strong, kliknij ja dwukrotnie.

Aby wybrac widok dla okna Wiazka:
@ Kliknij prawym przyciskiem myszy na okienku Wiazka i z menu kontek-
stowego wybierz opcjc Widok.
Kazdy widok okna Wiazki mozesz dopasowac do wtasnych potrzeb, tj. wybrac wtasciwosci,
ktore bedg wyswietlane, sposob sortowania stron, itd. Aby to zrobic:
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@ Kliknij prawym przyciskiem myszy na oknie Wiazka i z menu kontekstowego
wybierz opcje Widok>Dopasuj. Otworzy si¢ okno dialogowe. Na zaktadkach
Miniatury i Szczegoly wybierz interesujace Ci¢ opcje.

W oknie Wigzka mozesz zaznaczyc< wiele stron:

@ Aby zaznaczy¢ wiele kolejnych stron, przytrzymaj klawisz SHIFT i kliknij
pierwsza, a potem ostatnig stron¢ z grupy kolejnych stron, ktore cheesz
zaznaczyc.

@ Aby zaznaczy¢ kilka stron, przytrzymaj klawisz CTRL i kliknij po kolei
strony, ktore cheesz zaznaczyc.

@ Aby zaznaczy¢ wszystkie strony w wiazce, uaktywnij okienko Wigzka i
z menu Edycja wybierz opcje Zaznacz wszystko [ub wcisnij CTRL+A.

Tworzenie nowej wiazki

Aby utworzyc nowa wiazke:
® 7 menu Plik wybierz opcjc Nowa wiazka lub
@ Kliknij przycisk Nowa wiazka ( B ).

Otwieranie wiazki

Podczas uruchamiania programu ABBYY FineReader domyslnie tworzona jest nowa wigzka.

Uwaga. Aby ABBYY FineReader w chwili uruchomienia otwierat ostatnio edytowang wiazke,
zaznacz opcje Po uruchomieniu otworz ostatnio otwarta wiazke na zaktadce Ogélne w
oknie dialogowym Opcje (Narzedzia>Opcje).

Aby otworzyC inng wigzke:
1. Z menu Plik wybierz opcje Otworz wiazke lub kliknij przycisk Otwérz

wiazke ( B2 ). Wyswietli sic okno Otwérz wiazke.
2. W oknie Otworz wigzke wybierz kartoteke zawierajaca potrzebng wigzke.
Kiedy otworzysz wiazke, dotychczas otwarta wigzka zostanie automatycznie zamknigta i
zapisana. Jesli aktualnie edytowana wigzka moze byC potrzebna w przysztosci, zapisz jg przed
zakonczeniem pracy z programen.
Wiazke mozesz otworzyC bezposrednio z Eksploratora Windows:
@ kliknij prawym przyciskiem myszy folder wiazki (jest on oznaczony ikona g )
i z menu kontekstowego wybierz opcj¢ Otworz w programie
ABBYY FineReader. Zostanie uruchomiona kopia programu
ABBYY FineReader, ktora otworzy wybrang wigzke.
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Dodawanie stron do wiazki

® W menu Plik wybierz opcje Otwérz obraz lub weishij CTRL+O.

@ W oknie dialogowym Otwérz obraz wybierz obrazy, ktére chcesz otworzyc.
ABBYY FineReader doda obraz do otwartej wigzki i skopiuje plik do kartoteki
zawierajacej wigzki.

Uwaga: Mozesz dodac obraz bezpostednio z Eksploratora Windows:

1. Wybierz plik graficzny lub grupe plikow w Eksploratorze Windows.

2. Kliknij zaznaczenie prawym przyciskiem myszy i w menu kontekstowym
wybierz opcje Otwérz w programie FineReader. Jesli program
ABBYY FineReader jest uruchomiony, wybrane pliki zostang dodane do
aktualnej wigzki. W przeciwnym wypadku uruchomiony zostanie program
ABBYY FineReader, a wybrane pliki zostang dodane do nowej wigzki.
Ta opcja menu kontekstowego jest aktywna tylko dla plikow w formatach
obstugiwanych przez program ABBYY FineReader 7.0.

Numer strony wiazki

Wszystkie strony w wigzce sq ponumerowane. Jedna wiazka moze zawierac do 9999 stron.
Numer strony wyswietlony jest w oknie Wigzka.

Zmieni¢ numeracj¢ stron mozna bezposrednio w oknie Wiazka lub za posrednictwem okna
dialogowego Przenumerowanie stron.

Aby zmienic numeracje stron bezposrednio w oknie Wiazka:
1. Kliknij stron¢ w oknie Wigzka i/lub nacisnij klawisz F2.
2. Wpisz nowy numer strony.

Po zmianie numeru strony, strona znajdzie si¢ w nowym miejscu, zgodnie z jej nowym
numerem w oknie Wigzka.

Uwaga: Dwukrotne klikni¢cie numeru strony otwiera strong.

Aby zmienic¢ numeracje stron za posrednictwem okna dialo-
gowego Przenumerowanie stron:

1. Zaznacz jedng lub wiele stron.

2. Z menu Wigzka wybierz opcj¢ Przenumeruj strony.

3. Wpisz nowy numer dla pierwszej zaznaczonej strony (Strony z najmniejszym
numerem).

Uwaga
1. Jesli cheesz przenumerowac wszystkie strony w wiazce w oknie
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Przenumerowanie stron wybicrz opcjc Wszystkie strony.

Jesli cheesz przenumerowac tylko cz¢SC wigzki:

@ W oknie Wiazka zaznacz strony, ktore cheesz przenumerowac.

@ W oknie Przenumerowanie stron zaznacz opcj¢ Wybrane strony.
Jesli cheesz, aby zaznaczone strony byly przenumerowane w sposob ciagly, wybierz opcje
Ciagla numeracja stron. Przyktad: strony miaty numery 2, 5, 6, jako pierwszy numer
ustawiono 1; po przenumerowaniu strony beda posiadaty numery 1, 2, 3. W przypadku, gdyby
opcja Ciagla numeracja stron nie byta wiaczona, strony posiadatyby numery 1, 4, 5, to
znaczy, pierwsza strona otrzyma wprowadzony numer, a numery pozostatych stron zostana
zmienione w taki sposob, aby zachowac pierwotne roznice numeréw mi¢dzy stronami.

Uwaga: Jesli tylko cz¢SC stron wigzki zostanie przenumerowana, moze si¢ zdarzyc, ze strona
otrzyma numer juz zajety przez inng strone, ktorej numer nie ma byC zmieniony. W takim
przypadku program ABBYY FineReader wyswietli odpowiednie ostrzezenie, a cata operacja
zostanie cofnieta.

Zapisywanie wiazki

Aby zapisa¢ wiazke:
@ Wybierz opcje Zapisz wiazke jako z menu Plik.
@ W otwartym oknie dialogowym Zapisz wiazke jako okresl nazwe wiazki i
miejsce, gdzie ma ona zostac zapisana.

Zamykanie strony wiazki lub catej wiazki

Aby zamknac¢ strone wiazki

® 7 menu Wiazka wybierz opcj¢ Zamknij aktualng strong.
Aby zamknac wiazke

@ 7 menu Plik wybierz opcje Zamknij wiazke.

Usuwanie wiazki

Zwrdc¢ uwage: Usuwanie wigzki oznacza usuniecie catej jej zawartosci, tj. wszystkich stron
(obrazow i tekstu) wraz z plikami dodatkowymi, jakie utworzyles podczas pracy z wigzka:
wzorce liter, jezyki zdefiniowane przez uzytkownika, itd. Tak wi¢c usuwana jest cata zawartosc
kartoteki zawierajacej wiazke.
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@ Aby usunac wigzke, z menu Wigzka wybierz opcje Usunl wiazke.

Aby usunac strone w wigzce:
1. W oknie Wiazka zaznacz strony, ktére chcesz usunac.
2. Z menu Wigzka wybierz opcj¢ Usufi strong lub weishij klawisz DEL.

Ustawienia wiazki

Aby zapisac ustawienia wiazki w pliku:

® Kliknij przycisk Zapisz na zaktadce Ogélne (Narzedzia>Opcje).

Otworzy sie okno Zapisz wzorzec wiazki jako.

@ Podaj nazwe pliku.
Zapisane zostang nast¢pujace ustawienia: ustawienia z zaktadek Rozpoznawanie,
Skanuj/Otworz obraz, Formatowanie i Sprawdzanie pisowni, a takze wszystkie
ustawienia z zakladki Ustawienia formatéw. W pliku tym zapisane zostana réwnieZ jezyki
uzytkownika, grupy jezykow uzytkownika i wzorce liter uzytkownika. Aby szablon ten byt
stosowany do wszystkich nowych wigzek, zaznacz opcj¢ Zastosuj ten szablon do nowych
wiazek w oknie dialogowym Zapisz wzorzec wiazki jako.

Aby przywrécic domysine ustawienia:
@ Kliknij przycisk Domyslne na zaktadce Ogdlne.

Aby wczytac ustawienia:
@ Kliknij przycisk Wezytaj na zakladce Ogolne i wybierz plik Wzorzec wiazki
programu FineReader (*.fbt) , zawierajacy potrzebne ustawienia.

Wyszukiwanie zaawansowane w rozpoznanych
stronach wiazki

Wazne! Warunkiem umozliwiajacym korzystanie z tej opcji jest posiadanie aplikacji Internet
Explorer w wersji 4.0 lub wyzszej.

Na rozpoznanych stronach mozna szukac stow o wszystkich formach gramatycznych.
Wyszukiwanym ciagiem moze by¢ stowo lub kilka stéw. Stowo (lub sfowa) moze mie¢ dowolng
forme (w przypadku jezykow, dla ktorych sa dostepne stowniki); stowa z wyszukiwanego ciagu
mogy sie znajdowac w dowolnej odlegtosci od siebie i w dowolnej kolejnosci.

Aby to zrobic:
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4.

W menu Edycja wybierz opcjc Zaawansowane wyszukiwanie lub nacisnij
skrot klawiaturowy ALT+F3.

Okno Wyszukiwanie zostanie wyswietlone pod oknem Powi¢kszenie.

W polu Szukaj wpisz tekst, ktory chcesz znalez¢. W tym polu mozna réwniez
wkleic zawartos¢ schowka lub wybrac poprzednio wyszukiwany ciag z listy.
Kliknij przycisk Znajdz.

W oknie Wyniki wyszukiwania zostanie wyswietlona lista numeréw stron wigzki, na
ktorych znaleziono WSZYSTKIE stowa wpisane w polu Szukaj. Dla kazdej znalezionej strony
zostanie wyswietlona data ostatniej edycji i pierwszy fragment tekstu tej strony zawierajacy
wyszukiwany ciag (podswietlony). Kliknij numer strony, aby ja otworzy¢ w oknach Obraz,
Tekst i Powi¢kszenie; wszystkie znalezione stowa beda podswietlone kolorem tta we
wszystkich trzech oknach.

Uwaga: Funkcja zaawansowanego wyszukiwania nie pozwala na wyszukiwanie znakow
specjalnych (np. znakow zakornczenia wiersza i znacznikow akapitu).
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Dodatki: skroty klawiaturowe i

stownik

Skreoty klawiaturowe

Menu Plik

Aby: Weisnij:

Otworzy¢ obraz z pliku CTRL+O

Skanowac obraz CTRL+K

Skanowac wiele stron CTRLASHIFT+K
Zatrzymac skanowanie CTRLAT

UtworzyC nowq wiazke CTRL+N

Otworzy¢ wigzke CTRL+P

Zapisac tekst do pliku CTRL+F2

Zapisac obraz do pliku F12

Menu Edycja

Aby: Weisnij:

Cofnac ostatnig akcje CTRL+Z

Ponowic cofni¢tg ostatnio akcje CTRL+Y

Wyciac¢ zaznaczenie i skopiowac je do schowka CTRL+X

Skopiowac zaznaczenie do schowka CTRLAINS lub CTRL+C
Wklei¢ zawartos¢ schowka CTRL+V lub SHIFT+INS
Usungc¢ aktywny blok, zaznaczenie w tekscie lub

zaznaczone strony DEL
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Zaznaczy¢ caly tekst w oknie Tekst, wszystkie strony

w wigzce, wszystkie bloki na otwartej stronie CTRL+A

Wyszukac podany ciag tekstowy CTRLAF

Wyszukac nastepne wystapienie szukanego ciagu

tekstowego F3

Wyszukac i zamienic¢ wyszukany ciag tekstowy CTRL+H

Menu Widok

Aby: Weisnij:

Powickszyc¢ obraz w oknie Obraz CTRLASHIFT+NUM+
Pomniejszy¢ obraz w oknie Obraz CTRL+SHIFT+NUM-
Dopasowac powigkszenie do zaznaczonych blokow CTRLASHIFT+NUM"
Wiasciwosci ALT+ENTER

Menu Wiazka

Aby: Wcisnij:
Otworzy¢ nast¢png stron¢ w wigzce ALT+kursor w dot
Otworzy¢ poprzednia stron¢ w wigzce ALT+kursor w gore
Otworzy( stron¢ 0 podanym numerze CTRL+G
Zamkng¢ aktualng strone CIRL+4

Usunac¢ rozpoznany tekst w oknie Tekst CTRL+SHIFT+Del
Usunac wszystkie bloki w oknie Obraz i caly rozpoznany

tekst w oknie Tekst CTRLADel
Uaktualni liste stron w wigzce F5

Menu Akcja

Aby: Weisnij:
Skanowac i rozpoznac strong¢ CTRL+D
Otworzy( i rozpoznac obraz CTRLASHIFT+D
Uruchomic kreator Skanuj&Czytaj CTRL+W
Zanalizowac uktad strony Ctrl+E
Zanalizowac uktad strony na wszystkich stronach w wigzce CTRL+SHIFT+E
Rozpoznac aktywne lub zaznaczone strony CTRL+R
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Rozpoznac wszystkie strony w wigzce CTRLASHIFT+R
Rozpoznac aktywne lub zaznaczone bloki CTRL+SHIFT+B
Menu Narzedzia

Aby: Weisnij:
Sprawdzic rozpoznany tekst F7

Przejs¢ do poprzedniego biedu lub niepewnego stowa. F4

Przejs¢ do nastepnego bledu lub niepewnego stowa. SHIFT+F4
Przejrzec stowniki CTRL+SHIFT+V
Przetlumaczyc stowo przy pomocy Lingvo CTRLASHIFT+T
Otworzy¢ Edytor jezykow CTRLASHIFT+L
Otworzy¢ Edytor wzorcow liter uzytkownika CTRLASHIFT+A
UstawiC parametry skanowania CTRLASHIFT+S
Otworzy¢ okno ustawien formatow CTRL+SHIFT+X
Otworzy¢ okno opciji CTRLASHIFT+O
Menu Okno

Aby: Wcisnij:
Otworzy¢ nastepne okno CTRLAF6
Otworzy¢ poprzednie okno CTRLASHIFT+F6
Otworzy¢ okno Wigzka ALT+1
Otworzy¢ okno Obraz ALT+2
Otworzy¢ okno Tekst ALT+3

Przejs¢ do okna zaawansowanego wyszukiwania ALT+4
Otworzy¢ okno Powiekszenie ALT+5
Otworzy¢ okno zaawansowanego wyszukiwania ALT+F3

NMenu Pomoc

Aby:

Wcisnij:

Otworzyc¢ system pomocy

F1
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Ogolne skroty klawiaturowe

Aby: Weisnij:
Pogrubi¢ zaznaczenie CTRL+B
Pochylic zaznaczenie CTRLAHI

Podkreslic¢ zaznaczenie CTRL+U

Przejs¢ do innej komorki tabeli klawisze kursora

Stownik

A

ADF (Automatic Document Feeder) — automatyczny podajnik dokumentow. Skaner
wyposazony w ADF pozwala na zeskanowanie wickszej liczby stron, bez interwencji
uzytkownika. ABBYY FineReader obstuguje skanowanie wielu obrazow.

Aktywny blok - blok na kt6rym wykonujesz réznorodne operacje (np. usuwanie, zmiana
typu itp.). Ramka aktywnego bloku jest grubsza niz ramka zwyklego bloku i posiada
dodatkowe “prostokaty” w rogach.

Aktywacja polega na uzyskaniu specjalnego kodu ABBYY, ktéry pozwala uzytkownikowi
korzystac z petnej funkcjonalnosci posiadanego oprogramowania na danym komputerze.
Analiza ukladu strony (rysowanie blokéw) — proces analizy uktadu strony, ktérego efektem
jest podzial dokumentu na bloki (zony). Bloki mogg by¢ wielu typow. Analiza moze byc¢
przeprowadzona automatycznie (jako element procesu rozpoznawania wywotywanego
przyciskiem 2-Rozpoznaj) lub r¢eznie. Patrz tez Uklad strony.

Automatyczne dopasowanie jasno$ci— moze by¢ przeprowadzone albo przez skaner, albo
przez program ABBYY FineReader. W takim trybie jasnosc jest ustawiana osobno dla kazdego
obszaru obrazu. Patrz tez Jasno$¢

B

Blok - fragment obrazu obrysowany ramka,

Bloku typ — patrz Typ bloku

C

Czcionka o stalej szerokoSci — wszystkie znaki takiej czcionki maj ta samg szerokosc.
Przykiadem takiej czcionki jest Courier New. Aby podniesc jakoS¢ rozpoznawania tekstu
pisanego taka czcionka, jako Typ druku wybierz Maszyna do pisania (zaktadka
Rozpoznawanie).

Czys¢ obraz — usuwa z obrazu nadmiarowe czarne kropki.

D

dpi (Dots per Inch) — jednostka rozdzielczosci: ilos¢ punktéw na cal.

Douczanie - tworzenie par “obraz znaku”-"nazwa znaku”. Szczegoly na ten temat znajdziesz
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w sekcji Rozpoznawanie z douczaniem.

Druku typ — patrz Typ druku

E

Efekty czcionek - pewne wariacje w wygladzie czcionki (pogrubienie, kursywa, podkreslenie,
przekreslenie, indeks dolny, indeks gorny, itd.).

F

Folder podreczny to specjalny folder monitorowany przez program ABBYY FineReader.
Wszelkie nowe obrazy dodane do tego folderu zostang automatycznie otwarte w oknie
programu FineReader.

I
Ignorowane znaki — patrz Znaki ignorowane

Inwersja — zamiana koloru czarnego na bialy i odwrotnie. Tekst w inwersji to biale litery na
czarnym tle.

J
Jasnos¢ - parametr skanowania odnoszacy si¢ do kontrastu pomiedzy czarnymi i biatymi
fragmentami obrazu. Ustawienie poprawnej jasnosci podnosi jakos¢ rozpoznawania.

K

Kod aktywacyjny to kod nadawany przez firm¢ ABBYY podczas aktywacji kazdemu
uzytkownikowi programu ABBYY FineReader w wersji Professional Edition. Kod aktywacyjny
jest wymagany w celu aktywowania programu ABBYY FineReader na komputerze, na ktorym
wygenerowane zostalo ID instalacji.

Kreator Skanuj&Czytaj — uruchamia specjalny tryb skanuj&czytaj. ABBYY FineReader
poprowadzi Ci¢ przez caly proces przetwarzania dokumentu i doradzi, jak osiagnac zadane rezultaty.

L

Ligatura — kombinacja dwoch lub wiecej “sklejonych” znakow jak np. fi, fl, ffi, itp. Znaki te ze
wzgledu na swoj wyglad trudno jest rozdzielic — w druku czesto sq posklejane. Lepiej kiedy sa
traktowane jako jeden “zlozony” znak.

M

Menedzer licencji to narzedzie stuzace do zarzadzania licencjami programu i aktywowania
produktu ABBYY FineReader 7.0 Corporate Edition.

N

Niepewne stowa — sfowa zawierajace jeden lub wiccej niepewnych znakow.

Niepewne znaki — znaki rozpoznane z pewnym wspétczynnikiem niepewnosci. Jesli
ABBYY FineReader nie jest pewny, czy prawidiowo rozpoznat dany znak — zaznacza go jako
podejrzany (niepewny).

(0]

Odmiana - zbiér wszystkich form gramatycznych danego stowa.

Omnifont — patrz System Omnifont
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Opcjonalne przeniesienie - znak przeniesienia () wskazujacy miejsce, w ktérym stowo lub
kombinacja stow powinna by¢ podzielona — jesli pojawia si¢ na koricu linii (przyktadowo,
“autoformat” powinien by¢ podzielony nastepujaco: “auto—format”). ABBYY FineReader
zamienia wszystkie zwykle znaki przeniesienia znalezione w stowach znajdujacych sie w
stfowniku na znaki opcjonalnego przeniesienia.

Otworz&Czytaj — otwiera plik, analizuje w nim ukfad dokumentu i rozpoznaje go.

P

Pierwotna forma - forma, w ktorej stowa znajduja sic w stowniku.

Plik aktywacyjny to plik dostarczany przez firm¢ ABBYY podczas aktywacji kazdemu
uzytkownikowi programu ABBYY FineReader w wersji Corporate Edition. Plik aktywacyjny
zawiera informacje wymagane do aktywowania oprogramowania na serwerze lub stacji
roboczej, zaleznie od potrzeb. Na stacjach roboczych produkt aktywowany jest za
posrednictwem serwera.

R

Rozdzielczos$¢ - parametr skanowania. Rozdzielczos¢ 300 dpi jest zalecana dla tekstu o
wielkosci czcionek 10 lub wigkszej, 400-600 dpi jest zalecana dla tekstu o mniejszej wielkosci
czcionek (9 lub mniej).

Rozpoznawanie w tle — specjalny tryb rozpoznawania. W czasie kiedy ABBYY FineReader
rozpoznaje strony w wigzce, mozesz jednoczesnie edytowac i zapisywac inne strony.

S

Skaner - urzadzenie do wprowadzania obrazéw do komputera.

Skanuj&Czytaj — podstawowy przycisk programu ABBYY FineReader. Kliknij, aby ABBYY
FineReader wykonat skanowanie i rozpoznal obraz(y).

Skrot — skrocona forma stowa lub wyrazenia, przyktadowo: MS-DOS (MicroSoft Disk
Operating System), UN (United Nations), itp.

Stowo zlozone - stowo ztozone z dwdch lub wigcej trzonéw (w 0gdlnym znaczeniu); stowo
spoza stownika, ale mozliwe do skonstruowania ze stow znajdujacych si¢ w stowniku

(w rozumieniu ABBYY FineReadera).

Sterownik - program kontrolujacy urzadzenie (np. skaner, karte graficzng, itd.).

Strona kodowa - tabela okreslajaca zwigzek znaku z jego kodem. ABBYY FineReader
wyswietla stron¢ kodowsq jako zbior znakow, z ktorego mozesz wybrac te, ktdre sa potrzebne.
System Omnifont — system rozpoznawania pozwalajacy na rozpoznawanie dowolnych
czcionek o dowolnym rozmiarze, bez wezesniejszego douczania.

Szablon (wzorzec) blokéw — konkretny uktad blokéw uzywany podczas rozpoznawania
stron o0 podobnym ukiadzie. Szablon moze zosta¢ zapisany do specjalnego pliku.

T

Trenowanie — patrz Douczanie

TWAIN, okno sterownika TWAIN - okno dialogowe wyswietlane przez sterownik TWAIN,
uzywane do ustawienia parametrow skanowania.
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Typ bloku - kazdy blok jest okreslonego typu. Dostepne s3 nastgpujace typy:
Obszar rozpoznawania, Tekst, Grafika, Tabela, Kod kreskowy.

Typ druku - parametr okreslajacy, w jaki sposob tekst Zrédiowy zostat wydrukowany (na
drukarce laserowej lub podobnej, na drukarce iglowej w trybie draft, czy na maszynie do
pisania).

Typ obrazu — parametr skanowania okreslajacy, czy obraz zostanie zeskanowany w kolorze,
przy uzyciu odcieni szarosci, czy jedynie jako czarno-bialy.

U

Uklad strony. Na uktad strony sktada sic: sposéb w jaki tekst, tabele oraz grafika sa
rozmieszczone, sposob podziatu tekstu na paragrafy, rodzaj i rozmiar czcionki, podzial na
kolumny, kolor tekstu i tfa, orientacja tekstu.

Unicode - standard utworzony przez The Unicode Consortium (Unicode, Inc.). Standard ten
jest 16-bitowym, mi¢dzynarodowym systemem kodowania znakow, utworzonym z mysla o
przetwarzaniu tekstow napisanych w podstawowych swiatowych jezykach. Standard ten jest
fatwo rozszerzalny. Standard Unicode okresla kodowanie znaku, jak rowniez atrybuty i
procedury uzywane podczas przetwarzania dokumentéw napisanych w danym jezyku.

W

Wigzka - kartoteka zawierajaca pliki graficzne, pliki z rozpoznanym tekstem i inne pliki
pomocnicze programu ABBYY FineReader. W jednej wiazce mozna umiescic¢ do 9999 stron.
Jest to bardzo uzyteczne, kiedy grupe stron mozesz trzymac w jednym miejscu (w jednej
wigzce). W tej samej wigzce mozesz trzymac wszystkie strony tej samej ksiazki, strony w tym
samym jezyku, strony z tym samym uktadem dokumentu, itd.

Wzorzec liter uzytkownika — zbior par “obraz znaku”-"nazwa znaku” utworzonych w
czasie douczania wzorca. Wzorzec jest uzywany w procesie rozpoznawania jako zrodto
dodatkowych informacji.

Z
Z1ozone stowo — patrz Stowo ztozone

Znaki ignorowane - jakickolwiek znaki nieliterowe znajdujace sic wewnatrz stowa (np.
znaki zgtosek lub akcentow). Te znaki bedq ignorowane podczas sprawdzania pisowni.

Znaki niepewne - patrz Niepewne znaki

Znaki zabronione - W niektorych przypadkach jestes pewien, ze niektore znaki nigdy nie
pojawig si¢ w rozpoznanym tekscie. W takim przypadku mozesz wskazac zbior takich liter
(tzw. znakow zabronionych) we wiasciwosciach jezyka lub grupy jezykow. Wyspecyfikowanie
znakow zabronionych moze znaczaco podnies¢ szybkosSc i jakoS¢ rozpoznawania.

Aby zdefiniowac list¢ znakow zabronionych, w oknie Wlasciwosci grupy jezykéw kliknij
przycisk Zaawansowane. Otworzy si¢c okno Zaawansowane wlasciwosci grupy jezykow.
W oknie tym liste takich znakéw mozesz okreslic w polu Zabronione znaki.
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