Возможности текстового процессора Microsoft Word
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Шрифты

Microsoft Word позволяет использовать различные шрифты, например: изменять вид шрифта (Times New Roman, Arial, Impact), и его размер (размер шрифта 11, размер шрифта 18), использовать шрифт различного типа (жирный, курсив, подчеркнутый и их различные сочетания, подчеркнутый линиями разного типа, использовать зачеркнутый шрифт, верхние и нижние индексы, изменять цвет шрифта, применять различные эффекты (мерцание, мигающий фон и т.д))

Абзацы XE "Абзацы" 
Пример абзаца с выравниванием по левому краю, красная строка 1,25 см. Ппппппп ппппп пппппппппппппп ппппппппппппппппп ппппппппппппппп пппппппппппппппппп пппппппппппппппп

Пример абзаца с выравниванием по правому краю, без красной строки, междустрочный интервал 1,5, разрешен автоматический перенос слов.

Пример абзаца с выравниванием по центру.

Многоколоночный текст XE "Многоколоночный текст"  с колнками, как одинаковой, так и различной ширины ;

Многоколоночный текст  Многоколоночный текст  Многоколоночный текст  Многоколоночный текст  Многоколоночный текст  Многоколоночный текст  

Автозамена XE "Автозамена" 
Выполните автозамену Уфимский государственный авиационныи технический университет*


Перекрестные ссылки XE "Перекрестные ссылки" 
Текст 2 с перекрестными ссылками на источник 1 в списке лит-ру.

Списик лит-ры

1. Информатика. Базовый курс: Учебник для вузов/ Под ред. С.В. Симовича.-СПб.: Питер, 2001.-640 с.:ил., 21 см.

2. Остейковский В.А. Информатика: Учебник для вузов. –М.: Высшая школа, 2001, -511 с.: ил: 21 см.

Сноски, примечания

1. включать в документ колонтитулы, сноски
;

2. Фиксировать вносить в документ исправления, сделанные в документе используя другой 
шрифт (цвет, стиль), а также автоматическую простановку пометок (верт. линиями) на полях документа, сравнивать версии документа;

Пример включения в текст таблиц 

24-игольные цветные (7 цветов) принтеры

	Модель принтера
	Фирма производитель
	Технические хар-ки

	
	
	Качество печати (точек. дюйм)
	Скорость (знаков/с)
	Число колонок
	Автоподача бумаги

	Lq2550
	Epson
	360*360
	400/111
	136
	есть

	P5200
	NEC
	360*360
	176/72
	80
	есть

	ALQ224e
	Alps
	360*360
	153/60
	80
	есть



Пример включения в текст диаграмм (Microsoft Graph) XE "Пример включения в текст диаграмм (Microsoft Graph)" 
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Пример включения в текст различных 
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 формул XE "Пример включения в текст различных  формул" 
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Пример включения в текст объектов
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Пример оглавления документа

1
Шрифты


1Абзацы


1Автозамена


1Перекрестные ссылки


1Пример включения в текст таблиц


2Пример включения в текст диаграмм (Microsoft Graph)



Пример включения в текст различных  формул
2

2Пример включения в текст объектов


2Пример оглавления документа
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