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Маска ввода

Маска ввода обеспечивает соответствие данных определенному формату  и заданному типу значений, вводимых в каждую позицию.

Маски ввода используются в таблицах, запросах, формах  для форматирования данных и управления вводимыми значениями.

Свойство Маска ввода состоит из текстовых и специальных символов, определяющих тип значений, которые могут быть введены в данную позицию. 

В основном Маски ввода используются в полях: 

текстовых полях 

Дата/Время

числовых 

денежных.

Описание маски ввода.

 Пример

(999) 000-0000;0;" "

 Маска состоит из трех разделов, разделенных знаком точка с запятой:

	Раздел
	Значение



	Первый
	Сама маска ввода.

	Второй
	Указывает, следует ли сохранять текстовые символы. Сохраняются только введенные символы

	Третий
	Символ, выводящийся в маске ввода на месте пустых символов. Допускается использование любого символа; для отображения пробела, следует ввести " " (прямые кавычки, пробел, прямые кавычки). Если данный раздел описания оставить пустым, то для представления пустых символов используется символ подчеркивания ( _ ).


Свойство Маска ввода можно установить только 

· в режиме конструктора таблицы,

· в режиме конструктора запроса или

· в режиме конструктора формы. 

В основном свойства устанавливаются для полей в режиме конструктора таблицы. В этом случае установленные свойства применяются к полю в режиме конструктора запросов, а также к элементам управления в формах и отчетах, присоединенных к данному полю. 

Может быть установлено свойство поля  в режиме конструктора запроса, формы или отчета. 

Определение маски ввода для поля в таблице
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Примечание

Использование мастера масок является наиболее простым способом создания маски ввода.

Ввести маску ввода в окно свойств можно без использования мастера 

Для числовых и денежных полей описание маски ввода необходимо вводить вручную.

Использование масок ввода

Маска ввода обеспечивает ввод данных в указанном формате. В дополнение к этому пользователь имеет возможность определить тип значений, вводящихся вместо каждого пустого символа. 

Пример

Телефонные номера обычно вводятся в одном и том же формате, поэтому для них удобно создать маску ввода. Свойство “Маска ввода” позволяет работать со значениями Null. 

Таблица специальных символов (кодов), которые можно использовать при создании масок ввода для текстовых полей:

	Код
	Описание



	Пустая строка
	Маски ввода не применяются

	0


	Цифра (от 0 до 9). Ввод обязателен. Символы “+” и “-“ не допускаются.

	9
	Цифра или пробел. Ввод не обязателен. Символы “+” и “-“ не допускаются.

	#
	Цифра или пробел. Ввод не обязателен. Пустые символы преобразуются в пробелы, допускаются символы “+” и “-“.

	L
	Буква (A-Z или А-Я, ввод  обязателен).

	?
	Буква (A-Z или А-Я, ввод не обязателен).

	A
	Буква или цифра (ввод обязателен).

	а
	Буква или цифра (ввод не обязателен).

	&
	Любой символ или пробел (ввод обязателен).

	C

	Любой символ или пробел (ввод не обязателен).



	. , : ; - /
	Десятичный разделитель и разделитель тысяч, значений даты и значений  

Времени. 

	<
	Указывает перевод всех следующих символов в нижний регистр.

	>
	Указывает перевод всех следующих символов в верхний регистр.

	!
	Указывает заполнение маски ввода справа налево, вместо заполнения слева 

Направо, в случае, когда символы в левой части маски ввода являются необязательными. Восклицательный знак можно помещать в любую позицию в маске ввода.

	\
	Указывает ввод любого следующего символа как постоянного символа. 

Используется для ввода специальных символов как постоянных символов 

( например, \А выводится как символ “А”).

	Пароль


	Значение “Пароль”, заданное для свойства “Маска ввода”, создает поле ввода пароля. Любой символ, введенный в поле, сохраняется как символ, но отображается при вводе звездочкой “*”.


Пример

Для ввода телефонного номера удобно использовать маску ввода  (000) 000-0000 или (999) 000-0000. Получится:
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При вводе нового номера в поле таблицы появляется пустой телефонный номер.
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После заполнения номера подчеркивания заменяются цифрами номера.
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Примечание  

Символы “\”, которые идут в маске ввода перед круглой скобкой или знаком переноса указывают на то, что следующий символ не  является символом форматирования. Если маска ввода должна содержать пробелы или другие дополнительные символы, то их необходимо заключить в двойные кавычки.

Мастера масок ввода

Запуск Мастера масок ввода:

1. переместите курсор в свойство “Маска ввода” текстового поля или поля типа MEMO
2. нажмите кнопку “…”(Ellipsis) справа от поля ввода. 

[image: image8.png]Ofuwe | Mogeranosea

Paavep nans Omoe uenoe
opuaT nona

WICHO ACATMHLIK SHaKDS ABTO

Macka B80ga

Mognvce.

3HZUEHME N0 YMONUSHAD





На рисунке показано диалоговое окно Мастера масок ввода, позволяющее выбрать маску ввода из 10 наиболее часто используемых масок.

Форматы данных. 

Выбор формата отображения данных.

Свойство “Формат поля” позволяет указать форматы вывода текста, чисел, дат и значений времени на экран и на печать.
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 Выбор формата отображения данных:

выделите поле и поместите точку вставки в поле “Формат поля”, щелкнув по нему левой кнопкой мыши. 

Формат числовых и логических полей, а также полей типа “Дата/Время” можно выбрать в списке форматов или создать свой формат. 

Стандартные форматы для числовых и логических данных, данных типа “Дата/Время”:

            Список встроенных форматов 

	Тип данных
	Формат
	Результат применения

	Числовой


	Основной (General)

Денежный (Currency)

Фиксированный (Fixed)

С разделителями разрядов(Standart)

Процентный (Persent)

Экспоненциальный (Scientific)
	1234,5

1 234,50 р

1234,50

1 234.50

0.1234= 12.34%

1.23E+03

	Дата/Время


	Полный формат даты (Deneral Date)

Длинный формат даты (Long Date)

Средний формат даты (Medium Date)

Краткий формат даты ( Short Date)

Длинный формат времени ( Long Time)

Средний формат времени  (Medium Time)

Краткий формат  времен ( Short Time)
	30/7/96  6:12:33 PM
Вторник, Июль30, 1996

30-июл-96 

30/7/96

6:12:33 PM

6:12 PM

 18:12     

	Логический
	Да/Нет (Yes/No)

Истина/Ложь (True/False)

Вкл/Выкл (On/Off)

Без форматирования
	“Да”  или  “Нет”

“Истина” или “Ложь”

“Вкл” или “Выкл”

-1 или 0


Специальные форматы отображения данных. 

Специальный формат содержит шаблон, состоящий из специальных символов (кодов), в соответствии с которым данные будут выводиться на экран и на печать. Полный список кодов, которые можно использовать при создании специальных форматов, приведен в таблице.№3

Пример

На рисунке показан пример использования специального формата для данных типа  “Дата/Время”. Если в свойстве “Формат поля” ввести строку mmmm dd”, “yyyy-hh:nn, 
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то дата  будет выведена как 
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За исключением некоторых случаев в примерах использования форматов числовых данных в таблице используется значение 1234.5.

В  таблице приводятся встроенные значения свойства Формат поля (Format) для полей даты/времени:

	Значение
	Описание

	Полный формат даты
	(Значение по умолчанию). Если значение содержит только дату, время не отображается; если значение содержит только время, то дата  не отображается. Данный формат является комбинацией двух: формат времени».Примеры:                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                       01.11.95 1:07:19 и 23.01.96 23:01:04.

	Длинный формат даты
	Совпадает с настройкой «Полный формат», задающейся в окне. Язык стандарты панели управления Windows. Пример: 1 Июнь 1995 г 

	Средний формат даты
	Пример: 03-апр-95.

	Краткий формат даты
	Совпадает с настройкой «Краткий формат даты», задающейся в окне Язык и стандарты панели управления Windows.Пример: 11.06.95.Внимание.   Значения краткого формата даты предполагают, что даты из диапазона 01.01.00 и 31.12.29 относятся к двадцать первому веку (то есть предполагаются года от 2000 до 2029). Также предполагают, что даты из промежутка 01.01.30 и 31.12.99 к двадцатому веку (то есть предполагаются года от 1930 до 1999).

	Длинный формат времени
	Совпадает с форматом времени, задающемся в окне Время                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                       Язык и стандарты на вкладке Время панели управления Windows. Пример: 20:58:10.

	Средний формат времени
	Пример: 05:34 PM.



	Краткий формат времени
	Пример: 17:34.




Специальные форматы даты и времени.

Специальные форматы даты и времени определяются с помощью следующих символов.

	Символ
	Описание



	: (двоеточие)
	Разделитель компонентов времени. Символ разделителя выбирается в окне Язык и стандарты панели управления Windows.

	/
	Разделитель компонентов даты.

	с
	Задает встроенный «Полный формат даты».

	d
	Номер дня месяца, состоящий из 1 или 2 цифр (1-31).

	dd
	Номер дня месяца, состоящий из 2 цифр (01-31).

	ddd
	Сокращенное название дня недели (Пн-Вс).

	dddd
	Полное название дня недели (понедельник-воскресенье).

	ddddd
	Задает встроенный «Краткий формат даты».

	dddddd
	Задает встроенный «Длинный формат даты».

	w
	Номер дня недели (1-7).

	ww
	Номер недели в году (1-53).

	m
	Номер месяца, состоящий из 1 или 2 цифр (1-12).

	mm
	Номер месяца, состоящий из 2 цифр (01-12).

	mmm
	Первые три буквы названия месяца (янв-дек).

	mmmm
	Полное название месяца (Январь-Декабрь).

	q
	Номер квартала в году (1-4).

	y
	Номер дня в году (1-366).

	yy
	Последние две цифры номера года (01-99).

	yyyy
	Полный номер года (0100-9999).

	h
	Число часов, состоящее из 1 или 2 цифр (0-23).

	hh
	Число часов, состоящее из 2 цифр (00-23).

	n
	Число минут, состоящее из 1 или 2 цифр (0-59).

	nn
	Число минут, состоящее из 2 цифр (00-59).

	s
	Число секунд, состоящее из 1 или 2 цифр (0-59).

	ss
	Число секунд, состоящее из 2 цифр (00-59).

	ttttt
	Задает встроенный «Длинный формат времени».

	AM/PM
	12-часовой формат времени с добавлением прописных букв «AM» или «PM».

	Am/pm
	12-часовой формат времени с добавлением строчных букв «am» или «pm».

	A/P
	12-часовой формат времени с добавлением прописных букв «A» или «P».

	a/p
	12-часовой формат времени с добавлением строчных букв «a» или «p».

	AMPM

	12-часовой формат времени; используется индикатор «утро/день», выбранный в окне Язык и стандарты панели управления Windows. 


Примечание

 Для добавления в специальный формат запятой или другого символа разделителя следует ввести этот символ в кавычках: mmm d", "yyyy.

Комбинированный список

Комбинированный список Формат поля позволяет не только выбирать значение из раскрывающегося списка, но и вводить другие значения. В этом основное отличие комбинированного списка от простого раскрывающегося списка. 

При вводе в свойство Формат поля специальных форматов, например формата даты, не нужно заключать запятую и окружающие ее пробелы в двойные кавычки. 

Если свойство Формат поля или какое-либо другое свойство поля таблице изменено, то перед переключением в режим таблицы необходимо сохранить обновленный бланк таблицы. 

Если попытаться перейти в режим таблицы, не сохранив изменения, то появиться диалоговое окно, запрашивающее подтверждение сохранения бланка таблицы. Подтвердите сохранение изменений, нажав кнопку OK.

Свойство Формат поля  позволяет указать использование встроенных числовых форматов для числовых и денежных типов данных.

В следующей таблице приводятся встроенные значения свойства Формат поля  для числовых полей.

	Значение
	Описание

	Основной
	(Значение по умолчанию). Числа отображаются так, как они были введены.

	Денежный
	Используются разделители групп разрядов; отрицательные числа выводятся в круглых скобках.

	Фиксированный
	Выводится по крайней мере один разряд.

	С разделителями разрядов
	Числа выводятся с разделителями групп разрядов.

	Процентный
	Значение умножается на 100; добавляется символ процентов (%).

	Экспоненциальный
	Числа выводятся в экспоненциальной нотации.


Свойство Число десятичных знаков определяет число десятичных знаков после запятой, используемое при отображении чисел.

Свойство Число десятичных знаков может иметь следующие значения:

· Авто – (Значение по умолчанию). Числа изображаются в соответствии со значением свойства     Формат поля (Format)                                   

· 0 – 15 – Справа от десятичного разделителя выводится указанное число десятичных знаков; цифры цифры слева от десятичного разделителя изображаются согласно значению свойства Формат поля (Format).


Специальные числовые форматы

Специальные числовые форматы могут включать в себя от одного до четырех разделов, отделенных друг от друга точкой с запятой (;). Каждый формат содержит спецификацию для различных типов числовых данных.

	Раздел
	Описание

	Первый
	Формат положительных чисел.

	Второй
	Формат отрицательных чисел.

	Третий
	Формат нулевых значений.

	Четвертый
	Формат пустых (Null) значений.


Например

Возможно использование следующего специального денежного формата.

В строку формат поля вводим:

0.00”р.”;-0.00”р.”[Красный]
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Результат:

Этот формат определяется двумя компонентами, разделяемыми точкой с запятой, которые определяют вывод положительных и отрицательных значений.

Если описано несколько разделов, но формат каждого из них не указан, в результате либо не будет никакого форматирования, либо будет использовано форматирование первого из них.

Специальные числовые форматы определяются с помощью следующих символов.

	Символ
	Описание



	.  (точка)
	Десятичный разделитель. Символ десятичного разделителя выбирается в окне Язык и стандарты панели управления Windows.

	, (запятая)
	Разделитель групп разрядов.

	0
	Прототип разряда. Выводится цифра или 0.

	#
	Прототип разряда. Выводится цифра или ничего не выводится.

	$
	Выводится символ "$".

	%
	Процентный формат. Число умножается на 100 и к нему добавляется символ процентов.

	E  или e

	Экспоненциальная нотация (перед отрицательными показателями степени изображается знак минус, а перед положительными ничего). Этот символ используется только вместе с другими символами (например, 0.00E-00).

	E+ or e+
	Экспоненциальная нотация (перед отрицательными показателями степени изображается знак минус, а перед положительными знак плюс). Этот символ используется только вместе с другими символами (например, 0.00E+00).


Специальные логические форматы

Специальный логический формат может содержать от одного до трех разделов, разделяемых точкой с запятой (;).

	Раздел
	Описание

	Первый
	Первый раздел не влияет на формат логических значений. Однако символ точки с запятой (;) указать необходимо.

	Второй
	Задает строковое значение, заменяющее «Да», «Истина» или «Вкл».

	Третий
	Задает строковое значение, заменяющее «Нет», «Ложь» или «Выкл».


Дополнительные сведения

Свойство Число десятичных знаков (DecimalPlaces) позволяет вывести число с количеством знаков в дробной части, отличным от задающегося в свойстве Формат поля (Format).

Текстовые и MEMO-поля

Свойство Формат поля позволяет создавать специальные форматы для текстовых и MEMO-полей с помощью специальных символов.

Для создания специальных форматов текстовых и MEMO-полей используются следующие символы.

	Символ
	Описание

	@
	Обязательный текстовый символ или пробел.

	&
	Необязательный текстовый символ.

	<
	Преобразует все символы в строчные.

	>
	Преобразует все символы в прописные.


Специальные форматы для текстовых полей и полей MEMO могут включать один или два раздела, разделяемых точкой с запятой (;). 

Эти разделы описывают спецификации формата различных данных в поле.

	Раздел
	Описание

	Первый
	Формат отображения текста.

	Второй
	Формат отображения строк нулевой длины и пустых (Null) значений.


Пример:

Для помещения в элемент управления - поле слова «Пусто», когда в поле отсутствует строка, в качестве значения свойства Формат поля допустимо применение специального формата: 

@; “Пусто”
 Символ «@» определяет отображение текста, введенного в поле, а слово «Пусто» - строку нулевой длины или пустое (Null) значение поля.

Результат:
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Логические поля

Свойство Формат поля позволяет указать использование встроенных форматов для логических полей: 

Истина/Ложь

Да/Нет

Вкл/Выкл.

В Microsoft Access элементами управления, используемыми по умолчанию для логических полей, являются флажки. При их использовании игнорируются встроенные и специальные форматы. Таким образом, эти форматы применимы только к данным, содержащимся в полях. 

Встроенные форматы

Свойство Формат поля позволяет выбрать встроенный или специальный формат отображения логических значений: «Истина/Ложь», «Да/Нет» или «Вкл/Выкл». Значения «Истина», «Да» и «Вкл» эквивалентны логическому значению True, а значения «Ложь», «Нет» и «Выкл» эквивалентны логическому значению False. Если пользователь выбирает встроенный формат, а затем вводит эквивалентное логическое значение, то введенное значение отображается в выбранном формате. 

Пример,

 если значение True или «Вкл» вводится в элемент управления - поле, для которого в свойстве Формат поля указан формат «Да/Нет», то введенное значение автоматически преобразуется в «Да».
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Форматы данных находятся  в режиме конструктор, поле - "формат поля" 
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1	Откройте таблицу в режиме конструктора.
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2	В верхней части окна выберите поле, для которого необходимо указать маску ввода.
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3	Для запуска мастера масок в нижней части окна выберите ячейку свойства Маска ввода, нажмите кнопку построителя, а затем следуйте инструкциям, выдаваемым мастером.
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