Порядок оформления ДП
Объем записки без учета приложения составляет 90-100 листов. Весь материал ДП в расчетно-пояснительной записке располагается и подшивается в следующей последовательности:

a) титульный лист;

b) задание по подготовке ДП;

c) календарный план работы над ДП;

d) аннотация;

e) содержание;

f) введение;

g) расчетно-проектная часть;

h) конструкторско-технологическая часть;

i) исследовательская (если имеется) часть;

j) организационно-экономическая часть;

k) раздел по БЖД;

l) заключение;

m) список литературы;

n) приложения (последнее – «справка о патентной проработке», не нумеруется номер страницы).
Главное правило оформления: единая одинаковая форма и аккуратность. 
Выполнение ПЗ производится в пакете Microsoft Office с установками 

· Текст ПЗ в одностороннем исполнении, ориентация – книжная;
· Рекомендуемые поля: верхнее – 1.5 см, нижнее – 3 см, правое – 1.5 см, левое – 2.5 см, главное должно быть расстояние м/у текстом и рамкой – 5 мм;
· шрифт Times New Roman, размер – 14 пунктов;
· Междустрочное расстояние – полуторный;
· Отступ  - 1.25 см;
· Выравнивание – по ширине;
· Заголовки разделов и подразделов набирать полужирным шрифтом 14 пунктов. Интервал перед заголовком –12 пунктов, после заголовков –3 пункта. Все заголовки начинаются с красной строки.
Пример заголовка:

1. Общие сведения о системе построения СКТВ и доступе в Интернет 
1.1. Основные особенности СКТВ и доступе в Интернет

Кабельное телевидение появилось как способ доставки десятков, а затем сотен аналоговых видеоканалов в квартиры и дома.
Таблицы, рисунки и их названия, слова - аннотация, введение, содержание,  заключение, список литературы – выравнивание по центру (у заголовков разделов и подразделов с красной строки).

Аннотация, введение, содержание,  названия разделов, заключение, список литературы, приложения – шрифт 16 (у подразделов - 14), выделение жирным.
Первая цифра таблицы/рисунка - номер раздела; вторая цифра - порядковый номер,  его нумерация сквозная, начиная с начала раздела.

Оформление текста ПЗ

1) Текст ПЗ разделяется на разделы и подразделы, при необходимости подразделы делятся на пункты и подпункты. 
Заголовки (наименование разделов, подразделов): 

· имеют сквозную нумерацию арабскими цифрами с точкой после номера раздела или подраздела и точкой в конце последней цифры;

· записывается строчными буквами, кроме первой прописной;

· выделение жирным, начинаются с красной строки; 
· перенос слов в заголовках не допускаются, точку в конце заголовка не ставят. Заголовки не подчеркивают. 
Каждый раздел рекомендуется начинать с нового листа (страницы). Наименование раздела - шрифт 16. 
Наименование каждого подраздела, пункта и подпункта начинается с прописной буквы и продолжается строчными буквами, шрифт - 14. Подразделы нумеруются в пределах раздела.
2) Запись перечислений внутри пунктов и подпунктов производится с абзацного отступа, каждая с новой строчки с дефисом перед ней. После каждого пункта, ставиться точка с запятой, после последнего - точка. При необходимости ссылки в тексте ПЗ на одно из перечислений, запись производится, как показано на примере.

Пример:
а)_______________________________________________________________;
б)_______________________________________________________________;
1)__________________________________________________________;
2)__________________________________________________________;
в)_______________________________________________________________.
3) Все принятые сокращения следует оговорить при первом упоминании.

Например: {…создание систем автоматизированного проектирования (САПР) призвано… }

В последующем тексте принятые сокращения пишутся без скобок.

4) Формулы набираются в редакторе формул Microsoft Equation. В формулах четко различать буквы, цифры, надстрочные и подстрочные символы.

Формула располагается по центру. Шрифт – 14, не курсив. У формул сквозная нумерация в пределах раздела, первая цифра номер раздела, вторая – порядковый номер. Номер формул ставится с правой стороны листа на уровне формулы в круглых скобках.

В конце формулы ставится запятая, затем указывается размерность в квадратных скобках, затем опять запятая, и по правому краю нумерация. Значения символов, числовых коэффициентов приводятся непосредственно под формулой. 
Расшифровка формулы приводится непосредственно под формулой. Значение каждого символа дают с новой строки в той последовательности, в какой они приведены в формуле.

Первая строка расшифровки начинается от левого края со слова– где (без двоеточия после него). 
Например: 
… Определяем величину напряжения источника питания каскада по формуле:

Е = 2Рнагр · Rнагр + Uост , [В],                                         (4.2)

где Рнагр- отдаваемая в нагрузку мощность, Вт;

Rнагр- сопротивление катушки громкоговорителя, Ом;

Uост- остаточное напряжение, В.
В формулах точка как знак умножения между скобками не ставится. Знак умножения (точка) ставится перед цифрами и дробями. Перенос формулы на следующую строку (при длинной формуле) допускается после знаков: «=» (равняется), «+» (плюс), «х» (умножение) с повторением этих знаков на новой строке.

5) Рисунки располагают следующим образом:
	... Структурная схема приемопередатчика с фазовым модулятором приведена на рисунке 1.6. ... и девиацию частоты.


[image: image1]
Рисунок 1.6. Структурная схема приемопередатчика с фазовым модулятором

В результате  ...


6) Таблицы нумеруют арабскими цифрами. Слово “Таблица” указывают один раз справа, на следующей строке – название таблицы. При переносе на другую страницу пишут слова “Продолжение таблицы” с указанием номера (обозначения) таблицы. Например:

	.... Все произведённые расчёты представлены ниже в таблице 3.2.

Таблица 3.2

Затраты на линейные сооружения фирмы ОАО “Башинформсвязь”

Наименование работ или затрат

Единицы измерения

Количество единиц

Сметная стоимость, руб.

Единица

Общее

1

2

3

4

5

А.Приобретение кабеля ОКСТ

км

68,5

45000

3082500

Итого

3082500




на другой странице

	Продолжение таблицы 3.2

1

2

3

4

5

Транспортные расходы (от стоимости кабеля)

%

4,5

138712

Итого

3221212

Заготовительно-складские расходы (от предыдущего итога)

%

1,2

38654

Итого по разделу

3259866

Б.Строительство и монтажные работы по прокладке кабеля (с учётом транспортировке кабеля по трассе, накладных расходов)

%

80

2607892

Всего по смете

5867758

Таким образом,  исходя из того, что суммарные затраты на покупку ... 


Диагональное деление ячеек, выделение линий таблиц, заливка ячеек, не допускается, стиль текста – как в основном тексте.

7) Список литературы составляется в порядке появления ссылок в тексте. Номер источника обозначается арабскими цифрами и заключается в квадратные скобки. Например {…. уменьшить мощности радиопередатчиков [1].}

Ссылка на ресурсы Интернет должны указывать на конкретный используемый документ, перед ссылкой привести название документа. Ссылки на главную страницу сайта не допускаются.
Примеры записи списка литературы:

	1. Слепов Н.Н. Синхронные цифровые сети SDH.  М., 1997.-149 с.
2. Справочник . Волконно-оптические системы передачи и кабели.-М., Радио и Связь, 1993.- 264 с.
3. Cisco 7301 Router Quick Start Guide, http://cisco.com/en/US/products/hw/routers/

ps352/products_quick_start09186a00801e5248.html 
4. Системы оптической передачи SDH Optix 155/622 H .Техническое описание. Huawei Technologiues Co, ltd. Китай.
5. Технические паспорта на оптические соединительные линии СЛ 119-131 (волокна №№ 11,12) г Уфы. Уфимская ГТС.
6. ………….


8) Оформление приложений

Материал, дополняющий текст ДП, помещается в приложениях. Приложениями являются графический материал (копии чертежей (схем), разработанных в ДП), а также другие документы, например: сметные расчеты, программы, спецификации, перечни элементов к схемам, расчеты, схемы алгоритмов и др.

Каждое приложение начинать с новой страницы с указанием наверху по правому краю слова «Приложение». Приложение должно иметь заголовок, который записывают на следующей строке по центру ( без выделения жирным).

Приложения обозначают заглавными буквами русского алфавита, начиная с А, за исключением букв Е, З, Й, О, Ч, Ъ, Ь, Ы. После слова «Приложение» следует буква, обозначающая его последовательность.
Если приложение переносится на другую страницу пишут по правому краю слова “Продолжение приложения" с указанием буквы. 

Содержание. Все разделы, кроме подразделов, начинают с левого края; подразделы с красной строки.

Пример оформления:
{Содержание
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}
Оформление чертежных листов.

Комплект чертежей к ДП должен содержать не менее 7–8 листов, выполненных на листах формата А1 (841х594). Из них 4 – чертежи, остальные плакаты.
Все графические документы должны иметь основную надпись (штамп), выполненную по форме 1 согласно ГОСТ 2.104.
У плакатов штамп размещается на обратной стороне в правом нижнем углу. Каждый плакат имеет название.
Комплект чертежей должен иметь штампы, оформленные в соответствии с государственным стандартом.

Шифровка чертежей и технической документации должна производиться по ЕСКД. Согласно стандарту, шифр состоит из 13 цифр и нескольких букв. Он должен давать исчерпывающие сведения о содержании и назначении чертежа или документа и о том, кем чертеж (документ) выпущен.

Первые 4 и последние 3 цифры отделяются от промежуточных хорошо заметной точкой. В качестве дополнительных приняты буквенные обозначения, которые проставляются после тринадцатизначного цифрового шифра: СБ - сборочный чертёж; ТЧ - теоретический чертёж; ВО - чертёж общего вида; ГЧ- габаритный чертёж; МЧ - монтажный чертёж; ВС - ведомость спецификаций; ПЗ - пояснительная записка; РР - расчёты; Э1 - схема электрическая структурная; Э2 - схема электрическая функциональная; Э3 - схема электрическая принципиальная; Л1 - схема оптическая структурная; Л2 - схема оптическая функциональная; Л3 - схема оптическая принципиальная; ТУ - технические условия; СА – схема алгоритма.

Наименование организации (УГАТУ) выносится в основную надпись на чертежах и титульный лист пояснительной записки. Первая группа цифр имеет шифр 4071, где 407 обозначает шифр кафедры “Телекоммуникационные системы”, 1- шифр дипломного проекта. Пятая цифра обозначает шифр специальности. Шестая и седьмая цифры шифруются последними двумя номерами зачётной книжки. Восьмая, девятая и десятая цифры служат для обозначения сборочных чертежей. Одиннадцатая, двенадцатая и тринадцатая цифры предназначены для обозначения деталей по номерам сборочного чертежа и проставляются только на рабочих чертежах деталей.

Примечание - Для обозначения чертежей по технологической части дипломного проекта производится шифровка только восьмой цифры в виде цифры 9 (девять).

407   1.  0 00   000.  000   Э2.

                                                                         буквенное обозначение схемы (чертежа)  

                                                                         номер детали (для деталировки)
                                                                         номер функционального блока

                                                                         две последние цифры зачётной книжки   

                                                                         шифр специальности (0- многоканальные телекоммуникационные системы; 1- радиосвязь, радиовещание и телевидение; 2- системы связи с подвижными объектами)

                                                                         шифр проекта (1-дипломного, 2-курсового, 3- курсовой работы, 4-РГР, 5-лаб.работа)

Последовательный порядок подписания титульного листа:

· студент-дипломник;

· консультанты по БЖД по ОЭЧ;
· руководитель ДП (ДР);
· нормоконтролер;
· зав. кафедрой.

Бланк–задание утверждается зав. кафедрой с указанием даты подписания. Студент-дипломник принимает задание к исполнению, расписывается в нем и проставляет соответствующую дату (17 февраля 2005).
Для предварительного ознакомления членами Государственной аттестационной комиссии (ГАК) с ПЗ ее необходимо сдать секретарю ГАК за 1-2 дня до дня защиты. Невыполнение указанного требования ставит вопрос о не допуске к защите студента в установленный срок.





































































































































ФМд





Дм

















Дм























СмПР





Г











fГ.ПР





n





КГ





Ум





Ус

















УПЧПР





ПФ





fПР





fПЧ





fГ.ПР





ГУ





Г











fГ.ПЕР





n





ЗГ





Ум











УСВЧ





fПЕР





УмПЕР





К аппаратуре выделения








