ЛЕКЦИЯ 15,16,17,18,19,20
ВНЕШНЕТОРГОВЫЕ ДОКУМЕНТЫ
Помимо документов по подготовке сделки (оферты, внешнеэкономические контракты) существуют другие виды документации:
1.  Документы по обеспечению производства экспортного товара
2.  Документы по подготовке товара к отгрузке
3.  Коммерческие документы 
4.  Документы по платежно-банковским операциям
5.  Страховые документы
6.  Транспортные документы
7.  Транспортно-экспедиторские документы
8.  Таможенные документы
1. Документы по обеспечению производства экспортного товара

1.1. Поручение на покупку комплектующих и материалов
1.2. Инструкция по изготовлению
1.3. Инструкция по упаковке
1.4.  Статистические и другие внутренние административные документы.
2. Документы по подготовке товара к отгрузке

2.1   Заявка на фрахтование: резервирование места, желаемый транспорт и сроки отгрузки.
2.2   Инструкция по маркировке: необходимы надписи, условные обозначения, изображения и т.д.
2.3  Инструкция по отправке: подробные сведения об отгрузке и требования экспортера в связи с его перевозкой.
2.4  Поручение   на  отгрузку:   выписывается   при   воздушных   перевозках   грузоотправителем   с подробными сведениями о грузе для авиагрузовой накладной.
2.5   Извещение о готовности к отправке и об отправке
2.6  Извещение о распределении документов: выписывается стороной ответственной за выписки комплекта внешнеторговых документов, указывает различных получателей оригиналов и копий этих документов, а также число экземпляров отправляемых каждому из них.
2.7  Разрешение на поставку.

3. Коммерческие документы
3.1  Коммерческий   счет   -   инвойс,   является   основным   расчетным   документом   с   указанием основных требований продавца к покупателю:  цена за единицу товара, общая сумма к оплате, базисные условия поставки, способ платежа и форма расчета, наименование банка и платежные реквизиты, сведения об оплате стоимости перевозки и страхования и т.д.
 По выполняемым функциям счета подразделяются:
- счет-фактура
- счет спецификация
- счет предварительный
- проформа-счет

1.   Счет-фактура  выписывается  обычно  после  окончательной  приемки товара  покупателем,   может  использоваться  в  качестве  накладной.   По требованию таможни во многих странах этот документ выписывается на установленных бланках и может одновременно служить сертификатом о происхождении товара.
2.  Счет спецификация - объединяет реквизиты счета и спецификации. В нем обычно указываются цена за единицу товара, а также общая стоимость партии товара.
3.   Предварительный     счет     выписывается,     когда     приемка     товара производится   в  стране  назначения  или   при   частичных   поставках.   Он подлежит оплате и содержит сведения о количестве и стоимости партии товара.
4.  Проформа-счет содержит сведения о цене и стоимости партии товара, но не является расчетным документом. Он не содержит требования об уплате, указанной в нем суммы, и поэтому, выполняя все остальные функции счета, не выполняет главной функции    - платежного документа.  Может быть выписан не отгруженный, но еще не проданный товар и наоборот. Чаще всего выписывается при поставке товара на выставки, ярмарки, аукционы и т.д.
3.2  Спецификация - документ, который содержит перечень всех видов и сортов товара, входящих в данную партию, с указанием для каждого места количества   и  рода  товара.   Спецификация   обычно  дополняет   счет   на поставленные товары различных сортов и наименований.
3.3 Техническая документация, используемая для поставки оборудования и технических  потребительских товаров  длительного  пользования.  К  ней относятся:   паспорт,   формуляры   и   описания   изделий,   инструкции   по монтажу и эксплуатации, различные схемы, чертежи, ведомость запасных частей, приспособлений, напечатанная на языке страны покупателя; на товары серийного производства - типографическим способом.
3.4 Упаковочный лист – это документ, содержащий перечень всех видов и сортов товара находящегося в каждом товарном месте (ящик, коробка, контейнер), используется в качестве дополнения к счету-фактуре при большой номенклатуре и ассортименте отгружаемого товара. Может иметь форму комплектующей ведомости.
3.5 Сертификат о качестве является важнейшим документом, удостоверяющем качество фактически поставленного товара и его соответствии условиям контракта. Выдается соответствующими компетентными организациями, торговыми палатами

3.6   Сертификат о происхождении
3.7 Гарантийное обязательство или гарантийное письмо является документом, который подтверждает, что поставленный товар (чаще всего оборудование) соответствует условиям определенного контракта. В случаях поставки оборудования оно может содержать также гарантию поставщика в отношении бесперебойной работы при соблюдении покупателем правил эксплуатации.
3.8 Протокол  испытаний  -  составляется   после  проведения  продавцом совместно с представителем покупателя полных испытаний заказанного товара, может называться сертификатом.
3.9 Разрешение на отгрузку.
4. Документы по платежно-банковским операциям
Статьи контракта по платежам и срокам обеспечивают надлежащее и своевременное выполнение обязательств сторон, а также эффективное использование валютных средств по производимым внешнеэкономическим сделкам.
Под валютными условиями понимаются: валюта, цены и способ определения цены, валюта платежа, установление курса пересчета при несовпадении валюты цены и валюты платежа: различного рода защитные оговорки, предупреждающие потери в связи с изменениями валютного курса или падения покупательной способности валют используемых в расчетах.
4.1 Инструкция по банковскому переводу - документ, в котором клиент поручает   своему   банку   произвести   выплату   определенной   суммы   в указанной   валюте   названной   стороне,   находящейся   в   другой   стране, оговоренным способом (авиапочта и т.д.).
4.2 Платежное поручение- документ, посредством которого осуществляются банковские переводы. Представляет собой приказ банка своему корреспонденту о выплате определенной суммы по просьбе или за счет перевододателя иностранному получателю (бенефициару). Выполняется почтой, телеграфом, телексом и т.д. В платежном поручении содержатся   условия   выплаты   (против   предоставления   коммерческих   и других документов или против расписки бенефициара).
4.3 Заявление  на  банковский  перевод  -  составляется  по  установленной форме и подписывается руководителем и гл. бухгалтером и скрепляется печатью организации.
4.4 Банковский перевод с указанием суммы и способа перевода, указанием точных реквизитов переводополучателя используется главным образом при уплате долга по кредитам, выдаче авансов, урегулировании рекламаций, связанных с качеством и ассортиментом товара, оплате задолженности по открытому счету, а также по расчетам неторгового характера.
4.5 Заявка на банковскую гарантию - просьба клиента к своему банку выдать  гарантию  в  пользу  названной  стороны,  находящейся  в другой стране, с указанием суммы и валюты платежа, а также конкретных условий гарантии.
4.6 Банковская гарантия - обязательство банка выплатить ограниченную сумму денег названной стороне на условиях указанных в ней.
Банковская гарантия может выдаваться либо непосредственно в пользу контрагента по внешнеторговой сделке (прямая гарантия), либо в пользу банка-контрагента (косвенная гарантия).
Российские банки выдают следующие виды гарантий по экспортно-импортным операциям:
 1.  Платежные    гарантии    -    в    обеспечении    исполнения    платежных обязательств российских импортеров (принципалов) перед иностранными экспортерами (бенефициарами).
2. Договорные гарантии (тендерные, возврата аванса и других платежей) - в обеспечении обязательств российских  экспортеров  перед  иностранными импортерами.
Под банковской гарантией понимают безотзывное обязательство банка произвести исполнение в денежной форме в случае, когда третье лицо не осуществит определенного исполнения. Гарантия является самостоятельным обязательством. Она не зависит от отношений по основному долгу или договору между кредитором и основным должником.
Существуют следующие важнейшие виды гарантий:
Гарантия - оферта является гарантированием твердости выданной фирмой оферты на открытых торгах (она предоставляется вместе с офертой и обеспечивает выплату гарантированной суммы при отзыве оферты до истечения срока ее действия, если заказ после получения его на торгах не будет принят, сумма гарантии как правило 5% от суммы оферты; срок ее действия до подписания контракта.
Гарантия исполнения - обязательство выплатить бенефициару по поручению продавца гарантированную сумму, если поставщик не сможет выполнить в соответствии с условиями контракта свои обязательства по поставке.
Сумма составляет 10% от суммы контракта. Срок действия на всю сумму до полного выполнения договора, что часто включает и срок гарантии.
Гарантия аванса - банковское обязательство возврата авансовых платежей в случае не выполнения третьим лицом (клиентом) своих обязательств по поставке.
Сумма гарантии составляет сумму аванса. Выставляется перед получением аванса и вступает в силу после его поступления.
Гарантия платежа на случай исполнения - обязательство банка произвести расчеты на случай неплатежа после исполнения поставщиком своих обязательств.
4.7 Гарантийное письмо по товарному аккредитиву - документ, в котором бенефициар   товарного   аккредитива  берет   на  себя   ответственность   за неисполнение условий     аккредитива и обязуется компенсировать полученные по аккредитиву деньги вместе с процентами и начислениями.
4.8 Заявление на товарный аккредитив - документ посредством которого банку поручается открыть товарный аккредитив на условиях указанных в нем, на бланке установленной формы.
Если открывается револьверный аккредитив, в заявлении необходимо указать сумму лимита, которую необходимо восстановить после каждой выплаты по аккредитиву, произведенной банком по указанию бенефициара.
Сумма аккредитива списывается со счета организации приказодателя. В    заявлении также указывается, что открываемый аккредитив подчиняется «унифицированным правилам и обычаям для документарных аккредитивов» в редакции 1993 года.
4.9 Товарный аккредитив - документ банка подтверждающий, что он открыл товарный аккредитив, по которому бенефициар должен получить платеж, подтверждение или учет тратт в соответствии с определенными условиями и против обусловленных документов. Аккредитив может быть подтвержденным или неподтвержденным другим банком. Он может быть отзывным или неотзывным, делимым или неделимым, возобновляемым (револьверным), покрытым или непокрытым. Аккредитивы могут открываться как в российских банках, так и в зарубежных. В зависимости от этого российские банки при наличии полномочий могут авизовать (извещать соответствующих бенефициаров, в пользу которых выставлен аккредитив) и подтверждать аккредитивы, выступать в роли исполняющего банка, получать возмещение от иностранных банков и осуществлять платежи экспортерам, акцептовать векселя (тратты и т.д.) Срок действия аккредитива должен быть достаточным (до 180 дней), чтобы организация-экспортер (бенефициар) смогла собрать и представить в банк указанные в аккредитиве документы. Срок действия зависит от характера товара, условий его хранения и транспортировки. В случае исполнения аккредитива в иностранном банке необходимо при определении срока аккредитива учитывать время, необходимое для почтового пробега документов до банка. Если документы предоставляются в день истечения срока аккредитива или ранее, но без учета времени пробега документов, это рассматривается как нарушение условий аккредитива. 
4.10 Инкассовое поручение
Инкассовое поручение - документ, посредством которого банку даются инструкции или поручения обработать финансовые и (или) коммерческие документы с целью получения акцепта и (или) платежа или предъявить документы на других условиях, которые могут быть в нем указаны.
Инкассовое поручение выполняется на специальном бланке и направляется в согласованный с импортером российский банк. В этом поручении, содержащем ссылку на «Унифицированные правила по инкассо», МТП 1978 г., предприятие-экспортер указывает наименование иностранного банка, которому поручается представить для оплаты (или акцепта выставленных экспортером тратт) указанные документы (счета, транспортные, страховые и другие документы). Инкассовое поручение выписывается в 5 экземплярах, и последний экземпляр в качестве расписки о получении банком документов возвращается предприятию-экспортеру. В этом поручении предприятие-экспортер (или внешнеторговая организация) указывает количество оригиналов коносаментов и количество их копий, которые надлежит передать иностранному плательщику (наименование и полный адрес плательщика, валюту платежа, курс пересчета, когда валюта цены и валюта платежа не совпадают и другие).
По договоренности сторон при использовании инкассовой формы расчетов экспортер может предоставить импортеру коммерческий кредит и тогда импортер получает товарные документы против акцепта выставленного на него срочного переводного векселя (тратты), который экспортер высылает на инкассо вместе с другими документами.
При расчетах в форме инкассо за импортированные товары Российский банк, получив от иностранного банка инкассовое поручение (в 3-х экз.) вместе с товарными или другими документами, проверяет полноту и точность содержащихся в этом поручении инструкций, а также наличие товарных и других документов, указанных в инкассовом поручении. Не позднее следующего дня второй экземпляр вместе с приложенными к нему документами передается организации-импортеру.
Инкассовое поручение должно содержать следующие данные:
1. Дату выписки поручения;
2. Номер поручения;
3. Наименование, полный и точный адрес плательщика (импортера);
4. Лицо, которому инкассирующий (представляющий) банк должен сделать представление согласно инкассовому поручению;
5. Наименование и местонахождение доверителя-экспортера;
6. Наименование и местонахождение банка-ремитента;
7. Наименование валюты платежа и сумму, подлежащую инкассированию. Если документы, принятые на инкассо, выражены в какой-либо другой валюте, отличной от валюты платежа, то доверитель должен указать курс пересчета валют и способ или источник его определения;
8. Номер   счета   доверителя   в   банке-ремитенте,    на   который   нужно перечислить выручку;

9. Перечень    прилагаемых    к    инкассовому    поручению    документов, подлежащих выдаче плательщику против платежа и (или) акцепта. Как правило, к ним относятся коммерческие и финансовые документы:
а) коммерческие счета, транспортные, страховые документы, документы о праве собственности;
б) финансовые - простые векселя, переводные векселя (тратты), чеки и иные подобные документы.
Кроме того, в инкассовом поручении должны содержаться четкие инструкции, касающиеся:
10. Условий и сроков оплаты инкассируемых документов;
11. Необходимости совершения протеста или иных юридических действий в случае неоплаты векселей;
12. Возможности принятия частичных платежей по инкассо и передаче против  частичных  платежей документов  плательщику. При  отсутствии таких инструкций банки будут выдавать документы плательщику только после получения полного платежа;

13. Порядка   и   условий   оплаты   комиссии   и   расходов,   связанных   с инкассированием, а также инструкций на случай отказа плательщика от оплаты комиссии и (или) расходов в соответствии с положениями статьи 21 «Унифицированных правил по инкассо»;

14. Условий  инкассирования  процентов  по  финансовым  документам  в соответствии с положениями статьи 21 указанных правил.
При обеспечении платежей по инкассо гарантией иностранного банка в инкассовое поручение дополнительно включается требование о платеже в счет гарантии на случай неоплаты плательщиком инкассированных документов в установленный срок, при условии, однако, что такое требование не будет противоречить положениями выданной гарантии.
4.11 Извещение об инкассовом платеже
Извещение об инкассовом платеже - документ, посредством которого банк сообщает о произведенном платеже по инкассо, В нем приводятся подробные данные и методы реализации средств.
4.12 Чек
Чек - документ, содержащий безусловный приказ владельца текущего счета банку о выплате указанной в нем суммы определенному лицу или предъявителю. Главное назначение чека - быть инструментом распоряжения средствами, находящимися на текущем счете, средством безналичных расчетов. Чек выступает в качестве средства платежа в расчетах по экспорту. Здесь его роль ограничена, так как расчет чеком не будет означать завершения платежных отношений между экспортером и импортером до тех пор, пока сумма чека не будет зачислена на счет экспортера в его банке. Он не является инструментом кредитования. Срок обращения чека ограничен: если оплата происходит в той же стране, то по Женевской конвенции срок его обращения ограничен 8 днями; если место выдачи и место оплаты находятся в разных странах, то 20 днями; если оплата осуществляется в другой части света, то 70 днями.
Чек имеет строго определенную форму письменного документа и выписывается на специальном бланке, выдаваемом чекодателю банком или подобным кредитным учреждением.
Текст чека должен содержать следующие основные элементы:
1.  Наименование «чек» (чековая отметка), выраженное на том языке, на котором он выписан.
2.  Простое и ничем не обусловленное распоряжение плательщику уплатить указанную на чеке сумму, которое не должно содержать какое-либо условие платежа. Чекодатель несет ответственность за платеж по чеку, но не имеет права ограничивать ее какими-либо пометками на чеке. По «Положению о чеке» сумма чека должна быть указана прописью от руки.
3.  Наименование плательщика, которым является банк (иной кредитный институт), где чекодатель имеет свой текущий счет и другие счета.
По «Положению о чеке» чекодатель обязан указать на чеке свой счет в банке, с которого должен быть произведен платеж. Он располагает правом выписать чек и в национальной, и в иностранной валюте, но при наличии валютного счета в своем банке.
4.  Место платежа,  которое в  большинстве случаев совпадает с местом нахождения банка плательщика. Если на чеке специально не указано место платежа, то принято считать место,  указанное рядом с наименованием плательщика.
5. Дата и место составления (выписки) чека. По «Положению о чеках» необходимо вписать число, месяц и год выдачи чека. Причем месяц выдачи следует указать прописью. Если место составления чека не указано, им принято считать местонахождение чекодателя.
6. Подпись чекодателя. Никакие поправки и исправления не допускаются. Если этот платежный документ не имеет какого-либо из вышеуказанных элементов, он не имеет силы чека.
Различается несколько видов чеков: предъявительские, именные и ордерные. Предъявительские чеки в международных расчетах не используются, а именные ограничены в распространении.
Чек может передаваться одним лицом другому путем внесения в него передаточной надписи (индоссамента). Индоссамент совершается на оборотной стороне чека и подписывается лицом, сделавшим такую надпись. 
4.13 Вексель
Вексель - финансовый документ - письменное долговое обязательство строго установленной формы, дающее его владельцу (векселедержателю) бесспорное право по истечении срока требовать с должника уплаты обозначенной денежной суммы. Вексель в настоящее время является одним из важнейших инструментов расчетов и кредитования, используемых в международной торговле. Различают простые и переводные векселя.
Простой вексель - финансовый документ, выписывается и подписывается должником. Переводной вексель (тратта) финансовый документ выписывается и подписывается кредитором (трассантом) и представляет собой приказ должнику (трассату) об уплате в указанный срок обозначенной суммы третьему лицу (ремитенту). В траттах, выставляемых российскими организациями, ремитентом обычно выступает уполномоченный банк, клиентом которого является предприятие поставщик. Иностранные поставщики в качестве общего правила указывают в своих траттах кредитующие их банки. Чтобы приказ кредитора-трассанта имел силу, должник-трассат должен подтвердить свое согласие произвести платеж в указанный срок. Такое согласие выражается в письменной форме на лицевой стороне векселя, называется акцептом.
Существенные особенности векселя - абстрактность и бесспорность. Вексель - оборотный финансовый документ.
Вексельное законодательство предусматривает порядок передачи векселей: на оборотной стороне делается специальная надпись - индоссамент. Он может быть нескольких видов: именным, безоборотным, перепоручительным. Вексельное обязательство может быть гарантировано банком (полностью или частично) в виде общество страхователю. Он удостоверяет, что страхование было произведено, и был выдан полис. Такой сертификат на конкретный груз используется в том случае, если товары застрахованы специальной надписи на лицевой стороне векселя, которая получила название Аваля, и дается на одно из лиц, ответственных по векселю. 

Форма векселя, порядок его выставления, оплаты, обращения, права и обязанности сторон и все прочие вексельные правоотношения регулируются нормами вексельного законодательства. В соответствии с Женевской Конвенцией о векселях 1930 г. вексель должен иметь обязательные элементы (реквизиты): вексельную метку - наименование «вексель» в тексте документа; безусловный приказ или обязательство уплатить определенную сумму; наименование плательщика и первого держателя; наименование ремитента; срок и место платежа; дату и место составления документа, и подпись векселедателя. 
4.14 Долговое обязательство
Долговое обязательство - документ, выписываемый покупателем в соответствии с применяемым законодательством, в котором содержится его одностороннее обязательство выплатить по предъявлении самого документа, на дату, определяемую из данного документа, указанную сумму денег приказу конкретного лица или предъявителю.

5. Страховые документы

Страховые документы отражают взаимоотношения между страховщиком и страхователем. Роль страховщика заключается в возмещении убытков, понесенных страхователем от несчастного случая, против уплаты страховой премии. К ним относятся:
5.1 Страховой полис
Страховой полис - документ, который выдается страховщиком и подтверждает условие заключенного договора. В нем страховщик обязуется за конкретную плату возместить страхователю убытки, связанные с рисками и несчастными случаями, указанными в договоре. Выдается страховым обществом страхователю после уплаты им страховой премии. Такой документ представляет экспортер при продаже товара на условиях «сиф».
Виды страховых полисов: рейсовый полис - объект страхуется на определенный период времени; смешанный полис - объект страхуется как на определенный рейс, так и на определенный срок; генеральный полис - договор длительного характера.
Рейсовый страховой полис оформляется на бланках страхового общества и подписывается страхователем или его экспедитором в порту отгрузки товаров. Он содержит следующие основные данные: наименование страхователя, условия страхования, размер страховой суммы (т.е. размер возмещения, уплачиваемого страховщиком в случае гибели или повреждения застрахованного товара), размер страховой премии, вносимой страхователем в качестве оплаты за страхование. Генеральный полис - в нем указывается срок его действия, объем и пределы ответственности страховщика, сроки платежа страховой премии и прочие специальные условия и оговорки.
5.2 Страховой сертификат
Страховой сертификат - документ, который выдает страховое общество страхователю. Он удостоверяет, что страхование было произведено и выдан полис. Такой сертификат на конкретный груз используется в том случае, если товары застрахованы в соответствии с условиями генерального полиса. По требованию страхователя он может обмениваться на страховой полис.
Страховой сертификат чаще всего используется при наличии открытого ковернота. Он состоит из двух элементов: в первой части перечисляются основные условия открытого ковернота, на которых страхуются товары; вторая часть содержит декларацию о товарах с указанием застрахованной стоимости, рейса, обозначений, номеров и других атрибутов товаров. Сертификат подписывают страховой брокер, обеспечивший открытый ковернот, или сам страхователь. Этот документ не обладает правовыми качествами и поэтому считается менее значимым, чем полис, тем не менее, подтверждает получение страховой защиты.
5.3 Страховое объявление
Страховое объявление - документ, который используется в случае, если страхователь сообщает своему страховщику подробные сведения об отдельных отправках, на которые распространяется договор страхования или генеральный полис, заключенный сторонами.
5.4 Счет страховщика
Счет страховщика - документ, который выдает страховщик с указанием суммы произведенного страхования и требованием оплаты этой суммы.
5.5  Открытый ковернот
Ковернот - выдаваемый страховщиком (страховым маклером, агентом) документ для извещения страхователя о том, что его инструкции по страхованию выполнены или в удостоверении совершенного агентом страхования в пользу страхователя.
Открытый ковернот, как и страховой талон, не является страховым полисом, этот документ, на основе которого морской страховщик в дальнейшем обязан выдать должным образом оформленный генеральный или специальный полис на условиях ковернота. Последний может быть временным или постоянным (генеральный полис ограничен 12 месяцами). Открытый ковернот обычно содержит максимальный предел ответственности страховщика за судно и оговорку о местонахождении груза подобно генеральному полису. Различие между ними с практической точки зрения можно свести к следующему: по генеральному полису страхователь получает официальный страховой документ (полис), при открытом коверноте такой документ не выдается, и договор является более неформальным. 

6. Транспортные документы

Транспорт является основным связующим звеном экспортера и импортера, важным элементом при выполнении контрактных обязательств по поставке товаров.
При планировании отправки груза и выборе вида транспорта следует тщательно анализировать следующие факторы:
- вид груза;
В некоторых случаях нет возможности выбора: скоропортящиеся грузы подлежат перевозке авиатранспортом или в вагонах-рефрижераторах, и, наоборот, авиаперевозка недопустима для легковоспламеняющихся, взрывоопасных грузов. Основную часть международных морских перевозок составляют массовые наливные и навалочные грузы - сырая нефть и нефтепродукты, железная руда, каменный уголь, зерно. Из других грузов морской торговли выделяются так называемые генеральные грузы, то есть готовая промышленная продукция, полуфабрикаты, продовольствие;
- расстояние и маршрут перевозки;
Определяющими для выбора вида транспорта являются также место отправки груза и конечный пункт назначения. Во внутриконтинентальных перевозках используют железнодорожный, автомобильный и авиа транспорт;
- фактор времени;
Авиатранспорт естественно является самым быстрым способом доставки грузов, но он весьма дорогостоящ, применять его нужно только в экстренных случаях при главной задаче доставки груза в минимальный срок. В других случаях очень важно разрабатывать хорошо спланированные программы поставок;
- стоимость перевозки;
Выбирая вид транспорта надо учитывать, что каждый из них обладает своей спецификой и особенностями.
Морские перевозки
-  низкая    по   сравнению   с    большинством   других   видов    транспорта  себестоимость перевозок;
- мобильность, т.к. в зависимости от спроса и предложения на тоннаж суда могут легко переключаться с одного маршрута на другой;
-    большая    грузоподъемность    морских    судов    позволяет    перевозить значительные партии груза;
- неограниченная пропускная способность морских путей; ограничена только пропускная способность портов и каналов;
-  применение морского транспорта ограничено географическим положением продавца и покупателя. 
Железнодорожные перевозки 

 - наибольшая эффективность в использовании достигается при перевозках на расстоянии более 200 км.;

- относительная дешевизна по отношению к автомобильным перевозкам доставки;   

- возможность доставки до двери за счет строительства подъездных путей к предприятиям;

 - способность перевозить самую широкую гамму различных грузов;

- независимость от климатических условий.

Автомобильные перевозки

- возможность доставки грузов  от  грузоотправителя до  получателя  без перегрузки;
- обеспечение высокой сохранности грузов;
- большая мобильность и скорость перевозки;
-  экономичность  при  перевозке  товарно-штучных  грузов  на  небольшие расстояния (до 200 км);
- ритмичность перевозки грузов, нет необходимости накопления грузов;
-  ограниченность  использования  на  большие  расстояния  при  перевозке значительных партий грузов;
- зависимость от дорожной сети;
- дорогой вид транспорта при перевозках на большие расстояния.
Воздушные перевозки
- высокая скорость доставки;
- сокращение (спрямление) пути, т.к. самолет летит фактически по прямой;
- высокая сохранность груза в пути;
- возможность перевозки в отдельные районы, где невозможно использовать другие виды транспорта;
- дороговизна доставки;
- количественная ограниченность.
Транспортировка трубопроводом

- низкая себестоимость транспортировки;
- герметичность труб, что фактически, исключает потери грузов;
- высокий уровень автоматизации операций залива, перекачки и слива;
-независимость от окружающей среды и отсутствие ее воздействия на процесс транспортировки;
- обеспечение непрерывности подачи и транспортировки грузов.

К генеральным грузам относятся штучные грузы; т.е. в упаковке и без нее, принимаемые к транспортировке по счету грузовых мест. Делятся по виду тары или упаковки на тароупаковочные грузы (в мешках, коробках, ящиках, бочках и т.д.). Грузы в крупных грузовых и транспортных единицах (пакетах, на поддонах, трейлерах, контейнерах, в ликтерах) и рутинные грузы без тары и упаковки (трубы, подвижная техника, металлоконструкции).
Грузы разделяются по размерам на обычные, длинномерные (свыше 3-х м.) и не габаритные; по массе - легковесные и тяжеловесные (масса свыше 5 тонн).
Транспортные документы выписываются грузоперевозчиком в удостоверение того, что товар принят им к перевозке.
6.1 Коносамент
Коносамент - документ, выдаваемый судовладельцем грузоотправителю в удостоверение принятия груза к перевозке морским путем на судах регулярных линий. Коносамент выполняет три основные функции: удостоверяет принятие судовладельцем (перевозчиком) груза к перевозке, является товарораспорядительным документом, свидетельствует о заключении договора перевозки морским путем, по которому перевозчик обязуется доставить груз против предоставления документов.
Коносамент может быть выдан и тогда когда груз доставлен в целях перевозки и принят под охрану судовладельца. На коносаменте обязательно должно содержаться указание судоходной компании «груз на борту», или «груз погружен», или «груз принят к погрузке». Коносамент дает право владельцу оригинала распоряжаться грузом. Содержание коносамента: сведения о названии судна и его владельце, тоннаже судна, наименование портов погрузки и выгрузки, сумма фрахта с указанием, где производится оплата фрахта - в порту погрузки или в порту назначения, число выданных экземпляров коносамента. Обычно коносамент - это документ, отпечатанный типографским способом, в который вписываются вышеперечисленные данные.
Различают следующие виды коносаментов: именной, ордерный, на предъявителя. В именном указывается, что товар должен быть доставлен определенному получателю с указанием его наименования и адреса. Ордерный предполагает, что грузоотправитель может передать свои права третьему лицу, поставив на обороте свою подпись или печать (индосирование). Коносамент на предъявителя предполагает, что товар передается любому лицу - держателю коносамента.
Коносаменты обычно составляются в трех и более экземплярах с тем же содержанием и той же датой: один экземпляр для грузоотправителя или его экспедитора, один - для грузополучателя и один - для грузовладельца. Все экземпляры коносамента, составляющие так называемый полный комплект, являются оригиналами, и на них ставится штамп «оригинал». В некоторых случаях обозначается порядковый номер оригинала - первый, второй, третий. В коносаменте обязательно должно быть указано число составленных оригиналов, однако только один из них может быть товарораспорядительным документом. Копии коносамента имеют штамп «копия» либо печатаются на бумаге отличного от оригинала цвета.
Традиционная форма оборотных коносаментов (подлежащих индексации) предпочтительнее в некоторых видах международного бизнеса. Она обычно применяется в торговле такими товарами, как зерновые или нефть, а также, если покупатель намерен заложить коносамент в банк до прибытия товара.
Коносамент может быть прямой (на один порт) или сквозной (морской транзит). Если морская перевозка составляет только часть общей перевозки и товары должны перевозиться другими наземными и морскими перевозчиками, то может оказаться, что отправителю удобнее получить сквозной коносамент, чем заключать договоры с несколькими перевозчиками. Такие коносаменты все больше используются в современной транспортной практике.
Коносамент    составляют     на     основании     погрузочного     ордера, подписанного отправителем груза. Он передает порту экспортное поручение с необходимыми реквизитами. 
6.2 Штурманская расписка
Штурманская расписка является удостоверением судовладельца в принятии товара к перевозке. Выписывает этот документ помощник капитана в подтверждение получения конкретной партии на борт судна. Расписка описывает видимое состояние товаров и позволяет перевозчику выдать коносамент. В ней отражаются результаты проверки, проводимой контролерами судовладельца при приеме товара для погрузки или во время погрузки. Это не товарораспорядительный документ. По просьбе отправителя он может быть заменен коносаментом.
6.3 Чартер, чартер - партия
Чартер или чартер-партия - договор на перевозку грузов трамповыми судами. Сторонами в чартерном договоре являются фрахтователь (грузоотправитель или его представитель) и фрахтовщик (перевозчик или его представитель).
Основными пунктами такого договора являются:
- время и место заключения чартера;
- полное юридическое наименование сторон (преамбула чартера);
- название и описание судна;
- право замены первоначально указанного судна другим;
- род груза;
- место погрузки и разгрузки;
-  условия погрузки и разгрузки, включая условия оплаты демереджа и диспача;
- порядок оплаты фрахты;
- срок подачи судна, включая, канцеллинг - конечный срок подачи судна;
- прочие условия, такие как ледовая оговорка, оговорка о форс-мажоре и др.
Многовековая практика торгового мореплавания показала, что количество условий и оговорок, которые могут быть включены в договор морской перевозки, довольно велико, поэтому возникла необходимость создания типовых договоров перевозки, иначе называемых проформами чартеров. Например, типовой генеральный чартер «Дженкон», используемый как универсальный для перевозки грузов во всех случаях, когда для перевозки данного груза в данном направлении нет общепризнанных стандартных форм чартера.

Виды партеров: тайм-чартер - договор об аренде судна, когда все судно или его часть предоставляется на определенное время в распоряжение фрахтователя для перевозки грузов в любых направлениях; 
Димайз-чартер -договор об аренде судна, когда судовладелец передает его фрахтователю на оговоренный срок вместе с командой, члены которой становятся служащими нанимателя;

Бербоут-чартер - это договор о найме судна без экипажа, фрахтователь несет все расходы по его использованию и выплачивает арендную плату судовладельцу.

Чартер может быть чистым, если договор подписывается без каких-либо изменений стандартной формы; открытый - документ без указания рода груза и пункта назначения.

Чартеры могут заключаться заблаговременно либо в срочном порядке (промпт) и даже с условием немедленной готовности судна к перевозке (спот-промпт). В чартере зафиксировано распределение функций и затрат между фрахтовщиком и фрахтователем по содержанию экипажа судна, поддержания судна в морском состоянии, его ремонту, снабжению, оплате сборов, стивидорных работ и др.

Стандартные формы чартеров применяются российскими судами для перевозки следующих грузов: лес, целлюлоза, бумага - 15 форм чартеров, нефтеналивные, сжиженные газы - 3 формы, руда - 8 форм, разные грузы - 6 форм, удобрения - 6 форм, уголь - 6 форм, хлебные грузы - 5 форм чартеров, Кроме того применяются универсальные формы чартеров (Джонсон, Ньювой, Сканкон).
6.4 Адендум
 
Адендум - дополнение к договору, в частности и чартеру, изменяющее или дополняющее те или иные условия договора.

6.5  Бернс-нот
Бернс-нот - один из видов договора морской перевозки, применяемый при перевозке массовых грузов на судах регулярных линий, работающих без срочного расписания, с целью заполнения недоиспользованного под генеральные грузы тоннажа.

6.6 Букинг-нот
Букинг-нот - один из видов договора морской перевозки, применяемый при перевозке отдельных партий грузов на судах регулярных линий, работающих по расписанию, что позволяет грузовладельцу заблаговременно зарезервировать место на линейном судне для отправки своих грузов. 
6.7 Деливери-ордер (долевой коносамент)
Деливери ордер - товарораспорядительный документ, выдаваемый перевозчиком или грузополучателем с подтверждением капитаном судна. Используется в случае продажи грузополучателем товара до того, как он принял поставку. Товар может быть куплен разными покупателями, на каждого из них выписывается деливери ордер на соответствующую часть товара.
6.8  Отгрузочная спецификация
Отгрузочная спецификация - коммерческий документ, содержащий перечень всех видов и сортов товаров, входящих в данную партию, с указанием для каждого места, количества и рода товаров. Является одним из основных товарораспорядительных документов, так как по нему принимается комплектность и качество поставленного товара.
6.9 Таймшит
Таймшит - документ-ведомость учета стояночного времени судна (сталийного времени), предусмотренного чартером на производство грузовых операций. Он составляется в каждом порту погрузки и выгрузки судна, подписывается капитаном и представителем фрахтователя. Служит основанием для расчета по диспачу и демереджу.
В таймшите фиксируются все производственные операции и непроизводительные простои за время стоянки судна в порту. В нем указываются: наименование порта и судна; дата и время прибытия судна и вручения нотиса о готовности к погрузке (выгрузке); дата и время фактического начала и окончания грузовых работ; продолжительность и причины перерывов в работе; норма грузовых работ по чартеру.
6.10 Морская накладная
Морская накладная (линейная накладная, океанская накладная) - документ, который подтверждает наличие договора перевозки груза морским путем и принятие или погрузку груза перевозчиком и по которому перевозчик обязуется доставить груз грузополучателю, указанному в документе. Накладная не является ни оборотным, ни товарораспорядительным документом, груз выдается указанному в ней грузополучателю. К накладной прилагаются необходимые товарораспорядительные документы.
6.11 Доковая расписка
Доковая расписка - документ, который выдается управлением порта в удостоверение принятия товара для отправки и помещения на портовый склад.
6.12 Железнодорожная накладная
Железнодорожная    накладная    международного    сообщения  и  ее дубликат   являются   документарным оформлением договора перевозки между грузоотправителем и администрацией железной дороги. В практике международной торговли широко применяется форма накладной, разработанная международной Конвенцией МГК (Международная грузовая конвенция, с 1984г. именуемая КОТИФ - Конвенция по международным грузовым перевозкам), а также Соглашением о международном грузовом сообщении (СМГС). Основное содержание накладной: название станции назначения и пограничных станций, наименование груза, оплата за перевозку, объявленная ценность груза. Текст железнодорожной накладной печатается на стандартных бланках обычно на двух языках. Она выписывается грузоотправителем или его экспедитором на имя грузополучателя, скрепляется перевозчиком, который ставит штемпель на накладной и дубликате. Последний остается у грузоотправителя. Накладная следует с грузом. К каждой накладной прилагается товарораспорядительная документация: отгрузочная спецификация, сертификат о качестве, упаковочный лист и т.д. Дубликат железнодорожной накладной входит в комплект документов для получения платежа по аккредитиву или в инкассовой форме.
Накладная СМГС (форма накладной при отправке грузов с территории и на территорию стран бывшего СССР сохранилась) состоит из пяти листов:
первый лист - оригинал накладной, который сопровождает груз до станции назначения и выдается получателю вместе с пятым листом и грузом; второй  лист  -  дорожная  ведомость,   сопровождающая  груз  до  станции назначения и остающаяся на дороге назначения; выдается столько дорожных ведомостей, сколько дорог участвует в перевозке;
третий лист - дубликат накладной, который выдается отправителю после заключения договора перевозки;
четвертый лист - лист передачи груза, сопровождающий отправку до станции назначения, который остается на дороге назначения;
пятый лист - лист уведомления о прибытии груза, который сопровождает отправку до станции назначения и выдается получателю вместе с оригиналом и грузом.
Европейские страны руководствуются Конвенцией (КОТИФ), предусматривающей немного другую форму железнодорожной накладной. Поэтому при оформлении перевозки из СНГ, когда часть пути будет проходить через европейские страны, накладная СМГС оформляется до пограничной станции железной дороги страны, граничащей с СНГ, где накладная СМГС будет переоформлена в накладную КОТИФ. Такая же процедура производится на пограничных станциях и при отправке товаров в страны СНГ. /Приложение № 36/
6.13 Дорожная ведомость
Этот документ составляется для каждой накладной. Он является учетным документом, сопровождает груз на всем пути его следования и является транспортным документом при железнодорожных перевозках. 
6.14 Авиагрузовая накладная
Авиагрузовая накладная - документ, который выписывает грузоотправитель или от его имени и который подтверждает наличие договора между грузоотправителем и переводчиком о перевозке грузов по авиалиниям перевозчика.                               
Авианакладная заполняется грузоотправителем в трех подлинных экземплярах и вручается перевозчику вместе с товарами. На первом экземпляре ставится пометка «для перевозчика» и он подписывается грузоотправителям; второй экземпляр носит пометку «для получателя» и подписывается грузоотправителем и перевозчиком, следует с товарами; третий экземпляр подписывается переводчиком и возвращается грузоотправителю после того, как товар принят. Содержание накладной: наименование авиапортов отправления и прибытия, прилагаемые к накладной документы, объявленная ценность, сумма платежа за перевозку, дата составления накладной и т.д.
Авианакладная не является ни товарораспорядительным, ни передаточным документом. Роль ее заключается в доказательстве заключения договора перевозки, принятия товара к перевозке и условий перевозки. Она может использоваться как таможенная декларация, в которой содержится подробное описание груза.
6.15 Автодорожная накладная
Автодорожная накладная (накладная автодорожной перевозки) - транспортный документ, подтверждающий наличие договора между перевозчиком и отправителем об автодорожной перевозке грузов. Для международных автодорожных перевозок этот документ должен содержать сведения, предписываемые Конвенцией о договоре международной дорожной перевозки грузов (КДПГ): дату отгрузки, наименование груза, подлежащего перевозке, имя и адрес перевозчика, наименование получателя, срок доставки и размер штрафа за задержку в доставке, стоимость перевозки. Накладная подписывается перевозчиком и грузоотправителем. Накладная не является товарораспорядительным документом, не может быть индосирована, груз выдается указанному в ней получателю.
6.16 Бордеро
Бордеро - используемый при автодорожных перевозках документ, в котором перечисляются грузы, перевозимые грузовиками, и часто содержатся ссылки на прилагаемые копии накладной автодорожной перевозки.  Эта опись сопровождает посылаемые документы.
6.17 Речная накладная
Речная накладная - документ, который выдается перевозчиком отправителю груза, перевозимого по реке. Он подтверждает принятие груза к перевозке и обязывает перевозчика передать груз в порту назначения грузополучателю. Накладная не является ни оборотным, ни товарораспорядительным документом. К накладной прилагаются необходимые  товарораспорядительные документы.
6.18 Расписка в получении груза
Расписка в получении груза является документом, который выдается перевозчиком или его агентом и который подтверждает получение для перевозки поименованных в нем грузов на условиях, указанных в документе и который позволяет перевозчику выписать транспортный документ.
6.19 Гарантийное письмо
Гарантийное письмо - выдаваемый грузополучателем или его банком документ, подтверждающий, что перевозчик не несет ответственности за любые последствия, которые могут возникнуть из-за не оформления транспортного документа. 
6.20 Извещение о возникновении препятствий в поставке груза
Извещение о возникновении препятствий в поставке груза - запрос перевозчика грузоотправителю или, в случае необходимости, грузополучателю для получения инструкций относительно того, что надлежит делать с партией груза, когда возникают препятствия, связанные с доставкой, а в транспортном документе не содержится инструкций грузоотправителя относительно возвращения товара.
6.21 Извещение о поставке (груза)
Извещение о поставке груза - письменное уведомление, высылаемое перевозчиком грузоотправителю по его просьбе с целью сообщения ему фактической даты поставки.
6.22 Извещение о возникновении препятствий в перевозке груза
Извещение о возникновении препятствий в перевозке груза - это запрос перевозчика грузоотправителю или в случае необходимости грузополучателю для получения инструкций, что надлежит делать с партией груза, когда возникают препятствия в перевозке до отправки или в пути после принятия данной партии груза.
6.23 Грузовой манифест
Грузовой манифест является документом, в котором перечисляются все товары, составляющие груз, перевозимый на каком-либо транспортном средстве или транспортной единице. В этом документе указываются коммерческие данные о товаре, такие, как номера транспортных документов, наименование грузоотправителя и грузополучателя, маркировка, число, вес и вид грузовых мест, а также описание и количество товаров.
7. Транспортно - экспедиторские документы

Эти документы оформляют выполнение экспедитором различного рода операций по экспедированию, обработке грузов, складированию, организации перевозки, включая перегрузку товара, хранение и перетарку в пути, предоставление местных транспортных средств, проверку состояния упаковки и маркировки, оформление необходимых документов (транспортных, таможенных, страховых, складских) и т.д.
Поручение экспедитору на выполнение определенных операций оформляется специальным документом, который называется по разному: отгрузочное поручение, транспортное поручение или транспортная инструкция.
7.1 Отгрузочное поручение
Отгрузочное поручение - документ, который в зависимости от условий поставки выписывается грузоотправителем либо грузополучателем обычно на бланке транпортно-экспедиторской фирмы и содержит перечень поручаемых экспедитору операций и подробные инструкции по их выполнению. Это поручение имеет следующее содержание: наименование и адрес отправителя (указывается - является ли он производителем или нет); дата заказа (указывается - как этот заказ был оформлен); точная дата поставки; вид упаковки или указание как упаковать; порядок оформления отгрузочных документов (коносамента, железнодорожной накладной, автонакладной или авианакладной); необходимости страхования товара и если да - размер страховой суммы; если грузополучатель открывает в пользу грузоотправителя аккредитив, то экспедитору к поручению прилагается копия аккредитива с указанием всех данных, необходимых для правильного выполнения отгрузки; условия поставки с указанием, какие расходы по доставке товара несет продавец и какие покупатель. Обычно к отгрузочному поручению прилагаются копии товарных счетов, импортной лицензии или валютного разрешения.
7.2 Экспедиторская инструкция
Экспедиторская инструкция - документ, который выдается экспедитору и содержит инструкции относительно мер, которые он должен принять для экспедирования указанных в нем товаров.

7.3  Экспедиторское свидетельство о транспортировке

Экспедиторское свидетельство о транспортировке – это разработанный международным союзом экспедиторов (ФИАТА) оборотный документ, который выдается экспедитором для удостоверения того, что он берет на себя ответственность за транспортировку и доставку конкретной партии в соответствии с инструкциями грузоотправителя, указанными в данном документе, и что он принимает на себя ответственность за доставку груза держателю данного документа.
7.4 Экспедиторское свидетельство о получении груза
Экспедиторское свидетельство о получении груза (ФИАТА) -необоротный документ, который выдается экспедитором в подтверждении взятия на себя ответственности за конкретную партию груза при наличии безотзывных инструкций отправить ее указанному в документе получателю или хранить ее в его распоряжении.
7.5 Извещение об отправке
Извещение об отправке является документом, который выдается грузоотправителем или его агентом перевозчику, оператору смешанных перевозок властям терминала или другому получателю. Он содержит информацию об экспортных грузах, представленных к отправке, и включает необходимые расписки и заявления об ответственности.
7.6 Складская расписка экспедитора
Складская расписка экспедитора - это документ, который выписывается экспедитором, выступающим в качестве управляющего складом. В нем подтверждается получение складируемого товара и указываются условия хранения товара на складе и его выдачи или содержится ссылка на эти условия. В документе содержатся подробные положения, касающиеся прав держателей документа, получивших его по передаточной надписи, передачи права собственности и т.д.
7.7 Расписка в получении товаров
Расписка в получении товаров или складская квитанция - документ, который выдается портом, складом/депо или оператором терминала и который подтверждает получение на хранение перечисленных в нем товаров на указанных в данном документе условиях или условиях, на которые в нем делается ссылка (срок хранения, плата). Документ этот удостоверяет, что принятые на хранение товары занесены в складскую книгу и подлежат выдаче либо самому владельцу, либо лицу, указанному в передаточной надписи
7.8 Товароскладочная квитанция - документ, который выдается владельцем склада грузовладельцу и удостоверяет принятие им груза на хранение. От складской квитанции отличается тем, что состоит из двух отдельных друг от друга частей: складского свидетельства и складского варранта - документа о получении груза, который выдается управляющим складом лицу, поместившему товары на склад, с указанием наименования складированных товаров. Он используется в качестве залогового свидетельства.
Варрант может быть использован для оформления получения ссуды в банке под залог товаров, помещенных на складе. Тогда на варранте делается отметка о размере выданной суммы, сроке возврата ссуды, а также передаточная надпись на имя кредитора. При возврате ссуды варрант передается держателю складского свидетельства. Чтобы получить от складского предприятия товар необходимо предъявить два документа: варрант (залоговое свидетельство) и складское свидетельство. Варрант является товарораспорядительным документом, с его передачей переходит право собственности на товар. Варрант широко используется в проводимых на международных товарных биржах операциях.
7.9 Ордер на выдачу товара
Ордер на выдачу товара - документ, который выдается стороной, имеющей право давать распоряжения о выдаче указанных в нем товаров названному грузополучателю, и передается хранителю товаров.
7.10 Ордер на обработку грузов
Ордер на обработку грузов - документ, который выдает организация, занимающаяся обработкой грузов (портовые власти) для перевозки или другой обработки грузов, за которые они несут ответственность.
7.11 Пропуск на товар
Пропуск на товар - документ, дающий право на вывоз указанных в нем товаров с охраняемой территории порта или конечного пункта.
7.12 Документы на портовые сборы это   документы,   в  которых указывается стоимость  оказанных  услуг,  хранения  и обработки  груза, плата за простой судна и другие сборы с владельца указанных в них товаров.
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