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Введение

Программа 1С:Бухгалтерия является компонентой «Бухгалтерский учет» системы программ 1С: Предприятие, она  предназначена для учета наличия и движения средств организации. Базовая версия программы 1С: Бухгалтерия  позволяет автоматизировать ввод первичных документов и бухгалтерских операций, получать данные о движении  средств на счетах с различной степенью детализации, формировать бухгалтерскую отчетность.  Она включает в себя возможности учета операций по банку и кассе, по основным средствам, нематериальным активам, материалам, поддерживает учет товаров, услуг и производства продукции, учет взаиморасчетов с организациями, дебиторами, кредиторами и подотчетными лицами, а также другие разделы бухгалтерского учета, обеспечивая согласованное функционирование предприятия в целом. Программа предоставляет развитые средства ведения синтетического и многомерного аналитического учета, обеспечивает многоуровневый аналитический учет по каждому измерению, валютный учет и покрытия валют, количественный учет. 
Выполненные лабораторные работы  позволят  студентам закрепить полученные знания по  бухгалтерскому учету и  аудиту, а именно: о механизме и правильности отражения и учета  хозяйственных операций, о видах используемых документов, правилах их оформления, пользования пакетами прикладных программ по бухгалтерскому учету, обеспечивающими ведение учета на более высоком цивилизованном уровне,  позволяющим  использовать массу достоинств современных технологий.
Целью выполнения  работ является:

· Систематизация, закрепление, расширение теоретических знаний и практических навыков у студентов по ведению бухгалтерского учета;

· Применение полученных теоретических знаний о методах бухгалтерского учета, как совокупности способов и приемов ведения  учета;

· Умение вести отчетность, использо​вать полученную информацию для выработки эффективных решений ком​мерческих сделок за счет правильного отражения в учете  издержек, связанных с осуществлением внутренних, внешних операций по номен​клатуре товаров, услуг предприятий различных  организационно-пра​вовых форм, давать обоснованную информацию о  денежных  и  мате​риальных средствах предприятия, о его платежеспособности  и  фи​нансовой устойчивости, уметь осуществлять контроль за правильнос​тью ведения бухгалтерского учета, прогнозировать и анализировать результаты  учета для разработки стратегии коммерческой деятельности; 

· Показ возможностей и тонкостей компьютерной бухгалтерии и создание условий для организации ведения бухгалтерского учета на персональных компьютерах. 

Лабораторная работа №1. Формирование справочной информации

1.  Особенности программы «1С: Бухгалтерия». Версия 7.7.

2. Справочная информация по конфигурации

2.1.  План счетов бухгалтерского учета. 

2.2.  Работа со справочниками.

2.3.  Настройка справочников аналитического учета. 

2.4.  Сведения об организации. 

2.5.  Учетная политика организации

2.6.  Установка рабочей даты.  
2.7.  Контрольное задание. 
2.8.  Контрольные вопросы          

1. Особенности программы «1С: Бухгалтерия». Версия 7.7.

Программа  «1С: Бухгалтерия» является компонентой ведения бухгалтерского учета в комплексе программ «1С: Предприятие» и может работать совместно с другими его компонентами.  

Программа  может реализовываться в разных вариантах - однопользовательском (локальном) и многопользовательском (сетевом).  Типовая конфигурация программы использует стандартную методику ведения бухгалтерского учета в соответствии с действующим законодательством. 

Программа имеет современный внешний вид; разделы главного меню интуитивно понятны  даже неопытному пользователю; в отдельные группы собраны  справочники, документы, отчеты и журналы, что дает возможность наглядно и быстро работать с ними. В программе имеется справочник корректных проводок, что уменьшает  вероятность ошибки при корреспонденции счетов. Каждый работник может иметь  свои настройки, свои пункты меню и панели инструментов в зависимости  от обслуживаемого им участка работы и права доступа  к данным, хранящимся в системе. Есть возможность заблокировать работу с вашими данными.

Проводки могут формироваться  разными способами: пользователем вручную, с помощью типовых операций и  первичных документов.  Типовые операции могут быть разбиты на группы, связанные с одним участком бухгалтерского учета. Первичные документы формируются с помощью раздела  «Журналы» или «Документы». Особо следует отметить регламентные документы, которые вводятся один раз в месяц (начисление амортизации, закрытие месяца).

План счетов - основа ведения бухгалтерского учета, программа  поставляется на стандартный план счетов, устанавливаемый соответствующими нормативными документами. В зависимости от конфигурации программа может иметь несколько планов счетов, но активным может быть только один.

В программе  предусмотрено несколько справочников (иерархических) аналитического учета (организации, сотрудники, материалы и др.). Для них определен специальный термин – субконто. Любому из счетов можно поставить в соответствие справочник аналитического учета .

Программа поставляется с набором форм стандартной бухгалтерской отчетности (регламентированные формы отчетности). Формы  произвольных отчетов могут настраиваться бухгалтером или программистом.

2.  Справочная информация по конфигурации

2.1. План счетов бухгалтерского учета

               План счетов (ПС) представляет собой таблицу, в каждой строке которой описан определенный счет или субсчет бухгалтерского учета и все его характеристики. Если создано несколько ПС (кроме основного стандартного, для организаций, осуществляющих совместную деятельность) то окно будет содержать несколько вкладок - по числу планов. Сам ПС формируется на этапе конфигурирования (эти счета недоступны для редактирования, наличие галочки в первой графе ПС), остальные счета вводятся уже при работе с информационной базой.

         Реквизиты ПС: код – полный код счета или субсчета, наименование-наименование счета (субсчета), Вал. - признак ведения валютного учета («+») (причем , если есть «+» у счета, то у субсчетов  он также присутствует), Кол. - признак ведения количественного учета («+»), Заб. -признак забалансового  счета («+»), Акт. -признак активности счета (А-активный, П - пассивный, А-П -активно-пассивный счет, по умолчанию считается счет активно-пассивным), Субконто1…Субконто 5 – виды субконто-учета. Значения граф определяют ведение аналитического учета по данному счету по указанным видам субконто. Левая  колонка ПС является служебной и отражает состояние счета: является ли счет группой или собственно  счетом, заведен он в конфигурации или в информационной базе, помечен  ли он на удаление.

            Просмотр ПС: ПС имеет многоуровневую структуру (счета-субсчета). Чтобы просматривались все субсчета:  Действия - Иерархический список - знак «галка» (или на панели инструментов), при отсутствии значка – субсчета не просматриваются.

           Ввод счетов: Новая строка - Дать ответ на вопрос будет ли субсчет –Вводить информацию по графам, передвигаясь с помощью ENTER.

           Поиск счета: Установить курсор на соответствующий столбец - набрать на клавиатуре искомый номер.

2.2.   Работа со справочниками.

· Вызов справочника: выбрать меню Операции – Справочники - появляется список существующих в системе справочников - выбрать нужный справочник - ОК! (либо выбор через дерево групп, все ветви дерева можно раскрыть и с помощью «*»).

· Просмотр справочников: Раскрыть группу в справочнике можно, если Вы дважды щелкните левой клавишей мыши на знаке «флажок с +». Возврат от группы в верхний уровень – с помощью двойного щелчка мыши на флажок.

· Редактирование в строке справочника: установите курсор в строке справочника и щелкните два раза левой клавишей мыши  (переключение на режим редактирования). При отказе от редактирования нужно нажать на клавишу Esc.

· Редактирование в диалоге: установите курсор в строке справочника и щелкните два раза левой клавишей мыши  (переключение на режим редактирования).  На экран будет вызван заполненный диалог (документ), в котором можно отредактировать необходимые элементы.

· Просмотр справочников (режим чтения): поместите курсор на просматриваемую строку и нажмите на  «лупу» на панели инструментов или меню Действие-Просмотр

· Удаление элемента справочника: система поддерживает целостность информационной базы, делается пометка на удаление с помощью операции: устанавливается курсор на строку с удаляемым элементом – DEL (или клавиша на панели инструментов ) или меню Действие – Удалить ( пометить на удаление).После ответа «Да» на запрос объект будет помечен на удаление (условный значок в крайней левой графе таблицы). Собственно удаление производится при выполнении процедуры: Операции - Удаление помеченных объектов – контроль - удалить

· Отмена пометки на удаление:  поставьте курсор на строку с помеченным элементом и выполните одну из предложенных операций: DEL или нажмите кнопку на панели инструментов «на удаление», либо меню Действия -Отменить пометку на удаление

· Копирование элемента справочника: поместите курсор на  строку с элементом или группой , которые будут образцом и выполните одну из операций: нажмите на   клавишу  «с +» на панели инструментов окна справочника либо  меню Действия – Копировать или Редактировать.

· Перенос записи из одной папки справочника в другую папку этого же справочника: откройте нужную папку и установите курсор на переносимую запись, затем раскройте дерево данного справочника (слева в окне) и отметьте папку, в которую будет перенесена запись. Используя клавишу переноса (на пиктограмме данного окна), выполните перенос.  

· Просмотр справочника: Клавиша Печать - будет построена печатная форма. (Редактирование возможно  в режиме редактирования: в редакторе таблиц включить режим редактирования, Вид главного меню программы - Только просмотр). Для вывода печатной формы : Файл главного меню программы - Печать

2.3. Настройка справочников аналитического учета

   Важный элемент подготовки программы к работе - настройка справочников  объектов аналитики. Справочники предназначены для хранения условно-постоянной информации, поддержки внутрифирменных или общих классификаторов и ввода информации в первичные документы. Работа со  справочниками может осуществляться в двух режимах: режиме просмотра и редактирования ( открывается с помощью меню программы) и в режиме выбора элемента (путем нажатия кнопки – «чемоданчика»). Справочники можно заполнять как предварительно, так и в процессе ввода операций и документов (рекомендуется до начала работы заполнять «Банковские счета» и «Валюты», остальные в произвольном порядке).
        Войти в  «Справочники» в главном меню программы. 
1. «Банки» - для хранения списка банков (но не сведений о банковских счетах), которые используются при указания банковских реквизитов контрагентов, хранящихся в справочнике «Контрагенты".  Возможны варианты:
-нажмите на клавишу «Добавить банки из классификации банков РФ», выбрать необходимый банк, дважды щелкнуть по этой записи, затем перейти к формированию следующих справочников.

-нажмите кнопку «Новая строка» при вводе нового банка:

1) Наименование – КБ «Промышленный»

2) Местонахождение- Уфа, РБ

3) БИК (банковский идентификационный код, 9 зн.) – 111222333

4) Корреспондирующий счет (20 зн.) – 99999888887777766666
5) Индекс, почтовый адрес - 450025, г. Уфа, Стартовая, 5

6) Телефон – 22-22-22

Записать! ОК!
2. «Банковские счета» - для хранения информации о банковских счетах организации. 

Закладка «Реквизиты счета» 

Рабочее наименование-это «внутреннее» название банковского счета, например «Главный»

1) Номер счета (20 зн.) - 11112222333344445555

2) Банк, в котором открыт расчетный счет – Открыть список – выбрать – «Промышленный»

3) Банк-корреспондент  используется в случаях, когда банковский счет открыт в филиале головного банка, или расчеты ведутся через другой банк.

4) Реквизиты корреспондента («плательщик» или «получатель») выводят текст, который будет проставляться в поле «Банк плательщика» («Банк получателя») платежного документа. По умолчанию текст формируется автоматически из ИНН и наименования организации, а также банка организации в случае непрямых расчетов.   Поставив флажок на окошко «Редактировать реквизиты корреспондента» можно внести коррективы.  
5) Кнопка «Образец» формирует «образцовое» платежное поручение для проверки правильности указания банковских реквизитов организации (используется лишь для просмотра). 
Закладка «Дополнительно»  используется для введения дополнительной информации, например, введен валютный счет и дата его открытия.

       3. Контрагенты – сведения о поставщиках, покупателях, физических лицах, учредителях:

Создать 4 группы (папки)  при помощи кнопки «Новая группа»

1) Поставщики

2) Покупатели

3) Учредители

4) Бюджет

     Для открытия группы, нужно 2 раза щелкнуть левой кнопкой на знаке «+» на группе

     Заполните информацию по контрагентам:

     Откройте группу «Поставщики»

      Кнопка «Новая строка»

      Закладка «Общие»

1) Организация -  «Поставка»

2) Заполнить остальные реквизиты об организации (кроме договора), нажать на кнопку «Записать». Нажать на клавишу «Договоры» (которая расположена в нижней части формы  справочника «Контрагенты»), новая строка,  договор №345 и его реквизиты.

         Перед заполнением закладки «Расчетные счета» необходимо зарегистрировать нового контрагента в справочнике, поскольку из справочника «Контрагенты» будут заполняться подчиненные ему справочники «Договоры» (на закладке «Общие») и «Расчетные счета» (на закладке «Расчетные счета») 

         Закладка «Расчетные счета» . Для хранения информации  о банковских счетах контрагента в конфигурации существует справочник «Расчетные счета», подчиненный справочнику  «Контрагенты».

         Нажмите кнопку «Добавить» для ввода информации о новом расчетном счете.
ОК! Закройте группу  «Поставщики»

         Для остальных контрагентов проделайте аналогичную работу, дав новые названия организациям в каждой группе контрагентов.

Откройте группу «Покупатели»

Кнопка «Новая строка»

Закладка «Общие»

Закладка «Расчетные счета» (нажмите кнопку «Добавить»)

ОК! Закройте группу «Покупатели»

Откройте группу «Учредители», в качестве учредителей рассмотрите физическое лицо и организацию.
Кнопка «Новая строка»

Вкладка «Общие» (частное лицо и организация)

Вкладка «Расчетные счета» (нажмите кнопку «Добавить»)

Вкладка «Паспортные данные»

ОК! Закройте группу «Учредители»

Откройте  группу «Бюджет»

Кнопка «Новая строка»

Закладка «Общие» (организация Пенсионный фонд)

Закладка «Расчетные счета» (нажмите кнопку «Добавить»)

ОК! Закройте группу «Бюджет»

            Справочнику  «Контрагенты» подчинены справочники «Договоры» и «Расчетные счета», и доступ к этим справочникам возможен лишь из справочника «Контрагенты».

             Для проверки информации в справочнике «Контрагенты» используется  кнопка «Печать списка» или в меню «Отчеты» выбрать пункт «Специализированные»- Список контрагентов». Для вывода на печать конкретной группы, она указывается в реквизите «Печать группы». Если реквизит не заполнен, то печатается весь список.  Установка флажков «Показывать договоры» и «Показывать расчетные счета» позволяет выводить полную информацию о контрагентах. Рассмотрите все возможные варианты печатных форм. 

4. Сотрудники – для хранения информации о всех  работающих сотрудниках
Нажмите кнопку «Новая строка», заполните форму:

       Закладка «Общие сведения»

5) Табельный номер (присваивается автоматически), ИНН -444444444444

6) ФИО – Иванов Иван Иванович

7) Пол – мужской, дата рождения 9.02.1974 г.

8) номер ПФР- 111-222-333-44,   Страна постоянного места жительства (ПМЖ) – Россия

9) Должность -Директор

10) Подразделение – Администрация (войти в справочник «Подразделения» , новая строка, ввести «Администрация»)
11) характер работы -Трудовой договор

12) Телефон -33-44-55

     Закладка «Начисление заработной  платы»

13) месячный оклад – 12000 руб.
14) Северный коэффициент (уральские) – 15%

15) Счет–44.1.1 (издержки обращения)
16) Издержки обращения – новая строка – Затраты на оплату труда

17) Статья затрат по начисленному ЕСН– новая строка - Единый социальный налог

18) Статья затрат по прочим отчислениям. с ФОТ – новая строка - Страхование от НСиПТ

     Закладка «Налоги и отчисления»:

19) Тип вычета на сотрудника – 400 руб.

20) Количество детей – 2

21) Включить флажок –«Начислять налоги с ФОТ»
     Закладка «Начальные данные» 
22) Дата начала учета налогов 3.01.04

23) Отражаются данные с предыдущего места работы согласно представленной справке –«0»

     Закладка «Прочее»:

24) Вид документа – паспорт 

25) серия – 90-03
26) номер – 223312

27) кем выдан – ОВД Ленинского района г.Уфы

28) Дата выдачи – 22.  04. 92

29) Адрес по регистрации-   450025, г.Уфа, Ленина 26, кв. 6

30) Адрес места жительства-450025, г.Уфа, Ленина 26, кв. 6

31) Место рождения – г. Уфа, РБ
ОК!

     При  нажатии кнопки «Новый приказ» в форме списка справочника «Сотрудники» открывается меню документов по учету кадров:

· Приказ о приеме на работу – позволяет внести в справочник нового сотрудника;

· Приказ о кадровых изменениях следует открывать, предварительно выбрав в списке конкретного сотрудника;

· Приказ об изменении окладов конкретному работнику из списка;

· Приказ об увольнении следует открывать,  предварительно выбрав в списке конкретного сотрудника;

      Ввести новых сотрудников с помощью приказов о приеме на работу.
      Нажмите кнопку «Приказ о приеме на работу»:

      Закладка «общие сведения»

32) Приказ  №1 (сквозная нумерация)  о приеме на работу с 03.01.2004 г.

33) ИНН -444444444444 , дата составления 2.01.04
34) ФИО – Иванов Иван Иванович

35) Пол – мужской, дата рождения 9.02.1974 г.

36) Страна постоянного места жительства (ПМЖ) – Россия, номер ПФР- 111-222-333-44

37) Должность – Директор

38) Подразделение – Администрация
39) характер работы - Трудовой договор,  остальное аналогично заполнению элементов справочника «Сотрудники»
    Аналогично заполните данные на главного бухгалтера – оклад – 9000руб.,  продавца – оклад- 5000руб.

5. Номенклатура – для хранения   сведений о продукции, товарах и услугах, предлагаемых нашей фирмой. Используется при выписке первичных документов: счетов, накладных, счетов-фактур и др.
Введите 4 вида номенклатуры:

Нажмите кнопку «Новая строка», заполните форму:

40) Тип – из раскрывающего списка выбрать – товар – из раскрывающегося списка – Собственные изделия (если  для перепродажи), или покупные, если производственная организация покупает для комплектации своей продукции готовые покупные изделия. 
41) Наименование (согласно документам поставщика) – Электрические лампочки 

42) Вид – осветительные приборы

43) Единица измерения –  Из раскрывающегося списка выбрать – шт.

44) Учетная цена (покупная)  – 50

45) Оптовая цена – 80 (в случае наличия двух закладок оптовая цена указывается на второй закладке,  товар поступает на оптовый склад)
46) Цены указаны -в руб.

47) Ставка НДС –18%

48) Страна происхождения – Россия

49) Полное наименование, характеристика –лампочки мощностью 200 вт, артикул 125

ОК!

Нажмите кнопку «Новая строка», заполните форму:

50) Тип – Продукция

51) Наименование – Салфетки
52) Вид – Новая строка – Наименование – Производство продукции – Тип – Продукция

53) Единица измерения - из раскрывающегося списка –комплект

54) Валюта – руб.

55) Плановая себестоимость – 20

56) Отпускная цена 50

57) Ставка НДС – 18%

ОК! 

     Нажмите кнопку «новая строка», заполните форму:

58) Тип – услуга

59) Наименование – консультирование

60) Вид – новая строка – наименование-Оказание услуг – Тип –Услуга

61) Единица измерения – из раскрывающегося списка – час.

62) Валюта – руб.

63) Стоимость услуг без налогов – 50

64) Ставка НДС – 18%

ОК!

     Нажмите кнопку «новая строка», заполните форму:

1) Тип – работа

2) Наименование – укладка кафеля

3) Вид – новая строка – наименование-Выполнение работ – Тип –Работа

4) Единица измерения – из раскрывающегося списка – кв. м.

5) Валюта – руб.

6) Стоимость услуг без налогов – 40

7) Ставка НДС – 18%

ОК!

        Вывести на экран информацию списка номенклатуры в виде табличного документа путем нажатия кнопки «Печать списка» или в меню «Отчеты» - «Специализированные - Список номенклатуры» и в открывшемся диалоге указать параметры печати.

    6.  Материалы – справочник предназначен для хранения списка поступающих  материалов.
         Нажмите кнопку  «Новая строка»:

1) Наименование – Ткань шерстяная
2) Вид  - Сырье и материалы

3) Единица измерения – метр

4) Покупная цена  20 

5) Вид материала – сырье и материалы

ОК!

            7.  Основные средства – предназначен для ведения списка объектов основных средств (ОС) (в то время, как справочник «Объекты внеоборотных активов»  предназначен для ведения учета на счете  08 «Вложения во внеоборотные активы»)
        Нажмите кнопку  «Новая строка»:

        Закладка «Общие сведения»:

1) Наименование – Компьютер
2) Вид – Машины и оборудование

3) Место эксплуатации – Основное подразделение

4) Ответственное лицо –Выбрать из раскрывающегося списка

5) Тип ОС – Собственные

6) Состояние  –В эксплуатации

7) Первоначальная стоимость – 24000 руб.

8) Способ поступления – Приобретение за плату

9) Причина выбытия –Esc 

10) Дата приобретения 15.10. 03

11) Дата  ввода в  эксплуатацию – 15.11.04 (должна совпадать акта приемки-передачи ОС)
12) Дата выбытия – не указывать
13) Установить галочки – Подлежит амортизации, Начислять амортизацию, 
14) Назначение использования Обслуживание аппарата управления
15) Прочие сведения – Компьютер Р-11 ….

         Закладка “Бухгалтерский учет” (заполняется для ОС, стоимость которых погашается через амортизационные отчисления и при наличии флажка «начислять амортизацию»)
1) Первоначальная стоимость – 24000 руб.
2) Способ начисления амортизации – линейный способ

3) Срок полезного использования – 24 мес.

4) Счет отнесения затрат по начислению амортизации – 44.1.1
5) Издержки обращения– новая строка – добавить Амортизация ОС 
       Закладка «Налоговый учет»  определяет порядок начисления амортизации для налогового учета.

1) Первоначальная стоимость – 24000 руб.

2) Метод начисления амортизации – линейный метод

3) Срок полезного использования – 24 мес.

4) Амортизационная группа – выбрать

5) Вид расхода – выбрать (другие расходы, включаемые в состав косвенных расходов)
6) Элемент расхода -  Амортизация ОС 

7) Специальный коэффициент - 1

ОК!

          8.  Нематериальные активы. Справочник предназначен для ведения списков объектов НМА.
        Нажмите кнопку  «Новая строка»:

        Заполните закладки по поступлению лицензии  стоимостью 36000 р. (за плату)  с полезным сроком использования 36 мес. и отнесению  начисленной  амортизации на 44.1.1 счет.(с использованием счета 05) 

ОК!

           9.  Места хранения МПЗ – справочник организован в виде списка мест хранения.  «Новая строка»: Склад 1 – выбрать Материально ответственное лицо – 
 ОК!

            10. Налоги и отчисления. Справочник содержит список налогов и фондов, используемых при расчете заработной платы и при составления регламентированной отчетности. Проверьте все ставки, если нужно, исправьте и добавьте новые.

           11. Ставки НДС. Справочник используется для хранения списка используемых ставок НДС. Проверьте все ставки, если нужно, исправьте и добавьте новые.

     Иные необходимые справочники  сформируйте по мере необходимости (справочник «Статьи издержек обращения» и др.)
2.4.  Сведения об организации

Перед началом  ввода текущих данных  необходимо внести информацию об организации, ответственных лицах и т.д. 

Сервис - Сведения об организации:

На каждой из вкладок сгруппированы определенные данные. Делая активной каждую из вкладок, вы вносите свои данные. Наличие флажка «Показывать при запуске»  отражает информацию об организации после запуска программы, отсутствие – не отражает.

Закладка «организация»

1) Дата регистрации-01.01.96

2) Название - ООО «Лада»

3) Полное название – Общество с ограниченной ответственностью «Лада»

4) Юридический адрес – 450025, ул. Ленина, 26

     5)  Почтовый адрес -  г. Уфа, Ленина 26

     6)  Телефон: 22-45-16

Закладка «Коды»:

1) ИНН (идентификационный номер налогоплательщика): 1234567890

2) ОКОНХ(Общесоюзный классификатор Отрасли народного хозяйства):99999
3) Вид деятельности – торговля

4) ОКПО(классификатор продукции)- 48868488

5) КОПФ(классификатор организационно-правовых форм) 96

6) ОКФС(классификатор форм собственности): 12
7) Организационно-правовая форма предприятия – частная, ООО
Закладка «Банк» (см. справочник «Банковские счета»)   
1. Основной счет - Основной р /с – Редактировать!

2. Основной р /с 11112222333344445555

3. Организация –ИНН 1234567890 «Лада» 

4. Банк организации – Открыть список – выбрать – «Промышленный»

5. Расчетный счет - 11112222333344445555

6. БИК  – 111222333

7. Корреспондирующий счет – 99999888887777766666

         Закладка «ИМНС»  отражает код и наименование налоговой инспекции, в которой организация стоит на учете, а также, при необходимости, и код органа управления государственным имуществом – Советский р-н г. Уфы

          Закладка «Налоги» - производится выбор возможных значений налогов путем ответа «да» или «нет». Ответ «да» по НДС.

         Закладка «Ответственные лица»-выбрать из списка сотрудников

2.5. Учетная политика организации

        В соответствии с действующим законодательством организации предоставляется возможность выбора одного из способов ведения учета, отраженных в нормативных документах.

         Меню «Сервис» - «Учетная политика»
        Закладка «Общая»

1) Метод определения выручки – по отгрузке

2) База распределения косвенных расходов – отдельные статьи прямых затрат
3) Использовать «Директ-костинг» - да

         Закладка «Списание издержек»  можно выбрать статьи издержек, которые списываются пропорционально остатку товаров, которые будут помечены «галкой», например транспортные расходы.

         Закладка «Статьи затрат на производство» доступна, если в реквизите «База распределения косвенных расходов» на закладке «Общая» выбрано значение «Отдельные статьи прямых затрат». Выбранные статьи будут помечены «галкой» (затраты на оплату труда).
        Закладка «Директ-костинг»  доступна если метод выбран в общей закладке.

1) Распределять общехозяйственные расходы - по всем видам номенклатуры, включая товары. 

2) База распределения общехозяйственных расходов –заработная плата.
3)  Клавиша -Установить!

       Закладка «Переоценка счетов» выбирается список счетов, которые не будут автоматически переоцениваться в конфигурации.
2.6.   Установка рабочей даты

Меню “Сервис”- Параметры:

1) Вкладка «Бухгалтерские итоги» - установить интервал расчета итогов – квартал.

2) Вкладка «Журналы» – установить интервал показа журналов: с начала квартала до конца квартала, проверить!

3) Вкладка «Общие» – рабочая дата – установить дату, на которую приходятся бухгалтерские проводки, по умолчанию устанавливается текущая дата.

«ПРИМЕНИТЬ» – ОК!

2.7. Контрольное задание по лабораторной работе №1.

1) Ввести два счета в План счетов, один из них имеет субсчета.

2) Пометить один из счетов на удаление и удалить его.

3) Произвести копирование строки  в одном из справочников.

4) Создать новую папку в справочнике «Номенклатура» под именем «Новые позиции» и перенести в нее одну из записей справочника «Номенклатура»

5) Просмотреть печатные формы: списка «Контрагенты», форму ОС-6 в справочнике «Основные средства» и др.
2.8.  Контрольные вопросы по подготовке  программы  к работе

1. Как ввести реквизиты своей организации?

2. Что такое константы, в чем их преимущество, как их просмотреть и  изменить значения и что такое история значения констант?

3. Как изменить порядок расположения  констант в списке и ввести новые константы?

4. Для чего используются справочники и какова их структура?

5. Какие виды справочников предусмотрены в типовой  конфигурации и как выбрать нужный справочник?

6. Что содержит окно справочника и как просмотреть содержимое справочника и его реквизитов, как изменить историю реквизита?

7. Как ввести в справочник новый элемент и  группу элементов?

8. Как перенести элементы  справочника из одной группы в другую?

9. Как изменить и скопировать  элемент справочника?

10. Как выполняется операция удаления элемента справочника?

11. Как выбрать нужное значение из справочника и нужную информацию в справочнике?

12. Где находится план счетов и как его просмотреть, распечатать, какие графы содержит план счетов?

13. Что означают пиктограммы, расположенные  в левой части плана счетов?

14. Как найти нужный счет, как ввести новый счет  и изменить его?

15. Как скопировать счет  и как выполнить удаление счета?

16. Что дает задание валютного и количественного  учета  по счету?

17. Что такое субконто и виды субконто?

18. Как просмотреть,  задан ли аналитический  учет по счетам и что дает задание аналитического учета по счету?

19. Можно ли просмотреть историю изменения счета  в ПС?

20. Каковы особенности работы с забалансовыми счетами?

Лабораторная работа №2. Ввод информации о хозяйственной деятельности организации
1. Общие положения

2. Ручной ввод бухгалтерских проводок. Ввод остатков  (формирование начального баланса).  Отражение текущей деятельности.
3. Использование типовых операций.

4. Контрольные вопросы по лабораторной работе №2.

1.    Общие положения

           Для ввода информации существует два основных режима: ввод операции вручную и автоматическая генерация операций на основании вводимых пользователем документов.

           При ручном вводе информации пользователь  заполняет все реквизиты вводимой операции, причем  ввод операции отличается гибкостью: можно указать любое содержание операции и ввести любые проводки, имеющие смысл. При установлении режима «Корректные проводки» в «общей настройке» (Сервис - Общая настройка)
           Автоматическая генерация операций  организуется  на основе заполнения  документов.  Пользователь работает с электронными документами, которые являются аналогами существующих «бумажных» документов, но режим требует от пользователя владения Конфигуратором системы и знаний о встроенном языке системы.

Промежуточным способом формирования проводок является формирование проводок с помощью типовых операций, которые проще в настройке. Типовые операции - режим, позволяющий автоматизировать  ввод рутинных, часто повторяющихся хозяйственных операций, или таких, которые сопровождаются вычислениями. 

2. Ручной ввод бухгалтерских проводок

          Это простейший способ ввода информации о хозяйственной деятельности.

         Все операции отражаются в «Журнале операций».

Меню Журнал операций - Новая строка…Форма диалога задается при конфигурации системы,  диалог операции содержит в себе реквизиты операции и реквизиты проводки. Переход к заполнению очередного  реквизита осуществляется с помощью клавиши  ENTER.

       Реквизиты операции: 
· Дата (дата операции автоматически проставляется равной рабочей дате, установленной в режиме Параметры – Общие. Если за иную дату, то это можно изменить в режиме настройки параметров,
· Номер (номер операции, причем для операций, введенных вручную, своя нумерация, обычно проставляется автоматически), 
· Содержание (кратко описывается содержание операции), 
· Сумма операции (числовое значение, отображающее общую или основную сумму операции, которая не влияет на итоги и является комментарием к операции, несет скорее сервисную нагрузку, она может быть и не заполнена).

        Табличная часть формы включает информацию о данных проводки:
· Номер Проводки (порядковый номер, причем если проводка сложная, то номер корреспонденции будет двойным, например 3/2, где 3-номер проводки,2-корреспонденция проводки), 
· План Счетов (наименование плана счетов), 
· Счет дебета (при вводе кода используется маска кода счета, которая ускоряет ввод кода) записывается путем выбора из ПС, 
· Счет кредита  заполняется путем выбора из ПС,
· Субконто,
· Валюта (задается, если определено ведение валютного учета), 
· Курс (текущий курс валюты, на дату операции), 
· Количество (если определено ведение количественного учета), 

· Вал. сумма (сумма проводки в валюте, если определен валютный учет), 
· Сумма проводки (может автоматически рассчитываться на основании цены субконто и количества) либо вводится, если не задан количественный учет. 
· Краткое содержание проводки (комментарий – одним - двумя словами, например «НДС», «Приход» и др.), 
· Номер журнала (может быть функциональное деление по усмотрению работника по различным видам учета, по работникам и др.). При наличии нескольких журналов учета  отражение проводок может быть общим (Операции - Интервал операции - Не разделять по номерам журнал), либо с отражением отдельного журнала. 

· Для отказа  от ввода новой проводки нажмите Esc (пока проводка не записана).

     Форма ведения и редактирования операций включает в себя следующее:

· Копирование проводки: Действия - Копировать строку (или использовать клавишу на панели инструмента).

· Редактирование проводки: установить курсор на редактируемый документ - дважды щелкнуть левой клавишей мыши. Для получения активного реквизита - исправить- Enter.

· Удаление проводки: нажать на клавишу удаление объекта - подтвердить удаление (при удалении записи нумерация проводок вслед за удаленной сдвигается). Удаление объекта осуществляется по общей схеме.
· Ввод проводок с забалансовыми счетами: проводка не имеет второго счета (не поддерживается принцип двойной записи, при этом  она не воспринимается как первая корреспонденция сложной проводки, не корреспондирует с балансовыми счетами).

· Завершение ввода операций: ОК! (или «Закрыть») - подтвердить сохранение операции. ( для отказа нажать на кнопку «Нет»).

Проверка проводок операции используется для проверки допустимости проводок: Действия - Проверка  или автоматически Сервис – Параметры –Операция - Проверять проводки при записи  операций.
                                              Ввод остатков

Для функционирующего предприятия необходимо ввести начальные данные – входящие остатки и обороты. Для удобства работы остатки вводятся на начало отчетного периода (года, квартала, месяца). 

          Ввод остатков осуществляется в журнале операций.

      Предварительно необходимо установить:

· рабочую дату введения остатков: Сервис – Параметры – закладка «Общая» – Рабочая дата - 31 декабря предыдущего года

· Период просмотра операций в журналах – Сервис – Параметры – закладка «Журналы» – 4 квартал предыдущего года

     Далее :

· Меню «Журналы» - «Журнал операций» - Дата (по умолчанию появится дата 31.12) - Enter –в окне содержания набрать  Ввод остатков - Новая строка….

· вводить данные через Enter (автоматически предлагается заполнение нужных окон) 

          Для ввода остатков используется вспомогательный счет  00 (используется при формировании начального баланса), вводимый по КТ счета, если вводится информация по активному счету. (например ДТ 01 КТ 00 ), либо по ДТ, если вводится информация по пассивному счету (например ДТ 00 КТ 80). 

          Введите  все остатки в табл.1 (количество проводок при вводе входящих остатков будет зависеть от количества детальных остатков по субсчетам, валютам, объектам аналитики).
Таблица 1  
Содержание начального баланса
	АКТИВ
	Сумма
	ПАССИВ
	Сумма

	Основные средства (01)
	15000
	Уставный капитал (80)
	100000

	Материалы (10) (ткань 500 м)
	10000
	
	

	Касса (50)
	    750
	
	

	Расчетный счет (51)
	74250
	
	

	Баланс
	100000
	Баланс
	100000


     Проверка правильности ввода остатков:

· После ввода всех остатков восстановите текущую дату ! (закладка –«Общие» в Сервис - Параметры)
· Установите дату просмотра введенной информации: Сервис – Параметры – закладка «бухгалтерские итоги» - текущий квартал.
· Меню «Отчеты» - «Оборотно - сальдовая  ведомость»- Сформировать! Если все выполнено верно, то  сальдо счета 00 на конец периода должно быть 0!

                                   Отражение текущей деятельности. 
          Ввести хозяйственные операции (табл.2)  за текущий месяц и сформировать отчетную документацию. 
Дата просмотра  журналов и бухгалтерских итогов – текущий квартал.

Таблица 2
Хозяйственные операции за отчетный период
	Номер
	                       Содержание операции
	        Сумма    

	1
	Начислена заработная плата  Иванову И.И.
	5000

	2
	Начислено  в Пенсионный фонд  
	1000

	3
	Начислено в ФСС 
	200

	4
	Начислено в ФМС 
	100

	5
	Получен аванс от покупателей
	10000

	
	Итого
	16300


Просмотреть все формы отчетных документов, в том числе и форму бухгалтерского баланса.

3. Использование типовых операций.

             Для отдельных часто применяемых бухгалтерских операций созданы типовые операции. При выборе типовой операции (Журнал  операций – Ввести типовую операцию) на экране появляется окно с перечнем типовых операций. После выбора  необходимой папки из перечня  типовых, открывается форма ввода операции, в которой уже заполнены отдельные реквизиты. Далее необходимо ввести недостающие реквизиты и записать операцию, которая после ввода ничем не отличается от операции, введенной вручную.  Для примера введите несколько типовых операций.
4. Контрольные вопросы по лабораторной работе №2.

4.1  Работа с Журналом операций

1. Что такое Журнал операций и каков его формат?

2. Как просмотреть Журнал операций и как изменить просмотр операций ?

3. Как показать проводки, принадлежащие текущей операции?

4. Какие способы ввода новых операций  используются в программе?

5. Как ввести новую операцию в Журнал операций вручную?

6. Как установить автоматический расчет суммы операции?

7. Как ввести отрицательные значения сумм проводок?

8. Каковы особенности ввода проводок для счетов, по которым задан валютный учет или количественный учет?

9. Что такое сложная проводка?

10. Как определить вид проводки в Журнале операций?

11. Как выбрать из Журнала операций определенную группу операций, отобранную по какому-либо критерию?

12. Как отключить отбор операций?

13. Как получить историю отбора операций?

14. Как найти в Журнале операций нужный документ или операцию?

15. Как задать количество знаков в счете и субсчете?

16. Как организовать автоматический ввод новой проводки после завершения ввода предыдущей проводки?

17. Как ввести  проводку с использованием операции копирования?

18. Как отказаться от ввода проводки?

19. Как изменить введенную проводку?

20. Как удалить проводку  или корреспонденцию из операции?

21. Как изменить порядок следования проводок в операции?

22. Как из формы операций перейти в Журнал операций и в Журнал проводок?

23. Каковы особенности ввода проводок с забалансовыми счетами?

24. Как завершить ввод операции?

25. Как выполнить копирование операции?

26. Как задать последовательность расположения операций и документов в пределах одной даты?

27. Как ввести операцию в Журнал операций, используя режим «Типовые операции»?

28. Что  дает режим «Автозаполнение» при вводе типовой операции?

29. Как выполняется копирование типовой операции?

30. Как ввести операцию с использованием документов?

31. Как просмотреть операцию или документ в Журнале операций?

32. Как удалить операцию или документ из Журнала операций?

33. Как удалить пометку на удаление операции или документа?

34. Как исключить операцию из подсчета итогов?

4.2 Работа с Журналом проводок

1. Что такое Журнал проводок и что содержит окно Журнала проводок?

2. Что означает значок, расположенный в левой колонке Журнала проводок?

3. Каковы правила заполнения проводок?

4. Как организовать просмотр проводок по журналам?

5. Как просмотреть Журнал проводок?

6. Как изменить интервал просмотра в Журнале проводок?

7. Как отобрать из Журнала проводок проводки по какому-либо критерию?

8. Как установить отбор проводок в Журнале проводок по текущей колонке?

9. Как отключить отбор проводок в Журнале проводок?

10. Как вернуться к проводившемуся ранее отбору проводок в Журнале проводок,  как найти проводку в  Журнале проводок и как найти проводку по номеру документа?

11. Как проверить правильность ввода проводок в различных режимах работы программы?

12. Как просмотреть список корректных проводок?

13. Как изменить список корректных проводок?

14. Как быстро заполнить список корректных проводок?

Лабораторная работа №3. Ввод операций с помощью документов конфигурации 

1. Автоматическая генерация операций

2. Формирование  бухгалтерских проводок путем введения  документов.

3. Контрольные вопросы по лабораторной работе №3

4. Контрольные задания  по использованию пакета 1С: Бухгалтерия.

             1. Автоматическая генерация операций

          В системе 1С:Предприятие информация о хозяйственных операциях может вводиться  при помощи документов, которые  сохраняются в журналах документов и  формируют  бухгалтерскую проводку. Количество создаваемых журналов неограниченно. Состав видов документов, входящих в журнал, определяется в конфигурации в соответствии с назначением журнала.

         Ввод нового документа осуществляется различными способами.

          Ввод из журнала : Активное окно какого-либо журнала – Действия - Новый – (или, если в журнале отображаются документы нескольких видов, то выбрать необходимый - ОК!)- появится диалог для заполнения реквизитов нового документа.

Ввод документов из журналов операций и проводок  (см. журнал операций).

              После заполнения реквизитов документов для записи документа следует нажать на кнопку ОК! или закрыть окно диалога нажатием кнопки закрытия окна. После выдачи запроса о сохранении изменений, следует ответить «Да» для записи документа, или «Нет» – для отказа от записи.

       Номер и дата документа: любой документ имеет поля для ввода даты и номера документа (автоматическая нумерация документов). Уникальность номеров документов может поддерживаться для документов данного вида в целом, или для документов, введенных в пределах определенного интервала времени. Система предлагает в качестве даты документа рабочую дату, установленную в общих параметрах (Сервис – Параметры). В общем случае рабочая дата равна текущей системной дате компьютера.

2. Формирование  бухгалтерских проводок  путем введения  документов

           В указаниях  рассматривается набор документов, которые нужно заполнять при осуществлении торговых операций, при этом наша организация  занимается перепродажей товаров, то есть заполняется определенный перечень  документов при покупке товаров, затем рассматриваются те документы, которые заполняются организацией при перепродаже товаров.  При выполнении работы используются справочники, заполненные в первой лабораторной работе.
             Блок покупок:

             Организация является покупателем товара ( работ, услуг).

             Покупатели товаров (работ, услуг)  ведут журнал учета счетов-фактур, получаемых от поставщиков (документ «Счет-фактура полученный»), и книгу покупок. Полученные от поставщиков счета-фактуры регистрируются в книге покупок в хронологическом порядке по мере оплаты оприходованных ценностей, запасов и расходов (формируются в документе «Запись в книге покупок».

          Операции по покупке товаров.
1 Журналы – Платежные документы – Новая строка – Платежное поручение – Заполнить платежное поручение на оплату поставщику ООО «Полет» за электрические лампочки на сумму 5 900 руб. (НДС в т.ч. – 900 руб.)  Проконтролируйте заполнение платежного поручения по Журналу операций, причем данный документ проводку не формирует.
2 Журналы – Банк – Новая строка – Заполнить банковскую выписку об оплате поставщику ООО «Полет» (счет 60/1) за товар 5900 руб. по платежному поручению N1. Заполнение выписки сделать путем подбора платежных документов (платежное поручение).
3 Журналы – Товары, реализация – Новая строка – Поступление товара – Заполнить форму, нажав на клавишу подбора  на поступление 100  шт. лампочек от ООО «Полет» на Основной склад, установить точку «Счет – фактура Поставщика не предъявлен».  Проверку поступления товара проверьте по справочнику «Номенклатура», где по лампочкам должно быть показано поступление 100 шт.
4 Журналы – Счета фактуры полученные – Новая строка – Счет фактура – Заполнить счет – фактуру по документу «Поступление товаров» от ООО «Полет» на 5900 руб.

5 Журналы – Счета-фактуры полученные – Установить курсор на полученный счет-фактуру от ООО «Полет» на 5900 руб.- нажать кнопку «Ввести на основании» (см. на панели инструментов) - Запись в книге покупок - ОК!

              Операции по продаже товаров (работ,услуг)
             Блок продаж: 

             Для выписки счета-фактуры покупателю предназначен документ «Счет-фактура выданный».  В особом порядке оформляются счета-фактуры на предварительную оплату (аванс), при получении штрафов, пени и др. Для подобных «товаров»  в справочнике «Номенклатура» открыта группа под названием «Служебные».

           Все счета-фактуры, составленные в налоговом периоде, необходимо подшить и пронумеровать. Они образуют журнал учета счетов-фактур выданных. Журнал можно дополнить реестром выданных счетов-фактур (Сервис-Обработка документов -установить необходимый налоговый период-обработка документа счет-фактура выданный - Сформировать реестр).

          Выписанные поставщиком счета-фактуры регистрируются в книге продаж в хронологическом порядке по мере признания выручки от реализации товаров (работ, услуг) для целей налогообложения. Для организации с учетной политикой «по оплате» в книгу продаж автоматически включаются счета-фактуры с заполненным реквизитом «оплачен», если дата оплаты приходится на налоговый период, за который составляется книга продаж. При оплате ранее выписанного счет -фактуры целиком одним платежом его нужно найти  в журнале «Счета-фактуры выданные», открыть экранную форму (Действия -Открыть или дважды щелкнуть мышью по строке журнала и заполнить реквизит «Оплачен»-ввести дату оплаты.

6 Журналы – Счета – Новая строка – Заполнить счет для ООО «ИТИС» на 50 шт. электрических лампочек.

7 Журналы – Банк – Новая строка – Заполнить банковскую выписку на поступление от покупателя (счет 62/1) на 4720 руб. за товар. Заполнение окна произвести на основе нажатия на клавишу «Поступление по документам».
8 Журналы – Товары, реализация – Новая строка – Отгрузка товаров – Заполнить накладную на продажу ООО «ИТИС»  через счет 90/2 электрических лампочек 50 шт. По справочнику «Номенклатура» проверьте количество оставшихся лампочек на складе.
9 Журналы- Счета – фактуры выданные – Новая строка – Отгрузка товаров – Заполнить счет – фактуру по документу «Отгрузка товаров» для ООО «ИТИС» на 4720 руб.

           Освоив содержание блока покупок и блока продаж, выполните дальнейшие операции:

             Приобретение производственных запасов.

            Журнал – Учет материалов – Новая строка – Передача материалов в производство – Заполнить требование – накладную на списание материалов на счет 44 – Статья затрат – Прочее – Ткань х/б – 20 м (цена 20 руб.). При отсутствии материалов на складе приобретите их.
          Операции по кассе.

1.  Журнал – Касса – Новая строка –Приходно-кассовый ордер – из банка на хозяйственные  расходы – 2 000 руб.

2.  Журнал – Касса - Новая строка- Расходно-кассовый ордер – под отчет 1500 руб.

3.  Журнал - Авансовые отчеты – Новая строка -Подотчетное лицо отчиталось на 1200 руб. (НДС не облагается).

4.  Журнал – Касса - Новая строка - Приходно-кассовый ордер - Сдана неиспользованная сумма подотчетным лицом –300 руб.

5.  Журнал – Касса - Новая строка -Сданы деньги  на расчетный счет –300 руб.

           Учет основных средств

1.  Справочник - Основные средства - Новая строка-Автомобиль-236000  руб. Дату ввода в эксплуатацию не устанавливать.

2.  Журналы - Платежные документы - Новая строка -Заполнить платежное поручение на оплату автомобиля-236000 руб. НДС в т.ч.
3.  Журналы Банк - Новая строка - Заполнить банковскую выписку об оплате поставщику за автомобиль 236000 руб.

4.  Журналы -Учет ОС - Новая  строка-Приобретение за плату – автомобиль-200000 руб. Установить точку «Счет-фактура не предъявлен»

5.  Журналы -Счета фактуры полученные -Новая строка –Счет – фактура -Заполнить счет-фактуру по документу «Поступление ОС» на приобретение автомобиля –236000 руб. НДС  в т.ч.

6.  Журналы -Счета –фактуры полученные –Установить курсор на полученный счет на приобретение ОС 236000 руб. -Нажать кнопку «Ввести на основании»-Запись в Книгу покупок – ОК!

7.  Журналы -Учет ОС -Новая строка-Ввод в эксплуатацию – автомобиль-200000 руб. ОК!

        Операции по заработной плате

1. Журналы – Зарплата -Новая строка-Начисление заработной платы – Заполнить - ОК!

2.  Журналы – Касса –Новая строка – Приходно - кассовый ордер –Получение денежных средств на выплату заработной платы.

3.  Журналы -Заработная плата -Новая строка-Выплата заработной платы -Заполнить – ОК!

         Операции по окончании отчетного периода.

1.  Журналы -Регламентные документы -Новая строка- Начисление амортизации – ОК! Обратите внимание на закрываемый период.
2.  Журналы -Регламентные документы -Новая строка- Закрытие месяца – ОК! Обратите внимание на закрываемый период.

    Просмотр отчетных документов.

1. Отчеты - Оборотно -сальдовая ведомость -сформировать! Признаком правильности закрытия отчетного периода является бессальдовость 90 счета.
2. Просмотреть все отчетные формы документов по счетам.

3. Построить график по результатам изменения объемов имущества-Отчеты – Дополнительные отчеты – Выбрать вид графика – ОК! 

4. Просмотреть структуру полученного баланса – Отчеты – Регламентные отчеты.

3. Контрольные вопросы по лабораторной работе №3
1. Какую роль играют документы в программе 1С:Бухгалтерия?

2. Что такое Журнал документов и какие виды Журналов документов предусмотрены в типовой конфигурации?

3. Какие документы существуют в типовой конфигурации?

4. Как открыть нужный Журнал документов и что  означают пиктограммы, расположенные в левой графе Журнала документов?

5. Как просмотреть Журнал документов?

6. Как изменить интервал видимости документов в Журнале документов?

7. Как расположены документы в Журнале документов?

8. Как отобрать из Журнала документов документы, отвечающие заданному критерию?

9. Что такое форма заполнения документа и как ввести новый документ?

10. Как заполнить форму документа, имеющего табличную часть?

11. Как заполнить табличную часть формы документа, используя операцию автозаполнения?

12. Какие операции выполняются над документами, как просмотреть и изменить  документ?

13. Как обновить нумерацию строк табличной части документа?

14. Как получить новый документ, используя операцию копирования?

15. Как удалить документ и как скопировать информацию из одного документа в другой?

16. Как распечатать документ?

17. Как присвоить время записи документу?

18. Что такое проведение документа?

19. Как сделать документ или группу документов непроведенными?

20. Как просмотреть проводки, созданные документом?

21. Как из Журнала документов перейти в Журнал операций и Журнал проводок?

22. Как найти нужный документ в Журнале документов?

23. Как сформировать реестр документов?

24. Что такое подчиненные документы?

4. Контрольные задания по  1С: Бухгалтерия
             Организация занимается торговлей, учет затрат ведется на счете 44.

            Для  отражения ряда хозяйственных операций используйте  последовательность работ, отраженных в блоке покупок и продаж.

            Блок покупок:

            Организация приобретает товары для продажи.

1  Журналы – Платежные документы –  Платежное поручение на оплату  поставщику …

2 Журналы – Банк –  банковская выписка об оплате поставщику … за товар по платежному поручению N…

3 Журналы – Товары, реализация – Поступление товара – Заполнить форму на поступление товара от поставщика… на …, установить точку «Счет – фактура Поставщика не предъявлен»

4 Журналы – Счета фактуры полученные –  Счет фактура – Заполнить счет – фактуру по документу «Поступление товаров» от поставщика .
5 Журналы – Счета-фактуры полученные – Установить курсор на полученный счет-фактуру от поставщика …- нажать кнопку «Ввести на основании» (см. на панели инструментов) - Запись в книге покупок - ОК!

Блок продаж: 

Организация продает товары (работы, услуги).

6 Журналы – Счета – Заполнить счет для  покупателя … на товары.

7 Журналы – Банк – банковская выписка на поступление от покупателя (счет 62/1) на …руб.

8 Журналы – Товары, реализация – Отгрузка товаров – Заполнить накладную на продажу покупателю …  через счет 90/2 товары….

9 Журналы- Счета – фактуры выданные – Отгрузка товаров – Заполнить счет – фактуру по документу «Отгрузка товаров» для  …на … руб.
          Задание 1. Исходная информация;
         На основании данных начального баланса и перечня хозяйственных операций  сформировать баланс на 01.05.04 г.

1) Основные средства:

Здание 400 000 руб. Ввод в эксплуатацию 15.12.98 г. 

2)Товары 

                 покупная цена       продажная цена.

Карандаши     60                               80

Тетради          40                               60

3)Начальный  баланс на 1.04.04 показан в табл. 3.
Таблица 3

Структура  начального баланса
	Актив
	Сумма
	Пассив
	Сумма

	Здание
	300000
	Уставный капитал
	312000

	Товары (41.4)                                            

Карандаши – 100 шт.
	
	Амортизация
	4000

	Расчетный счет
	10000
	
	

	Итого
	316000
	Итого
	316000


4) Операции за  апрель

02. 04. 04 Куплены карандаши в количестве 50 шт. и 100 шт. тетрадей.  

10. 04. 04  Продано 40 карандашей и 30 тетрадей

       Выполнить регламентные операции: начислить амортизацию и выявить финансовый результат (ответ – прибыль , итог ОСВ)                       

Задание 2 Исходная информация:

1) Основные средства:

Здание 150 000 руб. Ввод в эксплуатацию 15.12.98 г. 

2)Товары  (цены без НДС)

                 покупная цена       продажная цена.

Альбомы        80                              100

Линейки         40                               80

3) Вступительный баланс на 1.04.04 представлен в табл. 4
Таблица 4

Структура  начального баланса

	Актив
	Сумма
	Пассив
	Сумма

	Здание
	150000
	Уставный капитал
	170000

	Товары (41.4)                                            

Альбомы– 50 шт.
	
	Амортизация
	4000

	Расчетный счет
	20000
	
	

	Итого
	174000
	Итого
	174000


4) Операции за  апрель

 2. 04 04   Куплены альбомы в количестве 150 шт. и 200 шт. линеек.  

10.04.04   Продано 100 альбомов и 50 линеек

Выполнить регламентные операции за апрель: начислить амортизацию и выявить финансовый результат (ответ-прибыль, итог  ОСВ).  

Задание 3.Исходная информация:

1) Основные средства:

Здание 250 000 руб. Ввод в эксплуатацию 15.12.98 г. 

2) Товары в руб. (цены без НДС)

                 покупная цена       продажная цена.

Тушь              120                            150

Линейки         40                               80

3) Вступительный баланс на 1.04.04 представлен в табл. 5.
Таблица 5

Структура  начального баланса

	Актив
	Сумма
	Пассив
	Сумма

	Здание
	250000
	Уставный капитал
	280000

	Товары (41.4)                                            

Тушь-20 шт.
	
	Амортизация
	2400

	Расчетный счет
	30000
	
	

	Итого
	282400
	Итого
	282400


4) Операции за  апрель

 2. 04 04   Куплены линейки в количестве 130 шт. и 200 шт. туши.  

10.04.04   Продано 80 линеек и 150 баночек туши

Выполнить регламентные операции за апрель: начислить амортизацию и выявить финансовый результат (прибыль, итог ОСВ). 

Задание 4. Исходная информация:

1) Основные средства:

Здание 50 000 руб. Ввод в эксплуатацию 15.12.98 г. 

2)Товары  (цены без НДС)

                 покупная цена       продажная цена.

Карандаши    220                            300

Линейки         40                               80
3)Вступительный баланс на 1.04.03 представлен в табл. 6.
Таблица 6

Структура  начального баланса

	Актив
	Сумма
	Пассив
	Сумма

	Здание
	50000
	Уставный капитал
	90000

	Товары (41.4)                                            

Карандаши – 10 шт.
	
	Амортизация
	2200

	Расчетный счет
	40000
	
	

	Итого
	92200
	Итого
	92200


4 )Операции за  апрель

 2.04.04   Куплены карандаши в количестве 130 шт. и 200 шт. линеек.  

10.04.04   Продано 80 линеек и 100 карандашей

Выполнить регламентные операции за апрель: начислить амортизацию и выявить финансовый результат (прибыль, итог ОСВ).  

Лабораторная работа №4. Формирование отчетной информации по выполняемым в организации хозяйственным операциям

1 Учет денежных средств и расчетов

1.1. Организация начислила заработную плату за февраль 2004 г. Вместе с чеком на получение денежных средств в обслуживающий банк 28 февраля передала платежные поручения на перечисление страховых взносов в государственные социальные фонды  и подоходного налога. 1 марта получена выписка о проведении платежей 29 февраля. Отразите операцию по расчетному счету, для этого сформируйте платежные поручения  на суммы 1000 руб. в ПФ и 2000 руб. в бюджет по подоходному налогу, выписки  с расчетного счета  и покажите проведенные выписки в журнале проводок 28.02.04. 

(Используется кнопка  «Подбор по платежным документам)

1.2. 20 марта 2004 г. на расчетный счет зачислены средства в сумме 63900 руб., поступившие от ООО «Контекст».  В назначении платежа указано: « за товары по накладной 1 от 18 марта… (например брюки мужские серые)». Обработать строку банковской выписки.

(Используется кнопка «Поступление по документам»)

1.3. 1 марта 2001 г. в обслуживающем банке КБ «Международный промышленный банк» через главного бухгалтера  Петрова Петра Петровича  по чеку 23511 от 29 февраля 2001 г. получены наличные  денежные средства для выдачи сотрудникам заработной платы за февраль  в сумме 3825 руб. Провести документ.

1.4. 11 марта 2004 г. из кассы  выдано  под отчет Рыбакову С.В. 7560 руб. для оплаты по счету-фактуре 21389 от 11.03.2004 г. услуг связи, оказанных ОАО МТС. Провести документ.
1.5. Сотрудник Петренко И.Ф.  11 марта 2004 г. получил под отчет на приобретение канцелярских товаров 2400 руб. 14 марта он представил авансовый отчет и чек от ТД «Восход» на приобретение канцелярских товаров на сумму 2100 руб. Оформить авансовый отчет.

2 Учет труда и заработной платы

2.1. 6 марта 2004 года на постоянную работу на должность менеджера принята Иванова Лидия Петровна. При оформлении представлена Справка о доходах с начала года по предыдущему месту работы. Совокупный доход составил  15000 руб, облагаемый доход  8180 руб, сумма удержанного подоходного налога 980 руб. Имеет на иждивении дочь 1996 года рождения. Отразить в информационной системе сведения о сотруднике (приказ о приеме на работу, приказ по кадрам).

2.2. Приказом организации всем сотрудникам с 1 апреля 2004 года установлены новые должностные оклады в  удвоенном размере. Провести данную операцию.

2.3. Инженер Степанов М.Д. написал заявление  на предоставление  с 1 апреля вычета при исчислении подоходного налога в связи с рождением ребенка.  К заявлению приложил соответствующие документы. Где необходимо произвести изменения?
3 Учет  основных средств

3.1. 10 марта 2004 г. по накладной №123 от ЗАО «Орел» получен персональный компьютер Pentium III стоимостью 24 000 руб., в том числе НДС. Отразите данное приобретение в соответствующих документах.

3.2. 14.03.04 г.    ЗАО    “Компьтер-Сервис”   осуществило подключение и запуск компьютера Pentium III. Стоимость услуг составляет 2400 руб., в том числе НДС. На оказанные услуги составлен акт №1. Отразить дополнительные расходы по приобретению.

3.3. 15.03.04 г. в эксплуатацию в подразделение “Дирекция” на основании акта по форме №ОС-1 передан компьютер Pentium III. Отразить ввод в  эксплуатацию. Составить отчет о начислении за отчетный месяц амортизации .

3.4. 14.04.04 компьютер Pentium II передан из бухгалтерии в дирекцию (при передаче составляется акт ОС-1). Отразить факт перемещения основных средств.

4  Учет нематериальных активов

4.1. 10.02.04 по накладной №56 от     ЗАО    “Компьтер-Сервис”   получена программа для бухгалтерского учета 1С:Предприятие 7.7 стоимостью 7200 руб., в том числе НДС  руб. Отразить поступление НМА.

4.2. 15.02.04 программа 1С:Предприятие 7.7 установлена на компьютер Pentium II.  Отразить принятие к учету НМА и сведения о НМА, а также представить отчет о НМА.

5 Учет материалов

5.1. 11.02.04 г. по накладной №124 от ООО «ИТИС» получено 200 кг пряжи по цене 20 руб. за кг на сумму 4800 руб., в т. ч. НДС. Отразить поступление материалов, а также дополнительные расходы  по приобретению (транспортно-заготовительные расходы). Рассмотрите в качестве следующего примера ситуацию, когда поставщику был выдан аванс.

5.2. 11.02.04 г. подразделение, которое занимается изготовлением носков из пряжи, затребовало 100 кг пряжи (передача в производство). Оформите эту операцию.

6 Учет товаров

6.1. 10  марта по накладной №755 от МШПО «Большевичка» получен товар: брюки детские 200 шт., по цене 154 руб. и брюки мужские серые 400 шт. по цене 288 руб., всего на сумму  146000 руб., в том числе НДС. Товары оприходованы на склад «Торговый» и предназначены для оптовой продажи. Отразить поступление товаров.

6.2. 17 марта покупателю ООО «Контекст» со склада «Торговый» отгружено 50 детских брюк (отпускная цена 180 руб. за ед.)  и 150 брюк мужских серых (отпускная цена 300 руб. за ед.) производства ООО «Большевичка» на общую сумму 63900 руб., в том числе НДС.   Отразить отгрузку товаров.

6.3. 19 марта покупателю ООО «Ромашка» по накладной №2 отпущены товары : брюки детские (50 шт. по цене 198 руб. за ед.) и брюки мужские серые  (100 шт. по цене 360 руб.). По условиям договора право собственности по товарам переходит к покупателю  после оплаты товара . 27 марта от покупателя поступила частичная оплата за 30 брюк детских и 20 брюк мужских серых всего на сумму 13140 руб. Отразить в учете факт реализации отгруженной продукции и  сделать выписку с расчетного счета за 27 марта.

6.4. 18 марта покупателю ООО «Контекс» по накладной №1 отгружены товары. Договором предусмотрена наличная форма оплаты. 28 марта ООО «Контекст» произвел оплату  за 10 шт. брюк мужских серых, полученных по накладной №1, наличными в кассу ЗАО «Сигма». Всего внесено в кассу  360*10*=3600 руб. Провести расчет с покупателями и заказчиками, затем  провести приходно-кассовый ордер.

7  Учет затрат на производство

7.1. 30 марта от ОАО «МГТС» получен счет-фактура 3567 за услуги связи на сумму 1200 руб., в том числе НДС. Оформить услуги сторонних организаций.

7.2. Произведена оценка незавершенного производства по виду деятельности «Производство носков» по состоянию на 31 марта. Остатки незавершенного производства составили: 

-материалы для производства носков       130 руб.

-заработная плата рабочих                         200 руб.

-единый социальный налог                          80 руб.

Сохранить сведения о незавершенном производстве  в информационной базе  используя «Регламентные документы».

8 Учет готовой продукции и ее продажи

8.1. 28 февраля на склад «Производственный» из производства оприходовано 1000 пар продукции «Носки синтетические». Плановая себестоимость одной пары 10 руб. Провести сведения о готовой  продукции.

9 Ведение счетов-фактур, книг покупок и продаж

9.1.ЗАО «Сигма» по договору 5841 оказало ООО «Магазин 45» услуги по временному хранению и доставке товаров. Стоимость услуг составляет 4200 руб., в том числе НДС . Договором предусмотрена оплата в наличной форме.  Провести данные операции.

9.2. 29  марта в адрес ООО «Ромашка» отгружены 100 пар брюк мужских темно-серых по цене 1200 руб. и 100 пар брюк мужских черных по цене 1104 руб., произведенных в Польше. Сформировать счет-фактуру на основании накладной.

9.2. 29 марта на расчетный счет ЗАО «Сигма» зачислены 600 руб. Денежные средства  поступили от ЗАО «Сенеж» как оплата пеней за задержку оплаты товара по договору 134 от 12 февраля. Пени также облагаются НДС , и при их получении также составляется счет-фактура. Отразить операцию в информационной базе.

9.3. Учетной политикой ЗАО «Сигма» предусмотрено, что выручка для целей налогообложения определяется по «оплате». 30 марта от ООО «Ромашка» поступила частичная оплата  счета-фактуры №6 от 29 марта в размере 120 000 руб. Сделать запись в книге продаж на основании счета-фактуры.

9.4. 20 марта от покупателя ООО «Контекст» поступила предоплата в сумме 200 000 руб. На полученную сумму 29 марта составлен счет-фактура №8. Отгрузка товаров производится по частям. 30 марта покупателю отгружен товар и выписан счет-фактура №9 на сумму 120 000 руб. Отразите информацию в книге продаж.

9.5. 30 марта ЗАО «Сигма» оплатило счет-фактуру №346 от 23.03, полученный от ЗАО «Дизайн-Сервис». Отразите операцию в книге покупок.
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